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एए सी आर 2 [ 2 43 (१२२2 ++ 4॥870-4काशांट्का ट्वांचा०्डंगड 7#/८5, 209 ९07., ॥.07607, 
6 छाए ७५55००८०३६४०॥, 978.) 

सी सी ((८-- (85४४१ (?४४३॥020०) 

सीसीसी (0८८ न ((कडा/श्य ट्वांबॉएडाआएरशट 27बेँट हपोए।|]ी. बरबंधीतंगिवां कपॉटड 207. बलि? 
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डी सी ([005- .लांजाभ३ (४००१४००) 
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आइ एस बीडी (887 न्ज्ताशाबयिांणाबों 0470 छ0॥0शा4वफशऑआएर 700027007) 

मार्क ([ ७२९: -- ४.७ ०४॥८-7२८४०४४०७)९ टथाबाणड्टाणड ) 

पॉप्सी (?0एडा जय ?0॥प्ा3(९-035९८0 एशटाएा66 $प्0]९९०6 [7065%7898) 

प्रेसी ([ 7२7९5 -- शर556ए९१ (00765 ॥700०ऊत798 59डंटग) 


अस्तावना 


0 संशोधन 
ऐरलो-अमरीकन केटालागिंग रूल्स का द्वितीय संस्करण 978 ई० में प्रकाशित हुआ 
इस नयी सूची-संहिता में अन्तर्राष्ट्रीय मानक ([्राध्याक्षांणाथं #श्रातंक्वा05) अपनाए 
गए. मशीन-सुवाच्य सुचीकरण (7780/76-2०३१89]6 ०८७ ०8फांग॥ह8) तथा ग्रंथपरक 
प्रणाली के क्षेत्र में जो विकास हुए हैं, उनको देखते हुए सूची-संहिता के नियमों की रचना 
हुई है. इस संदर्भ में उपरोक्त सूची-पंहिता को एक महत्त्वपूर्ण विकास-चिह्न माना जा 
सकता है. इस दृष्टिकोण के साथ एए सी आर 2 के संबंध में विस्तृत विवरण दिए गए 
हैं और उनका उपयुक्त प्रतिपादन किया गया है. 
पॉप्सी (ए0ए8-- एठजण॥९-०३७०१ एध्याप्राट्त छफञवण पातव्पाड), 
प्रेसी (0२0८8 - ए१ए5शए८१त (१०7०६ १७८ 5५४८०) तथा आइ एस बी डी 
(887 ज्ववाधाणब्रांणाबो 9704१ छा008797700०5८०७४०॥ ) जैसी तकनीकों 
से संबंधित विस्तृत विवरण प्रस्तुत किए गए हैं. श्यंखला-प्रक्रिया ("कमा 9/0०९१ए7८) 
को समझने में सुविधा हो, इसलिए अन्य उदाहरणों का उपयोग किया गया है. आदर्शक 
सिद्धांत (०णाक्षाए० एग।शं965) के अध्याय में अन्य उदाहरण एवं समीक्षाएं प्रस्तुत 
किए गए हैं. “एए सी आर(ऐंग्लो-अमरीकन केटालॉगिग रूलस ) तथा सी सी सी (0: (! 0 -- 
क्लासीफाइड केटाजॉग कोड्स ) का तुलनात्मक अध्ययन” नामक अध्याय में, ए ए सी आर2 
के नियमों के संदर्भ में, संशोधन किए गए हैं. “सूचीकरण का भविष्य” नामक अंतिम 
अध्याय का पुनर्लेखन हुआ है और उसे नए शीर्षक “ग्रंथालय सूचीकरण के क्षेत्र में 
प्रगति” से बोधित किया गया है. पठनीय ग्रंथों की सूची को और भी अद्यतन बनाने के 
लिए अन्य नए शीरषकों का समावेश किया गया है. 


] विकास 

विगत दो दशकों से सूचीकरण तथा सूची संहिता में लोगों की रुचि में पुनः परिवर्तन हुआ 
है. इस परिवर्तन की गति इतनी क्षिप्र रही है कि नए विकास के साथ चल पाना कठिन 
प्रतीत हो रहा है. विकास की इन कड़ियों में प्रमुख है: 96] में इफला (॥7,4) द्वारा 
आयोजित सुची करण सिद्धांतों पर अन्तर्राष्ट्रीय सम्मेलन (्ाधयाक्षाणान (णाशिशाए८ 
णा 02408णा78 ?77०ं0०५); ऐंग्लो-अमरीकन केटालॉगिग रूलस (4॥970-4श0्षंट्का 
८०४०/०४४४४ 7४/८») का दो संस्करणों, 967 तथा 978, में प्रकाशन (नार्थ अमरीकन 
टेक्स्ट तथा ब्रिटिश टेक्स्ट) « 


शा प्रस्तावना 


मार्क (॥(५२८१5० ७ ४ ८४॥॥० - 8०४०७७]७ (४॥०६४) (यांत्रिक सुवाच्य सूची 
प्रोजेक्ट) के अन्तर्गत यांत्रिक सुवाच्य आधार-सामग्री (ग8०॥॥06-९४790]6 049 ) का 
निर्माण; विषय-शीषंकों के निकालने की नयी-नयी तकनीकों का प्रादुर्भाव; तथा अन्त- 
राष्ट्रीय ग्रंथथ रक मानकीकरण (उग्रांट्धाबाणाथ छंजाव्ड्ाव्फुपंव्व इश्यातक्षतरक्षांणा) 
की ओर प्रयास. सूचीकरण तथा सूची संहिताओं के लिए इन विकासों का महत्त्वपूर्ण 
निहितार्थ (॥79॥0470०॥5) है 


2 उद्देश्य 

इधर कुछ वर्षों में सूचीकरण से संबंधित पाठ्य पुस्तकें सामने आयी हैं. परन्तु इस पुस्तक के 
प्रणयन का एक प्रबल ओचित्य है. इस पुस्तक में दो सूची संहिताओं के तुलनात्मक 
अध्ययन का विशेष प्रयास किया गया है : ऐंग्लो-अमरीकन के टालगिग रूल्स (4#६€/०- 
4काशांट्म टवावा०ग्शबरांतर 7४९5) ( ]978 ) » ऐंग्लो-अमरीकन केटालॉगिंग रूल्स, ( 967 ) 
तथा रंगनाथन कृत क्लासीफाइड केटालॉग कोड*** ( ([55/०वं ८६/4०/०2४८ ८०५८०. , ) 
(974). वास्तव में ये दो श्रेण्यग्रंथ हैं जो दो विभिन्‍न धाराओं का प्रतिनिधित्व करते 
हैं: आंग्ल-अमरीकी तथा भारतीय विचारधारा. प्रस्तुत पुस्तक में दोनों संहिताओं के 
अभिगमों के मूल अंतर तथा समता को प्रकट करने की कोशिश की गयी है एवं दोनों के 
संश्लेषण का भी प्रयास ढूंढ़ा गया है. 

इस पुस्तक का प्राथमिक उद्देश्य ग्रंथालय विज्ञान में डिप्लोमा तथा स्नातक की शिक्षा 
प्राप्त करने वाले छात्रों की आवश्यकताओं की पूर्ति करना है. आशा है विकासशील देशों 
के छात्रों के लिए भी यह पुस्तक उपयोगी होगी. 


3 विषयजक्षेत्र 

पाश्चात्य तथा भारतीय लेखकों, विशेषतया एस. आर. रंगनाथन, के योगदानों पर 
विचार किया गया है. भारत जैसे विकासशील देशों के ग्रंथालयियों के समक्ष जो समस्याएं 
उपस्थित होती हैं उनके समाधानों पर विशेष बल दिया गया है तथा भारतीय परि- 
स्थितियों से उदाहरण लेकर इनकी पुष्टि की गयी है. श्द्धुला प्रक्रि] (लशा। एा00९१- 
ए7८), सूचीकरण के आदर्शक सिद्धांतों (॥ण74४९ एगाटंए65) के अध्ययन एवं 
प्रयोग, जैसे विषयों पर विस्तृत रूप से चर्चा की गयी है. भारतीय नामों ([700 65) 
के अध्ययन में विशेष रुचि ली गयी है. जसा कि पहले उल्लेख किया गया है, &&९८२।, 
54८२2 तथा (0८ का तुलनात्मक अध्ययन आदर्शक सिद्धांतों के आधार पर प्रस्तुत 
किया गया है--यह इस पुस्तक की प्रमुख विशेषता है. 


4 प्रस्तुतीकरण 
यह भी प्रयास किया गया है कि पुस्तक की पठनीयता बनी रहे, विषयों को सरल तथा 
सीधे रूप में रखने की कोशिश की गयी है. उपयुक्त उदाहरणों द्वारा विषय को बोधगरम्य 


प्रस्तावता [5 


बनाने की चेप्टा की गयी है. जहां तक संभव बन पड़ा, विचारों को उनके विकास-क्रम में 
प्रस्तुत किया गया है. शी॑कों एवं उपशीर्षकों की बहुलता है और इनमें से प्रत्येक को खंड 
संकेत (६००४० 70०) के आधार पर संख्यांकित किया गया है, जिसमें 9 को 
खंडसूचक अंक (5०८०ांटं तांड्टा) के रूप में व्यवहार किया गया है. इस प्रकार 
अधोलिखित संख्याएं सवर्ग शीर्षकों (०0070॥79/6 680॥725) के रूप में प्रकट होती हैं : 
2345678 9 92 93 94 95 96 97 98 99] 992 993'"'998, 
आदि. 
उदाहरणार्थ, संख्या के उपविभाजनों को अधोलिखित सवर्ग संख्याओं (०007079/6 
77८75) के रूप में प्रस्तुत किया गया है: 
]]2 3 4 5 6 77 8 9] 92 93***9 8, आदि 
इसी प्रकार अन्य संख्याओं के उपविभाजनों का भी निर्माण किया गया है. 
आवश्यकतानुसार पादटिप्पणियां दी गयी हैं तथा अध्याय के अंत में पठनीय ग्रंथसू ची 
भी प्रदान की गयी है. 
गिरजा कुमार 
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(7र700एटा0०) 
>2 ग्रंथालय सूचो के उ््द दय 
(7प्रा/ 0978टस्‍एएड क & ॥फ्रर4॥र२ए 2&76.,060फ) 
3._भोतिक स्वरूप 
(एप्ररड्ा24, ए0२//5) 
4,ग्रंथालय सूची के प्रकार 
(7९एए$ ऊ ॥छार0२ए 2४7५8,060725$) 
5.अ्रविष्टियों के विभेद 
(त95$ 07 एशोगाराए$) 
6 सूचीकार के सूचना के स्रोत 
($50ण07085 ऊ ॥फ्0राश4षपा0प 708 & ०४१५.067४7ए) 
7 बर्णनात्मक सूचोीकरण 
श्‌ (0ए5टशाएाएफ ०७74,06णा०0) 
8 अभिटिपष्पण 


(+70५7709) 


9 विषयात्मक सूचीकरण 
(ड8ए08एटा' 2८७74.,06ए7४०) 
.9 सूची संहिताओं का विकास 
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अध्याय 4 


भूमिका 
(7:१07०ए2ट८प09) 


ग्रंथालय में पाद्य-सामग्री का संकलन पाठकों के अध्ययन, अनुसंधान या संदर्भ के उद्देश्य 
से किया जाता है. पर यह आवश्यक नहीं है कि जब भी पाठक ग्रंथालय जाए त्तो उसकी 
सभी अभीष्ट सामग्री या प्रलेख (60८ण्मा०१७) शेल्फ पर मौजूद हों. इसलिए ग्रंथालय 
में एक ऐसा उपकरण (800]) होना चाहिए जिसके द्वारा पाठक संकलन से परिचित हो 
सके. इस उपकरण को ही ग्रंथालय सूची (0479 ८४०08५०) कहते हैं 


4 ग्रंथालय सूची को परिभाषा 
(2एप्ोरार 59 ]8२245ए2९ (०७7४.,06ए098) 


'सूची' शब्द के लिए अंग्रेजी में '०४४४०४००” शब्द का व्यवहार होता है. (8020८ 
शब्द मूल ग्रीक भाषा के 7०/८४/०४४४ शब्द से रूपान्तरित हुआ है. 7४४७ का शाब्दिक 
अर्थ “अनुसार या से है और 0805' के कई अर्थ निकलते हैं, जैसे 'शब्द', 'क्रम' या 
तके'. अर्थात्‌ 'सूची' का अर्थ 'उस “वस्तु से है जिसमें पाठय-सामग्री का विवरण या तो 
किसी सुनियोजित योजना या क्रम के अनुसार हो या तर्कसंगत हो.” यों तो सूची की 
अनेक परिभाषाएं दी गयी हैं पर सर्वेसम्मत परिभाषा खोज पाना दुलंभ है. देखा जाए 
तो सूची से जो कार्य सधता है, उसी में उसकी परिभाषा निहित है. यों सूचियां अनेक 
प्रकार की होती हैं, यथा ग्रंथालय सूची, पुस्तक-विक्रेता सूची, मुद्रक-सूची, प्रकाशक- 
सूची. पर हमारा तात्ययं यहां ग्रंथालय सूची से है. 

साधारण शब्दों में ग्रंथालय सूची से तात्पय॑ “किसी ग्रंथालय या संकलन (००॥९०- 
मं) में उपलब्ध प्रलेखों या पाठ्य-सामग्री की सूची से है” (८८८, 9. 55 ). इस 
परिभाषा में तीन पहलुओं का समावेश हुआ है: (।) सूची (5); (॥) प्रलेख या 
पाठ्य-सामग्री; और (॥) किसी एक ग्रंथालय या सम्मिलित ग्रंथालयों (7009 ० 
फछाक्षा०5) के संग्रह (800॥85) 

सूची (3) से तात्पर्य उस व्यवस्थापन (कप्रश्माएध्गाथआ) से है जो किसी 
सुनियोजित योजना के अनुरूप किया गया हो. प्रलेख (60८एाप०॥५) से लिखित, मुद्रित 
और चित्रित सामग्री का बोध होता है जिसके अन्तर्गत पुस्तकें, वत्र -पत्रिकाएं, माइक्रो- 


रत पालाता 59009, €९., 70#वार्व व रखा 2८4/7/72४8 ००८०, (९380, (: 02800 
0० (४०७8० श८५5, 4957, 9. 4. 


2 सूचीकरण के सिद्धांत 


फिल्म, छायाचित्र (000टटथ्फा5), ग्रामोफोन रिकार्ड, टेपरिकार्ड आदि आते हैं. 
'प्रलेख” “विचारों का वह मूत्तरूप” है जिसे “कागज या अन्य सामग्री के माध्यम से अंकित 
किया जाता है ताकि भौतिक दृष्टि से उसका उपयोग किया जा सके, आवश्यकतातुसार 
एक स्थान से दूसरे स्थान में ले जाया जा सके तथा भविष्य के उपयोग के लिए उसे परि- 
रक्षित (ज़ा०5०ए४४०॥) किया जा सके.” (८८०, 9. 32) 

वास्तव में ग्रंथालय सूची किसी खास ग्रंथालय में संग्रहीत प्रलेखों की सूची होती 
है. पर यदि कोई ग्रंथालय सूची किसी देश या अपने अंचल में उपलब्ध अन्य ग्रंथालयों 
के प्रलेखों की सूची प्रदान करे तो उसे हम संयुक्त-सूची (एा०॥ ०४/&0०80०) कहेंगे. 


2 सेबा-प्रधान ग्रंथालय सूची 
(5फऋरएणा८ए ॥रछ२67२2ए९ (.५7%8,000%) 


सेवा-ग्रंथालय या सविस लाइब्रेरी की कोटि में ऐसे ग्रंथालय आते हैं जो अपने पाठकों को 
संग्रह तक पहुंचने में मुक्त प्रवेश्य (.0०॥ 8००९८५५) की सुविधा देते हैं तथा उन्हें पूर्ण 
सेवा प्रदान करते हैं. इन ग्रंथालयों में पाठय-सामग्री की संप्राप्ति एवं उनका प्रस्तुति- 
करण मात्र इसी उद्देश्य से होता है कि पाठकगण उनका अधिकतम उपयोग कर सके. 
इन ग्रंथालयों का उद्देश्य सामग्री को परिरक्षित (छा८८५ब४०॥) करना नहीं होता है- 
ऐसे ही उद्देश्य वाले ग्रंथालयों की सूची को सेवा-प्रधान ग्रंथालय सूची की संज्ञा दी जाती 
है. इस पुस्तक में ग्रंथालय सूची का प्रयोग इसी तरह के ग्रंथालयों की सूचियों के अ्रसंग 
में किया गया है. 


3 ग्रंथालय सूची की महत्ता 
(४ए0ार4ारटछ 07 & ॥स्‍8787?29 ९४74॥,00ए9) 

किसी भी ग्रंथालय के लिए सूची एक आवश्यक एवं महत्त्वपूर्ण उपकरण ((०0]) है. यदि 
ग्रंथालय का संकलन विस्तृत हो तो इसकी अनिवार्यता निस्सन्देह है बिना सूची रखे 
कोई ग्रंथालय अपना कार्य सुचारु रूप से सम्पादित कर सकेगा यह कल्पना से परे है. 
सूची-रहित ग्रंथालय ठीक उस शहर की भांति होगा जो बिना किसी योजना के विकसित 
हो रहा हो. जिस प्रकार बिना योजना के यह जानना कठिन होगा कि शहर में क्या है 
और कहां है, ठीक उसी प्रकार बिना सूची के यह जानना असंभव होगा कि ग्रंथालय में 
क्या है और कहां है. इसलिए सूची को ग्रंथालय की कुंजी कहा जा सकता है क्योंकि 
उसी के सहारे हम संग्रह तक पहुंच पाते हैं. 

सूची की महत्ता को स्वीकार करते हुए यदि हम यह कहें कि अगर सूची-निर्माण 
सुन्दर एवं सुनियोजित ढंग से हो तो इसमें बिवाद नहीं है. ग्रंथालय के संग्रह का अधिक- 
तम उपयोग सूची के गुण पर निर्भर करता है. यदि सूची विस्तृत ओर संपूर्ण है तो 
इससे ग्रंधालय की प्रतिष्ठा एवं उपयोगिता बढ़ेगी. पर दूसरी ओर अपूर्ण और दोषयुक्त 
सूची से ग्रंथालय की प्रतिष्ठा को ही क्षति नहीं पहुंचैगी बल्कि ग्रंधालय-कर्मंचा र्यों को 
भी असुविधा उठानी पड़ेगी. अपूर्ण सूची से संदभं-सेदा प्रदान करने वाले व्यक्ति पाठकों 


भूमिका 3 


को केवल गुमराह ही नहीं करेंगे बल्कि पुस्तक-चयन और पुस्तक-कयादेश की प्रक्रिया में 
संलग्न व्यक्ति स्वयं भी अंधकार में भटकते रहेंगे ओर ग्रंथालय को भी हानि पहुंचायेंगे- 
इस श्रकार ग्रंथालय का उपयोग दिन-प्रतिदिन घटता जायेगा और पाठक दोषपू्ण ग्रंथा- 
लय का उपयोग करना बन्द कर देंगे। 


4 सुचोकार के कार्य 
(धप्तछए 3208 66 & ९&74,05ए775ए४) 


सूची (०७।०8४८) बनाने वाले को सूचीकार कहते हैं. सूचीकार को सूची बनाने के 
पहले उन प्रलेखों की जांच करनी पड़ती है जितके विपय में उसे सूचनाएं देती होती है. 
सूची निर्माण की प्रक्रिया को सूचीकरण (८४»०8प7गष्टठ ) कहते हैं. यूचीकरण-प्र क्रिया 
में प्रविष्टि (७४४9) के तैयार करने से लेकर सूची के अनुरक्षण (फाध्ंराशधक्षा००) तक 
की प्रक्रिया सम्मिलित है. सुच्री तैयार करने के लिए प्रलेखों एवं उसके लेखकों के संबंध 
में जानकारी करना आवश्यक है. इसके साथ ही सूचीकार को पाठकों की आवश्यकता 
एवं क्षमता का भी ज्ञान होता चाहिए जो वास्तव में सूची का प्रयोग करेंगे. सूचीकार 
इस काये को करने में तभी सक्षम होगा जबकि उसको सूचीकरण (०४४४०8पा78) के 
समस्त नियमों का विस्तृत ज्ञान हो. वास्तव में यह एक बौद्धिक प्रयास है तथा उसके 
समस्त ज्ञानों का मूल्यांकन भी. पर उसके कार्यक्षेत्र की कुशलता का पूर्ण परिचय तो तब 
प्राप्त होता है जब उस्ते किसी बड़े ग्रंधालय के विस्तृत संकलन की सूची तैयार करने की 
प्रक्रिया से गुजरना पड़े. यों संकलन का बड़ा होना ही यथेष्ट नहीं है. किसी विशिष्ट 
क्षेत्र के छोटे संकलन के अंथों का सूचीकरण भी काफी कठिनाईपूर्ण हो सकता है. इस 
प्रकार सूचीकार का कार्य इतना सरल नहीं है, जितना प्रतीत होता है. पर हां, प्रारंभ 
में ग्रंथालय विज्ञान के छात्रों को भले ही यह प्रक्रिया सरल प्रतीत हो, परन्तु कुशल सूची- 
कार बनना उतना आसान नहीं है. 


पठनीय ग्रंथ-सूची 
(एशप्तदार ?589)7२69) 
उमर मठरासार, (ब/व/ए्श्यातडर, 7.0000, 45502ंशा0०ए ० 2६३5४7 एएाभां॥705, 970, 
09. 5-8 
[.. उताफर, मां॥लए/68 ला खवाबागशबएडछ, 7.00000, [.6सछ000, 960, लाब्फालः . 
(५ए54फा' ऐड, सधरीखचवैबरशाणा 79 ट्वॉबॉग्शंड का हर. लंबडजीददांता ० 0००७, 
शात 0 ., (करांद्व80, ठैपरालांल्क्षा [छत ह5502ं480, 943, टाल 7, 
प्रछशशर 6. कप्40ए०, दव्वांव०2पंकह:- 4 ०००० 7 5९ के शवांटड, 50 €0., 807095, 
#6९8, [964, पफ040लांणा 2०0 ताक्फांदा 7. 


अध्याय 2 


ग्रंथालय सूची के उद्देश्य 
(एम्क्‍ा: 097एटापफफ्83 07 & ॥787२0२९ए ८७7५.0605) 


ग्रंथालय में पाठकों के उपयोग के लिए प्रलेखों (600077८7/$) का संग्रह किया जाता है. 
अतः सूचीकार उन प्रलेखों को अवश्य सुचीबद्ध करता है जिससे पाठक वर्ग पाठय-सामग्री 
को शीघ्रतापू्वंक खोज सके. सूचीकार द्वारा तैयार की गयी सूची पूर्ण होनी चाहिए 
ताकि पाठक को संग्रैह तक पहुंचाने में सूची कुंजी का कार्य कर सके. यह आवश्यक 
नहीं है कि पाठकों की वांछित सामग्री शेल्फ में उपलब्ध हो--यह किसी दूसरे पाठक के 
पास भी हो सकती है या किसी को निर्गत की गयी हो सकती है. इसलिए यह आवश्यक 
है कि सूची पूर्ण और प्रभावकारी हो. प्रभावकारी सूची के निर्माण के पूर्व हमें सूची के 
उद्देश्यों को अच्छी तरह जान लेना चाहिए. इस कारण यहां सूची के उद्देश्यों की विशद्‌ 
विवेचना प्रस्तुत की जा रही है 


4 मूल उदय 
(8७52 09855) 
ग्रंथालय सूची के उद्देश्यों को चाल्से एमी कटर (टाक्रा6 हाय एचाआ) ने 
876 ई. में मोटे तौर पर बताया था. उनके द्वारा बताए गए उद्देश्य काफी उद्धत 
और आलोचित हो चुक हैं. 
“|. किसी व्यक्ति को अभीष्ट पुस्तक प्राप्त करने में सामर्थ्यवान बनाना यदि 
उसको पुस्तक का 
(४) लेखक अथवा | 
(8) आख्या अथवा ज्ञात है; 
(0) विषय 
“४2. यह प्रदर्शित करना कि ग्रंथालय में 
(0) एक विशिष्ट लेखक द्वारा रचित, 
(£) एक विशिष्ट विषय से संबंधित, तथा 
(5) एक विशिष्ट प्रकार के साहित्य पर रचित कौन-कोन से ग्रंथ उपलब्ध हैं; 
तथा 
४३, पुस्तक चयन करने में सहायता करना जहां तक पुस्तक के 
(6) संस्करण, (ग्रंथपरक सूचनाओं द्वारा) और 
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(प्र) लक्षण (साहित्यिक या सामयिक) का प्रश्न है. 

उद्देश्य ! में इस बात पर जोर दिया गया है कि ग्रंथालय सूची विशिष्ट प्रलेखों के 
लिए खोज-तालिका (7078 #5) का कार्य करे. इसके लिए यह प्रावधान (छा0- 
शंझंणा) आवश्यक है कि प्रत्येक पुस्तक के लिए व्यष्टिकंत प्रविष्टियां 9तश00 
था।८$) दी जाएं, जिससे लेखक, आख्या तथा विपय के अभिगमों (४9970480/65 ) 
की पूर्ति हो सके. उद्देश्य 2 में इस वात पर बल दिया गया है कि ग्रंथालय सूची द्वारा 
उस खोज-तालिका का कार्य हो सके जिससे एक प्रकार या एक-समृह के प्रलेखों के बारे 
में जानकारी प्राप्त हो. इसके लिए प्रत्येक समूह के प्रलेखों के लिए एकरूप प्रविष्टि 
(एगगिए व्या।/) का प्रावधान होता चाहिए. 

उद्देश्य 3 सूची में विवरण देने से संबंधित है. 

इस उद्देश्य के अनुसार विवरण ऐसा होना चाहिए ताकि पाठक एक अभीष्ट 
प्रलेख के विभिन्‍न संस्करणों में विभिद कर सके. इतना ही नहीं, विवरण द्वारा प्रलेख के 
विशिष्ट लक्षणों पर भी प्रकाश डाला जाता है ताकि पाठक प्रलेख का चुनाव सुविधा- 
पूर्वक कर सके. 

उद्देश्य (७) काफी स्पष्ट है और प्रत्येक को मान्य भी. इस उद्देश्य की प्राप्ति के 
लिए आवश्यक निर्देशों के साथ लेखक प्रविष्टि दी जाती है. उद्देश्य (8) की प्राप्ति 
के लिए आख्या प्रविष्टि दी जाती है. व्यवहार में इस उद्देश्य का पालन प्राय: वेयक्तिक 
लेखक की उन कृतियों के लिए किया जाता है जिसकी आख्या त्रिषष अबोधक 
(शिणाणि! ॥॥०5) हो या जिसकी आख्या व्यक्तिवाचक संज्ञा से प्रारंभ होती हो या 
जिसकी आख्या व्यक्तिवाचक संज्ञा से ही प्रचलित हो. पत्रिकाओं, अनामक कृतियों 
(७१07५7005 ७0755) आदि के लिए चूंकि मुख्य प्रविष्टि के शीर्षक में आख्या ही दी 
जाती है इसलिए इस उद्देश्य की पूर्ति हो जाती है. उद्देश्य (2) बहुत उपयोगी उद्देश्य है. 
विपय प्रविष्टि तथा विषय-निर्देश इस उद्देश्य की पूर्ति के लिए दिए जाते हैं. 

उद्देश्य ([0) आसानीपूर्वक मान्य है. यों तो लेखक प्रविष्टि जब आवश्यक 
निर्देशों के साथ दी जाती है तो इस उद्देश्य की पूर्ति हो जाती है. परन्तु इस उद्देश्य की 
प्राप्ति के लिए सूची संहिता में आवश्यक संदर्भ दिए जाते हैं जिससे लेखकों द्वारा उत्पन्न 
की गयी समस्याओं का समाधान हो सके. ये समस्याएं कई प्रकार की होती हैं, जैसे 
लेखक द्वारा छदुमवाम से लिखना अथवा नाम बदल लेना या उनका नाम बदल जाना 
आदि. 

उद्देश्य (2) की विशिष्ट विषय तथा संबंधित विषयों के अन्तगंत प्रविष्टि देने से 
पूर्ति हो जाती है. 

उद्देश्य (7) के अन्त्गंत रूप-प्रविष्टि तथा भाषा-प्रविष्टियां दी जाती हैं. रूप 
(0705) के अन्तगंत शब्दकोश, विश्वकोश (०८ए००७०००१४४५), वर्ष-बोध (अब्द कोश) 


50% पलक ज अत 
30.&., टाल, उ्यांएह /णि व बीटांगाबाऊ 24६/०७, 4 ९१., १5४0ए्ाण, 00ए४एणढ7६ 
एगगधाए 070०, 4904, 90. 2. 
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( [४४४०० (5) आदि आते हैं. यह एक वांछनीय उद्देश्य हैं. शब्दकोशीय सूची 
(गरलांगभए ०३/७०8००) में ऐसी प्रविष्टियां चयनात्मक आधार पर दी जाती हैं, 
क्योंकि ऐसी सामग्री काफी होंगी जिन्हें रूप के अन्तर्गत प्रविष्टि दी जा सके. वर्मीकृत 
सूची (०४5»॥6० ८०४०८) में यह समस्या नहीं उठती है 


उद्देश्य (5) का समाधान विवरणात्मक सूचीकरण (त68टयफञांए० ८४भे०ट्टागं78) 
द्वारा हो जाता है. इस उद्देश्य की पूति के लिए कटर ((एा८7) ने संस्करण तथा 
प्रकाशन विवरण और जहां आवश्यक हो वहां टिप्पणी के संबंध में सूचनाएं देने की 
सलाह दी है. विवरण किस सीमा तक दिया जाय इसका निर्धारण ग्रंथालय को अपनी 
आवश्यकतानुसार करना चाहिए. 

उद्देश्य (प्र) के अन्तर्गत यह प्रावधान (छा०शंभंणा) किया गया है कि प्रलेखों 
के लक्षण ज्ञात कराने के लिए ट्प्पिणियां दी जाय॑. बड़े ग्रंथालयों में टिप्पणियां 
चयनात्मक आधार पर दी जाती हैं क्योंकि इससे सूचीकरण के व्यय पर काफी प्रभाव 
पड़ता है. 

कटर द्वारा प्रतिपादित ये उद्देश्य समय की कसौटी पर काफी हृद तक खरे उत्तरे हैं. 
ये उद्देश्य काफी आलोचित तथा उद्धृत हो चुके हैं. वाद में “इन उद्देश्यों के संबंध में 
जो भी विवरण पेश किए गए हैं, वे वस्तुतः पुनविव रण ही हैं. 

ग्रंथालय सूची के जिन उद्देश्यों की चर्चा कटर ने की है उनमें एक और उद्ंश्य 
भी जोट्ट देना चाहिए. यह उद्देश्य अत्यन्त आवश्यक और महत्त्वपूर्ण है. रंगनाथन के 
अनुसार, “पाठक की झंचि यदि विषयानुसार हो जिससे प्रेरित होकर वह ग्रंथालय जाता 
है तो उसकी रुचि की पूर्ति पूर्णछ्पेण हो सकती है, यदि उसकी पाठ्य-सामग्री को उसके 
व्यापक विषयों से लेकर सूक्ष्म विषयों तक एवं उसके सभी उपविभागों के साथ, सम्बद्ध, 
सम्पूर्ण तथा विराट रूप में सूची द्वारा प्रदशशित किया जा सकता हो” (८८८, 9. 8). 
इसका कारण यह है कि बहुत कम पाठक ऐसे होते हैं जो अपने विषय को विशिष्ट शब्दों 
में व्यक्त करते हैं. वे विषय को मुख्यतः या तो स्थल रूप में लेते हैं या सुक्ष्म रूप में, पर 
विशिष्ट शब्दों में विषय को अभिव्यक्त करने में वे सक्षम नहीं हो पाते. इसलिए 
रंगनाथन ने यह महत्त्वपूर्ण प्रश्न उठाया है. इस प्रश्व का समाधान भली-भांति वर्गीकृत 
सूची द्वारा हो सकता है. 

श्री कटर के अनुसार “सूचीकार की सुगमता से पूर्व जनसाधारण की सुविधा का 
ध्यान करना चाहिए'' 'कभी-फ्भी नियमों के अक्षरशः पालन करने तथा उनके प्रयोग 
में एकरूपता लाने के प्रयास में जनसाधारण की स्वाभाविक मनोवृत्ति से टकराव उत्पन्न 
हो जाता है. आर्थात्‌ जनपाधारण किसी वस्तु को विशेष ढंग से देखना चाहता है पर 
नियमों के अनुसार सूचीकार को दूसरे ढंग से रखने के लिए प्रेरित होना पड़ता है. ऐसी 


श्श्वाएंण ऐणंडड, 7/॥ण्णए ली त्यावाग्शबां।र, 20 लत., [060, छाएड४87, 968. 
9. 40. 
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अवस्था में सूचीकार की बुद्धिमत्ता तभी समझी जाएगी जबकि वह वंधे हुए नियमों से 
थोड़ा अलग हटकर जनसाधारण की मनोवृत्ति को महत्त्व देता है. इसका अर्थ यह है 
कि “जनसाधारण की सुविधा” का सीधा संघ स्वयं श्री कटर द्वारा प्रतिपादित सूची के 
उद्देश्यों से हो जाता है. इसलिए मूल समस्या यह है कि संहिता का, जिसका आधार 
ताकिक होता है, “जनसाधारण की सुविधा” से कंसे समझौता हो सकता है ? फिर प्रश्न 
यह भी उठता है कि “जनसाधारण” है क्‍या ? क्‍या उनकी आदतों एवं आवश्यकताओं 
को हम जान सकते हैं ? क्या उनकी आदतें और आवश्यकताएं स्थिर हैं ? यदि ये बदलते 
रहेंगे तो क्या “जनसाधारण की सुविधा” के आधार पर कोई सहिता का निर्माण सम्भव 
भी हो सकता है ? 

“जनसाधारण की सुविधा की उक्ति को इस आधार पर समाप्त नहीं किया 
जा सकता कि जनमत तो स्थिर नहीं है, वह आसानी से बदलता रहेगा. वास्तव में इस 
पर गहराई से विचार करना चाहिए क्योंकि हमेशा से सुविधा एवं उद्देश्य में विरोधा- 
भास देखा गया है. अर्थात्‌, दूसरे शब्दों में, पुरातन काल से ही सिद्धांत एवं व्यवहार में 
विरोध पाया गया है. अंतिम विश्लेषण करने से यह ज्ञात होता है कि व्यवहार से ही 
सिद्धांत का जन्म होता है और फिर सिद्धांत से ही व्यवहार पनपता भी है. कहने का 
अर्थ यह है कि बिना सिद्धांत के व्यवहार नही और बिना व्यवहार के सिद्धांत नहीं. इसी 
प्रकार ग्रंथालय सूची के सभी उद्देश्यों का प्रादुर्भाव भी प्रलेखों को शीघ्रतापूर्वक एवं 
मितव्ययी ढंग से प्राप्त करने के व्यावहारिक रूप से ही हुआ है. 

हम (८02८ तथा ४४८7४ में जो अन्तर पाते हैं उस्तका मुख्य कारण पाठकों की 
सुविधा को दोनों संहिताओं के निर्माताओं ने अलग-अलग ढंग से देखा है. दोनों सूची 
संहिताओं में सूची के उद्देश्यों एवं जनसाधारण की सुविधा में हम विरोधाभास पाते हैं. 
पर अतिम विश्लेपण के रूप में यह कहा जा सकता है कि सिद्धांत एवं व्यवहार का यह 
अन्तर सभी प्रकार की प्रगति को एक आवश्यक शर्तें है. 

डा. रंगनाथन के अनुसार सूची का निर्माण इस प्रकार किया जाय जिससे कि 

-]. प्रत्येक पाठक को उसका अभीष्ट ग्रंथ प्राप्त हो जाय; 
““2., प्रत्येक ग्रथ को उसका उपयुक्त पाठक प्राप्त हो जाय; 
. “3, पाठक के समय को नष्ट होने से बचाया जाय; तथा इस हेतु 

“4. कर्मचारियों का समय नष्ट होने से बचाया जाय. (८८८, 9. 77) 

उपरोकत उद्देश्य सरल हैं तथा ग्रंथालय विज्ञान के पंचसूत्री नियम के आधार पर 
निरूपित हैं. परन्तु ये नियम सामान्य हैं; कटर द्वारा प्रतिपादित उद्देश्यों की तरह ये 
विशिष्ट नियम नहीं हैं. 

लवेट्ज़की (7,0922ा79) के अनुसार ग्रंथालय सूची का “पहला का है, किसी 
विशेष प्रकाशन को, अर्थात्‌ किस्ती कृति के विशेष संस्करण को, जो ग्रंथालय में हो, 
प्राप्त कराने में सुविधा प्रदान करना; और दूसरा कार्य है, उस कृति के सभी संस्करणों 
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को एक साथ प्रदर्शित करता तथा एक लेखक की सभी कृतियों को एक जगह उपस्थित 
करना. 

सन्‌ 949 में &॥,/ कोड के संशोधन हेतु लुवेट्ज़की ने जो आधारभूमि तैयार की 
थी उसी के परिप्रेक्ष्य में उपरोक्त उद्देश्य प्रतिपादित किए गए हैं. ये दो उद्देश्य तब 
तक कोई समस्या उत्पन्न नहीं करते जब तक विशिष्ट लेखक अपनी कृतियों के लिए 
एक नाम से जाने जाते हैं, क्योंकि प्रत्येक कृति के लिए आख्या प्रविष्टि दी जायगी तथा 
कुल मिलाकर लेखक एवं आख्या प्रविष्टि द्वारा इन दोनों उद्देश्यों की पूर्ति हो जायेगी. 
लेकिन यदि एक लेखक ने अपनी कृतियों में विभिन्‍न तामों का उपयोग किया हो और 
उसकी क्ृतियां विभिन्‍न आख्याओं के अन्तर्गत प्रकाशित हुई हों तो लेखक एवं आख्या 
प्रविष्टि से पहले उद्देश्य की पूर्ति तो हो जायगी परन्तु दूसरा उद्देश्य अछूता रह जायेगा. 
इस दूसरे उद्देश्य की पूर्ति के लिए क्ृतियों को (अर्थात्‌ विभिन्‍न संस्करणों में प्रकाशित 
साहित्यिक कृतियां, उनके अनुवाद, रूपान्त रण, संक्षेपण, संशोधन आदि जिनकी अपनी 
विशिष्टता होती है) एकरूप शीर्षक (एर्ताणिए 7००१॥४8) के अन्तगं त प्रविष्ट करना 
चाहिए अर्थात्‌ लेखक के नाम या लेखक के नाम के स्वरूप या आख्या के लिए एकरूप 
नाम (प्रशंणिया 76) का व्यवहार करना चाहिए. 

सन्‌ 96] में सूचीकरण सिद्धान्तों पर जो अत्तर्राष्ट्रीय सम्मेलन पेरिस में 
आयोजित किया गया था उसमें सूची के उद्देश्य (0०|०८४४९०5) की जगह कार्य का 
व्यवहार किया गया. पेरिस कॉन्फ्रेंस: में सूची के काय के संबंध में जो प्रस्ताव पास 
किया गया था, वह अधोलिखित है : 

सूची के कार्य ([77000॥5 ० ॥6 (४४०४०८)--सूची वह कुशल उपकरण है 
जिससे यह जान लिया जाय कि : 

2. 4 क्या ग्रंथालय में कोई विशिष्ट पुस्तक उपलब्ध है, 
(9) यदि उसके लेखक और आख्या का उल्लेख किया गया हो, या 
(४) यदि लेखक पुस्तक में अंकित न हो तो उसकी आख्या ज्ञात हो; या 
(0) यदि लेखक और आख्या पहचान हेतु अनुपयुक्त अथवा अपर्याप्त हो तो 
आख्या के उपयुक्त स्थानापनन (570580०) ज्ञात हो; और 
2. 2 () किसी विशिष्ट लेखक के कौन-कौन से ग्रंथ उपलब्ध हैं ; तथा 
(7) किसी विशिष्ट ग्रंथ के कौन-कौन से संस्करण ग्रंथालय में उपलब्ध हैं. 

कटर (07०४) ने 876 ई. में सूची के जिन उद्देश्यों की चर्चा अपने प्रथम 
प्रकाशन में की थी वास्तव में उपरोक्त काये उन्हीं का कामोबेश पुनविवरण है. कटर 
ने परोक्ष रूप से “जनसाधारण की सुविधा” का जो प्रश्न उठाया था उसका इससे 


452एा0ए [फ॑थर7, ०46 ० टघवावडं॥ह 77/25, बा॥ल' कावें #ंध/ं8 205, (४९३४०, 
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विरोध हो सकता है. फिर भी यदि प्रविष्टियों के शीर्षक संक्षिप्त हो तथा प्रत्येक 
प्रविष्टि में दी जाने वाली सूचना न्यूनतम हो तो उपरोक्त विवरण की पूर्ति हो 
सकती है. 
डा. रंगनाथन ने शात्रिक स्तर (एथ४थं ०ए८) पर कुछ परिवतंन सुझाए थे. 
उन्होंने “लेखक” की जगह “लेखक का नाम” व्यवहार किया तथा पुस्तक की “पहचान” 
(6थारी०%४०१) की जगह उन्होंने “पुस्तक को पता लगाने” ([0८का8 (6 5०0०८) 
की बात कही. उन्होंने नियम 2. ] और 2. 2 में कुछ और भी उपयुक्त विवरण को 
शामिल करने का सुझाव दिया. 
रंगनाथन के सुझाव अधोलिखित हैं :९ 
* छू. सूची के कार्य 2 
वैकल्पिक विधान जो प्रस्तावित किए गए, वे अधोलिखित हैं : 
8 सूची वह कुशल उपकरण है जिससे यह जान लिया जाय कि 
8 ] क्या ग्रंथालय में कोई विशिष्ट पुस्तक उपलब्ध है, 
8 ]] यदि उसके लेखक का नाम और आख्या का उल्लेख किया गया हो; या 
छ 2 यदि लेखक का नाम पुस्तक में अंकित न हो तो सिर्फ उसकी आख्या 
ज्ञात हो; या 
98 3 पुस्तक को पता लगाने में यदि उसके लेखक का नाम और उसकी आख्या 
अनुपयुकत अथवा अपर्याप्त हो तो उनके लिए उपयुक्त स्थानापन्‍न (६009500(७) 
ज्ञात हो; 
8 2] किसी विशिष्ट लेखक के कौन-कौन से ग्रंथ उपलब्ध हैं, यदि एक ही 
लेखक विभिन्‍न क्ृतियों में विभिन्‍न नामों से जाने जाते हों; तथा 
8 22 किसी विशिष्ट ग्रंथ के कौन-कौन से संस्करण ग्रंथालय में उपलब्ध हैं, 
यदि विभिलन संस्करणों में विभिन्‍न ढंग से आख्या दी गयी हो. 


2 सम्दर्भ उपकरण के रूप में ग्रंथालय सूची 
(8882४ (०४7%,060८£ 35 & एघाफारज्र८छ प१00) 


कुछ लोगों का विचार है कि ग्रंथालय सूची का निर्माण इस प्रकार किया जाय कि 
उसका उपयोग पघंदर्भ उपकरण के रूप में भी किया जा सके. लुवेट्ज़की के अनुसार 
यह धारणा गलत है, क्योंकि “यह भ्रान्ति इसलिए उत्पन्त हुई कि सूची की समर्थता 
को उसके प्रयोजन (907705८) से जोड़कर देखा गया है. दूसरी बात यह है कि सूची के 
कार्य का निर्धारण संदर्भ उपकरण या खोज तालिका (008 50) के संदर्भ में नहीं 
करना चाहिए, बल्कि उस विशिष्ट उद्देश्य के संदर्भ में करना चाहिए जिस हेतु उसका 
निर्माण किया जाता है. अर्थात्‌ सूची का सही परिप्रेक्ष्य यह है कि वह ग्रंथालय के संग्रह 


ह5,9., एशइवाका।भा, "ग्राशागबधंगाश एगाथिथाएट ता ९4१॥[०४णए१ एएंगलं9 65, 
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तक पहुंचाने में पथ-प्रदर्शक का कार्य करता हो.'”” लुबेदज्षकी इस विचार में रंगताथन 
के अधिक निकट हैं और लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस की उस प्रवृत्ति से अधिक दूर हैं थो 
सूची को अत्यधिक सूचनाओं से बोझिल बनाना चाहती है 

5850 में वर्णनात्मक सुचीकरण के संबंध में जो विशद अनुदेश दिए गए हैं 
उनसे यह ज्ञात होता है कि इस संहिता में सुत्री के संदर्भ-कार्यों पर अधिक वल विया 
गया है. उदाहरणस्वरूप, टिप्पणियों के संबंध में जो विस्तृत नियम दिए गए हैं उससे 
यही स्पष्ट होता है कि उनका पालन करना आवश्यक है. इसी प्रकार 0८४ में 
आख्या तथा लेखक विवरणों के संबंध में जो प्रावधान है, उससे सूची के संदर्भ-कार्यो 
का ही स्पष्टीकरण होता है. इसके विपरीत (८८ में वर्णनात्मक सूचीकरण पर कम 
बल दिया गया है. इस दृष्टिकोण से ७७९॥२९, (८८ के दूसरे छोर पर है. &6८₹२ 
के पक्ष में यह कहा जा सकता है कि सूची का संदर्भ-कार्य स्वयं अपने आप में उपयोगी 
है. यों ०0८ की सादगी से क्षोभ हो सकता है, पर इसके कृत्रिम लाभ को अंधविश्वास 
की दृष्टि से नहीं देखें. 

ग्रंथालय सूची के कार्यों का निर्धारण इस कसौटी पर करना चाहिए कि वह 
किस कार्य के लिए निर्मित किया गया है, न कि उससे क्या कार्य सम्पादित होता है. 
यदि हम ग्रंथ्ालय सूची से संदर्भ-उपकरण का कार्य लेने की अपेक्षा रखें तो परिणाम 
यह होगा कि सूची बोझिल ही नहीं हो जायेगी अपितु उसके निर्माण तथा अनुरक्षण 
में अधिक व्यय भी लगेगा. 


3 ग्रंथालय सूचीकरण बनाम ग्रंथपरक सुचीकरण 
(8243५ ८&७7.5,060॥9४06 ५४छषार508 88.008 07[0.5], 
(<787,005ए7]50) 


3| ग्रंथालय सूचीक रण 

(छाप 0॥४०82पांगा8) 
ग्रंथालय सूचीकरण की प्रक्रिया में सूचीकार एक कृति को दूसरी कृति से विभेद करने 
का प्रयास करता है. एक संस्करण की अनेक प्रतियों को एक ही प्रलेख के रूप में 
सूचीबद्ध किया जाता है--तथा कृति विशेष के अनेक संस्करणों एवं रूपान्तरों में 
अन्तर स्पप्ट कर दिया जाता है. सूची में किस सीमा तक विवरण दिया जाय तथा 
किस प्रकार की सामग्री का सूचीकरण किया जाय--इस संबंध में प्रत्येक प्रंथालय 
अपने-अपने ढंग से नीति निर्धारित करता है. शीर्षक के रूप में लेखक का नाम तथा 
उसके साथ आख्या देना यथोचित समझा जाता है. अतामक (क्याणाज्ञा०४५) तथा 
छद॒मनामधारी (95००१०7णए॥07$) क्तियों के लिए लेखक का नाम या प्रकाशन 
बिवरण (॥77777) संबंधी अतिरिक्त सूचना इसलिए दी जाती है ताकि पाठक एक ही 
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आश्या वाली छृतियों के संबंध में अन्तर जान सके. 


32 ग्रंथथरक सूचीकरण 
(छ090०टवा4ए॥22 0४०४०7४ ) 

ग्रंथथरक सूचीकरण के संबंध में विद्वानों का एक मत नहीं है. प्रत्येक सूचीकार इसे 
अलग-अलग ढंग से लेते हैं. फिर भी यह यथेप्ट समझा जाता है कि इतनी सूचनाएं 
दे दी जाएं ताकि ग्रंथसू दी कार (७9॥0287727) बिना क्रृतियों को देखे ही प्रविष्टि 
तैयार कर सके. सूचना के अन्तगंत यह सम्मिलित किया जाता है कि आख्या पृष्ठ 
में जिस रूप में आख्या दी गयी है उसी रूप में उसका प्रतिलिख (+ा5०7४७४) किया 
जाय. पर आदर्शोक्ति (700८७) एवं अन्य अनावश्यक विवरण छोड़ दिए जाते हैं. 
इसके अन्‍्तरगंत प्रत्येक मद ([६थ॥) की पहचान की जाती है और इतना विवरण दे 
दिया जाता है जिससे एक ही संस्करण की अन्य प्रतियों तथा अन्य आवृत्तियों 
(॥77765»०075) में विभेद किया जा सके. विभिन्‍न अंकों (455४९$) के मूलपाठों 
(०5) में यद्दि छोटे-मोटे अन्तर हैं तो उन्हें भी शामिल कर लिया जाता है। यदि 
आख्या पृष्ठ या पुस्तक के अन्य भाग में कोई साधारण स्तर की विलक्षणता भी दिखलाई 
पड़े तो उसका भी उल्लेख अनिवाय॑ समझा जाता है. ग्रंथपरक सूची में पुस्तक का मूल्य, 
जिल्दसाजी (9रवांगर्ठ) के प्रकार, प्राप्त करने के स्रोत आदि दिया जाता है. इससे 
स्पष्ट है कि ग्रंथ रक सूचीकरण में ग्रंथालय सूचीकरण की भपेक्षा अत्यधिक ध्यान देने 
की आवश्यकता होती है. 


33 समीक्षा 

((०णागरथा$) 
कुछ सूचीकारों का विश्वास है कि “सूची में प्रविष्टि का निर्माण इस उद्देश्य से किया 
जाय ताकि ग्रंथमूचीकार वास्तविक ग्रंथ के एवज में उसका उपयोग कर सके.” इस 
विचार का पालन करने से सूची अनावश्यक रूप से बोझिल हो जायेगी. उपरोक्त 
दृष्टिकोण मुख्यतः बीसवीं सदी के पूर्वाद्ध में प्रचलित था क्‍योंकि उस समय कुछ 
सूचीकार अपनी जरूरत की पूर्ति हेतु सूची को विकसित करने में संलग्न थे और इसलिए 
उन्हें सूची के वास्तविक कार्य पर ध्यान देने की आवश्यकता नहीं पड़ी थी. इस दृष्टि- 
कोण को अपनाने से ग्रंथपरक सूचीकरण का व्यवहार बढ़ जायेगा. ग्रंथपरक सूचीकरण 
में प्रत्येक प्रलेख के लिए विशद्‌ विवरण देने की आवश्यकता होती है जिससे सूचीकरण 
की लागत में वृद्धि होती है और सूची बोझिल हो जाती है . अब हम ऐसी अवस्था में 
पहुंच गए है कि सूचीकरण की लागत को कम करना चाहते हैं. फिर ग्रंथपरक सूची करण 
में जितने विवरण दिए जाते हैं उनकी आवश्यकता सेवा ग्रंथालय (5६४०6 !रंछाक्षा५) 
की सूची में नहीं होती है. इसलिए सेवा ग्रंथालय की सूची में ग्रंथपरक सूचीकरण को 
छोड़ना ही श्रेयस्कर है. 
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6 सूचीकरण के सिद्धांत 


4 ग्रंथालय सूची बनाम ग्रंथसूची बनाम प्रकाशक-सूचोी 
(तछ24२४ (5७73,06ठए2 पएशर5ए5 एप ॥050२286एस्‍झ्र 
जएएर5ए5 एएश,58 पम्ाःझर!5 (&७75.056ए08) 


ग्रंथालय सूचो एक ग्रंथपरक उपकरण (७79#027497८७ ६00) है. इसके अतिरिक्त 
अन्य उपकरण हैं--प्रकाशक-सूची, पुस्तक-विक्रेता सूची, शेल्फ-सूची (॥८॥॥5६) परि- 
ग्रहण सूची (8००८४अंणा ॥8), ग्रन्थसुची आदि. 

सूची एक सामान्य शब्द है. 

ग्रंथालय सूची एक ग्रंथालय या कई ग्रंथालयों के एक समूह के संग्रहों में उपलब्ध 
प्रलेखों (60८7772॥5) की सूची होती है. ग्रंथालय सूची सीमित क्षेत्र में ग्रंथसूची 
(»0॥08799) का काये कर सकती है. परन्तु यही बात ग्रंथसूची के सम्बन्ध में नहीं 
कही जा सकती. उदाहरणार्थ, किसी ग्रंथालय के किसी विशेष संकलन की सूची किसी 
विशेष क्षेत्र में विषय-ग्रंथसूची का कार्य कर सकती है. 

ग्रंथसूची प्रलेखों की वह सुनियोजित सूची होती है जो किप्ती विशेष संकलन तक ही 
सीमित नहीं रहती है. 

प्रकाशक सूची एक प्रकाशक द्वारा प्रकाशित उसके प्रकाशनों की सूची होती है. 

टिप्पणी : तुलनात्मक अध्ययन के लिए तालिका (पृष्ठ 2-] 5) देखें. 


5 निष्कर्ष 
(९0०२९८,ए50ए) 


ग्रंथालय सूची से एक साथ ही दो कार्यों का सम्पादन होता है. एक तो वह तालिका 
(एथा०णए ० ॥50४॥8) का कार्य करती है और दूसरा उपयोजन (उ6ध6एव 0 
48) का. इसके विपरीत ग्रंथसू ची तथा प्रकाशक-सूची से मात्र तालिका का ही 
कार्य सम्पादित होता है. इस प्रकार इन उपकरणों के जो कार्य हैं, वे भिन्न-भिन्न हैं, 
पर उनमें इतनी सूचनाएं रहती हैं कि वे अपने कार्य को पुरा कर सकें. व्यावहारिक रूप 
से अन्य ग्रंथपरक उपकरणों के संदर्भ में भी ग्रंथालय सूची के कार्यों का निर्धारण किया 
जा सकता है. 

सन्‌ 96 में सुचीकरण सिद्धान्तों पर जौ अन्‍्तर्राष्ट्रीय सम्मेलन (इंटरनेशनल 
कॉन्फेस ऑन केटॉलॉगिस प्रिसिपल्स) पेरिस में आयोजित किया गया था उसमें जिन 
प्रमुख नियमों (६६० ० ज़ागाटं0०७) को ग्रहण किया गया वे अधारस्तंभ के 
रूप में हैं. ऐसी आशा है कि सूची के कार्यों (उद्देश्यों ) के संबंध में सम्मेलन में जो निर्णय 
लिये गये उससे सूची संहिता के निर्माताओं ओर सूचीकारों का परथप्रदर्शन होगा तथा 
सूचीक रण-व्यवहार में वह मानकीकरण की ओर अग्रसर करेगा. व्यावहारिक रूप से 
यह कहा जा सकता है कि ग्रंथालय सूची का मूल उद्देश्य तो यही है कि उससे पाठकों या 
उपयोक्‍ताओं का कार्य प्रभावकारी ढंग से चल सके. पर विद्वानों को अपने विशिष्ट क्षेत्र 
की आवश्यकताओं की पूर्ति करमे के लिए ग्रंथसूचियों की मदद लेनी होगी. यदि सूची 
से साधा रण पाठकों या उपयोक्ताओं की आवश्यकता कौ पृत्ति हो जाती है दो एक सूची- 
कार को इससे संतुष्ट हो जाना चाहिए. 


प्रंथालय सूची के उद्देश्य 7 


ग्रंथालय प्रक्रिया में अब कम्प्यूटर के प्रयोग से सूची के रूप, उद्देश्य एवं कार्य के 
संबंध में पुविचार करना आवश्यक हो गया है. कम्प्यूटर की मदद से अब सूची तैयार 
की जा सकती है और उसे अद्यतन भी रखा जा सकता है. किसी सामान्‍य ग्रंथपरक-सामग्री 
के संचय से सूचियों की एक प्रणाली का भी उत्पादन किया जा सकता है. इस प्रकार की 
उत्पादित-सूची द्वारा खोज-कार्य सम्पन्न हो सकता है. इससे ग्रंथप रक-उपकरण (छा09॥0- 
2 9[9॥2०8 00[) का कार्य भी संभव हो सकता है जिसके अन्तर्गत सभी साहित्यिक- 
इकाइयां एक जगह रखी जा सकें. तब इसे तालिका के रूप में व्यवहार किया जा सकता 
है. इसके अतिरिक्त, इस प्रकार से निभित सूचियों द्वारा अन्य उद्देश्यों की पूति भी हो 
सकती है. इस प्रकार से निर्मित सूचियां परस्पर संगत एवं पूर्ण रूप से यांत्रिक होती हैं 
माक (४४२८) जैसी कम्प्यूटर-प्रणाली द्वारा अब यह प्रयोग स्पष्ट हो गया है. इस 
कारण सूची के उद्देश्य एवं कार्य के संबंध में जो भी विवाद उठाये जाते हैं, इस संदक्ष में, 
अब स्वतः उनका समाधान हो जाता है. 


पठनीय प्रंथ-सूची 
(कएशाप्तष्ए एए७)769) 


(७. एफाएर, काश 06 व बौला|फादा)' ट्वॉबा०ए, 4 ९6.,, ए३5ञाए४/000, 00ए6एशा। 
ज्र।तराह्ग 002, 4904, 99. 6, 2. 

झाराट 3, पस्एणयफर, एंच्ाद्वाग्डपांत३ : 4 हफांबं०0०००0, [.000070, छ78॥०09, 4974, (॥99७(2८ 2. 

पाशादाणिनों एजाशिशाए३ 0 (४०४० 2पााड शिग्रतछा५, एथ5, 96, 7०४०7, 0700, 
963, 90. 25-27, 9-92. 

5एशध0एए [,एशरर, ८०९ री ट्वावाल्शाए हार्ड: बढ बाव॑ हर. 0७ (ए॥ा०४४०, 
#गशाएश्ाा (ए ाए 855०ट2टांथ7070, 4960, 00. ॥ड-5४. 

+ 6 जालांणा छत धार ट्वांबाण्2,? €०/०ए० द्रावं 2२९5९दाली 7##ब्र2८5, जा, 
956, 90. 2!3-25. 

.. उ30णाएर, 2/छटए/65 ० टबा/4/०2४78, [.णात0०, [,0०८४0०00, 960, 99. 4-4. 

//8720#एृ₹07 ४५७७५, ह#0वब॑धरलांख ॥0 ट्व/व/7०शांकए क्ाव॑ ० लॉंबडड/#ल्याएा ठी 8005, 
270 ९20., (0920, #शाशलांप्था िणिवाए 325५500900, 4943, 99. 400-0. 

5.२, ७२०#४७ाप्त6४.,.. (घ53एट्व ट्हावा०ण्टए2 ८0९८ फंड. वर्बधीस्‍खारदा... प्र गण 
चबॉलाएदाओ ट्वांबा/72॥० 2०९, छे0॥039, 253, 4954, ०ा१8७०/० 702. 

उ.प्त, $प्लाए& 82700 जै.ए. 053, (/व5ए९व टहावा०72- 2वर४ंट छहंरलटाॉल्ड दाव॑ ए#ब९ां2ट5, 
(९१5६०, * पल ए्या [07कए /९६०९८३॥४०, 956, 99. 3-0. 
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अध्याय 3 


भौतिक स्वरूप 
(एपस्रडा0८७, ए02५8) 


] भोतिक स्वरूप का विकास : बाह्म स्वरूप 
(5५0ए॥770४3 065 एल्न५8058, 7४0२७ : एज्ाफारर&6ा, 70२५) 


ग्रंथालय विष्णु (हा०णाए णहक्ांभा) है.! इस नियम से यह ज्ञात होता है कि ग्रंथा- 
लय सूची बढ़ती रहेगी. तदनुसार ग्रंथालय सूची के भौतिक स्वरूप में अनेक परिवतंन होते 
आये हैं. यह प्रक्रिया अभी समाप्त नहीं हुई है. 

सूची का जिल्दबद्ध-पुस्तक स्वरूप (90प्रा6-900 0णिए ; काफी समय तक प्रचलित 
रहा. डा. रंगनाथन के अनुसार* इसे लेपित-कागज स्वरूप (99506-ँ0७व॥ िएा) द्वारा 
बदल दिया गया क्योंकि जिल्दबद्ध-पुस्तक स्वरूप में यह संभव नहीं था कि नयी प्रविष्टियों 
को उसमें अंतर्वेशित (॥707702/०) किया जा सके और उन्हें सही जगह रखा जा सके. 
इस स्वरूप में प्रविष्टियां लिखित, टंकित या कागज की पटटी (४7795) पर मुद्रित हो 
सकती हैं जिन्हें जिल्दवद्ध-पुस्तक के पृष्ठों पर एक क्रम ($८९०८॥८४) से चिपका दी जाती 
हैं. चिपकाने में यह ध्यान रखा जाता है कि बीच में इतनी जगह छोड़ दी जाय ताकि 
भविष्य में प्रविष्टियों को आसानी से अंतर्वेशित किया जा सके. यदि किसी स्थल पर 
सूती का कोई भाग अत्यधिक संकुलित (७०७०९०) हो जाता है तो पट्टियों ($४795) 
को उठा लिया जाता है ओर उन्हें पुन: वितरित किया जाता है. पर इस स्वरूप के अनु- 
रक्षण (7कंग्राशाआ०८) में समय और श्रम अधिक लगने के कारण इसे भी अनावद्ध- 
पुस्तक स्वरूप ([0056-८४४ ७०00६ ०) में बदल दिया गया. इसके विकास के प्रथम 
चरण में प्रत्येक पत्र में छः प्रविप्टियां हुआ करती थीं. यह स्वरूप सुविधाजनक पाया 
गया और इसमें यह भी संभव था कि बिना कठिनाई के इसे अद्यतन (99 ॥0 69/8) रखा 
जा सके. 

पर एक पत्र में एक से अधिक प्रविष्टि रखने पर उनके क्रमों में कभी-कभी गड़बड़ी 
पंदा हो जाती थी. इस गड़बड़ी को सुधारने के लिए पत्र ([८४) का आकार उतना ही 
रखा गया जिसमें एक पत्र के लिए एक प्रविष्टि आ सके. फिर एक वह अवस्था भी आ 
गई जब छोटे-छोटे पत्रों (७&॥ 28५४८5) का उपयोग काफो असुविधाजनक प्रतीत होने 


॥6 ९, रिदाहुआवरीया, हे खिड लीवशबाओा उसंथातश, 200 लव... 3!०५:३५, 390775 
[फाक्षए ह550० 47०, 4957, 9. 336, 
-794., 97- 336-339. 


भौतिक स्वरूप  9 


लगा. तब इस स्वरूप को पत्रक स्वरूप (८थत (07) सूची में परिवर्तित कर दिया 
गया. 

काफी अनुभव के पश्चात कार्ड (पत्रक) का आकार 2.5 ८॥ >८ 7.5 ल्‍ग ठीक 
समझा गया. सववेत्र इस आकार को अपनाया गया और यही आकार प्रचलित भी है. कार्ड 
का घनत्व ((ग्रांणशाता०55) 0.025 ०79्र होता है. एक का पर एक ही प्रविष्टि बनाई 
जाती है. अनाबद्ध-पत्र खाता ([005०-०४ ९08७॥) के अतिरिक्त “कार्ड-प्रणाली ग्रंथा- 
लय व्यवसाय का औद्योगिक समुदाय के लिए एक युगारंभी (००००॥-शाथ्तध78) योगदान 
है.” 

उपरोक्त भौतिक स्वरूपों के अतिरिक्त अन्य स्वकूपों का विकास हुआ है जिनका 
उल्लेख करना आवश्यक है. ऐसे स्वरूपों में सर्वंदर्शी सूचक (ए॥0० ॥00६6५), छिद्वित 
काडे (छप॥०॥ ८४705) (पूर्णेडपेण यंत्रीकृत), माइक्रोफिल्म (7/0/0#5)। चुम्बकीय 
फीता (77427600 (87०5), चुम्बकीय डिस्क (॥887०00 05६5), कम्प्यूटर (०0॥9- 
प्रा), आदि हैं. सर्वदर्शी सूचक (४99]० 70०£०$) ऐसे कार्ड के बने होते हैं जिनके 
कोर कुछ मोटे होते हैं जो दिखाई पड़ जाते हैं या वे एक फ्रेम के रूप में होते हैं जिनमें 
0.62 ०7० चौड़ी छोटी-छोटी पट्टियां होती हैं जो एक दूसरे के ऊपर-नीचे मढ़ी रहती हैं. 
माइक्रोफिल्म, चुम्बकीय फीता, चुम्बकीय डिस्क आदि विभिन्‍न भौतिक स्वरूप हैं जिनमें 
सूची को परिवर्तित कर दिया जाता है. इनसे सूचनाओं के उपयोजन (7८(7०४०) के लिए 
विशेष प्रकार के यन्त्र की आवश्यकता होती है, जिनकी लागत काफी होती है. 

कम्प्यूटर में प्रविष्टियों को संचित किया जा सकता है. नयी प्रविष्टियों का अन्तर्वेशन 
एवं अनावश्यक प्रविष्टियों का निष्कापण भी कम्प्यूटर द्वारा सुलभ है. इससे पुस्तकाकार, 
कार्ड या शीफ (॥४४१) के रूप में सूची अद्यतन रूप में मुद्रित भी की जा सकती है. 
कम्प्यूटर को खुद भी खोज के रूप में प्रयोग किया जा सकता है, तथा इसके माध्यम से 
छिद्वित का (यांत्रिक), माइक्रोफिल्म, चुम्बकीय फीता तथा चुम्बकीय डिस्क के रूपों में 
सूची को निर्मित किया जा सकता है. 960 ई. से ही विकसित देशों में कम्प्यूटर द्वारा 
निर्मित सूचियों का उपयोग सामान्य होता जा रहा है. ग्रंथालय सुची के निर्माण के संबंध 
में इनका महत्व पूर्ण निहितार्थ है 

इस प्रकार हम पाते हैं कि ग्रथालय सूची का विकास ग्रंथालय विकास के समानान्तर 
हुआ है. सूची के नये-नये रूप अभी भी सामने आते जा रहे हैं--भविष्य में ऐसी संभाव- 
नाएं और भी हैं. 


2 भोतिक स्वरूप को अपनाने के संबंध में विवेचम 
((07४0705%४२९ &]0)55 ॥ए पप्न ए_प्तछाए5 05 & 
एमस१50९५37, एएणार७) 


सूची के भोतिक स्वरूप को अपनाने के सम्बन्ध में निम्नलिखित आवश्यकताओं पर ध्यान 


3/9४4,, 9. 339, 


20 सूचीकरण के सिद्धांत 


देना चाहिए : ($) इसे अद्यतन (79 (0 86) रखा जा सके अर्थात्‌ आवश्यकतानुसार 
प्रविष्टियां रखी जा सकें या हटायी जा सकें; (॥) एक ही शीर्षक या अग्रपरिच्छेद 
(#6€89075 ण॒ ]९800708 ६६८४0४) की सभो प्रविष्टियां इकट्ठो आ सके (0 करपराड़ 
702लला थाए55); (7) यह पाठकों तथा ग्रंयालय कर्मचारियों दोनों की पहुंच में 
(०८८४४ ०) (अभिगमों के अन्तर्गत) समान रूप से हो; ([५) इसे ग्रंथालय के अन्दर 
या बाहर सुविधापूर्वक देखा जा सके. यदि पाठक चाहे तो उसे अपने घर ले जाकर भी 
देख सकता है. यह पक्ष सुवाह्मता '(9929॥॥5) से संबंधित है; (४) यह ऐसा हो 
जिससे प्रविष्टियों को आसानी से देखा जा सके और उनका सुविधापूर्वक व्यवहार किया 
जा सके (८४५ए ६० ॥879[6 क्षात ०णा5पा), (५४४) यह ऐसा हो जिसके निर्माण तथा 
अनुरक्षण में कम व्यय लगे (८८०णा०रांल्य 40 फा0वए८९ ब्यात करधांगाध॥): (शा) 
इसका आकार सघन (८णाए4८ ॥॥ आं26) होना चाहिए ताकि यह कम जगह घेरे; 
(४४) यह ऐसा हो जिसकी प्रतिकृति ((009॥086) प्रुनःप्रस्तुति (+6970क्‍7८0७) 
प्रक्रिया द्वारा तैयार की जा सके अर्थात्‌ सूची की दूसरी प्रति आसानी से प्राप्त की जा 
सके; तथा (५) जो तेजी से ढंढ़ने में ((/850 502८6 ०॥ 5६४८७) सहायक हो. 


3 भौतिक स्वरूपों की तुलना 
(९0४7ए5२50४ ०0% एस्श5057, 507२0५) 


साधारणतया सूची के भौतिक स्वरूप अधोलिखित हैं : 
शीफ स्वरूप (5॥6श था) 
कार्ड स्वरूप (६४0 $0777) 
पुस्तक स्वरूप (800 0) 
भौतिक स्वरूपों की तुलना आवश्यकता के आधार पर पृष्ठ 2] से 25 में की 


गयी है. 


4 निष्कर्ष 
(८०स्लाएड0)9 

प्रह स्पष्ट है कि किसी एक भौतिक स्वरूप से सभी आवश्यकताओं की पूर्ति नहीं हो 
सकती है. प्रत्येक स्वरूप के अच्छे ओर कमजोर पहलू हैं. परन्तु सूची का कार्ड स्वरूप 
अब तक व्यवहार में सभी को मान्य रहा है. वीसवी शताब्दी के शुरू होते-होते ही कार्ड 
सूची ने सूची के अन्य स्वरूपों से वाजी मार ली. तब से वहुत समय बाद तक निःसन्देह 
काई सूची की श्रेष्ठता अन्य सूचियों की अपेक्षा कायम रही. पर अब पुन; सूची का पुस्तक 
स्वरूप काई स्वरूप को धीरे-धीरे बदलने की चेष्टा कर रहा है. 

इस संवंध में शेरा (38८४७) का कथन है “पुस्तक सूची के संबंध में जो रुचि-परिवर्तन 
हो रहा है उसका यह अर्थ नहीं कि काई सूची से कोई भ्रम पैदा हो गया है. बल्कि यह 
तो ग्रंथपरक संगठन (छा9॥0ट्टाथ्फरां० ण३क्ााइक्षांणा) दी पूर्ण समस्याथों के पुनः 
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परीक्षण की ओर संत्रेत करता है. इससे यह तथ्य स्पष्ट हो जाता है कि ऐसा कोई भी 
सर्वोत्तम सामान्य उपकरण नहीं है जिससे बिद्वानों की सभी आवश्यकताओं की पूर्ति हो 
सके. एक ही समय में कुछ ग्रंथालयी पुस्तक सूची को अपनाने के सम्बन्ध में सोच-विचार 
कर रहे हैं तो दूसरी ओर सूचना उपयोजन (ग्राणिप्राभाणा इ८्परं४ए४) के लिए 
यांत्रिक तथा इलेक्ट्रॉनिक उपकरणों की जांच-पड़ताल कर रहे हैं'' “पुस्तक सूची, कार्ड 
सूची तथा इलेक्ट्रॉनिक उपकरणों--सभी को अपनी खास विशेषता है जो विशेष प्रकार 
के ग्रंथालय तथा अनुसंधान परिस्थितियों के लिए उपयोगी है. इस प्रकार ग्रंथालयी 
विकास के पथ पर हैं और उनका मुख्य उद्देश्य यही है कि ग्रंथालय सेवा में उत्त रोत्त र 
सुधार हो. 

भारत में अभी तो काफी समय तक सूची का काड स्वरूप प्रचलित रहेगा. यदि हम 
भारत के सबसे बड़े आकार वाले ग्रंथालय को लें जहां दस लाख से अधिक पुस्तक हैं तो 
भी उसमें अमेरिका वाली स्थिति नहीं है कि सूची-कक्ष (०७४६।0896 70070) के लिए 
स्थानाभाव हो जाय. मुद्रित सूची के मिकालने में इतना व्यय लगता है कि इस देश के 
अधिकांश ग्रंथालयों के लिए इस क्षेत्र में प्रवेश कर सकना संभव नहीं है. मुद्रित सूची 
का मूल दोष यह होता है कि इसे अद्यतन नहीं रखा जा सकता--पर अब इसका भी 
समाधान ढूंढ लिया गया है. यह कार्य कम्प्यूटर के प्रयोग से बहुत हृद तक सरल हो चुका 
है. 

लेकिन अधिकांश ग्रंयालयों के लिए कम्प्यूटर का व्यय वहन करना संभव नहीं है. इस 
प्रकार भारतीय ग्रंयालयों में काई सूची आगामी काल तक भी प्रधान आधार बनी 
रहेगी. 
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 ग्रंथालय सुद्दी के आम्तरिक स्वरूप का विकास 
( 50.ए770र 05 ऐसा, ४084 05 
॥8४₹ ७२४ (४7%.06072) 


ग्रंथालय सूची के आस्तरिक स्वरूप में अनेक परिवतंन हुए हैं. पाठक या उपयोक्‍ता की 
सेवा के अवधारण (००॥०८७) में जो परिवर्तेन हुआ है उसके साथ ही सूची के आर्न्ता स्‍क 
स्वरूप में भी परिवर्तव हुआ है. सूची के आन्‍न्तरिक स्वरूप संबंधी विकास का जो 
विवरण आगे प्रस्तुत क्रिया जा रहा है वह रंगनाथन के विचार पर आधारित है 
(८८८, 99. 77-8 0). 

एक वह समय था जब ग्रंथालय को मात्र निक्षेपागार (6०90900785$) समझा जाता 
था और वहां पुस्तक परिरक्षण (97०5०४४४०॥) के लिए रखी जाती थीं. तब ग्रंथालय 
सूची का निर्माण ग्रंथालय में संग्रहीत सामग्रियों की तालिका (॥ए०7/०५) के उद्देश्य 
से किया जाता था. सूची को आख्यैक-पंक्ति-सूची (॥6-8-॥76) के रूप में बनाया 
जाता था जिसमें परिग्रहण क्रम (8००९४७॥०० ००) से पुस्तकें अंकित रहती थीं. शेल्फों 
पर पुस्तकें भी परिग्रहण क्रम से ही लगाई जाती थीं. 

इसके बाद ग्रंधालव को सेवा संस्था (5ए०७ ॥75807007) के रूप में समझा जाने 
लगा. परिरक्षण की भावना सेवा की भावता में बदल गयी. परिणामस्वरूप प्रडिष्टियों 
का क्रम आख्यैक-पंक्ति न होकर आनुवर्णशिक (॥0॥80७४०७।) हो गया जो लेखकों के 
नामों के अनुसार होने लगा. 

फिर वह अवस्था आई जब पाठक या उपयोक्‍ता के विषय-अभिगम (5प्रए|ं०८- 
&777040०॥) को महत्त्व दिया जाने लगा. तदनुमार एक आनुवर्णिक क्रम की जगह कई 
क्रमों का व्यवहार किया जाने लगा जिसमें विषयों को व्यापक वर्मो में बांट दिया जाता 
था. एक व्यापक वर्ग के लिए एक अनुक्रम (5८०प८॥८८) बनाया जाने लगा. इस प्रकार 
इतने व्यापक वर्ग बनाये जाते थे जिससे संपूर्ण ज्ञान के क्षेत्र को विभाजित किया जा 
सके. 

शायद इसके बाद शेल्फ पंजिका के अभिगम (आशा उत्हांडाछा बण/०40९॥) को 
व्यवहार में लाया गया. इत्तमें आख्यैक-पंकित प्रविष्टियां (६(6-३-॥० थाधरा०६) उसी 
क्रम में रहती थीं जिस क्रम में पुस्तक शेल्फ पर रखी जाती थीं. 

इसके बाद विकास का वह चरण आया जब शब्दकोशीय सूची (कलांणाशए 
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८३३०8) को अपनाया गया. शब्दकोशीय सूची में सभी प्रकार की प्रविष्टियों को, जिसमें 
विषय-अभिगमों या अन्य अभिममों की पूर्ति के लिए भी प्रविष्टियां सम्मिलित की जाती 
हैं, एक अनुक्रम में रखा जाता है. 

डॉ. रंगनाथन के अनुसार ग्रंथालय सूच्री के विकास का फिर वह चरण आया जब 
सूची को कार्य के अनुरूप दो भागों में बांट दिया गया. एक भाग में सभी प्रविष्टियों को 
बोध संड्या (८७ गरप्रात००7) के अनुसार व्यवस्थित कर दिया जाता है और दूसरे 
अजय न्सा मम ६ 22 कर र 
भाग में प्रविष्टियों को आनुव्णिक क्रम में, जैसा कि शब्दकोश में होता है, व्यवस्थित कर 
दिया जाता है. 


2 सूची के सुख्य प्रकार 
(टप्ताक़ प्रश्फ$ 66 ट&ा४,05059) 
सूची के आन्तरिक स्वरूप के आधार पर हम उनके मुख्य प्रकारों का उल्लेख अधोलिखित 
ढंग से कर सकते हैं : 
4; भानुर्वाणिक सुची (॥9॥20०7० ८४४०४००) 
(9) लेखक सूची (80707 ९४४0०8००), (9) नाम सूची (॥6 ८४४।०४७८) 
(८) विषय सूची (६एक<ल ८॥००४००);(०) आख्या सूची ((66 ०४४०४०७) 
(6) शब्दकोशीय सूची (तां०#07%9 ८4००206) 
2. वर्गित सूची या वर्गीकृत सूची (०55९० ट्यांग्रोी0टप0० . 6. ०३४60 
८४(४।087०) - 
3. आनुवर्णिक वगित सूची (४9809८(४९००-०॥७५५९७ ०४७0576) . 


2 आनुवणिक सूची 
(0॥4020 (६४02८) 

लेखक सूची में लेखक प्रविष्टियां आनुवर्णिक क्रम से व्यवस्थित रहती हैं. इस प्रकार की 
सूची सबसे प्राचीन है और सबसे महत्त्वपूर्ण भी. इस आनुवर्णिक सूची से यह ज्ञात होता 
है कि एक लेखक की कौन-कौन सी कृतियां ग्रंथालय में मौजूद हैं या लेखक की कोई 
खास कृति उपलब्ध है या नहीं. लेखक यहां व्यापक शब्द के रूप में व्यवहार किया गया 
है जिसके अन्तर्गत सम्पादक, संकलनकर्ता (८९एए८), चित्रक ([प907807), अनु- 
बादक, आदि आ जाते हैं. आतों 

नाम सूची में लेखक सूची और विपय सूची दोनों को मिलाकर एक आनुव्णिक क्रम 
में व्यवस्थित किया जाता है. विषय सूची को उन विषय-प्रविष्टियों तक ही सीमित रखा 
जाता है जहां व्यक्तियों के नाम पुस्तक के विषय के रूप में आते हैं (उदाहरणार्थ, जीवनी, 
दैनंदिनी (0425), सेस्मरण (ाथ्गणा5), समालोचना, आदि) अर्थात्‌ वे विदय 
शीर्षक जिनमें व्यक्तियों के नाम विषय के रूप में आते हों. 

विषय सूची में विषय प्रविष्टियां आनुवरणिक क्रम से व्यवस्थित रहती हैं. यह पाठक के 
विषय अभिगम (8977०4०) को संतुष्ट करती है. 
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आख्या सूची में पुस्तकों की प्रविष्टियां जो आख्या के अन्तर्गत होती हैं, आनुवर्णिक 
क्रम से व्यवस्थित रहती हैं. 

शब्दकोशीय सूची (80४०)श० ८४/&[०४०८) “उस सूची को कहते हैं जिसकी सभी 
प्रविष्टियां शब्द प्रविष्टियां (06 ध्या765) हों? (८८८, >. 77). &4८₹२] की 
परिभाषा के अनुसार शब्दकोशीय सूची “वह सूची है जहां सभी प्रविष्टियां (लेखक 
आख्या, विषय, ग्रंथमाता (६८7[०$), आदि) तथा इनसे संबंधित निर्देश (८००८४) 
एक सामान्य अनुवर्ण (६9090) के क्रम में व्यवस्थित की जाती हैं, पर उप-व्यवस्थापन 
(इपक्षाएक्ाइशा०॥।) में प्राय: भिन्‍नता होती है” (44८7४, 9. 344). ऐसी सूची को 
शब्दकोप्नीय सूची इसलिए वहते हैं क्योंकि यह शब्दकोश की तरह आसानी से उपयोग 
की जाती है. ! 


22 व्गित सूची या वर्गीक्वत सूची 

(ए4६5०१ 0००8७० 07 (]855॥९0 (४(&02876) 
यह वह सूची है जिसमें विषय प्रविष्टियों को किसी वर्गीकरण प्रणाली के अनुसार व्यव- 
स्थित दिया जाता है. वास्तव में यह विषय सूची है जिसमें प्रविष्टियों का व्यवस्थापन 
किसी बर्गीकरण प्रणाली के अनुसार होता है. व्यावद्व रिक रूप में वर्गेकित सूची अपने आप 
में पूर्ण नहीं होती क्योंकि इससे लेखक, आख्या तथा विषय अभिगमे (8070280॥) को 
पूति नहीं होती है. यदि किसी को वर्गीकरण प्रणाली की रूपरेखा ज्ञात हो तो विषय 
अभिगम की पूर्ति हो सकती है, परन्तु एक साधारण पाठक से इतनी भाशा तो नहीं 
रखी जा सकती. अतः इसके लिए एक वर्णानुक्रमणिका (॥9049०४०७] 770०5) 
आवश्यक है जिममें लेखक, आख्या तथा विषय प्रविध्टियां हों. वर्गीकृत सूची के सम्बन्ध 
में रंगनाथन ने ठीक ही परिभाषा दी है--' यह वह सूची है जिसकी कुछ प्रविष्टियां अंक 
प्रविष्टियां (॥0प्रा9०: थाएं०5) तथा कुछ शब्द प्रविष्टियां हों! (८८८, 9. 67). इस 
प्रकार रंगनाधन के अनुसार वर्गीकृत सूची के दो भाग होते हैं--एक भाग में अंक 
प्रविष्टियां और दूसरे में शब्द प्रविष्टियां, जिन्हें ऋ्मश: वर्गक्त भाग तथा आनु- 
वर्णिक भाग कहा जाता है. वर्नी कृत भाग में मुख्य प्रविष्टियां तथा अन्तविषयी प्रविष्टियां 
(८०६६४ 7८५7०१०८५) वर्गीकरण प्रणाली के अनुसार व्यवस्थित को जाती हैं और 
आनुवर्गिक भाग में इतर प्रविष्टियां (406०० ४॥४०$) वर्ण क्रम से व्यवस्थित की 
जाती हैं. 


23 आनुवर्णिक वगित सूची 
(/ए20०४००-०३५५९०१० (४७०६०८) 
इस सूची में या तो प्रमुख विपयों के विभाजन को वर्गीक्वत क्रम में व्यवस्थित किया 


एडाइब्राल उेविया, दा7बंप्रलांग 40 खवाँबा॑गंिए दा सर टंबामटिवांएा 7 800०:5, 
200 ९०., (४०98०, दैगाटांट्वा णिवाज है550098007॥, 943, छ. !4, 
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जाता है भौर उसके अधीनस्थ विषयों ($प790707&० 5प्र/००४५$) का ब्यवस्थापन 
वर्णक्रम (॥9729०6८४! ०70०7) में होता है या प्रमुख विपयों के विभाजन को वर्णक्रम 
में व्यवस्थित किया जाता है तथा उसके अधीनस्थ विषयों का व्यवस्थापन वर्गीकृत अनुक्रम 
(०३४आं०० 5९वुप्०१८८) में होता है. मान लीजिए, गणित (ग्रक्षथा) 08), रसायन- 
शास्त्र (॥ालाां5ड79), प्राणीशास्त्र (900879), इतिहास (॥#5009), राजनीति विज्ञान 
(?णा।८४ $थंथा००), विधिशास्त्र (89), आदि प्रमुख विभाजन हैं. इन्हें वर्गीकृत क्रम 
में विभाजित किया जाएगा. फिर इस प्रत्येक प्रमुख विभाजन (घाक्षुणा तीश॑डांठा) के 

अन्तगंत उसके अधीनस्थ विभाजनों (5प90वां॥रक्वा० ठशंंणा$) को वर्णक्रम में व्यव- 
स्थित किया जाएगा. इस प्रकार गणित (ताक्वा।शा।क08) के अन्तर्गत उसके विभाजनों, 
जैसे बीजगणित (७8७07), गणवाविधि (८७४०ए४५), ज्यामिति (8८0०॥०४9) आदि 
को वर्णक्रम के व्यवस्थित किया जाएगा. बीजगणित पर पुस्तक खोजने के लिए पाठक को 
यह पता रहना चाहिए कि बीजगणित गणित की एक शाखा है. इसके व्यवहार के 
लिए तो एक वर्णनुक्रमणिका (8[9॥40०0८७ ॥0०5) होनी चाहिए. सूची के इस 
स्वरूप में आनुवर्णिक तथा वर्गीकृत दोनों स्वरूपों के लाभों को शामिल करने का प्रयास 
किया गया है तथा किसी संकलन की संबंधित सामग्री (72]80०6 गराधशा।) को 
ताकिक ढंग से एक जगह प्रदर्शित करने की कोशिश की गयी है. इसी प्रकार से आनु- 
वर्गिक बगित सूची के वैकल्पिक (॥[९४77/४८) स्वरूप को भी प्राप्त किया जा सकता 
है. इस सूची के संत्रंध में विशेष कुछ नहीं कहा जा सकता क्योंकि इसके संबंध में पूर्ण 
प्रयोग नहीं किया गया है. 


3 विभाजित सूची 
(0ए770579 (८5७7५.0605) 


शत्दकोशीय सूची को दो भागों में विभाजित किया जा सकता है--लेडक सूची और 
विषय सूची. इससे व्यवस्थापन तो सरल हो जाता है, पर कुछ कठिनाइयां बढ़ जाती हैं 
लेखक द्वारा रचित क्ृतियों की प्रविष्टियां लेखक सूची में शामिल की जाती हैं और 
लेखक से सम्बन्धित क्ृतियों की प्रविष्टियां विषय सूची में रहती हैं. इसके लिए अति- 
रिक्त प्रतिनिर्देशों (ह०५४ 7्/थ%7००४) तथा आत्मकथाओं (७७/०४॑०ट्टा॥ए॥85) के 
लिए विषय कार्ड (509०८ ८६८१5) की आवश्यकता पड़ती है. विभाजित सूची में रूप 
शीषंकों (000 ॥०४0॥78) के लिए कोई ताकिक स्थान नहीं है. उदाहरणार्थ, विधि, 
कानून, आदि, ([49७४, 574705, ९०.) की तरह रूप शीषकों के लिए इस सूची में 
कोई ताकिक स्थान नहीं होता है. 

विभाजित सूची से अधोलिखित लाभ होते हैं. 

() प्रविष्ठियों को फाइल करने में सरलता का अनुभव होना : प्रबिष्टियों के क्रम से 
संबंधित फाइश करने में जो भी समस्याएं उत्पन्त होती हैं, विभाजित सूची की संरचना 
(अप 20४१८) के कारण स्वयं ही उसका निदान हो जाता है. उदाहरणाथे, यदि एक 
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शब्द जो किसी नाम, स्थान या विषय को सम्बोधित करता हो तो उसका निर्णय स्वयं हो 
जाता है, इस प्रकार को सूची होने से फाइल करना आसान ही नहीं होता, वरन्‌ उसमें 
समय भी कम लगता है. 

(0) सूची के उपयोग में सुविधा प्राप्त होना : उस सूची को उपयोग करने में उप- 
योक्‍ता को विश्रान्त होता पड़ता हैं जिनमें विष्चित्त प्रकार की प्रत्रिष्टियों को एक ही 
फाइल में व्यवस्थित की जाती हैं. किन्तु विभाजित सूची को उपयोग करने में उपयोक्‍ता 
को आपम्तागी होती है. 

(7) विषय-अभिगस का सशक्त होना : जैसा कि विदित है, विषय-प्रविष्टियां तथा 
विषय-निर्देशों को अलग ढंग से फाइल की जायेंगी, इससे विषय-अभिगम के उपयोग में 
सशकतता आती है. 

(४) संकुलता प्रें कमी : कुछ लोगों का विचार है कि इस सूची के उपयोग से संकुलता 
(८००78८४४०४) में कमी होती है. इसके लिए यह कारण दिया जाता है कि उपयोक्‍ता 
किसी भी समय दो समूहों में बंट जाते हैं. एक समूह के उपयोकता लेखक-आख्या 
प्रविष्टियों को देखते हैं, तब तक दूसरे समूह के उपयोक्‍ता विषय-प्रविष्टियों का उपयोग 
करते. किन्तु यह संदेहाक््मक ही है कि विभाजित सूची के उपयोग से संकुलता में कमी 
आती है. 

(५) प्रविष्टियों के संशोधन में समय कम लगता : सूची की संरचनात्मक प्रवृत्ति के 
कारण इसकी प्रविष्टियों के संशोधन में कम समय लगता है. 

(४) भौतिक बित्रण श्रेयस्कर होना : सूची के भौतिक-अभिन्‍यास (ए॥एकंल्था 
]490००) की आवश्यकता को पूर्ति के लिए इस प्रकार की सूची को अपनाने से सूची का 
भोतिक-वितरण श्रेयस्कर हो जाता है. 

विभाजित सूची के अधोलिखित दुबंल पक्ष हैं : 

(3) सूती विभाजित करने से उसकी लागत बढ़ जाती है. 
(४) कुछ अवस्थाओं में प्रविष्टियों को अवांछित समय से दुगना (009८4॥४0॥) 
करना पड़ता है. बिशेषतया निर्देश प्रविष्टियां, 

विभाजित सूची की श्रेष्ठता के सत्रंध में कोई एक मत नहीं है. कुछ लोगों का विचार 
है कि शब्दकोशीय सूची की अपेक्षा विभाजित सूची में कोई विशिष्ट लाभ निहित नहीं है. 
कुछ लोग यह भी समझते हैं कि इस सूची के उपयोग से संकुलता और विश्रान्ति अधिक 
हो जाती है. इस कारण इस सूची के संबंध में वैज्ञानिक अध्ययन करने की आवश्यकता 
है. अध्ययन के आधार पर ही यह निर्णय लिया जा सकता है कि कोई ग्रंधालय विभाजित 
सूची को अपनाए अथवा नहीं. 

संयुबत राष्ट्र अमेरिका के कुछ बृहद्‌ एवं शैक्षिक ग्रंथालयों में विभाजित शब्दकोशीय 
सूची को अपनाया गया है. अपनाए जाने के संबंध में उपरोक्त कारण ही दिए गए है, 
यथा, प्रविष्टियों को फाइल करने में सरलता का अनुभव होना, सूची के उपयोग में सुविधा 
प्राप्त होता, विषय-अभिगम का सशक्त होना, संकुलता में कमी, प्रविष्टियों के संशोधन 
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ने समय कम लगना, तथा भौतिक वितरण श्रेयस्क र होना. 


4 शेल्फ सूची 

(डप्ताश 7 757) 
शेल्फ पर जिस क्रम में पुस्तकें लगी रहती हैं, उसी क्रम में यह सूची रहती है. प्रत्येक 
पुस्तक के लिए एक कार्ड होता है जिसमें लेखक, आख्या, खंड की संख्या (यदि एक से 
अधिक हो), प्रतियों की संख्या, बोध संख्या (८४॥ 770७८) आदि के सम्बन्ध में 
सूचनाएं या अन्य आवश्यक जानकारी दी जाती है. पुस्तक की प्रत्येक प्रति की जानकारी 
के लिए यह एक महत्त्वपूर्ण अभिलेख (7०070) है. यदि किसी ग्रंथालय में शब्दकोशीय 
सूची अपनायी जाती है तो जनसाधारण प्राय: इस सूची का उपयोग नहीं करते. इसके कुछ 
भागों को वर्गीकृत सूची के रूप में व्यवहार किया जाता है या कुछ भागों की प्रतिकृति 
(१एए॥८०४(८) तैयार कर उसे वर्गीकृत सूची के बदले में उपयोग किया जाता है. 
कुछ ग्रंधालयों में इससे परिग्रहण पंजिका (40८65अंणा 7657) का भी कार्य लिया 
जाता है. 


5 शब्दकोशीय सूची एवं वर्गीकृत सूची का 
तुलनात्मक अध्ययन 


सूची के विभिन्‍न प्रकारों में वर्गोकृत सूची एवं शब्दकोशीय सूची काफी महत्त्वपूर्ण है. 
दोनों सूचियों के तुलनात्मक अध्ययन से दोनों के मगुण-दोषों पर प्रकाश डाला जा 
सकता है. 





वर्गोकृत सूची शब्दकोशीय सूची 
((8४आं९0 ००४४४०४०८) (॥9)000ाध्ाए ०॥५00876) 
निर्माण (7०एधा 47०) 


ग्रंथालयों के दृष्टिकोण से इस सूची का इसका निर्माण भी सरल है. पर ज्यों 
निर्माण सरल है क्‍योंकि यह उसी संकलन में वृद्धि होती है तो इसकी 
पक्ष का उपयोग करती है जो प्रलेखों. विषय-अनुक्रमणिका के निर्माण में 
((००८एप77०॥४5) के वर्गीकरण में स्पष्ट जटिलता उपल्थित होने लगती है. 
हो जाता है. संकलन की वृद्धि के साथ- 
साथ इसकी अनुक्रमणिका के निर्माण 
की प्रक्रिया भी आसान होने लगती है. 


व्यवस्थापन (67 &॥728०7०7) 
वर्गीकृत भाग में प्रिविष्टियों का व्यवस्था- प्रविष्टियों का व्यवस्थापन शब्दकोश की 
पन शेल्फ पर र॑खी पुस्तकों के अनुरूप भांति वर्णानुक्रम ढंग से होता है जो 
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होता है. आनुवर्णिक भाग में प्र विष्टियों 
का व्यवस्थापन शब्दकोश की भांति 


समझने में सरल है. बहुभाषी 5 विष्टियों 
के व्यवस्थापन में कठिनाइयां उपस्थित 


होता हैं. वर्गीकृत भाग में बहुभाषी होती हैं. 
प्रविष्टियों (ग्रापाधगाट्रपव ७॥065) 
के व्यवस्थापन में कोई कठिनाई 
नहीं होती है, पर आनुवर्णिक भाग में 


कठिनाइयों का अनुभव होता है. 


ताकिक एवं व्यवस्थित क्रम (08०० 
धात 5एडशा॥ए० 062) 


वर्गकृत भाग में ताकिक एवं व्यवस्थित वर्णमाला के स्वाभाविक क्रम के अनुसार 


क्रम उपस्थित हो जाता है क्योंकि उसका 
आधार वर्गीकरण प्रणाली है. यदि 
ग्रंथालय आनुवर्णिक सूची की अपेक्षा 
वर्गीकृत सूची अपनाता है तो वर्गी- 
करण प्रणाली और वर्गक्वित सूची में 
स्वयं तादात्मय संबंध उपस्थित हो 
जाता है और उसके पाठक शेल्फ में 
रखी गयी पुस्तकों के क्रम से अधिक परि- 
चित हो जाते हैं क्‍योंकि उसे वर्गीकृत 
सूची में वही क्रम मिलता है जो शेल्फ में 
रखी गयी पुस्तकों का क्रम होता है. 


विषय अभिगम (570[९० 8७७7०४०॥) 

यदि पाठक कोई विशिष्ट विषय से प्रलेख 
देखना चाहे तो सर्वप्रथम उसे आनुवर्णिक 
भाग को देखना होगा जहां उसे वर्गकित 
भाग में देखने का निर्देश मिलेगा. वर्गी- 
कृत भाग में उसे विशिष्ट विषय से 
संबंधित सारी प्रविष्टियां एक साथ मिल 
जायेंगी. इस प्रकार पाठक को दुहरा 
कार्य करना होगा. यदि पाठक अपने 
विशिष्ट विषय से संबंधित अन्य पहलुओं 
पर विशेष कुछ जानने की इच्छा रखता 
है तो निश्चित रूप से शब्दकोशीय सूची 
की तुलना में वर्गीकृत सूची द्वारा उसकी 


एक ही विषय से संबंधित प्रविष्टियां 
अलग-अलग हो जाती हैं. उदाहरणाथ्थे, 
ताप (४८) और चुस्बकत्व (८६7४5) 
संबंधित विषय हैं पर विषय सूची में 
ये प्रविष्टियां अलग-अलग हो 
जायेंगी. 


यदि पाठक के पास कोई विशिष्ट विषय 


है तो यह सूची प्रत्यक्ष अभिगम प्रस्तुत 
करती है. विशिष्ट विषयों के संबंध में 
इससे प्रश्नों का उचित समाधान होता 
है. इस संबंध में वर्गीकृत सूची की 
अपेक्षा इस सूची से ज्यादा अच्छी सेवा 
प्राप्त होती है. किन्तु एक विषय के 
विभिन्‍न पहलुओं से संबंधित सूचनाएं 
इससे प्राप्त करमी हो तो कठिनाई उप- 
स्थित होती है. इस प्रकार की सूचनाएं 
देने में यह सूची मन्‍्द (६0७) ही नहीं 
अपितु असंतोषजनक (छा5थ5- 





जिज्ञासा पूरी होगी और यह सूची 


उससे श्रेष्ठ साबित होगी क्योंकि 
विशिष्ट विषय के विभिन्‍न पहलुओं से 
संबंधित सारी प्रविष्टियां वर्गक्ित 
भाग में उसे एक साथ मिल जायेंगी. 
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#8००7५) भी है. उदाहरणार्थ भोतिको 


(2ए४ं०) के अन्तगंत उसके विभिन्‍न 
पहलुओं से संबंधित सामग्री, जैसे विद्युत 
(४८८१४८४)०), ताप (४००४), चुस्बकत्व 
प्रवह्ाशंडक) न्य्क्लोय भौतिकी (#४८८०,/ 
आएआं८0) आदि, अपने वर्णमाला के 
ऋ्रम से अलग-अलग हो जायेंगी. परि- 
णामस्वरूप पाठक के लिए खास विषय 
के विभिन्‍न पहलुओं से संबंधित सामग्री 
के बारे में जानकारी प्राप्त करना कठिन 


हो जाता है. 


गहन कार्य (06९9० प्थाणांणा) 

अधिकतर पाठक अपनी रुचि के विशिष्ट 
विषय को ठीक रूप से (७8०!५) 
अभिव्यक्त करने में समर्थ नहीं होते 
हैं. आदतन वे या तो व्यापक या सीमित 
विषय को अभिव्यकत करते हैं. पाठक 
सर्वेप्रथम आनुवरणिक भाग को देखता 
है और उसके बाद वर्मीक्नत भाग को 
ओर जाता है जहां उसको अपनी रुचि के 
विषय पूर्णरूपेण ताकिक ढंग से प्रदर्शित 
मिल जाते हैं. तब उसे धीरे-धीरे 
स्पष्ट होने लगता है कि उसे क्‍या 
चाहिए. अन्य सूचियों की अपेक्षा 
वर्गीकृत सूची की यह विशेषता है कि 
उसके द्वारा कोई खास विषय से 
संबंधित सामग्री का प्रदर्शन अधिक 
उपयोगी ढंग से होता है. 


इसमें विषयों का प्रकीर्णन (5८9०४ ४९ ) 
अवश्यम्भावी है तथा “और भी देखिए! 
निर्देशों द्वारा पाठक थक जाते हैं. 


उपयोग करने में सुविधा 
((:०प्578007 ) 
वर्गीकृत सूची को देखने में उतनी कठि- 
नाई नहीं होती है जितना कि आभास 
होता है. यद्चपि इस सूची को देखने के 


इसे देखने में आसानी होती है ओर वाह्य- 
रूप से भी इसका उपयोग सरल होता 
है क्योंकि यह शब्दकोश की भांति देखा 
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लिए वर्गीकरण प्रणाली के गहन ज्ञान 
की भी आवश्यकता नहीं है. फिर भी यह 
पाठकों के मस्तिष्क में एक मनो- 
वैज्ञानिक दीवार खड़ी करती है. इस 
संबंध में यह कहा जा सकता है कि 


जाता है. परन्तु विषय प्रविष्टियों की 
जटिल प्रणाली इसके व्यवहार में कठि- 
नाई उपस्थित करती है जिससे पाठकों 
में कभी-कभी वितृष्णा भी पैंदा हो 
जाती है. 





यदि सूची के अंदर और बाहर अधिका- 
घिक प्रदर्शिकाएं (00९८5) दी जाय॑ 
ओर संदर्भ-सेवियों द्वारा पाठकों को 
सूची के उपयोग के लिए प्रशिक्षण 
दिया जाय तो लाभदायक होगा. 
वास्तव में यदि एक बार सूची की मूल 
रचना की जानकारी हो जाय तो फिर 
इसके उपयोग में बहुत कम कठिनाई 
होगी. प्रकाशित ग्रंथालय सूचियों एवं 
ग्रंथसूचियों का उपयोग जो पाठक कर 
चुके हैं उनके लिए वर्गीकृत सूची का 
उपयोग प्रायः आसान हो जाता है. 

वर्गकरण का योगदान (२०06 ० 

0०(४४४0200॥) 

वर्गीकृत सूची की उपयोगिता वर्गीकरण 
प्रणाली की विशेषता या गुण पर 
आधारित है; यद्यपि अनुक्रमणिकाओं 
एवं प्रदर्शिकाओं द्वारा त्रुटियों को बहुत 
हद तक दूर किया जा सकता है, वर्गी- 
करण प्रणाली में यह क्षमता होनी चाहिए 
कि वह पुस्तक स्तरपर प्रत्येक विशिष्ट 
विषय को व्यष्टिकृत (गातास्ं- 
5पथा26) कर सके, विषयों को 
सम्बद्ध अनुक्रम (#07 . $€- 
4०८८९) प्रदान कर सके तथा 
अनेकानेक पुस्तकों को व्यष्टिकृत 


कर सके. 
5७450 ::७56 «७७७७४ थामा आआ बकाया ााआंट 2०2. बदन नील: त पीर नजर 


इसकी उपयोगिता वर्गीकरण प्रणाली पर 
आधारित नहीं होती. 
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प्रतिनिर्ेशों का योगदान (४०!० 0/ 

ल055 एरशिटा०८५) 

प्रतिनिर्देशों की संध्या कम होती है. 
वर्गीकृत व्यवस्थापन रहने के कारण 
प्रतिनिर्देशग अस्वीकृत (ल्‍शु००८०) 
शीषंक से वरणात्मक (४७॥८८००) 
शीषंक तक सीमित रहता है. 


भाषा संबंधी अचरोध 

छध7०7) 

यदि कोई अन्तर्राष्ट्रीय स्तर की वर्गीकरण 
प्रणाली बहुभाषी अनुक्रमणिकाओ 
(ग्रपापाह्रए4। ॥00०5०$) के साथ 
अपनायी जाती है, जैसे यूनिवर्सल 
डेसिमल वर्लसिफिकेशन (एप्रांप्ल$थं 
9०८ंगाण. ९ए95श्ञीव्थ्ांणा), तो 
विदेशी भाषा में उपलब्ध वाडः मय की 
खोज आसान हो जाती है, इस प्रकार 
अन्तर्राष्ट्रीय सहयोग इससे संभव है. 


([.॥809885 


विषय सूची का मुद्रण (एशगरगा8ह एी॥ 

809०० ८४४०2००) 

किसी भी समय आसानी से कोई वगे 
या विषय सूची का मुद्रण किया जा 
सकता है. 

बृद्धि की दर(२३९ ० 870७0) 

समग्ररूप से वृद्धि की दर कम है. 


इसकी पूर्ण सफलता निर्देशों की विस्तृत 
योजना पर आधारित रहती है. निर्देशों 
से प्रायः थकावट आ जाती हैओर 
हमेशा यह संभावना बनी रहती है कि 
एक या दो महत्त्वपूर्ण शीबंक छूट जाय॑. 
इसकी संख्या में इतनी वृद्धि होने लगती 
है कि सूची का उपयोग करना भी 
मुश्किल हो जाता है. 


अन्तर्राष्ट्रीय सहयोग इससे कठिन है. 


विषय सूची का मुद्रण करना अधिक कठिन 


विषय प्रविष्टियों तथा निर्देशों की संख्या में 
वर्गीकृत सूची की अपेक्षा अधिक वृद्धि 
होती है. सूची इस तरह बढ़ने लगती 
है कि उसके उपयोग में कठिनाई होने 
लगती है. 
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अनुरक्षण ()(७॥00॥97०6) 

आनुबणिक भाग में विषय प्रविष्टियों का पुराने विषय के शब्दों को नये विषय के 
अनुरक्षण शब्दकोशीय सूची की अपेक्षा. शब्दों में बदलने का कार्य काफी झंझट 
ज्यादा आसान है, क्योंकि पुराने विषय का होता और यह समय साध्य भी है. 
के शब्दों को नये विषय के शब्दों में 
बदलना अधिक सरल होता है. 


पुस्तक चयन में सहायक (/४6 (0 & 
05००६ इल६८०० ) 
है सूची संकलन की खूबियों ओर खामियों पुस्तक चयन के कार्य में इसले कम मदद 
को प्रदर्शित करती है जिससे पुस्तक मिलती है. 
चयन में काफो मदद मिलती है. 





6 निष्कर्ष 
(ए००्तल,एडठर) 


दोनों सूचियों के अपने-अपने समर्थक हैं जो इतके पक्ष में तक देते हैं. वर्गीकृत सूची के 
विपक्षी लोग यह कहते हैं कि यह एक ऐसा जटिल उपकरण है जिसे पाठक को समझने में 
कठिनाई होती है. परन्तु इसके समर्थकों का यह निश्चित विचार है कि इस सूची का 
स्थान और कोई नहीं ले सकता. दोनों समूह के लोगों में वस्तुनिष्ठता (09००४ जा) 
का अभाव है, क्योंकि बहुत कम्त लोग दोनों प्रकार की सूचियों से परिचित हैं. 

सत्रु हाउस ग्रंथालव, नई दिल्‍ली में एक सर्वेक्षण” किया गया जिनमें 36 उत्तर- 
दाताओं के प्रतिदर्श (६879) से यह ज्ञात हुआ कि 85 प्रतिशत पाठक वर्गक्षित सूची 
का आसानी से व्यवहार करते हैं. 5 प्रतिशत लोगों ने अपनी असमर्थता प्रकट की 
जिनमें 4 व्यक्ति तो ऐसे थ जिन्होंने यह कहा कि वे हमेशा उतनी आसानी से वर्गक्वित 
सूची को नहीं देख पाते हैं. उसी सर्वेक्षण से यह भी ज्ञात हुआ कि 38 में से 05 (76 
प्रतिशत) उत्तरदाता वर्गेक्ेत सूची का अधिकतर उपयोग करते हैं. यदि ऊपर कही 
हुई वात सही मानें तो इस प्रचलित धारणा का खंडन हो जाता है कि वर्गीकृत सूची से 
भारतीय ग्रंथालय के विकास में रकावट पैदा होती है. 

इससे यह प्रकट होता है कि वर्गीकृत सूची का व्यवहार उतना कठिन नहीं है जितना 
कि उनके त्रिपक्षियों ने वतलाया है. फिर भी वर्गीकृत और शब्दकोशीय सूची के गुण- 
अवगुणों की जो तुलना प्रस्तुत की गयी है उससे किसी के भी मन में यह प्रभाव पड़ 
सकता है कि वर्गक्वित सूची पूर्णहूपेण शब्दकोशीय सूची से श्रेष्ठ है. पर दोनों सूचियों के 
कार्यगत अनुभव से यह बात बिल्कुल ठीक नहीं जंचती. 


शुटुतंपरबा दिपराबा, िटडन्‍ट्ाली (0वा28 के प्र€/शगकाएए ९0ाए्ा/25, एछथातं, ५६४५5, 973, 
979. 326, 330. 
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यह सिद्धान्त अनुभव की कसौटी पर पूरी तरह खरा नहीं उतरता है कि वर्गीकृत 
व्यवस्थापन पाठकों के लिए अत्यन्त महत्त्वपूर्ण है क्योंकि इससे सभी सम्बन्धित वर्ग संबद्ध 
अनुक्रम (8009 $८०६४०॥०८) में हो जाते हैं. देखा जाता है कि अधिकांश पाठक की 
रुचि अपने विशिष्ट विषय या प्रलेख में होती है तथा सम्बन्धित विषयों में उनकी रुचि 
सीमित रहती है. वर्गीक्त सूची से पाठक इस कारण भी तंग हो जाते हैं कि उन्हें अपने 
विषय-अभिगम के लिए दो जगह भटकना पड़ता है--पहले वह विषय अनुक्रमणिका की 
ओर जाते हैं और फिर वहां से वर्गीकृत भाग की ओर. बड़े ग्रंथालयों में इस कार्य के 
लिए तो उन्हें कुछ दूरी भी मापनी पड़ती है और इसमें उनका समय भी अधिक लगता 
है. यों वर्गीकृत सूची की सफलता वर्गीकरण प्रणाली के गुण पर आधारित होती है. इस- 
लिए वर्गीकरण प्रणाली को अद्यतन बनाये रखना चाहिए, नहीं तो वर्गीकृत सूची सहायक 
सिद्ध नहीं होगी. वतेमान अवस्था में अधिकांश वर्गीकृत सूचियों की ऐसी ही शोचनीय 
अवस्था है क्योंकि वह जीर्ण-शीर्ण वर्गीकरण प्रणाली पर आधारित है एवं उसकी विषय 
अनुक्रमणिकाएं भी यथोचित ढंग से वनी हुई नहीं हैं. 

जैसा कि पहले उल्लेख किया गया है, शब्दकोशीय सूची में कुछ दोष हैं जिनका निरा- 
करण प्रतिनिर्देशों की सुविचारित योजना द्वारा किया जा सकता है. इससे वर्गीकृत व्यव- 
स्थापन के अभाव की कमी बहुत ह॒द तक दूर हो जाती है. पर इसमें संदेह नहीं है कि 
यदि प्रतिनिर्देशों का उपयोग लापरवाही से किया जाय तो पाठकों को परेशानो होगी. 

इस तरह किसी भी प्रकार की सूची के पक्ष में बहस की काफी गुंजाइश है. पर अंतिम 
निर्णय पर पहुंचने के लिए हमें दोनों प्रकार की सूचियों का तुलनात्मक अध्ययन सांख्य- 
कीय (5(805004]) आधार पर ही करना चाहिए. 

किस ग्रथालय में किस प्रकार की सूची अपनायी जाय इसका निर्णय कई बातों को 
ध्यान में रखकर करना चाहिए. इस संबंध में इत बातों पर गौर करना चाहिए--अंथा- 
लय का प्रकार (($9०), मुद्रित सूची कार्ड (97760 ८कव॥०४०० ८705) की प्राप्यता 
(2९४४० 9), पड़ोसी ग्रंयालयों में व्यवहृत सूची का प्रकार, मुख्य ग्रंथालयी के प्रशि- 
क्षण का स्तर, तथा अधिकारियों की मनोवृत्ति, 

साधारणतः सावंजनिक एवं विद्यालय ग्रंथालयों में सूची के आनुवरणिक रूप को अधिक 
अपनाया जाता है और महाविद्यालय तथा विश्वविद्यालय ग्रंथालयों में इसके वर्गक्रित 
रूप का अधिक उपयोग होता है. यों व्यावहारिक रूप से अधिकांश ग्रंथालय शब्दकोशीय 
सूची को इसलिए अपनाते हैं क्योंकि उनके पास एक श्रेष्ठ वर्गीकरण प्रणाली का अभाव 


है. 


पठनीय ग्रंथ-सूची 
(हरा पतत5ए एए७०))४०५७) 
एम, ठष्डाराः55, “[॥6 ९85९0 एदा02 गाते धार तंलाणाबाए एशांगै02, 7॥/9/4/9 
बग्ाातादों, 56, 493], 99. 8-2]. 


000ए०प्तर 08055छ5२, “व॥6 ठांचरंद९€त र्आाव0806',, ३छाद्वाए 2606९ क्ावें पश्लीआांटदों 
3८7०5, 2, 4958, 99. 238-252. 
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७४०4ए९7/ जार, कडाउवंबलीणा ॥0 ट्वाधरा०प्रेए. कार्व- #०- टंबइल्वांण ० 80०25, 
2790 ९०., (॥088०, 6एथांसया [ताबाए 5853800%90व, 943, लाबफ़ाल हा. 

9.6. एकारए, करफाणएड सथाबा०2 एणाए'ड हाल्या तारांतिट,! रकम. उबर: 
28%॥०४, 52, 4977, 99. 324-9. है 

$.7. ए७प०ल्‍र&ाप्र4४, (/45872०व॑ टव्ाबा/०2४९ 2०८ कांप बर्॑धाधंगवां 7॥/05 97 ब्रंलांगवाल 
टर्बावा०97९ ८०६९, 500 ९१., 8070389, 45५9, 4964, ०३ए०९०7 0.44, 08 87४0 700. 

प्राहरर 8. 5प4ए87, (द्वाबवांग2प78; व 7८१209007 /07 प्रड९ गे ॥6/द९8, 50 66... 8077989, 
40, 4964, ट870श 88. 

(0.06. शाइप्रसू#र#ारप्तबार, (द्ावा०डफ्रं[छ, 7207 क्राव॑ छवलांट०, दीए ४१., शा 96, 
गु0०१89ए बात "'0णराणा0ज, 970, ए78ए0 8. 


अध्याय 5 


प्रविष्टियों के विभेद 
(एर05 0फएछ छाषपवारार5) 


ग्रंथालय सूची ग्रंथालय की उपलब्धि या उपलब्ध सामग्री का अभिलेख (7600) है. 
पाठकों की आवश्यकता की पूर्ति हेतु यह सूची तयार की जाती है जिसमें अनेक एकांश 
अभिलेख (एप 7०0005$) शामिल होते हैं. ये एकांश अभिलेख प्रविष्टियां कहलाती 
हैं. प्रत्येक प्रविष्टि एक खास अभिगम (&7997090॥) की पूर्ति हेतु बनायी जाती है 
&00९] तथा 0८८ के अनुसार प्रविष्टियों के जितने विभेद (]870$) किये गए हैं, 
उनका उल्लेख हम इस अध्याय में करेंगे 


] एएसी आर 
(5.%९४९२॥) 


4&0 (0२ ] शब्दकोशीय (6८00॥49) सुची के लिए उपयुक्त संहिता है. शब्दकोशीय 
सूची “वह सूची है जहां सभी प्रत्रिष्टियां [लिखक, आरझुपा, विषय, ग्रंथभाला (5०68), 
आदि] तथा इनसे सम्बन्ध्रित निर्देश (ए८८४४०८४) एक सामान्य अनुवर्ण (॥छ७/#40००) 
के क्रम में व्यवस्थित किए जाते हैं, परन्तु उपव्यवस्थापन ($प्०था7थ्षा8०7९॥/) में प्रायः 
भिन्‍नता होती है” (4८५९४, 9. 244). इस प्रकार शब्दकोशीय सूची में सभी प्रवि- 
प्टियां तथा सभी सम्बन्धित निर्देश एक ही क्रम में व्यवस्थित किए जाते हैं. 

&/(२] के अनुसार शब्दकोशीय सूची में अधोलिखित प्रविष्टियां हैं : 

मुख्य प्रविष्टि (पक्वा। शात9)- 

इतर प्रविष्टियां (३06७० ८7४९७). 

मुख्य प्रविष्टि तथा इतर प्रविष्टियों के अतिरिक्त 8&८7। में निर्देशों तथा प्रति- 
निर्देशों ([#/४०॥०९४ 0 ८05५ 7८००७) को भी स्वीकार किया गया है 


। मुख्य प्रविष्टि 
(था स॥05५) 
8.4307२] के अनुसार मुख्य प्रविष्टि की परिभाषा है “एक ग्रंथपरक वस्तु (७0॥0- 
या या ८प्रत9) का उस रूप में पूर्ण सूची अभिलेख प्रस्तुत करना जिस रूप में वह 
वस्तु (८॥४५9) सर्वत्र जानी जाती हो तथा निर्देशित या संदर्भित (४००१) होती हो. 
मुख्य प्रविष्टि भें उन समस्त शीर्षकों (॥6807853) के संकेत (ध4०॥88) भी दिए जाते हैं 
जिनके अन्तरगंत सूची में उस अभिलेख का प्रतिनिधित्व किया जाता है” (44८70, 9.34 5). 
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मुख्य प्रविष्टि मूल प्रविष्टि (848० ८१89) होती है. प्रत्येक प्रलेख की एक मुख्य प्रविष्टि 
होती है. प्रायः यह लेखक प्रविष्टि होती है, पर कभी-कभी आख्या (86) भी मुख्य 
प्रविष्टि में शीर्षक का स्थान लेती है. अंतिम अनुच्छेद (5०८४०॥) में संकेत दिए जाते हैं 
जिनमें इतर प्रविष्टियों के वे शीर्षक रहते हैं जिनके अन्तर्गत प्रविष्टियां निर्मित की 
जाती हैं. 


मुख्य प्रविष्टि का उदाहरण 
($फ6 'धद्वा। एत्माा9) 


9898 
हट 06800४॥70५9-0207"॥09श725, (०४७४००८९, 928-968, 
र0०रां०णप5 885८5. ॥१९०. ०0 2. १२३० ४०7९, १९॥70]0, 959. 
5427 >, 459. 82८7. (&॥77670470 (॥67.0९३] 5006 ६७. 
50०॑गागीट पाणा०शा4 ए0 5९:९५, 7) 
4. 98525, 859॥9533078 2॥१ 90507005 . 
2. चिात08ल॥ 835, 4. ॥7606., (9९७765) 
052,3]323,] 


]52]972 रांगेय राघव, 923-9 62. 
मेरी भव बाधा हरो. दिल्‍ली, 
राजपाल, 972. 
5428 48 प्‌. 8.5 से. मी. 
. आख्या. 


2 आधार का 
(ए7६ ८००) 

आधार का वह “मूल सूची कार्ड है जो मुख्य प्रविष्टि के रूप में होता है. इससे अन्य 
प्रतिकृति (079॥04/०) तैयार कर (विना उसके मूल रूप में परिवर्तंत किए) और उनके 
ऊपर वांछित शीर्षक देकर उन्हें अन्य प्रविष्टियों या इतर प्रविष्टियों के रूप में निर्मित 
कर दी जाती हैं” (44070 9. 347). आधार काईं से अन्य प्रकार की इतर प्रविष्टियों 
का निर्माण अत्यन्त सहज है. अगले अनुच्छेद में जो उदाहरण दिए गए हैं वे आधार काईड 
पर आधारित हैं. आधार कार्ड के लिए कार्ड का मुद्रित होना या अनुलेखित (प्र60- 
8729॥०0) होना ज्यादा अच्छा रहता है, यदि काडं टंक्ति हों या हस्तलिखित हों तो 
इतर प्रविष्टियों (360०0 ८॥7785) को संक्षिप्त होना चाहिए क्योंकि इससे खर्चे कम 
पड़ता है. 00८ के अनुसार ऐसी प्रविष्टियों के उदाहरण अनुच्छेद 2 ओर 3 में दिए 
गए हैं. 

आधार कार्ड के व्यवहार से अनेक लाभ हैं. प्रत्येक इतर प्रविष्टियों द्वारा पाठकों को 
यथोचित सूचना मिल जाती है. सूचीकारों को इतर प्रविष्टियों के निर्माण के संबंध में निर्देश 
देने में आसानी होती है. इतर प्रविष्टियों के मुद्रण या अनुलेखन की प्रक्रिया यांत्रिक 
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होने के कारण उनसे अनेक प्रतियां प्राप्त की जा सकती हैं. इससे सहकारी सूचीकरण 
ओर केन्द्रीकृत सूचीकरण को बल मिलता है. आधार काई से तैयार की गयी इतर 
प्रविष्टियों के उदाहरण अगले अनुच्छेद में दिए गए हैं 


3 इतर प्रविष्टियां 

(43060 ४7॥765) 
इतर प्रविष्टि “मुख्य प्रविष्टि के अतिरिक्त प्रविष्टि होती है जिसके द्वारा सूची में एक 
ग्रंथथरक वस्तु (छागरां०डागए॥०2 ल्यह॒) का प्रतिनिधित्व होता है” (44८77, 
9. 343). इतर प्रविष्टियां मुख्य प्रविष्टि के पुरक (5०9ए७/थ॥०॥) के रूप में होती हैं 
जो प्रलेखों (60०प्रा८१७) के विभिन्‍न अभिगमों (899704०॥८७) को पूर्ण करती हैं 
इतर प्रविष्टियों को द्वितीयक प्रविष्टि या गौण प्रविष्टि (६९८०7रतकए ७765४) भी 
कहते हैं. इनका अपना महत्व है. ये अधीनस्थ लेखकों (50७8070)808 ध078) के 
लिए निर्मित की जाती हैं, ज॑से संयुक्त लेखक, संपादक, अनुवादक तथा चित्रक (॥09- 
7207), आदि. ये आख्या (ध॥6), ग्रंथभाला (5०7८४) तथा विषय के लिए भी 
निर्मित की जाती हैं. ग्रंथभाला के संपादक के नाम से एक निर्देश भी वनाया जाता है. 
8807 में इनके लिए नियमों का विर्धा रण किया गया है. आधार काई पर आधारित 
इतर प्रविष्टियों के उदाहरण नीचे दिए जा रहे हैं : 


इतर प्रविध्टियों के उदाहरण 


($87708 ७0360 पशाध65) 


86:7 एह&]५, एव ३ अग्गफ ब्ाए07- 
४5३3 छए05$९०ण वा), सिशएशा 
एाएुंथ्लाएट एणालशाए बाद फाएंट्ए शाशाएएड5, 09 
छसथ्एथा 3प्5९गक्या। खात॑ एप 3. हटाए, सिव७ ४छणाए, 
798 2०४०९770 7855, 953. 
जा, 3329. 2ला. 
. 0607679. ३. €&टाए9, एप व ३०७६ ए॥०ण- 
वा, ता, 


]र०5ा00५ 29525. 
(980०0९२09५-0श7077097०$, '/३प०९८, 928-968. 
(२९५६ 8५ | [6 गाक्या। शा) 


2 प्रशंसा (क्‍ल्शांएग 50069, 
इलंथायीएट प्राणाठश्ञावणी 5९६5. 
(980१0९४॥09५-]26770770/9785, 'चैं3प्रा०2, 928-968. 
(१८५६ 85 | ऐढ गाक्षां। ९या३) 


08555, 5$5एप्नशजता 2.6 #र० ए0०50२0[5५. 
(850८0ए४-70श2थ70770५४८$, ४६७०९, 928-]968. 
(0२(८5३५ 0 पह गरद्धा लाएए, 
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रिछ0056:08 555, 9. 50-60. 
62४०0७००ए-०2७८४०॥707५97०5, #४प7०८, [928-]968. 
(२6६६ 35 | (6 ॥आा टा(ए) 


052,37323, मेरी भव बाघा हरो. 
52४72 रांगेय राधव, 923-9 62. 
(शेष मुख्य प्रविष्टि के अनुसार) 


4 निर्देश 
(२९(८०१०८७) 

निर्देश “एक शीर्षक अथवा प्रविष्टि से अन्य शीर्षक अथवा प्रविष्टि की ओर निर्दे- 
शन है” ( 44८77, 9. 346) देखिए निर्देश (४८८7८/४०४०००) पाठक को व्यक्ति 
या समष्टि निकाय (००७०० 9009) के उस नाम, कृति की उस आख्या (४४०), 
विषय या ग्रंथमाला के उस नाम से (जिसके अन्तर्गत सूची में पाठक के देखे जाने की 
संभावना रहती है) शीषंक अथवा एकरूप आख्या (एांणिए धा!6) के उस स्वरूप की 
ओर निर्दिष्ट करता है जहां सूचीकार द्वारा सूची में वांछित सूचना प्रदान की गयी 
है. इसे भी देलिए निर्देश (8९९ ध50 #८//८४८९5) पाठक को एक शीषंक से अन्य संबंधित 
शीषंक की ओर निर्देशित करता है. शब्दकोशीय सूची में निर्देश बहुत महत्वपूर्ण भूमिका 
निभाते हैं. »«80/१ में निर्देशों के निर्माण के संबंध में (विषय निर्देशों फे अतिरिक्त) 
विस्तृत नियम दिए गए हैं. 

सियरसे लिस्ट आफ सब्जेक्ट हैंडिग्स (5८475 गं383/ रा 5प्रशॉ०८९/ #८्ववॉ॥85) द्वारा विषय 
निर्देशों के संबंध में निदेशत (6॥7८0४०४) मिलता है 


निर्देशों के उदाहरण 
($8770]6 २८(८४८॥०८७ ) 
४९००ा6०2०, 7०70 ? श्व्व 
3९९ #गलांटवा (एशश्ाांद्थ 5006०. 
इटांथाएंव6 ए00श9एणी इशाट5. 


[॥029 
3९९ रिक्वाहआथा3), 5 छ् 


[.5. 54908 ल्‍069. 
उटर९ 0.5, 76७६. ० 54&6. 


श्क्षडां 
उट्ट पा. 


25एप्रज्ा&7796 ७)२०) ?९0750)7008 54555 
5९८ 02558, &85ए295 ४७ 777२0 ७४० 
ए0750२005. 
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श78 2९३०९ (076/€70९, [99 
ड८्ट 650 प्राट्याए ० ए६४६४॥९३, 99. 


[फ्रर5२ए४ (37':87,0065 
5९९ बा5० (&75,0065, (7.,055एछाए3 


राधव, रांगेय 
देखिए रांगेय राघव, 923-9 62. 


2सोसी सो 
(०्ट्छ 
वर्गक्रत सूची वह सूची होती है “जिसकी कुछ प्रविष्टियां अंक प्रविष्टियां तथा कुछ 
शब्द प्रविष्टियां हों” (2८८, 9. 67). इस प्रकार इसके दो भाग होते हैं, यथा वर्गी- 
कृत भाग (८४5आं००त 9७70) तथा आनुवर्णिक भाग (49छ॥90०४04॥ एथ7।)- 
(८८ के अनुसार वर्गक्षित सूची में अधोलिखित प्रविष्टियां होती हैं : 
मुख्य प्रविष्टि (॥47 ७१7५) 
पुस्तक निर्देशि प्रविष्टि (0000 49065 शाप ) 
वर्ग निर्देशि प्रविष्टि (0855 ॥70०७5 था।५ ) 
अन्तविषयी प्रविष्टि (८६055 7४(४०॥०९ था) 
तामान्तर निर्देशि प्रविष्टि (॥055 एटव्यिशा०० ॥665 था) 


2 वर्गक्कित भाग 
((]85आंग००0 ?47) 
मुख्य प्रविष्टि एवं अन्तविषयी प्रविष्टि अंक प्रविष्टियां हैं. इस कारण ये वर्गकृत भाग 


में होती हैं. 


24 मुख्य प्रविष्टि 
(शा) 05५) 
किसी भी प्रलेख का मूल अभिलेख उसकी मुख्य प्रविष्टि होती है. यह विशिष्ट प्रविष्टि 
(59८०० ०॥४५) होती है जो प्रलेख के संबंध में अधिकतम सूचना (ग्राक्षाग्रणा। 
प्रगिणक्षांणा) प्रदान करती है. प्रत्येक प्रलेख के लिए एक मुख्य प्रविष्टि होती है. 
मुख्य प्रविष्टि के पीछे संकेत दिए जाते हैं जिससे यह ज्ञात होता है कि अन्य कौन-सी 
प्रविष्टियां तैयार की गयी हैं. 


मुख्य प्रविष्टि का उदाहरण 
(546 शा आर) 


६598 २५9 
0७#&ए79४8७200५5-07580/088४7८5 (१६४०८७००८) (928). 
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०5075 2852५. 8९९ ८१2. 

(#राथंस्या (॥6णांप्थं 5006५, 
इसंटाारए 700084ए7 इशा65. 80. 57 उठता ? १(०6/22807. 7) 
5427 


मुख्य प्रविष्टि में संकेत प्रदान करने का उदाहरण 


($0ए6 ि 74०78 ण॑ का आा५ ) 


7250 ए750-60 06935, (०050५, 
ऐरांध028०0, (॥शा5( ४. 
(आशा ए. 

(4006६ ४-कट0777शगाल5 
(४/०ए०7४०९) (928). 
'ब०डा००$ 98565. 
2 (फथायंट्शों 
इ6लंशरए, $संटाधाी० 
ग़ाणा08्/377 5९768. 
ए0०7077972$ (]७३४०7०४-७०४४७९१०५) (928). 
१॥०0676807 (70 90), हब. 


2]] मुख्य प्रविष्टि 
((था था।9) 


052,3)723,8 5 2072 
रांगेय राघव (923). 


मेरी भव बाघा हरो- 


5428 
मुख्य प्रविष्टि में संकेत 
मेरी भव बाधा हरो, रांगेय राघव (923). 
रांगेय राघव ([923), उपन्यास: 
उपन्यास, हिन्दी. 
हिन्दी, साहित्य. 
साहित्य: 
रांगेय राघव (923). 
राघव, रांगेय (923).- 


22 अन्तविषयी प्रविष्टि 

(९४०55 एलदाथा०्८ धार) 
अन्त्विषयी प्रविष्टि अंक प्रविष्टि (770८ ८यॉ/५) होती है जो पुस्तक के अंशों के 
विशिष्ट विषयों या वर्ग के अन्तर्गत बनायी जाती है तथा उसे पुस्तक के मुख्य विषय या 
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वर्ग की ओर निर्देशित करती है. अग्र अनुच्छेद ([०80॥78 5००४०) में जो वर्ग संख्या 
(०६५६ ए्रणात0०7) अंकित की जाती है उससे भी वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां (0355 ॥ 6०८ 
०॥7725 ) बनायी जाती हैं. 


अन्तविषयो प्रविष्टि का उदाहरण 


5&50 
566 450 
898 २59 
(उचा0९09-0600॥एपशा65 
०५००३ 885८5. ? 50-60. 


22 आनुवर्णिक भाग 

(&97496(४९० ?थ7) 
पुस्तक निर्देशि प्रविष्टि, वर्ग निर्देशि प्रविष्टि, तथा नामान्तर निर्देशि प्रविष्टि सभी 
शब्द प्रविष्टियां (070 ०॥॥768) हैं. इस कारण ये आनुर्वाणिक भाग में शामिल की 
जाती हैं. 


22 पुस्तक निर्देशि प्रविष्टि 
(80०८ 665 हा) 
पुस्तक निर्देशि प्रविष्टियां लेखक, सहलेखक, आख्या, ग्रंथभाला आदि के लिए दी जाती 
हैं. प्रत्येक प्रलेख के लिए पुस्तक निर्देशि प्रविष्टियों की संख्या नियत नहीं की जा 
सकती है. ये विशिष्ट प्रविष्टियां होती हैं जो पाठकों के लेखक, सहलेखक (८०890- 
307), आाख्या तथा ग्रंथमाला संबंधी अभिगमों की पूर्ति करती हैं. 


पुस्तक निर्देशि प्रविष्टियों के उदाहरण 
($47796 8007 ॥7065 हगा09) 


(58 ए070४7720५-0:2:/0)0/8५१२८७ (॥०७००८) (4928). न्‍ 
उ०5५0७5$ 895९5, रि८प ९0 2. £98 ]४5१ 


7720%005 62558. 
छुज़ 09प0९०09- एला0तगाएशा०5. २६४४ ९१ 2. 
5£98 ]६59 


#& ४ पसािर(४र (प्रटधा(७7, 8008&7५9, 8(पराछाए 


४४000 &एप 85. 
7 6400९॥0फ9-79६८70ण॥एजशार5 : ०5005 
28525. 7२९४ €0 2. 5£ 98 5५ 
रांगेय राघव (923). 
मेरी भव बाधा हरो. 


(52, 38323,] 52 7२72 
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222 बर्ग निर्देशि प्रविष्टि 

(0855 पर१७5 शात५) 
वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां उन विषय शीर्षकों के अन्तर्गत बनायी जाती हैं नो »7 खला प्रक्रिया 
(लाभ 970८८१ए८) द्वारा मुख्य प्रविष्टि या अन्तविषयी प्रविष्टि की वर्ग संख्या से 
प्राप्त की जाती है. इससे पाठकों के विषय-अभिगम की पूर्ति होती है. 

श्ू बला प्रक्रिया के नियमों द्वारा (८८८, >ध्या छू) वर्ग संख्या ॥ 98, 550 

तथा 0]52, 3]923, से जो अन्विष्ट शीर्षक (50980 ॥०४०॥॥85) प्राप्व किए जा 
सकते हैं, उनसे अधोलिखित वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां दी जा सकती हैं : 


वर्ग निर्देशि प्रविष्टियों के उदाहरण 
($47706 (१६5५ पञात6४ सथा7९5) 
"प्रशशाहाए२५. 


-_267 00०७5 9 ४४५४ (355 470 05 5000शंडं०05 5९४ ८ 90०४5 9 ४॥35 (3855 00 ॥05 5प50तरां5005$ 5९४ (6 


(559९0 2? ण 0९ (४(8॥02फप6 प्रा 02 (08 (85५५ पा 
जा आन के जिद" यथतय-+----+-++-++ 
छ 
0285, (प्रःशाछएा7२ ९. 
एछछणा 900:5 0 75 (0855 300 4(5 5प090057075 5९९ (6 
(887०० एश7 6 (0९ (३808प7९ घरा02४ (6 (]355 "रपट 
| ग्किषकससस २ 
ार06ठएर, (प्रःभाशएर५, 
छठ 90005 ॥7 (छां5 (955 बघत 75 5प09घ5075 5९९ (॥6 
(48360 एव 0 06 (.४॥३02फ७ प096७7 (7९ (855 'पया०ए८ 
850 


साहित्य. 
इस वर्ग तथा उसके उपविभागों से संबंधित ग्रंथों हेतु सूची के वर्गीकृत भाग 
के निम्न बय संख्या के अन्तर्गत देखिए 


के 
हिन्दी, साहित्य. 
इस ******००००००*०००*८- 
(252 
उपन्यास, हिन्दी. 
इस 
(04 5 2,3 


(0[52,3]323 
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मेरी भवबाधा हरो, रांगेय राघव (923). 


(052,3)32 3, ] 


223 नामान्तर निर्देशि प्रविष्टि 

((705$ रिशललाए8 पावल८ शा) 
नामान्तर निर्देशि प्रविष्टियां उन शीर्षकों के अन्तर्गत बनायी जाती हैं जो पहले कभी 
वर्ग निर्देशि प्रविष्टियों या पुस्तक निर्देशि प्रविष्टियों में व्यवहृत नहीं हुई हैं. ये प्रविष्टियां 
प्राय: वेसे शीर्षकों से बनायी जाती हैं जिसके अन्तगगंत पाठकों के देखे जाने की 
संभावना होती है. ये पाठकों को निर्देशित शीपंक (#७शि7९९ ॥07 ॥680|785) 
से निर्दिष्टि शीषंक (7४(०780 ॥0 ॥680॥785) की ओर ले जाती हैं जो उन्हें ग्रंथपरक 
प्रविष्टियों (09॥087497708 ०77९5) तक पहुंचा देती है 


नामान्तर निर्देशि प्रविध्टियों के उदाहरण 
(546 (7055 रिशथा०१९०6 व66४ 0व7765) 


95५08 श]घः5 (४४प४०८-५०४प००१८॥०५) (928). 

५2८ 

0"&ए79४5-४7२0५-07:5080)/8शररः$ (१४४ए०7०९) (928). 
८०0२ 5050छ 9 (707 ?), एव. 

९८ 

श“'जए्रा6र (पछहाशाए८#, 50टशधफ, 
5टाषणाएाट १४00२06757एप्त $पछारारः$. 


राघव (रांगेय) (923). 
देखिये 
रांगेय राघव (923). 


3 वब्लेषिक प्रविष्टियां 
(७ घ०५७।,४]९४७॥, पह्रथाराए॒$) 


3] परिभाषा 
(५/॥०४) 
वैश्लेषिक प्रविष्टि वह होती है।जो प्रलेख के एक अंश को (यथा, पत्रिकाओं में 
प्रकाशित लेख, सम्मेलन की कार्यवाही के रूप में प्रकाशित विभिन्‍न रचनाएं एवं 
संकलन) उसी प्रलेख से निर्देशित करती है जिसका कि वह अंग होता है. दूसरे शब्दों में 
वैश्लेपिक प्रविष्टि वह प्रविष्टि होती है जो किसी संकलन, ग्रंथमाला या ग्रंथपरक इकाई 
के अंश या अंशों से अथवा किसी क्रमिक प्रकाशन के अंक या अंकों से निर्मित की जाती 
है जिसके लिए व्यापक प्रविष्टि पहले से ही निर्मित कर दी गयी हो. वैश्लेषिक प्रविष्टि 
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या तो अलग एवं अपने आप में पूर्ण प्रविष्टि के रूप में हो सकती है या फिर इतर 

प्रविष्टि के रूप में हो सकती. है जो किसी बड़ी कृति के सूचीकरण का अंश हो.” 

(44८70, 9. 343) - 
वेश्लेषिक प्रविष्टियां तीन प्रकार की होती हैं, यथा, लेखक वेश्लेषिक (8०४०7 

का ए(0०5), आख्या वैश्लेषिक (४86 थ्ाक्षा)ध००६), तथा विषय वैश्लेषिक. इन 


प्रविष्टियों के उदाहरण नीचे दिए जा रहे हैं : 


2 
97353 


5962 


मुख्य प्रविष्टि का उदाहरण (44८707) 
[$क096 |शक्षा। एत्राए (44८77) ] 


(90645 ८टश870, शव 
इएाक्षाज़ $टंश06 ॥ पाता. 
४०४५, '/६07835 [छाबाए 8550ट09७॥07, 


4953. 
ही, 2035. ]8ट॥7... (शववत95$ 


आवाएाबा'ए 455024॥07, एपगॉट्थ्ांणा 
5&765, 2) 

]. [9एशरए 50७९७, 2. [॥0एा085-- 
ए.5.. पछ्वारशढा्त, शव) 8. &॥थांटवा0, 
वा. वाल, गो. पराधर: 2ैएक्षांट्या। ॥07क7975॥ 9. 


(5९7८5$) 


लेखक बेबलेषिक उदाहरण (44८72) 
[$ाफा6 हैणाण वाप्र/ंपक (44८77) ] 


कगारश्थागो0, फ्रा।हबत 5 

#गहाए47 [0भांधधाईत9, 07-3: 
(फक्रभा078$८एाव्रा॥ा), ४, श्ध्र 

4छब्ाए 5ठंश०6 गत राठी, (२९६ 85 


6 प्रांत शाह). 


आख्या वेब्लेषिक उदाहरण (44८72) 
($थ्गाफए6 [6 0॥27०8 (44८7४) 


क#ल030 ॥छ9श]97509, 97-23: 
कारश्थाबा0, फरयािक्षा) 6 
(द्षाताउइटाताभका), स्वर 
॥0क्षाए इछंथाएठ गा पत्ता, (२९८५६ 25 
गा फ6 शक) 9). 


विषय वेइलेषिक उदाहरण (4.4८7९7) 
[$क्षाए6 5फांल्‍्ल क्षाबजञांट॥ (44८77) ] 


77802 52:5-0.5. 


प्रविष्टियों के विभिद 5॥ 


सवागश्शाबा0, जशाक्रा 5 77-38: 

गरभातउा35९ 0, श्व्र 

[एवाए इटंंशाटट ग 7043. (१९६४६ 85 
फ शाल पथां। लाए). 


मुख्य प्रविष्टि का उदाहरण (2८८) 
[$क्ाफ6 शि्या। गाए (८८८) ] 


2 ए97घ53 
एप्र७र०४२ ५$एझ॥6 त&7२ 6५, (र्‌, हू. 
॥ण्गाए इसंशा०8 0 [704. 
(8045 [छक्षए 45502407, 
ए9छ70॥८वााणा 5९८5. 2). 
5962 


लेखक वेइलेषिक उदाहरण (८८८) 
[$काएए6 0०0 न्‍॥9तणज़ांप्श (८८८) ] 
जारटठप0%र२8,70 (५१३४7 8). 

शयशाएथा ॥079879759. 

क_गमांएए कचा। ० 

(याभाता4ब$टएबाबा, ऋव. [वंणवाए 
$0शा८ट | ॥0|94. 2 एगष53 


आख्या बेइलेषिक उदाहरण (८८८) 
[86 पाल #॥धभजशाप्क्ष (०८८)] 


#% ४ एघा२( 5थ४ ॥॥879 57२ 4घ५ाता? 
छ9 जा!729लवा0, 
-#एशफांएए >दा। ० 
(क20735शएशाबा, 24. ॥]0ाकवाए 
$0ंशा०6 वा वरातां8. 2 एछ7गी553 


ब्रिषय बेश्लेषिक उदाहरण (८८८) 
[$)ा6 576० वशणांट॥ (०८८) ] 


2.73 
घारए2/30. 
खैगशाएवशआ छथा4॥59- है, 3 कक 20 
5९९ डे के $ 
2 फछ़गरउ 


(#क्राता35शैंताव्ान्षा), 20. 
[छाए 5ए070९6 9 “ श7- 


टिप्पणी : विषय वेश्लेषिक उदाहरण (८८८ 
एक विशिष्ट प्रकार की अन्तविषधी प्रविष्टि है. 








मै] गया है, वह 
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32 आवश्यकता 
(शाह) 
वेश्लेषिक प्रविष्टियों के निर्माण से वे विषय, लेखक,अथवा आख्या,जो किसी संपूर्ण प्रलेख 
के अंश होते हैं, पाठकों की दृष्टि में लाये जाते हैं. यदि ये प्रविष्टियां नहीं बनाई जाय॑ तो 
सूची देखने वालों को उनके संबंध में कोई जानका री नहीं मिल पायेगी. इससे ग्रंथालय 
विज्ञान के नियमों की संतुष्टि भी होती है. 


33 निर्माण की अवस्था तथा उपयोग 
(शा) 
वैश्लेषिक प्रविष्टियों की संख्या पाठकों की आवश्यकता तथा उपयोग पर निर्भर 
करती है. यदि ग्रंथालय के साधन अल्प हैं तो उनकी आवश्यकता तथा महत्त्व भी 
अधिक हैं. 

अधोलिखित अवस्थाओं में वेश्लेषिक प्रविष्टियों का निर्माण किया जाना चाहिए. 

(७) संगत पुस्तकों (००॥फ%०४॥८ 900/:5) के लिए लेखक तथा आख्या वैश्लेषिक 
प्रविष्टि दी जानी चाहिए. बहुविषयक या बहुकेन्द्रक (॥0]80०७/) पुस्तकों (अर्थात्‌ 
पुस्तक को समग्र रूप में लेने पर उसके मुख्य विषय के अतिरिक्त उसके अंशों में अभि- 
व्यक्त बिषय) के लिए वेश्लेषिक प्रविष्टियां दी जानी चाहिए---विशेषतया उस स्थिति 
में जब उन विषयों के लिए ग्रंथालय में कोई पुस्तक न हो. 

(४) यदि प्रलेख के कोई अंश मौलिक हों या विवादग्रस्त हों अथवा उनमें नई सूचनाएं 
हों जो महत्त्वपूर्ण ही नहीं बल्कि विस्तृत भी हों, तो ऐसी अवस्था में विषय वैश्लेषिक 
प्रविष्टियां दी जानी चाहिए. 

(०) यदि किसी महापुछंष की जीवनी पुस्तक के किसी अध्याय के रूप में प्रकाशित 
हो और स्वतंत्र रूप से उनके जीवन पर कोई वृत्तान्त उपलब्ध न हो तो ऐसी परिस्थिति 
में भी वेश्लेषिक प्रविष्टियां देनी सराहनीय है. यही बात उस कृति के लिए भी लागू होती 
है जिसमें कोई खास लेख, नाट्य, काव्य या अन्य सामग्री प्रकाशित हो जिसकी अन्य 
प्रति ग्रंथालय में उपलब्ध न हो. 

(0) यदि किसी प्रलेख में किसी विषय पर श्रेष्ठ ग्रंथसूची (90॥0.787॥09) दी गयी 
हो तो विषय वेश्लेषिक (500०० 4१4५४०७) द्वारा उसे पाठको की दृष्टि में लाया 
जा सकता है. 

(०) ग्रंथालय में प्राप्य लोकप्रिय सामग्री की अतिरिक्त प्रति (७४4 ०००४) या 
अतिरिक्त कृति (७४० ७०॥/८) के संबंध में भी वेश्लेषिक प्रविष्टियों द्वारा जानकारी 
दी जा सकती है. 

4 निष्कर्ष 
(०णर्टा.एडा0०) 
निस्सम्देह वैश्लेषिक प्रविष्टियां उपयोगी होती हैं. पर इनके निर्माण से सूची बोझिल हो 
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जाती है. इसके उपयोग में ज्यादा कठिनाई भी होती है. इसलिए समय-समय पर इनकी 
छंटाई (ए०८०॥४९) होनी चाहिए. 

वैश्लेषिक प्रविष्टियों के निर्माण सम्बन्धी निर्णय के लिए जो बातें महत्त्वपूर्ण हैं उन 
पर विशेष ध्यान देना चाहिए, उदाहरणाथ्थ, पाठकों की आवश्यकता, कमंचारियों की 
प्राप्पता तथा मुद्रित प्रद्शिकाओं (97777०0 ह8प०८5) की उपलब्धता, यह सही है कि 
यदि समय पर मुद्रित प्रदर्शिकाएं दी जाएं तो यह उपयोगी होंगी. परन्तु ये प्रदर्शिकाएं 
कहां तक उपयोगी सिद्ध होंगी, यह संदेहात्मक है; क्योंकि उनकी अपनी सीमाएं होती 
हैं और उनसे विभिन्‍न प्रकार के ग्रंथालयों की विशिष्ट आवश्यकताओं की पूर्ति भी नहीं 
हो सकती है. 


पठनीय ग्रंथ-सुची 
(रा प्तर्ार ?:७0॥)7२७०9) 
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सूचीकार के सूचना के स्त्रोत 
(800720४8$ 0% एाएठ0?५४७१70र 708 & 2८&7५७.007फऋर) 


] स्रोत के प्रकार 
(तदारा)8$ 08 50078८28) 

सूचीकार को प्रविष्टि के निर्माण में कई प्रकार के स्रोतों ($0प्रा००७) से सूचना प्राप्त 
होती है. सूचना का सबसे महत्त्वपूर्ण स्रोत तो वह पुस्तक ही है जिसका सूचीकरण 
सूचीकार को करना है. दूसरा महत्त्वपूर्ण स्रोत 22 ची है. आवश्यकता पड़ने पर 

अन्य प्रलेखों का भी उपयोग किया जाता है जो ग्रथालय में उपलब्ध हों, विशेषतया 
सन्दर्भ ग्रंथ आदि. कभी-कभी ग्रंथालय्‌ के बाहर उपलब्ध स्रोतों से भी जानकारी प्राप्त 
की जा सकती है. 


2 सूचना प्राप्त करने की विधि 
- (पछ0०0फएछ ॥0 ए६७॥)) 


सूचीकरण के लिए वह प्रलेख सूचना का सबसे महत्त्वपूर्ण स्रोत समझा जाता है जिसका 
सूचीकरण होना है. इसलिए यह आवश्यक है कि सूचीकार को पुस्तक के तकनीकी रूप 
का पूर्ण ज्ञान हो. उसमें पुस्तक को परखने की योग्यता हो. समय और श्रम का बिना अप- 
व्यय किये वह पुस्तक के आवश्यक तत्त्वों का निर्धारण कर सके. उसमें इतनी योग्यता 
होनी चाहिए कि वह पुस्तक में उपलब्ध भूमिका, परिचय, सारांश या पुस्तक के अन्य 
भाग को देखकर आवश्यक तत्त्वों को छांट सके. प्रत्येक सुचीकार से यह आशा की जाती 
है कि उसे इस बात की मूल जानकारी हो कि प्रलेघ के कौन-कोन से भाग होते हैं और 
प्रत्येक भाग से किस-किस प्रकार की सूचना प्राप्त हो सकती है. 


07९४७: २८०००. कम स्वकी न 


3 प्रलेख के भाग , 
(ए७शप5 09 & 790८एशरशण) 

प्रलेख के प्राय: अधोलिखित भाग हैं: जिलद (97778), संक्षिप्त आख्या पृष्ठ (कक्षा 
धा।8 9486), पश्च आख्या पृष्ठ (७4०८ ० धा।6 9488०), समर्पण (१०००७॥0॥), 
प्राकृकथन (८६००), विपय-सूची ((89]6 ण ०णा०॥5), भूमिका (ग्राा00प०४०0॥), 
मूलपाठ (६०८४), अनुक्रमणिका (665), ग्रंथसंदर्भ सूची (७09॥08/89॥79). 

जिल्द (970॥78) प्रकाशकीय बन्ध (9ए00॥॥ञ८$ ७7078) या जिल्दसाज बन्ध 
(०४0९5 ७४०78) हो सकती है. प्रकाशकीय बन्ध मूलबन्ध (०ांशागब छा॥वाड़) 
होती है जिसमें आवरण आख्या (००४८ ४॥०) (पुस्तक के मूल आवरण पर मुद्रित 
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आख्या या प्रकाशकीय बन्ध पर दी गयी आख्या), लेखक का पूरा नाम या उपनाम, 
प्रकाशकीय संकेत (9709]5#& 5 5ज्या00) तथा प्रकाशक के नाम दिए जाते हैं 
जिल्दसाज बन्ध ग्रंथालय द्वारा ही कराया जाता है, जिममें प्रायः जिल्दसाज आख्या 
(०9४027$ ॥06) (पुस्तक के पश्च भाग में जिल्दसाज द्वारा लिखी गयी आख्या), लेखक 
का उपनाम (3प्रातआ॥०), बोध संख्या (८श] कष्ताए//०), ग्रंथालय के नाम का 
संकेताक्षर (4957०४80४0०) आदि दिए जाते हैं. सूचीकरण के लिए जिल्द का महत्त्व 
नहीं है. 

संक्षिप्त आख्या पृष्ठ (88-76 9828०) आख्या पृष्ठ के पूर्व (72८०) पर दिया 
हुआ ग्रंथ का संक्षिप्त नाम है. कभी-कभी इस पर ग्रंथमाला (६८765) का भी नाम दिया 
रहता है. सूचीकार के लिए इसका महत्त्व नहीं है. 

आख्या पृष्ठ (76 942०) सूचीकार के लिए अत्यन्त महत्त्वपूर्ण सूचना का स्रोत 
है. यह पुस्तक के आरंभ में दिया गया पृष्ठ होता है जिस पर पुस्तक की पूर्ण आख्या 
(॥॥ ४४०), लेखक का नाम, सहकारक (००४७० थ०075) का नाम, प्रकाशक, 
प्रकाशन स्थान, प्रकाशन-तिथि आदि दिये जाते हैं. यहां पर पृष्ठ शीषंक (+प्राणशाएट्र 
धा।७) की भी चर्चा कर देनी चाहिए जो पुस्तक के प्रत्येक पृष्ठ के ऊपर दिया जाता 
है. आख्या पृष्ठ के फट जाने या गुम हो जाने पर यह आख्या सम्बन्धी सूचना में उप- 
योगी होता है. 

सूची के निर्माण में आख्या पृष्ठ ही अत्यन्त महत्त्वपूर्ण स्रोत है. रंगनाथन के अनुसार 
सूचीकरण का संपूर्ण दर्शन आख्या पृष्ठ पर केन्द्रित है. सूचनाओं की प्राप्ति के लिए 
आख्या पृष्ठ से बाहर जाने की आवश्यकता रंगनाथन नहीं समझते हैं. पर 8५९५२ में 
ऐसी पाबन्दी नहीं है. ०० में इस बात पर बल दिया गया है कि शीर्षक के वरण 
(०४०००) तथा उपकल्पन (066४8) एवं प्रविष्टि के विभिन्‍न अनुच्छेदों (४९०- 
४0०3) के लिए सूचनाएं आख्या पृष्ठ (४० 948०) तथा उसके अतिरेक पृष्ठों 
(०ए८ाी०ए 942०5) से ली जानी चाहिए. अपवाद स्वरूप कुछ ही परिस्थितियों में, 
इसमें आख्या पृष्ठ के बाहर से सूचना ग्रहण करने की अनुमति दी गयी है. 

आख्या पृष्ठ के पश्च भाग (080८ ० था 6 9486) में संस्करण (६०४०7), 
प्रकाशन वर्ष, स्वत्वाधिकार (०5फ॒शांह्ठा।) का वर्ष आदि से सम्बन्धित सूचनाएं 
रहती हैं. 

आख्या का अतिरेक पृष्ठ (0/८गी0फ ० पा ९ 7486) आख्या पृष्ठ के पूर्व या बाद में 
दिया रहता है जिसमें प्राय: आख्या पृष्ठ में दी गयी सूचनाओं के कुछ अंश शामिल 
होते हैं अथवा (और) संस्करण, लेखक, सहकारक (८0॥45७07807) ग्रंथभाला आदि 
से सम्बन्धित कुछ विवरण दिए रहते हैं (८८८, 9. 40). सक्षिप्त आख्या पृष्ठ (॥0- 
06० 988०) और आख्या पृष्ठ का पश्च भाग (540०६ ० ॥॥० ४6 928०) आख्या के 
अतिरेक पृष्ठों (0ए०/०ए 9९८५) के अंश हैं. सूचीकरण में ये अत्यन्त उपयोगी साबित 


होते हैं. 
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समर्पण (0८0८&70०॥) एक प्रकार का सद्भाव है जो लेखक किसी अन्य व्यक्ति के 
प्रति प्रकट करता है. यह प्राककथन के पूर्व ही दिया जाता है. सूचीकार के लिए इसका 
कोई महत्व नहीं है. 

हि अंकल [8०6) में लेखक इस बात की पुष्टि करता है कि उसने किस उद्देश्य 
से ग्रंथ की रचना की है. कभी-कभी इसमें वह अपने ग्रंथ की योजना एवं उसके विकास 
के सम्बन्ध में भी प्रकाश डालता है. इसके अतिरिक्त वह उन व्यक्तियों के प्रति अपना 
आभार प्रदर्शित करता है जिन्होंने ग्रंथ के परायण में लेखक को सहायता दी है. प्राककथन 
इसलिए अधिक उपयोगी होता है कि उसमें कृति के उद्देश्य, क्षेत्र तथा महत्त्व पर प्रकाश 
डाला जाता है. यह विषय सूची के पूर्व दिया जाता है. 

विषय सुची (80]6 ० ८०ताथा$) में प्रलेख के विभिन्‍न अध्यायों की सूची रहती है. 

विषय स॒ची व्याख्यात्मक भी हो सकती है. यह प्रायः आख्या पृष्ठ के बाद ही दी जाती 
है. यदि प्राइकथन है तो उसके बाद विषय सूची दी जाती है. विषय सूची से सुचीकार 
को प्रलेख के विशिष्ट विपय के निर्धारण में मदद मिलती है. 

भूमिका (000०70॥) में प्रावक्थन से अधिक विस्तार से विषय-वस्तु के सम्बन्ध 
में चर्चा की जाती है. कभी-कभी यह लेखक के अतिरिक्त अन्य व्यक्ति द्वारा भी लिखा 
जाता है. भूमिका विपय-सूची के वाद दी जाती है. 

मलपाठ ((००७) में, जैसा कि स्पष्ट है, मूलकृति रहती है और यह प्रलेख का सबसे 
अधिक महत्वपूर्ण अंश है 

अनुक्रमणिका (॥70०:) वह वर्णानुक्रम सूची है जिसमें पुस्तक में प्रतिपादित विषयों, 
विविधनामों (यथा, व्यक्तियों के नाम, समष्टि निकायों के नाम, विभिन्‍न स्थानों के 
नाम, आदि) को पुस्तक के अन्त में प्रासंगिक पृष्ठ संख्या-सहित दी जाती है. 

ग्रंथ संदर्भ सूची (070॥0:878979 ) कुछ पुस्तकों में दी जाती है जो प्रलेखों की सूची 
होती है. यह ग्रंथ के अन्त में या प्रत्येक अध्याय के अन्त में दी जाती है. इसके अतिरिक्त 
इसे पाद टिप्पणी ([0070[65) के रूप में भी दिया जा सकता है. 


4 निष्कर्ष 
((()४९८।.5705) 


सूचीकार के लिए प्रलेख के विभिन्‍न अंगों का ज्ञान होना आवश्यक है क्योंकि उसके 
आधार पर ही वह एक प्रलेख से दूसरे प्रलेख का सम्बन्ध स्थापित कर सकता है ओर 
प्रलेख की भी पहचान (0०9॥0%007॥) कर सकता है. 


पठनीय ग्रंथ-सूचो 
(प४एएापसछार 8४७७०)/४०5) 
रएचहात, 5छक्षार, मैवक्ाहबवां ता 99/72/4779, एलचंत रताएता 07 एर०0ए7 58076, था 
80, [,0007, &0॥ ३00 एज७छ:9, 966, 99. 32-44. 
[.. 320२, 7/#72%/९३ छा ट्व/4/०2॥09, 4.000070, [,०८८७०00, 960, 99. 9-. 
]७॥४०5ए४ा 4७, ॥#॥#7व।टांगा 70 ट्वांव०2फह बाव॑ ॥॥९ 2व5आट्वांता णी 60075. 270, 
€0., (फ्रांटब80, शैलाएशा [ब्याज 5550०07॥, 943, दाभएाल, वा] 
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वर्णनात्मक सूचीकरण 
(778टारशाशएफ ८&«7७.06एगा४6) 


सूचीक रण द्वारा एक प्रकार से किसी प्रलेख का वर्णन प्रस्तुत किया जाता है. वर्णनात्मक 
सूचीकरण “प्रविष्टि में दी गयी उन सूचनाओं से संबंध रखता है जो शीर्षक से भिन्‍न 
है..! इसका उपयोग प्रलेख की पहचान के लिए किया जाता है. यह्‌ विषय सूचीकरण 
(5परणुंधट ०६४४०४णा॥) से भी भिन्‍न है 


] सिद्धान्त 
(श्रषटाश६9) 
&/(.२। में सूचीकरण के सिद्धान्तों का प्रतिपादन किया गया है. जब संहिता में वणित 
नियमों द्वारा कोई समाधान नहीं हो पाता है तो सिद्धान्तों से निर्देश (87/6०॥65) 
प्राप्त किए जाते हैं 

वर्णनात्मक सूचीकरण के सिद्धान्त निम्नलिखित हैं : 

“बर्णनात्मक सूचीकरण का उद्दे दय. वर्णनात्मक सूचीकरण के उद्देश्य हैं: (६) किसी 
एक मद (॥0॥) की महत्त्वपूर्ण विशेषता का उल्लेख करना जिससे अन्य मदों ((९॥5) 
से उसका विभेद हो सके तथा उसके क्षेत्र (६009०), अन्तवेस्तु (८०07/७॥६$) एवं ग्रंथात्मक 
संबंधी (9॥0॥0.78७9॥0 7०७४0) विवरण को अन्य मदों से संबंधित करना; (॥) 
भ्रविष्टियों में इन आधार सामग्री (64) को इस प्रकार प्रस्तुत करना ताकि इनको 
भ्रविष्टियों के अन्य मदों (०७॥॥० ॥॥७75) के साथ सूची में समन्वित किया जा सके और 
पाठक को उनका पूर्ण लाभ प्राप्त हो सके। 

“परिपूर्ण प्रति (9०(०८४ ०००५) का वर्णन. एक परिपूर्ण प्रति के वर्णन का ही प्रयास 
किया जाता है. 

“वर्णन की सीमा (०८०॥). आधार सामग्री (06809) तथा अभिव्यक्ति (€४७65- 
आं0) में मितव्ययथिता का ध्यान रखते हुए उपर्युक्त उद्देश्य की प्राप्ति हेतु मद का उतना 

वर्णन प्रस्तुत करना जितना आवश्यक हो. 

“वर्णन हेतु शब्दावली ((८पा5 ० 6०5०४७४०१)- लेखक, रचनाकार (८0०॥00- 
567), प्रकाशक या अन्य निर्गमन प्राधिकारी ($557गीष्टठ अए0779) जिन शब्दों का 


हर 3(:.0. )३९९०॥४॥ञ॥, 0/8क्ंडांगड ा॥र/ट्व३९ के ॥/द्ा7ं25,. 270 ९6., [.00000, 0605०. 
97, 9. 265. 


58 सूचीकरण के सिद्धांत 


प्रयोग मद में अथवा मद के वर्णन में करते हैं, साधारणतया वही सूची के वर्णन का 
आधार बनता है. अस्पष्ट या अबोधगम्य वर्णन को स्पष्टीकरण द्वारा दूर किया जाता 
है और अशुद्धियों को आवश्यकतानुसार प्रकाश में लाया जाता है तथा उनका परिमा्जन 
भी कर दिया जाता हैं. 

“वर्णन का आयोजन. प्रविष्टि में वर्णनात्मक तत्त्वों को इस क्रम से आयोजित किया 
जाता हैं जिससे सुची के उपयोकक्‍ताओं (प5८75) की आवश्यकताएं पूरी हो सके एवं सूची 
की अन्य प्रविष्टियों के बीच सुलभता से उनका समन्वय किया जा सके. 

“प्रलेखन (60०07/०7४४0०॥) - सूचना के स्रोत का उल्लेख तभी करना चाहिए 
जब सूचना शंक्रास्पद या स्रोत असाधारण जान पड़े. 

“बैलोी (६/9०). सभी सूची-प्रविष्टियों के लिए एकरूप (एपरात्रिणा) शैली अप- 
नानी चाहिए. शैली के अन्तगंत वर्तेनी (५००॥॥8), अंग्रेजी के बड़े अक्ष रों का व्यवहार 
(टबवजॉभीर49), विराम चिन्ह (णार्तप्४४0॥), संकेताक्षर (3956एं०॥०ा$३) 
अंकों का व्यवहार व्यवहार (56 0 एण्णाथथार) हाशिया (06705 ॥ मुद्रण काड काड के 
लिए टाइप फेस (4ए.० (०) आदिद्ाते हैं.” (44८77, 99. 88-90) 


2 वर्णनात्मक सूचोकरण के तत्त्व 
7 (लाछभट्ारा5 06 0725टशाश।भपएछ ए७4%,06एछार6) 


मूल समस्या तो यह निर्धारित करना है कि कौन से तत्त्व शामिल किए जायं और किस 
क्रम में उन्हें आयोजित किया जाय. सामान्यतया ये तत्त्व शामिल किए जाते हैं : आख्या 
उपाख्या ($०00॥०), वेंकल्पिक आख्या (॥](९7747४6 ४०), लेखक विवरण (7- 
॥0 #4 0९7), संस्करण, प्रकाशन विवरण, पृष्ठोर्दि विवरण (००॥8(४07), ग्रंध- 
माला, टिप्पणी (॥065) तथा अभिटिप्पण (&॥70400॥) 

आख्या प्रलेख की पहचान के लिए सबसे महत्त्वपूर्ण विशेषता है. यदि सूची कम्प्यूटर 
में हो तो आख्या प्रधान तत्त्व समझी जाती है. आख्या प्राय: सम्पूर्ण रूप में दी जाती है 
जो आख्या पृष्ठ पर अंकित होती है. उपाख्या (5प006) इसलिए दी जाती है क्योकि 
उससे प्रलेख के विभिन्‍न संस्करणों के बीच पहचान करने में सहायता मिलती है एवं 
प्रलेख का व्यष्टिक रण भी उससे हो जाता है. थदि कोई वैकल्पिक आख्या (कटा 
(०) है तो उसे भी शामिल की जाती है, क्योंकि हो सकता है, भविष्य में प्रलेख मूल 
आख्या (07ंद्वा॥8। #6 ) की बजाय वैकल्पिक आख्या से ही जानी जाय. 

लेखक विवरण में »४.७(.7२] के अनुसार, यदि दो या उससे अधिक लेखक हैं तो उनके 
नए. की पुनावृ्ति आव्याके बाद की जी के जहुबादक, संपादन, चित्रक दीप. की पुनराव त्ति आख्या के बाद की जात-है अनुवादक, संपादक, चित्रक (॥5:8- 
07) ओर्दि के नाम भी आख्या के बाद ही लिखे जाते हैं. (एए के अनुसार, यदि दो- 
लेखक हैं तो दोनों के नाम शीर्षक में आते फर उनके नामों को पुन रावेत्ति आख्या 
के पश्चात्‌ नहीं की जाती हैं. लेकिन यदि तीन या उससे अधिक लेखक हैं तो सिर्फ प्रथम 
लेखक का नाम ही शीर्षक में दिया जाता है... 7... ह 


न-+-+-«-.- 
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संस्करण को सूची में अवश्य देना चाहिए. परन्तु आवृत्ति (॥7फञा८5ंणा) या पुन- 
मुंद्र०ण (69777) संबंधी सूचना छोड़ दी जाती है. 

प्रकाशन विवरण (गरा777) से तात्पय॑ प्रकाशन स्थान (940९ ० फ़ुप्छांट३- 
[07), प्रकाशक का नाम (ए00॥97675 ॥876) एवँ प्रकाशन तिथि या प्रकाशन वर्ष 
(वेद८ ज॑ 9प्.८०३४०) से है. इनके उल्लेख से पुस्तक के विभिन्‍न संस्करणों कौ | 
पहचान में मदद मिलती है मदद मिलती है. प्रकाशन वर्ष अत्यन्त महत्त्वपूर्ण मद (4७॥) है. यदि स्वत्वा- 
घिकार (०००४४४॥) वर्ष और प्रकाशन वर्ष में भिन्‍नता हो तो &.४९८.२] की अनुशंसा 
के अनुसार स्वत्वाधिकार वर्ष ही देना चाहिए. कभी-कभी प्रकाशक के नाम से कृति की 
विश्वसनीयता प्रकट होती है. प्रकाशन स्थान से कृति में व्यवहृत शब्दावली में स्थानीय 
अभिनति (985 ) तथा अन्तर का पता चलता है. व्यष्टिकृत तत्व (॥0एंतपागं। 
शध्णथा।) के रूप में प्रकाशक तथा प्रकाशन स्थान का महत्त्व बहुत कम है. यदि 
प्रविष्टियां टंकित या हस्तलिखित हों तो प्रकाशन विवरण नहीं देने का सुझाव दिया 
जाता है. यह बात अन्य ग्रंथालयों के लिए तो ठीक है, पर शोध ग्रंथालयों (९5९क०॥ 
प9शव68) में ऐसी सूचना देना आवश्यक है. यदि ग्रंथालय में यांत्रिक विधि द्वारा कार्डों 
की प्रतिकृति तैयार की जाती है तो प्रकाशन विवरण शामिल कर लेना चाहिए. &७८२] 
में प्रकाशन विवरण को शामिल करने की अनुशंसा की गयी है पर रंगनाथन के अनुसार 
सेवा ग्रंथालयों (६७४०७ [97277८$) की सूची में इसे पृर्णरूपेण छोड़ देना चाहिए. 

पृष्ठादि विवरण का संबंध पुस्तक के पृष्ठों, पुस्तक में दिए गए चित्रों एवं पुस्तक के 
आकार-प्रकार से है. यदि आवश्यक समझा जाय तो खंडों की सख्या (॥गा00/ ०0 
५४०[एा१८$) एवं चित्रादि विवरण को प्रविष्टि में अवश्य शामिल करना चाहिए. 
&/४(:१] में आकार-प्रकार को भी आवश्यक समझा गया है. रंगनाथन ने (९८ में 
पुस्तकों के आकार-प्रकार को बतलाने के लिए संकेतों के व्यवहार की अनुशंसा की है 
और पृष्ठादि विवरण छोड़ देने के लिए कहा है. उनके अनुसार सामान्य आकार के ग्रंथों 
के लिए कोई संकेत देने की आवश्यकता नहीं है. पर वृहदाकार पुस्तकों (0४७ अंट€6 
४००४) के लिए पुस्तक संख्या के ऊपर रेखा खींच दी जाती है और अवमाप पुस्तकों 
प्रात 3220 500८5) के लिए पुस्तक संख्या को अधोरेखांकित (प्रात७॥7९0) कर 
दिया जाता है. ७.७९२। में पुस्तकों के आकार-प्रकार को ठीक उसी रूप में देने की 
अनुशंसा की गयी है. परन्तु इसका कोई खास महत्त्व नहीं है. हो सकता है कुछ प्रकाशनों 
में इसका महत्त्व हो, जैसे एटलस आदि. 

ग्रंथमाला (527०5) का भी पाठक काफी उपयोग करते हैं, विशेषतया आकस्मिक 
पाठक (०४5०४ 7८02५). ग्रंथमाला से कृति के स्तर का ज्ञान होता है. किसी खास 
प्रलेख के संस्करण की पहचान ग्रंथमाला संबंधी सूचना से होती है. ग्रंथालयियों के लिए 
ग्रंथभाला विवरण इसलिए अधिक उपयोगी होता है क्योंकि उसके द्वारा वे यह जांच कर 
लेते हैं कि उस ग्रंथालय में पुस्तकों के संघात (5८) पूर्ण हैं या नहीं. &4(0४] तथा 
(0९८८ दोनों में ग्रंथभाला विवरण को आवश्यक समझा गया है. 


60 सचोकरण के सिद्धांत 


टिप्पणी (70०5) औपचारिक वर्णन (गा 665०77०४०7) के बाद दी 
जाती है (अर्थात्‌ प्रविष्टि के मुख्य भाग के बाद). “टिप्पणी द्वारा औपचारिक वर्णन को 
विस्तृत करने में मदद मिलती है या उसकी विशेषता बतलायी जाती है. बह उस 
अवस्था में दी जाती है जब वांछित सूचना को किसी भी नियम के अन्तगंत शामिल 
नहीं किया जा सकता है या उस सूचना को किसी प्रकार औपचारिक वर्णन में शामिल 
कर देने से वर्णन भ्रामक, बोझिल तथा असंगत लगने लगता है” (447८7, 5. 24). 
टिप्पणियों से प्रलेखों की पहचान में मदद मिलती है तथा पाठकों को कुछ उपयोगी 
सूचनाएं प्राप्त होती हैं. &७८२] में उदारता से इसे प्रदान करने की अनुशंसा दी गयी 
है. 8&८7२] के अनुसार टिप्पणियां आख्या, उपाख्या, वैकल्पिक आख्या, लेखक, 
सहकारक, संस्करण, परछाशन विवरण, पृष्ठादि,विवरण गंथमाला एवं इसके अति्कत 
ग्रंथ के भौतिक स्व्र्प (9४८8 6०४०१७४०॥), ग्रंथवृत्तात्मक इतिहास (छा00- 
हाथ)!००] ॥5079). अन्य ग्रन्धों से संबंध, एक ही कृति के विभिन्‍न संस्क रणों, अन्तर्वस्तु 
(००7०७) (या आंशिक अन्‍्तर्वस्तु), ग्रंथ के साहित्यिक स्वरूप (#शाक्षाऋ णिए) 
आदि के संबंध में दी जा सकती हैं 
अभिटिष्पण (॥॥702007) के अन्तर्गत लेखकत्त (4७॥08009) विपय-वस्तु, अन्य 
प्रलेखों के साथ संबंध आदि के बारे में सूचनाएं दी जा सकती हैं. बहुत कम ग्रंथालय- 
सूची में अभिटिप्पण देने की प्रणाली है. अभिटिप्पण के संबंध में विस्तृत जानकारी 
अध्याय 8 में दी गयी है. यहां यह जान लेना चाहिए कि अभिटिप्पण वर्णनात्मक सूची करण 
से परे है. फिर भी कुछ इस प्रकार की टिप्पणियां जो आख्या, संस्करण, प्रकाशन विवरण, 
पृष्ठादि विवरण एवं अन्तर्व॑स्तु के संबंध में अतिरिक्त सूचनाएं देती हैं, वे परम्परागत 
वर्णनात्मक सूचीकरण की सीमा के अन्तर्गत समझी जाती हैं. 


3 वर्णन का क्रम 
(0ए95ए0 07 707£:58070४7007[५) 


विभिन्‍न तत्त्वों के वर्णन का क्रम प्रायः इस प्रकार रहता है--आख्या (॥6), उपाख्या 
(४700/6), वैकल्पिक आख्या (4६८०॥०४४४८ 06), लेखक विवरण, संस्करण, प्रका- 
शन विवरण (77770), पृष्ठादि विवरण (००॥200०॥), ग्रंथमाला (5६४४९), टिप्पणी 
(50(८$) तथा अभिटिप्पण. इन तत्त्वों के क्रम को निर्धारित करने में मूल विचार यह 


है कि जो सबसे महत्त्वपूर्ण तत्व है-उसे पहले स्थान दिया जाय क्योंकि पाठकों की य यह 


'ी है कि वे पहले डी इुछ ' ह 
प्रवत्ति होती है कि वे पहले की ही कुछ पंक्तियां देखते हैं 


4 सूचना का परिमाण 
(५७४0एर 67 वरपए07५४6700 
सूची प्रविष्टि में सूचना किस परिमाण तक दी जाय, यह कई बातों पर निर्भर है. 


इसके लिए ये पहलू विचारणीय हैं--ग्रं थालय का प्रकार, आथिक सहाय्य (#क्षाएंग 
$ए77०7/) की प्राण्यता, प्रलेख की प्रकृति, सूची के प्रकार, आदि. यदि लागत कम 


वर्णनात्मक सूचीकरण 6] 


करनी हो तो न्यूनतम विवरण देना चाहिए. यदि प्रलेख दुर्लभ हो या 50] के पूवे- 
प्रकाशित हो (#०पा४०००) तो अत्यधिक विवरण देना चाहिए. यदि सूची को मुद्रित 
करने की योजना हो तो स्थान और लागत को ध्यान में रखकर विवरण की सीमा 
निर्धारित करनी चाहिए. यदि ग्रंथालय में यांत्रिक पद्धति द्वारा का की प्रतिकृति दैयार 
करने की व्यवस्था हो तो लागत को बिना बढ़ाए प्रविष्टि में अधिक विवरण दिया जा 
सकता है. यदि कार्ड को हाथ से लिखना हो या टंकित कराना हो तो मुख्य प्रविष्टि में 
अत्यधिक विवरण देकर और इतर प्रविष्टियों में, जहां तक संभव हो, विवरण संक्षिप्त 
कर देना चाहिए. इस प्रकार की नीति अपनाने से मितव्ययिता होगी. इस प्रकार यह 
निर्णय करना कि ग्रंथालय सूची में सूचना का विवरण कहां तक दिया जाय, यह ग्रंथा- 
लय के प्रकार पर निर्भर करता है. शोध ग्रंथालय की सूची में प्रकाशन विवरण, पृष्ठादि 
विवरण और टिप्पणियां दी जानी चाहिए. सार्वजनिक ग्रथालय की सूची में प्रलेख के 
आकार-प्रकार के अतिरिक्त यदि उपरोक्त सूचनाएं न भी दी जाय॑ तो भी कार्य चल 
सकता है. 

यदि कोई सूचीकार वर्णनात्मक तत्त्वों को कम करना चाहता हो तो उसे उन तत्त्वों 
को अवश्य शामिल कर लेना चाहिए जिससे प्रलेख व्यष्टिकत हो सके. व्यष्टिकरण 
(70ए07थपंट००) के लिए आखझूया, संस्करण और प्रकाशन-वर्ष देना काफी है. 
रंगनाथन तथा कुछ अन्य विद्वानों के विचार से ग्रंथमाला (5९८४०४) तथा टिप्पणी 
(70०5) जैसे तत्त्वों को देना चाहिए. अमरीकी ग्रंथालयों में, जहां सूचीकरण का 
आधार &७९८४२। है, अभिटिप्पण के अतिरिक्त सभी मदों ([८॥5) को बिना झ्षिक्षक 
ग्रंथालय सूची में शामिल किया जाता है. ब्रिटिश स्टेण्डड ]629: 950 बिब्लियो- _ 
ग्राफिकल रेफ्रन्सेज (छापा #श्ात्॑षत 629: ]950 #08॥0876ए#ंट्वा >शशि९॥८८५) 
के अनुसार लेखक, आख्या, तिथि और ग्रंथमाला संबंधी सूचनाएं न्यूनतम समझी जाती 
हैं जिन्हें अवश्य शामिल करना चाहिए. 


पठनीय ग्रंथ-सूची 
(#एशाप्तष्गर ४५॥०)7)४०७) 

अगहए-4ंमाशपंट्का स्वावाणडॉंएएर 77/९5 (0). शैगटापट्शा ६65), एगी2८8४०0,. #शाला<दा 
[फछागशर &55029007, 967, 00. 89-90. 

3स्‍&७९₹ 8. छऐवडा.९, “9रलाएपचढ ट्वॉबण्शंगड,! /#ठट/व्फथ्वाव ० ॥6/47' कार्व कशियादाांता 
उलाशात०, िटछ ४०४, 79९02, 972, ४०0. 7, 70. 7-3. 

[.. 3णाएऋ, कांकटल्ा2 ली स्वा/पा/एड॥/9, .णात0, 4,00९४००0, ]960, (॥६9॥6 १08. 

(0. पाप, (:8वाडफए दयणापंरवुंएट के #0दक/05: द्रव गरड-त्वएटांग 70 केणिादांएा) 
#टापंराचा, राव ९0., [,.ण0000, णजिव्पांइला, 497 लाउएडटा 4. 
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अभिटिप्पण 
(&पाप0470२) 


0 भूमिका 
(॥77१070ए९८7709 


मूल पाठ संब्रंधी समीक्षा को कभी-कभी उपांत टिप्पणी (गरक्मा्लावं 70(000॥5) के 
रूप में प्रस्तुत करने या उसे परिशिष्टांक के रूप में रखने की परम्परा पूवंकाल से चली 
आ रही है. आगे चलकर समीक्षा का यह रूप वर्णनात्मक टिप्पणी (6९६८४४४(४९ 0[65) 
के रूप में बदल गया. यह टिप्पणी जो ग्रंथात्मक टिप्पणी (छछ0ट्टाध्छ0० 8] १00९8) 
से भिन्‍न है, अभिटिष्पण (॥770(400॥5$) कहलाती है. अभिटिप्पण द्वारा प्रलेख के 
संबंध में सूचना का वह पक्ष प्रकाश में लाया जाता है जिससे उसकी बौद्धिकता या 
साहित्यिकता प्रकट हो. इस प्रकार अभिटिप्पण “एक तरह की टिप्पणी है जो सूची की 
प्रविष्टि, पठन-सूची, ग्रंथ सूची आदि में ग्रंथ के विषय, क्षेत्र, उद्देश्य एवं विशेषता पर 
प्रकाश डालने के लिए संलग्त की जाती है. जिससे पुस्तक के औपचारिक वर्णन में वृद्धि 
होती है”? यह मुख्य प्रविष्टि का अंतिम अनुच्छेद (85 5९००१) होता है. उपरोक्त 
परिभाषा से मिलता-जुलता बेकर (84०7) ने अभिटिप्पण की परिभाषा देते हुए 
लिखा है कि अभिटिप्पण “पुस्तक के विषय, क्षेत्र, उपयोगिता, लेखक की योग्यता आदि 
के संबंध में यथार्थ एवं संक्षेप विवरण प्रस्तुत करता है तथा पुस्तक के हेतु पाठक या 
पाठकवर्ग से सामान्य संबंध स्थापित कराता है. * 

कहने का अर्थ यह है कि अभिटिप्पण वर्णतात्मक सूचीकरण के दायरे से बाहर है 
क्योंकि इसका संबंध प्रलेख के बौद्धिक पक्ष को स्पष्ट कराने से है. सूची में जो सामान्य 
रूप से टिप्पणी दी जाती है वह प्रलेख की आख्या, संस्क रण, प्रकाशन विवरण, पृष्ठादि 
विवरण और कभी-कभी अन्‍्तवेस्तु की सूची (॥58 ०/ ०णा।था$) से संबंधित होती है 
जो परम्परागत वर्णनात्मक सूचीकरण (6८5८४ए७7४९८ ८३/क्ष०४०ं॥7९) के दायरे में आ 
जाती है. 

अभिटिष्पण (004०7) एवं सारांश (#»420) में स्पष्ट भेद हैं. सारांश का 
उद्देश्य “कृति के मूल पाठ का, जिसमें साधारणतया पत्रिकाओं में प्रकाशित लेख या 


7#ट्ाल॑ग्बलवींव ली ##/वाांबाऊाए, ९धारत 09 प्रणगा5 [क्कातवए, 3760 6१., [,0रातणा, 
छ0985$ थआत 80925, 4966, 79. 7. 

"(0००९० ॥ २४.९. छटएछ९ $2एट5, 775 505 | क्ाशठबांत सं एंक्वाऊ ८वावबाए8॥०5, 
[.ण007, 2550ए0भा0णा ० 65॥ांड गा छआांभा5$, 955, छ. 5. 
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भ्रलेख शामिल होते हैं, वह संक्षिप्त रूप प्रस्तुत करना है जिसमें केवल उसकी मुख्य बातों 
का उल्लेख हो. पर अभिटिप्पण में पुस्तक या सम्पुट पुस्तक (गाप्रा।-7णप्रा7८ ७०००) 
जैसी वृहदाकार कृति की “मुख्य प्रवृत्तियों या पहलुओं” की “विशेषता” बतलायी जाती 
है.» इस प्रकार अभिटिप्पण सारांश से छोटा होता हैं. 


] प्रकार 
(४एए5) 


मुख्य तौर पर अभिटिप्पण दो प्रकार ((४9७७) के होते हैं: () वर्णनात्मक (665०7७9- 
0४९); (॥) आलोचनात्मक या मृल्यांकनात्मक (८ंपट्श 0 ९एथ्वप४४८)- 
वर्णनात्मक अभिटिप्पण में पुस्तक के बौद्धिक पहलू को यथातथ्य प्रस्तुत किया जाता 
है. इस प्रकार के अभिटिप्पण ग्रंथालय सूची में दिए जाते हैं 
आलोचनात्मक या मूल्यांकन अभिटिप्पण का ध्येय थह प्रकट करना होता हैं कि 
क्या लेखक की क्ृति में उसके अपने उहूं श्य की पति संमव हो पायी है या नहीं. इस 
प्रकार के अभिटिष्पण में किसी पुस्तक के बौद्धक पहलू की तुलना उसी विषय पर 
उपलब्ध पुस्तकों से की जाती है ताकि उस ग्रंथ का मूल्यांकन हो सके. पुस्तक 
तालिकाओं (७००६८ ॥5(5) या इसी तरह की अन्य क्ृतियों में इस प्रकार के अभिटिप्पण 
दिए जाते हैं 


2 उद्देश्य 

(?ए१ए०052) 
अभिटिप्पण का मुख्य उद्देश्य पाठकों का ध्यान उन क्ृतियों की ओर आकर्षित करना है 
जो संभवतया उनकी दृष्टि में न आ सके. इसके द्वारा उन्हें विशेष सूचना (596०० ग्रीि- 
27400॥) भी प्रदान की जाती है जो उनके लिए उपयोगी हो. इसके अतिरिक्त अभि- 
टिप्पण से आख्या पृष्ठ पर अंकित सूचनाओं की व्याख्या करने में मदद मिलती है, उसे 
पूरक बनाने एवं उसके विवरणों की त्रुटियों को दूर करने में सहायता मिलती है. संक्षेप 
में, इतना ही कहा जा सकता है कि मुख्य प्रविष्टि से जो कुछ स्पष्ट नहीं हो सकता है 


उसे अभिटिप्पण द्वारा स्पष्ट कर दिया जाता है. 


3 अभिटिष्पण प्रदान करने की अवस्था 
(फप्ताडहोर 70 ?१६९५७१४ &रशार0ा5४770]98) 


अधोलिखित परिस्थितियों में अभिटिप्पण दिए जा सकते हैं: () प्रलेख में जो सूचना दी 
गयी है उसको अद्यतन (09 40 626) बनाने के लिए अभिटिप्पण दिया जा सकता है. 
यदि कोलन वर्गीकरण (८००४ ४०5७४१८4४०४) अपनाया गया हो तो पुस्तक संख्या (900८ 


ग्जाात्ा!) है. «वास, #ैयव0त॑ाणा$, साटासक्ृशांव णी ##बाए कावे मराकिफकाबांम 
३लंशारट, िटए रण, 06९८४९९८, 968, घ0. ], 9. 427. 
+फ्कालंकबल्वांद तणी ॥9#व्ाांकाडएंए, ०7. 27., 9. 7. 
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गप्रा70९7) से प्रकाशन वर्ष ज्ञात हो जायगा. पर इसमें संदेह है कि क्या पाठक इसे समझ 
भी पायेंगे; (॥) कृति विशेष से अन्य कृतियों का सम्बन्ध प्रदर्शित करने के लिए अधभि- 
टिप्पण दिया जा सकता है. इसके अन्तगंत आलोचना, व्यंग्य आदि शामिल किए जाते 
हैं; (॥) स्थानीय या क्षेत्रीय रुचि ([0८] ० उ८ट/णा8 ।/2०7०४४) की ओर पाठक का 
ध्यान आकषित करने के लिए अभिटिप्पण दिया जा सकता है; तथा (ए) यदि आख्या 
से विषय का पता स्पष्ट रूप से नहों चल पाता हो तो अभिटिप्पण द्वारा उन्हें स्पष्ट 
किया जा सकता है. 


4 अभिटिप्पण कब नहों देना चाहिए 
(४७प्तष्ठीार 70 ७४०70 &७]४२०१७7॥0.४8) 


अधोलिखित अवस्थाओं में अभिटिप्पण नहीं दिए जा सकते हैं : (3) यदि आख्या से प्रलेख 
के विषय का स्पष्टीक रण हो जाता है तो अभिटिप्पण देने की आवश्यकता नहीं है; (॥) 
संदर्भ ग्रंथों के सिलसिले में अभिटिप्पण छोड़ दिए जाय॑ क्‍योंकि वे प्राय: ग्रंथालय में ही 
पाठकों के लिए उपलब्ध रहेंगे; तथा (॥) जिन प्रलेखों के संबंध में अभिटिप्पण पूर्व॑- 
प्रकाशित हों उन्हें भी छोड़ देना चाहिए. उदाहरणार्थ, ई. ए. बेकर (2.७. ४०८८४) 
की पुस्तक भाइड टू दो बसट फिक्‍्सन इंग्लिश (एबं ॥0 ९ 9९57 #0/097/ #/ए/ति) 
(932) में जिन पुस्तकों के अभिटिप्पण प्रदान किए गए हैं उनको किसी ग्रंथालय 
सूची में देने की आवश्यकता नहीं है. ऐसे प्रकाशकों को ग्रंथालय सूची के समीप ही रखना 


चाहिए. 


5 मदों को अभिटिप्पण सें शामिल करना 
(7£४5 70 छछ८ ॥२८,ए70४80) 


अभिटिप्पण में अधोलिखित मदों को शामिल करना उचित हैः ($) लेखक का प्राधिकार 
(20070) विशेषतया उनकी योग्यता तथा अनुभव के संबंध में; (॥॥) प्रलेख का 
विषय (यदि आख्या द्वारा स्पष्ट न हो तो ), प्रतिपादन की शेली ($0४८) [०) तथा प्रति- 
पादन का स्तर (०४०); (४) कृति की रचना का उद्देश्य यदि पांक को औपचारिक 
प्रविष्टि (0074 ०779) से स्पष्ट न होता हो. यहां यह भी बताना चाहिए कि किस 
स्तर के पाठक के लिए कृति उपयुक्त होगी; (५) प्रलेख की कुछ ऐसी विशेषताएं 
जो ऊपरी तौर पर स्पष्ट न हो रही हों, ज॑से प्रलेख में कोई विस्तृत संदर्भ ग्रंथ सूची 
(96०१ छाए०ट्टाबए09) या पारिभाषिक शब्दावली (8055025) संलग्न की गयी 
हो; (५) प्रलेख को सही ढंग से समझने एवं उत्तका मूल्यांकन करने हेतु पाठकों से कुछ 
पू्वे-ज्ञान की अपेक्षा के संबंध में, एवं (४9) कृति विशेष का अन्य क्रृतियों से सम्बन्ध 
स्थापित करना, जिसमें परिवर्तित आख्या (०४०0820-0०5), समालोचना, प्रतिपादन- 
शैली आदि पहलुओं को शामिल किया जा सकता है. 

फिर भी अभिटिप्पण में किन मदों को शामिल किया जाय ओर किन्‍्हें छोड़ दिया 


जाय इसमें मतवैभिन्य है. 
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6 अभिटिष्पण प्रस्तुत करने के सम्बन्ध में कुछ मुख्य बातें 

(०एणार$ १0 छः हछशा पर श्र 50? एशश६९५ए४॥३० 0४ ७र०07५770:0 
श्रेष्ठ अभिटिप्पण प्रस्तुत करने के लिए वह दक्षता (99) आवश्यक है जो अनुभव के 
पश्चात्‌ ही आती है. फिर भी कुछ पहलुओं पर विचार किया जा सकता है : (;) अभि- 
टिप्पण सूचनात्मक (ग्राणि॥47८), यथातथ्य (8०00४) तथा पठनीय (+९8080[6) 
बन पड़े--ऐसा प्रयास करना चाहिए; (४) व्याकरण संत्रंधी उसमें त्रुटियां न हों; (॥) 
इसे संक्षिप्त तथा सिलसिलेवार होना चाहिए. जहां तक शब्दों की संख्या का प्रश्न है 
कोई निश्चित संख्या नहीं बतायी जा सकती है. इतना ही कहा जा सकता है कि वह कम 
हो. यों शब्दों की संड्या तीस तक हो तो ठीक है. यदि पाठकों को अतिरिक्त सूचना 
चाहिए (विशेषतया दुर्लभ ग्रंथों के संबंध में) तो वे प्रकाशित ग्रंथसूची का सहारा ले 
सकते हैं. (४) अभिटिप्पण में सभी पहलुओं को शामिल करना जरूरी नहीं है, बल्कि 
कुछ खास सूचनाएं ही अपेक्षित हैं; (४) संदर्भ ग्रंथों को अभिटिप्पण की सीमा से बाहर 
ही रखना चाहिए; (५) अभिटिप्पण वर्णनात्मक (०5०४७०४४०) हो और उसमें किसी 
प्रकार की अभिनति (9/45) न हो; उसके माध्यम से किसी प्रकार की आलोचना न की 
गई हो और न कोई विचार लादने की कोशिश की गई हो; तथा (शा) अभिटिप्पण का 
मुख्य उद्देश्य पाठकों को सूचना प्रदान करना होता है--ग्रंथालय सेवियों को नहीं--इस 
बात को ध्यान में रखते हुए ऐसा अभिटिप्पण प्रस्तुत करना चाहिए जिससे पाठकों की 
आवश्यकताओं की पूर्ति हो सके. 


प्र निष्कर्ष 
(20सटा एडा0०) 
सूची की प्रविष्टियों में अभिटिप्पण की आवश्यकता के संबंध में लोगों के विचारों में 
अन्तर है. प्रायः ऐसा देखा गया है कि बहुत कम पाठक इसमें रुची लेते हैं या अभिटिप्पण 
द्वारा आकर्षित होते हैं. यों तो यह उपयोगी है, पर है यह व्यवसाध्य. इसलिए अशि* 
टिप्पण तभी प्रस्तुत किया जाय जब इसकी अत्यन्त आवश्यकता हो. विषयात्मक पुस्तक 
सूची (5०००० 9007 ॥58) तथा पठन-सूची (८8077 ॥55) में विशिष्ट वर्ग के 
पाठकों के लिए संक्षिप्त एवं वर्णनात्मक अभिटिप्पण देना उपयोगी समझा जाता है. इधर 
कुछ वर्षों से पुस्तक-प्रकाशन में वृद्धि के कारण ग्रंथालय सूची में अभिटिप्पण देना कम 
हो गया है. ऐसा हो सकता है कि भविष्य में पुनः अभिटिप्पण का महत्त्व बढ़ने लगे और 
वह भी, विशेषता सावंजनिक ग्रंथालयों में, जहां कि पाठकों को यह निर्देशन देने की 
आवश्यकता होती है कि उन्हें क्या पढ़ना चाहिए. 
पठनीय ग्रंथ-सूची 
(क#एशयप्तहए ए४७०7४69) 
काठालंग्रवध्वांव गण ग0करांक्राडएंए, ०ता।680. 09 वशरणा३5 व,ातं॥0, अत 6१., [.0760, 


छ09 ८६ 270 809८5, 966, 97. -2. 
प्ाव#थ 3. टु(॥27, *हैगा0त॑भांगा5,) सात्॒ल॑क्थवांव रण गं#वाए काव॑ #्रगिकाबांग 
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हलांशाट९, िटज़ १रणा6, ए0टट2, 967, ४०), 99. 424-429. 

(2.0. पषृाणप्त॥७, 0/2व्वांटपाड (#0#स्वूटट के! ग#दक/ंटड का े[/70बधरलांता 49 ऑपए्िकावांता 
#९कंण्वा, 270 ९0., [,0000, 70600509, 97], 99. 277-280. 

9४,(:, 9:-एएजाटाट 55९प7५, 757 5/८78 के द्रागल॑वी0ाजड के. [बाएं टवावा/०727१०७, ॥.07000, 
/+5500ंबा07 0 #5॥5 4 िछाधा)॥75$, 955. 

पमष्एएए 3. 5प5४87, (वावा०8प्रंश8; #९57907 [0/ पर52 के ॥80/व/728, 50 ९0., 807749, 
5९0, 4964, ८#४फएटा ऊँ. 

एच्रातए २४७४०, “#का0तभांगा ॥ एशीॉट फिक्यर एशवॉ०2925: कि एाबलाएड भात 
एणा09,7 7./0/क+7 4559268 ०92 7?९८०/वं 64, 962, 99. 208-22. 


अध्याय 9 


विषयात्मक सूचीकरण 
(डछछाएटा ट&7४.0०णा२6) 


यों तो विषयात्मक सूचीकरण अध्ययन का एक महत्त्वपूर्ण क्षेत्र है, परन्तु इस पर इतना 
ध्यान नहीं दिया गया है जितना इस विषय की गंभीरता के लिए अपेक्षित था. यह 
विषय कितना उपेक्षित रहा, यह इसी से जाना जा सकता है कि विषय-शीर्पक (5०८ 
#९०4१४78) के निर्माण-संबंधी कटरा ((प्/टा) के विचार आज भी कुछ संशोधनों के 
साथ ग्रहण किए जा रहे हैं. 


विषय सूची के प्रकार 
(रए855 05 इएछाएल' ट७ा७ा.05ए98) 
किसी खास ग्रंथालय में विशिष्ट विषय पर कितने प्रलेख मौजूद हैं, यह विषय सूची 
से ज्ञात होता है. विषय सूची में विशिष्ट विषय की सभी प्रविष्टियों (॥॥76$) को 
एक साथ लाने का प्रयास किया जाता है. विषय की अभिव्यक्ति के लिए या तो शब्दों 
की मदद ली जाती है जिससे विभिन्‍न विषयों को बोधित किया जा सके या वर्गीकरण 
प्रणाली पर आधारित संकेतों (7008807) का सहारा लिया जाता है. पहली स्थिति 
में हम इसे विषय शीर्षक और दूसरी स्थिति में इसे वर्ग संख्या (०७५५ ॥रणा/ ८) 
कहते हैं. 
. विषय सूची के अधोलिखित चार प्रकार हैं : 
आनुवर्णिक-प्रत्यक्ष सूची (8छ90&।००-का€० ८क्वश०2०४)- 
_आनुवणिक-अप्रत्यक्ष सूची ( बी (4छ9॥29०००ना॥रव7<० काश०8००)- 


_आनुवर्गिक-वगित सूची (& सची (॥ए॥40ल/००-८४६55९० ८020०) - 


वर्गक्रित सूची ((]85॥०त ०४8020०)- 


]। आनुर्वागिक-प्रत्यक्ष सू ची 
(&97949०००-)ा०्ल 0'४४080०) 
साधारणत: प्रचलित वाक्यांश (9॥7856 ) (अर्थात्‌ वाक्यांश को अपने प्राकृतिक रूप में) 
को प्रत्यक्ष शीपषंक के रूप में व्यवहार किया जाता है. यह अप्रत्यक्ष शीर्षक के विपरीत 


3(पब्वा65 8. (एपाटा, स्‍फॉट लि 4. वींटामादाएं टवा4/०९2, वीत ०6,, १४३४तंत।९00, 
(ए0्पलापच्याढा एसतत798 0०2, 904, 99. 66-80. 
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होता है, उदाहरणार्थ अधोलिखित शीषंकों को देखिए---ये प्रत्यक्ष शीर्षक हैं : 
कऋा)ए0«४70७, 8$0९0.06५; 
सार 6], 5000.,00५; 
(मसाराहछा«शप 50ए0.06५४. 

दूसरी ओर अधोलिखित शीषंकों को देखिए--ये अप्रत्यक्ष शीरष॑क हैं : 
5000,0060५, 728९0 ७&७7॥0'४४७, 
5000/00५४, 0१7४१२.५।.; 
3000॥.056९, (प्तारा87537प. 


2 आनुवर्णिक-अप्रत्यक्ष सूची 
(640 ०ा००नाकां।००६८ (६(88०2५० ) 

इसमें अप्रत्यक्ष शीर्षक होते हैं, यथा: 

5000.,006५, एझा20९०७7700%5 

5000.00५, ४७7०७, 

5000०0,00५४, (प्ताशा&77,%र. 
अध्ययन के पारम्परिक क्षेत्रों से संबंधित सामग्री का निवेशन (०00८40०) इन 
शीर्षकों को आनुवर्णिक रूप से फाइल करने से प्राप्त होता है. विषय शीर्षक की मुद्रित 
सूची (?777/60 ॥8& ० 5प0|४८६ ॥९३०॥785) में इसी रूप का अनुसरण किया जाता है 


3 आनुवर्णिक-वगित सूची 
(*]9॥806000-(]8५५९०१ ("४७020७ ) 

अधोलिखित उदाह रणों का परीक्षण करें : 

छा9ए९ए७770घ 

एा)ए0७ा0णर, 5007. 

पा)00&॥7070२0 ?705707२570 70578 

एाआए0&]770४, 5६5९0]४०.७॥२५ 

एाआ070&7703, 5६5007४७०७।॥२४, ४७५७)२५८४:४४६ए7' 

पा)ए0%7॥0!४8, एऐरशापएरआाएए 

एाओए00&770४, एाएएरढाप९, ए%०४ा7र५ 770५ 

एछए०ए0»&॥705, ऐएशापर्ररणाा९, ॥५)४५०:४४र 

एरा)एट»॥03, ए[र५एरछापए, 72880 प्राएरक १£८प्ताराएएफऋछ 

उपरोक्त उदाहरणों में पदों या शब्दों ((६॥5) को अप्रत्यक्ष शीषंक के रूप में रखा 
गया है. प्राकृतिक रूप में भाषा की लेखन-शेली के सदृश्य इन शब्दों का व्यवहार नहीं 
किया गया है. 70000»770 से संबंधित सभी शीर्षकों को एक जगह रखा गया है. 
इससे सीमित ढंग का निवेशन (|000 ८०॥०८४४०) प्राप्त होता है. शत ८/- 
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प्ा00 के अन्तर्गत आनुवर्णिक प्रकीर्णय (89॥496000| 5०४/८7॥ह१) है. 

छ0ए८/770५, ऐश प्रा से प्रारंभ होने वाले शीषंकों को एक जगह 
रखा गया है. इनमें भी आनुवर्णिक प्रकीर्णन हैं. इस प्रकार की सूची को आनुवर्णिक- 
वर्गित सूची (]9॥89०2000-०७६५९८१ ८४७०४५८) कहते हैं 


4 वर्गक्रित सूची 
(085०० 0४/2०870४) 

अधोलिखित उदाहरणों का परीक्षण करें : 

5[ (ाए ?ए४५८प0ता.00९ै 

52 3&0078ट'छार' ए४शटफ्रता06९ 

53 ए0श9-6790,.ए88टहश# ए४श्टफ्तता00₹ 
वर्गीकरण में प्रयुक्त संकेतों (१00800॥) के आधार पर उपर्युक्त शीर्षकों को व्यवस्थित 
(विन्यसित) किया गया है. यहां जिस कोलन क्लासीफिकेशन के संकेत का उपयोग किया 
गया है उससे यांत्रिक ढंग से एक अधिमान्य क्रम (छार्थ८77०त ०77०) उपस्थित हो 
जाता है. इसके संकेत (7008007) भाषा के प्राकृतिक रूप की तुलना में संक्षिप्त हैं. 
जिन सुचियों में प्रविष्टियों के व्यवस्थापन के लिए संकेतों का उपयोग किया जाता है, 
उन्हें वर्गीकृत सूची (05४॥०0 ८०४५९) कहते हैं. इससे क्रमबद्ध व्यवस्थापन के 
साथ अधिकतम सीमा तक निवेशन (०0॥0०८8#४०॥) प्राप्त हो जाता है. इस सूची से 
पूर्ण लाभ प्राप्त करने के लिए इसमें एक वर्णानृक्रमणिका (॥90806०[०४ ॥्रात>र) दी 
जाती है. पाठक या उपयोक्‍ता (75७०) को सर्वप्रथम अनुक्रमणिका देखनी होती है 
जिससे उसे वर्ग संख्या (0४55 प्रण्य0९ए) का पता चलता है. फिर वह उस वर्ग संख्या 
की मदद से वर्गीकृत सूची के उस भाग में फाइल (॥6) की हुई प्रविष्टि या प्रविष्टियों 
तक पहुंच पाता है, जो उन्हें उनकी रुचि के खास विषय की ओर निर्देश करता है. इस 
प्रकार की सूची का गुण अधिकतर व्यवह्ृत वर्गीकरण प्रणाली के गुणों पर आधारित 
होता है. 


2 विकास 
(:५४0०0ा,एा09) 


पेटेः (०८६०७) ने विषय सूची के विकास का विस्तृत अध्ययन किया है. उनके अनुसार 
आनुवर्णिक विषय सूची का उद्भव बहुत हाल का है--संभवतया उन्‍नीसवीं शदी के 
मध्य में इसका उद्भव हुआ हो. उनके दृष्टिकोण से विषय सूची की व्युत्पत्ति वगित सूची 
(०७६६८१ ८७908५०८) से हुई है. इसके विकास में पूर्व की लेखक-सूची (4007 
८५]080८) एवं सूचक सूची (०४८॥ज७०० ८४७०४०९८) तथा लेखक सूची (6० 


शाप एलाट९, 5:९८ #ट्वबाा25, ]८ए रण, ज्ञा50, 947, एश। . 
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॥9)क पूरक (5एएएथाक्ा।) के रूप में आनुर्वाणगक विषय सूची (एक्रलांल्श 
«5४0०० 470०5) का योगदान है 


3 आवश्यकता एवं उद्देश्य 
0४४50 &श) एएरए058) 

विषय सूची की आवश्यकता का मुख्य कारण यह है कि अधिकांश उपयोक्‍ता विषय के 
माध्यम से सूची का उपयोग करते हैं. कुछ पाठक पहले यह सर्वेक्षण कर लेना चाहते हैं 
कि किसी विशिष्ट विषय पर अमुक ग्रंथालय में कितने प्रलेख हैं. पाठक की मंशा यह भी 
रहती है कि वह शोधकार्य या रचना-काये प्रारंभ करने के पूर्व स्थिति को जान ले. वह 
अध्ययनरत विषय पर उपलब्ध सामग्री से भी परिचित होना चाहता है. इसके अतिरिक्त, 
कोई उपयोक्‍ता अपने विशिष्ट विषय से संबंधित पक्ष पर कुछ भी पढ़ने की जिज्ञासा रख 
सकता है. तब उसकी जिज्ञासा की पूति विषय-सूची से हो जाती है. किसी उपयोक्‍ता की 
यह भी स्थिति होती है कि उसे पुस्तक का लेखक अथवा आख्या निश्चित रूप से मालूम 
न हो. उसे तब विषय-सूची के माध्यम से पुस्तक की पहचान होने में विशेष रूप से मदद 
मिलती है. 

विषय सूची का मूल उ्हं श्य किसी खास विषय में एक प्रलेख या एक समूह के प्रलेखों 
का प्रत्यक्ष तथा शीघ्र अभिगम (297709०॥) प्रस्तुत करना है. कटर ((ए/७7) के 
अनुसार, विषय सूची का उद्देश्य पाठक को (यदि उसे पुस्तक का विषय ज्ञात हो) अभीष्ट 
पुस्तक प्राप्त करने में सामथ्यंवान बनाना है एवं यह प्रदर्शित करना है कि किसी 
ग्रंथालय में खास विषय में कितनी पाठ्य सामग्री उपलब्ध है. इन दोनों उद्देश्यों में इन्द्र 
या वैषम्य (०072) प्रतीत होता है. 

पहले उद्देश्य में पुस्तक को एक पृथक्‌ मद (ग्राताण्ंतप& क्‍0९॥) माना गया है एवं 
दूसरे उद्देश्य में पुस्तक को एक समूह के मदों का एक मद समझा गया है. पहले उद्देश्य की 
पूति के लिए यह आवश्यक है कि विषयात्मक सूचीोकरण (5एछ|ं०८४ ०४४७]०४०॥8) में 
एक मद को दूसरे मद से अलग किया जाय और दूसरे उद्देश्य की पूति के लिए यह प्रयास 
होना चाहिए कि एक पृथक पुस्तक को उसके सदृश्य अन्य पुस्तकों से समन्वित (ग6- 
84०) किया जाय. विषय सूची के उद्देश्यों से संबंधित अनेक विवरण ग्रंथालय साहित्य 
में उपलब्ध हैं. वास्तविकता यह है कि इस संबंध में लोगों की पूर्ण सहमति नहीं हो पायी 
है. यह प्रश्न अभी भी उतना ही मौलिक बना हुआ है. 


4 सिद्धांत 
(प्त&02५) 
विषय सूची के निर्माण का आधार क्या हो, इसके लिए निश्चित रूप से किसी सिद्धांत 


शटफद्मा९5 8. (एटा, ०7. ८/., 0. 42. 
47,५, [)णांता, (कव/72४#॥४ ०५5५4, (प्रांट480, &7ए0एथवा एछा997 2५5०ट८ांद्रा०00, 969, 
छ. 07. 
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के विकास अथवा नियमों के प्रतिपादन की आवश्यकता है. नियमों अथवा सिद्धांतों के 
आधार पर विषय शीर्षक प्राप्त करने के व्यावहारिक पक्ष से संबंधित विशद्‌ नियम 
पुस्तिका की भी आवश्यकता होतो है. सियरस लिस्ट आफ सब्जेक्ट हैडिग्स (5८८७ ॥8/ 
०/5०१४००४ ॥८८०४०४० तथा लाइब री आफ कांग्रेस सब्जेक्ट हैडिग्स (पुकबछ व 
टमाह/25 उपशष्टा ॥2००७७७) नियम-पुस्तिका के रूप में उपयोगी हैं. किन्तु इन्हें पूर्ण 
रूप से संतोषजनक नहीं समझा जा सकता है. रंगनाथन ने भी नियमों को विकसित 
करने का प्रयास किया था, किन्तु व्यावहारिक उपयोग के लिए श्वद्धभला-प्रक्रिया (शांत 
77००८१ए्घा०) पर आधारित विषय शीर्षक के लिए किसी विशद्‌ नियम-पुस्तिका की 
अत्यन्त आवश्यकता है. 


5 विषय ज्ञीषक के निर्धारण को समस्याएं 
(शर0प॥आञा ४५ पर 79घ0ए४8एशशारशार6 & 8508/2९]' छ£७707॥४05) 


प्रलेख के विषय के निर्धारण में बहुत बार कठिनाई उपस्थित हो जाती है. कभी-कभी 
विषय-शी्षकों का बहुविध संबंध (एाप्रधाश्चि।005 7०४6४०॥5) असमंजस में डाल देता 
है. विषय के निर्धारण की कुछ मुख्य समस्याओं को नीचे प्रस्तुत किया जा रहा है. 

विषयों का अस्तित्व प्रायः ऐसा नहीं होता है कि उन्हें स्वतन्त्र उपखंडों में बांठा जा 
सके, बल्कि विषय अपने विस्तार (#&हथाअंगा) तथा गहनता (पराधाहंणा) में अति- 
व्यापी (०५०॥४7.४78) होते हैं 

विषयों का क्षेत्र (६०09०) तथा उनका समावेशन (००५७४०४०) बदलता रहता है, 
उनकी नामावली (707०८ 0०८) में भी परिवत्तेन होता रहता है. 

विषयों का कोई विशिष्ट नाम नहीं भी हो सकता है, क्योंकि हमेशा यह संभव नहीं 
होता है कि एक शब्द या वाक्यांश से विशिष्ट विषय का प्रतिनिधित्व किया जा सके. 

विषय का नाम एक से अधिक भी हो सकता है. किसी प्रलेख में कोई सुनिश्चित विषय 
का प्रतिपादन नहीं भी हो सकता है या ऐसा भी हो सकता है कि उसमें एक से अधिक 
विषयों का प्रतिपादन हुआ हो. 

ऐसी परिस्थिति में प्रश्न यह है कि किसी प्रलेख के विषय के निर्धारण में किस प्रकार 
कोई सूचीकार (८&4०87७7) विशिष्ट (5०८०॥०) हो सकता है ? 

समीक्षा. ग्रंथालय में उपलब्ध पुस्तकों की संख्या एवं पाठकों के प्रकार के आधार 
पर विशिष्टता की सीमा निर्धारित की जा सकती है. परन्तु सुनिश्चित रूप से विशिष्टता 
की सीमा नहीं बतलाई जा सकती है. 


6 विषय शीर्षक निकालने को विधि 
(शटाप्त0705 08 75एशा श्र 58॥70८' प40797धघ055) 


विषय शीर्षक निकालने की दो प्रमुख विधियां हैं: ($) विषय शीषषकों की मुद्रित सू ची 
(97720 ॥5६ ० $प्रश|ं०८४ ॥680285) का उपयोग; तथा (7) श्वद्भुला प्रक्रिया 
(ाबा। छएा0९८९०००४०)- 
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6] विषय शीर्षकों की मानक सूचियां 
($(270ब्व0 ॥755) 


6| सियर्स लिस्ट ऑफ सब्जेक्ट हैडिंग्स 
($645 ॥5 0 5छछ०० प्र०३०४85) 
यह सूची सर्वप्रथम 923 में प्रकाशित हुई थी. विषय शीर्षकों की यह संकलित सूची 
छोटे ग्रंथालयों के उपयोग के लिए बनायी गयी थी. बाद में इसके क्षेत्र में विस्तार कर 
इसे छोटे एवं मध्यम आकार वाले ग्रंथालयों के उपयोग के लिए बनाया गया. इससे 
सामान्य ग्रन्थालयों (इ०7००४] ॥974०5) की आवश्यकता की पूर्ति हो जाती है. विविध 
ग्रंथालयों के अनुभव एवं व्यवहार के आधार पर समय-समय पर इसमें संशोधन किए 
गए हैं. ।972 में इसका दसवां नवीनतम संस्क्रण प्रकाशित हुआ.* 
५० ० 2(करठी 0 6पघ्‌ भे 3४। 2] रे 50): 26 / 
6] उद्देश्य 
(4॥॥) 

इस सूची का उद्देश्य यह है कि किसी खास विपय पर ग्रंथालय में जो भी प्रलेख हों उन्हें 
विपय शीर्षकों के एकरूप (०76 िय्ा) के अन्तर्गत रखा जाय. इसके अतिरिक्त इस 
सूची में ५, ४४, के बाद वे शीर्षक दिए गए हैं जिनसे देखिए (००) तथा और भी देखिए 
(5९४ 705०) विषय निर्देशों (5प्र/|०८ ॥टाल०७५) का निर्माण किया जा सकता है. और 
भो देखिए (४०८ ४5०) के अन्तर्गत या बाद जो शीर्षक दिए गए हैं उनसे संबंधित प्रलेख 
के लिए, जिसको सूचीबद्ध करना है, उपयुक्त शीर्षक या शीर्षकों का वरण (४८६८) 
किया जा सकता है. 


62 प्रविष्टियां 
(570725) 
शीषेक ((४७025, (]७५७60) के अन्तर्गत सूची (॥5) में अधोलिखित प्रविष्टि है : 
(42028, (858680 ह 
5९९ 45० (4550&007-800]5 
| (६2025, 595 6740; (]855९6 ८४8025: (9855॥60 ०४(४025 
जड़ (85ह08007-800065 ॥/छाब्वाप्र टक्वांथ०25 
व्याख्या. () (5०० 4४०) के बाद जो शीर्षक है उससे उपयुक्त शीर्षक का वरण 
किया जाता है. इसके सदृश्य ही सूची में (०७६आ7०४४0०7-+9००८) के अन्तगंत एक 
प्रविष्टि दी गयी है. 
(7) यदि विषय शीषंक के रूप में (८४४४।०25, ०७5०९०) को बरण करना हो 
तो अधोलिखित विषय प्रविष्टि दी जायेगी : 


5,8७5 #5/ री 0०27 #शवं॥85, ०७४८१ 99 छेथाए27३ ै, ८४०७, 000 ९१. 'रत्फ़ 
06, ४४॥।६500, 4972. 
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(47५57.00$, ८7.3557070870 
(7) » के बाद के शीषकों से अधोलिखित देखिए (४८४) निर्देश ([(/०720९5) दिए 
जायेंगे: 
(&70.006$, 5४४7४५४७१7॥९ 
5९९ (&7'0.00558, (.55870॥0870 
(.&७५५४पएा590 («75,065 
5८० ((&747.008, (7,4555फछलाए70 
(.06558) (७7.5,00658 
5९९ (75.008, (0.55 5[पछाष्टा 
(४) 5 के बाद के शीर्षकों से अधोलिखित और भी देखिए (5०८ ४०) निर्देश 
दिए जा सकते हैं. यदि इन शी षंकों-से-निर्देश (76(०7०0-०077-०80॥785) का उपयोग 
सूची में किया गया हो: 
९],.0557९6&670'५-8008&8 5 
3९९ 45० (?3]'.5॥.0005$, (॥.6५5ाएटा2 
[8720२४ (७१५.005 
४2९९ ब5० (70,005, (८! 555फछाएठ) 
टिप्पणी, भारतीय ग्रंथालयों में अमरीकी वर्तेनी की अपेक्षा ब्रिटिश बतंनी का उपयोग 
करना चाहिए. 


63 विशिष्ट प्रविष्टि 
($9००ा० धा0ज) 
सूची में विशिष्ट प्रविष्टि के सिद्धान्त की अनुशंसा की गयी है. विशिष्ट प्रविष्टि की 
प्राप्ति के लिए यह आवश्यक है कि सूची का व्यवहार करने वाले व्यक्ति प्रविष्टि को 
“अत्यधिक विशिष्ट शब्द अर्थात्‌ उस विषय शीरषंक के अन्तगंत निर्मित करें जो पुस्तक 
के विपय-वस्तु को परिशुद्धता तथा सुनिश्चितता से प्रतिनिधित्व कर सकें. परन्तु 
व्यावहारिक रूप से यह सूची प्राय: व्यापक शीर्षक प्रदान करती है जिससे छोटे ग्रंथालयों 
की आवश्यकता पूरी होती है. इस प्रकार विशिष्ट प्रविष्टि के सिद्धान्त (छा्रथऐा० ० 
87८०० ०१४9) का स्वतः परित्याग हो जाता है. 


64 सामान्य प्रचलित शब्द 
((०ए्रघा०7 (5926) 
सूची में जिन शब्दों का प्रयोग किया गया है, वे सामान्य रूप से अमेरिका में प्रचलित 
हैं. अर्थात्‌ अमरीकी व्तंनी तथा शब्दों का ही उपयोग किया गया है. वास्तव में, वैज्ञानिक 


5ात4., 9., 5५. 
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तथा तकनीकी नामों की अपेक्षा सामान्य या प्रचलित नामों को ही अधिमानता दी 
जाती है. 


545 एकरूपता 
(एफ्रॉणिगाए ) 
यदि कोई समाना्थंक शब्द (पर्यायवाची) ($9॥0०7ए॥5) हों तो उनमें से किसी एक को 
एकरूप (प्रार077) शब्द के रूप में वरण करना चाहिए और उस प्रकार के विपय के 
लिए संगततापूर्वक (०0॥आ57००।9) उसी शब्द का व्यवहार करना चाहिए. 


66 संगतता 

((०ाओंशथा००) 
सियर्स सूची (८४75 ॥50) अनेक ग्रंथालयों के अनुभव तथा व्यवहार पर आधारित है. 
इसलिए जो सूचीकार विषय-शीर्षकों के लिए इस सूची का उपयोग करते हैं. वे विषय- 
शीषंकों के व्यवहार में संगतता (०00557०॥०५) प्राप्त कर सकते हैं. 


67 संशोधन 
(२८ए 07) 
एच, डबल्यू. विल्सन कम्पनी (प्र.ए. एश5०॥ ८०.) के प्रकाशनों में नये शीषषकों, 
या पुराने शीर्षकों में परिवत्तंनों को समाविष्ट करने के अतिरिक्त विभिन्‍न संस्करणों में 
इसके संशोधन का कोई प्रावधान नहीं है. 


68 विषयों के उपविभाजन 
($750शंह्रं०१5 0# $70|०८०(५) 
अधोलिखित शीषंक के अन्तर्गत विस्तृत उपविभाजन दिए गए हैं : 
755805 (फ्लारा5॥', 50.3082577,.6॥२7, एफ) $7477५5, (प्ञाए७00, 
00, फ्ार्ता॥5प 7,.5४00.546%, फशररठा॥5प्त [॥78१67]ए07र२7: अन्य 
शीर्षकों के लिए ऐसे ही उपविभाजन दिए जा सकते हैं. 
ये निर्देश भी दिए गए हैं कि जिन विषयों को उपविभाजित करने की आवश्यकता 
पड़े, उन्हें या उन विषय शीर्षकों को किस प्रकार उपविभाजित करना चाहिए. 
उदाहरणार्थ : 
श्ाश"हा(575--+#/)7:2(70श[755 
[स्‍8724577५ 5टाहापटए--छा झा ]06ा२67एप्त ९ 
एस५5605---?28777077704.5 
ए४505---ा57072५ 
.3ठ२2577९ 5८८४२८४-एम्ला,050?त्गए 
एसाशडा(8४--870ए0709५ 8४५) 725450एफ्ारऊ 
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69] विषय शीष॑कों में भौगोलिक नाम 
(66०टा9ए0 'पिद्ा7८5 गा 5एए[०० ६३१25) 

सूची में विषय को स्थान द्वारा उपविभाजित करने के लिए ही निर्देश दिए गए हैं. कला 
तथा संगीत जैसे विषयों को विशेषण रूप (0[०८४४० ईणा०) में दिया जाता है. 
उदाहरणार्थ : 

27२7, वीर) पर 

75९, ॥या)60ए 

आत्मकथा (छ०ट/4979), भाषा तथा साहित्य के लिए विस्तृत नियमों का प्राव- 
धान किया गया है. इस सम्बन्ध में कुछ उदाहरण अधोलिखित हैं : 

सोारा)0!7/85---806ार ७एप्तए 

पड छा ता-- 80057 0ए?त्ञ५ 

7.87२ 4२ 0]२६--छ७ा067२5एप्नए 

सारण ,0]700808--07२ 40 6२ 

सारा 070७0 0 --77%८म्ोरा0एए 

सारण 7पषर #ए7एरर--म्राछझ0०रर 0९० 

(रापाएटाइश 
5/4प867२7]' 0770) 0-- ८(0॥.7८700रए5 


6]]92 बहुवचन रूप 
(शण०। 7०) 

कुछ अपवादों को छोड़कर शीषकों को बहुवचन रूप में रखा गया है. विषय (570]०८८) 
तथा रूप शीर्षकों ((0घा॥ ॥९४०४॥25) में विभेद करने हेतु एककचन रूप (आाहएंधा 
07) को अपनाया गया है. 

इस प्रकार के विषय शीर्षक के उदाहरण अधोलिखित हैं : 

5550५ 

$5प्र0२7 ७07२५ 

॥9 |: 4 है? प 

संकलनों के लिए रूप शीर्षक ([007 ॥6७०॥78$) के उदाहरण इस प्रकार हैं 

755,.0५5 

50२7 $707?755 

7)२.500/0--९0॥॥,:(८770र5 


6व93 प्रत्यक्ष शीर्षक 

(0॥7०० पृ८३४०४॥25 ) 
सूची में शीर्षकों को मूलतः प्रत्यक्ष रूप में रखा गया है. कुछ स्थितियों में विपयंस्थ 
शीर्षकों (५०0८0 ॥९००४725) का भी उपयोग किया गया है जिससे निवेशन (००॥०- 
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८2प०॥) में सुविधा प्राप्त हो. अर्थात्‌ वर्गीकरण का जो मूल अभिगम (&982 
3/77०००॥) सामग्री का निवेशन है, उसी सिद्धान्त का प्रयोग यहां किया ग्रया है. 
उदाहरणार्थ : 

(&७7५७॥.0005, 800& 

(57५%.00$, (:७॥२7) 

(&73.,005$, 800&65ए8,,८&२७ 

(&73.005, (7.,455एछए82 


694 सियसे सूची की समीक्षा 
((0प्रााक्रा$. गा 5९8॥5 [॥5) 

सूची में अपर्यायवाची (॥07-5/7णाहा5) शब्दों या विषयों को कभी-कभी समान समझा 
गया है. उदाहरण स्वरूप: 

हषा॥6005$ प्नाश06रर 

5९०९ (पक ज्ञाएघा0२9४ ५ 
उपरोक्त अभिगम का एक संभव कारण यह हो सकता है कि विशिष्ट विषय शीर्षकों 
की संख्या में कमी को जाए. भारतीय ग्रंथालयी के लिए (प्ञागार(म्र प्नाह708५ 
वरण करना एक गलत शीर्षक बन सकता है, क्योंकि यहां संभव है कि (सणार८त 
प्राइप029५ पर कोई पुस्तक न हो और (षा]0008 प्ला5प02५ से सम्बन्धित 
अनेक पुस्तकें हों. 

विपय शीर्षकों के सम्बन्ध में कई असंगतताएं देखने को मिलती हैं. )ध780 [8- 
7 ५शार$ तो प्रत्यक्ष शीर्पक के रूप में है, पर 7॥87२.3२75, 5?7८#॥, विपयंस्थ 
शीर्षक (ए८०९८6 ॥०४०॥85) के रूप में प्रयुक्त हुआ है. ए२०७४580584|. 
ए)90ए0«7॥00 तो प्रत्यक्ष शीर्षक के रूप में है, पर 77000470738 म्नाठापफ्ार 
विपयेस्थ शीर्षक के रूप में प्रयुक्त हुआ है. 

शीपेकों के वरण (८४००७) में भी असंगतताएं (ग०णाअं#था०्ं८5) देखने को 
मिलती है. ह97047700ऐ के अन्तगंत एछ9ए८&70र 07 ए0०४६5४ का निर्देश 
दिया गया है, पर ट000470४ 07 एरा50घफ्रा२5 के संबंध में कोई निर्देश नहीं 
है, यद्यपि उत्तरवर्ती दोनों शीर्षकों को विषय शीर्षक के रूप में सूची में स्थान दिया गया 


कुछ ऐसे शीर्षक भी हैं, जो अस्पष्ट हैं, जिनमें विषय-क्षेत्र सम्बन्धी टिप्पणी (४०096 
70८७) प्रदान नहीं की गई है. 

अमेरिका में प्रचलित शब्दों का प्रयोग सूची में किया है. भारत, पाकिस्तान या ग्रेट 
ब्रिटेन के ग्रंधालयों में अमरीकी तथा ब्रिटिश वतनी के कारण कुछ समस्याएं उपस्थित 
हो सकती हैं. पर इसे कोई प्रमुख त्रुटि नहीं समझना चाहिए. 

अमरीकी ग्रंथालयों के लिए जो विषय शीर्षक महत्त्वपूर्ण हैं और जो उनकी आवश्य- 
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कता या रुचि के अनुकूल हैं उन्हें विस्तृत रूप में दिया गया है. इस प्रकार विशिष्ट 
रुचि के विषयों के दृष्टिकोण से यह सूची भारतीय ग्रंथालयों के लिए अपर्याप्त होगी. 
निर्देशों का आयोजन भी किसी निश्चित सिद्धांतों पर आधारित नहीं है. 


62 लाइब्रेरी आफ कांग्रेस सब्जेक्ट हैडिग्स 

(0 50७०० प्र८६आा?25) 
909 से लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस ([[छा्याए ता (०ष्टा८55) ने विषय शी्षकों को 
खंडों में मुद्रित करना प्रारंभ किया. 9व में एक पूर्ण सूची निकाली गयी जिसमें ज्ञान 
के सभी क्षेत्रों को सम्मिलित किया गया. सूची ([॥50) का अभी सातवां संस्करण 
चल रहा है.” जो 966 में प्रकाशित हुआ था. ग्रंथालय सूची में जो विषय शीर्षक 
व्यवहार किए जा सकते हैं उन्हीं शब्दों या विषय शीर्षकों को इस सूची (॥5) में 
सम्मिलित किया गया है. सूची लाइब्रेरी आफ कांग्रेस के व्यवहार पर आधारित है. 
इसमें सम्मिलित प्रत्येक विषय शीर्षक ग्रंथालय की शब्दकोशीय सूची (तांतरांणाक्षा 
८4/४०2प९) के लिए है 


63 सियसे लिस्ट आफ सब्जेक्ट हैडिग्स तथा लाइब्रेरी आफ 
कांग्रेस सब्जेक्ट हैडिंग्स 
($€85 [5 ० शफएणं०० पमल्यवग्रा85 धाव [,0 5फछशंध्ल प्९४०725) 

सियर्स सूची लाइब्रेरी आफ कांग्रेस सूची पर आधारित है. यह लाइन्रेरी आफ कांग्रेस से 
छोटी है क्‍योंकि इसमें अनेक विशिष्ट शीर्षकों को हटा दिया गया है. इसमें संयुक्त विषय 
शीर्षकों ((ातार्त उपशुंल्ल ॥८40725) का अधिक उपयोग किया गया है और 
उपविभाजनों (57७0[शंक्रंणा$) का इसमें कम प्रावधान रखा गया है. 

दोनों के शीर्षक (॥०40॥725), निर्देश ((८०॥०८४) तथा शब्दावली (लापां- 
70089) समान हैं; इसलिए यदि कोई ग्रंथालय बृहतू्‌ भी बन जाता है तो उस ग्रंथालय 
के लिए सियसं-सूची से लाइब्रेरी आफ कांग्रेस सूची में परिवर्तित करना संभव है. सियर्स 
में विशिष्ट शीर्षक तथा उसके उपविभाजन कम हैं. कई अवस्थाओं में लाइब्रेरी आफ 
कांग्रेस में प्रयुक्त विशिष्ट शीषंक को सियस॑ में अस्वीकृत कर दिया गया है और उसे 
व्यापक शीर्षकों (9080० ॥८४०४॥85) के अन्तर्गत रखा गया है. उदाहरणाथ्थ, 
श.50८ 570५072५. 

दोनों सूचियों की अपनी कुछ सीमाएं हैं; परन्तु दोनों सूचियों ने उच्च मानक (पं 
४00) स्थापित किया है. इनको उचित ढंग से उपयोग करने के लिए अधिक 
सावधानी बरतनी चाहिए. 


705, [छथर ण (०ा97०५५, $फ्रांस्ल एगर्भेण्शाह एीरंडंता, डप्रशस्टा अध्ववॉ॥25 प्रडट्थ॑ 


मर ॥#8 बलांतिवाए ट्वाब्रौ०25 गण #र 70479 ् (शाह्टार5, 70 ९१., ऋबनआगआए।णता 0. ९.! 
966. 
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64 विषय-शीर्षकों की विशिष्ट सूचियां 
($7०८ंथ ॥/5६ ० $79]०० प्र&8०॥85) 
विषय शीर्षकों की सामान्य सूचियों के विकसित होने के पश्चात्‌ विशिष्ट प्रकार के 
संकलनों अथवा विशिष्ट आवश्यकताओं की पूर्ति के लिए विशेष प्रकार की सूचियों का 
विकास किया गया. सामान्य रूप से यह कहा जा सकता है कि इन सभी सूचियों का 
आधार लाइब्रेरी अफ कांग्रेस की सूची ही है. इस प्रकार की सूचियों में विषयों की 
गहनता अत्यधिक होती है और उनके उपविभाजन अधिक विस्तृत होते हैं. 


65 समीक्षा 

((0प्रा॥था5 ) 
यद्यपि ये सूचियां तक एवं व्यवहार पर आधारित हैं, फिर भी सभी ग्रंथालयों में इसे 
पूर्णरूपेण स्वीकार नहीं किया है. इसलिए प्रत्येक ग्रंथालय को इस संबंध में अपने संकलन 
के आकार, पाठकों की आवश्यकता तथा सूची (८४४०४27९८) .से की गयी माँगों को 
ध्यान में रखकर नीति-निर्धारित करनी चाहिए. यों तो सूचियों ([505) में अधिकतर 
ऐसे शब्द हैं जिनकी आवश्यकता पड़ती है, परन्तु विशिष्ट आवश्यकताओं की पूर्ति के 
लिए सूचीकार को नये शीर्षकों या शब्दों को अपनाने में झिझ्कना नहीं चाहिए. लेकिन 
इस कार्य के लिए विवेक, अनुभव तथा बिषय-ज्ञान का होना आवश्यक है; नहीं तो अत्य- 
घिक स्वायत्तता (॥000०7४५) में गड़बड़ी पैदा हो सकती है. 

विषय शीर्षकों की मानक सूचियाँ (६0270 ]505) में अनुभव के आधार पर 

सामान्य व्यवहारों (इ०7८०४। 974०४८०८$) को विकसित किया जाता है. फिर भी एक 
ऐसी व्यावहारिक संहिता की आवश्यकता होती है जो सभी सूचीकारों को मान्य हो. 
शायद पारस्परिक मतंक्‍्य के अभाव में कोई प्रक्रिया या नियम-पुस्तिका अब तक सामने 
नहीं आ पायी है. 


62 श्र खला प्रक्रिया 
((॥थ्या। 700९० ८) 
खूद्धुला प्रक्रिया के जन्मदाता रंगनाथन (5.7. [रेक्लाहआधा।कषा) हैं. इस प्रक्रिया को 
श्ूद्धला अनुक्रमणी क रण (८ ॥76०»778) भी कहा जाता है. सर्वप्रथम इसका उप- 
योग उनकी पुस्तक थ्यौरी आफ लाइब्र री केटालाग में हुआ था. 
यह एक “विधि है जिसके द्वारा वर्ग संख्या से कमोवेश यांत्रिक रूप (पाल्याथांट्था 
फ़8९) में वर्ग निर्देशि प्रविष्टि (0455 ग065 थाए) प्राप्त की जाती है” (८८८, ह. 
63). दूसरे शब्दों में, यों कहा जा सकता है कि श्द्धला प्रक्रिया वर्ग निर्देशि प्रविष्टियाँ 
(विषय शब्द-प्रविष्टियाँ) निकालने की एक अद्ध॑ -यांत्रिक ($९परां-गा९०।क्षा29) ) विधि 


85,ए. रिक्राहकआवाधी।), उ/थसए ली [(ावाएओ ट्वावाबइअट, िवता35, शिविता45 [बाज 
3550030070, [933, 79. 86, 4-8, 65. 
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है जो वर्ग संख्या के अनुक्मिक उपविभाजनों (570८८5अ४९ 5ए/0ंशंग्रंणा$) की श्द्धुला 
से प्राप्त की जाती है, इसे कमोबेश यांत्रिक समझा जाता है क्योंकि सुचीकार को यह 
निर्णय लेने में सहायता मिलती है कि पाठक की पहुंच किस प्रकार की होगी ! इसलिए 
सृचीकार भनमाने ढंग से निर्णय लेने पर बाध्य नहीं हो सकता. वर्गीकृत सूची तथा 
वर्गीकरण प्रणाली में विषय अनुक्रमणिकाएं (579०० गरत०5८५) तैयार करने में इस 
विधि का उपयोग किया जा सकता है. इसके अतिरिक्त शब्दकोशीय सूची में भी विधय 
शीर्षकों के निर्माण में इस विधि का उपयोग किया जा सकता है. 


62 उपयोग 
(0592०) 

]95] के बाद से ब्रिटिश नेशनल बिब्लियोंग्राडी (8/7/% १क्घामावा कंश०2४ब७७) में 
इसका सफलतापूर्वक उपयोग किया गया. 97] के बाद से इसका परित्याग किया 
गया. ड्यूवी डेसिमल क्लासीफिकेशन (700/2)- ध८तंश्रव। ८६5०४१८४४०४ में श्यूंखला प्रक्रिया 
के प्रयोग से जो कठिनाइयां रही होंगी, उसके कारण ही इसका परित्याग करना पड़ा 
होगा क्योंकि इस कार्य के लिए यह वर्गीकरण प्रणाली कम उपयोगी है. भारत के अनेक 
ग्रंथालयों में रंगनाथन (२४॥8॥4/॥0॥) की क्‍्लासोफाइड केटालॉग कोड (८(6/#ल्‍4 
८८/०४०४४० ८०६४८) अपनायी जाती है और विषय शीपंकों के लिए श्वृद्धुला प्रक्रिया का 
उपयोग किया जाता है. 


622 वर्गीकरण प्रणाली से संबंध 
(टाक्रांणा जञांतत $लाथाल ० 0]85शञीटबांणा) 

इस तकनीक की पूर्ण दक्षता के लिए यह आवश्यक है कि इसके लिए जिस वर्गीकरण 
प्रणाली को अपनाया जाय, उसमें अधोलिखित ग्रुण विद्यमान हों : 

() वद्धनशील ज्ञान के समक्ष उपसूत्रों (८7075) की संतुष्टि; 

(॥) वर्गीकृत पुस्तकों के विशिष्ट विषय-वस्तु के अनुरूप वर्ग संड्या की समव्याप्ति 
(००-०४थाडंए०); तथा 

(॥) संकेत-योजना का सोपानिक-क्रम अर्थात्‌ संकेत-योजना (॥08807) इस प्रकार 
हो कि उसका प्रत्येक उपवर्गीकरण (५0७070॥78007) या अधीनस्थ विभाजन सोपान- 
क्रम (गांटाबाणांत्य 92थ7) में प्रकट हो सके. 

प्रारंभ में श्रृंखला प्रक्रिया को कोलन क्लासीफिकेशन (८०/०७४ ८४४5७॥#८4४०) के साथ 
उपयोग करने के लिए विकसित किया गया था. 

परन्तु किसी भी वर्गीकरण प्रणाली के संकेत (704007) यदि सोपानिक संरचना 
(छांशक्ाएएंटश 92०:॥) के आधार पर हों तो उसमें श्वूद्धुला प्रक्रिया का उपयोग 
किया जा सकता है. लेकिन ऐसी वर्गीकरण प्रणाली जिसके विभाजन सोपानिक क्रम के 
अनुसार न हों और अस्पष्ट हों--शब्द प्रविष्टियों के निर्माण की इस विधि का उपयोग 
अत्यधिक सावधानी की अपेक्षा रखता है. 
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623 श्यूखलांग या कड़ी खोजने की प्रक्रिया 
(0०८१8 जी गावाए ! 775) 


विषय शीर्षकों की प्राप्ति के लिए हम एक वर्ग संख्या का उदाहरण लेकर देखें. वर्ग 
संख्या के प्रथम अंक (85 तां्ठा।) से प्रथम कड़ी (॥5 2) प्राप्त होती है, प्रथम 
दो अंकों से द्वितीय कड़ी और इसी प्रकार अन्य कड़ियां प्राप्त होती जाती हैं. अंतिम कड़ी 
(95६ [7 ) सम्पूर्ण वर्ग संख्या (06 ०७६४५ ग्रणगा5०7) से प्राप्त होती है. 

कड़ियां कई प्रकार की होती हैं, (८८८, #ाब्फाभ 78) जिसका विवरण नीचे 
प्रस्तुत किया जा रहा है : 

आभासी श्यू खलांग या मिथ्या कड़ी ([56 |7:) --/मिथ्या कड़ी उस प्रकार की 
कड़ी है जिसकी परिसमाप्ति इस ढंग से होती होः 

() संयोजक प्रतीक (००॥००४ाह्ट 59900) से; या 

(2) संवृत्त संबंध या कला-संबंध (9856 7८[&४०0॥7) का प्रतिनिधित्व करने वाले 
अंक से; या 

(3) अन्तरा-मुख संबंध (8-740० 7८8807) को प्रतिनिधित्व करने वाले अंक 
से; या 

(4) अन्तरा-पंक्ति संवृत-सबंत्त (व78-4749 9॥856 76[8007) का प्रतिनिधित्व 
करने वाले अंक से; या 

(5) काल-वियोजक से (४76-50[46) जो वर्ग संख्या के काल-मुख ((976 [4०८() 
में स्वयं काल का प्रतिनिधित्व करते हैं, किसी मूल संवर्ग (9 क्वाशथा।ं ०४४९४०५) 
का प्रतिनिधित्व नहीं करते; अर्थात्‌ वे जब देश या स्थाच (594०6), ऊर्जा या क्रिया- 
शीलता (शाधा8५), पदार्थ (7०), अथवा व्यक्तित्व (छ९75072|9) के रूप में 
नहीं आते हैं." 

अन्विष्ट-हीन कड़ी या अखोज कड़ी (ण्रा50ए०४४॥६ ॥70)--बह कड़ी है जो-- 

(।) किसी वर्ग संख्या के मुख (३०८८) के वियोजक केन्द्र (4080० 0०05) के 
किसी भाग के साथ समाप्त होती हो; तथा 

(2) वैसे विषयो का प्रतिनिधित्व करती हो जिस पर कोई पाठ्य-सामग्री उपलब्ध 
न हो या पाठकों द्वारा उस विषय पर पाठ्य-सामग्री खोजने की संभावना न हो.” 

अन्विष्ट कड़ी या खोज कड़ी---/वह कड़ी जो मिथ्या या आभासी न हो, एकीकृत 
([05९०) न हो, अन्विष्ट-हीन या अखोज न हो तथा जो कालोत्त र पूर्व स्थापक सामान्य 
वियोजक (व्वीटानीए6 भ्ालिांगरांगाड ९णायाणा 8०2८) अंक के साथ समाप्त 
होती हो.'' व्यावहारिक रूप में इसका निर्णय प्रत्येक ग्रंथालय को प्रलेखों, पाठकों तथा 
ग्रंथालय सेवा को ध्यान में रखकर करना चाहिए. 

लुप्त कड़ी (7578 |7)--/वह कड़ी है जो श्टद्धला में लुप्त हुई हो अर्थात्‌ जो 
श्रृद्धुला में लुप्त वियोजक (प्रांईअआ॥8 5046) के अनुरूप हो.” 


विषयात्मक सूचीकरण  8] 


कोलन क्लासीफिकेशन? ((000॥ ०७5आ८७४०॥) से जिस वर्ग संख्या को विषय 
शीर्षक निकालने के लिए लिया गया है, उसे अधोलिखित श्ृद्धुला के रूप में प्रस्तुत किया 
जा रहा है. 
(885 ग्रपर/श 04,2764, 6-४३०कवदा। 


0 जज वॉटाओएाल (5008॥ ॥7/) 
0 नज्000-5फ070फ€ववा सादिबाप्रा8 ((7750प४॥0 ॥॥77) 
रा 
0 ज्ञतल्पांगांस शॉलिबापार (ए॥50पषश्ा [ग्गे:) 
09] हैं नन्याशाओ वॉशिदांपार ($00श6 धरा) 
है 
0, स्सन (5४4|$56 ॥#70) 
रई 
0व,2 न््याशीआ 0974 (500९8॥0 [प:) 
है 
0व,2764, न-न्5ञाक(०फुट्था8 (50एशा( ॥772) 
$ 
08,2764, क्र (72586 ॥70 
+॑ 
08,2764,6 च्न)4कथा (5008॥0 ॥70) 


टिप्पणी: उपरोक्त बग्ग संख्या में 764 को कालानुक्रमिक युक्ति (काणाणहांव्भ 
0०४८८) द्वारा लिया गया है. रंगनाथन के अनुसार (८८८, 9.282) “कालानुक्रमिक 
युकित द्वारा वर्गसंख्या (०७४5 )ध्गा००:) के लिए जो भाग लिया जाता है उसे सम्पूर्ण 
रूप में एक मानना चाहिए, मानो वह एक ही अंक (॥॥86 ठंझआ) हो. 

वर्ग संख्या को अधोलिखित झंखला के रूप में प्रस्तुत किया जा रहा है : 


(855 .प्राएश ए : 433.8ल्‍- एएढाफा0गाला। 7 6४4 
न-न्50000897 ($0पन्‍्टा/ ॥70) 


र+ 
शूः न (856 ॥72) 
4 नन्50लंबा 920089 (500९॥6 ॥70) 
4३ ज-50लंग 065धपए४० ($०णा्डा ॥0४) 
ह:433 न्ञगाशफ्रफ्राणज़ाला। (500९7 ॥708) 
॑ 
भृ:433 नल (ए#86 ॥70 
। 
ह:433.8 सन ताह॥ए०जाला। ॥ 50502 (50780 ॥70) 


98 ९, ए78वभो)80, (०० टॉवडडस्‍टव/ं0, 07 €१., छ007099, 299, 963, 
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वर्ग संख्या को अधोलिखित श्ंखला के रूप में प्रस्तुत किया जा रहा है: 


(955 'रिणाएटा प2.44 ॥526ल्‍-२९००६ णएी ॥#6 वाता॑द्वा सिवए८टकाणा 
(0ग्रा05580॥ ((952) 
पु जन्यितप्त्वांएत9 (50796 ॥॥0 
है] 
2 च्त52टणातठंगाए ९तपटकांगा (50027 गा) 
है 
पु2. कत्ल (856 ॥78) 
$ 
पु2.4 नन्श्टट0ातक्वाए ९तप्रट्थांणा 859 (50870 7) 
| 
4 
पु2.44 नन5600049 €तप्रटवा070 ॥ ॥09 (50प0 ॥76) 
हर] 
2.44 चल (78]$6 ॥70) 
हि] 
प2.440७ न (&9256 पंग्रा0 
हि 
१2,44]05 नस (77956 ॥70) 
$ 
7]2,44 (४52 नस (7456 ॥70 
+ 
]2.44 7५526 न्न्रि९ए07 0 धाह वातांगा 5200794॥7ए9 80प्टककांणा 


(0797$.07 (]952) (5002॥5 ॥70) 


ड्यूवी डेसिमल क्लासोफिकेशन (200॥८) 4६८॥४०/ ८४४5/%००४०४) से जिस वर्ग संख्या 
को लिया गया है, उसे अधोलिखित श्द्धुला के रूप में प्रस्तुत किया जा रहा है: 


(]955 परपराए०एथः 336.240942 ++ ॥#0076 (85 77 शाहाते 
300 नू500ंब) इसंशाए2... (507श7( ॥70) 
330 न्नयिट्गाए0पार5 ($50ए९॥ ॥70 
ई 
336 न" पंतरथ०06. "(5008॥ ॥70 
336. डे (79]56 ॥70) 
$ 
“336.2 न्जयुबड्कांणा ($5008॥ ॥70 
$ 
336-24 ज्ज्व0टणा6 (45 ($50पथ्टॉ। #778) 
+ 
:336.240 न्नः (78॥56 ॥7) 
है 
7336:240954 च्न्]0076 (45 ॥7 ट8]970 (80प॥ 70) 


जद 
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624 वर्ग निर्देशि प्रविष्टियों का निर्माण 
((]855 ॥6०5 87765) 

वर्ग निर्देशि प्रविष्टि विषय प्रविष्ट (डएछ[|०८ ध्या7ए) होती है. इसमें अग्रानुच्छेद ((08- 
7 5०८४०॥४), निर्देशक शब्द (धा०टगाएठ ए०775) तथा अग्रानुच्छेद में शब्दों का 
प्रतिनिधित्व करने वाली वर्ग संख्या होती है. अग्रानुच्छेद में वे शब्द होते हैं, जो प्रत्येक 
मुख्य प्रविष्टि (हरा्या] ०779) तथा प्रत्येक अन्तविषयी प्रत्रिष्टि (८085 कर्ललाशा०6 
०7785) के वर्ग संख्या की श्य खला की प्रत्येक अन्विष्ट कड़ी (50घष्ठा। ॥ग्रा0) के 
अंतिम अंक का प्रतिनिधित्व करते हैं. प्रत्येक अन्विष्ट शीर्षक ($07स्‍8॥/0 ॥०80778) से 
एक ब्ग निर्देश प्रविष्टि प्राप्त होती है. इस प्रकार वर्ग निर्देशि प्रविष्टियों की संख्या 
अन्विष्ट शीर्षकों की संख्या पर निर्भर करती है. यदि शीरपेक व्यष्टिकृत नहीं हो पा रही 
हो तो प्रसंग के उपसूत्र (८द्याणा ० ०णा(०४०) की मदद से व्यप्टिकरण (0एंतप्र4- 
॥24000) हेतु उपशीषंकों ($79०20॥785) को उपरि अन्विष्ट कड़ियों (पएथ' $00- 
ह॥ ॥705) के अंतिम एक या दो अंकों से प्राप्त करना चाहिए. प्रत्येक शीर्षक या 
उपशीषंक को एकवचन संज्ञा (आगए्रण)०7 700) के फतृकारक (70 रंतरथ7/५6 ००७७०) 
में देना चाहिए; गुण बोधक विशेषण का प्रयोग तभी करना चाहिए जब इसकी अत्यधिक 
आवश्यकता हो. 

व्यक्तिवाचक नामों (97090०7 7)क॥765 ) या प्रचलित एकल-शब्दों (॥78० 70705) 
को अधिमानता दी जानी चाहिए. वर्गीकरण प्रणाली से ही शब्दों को ग्रहण करना 
चाहिए. यदि वर्गीकरण प्रणाली में अमरीकी वर्तती अपनायी गयी हो और ग्रंथालय में 
ब्रिटिश वर्तती का अनुसरण किया गया हो तो उसे अपने अनुरूप बना लेना चाहिए. अध्याय 
पट) तथा [द॒ए में वर्ग निदेशि शीषंकों (०७55 ॥70०5 ॥68085) के वरण (०॥४००९८) 
तथा उपकल्पन (लातं०ग) के लिए विस्तृत नियम दिए गए हैं, जिनका अनुसरण 
करना चाहिए. 

इस प्रकार वर्ग संख्या 0!],2/64,6 से अधोलिखित वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां (0855 


470०5 ०॥78$) प्राप्त की जा सकती हैं : 
०४९फष्टाप्त $््तद757:255२2 (७/॥॥४४7४) (564). 


एछा 90९फण्लाड की 5 (855 3॥0 
॥5 डइफ्तारांडंणा$ 5९९७ 6. (95ञजञीगष्त 
एव णी ता टश्ञवा029प6 पतला (6 (]85५5 
क्‍पाएटा 0]],2764,6 


$प्र७<४57545ए58 (फाधा) (56+), 07780॥8. 
छत... (),2764 


7२4४5, ६ार७ठा।5प्त, 
छठा... (!,2 


फारठता॥5पछ, 775२8 एशः. 
0... ()]] 
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॥075४ ७7 एर75. 
छ्ण... 0 


वर्ग संख्या ४:433.8 से अधोलिखित वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां प्राप्त की जा सकती 


हैं: 


5 0०085॥7088॥/ एटा एश (0५१४८, 50टा0ा.00५. 


छ0....... श:433,8 
एार्राधरश0श५शएा, 50ए00.,060५. 

छ0...... श:433 
एछर5शछाप्रएफ0र, 50८ट0.00५., 

छ0...... 43 
5008], ?ए&7प्र00,00५, 

छ0...... व 
5000,006५. 

छ0...... ९ 4 


अधोलिखित वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां प्राप्त की जा सकती हैं. 


एछण०ए९4४7703. 
छक.....- पु 
5500]४72%7२५ एष5ा00९७770'. 
एछ0....... पु2 


&52, 5£500२००७४७४ ए०2ए00००७770'3. 
छऋु0.....«« प्‌2.4 


परा)4& 5४2९0र०५42२5२१ एझा0ए0४70र, 
फ्0ा...... 2.44 


ए०5/80 ((०ग्रगञ5५00) (952), ए४६९०0९. 
छ&0....... प2.44 (5२६ 


पाए3, 520080879४ छए0ए८&770 (20्रफ्रां$अंग०) (4952), ए5ए0ए7, 
छण.....- प्2.44 १४52. 


टिप्पणी : रंगनाथन कृत कटालोगिग प्रेक्ट्स ((४(४०8४णं॥8 छ8०(८९) में जो संशो- 
घन दिए गए हैं, उसके अनुरूप उपरोक्त अंतिम दो प्रविष्टियों को अधोलिखित रूप में 
अपनाया जाना चाहिए: 


ए८?0ए7, परर08&, 5200घ082र४ ए०ए८ट७।णर (--९००फ्रांइञं०0) 


(952). 
छ0...... प2.44 २३52६ 
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एए?0ारा, ४७७०७॥5072 (0/५580'५. 
£70....... प2.44 527 


50९485], 8८एर८:. 


छा 0020ए7ल्‍था$ ॥ परां$ (]855$ शात॑ 
75 5प0वाक्रा॥ू005 5९६७ 6 (45जा6ठ 
ए74 ए पा ८ट48002प6 प्र70667 ॥6 (855 


वपराएटः 306 
&८0४0०५ा९०5५5, 

छ0...... 330 
शएाएछला॥० छोर#७र९८८, 

छ0...... 336 
७5४७ 770. 

छ0...... 336.2 


९0४६ १855. 
४90... 336.24 


परा)853, ॥॥४९९0५४४० 785% 
0... 336,240954 


उपरोक्त उदाहरणों से स्पष्ट है कि कोलन क्लासीफिकेशन ((000॥ ०७४४॥०७- 
४०7) तथा ट्यूवो डेसिमल कलासोफिकेशन ([0९छ८ए «लग ०७5आंश०४ा०४) के 
वर्ग संदयाओं द्वारा किस प्रकार श्य खला प्रक्रिया के प्रयोग से वर्गीकृत सूची के लिए वर्ग 
निर्देशि प्रविष्टियां प्राप्त की जा सकती हैं. यहां यह भी स्पष्ट कर देना चाहिए कि 
शब्दकोशीय सूची के लिए भी वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां प्राप्त की जा सकती हैं (८८८, 


छब्काथ ६70). 


625 गुण 
(४८7५) 
जू खला प्रक्रिया करीब-करीब,यांत्रिक;(776०॥ शा ८७) है. वर्गीकृत सूची एवं शब्द- 
कोशीय सूची के लिए इसका प्रयोग उन वर्गीकरण प्रणालियों में किया जाता है जिनके 
संकेत (40/8007) विभाजन के प्रत्येक सोपान में उपवर्गीकरण ($प७0आश्ांणा) 
को प्रकट कर सकें. 
रंगनाथन (२४॥248/कष) द्वारा शव खला प्रक्रिया के प्रयोग के लिए कुछ नियमों 
को निर्धारित किया गया है. रंगनाथन का अभिगम (27997०2४०॥) ऐसा है कि विषय 
शीर्षकों के निर्माण में जो अनेक समस्याएं उठती हैं उनका स्वतः समाधान हो जाता है. 
विषय शीर्षक निकालने की अन्य विधियों की तुलना में यह विधि अधिक मितव्ययी 
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(०८००7०7ां८७) समझी गयी हैं, क्योंकि इसमें सभी क्रम-परिवर्तों (9शगराप्रा॥075) 
का अनुक्रमणीकरण नहीं किया जाता है. उदाहरणार्थ, वर्ग संख्या [,2:3, को लें-- 
इससे अधोलिखित विषय शीर्षक संभव हैं: 

375)( 7: 

767४5770५97% &५४७750, १॥॥-॥0 (रः 

एन80.0060५, 70:5789% 5५577 

१॥7)07!७४८, 7907:5॥95 &$५७४7%४५ 

70675587५9४5 8$५४875&४५, ए््५७0.,00५ 

(८८ के नियमानुसार हम प्रथम तीन को विषय शीर्षक के रूप में वरण करेंगे एवं 
अन्य को छोड़ देंगे. कोई पाठक जो [06587 एफ 5५$परफ्क/ शीर्षक के अन्तर्गत 
सामग्री ढूंढ रहा है तो उसे वर्गकंत भाग की ओर निर्देशित किया जायेगा जहां उसे 
कफ॥95४00829 ० 98०50५७ 5४४४८४४ से संबंधित प्रविष्टियां मिल जायेंगी. इस कारण 
अंतिम प्रविष्टि को देने की आवश्यकता नहीं हैं. 

वर्गीकरण प्रणाली की तुलना में विषय शीरषकों का यह गुण होता है कि वे प्रतिलोम 
क्रम (70ए०८756 07627) उपस्थित करते हैं. परिणाम यह होता है कि वर्गीकरण प्रणाली 
में जो तत्त्व अलग-अलग हो जाते हैं, वे विषय शीर्षकों द्वारा एक साथ हो जाते हैं. 

अधोलिखित वर्ग संख्या का उदाहरण लें: 

42:4 

79065:4 

79066:4 

वैपा):4 

यहां प्रसंग के अनुसार 66»ं९॥ से संबंधित प्रलेख अलग-अलग हैं. 

अधोलिखित विषय शीप॑ंकों को देखिए, जो उपरोक्‍त वर्ग संख्या से प्राप्त हुए हैं: 

7750४, ८टाशा, होठापफटार]२०5 

79250, ,6(7२( ७, ८र२७0ापरछ४्ार|र२65 

ए75706[४, 575९77२07४९७5 

7058075४, 8(ए7 ए7ए7र८5 

जो शीषंक 79:80४ से प्रारंभ होते हैं, वे सभी एक जगह इकट्ठे हैं, इस प्रकार 
विषय शी र्पकों से एक खास उद्देश्य की पूर्ति होती है. 

आ खला तैयार करने एव विपय शीर्पषकों के वरण तथा उपकल्पन करने से वर्गीकरण 
प्रणाली की त्रुटियों का पता चलता है, जैसे वर्गीकरण की सोपानिक संरचना, उसमें 
प्रयुक्त शब्दावलियों आदि की त्रुटियों के संबंध में, इस प्रकार वर्गीकरण प्रणाली की 
तालिकाओं को जांच श्द्धला प्रक्रिया द्वारा भली-भांति की जा सकती है. 

यदि वर्गक्ठित सूची के साथ श्यू खला प्रक्रिया का उपयोग किया गया हो और एक 
वर्ग संख्या से अनुक्रमणिका दी गयी हो तो भविष्य में उस वर्ग संख्या के लिए और कोई 


विषयात्मक सूचीकरण 87 


वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां तैयार करने की आवश्यकता नहीं होती, चाहे प्रलेखों की संख्या 
कितनी भी क्‍यों न हो जाय. परन्तु यदि शब्दावली में परिवर्तत हो जाता है तो 
प्रविष्टियों को बदलने की आवश्यकता-पड़ सकती है. समय-समय पर उन समानार्थक 
(5५7079५7॥5$) एवं सूचक शब्दों (६८५ ७0705) को देने का प्रावधान रखना चाहिए 
जिन्हें व्यवहृत नहीं किया जा सका हो. 

यदि किसी सूचीकार ने वर्गक्वित सूची के लिए श्यू खला प्रक्रिया अपनायी हो, तो ऐसी 
अवस्था में, कोई पाठक जो व्यापक या संकीर्ण विषय से सूची देखने आते हैं, उन्हें 
सूची के वर्गीकृत भाग की ओर ले जाया जाएगा, जहां उन्हें अपनी रूचि के विशिष्ट 
विषय मिल जायेंगे. 


626 अवगुण 

()शा८5) 
किसी भी संहिता (००06) में यह संभव नहीं होता है कि उसमें प्रत्येक पहलू के लिए 
विस्तृत नियम दिए जा सकें, बल्कि कुछ व्यापक निर्देश ही दिए जा सकते हैं, श्र खला 
प्रक्रिया के प्रयोग के लिए भी कुछ व्यापक निर्देश दिए गए हैं. उदाहरण स्वरूप, (८८ में 
जो श्यू दला प्रक्रिया के नियम एवं अन्य नियम दिए गए हैं उससे नामान्तर निर्देशि 
प्रविष्टियों (ह०५5 ;४िशा०० 0०5 धापए) के निर्माण में मात्र निर्देशन ही प्राप्त 
होता है, पर सूचीकार को अपने ज्ञान एवं अनुभव के आधार पर इस प्रकार की 
प्रविष्टियों के निर्माण का निर्णय स्वयं करना होगा. बहुधा इस प्रकार का निर्णय लेना 
कठिन होता है. 

यदि वर्गीकरण प्रणाली में पंक्ति तथा शव खलागत ग्रहणशीलता के उपसूत्र (८क्या0ा 
णी ॥0शआॉभा५9 क0 शा३५ शत ८४४) का उल्लंघन होता है तो इससे श्वू खला 
प्रक्रिया के आधार पर विषय शीषषंकों (अर्थात्‌ वर्ग निर्देशि प्रविष्टियों के शीर्षक में) के 
निकालने में त्रुटि उत्पन्न हो जायगी. वर्गीकृत सूची के लिए वर्ग संख्या [966 के आधार 
पर अधोलिखित वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां निकाली जा सकती हैं: 
हारतार्हारारठ, 


#0...... छ6 


छ०ण...... 966 

उपरोक्त उदाहरण से स्पष्ट है कि 06, 9०८०क॥०३| शा॥।०९८7॥8 का प्रतिनिधित्व 
करता है और 7966, &९८०॥४०८४। शाष्/गगञ०४7॥घ8 को बोधित करता है. दोनों विपय 
विचार-स्तर ([8९9 9/87०) पर समकक्ष हैं, पद संकेत-स्तर (70 वांणा॥ं फ़ॉधा८) पर 
उन्हें उपवर्गीय श्रेणी ($१007604० |०४८।) दी गयी है. इस प्रकार पंक्ति ग्रंहणशी लता के 
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उपसूत्र ((काण] ० ॥05.रॉशा५ 7 799) का उल्लंघन होता है. जो पाठक प्रवला- 
ां८थ थाह7०८778 के लिए ग्रन्थ देखना चाहते हों, वे इसके अन्तर्गत आनुवर्णिक 
भाग (0॥80८॥८७ ७शा) में प्रविष्टि देखेंगे. उस प्रविष्टि से उन्हें वर्गीकृत भाग के 
वर्ग संख्या 06 तथा उसके उपविभाजनों को देखने का निर्देश मिलेगा. चूंकि /066, 
706 का उपविभाजन है, इसलिए पाठक ]966 के अन्तर्गत ग्राल्लाक्षांरथं शाश्ं।९९ाए 
की पुस्तकें देखना चाहेगा. दूसरी ओर 7966, ग्राल्लाब्यांटां शाष्ठा॥००पआाह से भिन्‍न 
कोई अन्य विषय का प्रतिनिधित्व करता है. इससे पाठक निश्चित रूप से भ्रम में पड़ 
जाएगा, 

यदि वर्गीकरण प्रणाली में वर्ग संख्या पुस्तक के विशिष्ट बिपय के समव्याप्त (60- 
०४2॥$४८) नहीं है तो सूचीकार को विभाजन के लिए या तो और आगे जाना होगा 
या उन्हें 5 पक विषय-शीर्षक ही वरण करना होगा. 

ज्ञान के क्षेत्र में परिवतंन के साथ वर्गीकरण प्रणाली में भी परिवर्तन होना आवश्यक 
है. इससे पूर्व-निमित विषय शीषंकों में परिवर्तन होना अवश्यम्भावी हो जाता है. परन्तु 
यह एक अत्यन्त कठिन समस्या है. 

अन्विष्ट शीर्षकों (50027 ॥०७०॥785) के वरण तथा शीषकों के व्यष्टिकरण 
(ह्रताशंताश्षांट४/०) के लिए रंगनाथन ने कुछ व्यापक निर्देश दिए हैं, उन निर्देशों को 
व्यावहारिक रूप में ढालने के लिए सूचीकारों से विवेक की अपेक्षा की जाती है. पर 
प्रत्येक समय विवेक सहायक नहीं भी हो सकता है. 

आूंखला प्रक्रिया द्वारा वर्गसंख्या से प्राप्त संयुक्त विषय शीषकों ((७॥90०ए॥6 5ए०- 
|००६ ॥८४०॥॥85) का क्रम पाठकों के ढूंढने के क्रमानुसार नहीं भी हो सकता है. इसका 
कारण यह है कि परिगणित (आणयगर८ा३४४०) या मुखाश्रचित ((8००८०० ) वर्गीकरण 
प्रणाली में अवधारणाओं (००॥०८७०४$) का उद्धरण-क्रम (ठं(4४0०॥ ०१७7) निश्चित 


होता है. 


627 विकास 
(70०ए००फाआरथा$) 

आंखला प्रक्रिया का उपरोक्त रूप वर्मसंख्या पर आधारित है. यह परम्परागत विधियों में 
से एक है. अनुसंधानों से यह तथ्य प्रकाश में आया है कि शंखला प्रक्रिया में भरपूर 
संभावनाएं हैं. इसके विभिन्‍न रूपों का प्रयोग किया गया है जो कई घटकों पर आधारित है 
यथा, विषयगत नामों की संरचना (50ए८प्रा० ० गरधा८5) से संबंधित अभ्युपगमों का 
समुच्चय (4 5८६ ण 905४7४०५), विषय-अनुक्रणणीकरण (500०८ ॥6७ञ78) संबंधी 
नीति तथा विषय शीर्षकों के निकालने के लिए अनेक नियमों का समुच्चय (5७८). 

अब तक जो इसके विभिन्‍न रूप हमारे सामने आये हैं, उनका उल्लेख किया जा सकता 
है. यथा, अभ्युपगम-आधारित खुंखला प्रक्रिया (फ0#ए]8०-०35९6 ८ाका। छा008- 
677०), ताकिक यूनिट-आधारित श्ूंखला प्रक्रिया ([0809 एा्ां. 085९0 णीक्षा। छ००७- 
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(॑धा6), कम्प्यूटर आश्रित ज्यू खला प्रक्रिया (८॥राएप/शां?66 लीक्षां। 770०९१०४), यों 
इनमें वर्गंसंख्या-आधारित श्यूखला प्रक्रिया (८855 ग्रगाए०थ 035९० लाक्षा। 9008- 
१४००) तो है ही जिनसे हम भली-भांति परिचित हैं. इन रूपों की विस्तृत चर्चा 
श्री जी० भट्टाचार्य ने की है. 0 हे 

जी० भट्टाचायं एवं ए० नीलमेघन”! ने यह दिखाया है कि पाप्सी (207$[-70#0- 
[86-04566 एशप्रापरां20 5पर)[€्ल ]66हञा॥8 ) अथवा अभ्युपम-आधारित ऋम परिवतंन 
विषय अनुक्रमणीकरण के विकास द्वारा शब्दकोशीय सूची प्रणाली बहुत हृद तक वर्गीकृत 
सूची प्रणाली के लक्षणों को निगरमित (70079०%6०) किया जा सकता है. पर यहां 
यह भी ध्यान रखा गया है कि शब्दकोशीय सूची के लाभों में किसी प्रकार की आंच न 


आए. 
यह विधि “सन्निधि द्वारा समूहन” (0एएञं॥8 ०५ 0७४७००आं४णा) की नीति को 


कार्यान्वित करती है, जिसमें प्रत्येक विशिष्ट विषय शीर्षक की संरचना को समस्त रीय 
(007 2049) प्रस्तुत शव खला के आधार पर समानान्तर (9भथ्वी०) रखा जाता 
है. यह प्रयास किया जाता है कि एक ही समूह के विषयों को सन्निधि में रखा जाय और 
सभी प्रकार के अभिमगमों (20970०4०॥९५) का प्रावधान (एा०शंञंगा) कर उसे पूरक 
बना दिया जाय. मितव्ययिता की प्राप्ति हेतु विशिष्ट विषय शीषषकों में केवल अत्यावश्यक 
एवं यथेष्ट शब्द ही दिए जाते हैं. 

पाप्सी (2079)-विधी काफी सर्वतोमुखी (४८५७०) है. इसका उपयोग अनेक 
कार्यों के लिए किया जा सकता है. खंड-शीर्षकों ([८४प्र० ॥680॥785) के लिए विषय- 
शी्षकों के निर्माण में इसका उपयोग किया जा सकता है (गांधी बिब्लियोग्राफो!” को 
अनुक्रमणिका के निर्माण में पॉप्सी-विधी का प्रयोग काफी सहायक सिद्ध हुआ); वर्गक्रत 
सूची के लिए विषय शीर्षकों का निर्माण भी इसके द्वारा किया जा सकता है; पुस्तक की 
अमुक्रमणिका तैयार करने में भी इससे सहायता ली जाती है, आदि. इसके अतिरिक्‍त 
सूचना उपयोजन (व्रागिपक्षांणा 7०76५]) के कार्य में भी इसका उपयोग किया जा 
सकता है. 

संरचित विषय निरूपण (#पएटॉप्राटठत $परशंल्ल लगिणप्राव॥०) हेतु शव खला 
निकालने के लिए यह विधि (अभ्युपगम-आधारित क्रमपरिवर्त विषय अनुक्रमणीक रण ) 
वर्ग संख्या पर निर्भर नहीं करती है. श्ट खला में जिन अवधारणाओं (०००८७) के 
तत्त्व शामिल होते हैं, वे योगिक विषय (००॥ए०एा० 5प/००) के भाग होते हैं. 
अवधारणाओं के तत्त्वों का निरूपण रंगनाथन ([रथ्ाइक्षाक्षा।आ)) द्वारा प्रतिपादित 


706, एछक्गाइणाक्षाए१३, “(कक्नाव छा0०26ए8 3७० हाए्रलणााए ए॑ ३ 5प्रणुंब्ण, 70479 
$ंशाट९ कांगी व <क्वा 70 207:2##शावांगफ 7, 972, ए23एशथ 22. 

मठ, छझाशरलाभाएए४ 00 8. रिध८ ४०८0, ए०5प३(८-०७४५९१ 5प्रणुं०० ९8008 णि 
तंलांगाबाए सकांबी०ड्पए6 8ए४था), 4कायबदों झशाएंएव, 0र70, 7, 969, एथ्फश (/. 

3: ॥॥79॥क्ावंक अक्कवाशलीबाबे 0क्ावधं; 4 270702974770, 'र०फ़ छेशाां, 07907, 4974. 
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मूल संवर्ग (धरातशााणां॥। ०४०४०७), आवत्तेन (70070), स्तरों ([०ए८।$) के 
अभ्युपगर्मों (20574०5) की सहायता से किया जाता है. इस प्रकार हम देखते हैं कि 
पाप्सो-विधि (?07$7) वर्ग संख्या पर निर्भर नहीं करती है, फिर भी इसका आधार 
वर्गात्मक (0।७5४॥९७४४०079) है 

इस विधि में वर्गीकरण का उपयोग व्युत्पादन (त&४थ/०ा) के स्रोत के रूप में 
किया जाता है ताकि सभी संभव सहकारी वर्गीकरणों (5500 ंए8 ०(३5४ी८०॥४०॥) 
के क्रमपरिवर्तो (9०7रापा॥70०॥5$) द्वारा इसे पूरक बनाया जा सके. किन्तु इसके लिए 
उन वर्गीकरणों को अपनाया जाता है जो प्रयोजन-निर्धारित अभ्युपगम-आधारित (छपा- 
90$6९-007/66 90५पॉ४७-०८५००) हों. 


63 पॉप्सी 
(7078) 

पॉप्सो (20?787) के प्रयोग में अधोलिखित क्रम समाविष्ट हैं:!* 

क्रम-. शाब्दिक प्रस्तुतीकरण (एथ८छ०9| 769768थगाथं0णा ) 

ऋरम-2. तत्त्वों का प्रदर्शन (05299 ० ००79ण0॥75) 

ऋम-3. संक्षिप्त प्रदर्शन (5807 65999) 

क्रम-4. अभिगम शब्द (89097090॥ (०7) 

ऋम-5. विषय निर्देशि प्रविष्टियों का व्युत्पादन (5परछुंटल वातलर शातं०5 (०7- 

प्रधांगा ) 

ऋम-6. विषय निर्देशि प्रविष्टि का प्रदर्शन (05999 ० 5परजुं०्ण ॥60७४ था।५) 

ऋम-7. अन्तविषयी निर्देश (ह०05$ 7९ ०॥०८) 

क्रम-8. प्रविष्टियों का आनुर्वाणक विन्यास (4छक्कलांरवां ब्राक्राहब्याला। ० 

&॥7765) 

विषय निर्देशि प्रविष्टियों में अधोलिखित तीन अनुच्छेद होते हैं: (क्रम 6) 

]. अग्रशव्द अनुच्छेद (]९७४ (0गया ५०८४०॥) (अनुच्छेद, ), 

2. विषय प्रस्तुतीकरण अनुच्छेद (5४७]००६ 7७9765०॥&४४0॥ 5९८४०) 

(अनुच्छेद 2) तथा 

3. निर्देश अनुच्छेद (ए/ट/०ा०० 5९८४०) (अनुच्छेद 3) 

अग्न शब्द ([०७४ ६८॥॥) में जो विचार प्रकट किथा जाता है, वह संबंधित विपय के 
किस संदर्भ में उपस्थित हुआ है--यह अग्न शब्द अनुच्छेद में दिया जाता है. 

विपय प्रस्तुतीकरण अनुच्छेद में विषय को संक्षिप्त रूप में अग्रवर्ती उपकल्पन शैली 
(एक 7270८7॥8 $96) में अग्न शब्द के नीचे कुछ हाशिया छोड़ कर लिखा 
जाता है. 


334 , ट्टाग्रा€एशशाशा भात ४.७. (04), “?0ए8 का फज़ाबला९९,? एन्‍यपट' 5आंह्रव/, 
42, 975, 0. 4, प्रा70028790॥60. 


विषयात्मक सूचीकरण 94 


निर्देश अनुच्छेद में उद्धरण (८800०) दिया जाता है जो सूची के वर्गीकृत भाग 
में उल्लिखित विषय से संबंधित होता है या शब्दकोशीय सूची में प्रलेखों के ग्रंथपरक 
(०00०ट7977०) विवरणों से संबंधित होता है. 
अब हम एक विशिष्ट विषय का उदाहरण लेकर देखें. मान लीजिए, विशिष्ट विषय 
है---&वरा-छांणांठट प्रढकागा ला 0 ए७०८प्र०8४5 0 |एाा2५ विषय निर्देशि प्रविष्टि 
(४0]०८० |70०5 थ॥705) या खण्ड शीर्षक ([०४०४७ ॥९७०॥॥९४७) में उपरोक्त विषय 
का संक्षिप्त प्रस्तुतीकरण (5807 7८9/65९॥800॥) इस प्रकार होगा: 
[४८०ंल॑ंत्रच, [पा गफलालए०आंड; प्रल्यगाला। #गराणंणां० (संकेत अंक 
(7008० 020) रंगनाथन के कोलन क्लासोफिकेशन से लिए गए हैं|. 
उपरोक्त विषय को विषय-प्रस्तुतीकरण अनुच्छेद (अनुच्छेद-2) में उल्लिखित प्रलेख 
के सभी विषय निर्देशि प्रविष्टियों या खंड शीर्षकों के लिए दिया जायगा. 
उनसे अधोलिखित अग्न शब्द अनुच्छेद (अनुच्छेद ) प्राप्त किए जा सकते हैं. 
शब्दों के समस्त घटकों को पूर्ण रूप से इस प्रकार प्रस्तुत किया जा सकता है: 
१(९०८॥४ 
प्रफ्राक्ा 00069 
7२65छराध्वाणए 59४0 
[पाए 
[056956 
एटठऊबटाशापा! 7फ्रशाणा 085 
वृफ्शाठप्रा०श5५ 
वुल्शाशशा 
(॥6शां29]$ 
8057708 6065 
4क्‍9प्९5५ 
2700|05 
अनुच्छेद | के लिए जो भी घटक शब्द चुने जाते हैं, उसके लिए ऐसा प्रयास किया 
जाता है कि चुने गए शब्द को उस विचार को स्पष्ट करने वाले शब्द के साथ रखा जाय 
जिससे विषय-पश्ष स्पप्ट हो जाय. इस प्रकार अग्न शब्द अनुच्छेद में शब्द-संयोजन अधो- 
लिखित रूप में होगा: 
शधल्तांधा6 
सतण्ाका 0069, //९ताला6 
रि28्लाहयाण'५ 89967, ैट्ताला6 
पाएं, ॥९त१ाटा€ 
॥05685९, ॥.पा९2 
॥४८००04९०९ा।ंप्रा), 056856, ॥.प्रा? 
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४ए८०004०7फ्ा पा०शटा0595$, [052856, 7.पराए 
पृ)्०७०ए॥ॉ०४५$, ।,णा? 
[+68॥7०70, +पएछाट्या0डांड 
(हांएबवांड, ॥प९्द्यागशा, पीपरशल्ता05ां5 
छा65प्राःहरक्षाट6$, व6ब्लायाशा 7 एुशएा।095 
49725, ॥76ग॥6ाय, 7फशठत085 
शप0005, व7677श77, पफ्शएाए॥ंड 
विषय प्रविष्टि का तृतीय अनुच्छेद वर्ग संख्या होगा, जो उपरोक्त उदाहरण के संदर्भ 
में निम्नलिखित है: 
],,45: 42: 69] (वर्ग संख्या रंगनाथन के कोलन क्लासीफिकेशन, संस्क रण 7 
के नियमानुसार है, जो अभी अप्रकाशित है). 
उपरोक्त वर्ग संख्या से अधोलिखित विषय प्रविष्टियां प्राप्त की जा सकती हैं; और 
उन्हें एक ही आनुव्णिक क्रप्त में व्यवस्थित की जा सकती है : 


4तिगां25, 77₹श्रातशा। "एफशलत०5ांड 


९००४९, [.णा९; "'फ्रेश०प्रॉ०55: [76३४४७(-/॥/90005 .,, 45; 42] :69 
8050054॥065, .6,ऑपणाशा, ॥फ्रैेशटप0४&ं५ 

४९०ए7९, [.पा8; ॥ए्टशाएण०5ा5: ॥724॥2४॥-4॥0009005 4., 45; 42:69 
(याशांटबो5, पए९श्णला पफ्रेशलाो०0डांड 

९०तांसा76, [णा३; ॥ए्छथाएव0०55: वाल्थााशा(-4॥70व70 005 4,, 45; 42] :69 
ल्‍95९25९, ॥णाए 

९०८7९, [.प28; 7प्र/शएप्रो०४5: ॥7€ग९7- 40005 4,, 45; 42:69 


काप्र2, वाश्यथशा, पफश०:एतठडांड 
(९०८४९, [.प्रा28; ॥एंशएपए०08$: वाहशालशा &॥000705 [.,, 45; 42] :69 


सप्रात्रा 70007, (९तांसा।€ 


४९ताटां0९, [.078; ॥एफरशटप्रा0०85: ॥7९800॥-47000005 8,, 45; 42:69 
॥एा९, ९तालं।९ 

ल्ताराल, [,पा2; ॥फेशरप0॥85: फटपचा९०१ा-40प)005 ., 45; 42] :69 
९०ंसा€ 

९0९, [पा९; ईएएशटवां035: पाह/ए7९त-4%॥7वछ०0णांट5 !., 45; 42:69 


शरर00ब्रटंसां9, /05९85९, ॥ जाए 
(९०९४९, पाए; 7पएलशरल्प्रो०ड४5: [7८8९00-6 70070 )ा05 7., 45; 42 :69 


ए०फोब्रटॉशांएा पंणाश९प्रौ०डंड, /5085९, ॥.एाए् 
जल्तालाल, प्रा2; ॥प/श2०7055: ॥7९807207-5०॥00005 8,, 45; 42] :69 
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९७फाब्राण'ए 9छाशा भिस्वांथा९ 
९०ंलरा९, 4.8; "फ्शरप0॥५5: पृाटकवा]67-4॥00005 8, 45; 42:69 


पुफरब्रणिशाड, पैफ्शला05ांड 
भत्ता, 7.प्रा४; 7एफंल०एा0०95: पाछ्यांग्राएवा-7फ्00 005 ],, 45; 42 :69 


पएरशओ०5४५, [एाए 
ल्तंणांा०, [,एा8; ॥ ए०८०ए०५४५: वाल्कात्ररा-हैतआ00005 ., 45; 42:69 


उपरोक्त वर्णन से स्पष्ट है कि पॉप्सी का आधार वर्गात्मक है. पॉप्सी से विषय- 
शीर्षक प्राप्त करने के लिए कि सूचीकार या किसी व्यक्ति को रंगनाथन कृत 'जेनरल 
थ्योरी ऑफ क्लासीफिकेशन” (6&#शद् 7#९0०7 ० //8/4/9 ८/०55/८4४०४) का विशेष 
ज्ञान होना अनिवार्य है. 

पॉप्सी (22757) को सर्वकारी (8॥-फणा००४८) अनुक्रमणीकरण पद्धति मानी जा 
सकती है. इसके प्रयोगों से यह स्पष्ट है कि इसका उपयोग कम्प्यूटर के लिए भी किया 
जा सकता है. इसमें और भी अनुसंधान की आवश्यकता है--जिससे यह अधिक से 
अधिक सुविधापूर्वक उपयोग में लायी जा सके. 


64 प्रेसी 
(एशर०$) 

प्रेसी (?20८05--ए२8 इलारल्त (०ाव्ा प्रातक्माष्ट $फरनथा) अर्थात्‌ 
संरक्षित संदर्भ में अनुक्रमणीकरण पद्धति विषय शीर्षक निकालने की एक दूसरी पद्धति 
है. इस पद्धति में किसी प्रलेख के विशिष्ट विषय का विश्लेषण किया जाता है जिससे 
अवधारणात्मक शब्दों (००॥८८फाप्रश ७75) को एक पंक्तिबद्ध (0778) रूप में 
लाया जा सके. इन अवधारणात्मक शब्दों को एक पूवनिश्चित (छा०त6०ग्र॥९० ) 
“भूमिका सूचकों” (06 धाता८४४05) के समुच्चय (5०६) से जोड़ा जाता है. इस कार्य 
हेतु जिन भूमिका सूचकों (706 7008075) का उपयोग किया जाता है, उनका 
आधार वर्गात्मक होता है. 

इसके बाद दूसरे चरण में, प्रेसी (संरक्षित संदर्भ अनुक्रमणीकरण पद्धति) कम्प्यूटर 
प्रोग्राम द्वारा पंक्तिबद्ध (#77॥8) शब्दों को एक निश्चित प्रतिरूप (8०7) में 
पाश्वेबद्ध (॥एा) किया जाता है. इसका परिणाम यह होता है कि विभिन्‍न प्रकार के 
अनेक प्रविष्टि-फारमेट (७॥॥४७५ (795) सामने आते हैं जिनकी प्रत्येक प्रविष्टि में 
संदर्भ संरक्षित रहता है. 

मान लीजिए, हमें किसी प्रलेख के विशिष्ट विषय के विश्लेषण के पश्चात अव- 
धारणात्मक शब्दों का एक पंक्तिबद्ध क्रम (६772) क-ख-ग-घ के संबंधित क्रम में प्राप्त 
हुआ. पुन: यह भी मान लें कि ग एक अभिगम बिन्दु (599708०॥ 9०४7) या खोज 
($८&८)) का भुख्य अवधारण है. इस अवस्था में ग को हम अग्र शब्द कहेंगे. क-ख 
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विशेषक ((ण्थाश्) होंगे एवं घ॒ संदर्भ-आश्रित (००॥/०४-१०७०॥१९॥/) शब्दों के 
अन्तगंत होगा. 

यदि ग को हम अभिगम बिन्दु मान लें तो द्वि-पंक्ति फारमेट ([छ०-ग6 णिएाबवा) 
में अधोलिखित प्रविष्टि तैयार होगी. 





ग. ख. क. 
घ. 


इसी प्रकार क ख तथा घ अभिगम बिन्दुओं से अधोलिखित प्रविष्टियाँ तैयार होंगी. 


क्‌. 
ख. ग. घ. 





ख. क. 


घ.ग. ख. क. 


उपरोक्त प्रविष्टियों को सूची के वर्गीकृत भाग में उल्लिखित विषय से संबंधित 
प्रलेखों के उद्धरण-प्रविष्टि (प्रविष्टियों) से या शब्दकोशीय सूची में प्रलेखों के ग्रंथपरक 
विवरणों के उद्धरण प्रविष्टि (प्रविष्टियों) से जोड़ा जा सकता है. 

प्रेसो (7/१८८५७) का विकास प्रत्यक्ष रूप से मुखाश्चित वर्गीकरण ([8०९०(९१ ०85&- 
#02४४0०7) तथा संबंधात्मक विश्लेषण (7९8४0०7०। &79५5$) की कुछ तकनीकों 
द्वारा हुआ है. इसके द्वारा जो संबंधात्मक कारकों (70]७0078| ०0०7४(075) का विकास 
हुआ है---वह एक महत्त्वपूर्ण योगदान है. 

कुछ विद्वान यह ममझसते हैं कि प्रेसी-विधि (77१£८75) श्य खला प्रक्रिया का दूसरा 
रूप है जो पाप्सी-विधि (#0/57) से मिलती-जुलती है. प्रेसी में मूल विषय (0850 
577०८) के अवधारण (००४०८०) को स्वीकार नहीं किया गया है, किन्तु पॉप्सी में 
मूल विषय के अवधारण को ग्रहण किया गया है, अनुक्रमणीकरण विधि के रूप में प्रेसी 
अब स्वीकृत हो चुकी है, पर पॉप्सी विधि अभी प्रयोगावस्था में ही है. यह आशा की 
जाती है कि पॉप्सी भी एक प्रभावकारी अनुक्रमणीक रण विधि के रूप में सिद्ध हो सकेगी. 

इसके पूर्व बी एन बी (छाष8) में श्खला अनुक्रमणीकरण (लाक्ा। प6०पंग8) 
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का उपयोग होता था. कमर्यूटर द्वारा झ्ू खला अनुक्रमणिका निकालने का भी प्रयास 
किया गया था, पर वह सफलीभूत नहीं हो पाया. अतः कम्प्यूटर से अनुक्रमणिका 
निकालने के लिए एक अनुसंधान कार्यक्रम तैयार किया गया. कतिपय कारणों से 
अनुक्रमणीकरण की वत्तंमान प्रणालियों का उपयोग एक राष्ट्रीय ग्रंथ सूची के लिए 
उपयुक्त नहीं साबित हुई, परिणामस्वरूप एक नई विद्या सामने आई जिसे प्रेसी 
(?/४£८75) कहते हैं और जिसका उपयोग 97] से बी एन बी (8]५१) में किया गया. 

प्रेसी का द्विपंक्ति फारमेट होता है जो एकैकी संबंधों (07९-0-०॥० 78४05) 
को संरक्षित रखने में सुविधा प्रदान करता है. इसका उपयोग व्यापक रूप से बी एन बी 
एवं आस्ट्रेलिया की राष्ट्रीय ग्रन्थसू ची में तथा अन्य ग्रन्थसूचियों और अनुक्रमणीकरण 
सेवाओं में किया जा रहा है. प्रेसी के प्रयोग का एक उत्तम उदाहरण बी एन बी द्वारा 
प्रस्तुत विषय अनुक्रमणिका है. 975 से बी एन बी में प्रेसी के संशोधित रूप को 
अपनाया गया है. 

प्रेसी का व्यापक उपयोग यह सिद्ध करता है कि यह अनुक्रमणी करण की एक सफल 
विधि है. इसमें और भी सुधार हो रहे हैं. इसके व्यापक प्रयोग से ग्रन्थ-सूचीकारों, 
सूचीकारों एवं प्रलेखकारों (60८ए07/०/9॥50) को विषय-लोक (प्र्माए्था$इ८ ० 
$09]८०७) की चुनौती का सामना आत्मविश्वास के साथ करने में सहायता मिलेगी--- 
ऐसी आशा की जाती है. 


7 निष्कर्ष 
((0र८ा,एड80५) 


खद्धुला प्रक्रिया को काफी सर्वतोमुखी समझा गया है, क्योंकि अधिकांश क्रमबद्ध विधियाँ 
जिनके द्वारा विषय को विषय शीरषंक में प्रस्तुत किया जाता है--या तो स्वयं श्र खला 
प्रक्रिया से ब्युत्पन्त हुई हैं या उसके सहज परिणाम या उसके उपसिद्धांत (०००॥४7५) हैं. 

श खला प्रक्रिया के कई नए रूपों पर प्रयोग चल रहा है. इसके परिणामस्वरूप 
जो तकनीक सामने हैं---उनको समझना और उनका प्रयोग करना कठिन जान पड़ता 
है. किन्तु पहले की अपेक्षा हम लोगों को विषयात्मक सूचीकरण के सम्बन्ध में अधिक 
जानकारी है. अभी इस क्षेत्र में गति हो रही है और इससे अभी बहुत कुछ उपलब्ध 
करना है. 


पठनीय ग्रन्थ सूचो 
(एए्शाप्त पार 7२7.५0)7905) 
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सूची संहिताओं का विकास 
(77एहा.0ए५एण' 57 2&१4.00ए08 ८0788) 


प्रारंभिक सुची संहिता 
(86.४ ८#74.0508 20059) 

ऐतिहासिक रूप से यदि देखें तो ग्रन्थालय शिल्पों में सुचीकरण सबसे प्राचीन शिल्प है. 
प्रारम्भ में सूची का निर्माण खोज तालिका (एशआ०07%9 ॥585) के रूप में किया गया 
था. इसके पश्चात्‌ इसके कार्य में विस्तार हुआ और इसे पुस्तक को खोजने का एक उप- 
करण माना गया . उपयोजन (7677०५०।) सम्बन्धी इसके अतिरिक्त कार्यों का विकास 
धीरे-धीरे भूल और सुधार (074| रात ०7०) पद्धति द्वारा हुआ. 

पूर्व की सूचियों का निर्माण ग्रन्थालयों की अपनी परम्परा के अनुसार होता था. सूची से 
क्या कार्य सम्पादन होना चाहिए---इस पहलू पर विचार किए बिना अनुभव सिद्ध नियम 
के आधार पर सूचियों का निर्माण किया जाता था. सिर्फ दो सौ साल पहले ही प्रलेखों 
के सूचीकरण हेतु सूची संहिता के निर्माण का प्रयास किया गया. ब्रिटिश म्यूजियम 
(छत050 ४७५९७) के सुप्रसिद्ध ग्रन्थालग्री एन्थोनी पैनीजी (#॥र॥जाए एश्वांट्टा) 
ही पहले सूचीकार थे जिसने अपने सहायकों की मदद से एक औपचारिक सूची संहिता 
का निर्माण किया जिसमें सूचीकरण के नियमों को संहिताबद्ध किया गया. 

ब्रिटिश म्यूजियम की कार्यपद्धति की जांच के लिए जो समिति बनायी गई उस 
समिति ने यह नि्णेय किया कि सूचीकरण के वर्तमान नियम अपूर्ण हैं. इस कारण 
पैनोजी ने अपने सहायकों की मदद से ब्रिटिश म्यूजियम के लिए 9] नियमों की संरचना 
की. 84। में प्रकाशित ब्रिटिश म्यूजियम को पुस्तकों की मुद्रित सूची के खंड ए (/४८४- 
6०7८5) में उपरोक्त नियमों को सम्मिलित किया गया. इन नियमों के निर्माण के 
लिए मुख्यतौर पर पैनीजी ही उत्तरदायी हैं. इसका संशोधित संस्करण 936 में 
प्रकाशित हुआ जिनमें नियमों की संख्या घटा कर 4] कर दी गयी. यही वह प्रथम सूची 
संहिता थी जिसे अन्य ग्रन्थालय भी उपयोग में ला सकते थे. वास्तव में ये नियम पथ- 
प्रदर्शक हैं. यहीं से आधुनिक सूचोकरण भी प्रारम्भ होता है. इसके बाद की सूची 
संहिताओं पर इन नियमों का प्रत्यक्ष या अप्रत्यक्ष प्रभाव पड़ा है. 

उपरोक्त संहिता, की मुख्य विशेषताएं अधोलिखित हैं: () इस संहिता में प्रत्यक्ष 
प्रविष्टि (07९८ थाए५) की अनुशंसा की गयी है तथा आख्या पृष्ठ पर उपलब्ध 
सूचनाओं पर बल दिया गया है. इसके अनुसार आख्या पृष्ठ पर जो नाम दिए गए हों 
उन्हीं का उपयोग प्रविष्टि में करना चाहिए; (5) कभी-कभी मुख्य प्रविष्टि में रूप 
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शीर्षक (0/7) ॥०80078) देने की अनुशंसा इस संहिता में की गयी है. उदाहरणार्थ, 
विश्वविद्यालयों एवं विदृवत्‌ समितियों को &॥0&970/25 के अन्तगेत एवं समाचार 
पत्र, पत्र-पत्रिक्राएं, वापिक आदि को श्हारा0790, ?एडा।८3307४5 के 
अन्तर्गत प्रविष्ट करने की अनुशंसा की गयी है इससे यह प्रकट होता है कि समष्टि 
लेखकत्व (०0906 20075) के अवधारण को स्वीकार कर लिया ग्रया. यही 
वह सूची संहिता है जिसमें इस अवधारण (००८८9) को आगे बढ़ाया गया तथा बाद की 
सुची संहिताओं में इसे अपना लिया गया. 

यद्यपि इस संहिता में अनेक त्रुटियां हैं जो समस्याओं के गलत तथा अपर्याप्त विश्लेषण 
से पैदा हुई हैं. निश्चय ही इसे पूर्णहूपेण संशोधन करने की आवश्यकता है, विशेषत॒या उन 
नियमों का संशोधन होना चाहिए जो समष्टि लेखकत्व तथा अनामक कृतियों (807५४- 
77005 ५०07/5) से सम्बन्धित हैं. 

स्मिथसॉनियन इन्सटीट्यूशन ($गरा/50गांक्ा एरन्‍्वाएपणा) द्वारा चाल्स सी० 
जिवेट ((9०5 0. ०५९४६) की सूची संहिता को 850 में स्वीकृत कर लिया गया 
था. उनकी संहिता 852 में प्रकाशित हुई. इनमें 39 नियम थे. इनकी संहिता को 
आख्या हैः च्पंपीडरांदा 72007 गा ही? टमारउपरलांगा ला ट्वाबाग्ट् रा तंहिदाएं28 . 9... द्ाव॑ 
#श; छाकटवाएर 80 कार्वहड .गी उद्क्वाव्ांर आशर०):4 ॥॥5, धो 7॥४/९४ द्वार ९एवाफ्टउ- 
सूचीकरण के इतिहास में यह संहिता आधार-स्तम्भ है. जिवेट ने पैनीजी का आभार 
स्वीकार करते हुए समप्टि लेखकत्व के सिद्धान्त को और आगे बढ़ाया तथा समष्टि 
निकायों के प्रकाशनों को प्रत्यक्ष रूप से उनके नाम के अन्तर्गत श्रविष्ट किया. 

सन्‌ 876 में चार्ल्स एमी कटर ((क्]65 ै777 (प्राथ) द्वारा रूस फार ए 
डिक्शनरी केटालॉग (7४/68 0 व बींटांगाबाए ८4/4८/०४००) प्रकाशित किया गया. यह ब्यूरो 
ऑफ एजुकेशन (छेणा०७० 0 0ए८क४णा) के विशेष रिपोर्ट 700॥6 न्‍.'कदाईंश४ के #० 
एब्थ्व 5/8/०० ०/4॥४०४४८० के द्वितीय भाग के रूप में प्रकाशित हुआ था. इसका द्वितीय 
बृहत्‌ संस्क रण 889 में प्रकाशित हुआ; तृतीय संस्करण संशोधित, परिवर्दधि। तथा 
वर्णानुक्रमणिका (9॥8-0०0८७ 77000) के साथ 89 में प्रकाशित हुआ एवं चतुर्थ 
संस्करण पुनलिखित रूप में 904 में प्रकाशित हुआ. 

प्रथम अमरीकन संहिता के रूप में इसे प्रतिष्ठा प्राप्त हुईं. किसी विशेष ग्रन्थालय के 
व्यवहार की परिधि से निकलकर सूची की प्रविष्टियों के निर्माण के रूप में यह प्रथम 
पूर्ण संहिता के रूप में स्थापित हुई. यह वह संहिता है जिसमें स्वेप्रथम शब्दकोशीय सुची 
के लिए प्रविष्टियों के निर्माण हेतु उन ऋ्रमबद्ध तथा विस्तृत नियमों के प्रतिपादन का 
प्रयास किया गया जो सिद्धान्तों पर आधारित है. इनमें लेखक, आख्या, विषय, रूप 
प्रविष्टि, वर्णन, प्रविष्टियों के विन्‍्यास या व्यवस्थापन संबंधी नियमों को सम्मिलित 
किया गया तथा प्रत्येक नियम की आवश्यकता पर पूर्ण प्रकाश डाला गया. 

कटर ((एक्‍/८) ही प्रथम व्यक्ति थे जिन्होंने सुनिश्चित रूप से समष्टि निकाय को 
लेखक के रूप में स्वीकार किया तथा उसके व्यवहार को अनुशंसा की. समष्टि लेखक के 
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नियमों का विस्तृत विवेचन; उनकी व्याख्या तथा समीक्षा कटर ने प्रस्तुत की. 

कटर ने ग्रंथालय के आकार (52०), सूची के भौतिक स्वरूप तथा ग्रंथालय के प्रकार 
(($8) को ध्यान में रखते हुए प्रायः वैकल्पिक नियम (क्वाह्यरध्षांए८ 7065) प्रस्तुत 
किए. इसी आधार पर उन्होने पूर्ण सुचीकरण, संक्षेप सुचीक रण तथा मध्यम सूचीकरण 
की सलाह दी. जहां कोई नियम उपयोगी साबित न होता हो वहां उन्होंने “पाठकों की 
सुविधा” को ध्यान में रख कर निर्णय लेते की सलाह दी 

कटर ने अधिकांश नियमों में जिवेट का समर्थन किया था, विशेषतया उन नियमों के 
सम्बन्ध में जहां पैनीजी से जिवेट का मतभेद था. छद्मनाम धारी कृतियरों (9560007ए- 
77005 ०7:55) को लेखक के वास्तविक नाम में कटर ने प्रविष्ट किया था. जिवेट के 

दृश्य कटर ने मुख्य प्रविष्टि के लिए रूप शीर्षक (ठग ॥०80ा78) का व्यवहार नहीं 

किया, जबकि पैनीजी ने किया था. उसी प्रकार जिवेट की तरह कटर ने अनामक क्ृतियों 
(अनामक जीवन चरितों के अतिरिक्त) को आख्या के प्रथम शब्द के अन्तर्गत प्रविष्ट 
किया था. कुलीन पुरुषों (4096 ग्राशय) के सम्बन्ध में पैनीजी ने जो समाधान प्रस्तुत 
किया उसके औचित्य पर भी कटर ने प्रश्न उठाया. कटर ने मुख्य प्रविष्टियों को रूप 
शीर्षक के रूप में कभी व्यवहार नहीं किया, बल्कि विषय शीर्षकों के रूप में किया. 

कटर के अनुसार सूची का कायें व्यष्टिकृत प्रकाशनों (9तएं078॥2०१ एए/०8- 
६ंणा) की ओर निर्देशित करना ही नहीं होता है, वरन्‌ साहित्यिक एककों (७७४५) को 
एकत्रित तथा संगठित करना भी होता है. यही वह प्रथम व्यक्ति थे जिन्होंने यह 
बतलाया कि लेखक प्रविष्टि का दूसरा उद्देश्य ग्रंथालय में उपलब्ध विशिष्ट लेखक द्वारा 
रचित समस्त पुस्तकों के सम्बन्ध में सूचना एकत्रित करना है. 

यह ठीक कहा गया है कि “सूचीकरण का कोई भी लेखक कटर का आभार प्रदर्शित 
किए बिना नहीं रह सकता है. यदि कटर ने किसी भी समस्या का टॉक समाधान नहीं भी 
प्रस्तुत किया हो तो भी यह सही है कि समस्या की ओर उन्होंने संकेत जरूर दिया था. 
उनकी संहिता श्रेण्यग्रन्थ (0७5७०) है. इस संहिता की प्रभावशीलता यह है कि “अंग्रेजी 
भाषा में जो भी संहिताएं बाद में आधीं---उनका मुख्य स्रोत यह संहिता सिद्ध हुई. 5 
ऐंग्लो-अमरीकन कोड, 908 के वेकल्पिक नियमों तथा समष्टि लेखक के नियमों के 
प्रतिपादन में इसका अमिट प्रभाव स्पपष्टरूपेण देखा जा सकता है 

ड्जायट्जको (६. 2222:0) ने 886 में, अपनी सूची सहिता का प्रकाशन इस 
आख्या के अन्तर्गत किया ६ '#5##लांगः बे दो का . . .. के० ए० लिन्ड्रफेल्ट 
(६. &. [.6०४क॥।), ने जो एक अमरीकी थे, इन नियमों का अनुवाद किया तथा 
उसे अन्य मानक नियमों के साथ इस आख्या के अन्तगंत अपना लिया: छटाल्‍ला० ट्वए्त 
८४७।०४ 70]05. इसके अतिरिक्त, एक समिति ने जर्मन संयुक्त सूची के लिए एक सूची: 
संहिता का विकास किया जिसका प्रकाशन 889 में इस आख्या के अन्तर्गत हुआ: 


ग्‌,. जाए, 7#९ ###2फ्ांडड ला त्वाबाग्इबांगछ, [.00000, ].007७००१, 960, 9. शा. 
25.7, र्क्ाएगाभ्ातवा, पिल्ववींएड दावे टदमणार, ३0735, १5७३7३४8॥, 955, 79. 4. 


$ ३ 


00 सूचोकरण के सिद्धांत 


आाउस्‍#/कालशा हि बींट.. ब(दवश९#5४ऑशा #/40ए2 ब्रंह" 7/शाइशंड #रा छ9॥#07श८०॥ . - - 
(संक्षिप्द आख्या : ए7पर५ञंका ॥7870९70॥5).- इसमें प्रविष्टियों को व्याकरण के क्रम 


से प्रविष्ट किया जाता था. इसके नियम अत्यन्त सरल थे. संहिता के प्रारंभ में उन 
शब्दों की परिभाषा दी गयी है जिनका व्यवहार सूची के अन्तगंत किया गया है. समष्टि 
लेखक के अवधारण को इस संहिता में स्वीकार नहीं किया गया है. समष्टि निकाय के 
प्रकाशनों को आख्या के अन्तगंत देने की अनुशंसा की गयी है. इस संहिता ने एक नये 
पथ का ही अनुसरण किया है. 

सन्‌ 84] और 900 के बीच अनेक सूची संहिताएं निर्मित की गयीं. ब्रिटिश 
म्यूजियम के नियमों के अतिरिक्त बोडलियन (80वा[८ंआ) तथा कैम्ब्रिज संहिताएं भी 
प्रकाश में आयीं. अमरीका में जिवेट (॥०ए९८॥), कटर ((परा८), लिडरफेल्ट ([06०- 
(॥), ड्यूबी (0९७८५) तथा लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस ([#णाक्षाए णी (०हष्टा०३५) ने 
सूची सहिताएं तैयार की. जर्मनी में ड्जायट्जको के इन्स्ट्रक्शन तथा प्रशियन इन्स्ट्रक्शन 
(7प5गंक्षा वराज्ञाण॑तांणाणा) प्रादुर्भाव हुआ. इतना ही नहीं, बेल्जियम, फ्रांस, इटली 
तथा स्कैन्डिनेवियन देशों में भी सूची संहिताएं बनायी गयीं. 


2एए कोड 

(७ & 20798) 
सन्‌ 90 में लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस ने सूची सहिता का प्रारूप तैयार किया. इसकी 
आख्या थी : 

4.4 उाॉघ०--440 ८० आब्ांमंणा- इस अवस्था में एम० ड्यवी (]/. [0८ए८५) ने यह 
परामश दिया था कि ए एल ए (४.0) तथा लाइब्रेरी एसोसिएशन ([/097ए 
5550ल०क्षाणए) (ठा6॥ छीपरीक्षा)) (ग्रेट ब्रिटेन) को संयुक्‍त रूप से एक ऐंग्लो- 
अमरीकन सूची संहिता तैयार करनी चाहिए. आगे चलकर जौन मिटो (॥00॥ शातञा०) 
ने यह सुझाव दिया कि “इस संहिता के दो संस्करण मुद्रित किए जाएँ (ब्रिटिश तथा 
अमरीकी) तथा दोनों संस्करणों के व्यवस्थापन तथा शब्दावली में, जहां तक संभव हो, 
समता रखी जाय.” इस प्रकार ऐंग्लो-अमरीकन कोड के दो संस्करण एक ही समय 
908 में ग्रेट ब्रिटेन तथा अमरीका में प्रकाशित हुए. यह सूची संहिता लाइब्रेरी एसो- 
सिएशन (ग्रेट ब्रिटेन) तथा अमरीकन लाइब्रेरी एसोसिएशन के संयुक्त प्रयास का फल 
था “जिसका उद्देश्य अंग्रेजी भाषी देशों में सूचीकरण व्यवहार में एकता स्थापित करना 
था.” (प्राककथन). इस संहिता का प्रयास “बड़े ग्रंथालयों की शैक्षिक आवश्यकताओं को 
'पूति करना था-- (प्रावकथन). 

दोनों समितियों में सिफे आठ नियमों पर मतभेद था. दो मुख्य अन्तर थे. 

(3) ब्रिटिश संस्करण में कुलीन पुरुषों (700८7॥थ॥) के नाम से प्रविष्टि तैयार 

क्करवे का नियम था लेकिन अमरीकी संस्करण में उनकी उपाधि से प्रविष्टि तैयार 


करने की अनुशंसा थी. 
(४) ब्रिटिश संस्करण में पत्रिकाओं को उनकी प्रथम प्रकाशित आख्या के अन्तर्गत 


सूची संहिताओं का विकास 0[ 


प्रविष्ट किया जाता था, पर अमरीकी संस्करण में पत्रिकाओं को उसकी अन्तिम 
प्रकाशित आख्या के अन्तर्गत रखी जाती थी. 
इस संहिता का प्रभाव अमिट था. अभी भी यह विश्व के अधिकांश भागों में व्यवहृतत 
है. इस संहिता द्वारा लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस की सूचीकरण-प्रणाली को अमरीका में स्था- 
पित करने का प्रयास किया गया. 


3 वेटोकन कोड 

(ए#पाटशार 20059) 
सन्‌ 927 में वेटीकन ग्रंथालय (५७०क्षा ।0श9) ने अपने संकलन के लिए एक 
नयी सूची संहिता का निर्माण किया जिसकी आख्या थी : उथ#& // ह०  टकावांगए रण 
77#ाथ्य ०ग5- यह 93] में इतालवी भाषा में प्रकाशित हुई. यह वेटीकन कोड 
(५०४४८७४ ००००) के नाम से विख्यात है. कटर के रूल्स फार ए डिक्शनरी केटालॉग 
पर आधारित शब्दकोशीय सूची हेतु कारनेगी संदान (('क्षाारध्टां० 7#60फ9शाथा) के 
एक अनुदान से वेटीकन कोड की रचना की गयी. इसके निर्माण में प्रमुख अमरीकी 
ग्रंथालयियों, जैसे हेन्सन (3. 0. ४. प्&7807), बिशप (५०. ७७. छ/580%) का अपूर्व 
योगदान है. 


4 क्लासीफाइड केटालॉग कोड :... 
खा. (९८0 

उपरोक्त सभी संहिताएँ, यहां तक कि रंगनाथन की क्लासीफाइड केटालॉग कोड 
(934) का भ्रथम संस्करण, अतीत के व्यवहार पर आधारित है. यदि उनमें कोई 
सुधार हुआ भी तो वह मात्र विवेक का फल था, किसी निर्देशक सिद्धान्त (परंवागड़ 
(एगंरटं0०5) का नहीं. दूसरे शब्दों में, उनका कोई वैज्ञानिक आधार नहीं था, क्योंकि 
उस समय तक पर्याप्त रूप से सूचीकरण के सिद्धान्त का विकास नहीं हुआ था. यहां यह 
भी उल्लेख करना उचित होगा कि 928 में ही ग्रंथालय विज्ञान के पचसूत्री सिद्धान्तों 
(#५९ |89५$ 0 [छाक्षाए 50००९) का निरूपण किया गया जो पुस्तकाकार रूप में, 
9]3 में, प्रकाशित हुआ. परन्तु क्लासोफाइड केटालॉग कोड (८/६55ए2व स्वांवा/०8४९ 
८०वंशे में (934) जिन नियमों का निरूपण किया गया, उन पर इन सिद्धान्तों का 
प्रभाव नहीं पड़ा था. 

सूचीकरण के उपसूत्रों (टक05 [0 ८4७ ०४प७॥९) का प्रथम बार निरूपण ]93॥ 
में रंगनाथन की पुस्तक थ्यौरी आफ लाइब्रेरी केटालॉग (7/९०070' ०/ 4.:8/47)' 0०/०/०४४०) 
(938) में हुआ. इसमें मितव्ययिता के सूत्र ([.8७ ० एथआआ०9) को भी संलग्न 
किया गया. इस प्रकार ]938 में सूचीकरण उपसूत्रों के द्वारा सुचीकरण में वेज्ञानिक 
विधि का समावेश हुआ. रंगनाथन ने सूचीकरण के नियमों में अपने द्वारा निरूपित 
आदर्शक सिद्धान्तों का क्रमबद्ध प्रयोग क्लासीफाइड केटालॉग कोड (945) के द्वितीय 
संस्करण में किया. इन आदशंक सिद्धान्तों (7णगराह0ए6 ज़ातरश0९८४) को क्लासी- 


02 सूचीकरण के सिद्धांत 


फाइड केटालॉग कोड के विभिन्‍न संस्करणों में विस्तृत किया गया. क्लासीफाइड केटालॉग 
कोड का अन्तिम नवीनतम संस्करण (पांचवा संस्करण) ]964 में प्रकाशित हुआ. 

रंगनाथन ने डिक्शनरी केटालॉग कोड (फ[टांगावए) ८६/०/०४४९ ८०4०) का भी निर्माण 
किया जिसका प्रथम संस्करण 945 में प्रकाशित हुआ और द्वितीय संस्करण 952 में 
प्रकाशित हुआ. 958 में प्रकाशित क्लासीफाइड केटालॉग कोड के चतुर्थ संस्करण में 
शब्दकोशीय सूची के लिए आवश्यक वैकल्पिक नियमों को दे दिया गया है. अब इस 
कारण स्वतंत्र रूप से शब्दकोशीय सूची संहिता (ध८४०४८४० ८०४०४०४४० ८०4०) को देने की 
आवश्यकता नही रह गयी है. 

अन्य सूची संहिताओं की तुलना में रंगनाथन कृत (सी सीसी) (८८८) में खास 
ववशेपताएँ हैं. उनके द्वारा विकसित आदरश्शंक सिद्धान्तों पर ही आधारित यह सूची 
संहिता है और शायद अंग्रेजी भाषा में वर्गक्रित सूची (८85आी€्त ८०४/४४०४०८) के लिए 
यह अकेली सूची संहिता है. इस संहिता को अभी केवल भारत में ही अपनाया जा रहा 
है. इस संहिता की एक प्रमुख विशेषता यह है कि इसमें पुस्तकों तथा आवधिक प्रकाशनों 
एथांग्दोंट्वा छण्छाव्ब्ांगा5) की संयुक्त सूची (प्रांणा ८७/७०६००७), राष्ट्रीय ग्रन्थ 
सूची (340॥8। 99॥08789०5), अनुक्रमणीकरण (0७578) तथा सार पत्रि- 

. काओं (६09974८8 9०7 ०0८७$) के संकलन-कार्य (८णा.्रॉध्ां०१) के लिए नियमों 
का प्रावधान किया गया है. ८८८ में ख़ड्गला प्रक्रिया (लाश [70०९०पा6) को अप- 
नाया गया है--यह वर्ग संख्या (०५५ प्रणा0००) से विषय शीर्षक (हएणंव्ल 
#०४८४॥85$) निकालने की यांत्रिक विधि है. संहिता में निरूपित नियम सूचीकरण के 
आदशंक सिद्धान्तों पर आधारित हैं. इस सूची संहिता में ग्रंथयरक सूचनाओं (००॥0०(० 
छांणांग्ड्ाबएांत्ब ग्रीणिा400ा) को पूर्णरूप से देने का प्रावधान (छ्ाएएंधआं०) नहीं 
है, पुस्तकेतर सामग्रियों (॥0-0007 प्रबधध्यांथे ) के सूचीकरण संबंधी नियम भी नहीं 
दिए गए हैं. 

८८८ में आख्या पृष्ठ (06 942०) तथा उसके अतिरेक पृप्ठों (0४८०0 948०5) 
को अत्यधिक महत्त्व दिया गया है. वह इस अनुमान पर आधारित है कि सूचीकार को 
सूचना प्राप्ति हेतु प्रायः इनके परे जाने का अधिदेश (704) प्राप्त नहीं है. ९८ 
के अनुसार ताकिक रूप से शीर्षक के स्वरूप का निर्धारण आख्या पृष्ठ तथा उसके अति- 
रेक पृप्ठों पर उपलब्ध सूचनाओं के आधार पर करना चाहिए. ऐसा हो सकता है कि 
इम गत के पालन करने में असंबद्धता दिखलायी पड़े, जैसे एक ही लेखक सूची में एक 

में अधिक स्थान में आ जायेंगे. व्यक्तिगत नामों (फुला5०॥8| 7%7765) के लिए तो 

इसका पालन किया भी जा सकता है, परन्तु समप्टि निकायों के शीर्षक के लिए अपवाद 
क्रना अनिवार्य हो जायगा क्योंकि उसके लिए उसी शीर्षक का व्यवहार करना होगा 
जो ग्रंथालय की इष्टभापा (६0४0प्ा८१ |0ष्ट०४४७) में हो--और यह आवश्यक नहीं 
है कि वह शीर्षक उसी रूप में आख्या पृष्ठ पर दिया गया हो. इन अपवादों के बावजूद, 
(८८ में इस सीमा तक संगतता रखी गयी है, जितना कि इन परिस्थितियों में संभव 
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हो सकता है. 
(९0८ से दूसरा बड़ा लाभ है--मितव्ययिता. मितव्यग्रिता अनावश्यक शव्दाडम्बर 


को निर्मेमता पूर्वक हटाकर प्राप्त की जाती है, क्‍योंकि सूची का उद्देश्य सुचना का ख्रोत 
बनना नहीं होता है. 0१00 पर आधारित सुची में उतनी ही सूचना दी जाती है जिससे 
प्रलेख की पहचान हो सके. पुस्तक संख्या संकेत की भाषा में होती है, उससे प्रलेख का 
प्रकाशन वर्ष ज्ञात होता है और इससे अधिक सूचना देने की कोई आवश्यकता नहीं 
समझी गयी है. पाठक को यह संख्या अबोध प्रतीत हो भी सकती है और नहीं भी हो 
सकती है, परन्तु 0८८ के इस क्रमसूचक संख्याओं (00॥78] )्रण॥0०॥४5) द्वारा प्रलेख 
की पहचान में कोई कमी नहीं रह जाती है. यह्‌ आवश्यक नहीं है कि संकेत (0[800॥) 
के एकमात्र व्यवहार से प्रलेख के प्रकाशन वर्ष की हमेशा जानकारी होती रहे. खंडवाले 
प्रकाशनों या बहुमंपुटक प्रकाशनों (7रपा४-४०ए॥ल्‍ा०१ फपाञांव्थांणा) के संबंध में ऐसी 
स्थिति हो सकती है 

(८८ की दूसरी विशेषता प्रविष्टि में वर्णनात्मक अंश (त८5०ाए४ंए९ जगा) की 
उपेक्षा है. इस संहिता में उतनी मितव्ययिता प्रदर्शित की गयी है जिससे यह आभास 
होता है कि यह सूची संहिता सार्वजनिक तथा शहरी ग्रन्थालयों के व्यवहार के लिए 
बनायी गयी है जहां प्रकाशन-स्थान तथा प्रकाशक का नाम संबंधी सूचना देता अनावश्यक 
प्रतीत होता है. परन्तु जहाँ तक शोध ग्रन्थालयों का प्रश्न है, ऐसी सूचनाएं देना आवश्यक 
है. प्रविष्टि में वर्णनात्मक अश को देखकर ही संस्करणों की पहचान की जा सकती है. 
परन्तु (९८ में इस पहलू पर विचार नहीं किया गया है. विश्व की किसी भी संस्था की 
तरह यह भी अपने इतिहास से प्रतिवद्ध है. 20८ का उद्भव 40 वर्ष पहले भद्रास 
विश्वविद्यालय ग्रंधालय में हुआ था. उस समय शोध कार्यों के लिए सूची का बहुत कम 
उपयोग किया जाता था. इसी से इसके मितव्ययिता संबंधी लक्षण का पता चल सकता 
है. दूसरा अमिट प्रभाव, जो इसके ताकिक स्वरूप पर पड़ा, वह था--उस युग की 
पांडित्यपूर्ण.परम्परा. भारतीय परम्परागत गुणों से विभूषित यह संहिता वास्तविक रूप 
में सावंभौमिक है, क्योंकि इसने अपनी पूर्ववर्ती संहिताओं से सार ग्रहण किए हैं, जिसमें 
कटर ((प्रांशट) कृत संहिता शीष॑स्थ है. 

रंगनाथन कृत “केटालॉगिग प्रैक्ट्स” (0४४0० हणा8 ए७7०९८४००) का प्रकाशन 
]974 ई० में हुआ. उक्त प्रकाशन के भाग एन (?47 ') में सीसी सी के छठे 
संस्करण में जो संशोधन एवं परिवद्धंत दिए जायेंगे। उनका समावेश किया गया है. 
केटालॉगिग प्रेकिट्स में पुन: स्मरण-मुल्यन अभिनियम ((ज्ञाणा ० २८८४ ५८) का 
समावेश किया गया है. इस अभिनियम के कारण समष्टि निकाय के शीर्षकों के उपकल्पन 
में प्रमुख परिवर्तन होने की आशा है. 


]04 सूचोकरण के सिद्धांत 


5 ए एल ए कोड 


(#,७ ८0799) 
सन्‌ 920 के आते-आते एए कोड (७8 ८००१०) (908) की तीत्र आलोचना की 
गयी और बार-बार इसके संशीधन की आवश्यकता अनुभव की गयी. 930 से अमरीकन 
लाइब्रेरी एसोसिएशन तथा लाइब्रेरी एसोसिएशन (ग्रेट ब्रिटेन) की समितियों ने संशोधन 
कार्य प्रारंभ किया, द्वितीय विश्वयुद्ध के प्रारंभ होने पर लाइब्रेरी एसोसिएशन का कार्य 
ठप्प पड़ गया. पर »॥,& का काय॑ जारी रहा- उसने 94। में एक प्रारूप-संहिता दो 
भागों में प्रस्तुत किया (भाग एक प्रविष्टि तथा शीर्षक; भाग दो--पुस्तक का वर्णन). 
आलोचना के कारण भाग दो छोड़ दिया गया और भाग एक का संशोधित रूप 949 
में प्रकाश में आया. इसकी आख्या थी : 47.4 ट्वाब्र०॥७8 7क्ांह /- बात ब्ावें शा(ांट०, 


949 के अन्त में लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस ने 7४४/०७ /०+ बूट7४0० ८०/०४/०४४४ प्रकाशित 
किया जिसे भाग 2 के प्राथमिक संस्करण के बदले में स्वीकृत कर लिया गया. 

ये नियम मुख्यतया प्रविष्टि के वरण (०00०७ ० शा(५) तथा लेखक और आख्या 
प्रविष्टियों के शीषंक के स्वरूप तक सीमित हैं. कुछ ही अवस्थाओं में विषय शीर्षकों का 
उल्लेख किया गया है. 

सूचीकरण के सिद्धान्तों को अपनाने की अपेक्षा इस संहिता में अनुभव को आधार 
बनाने का प्रयास किया गया है. बहुत कुछ नियम ऐसे है जो असंगत (0078 8० ) 
हैं. कुछ मूल नियमों के अपवाद स्वरूप भी नियम हैं. इतना ही नहीं, अपवादों के भी 
अपवाद दिए गए हैं. कुछ नियमों की शब्दावली भी दोषपूर्ण है. समिति या समाज और 
संस्था में इस संहिता में कृत्रिम भेद रखा गया है. इससे नियमों के उपयोग में कठिनाई 
अनुभव होती है. 

ऐंगलो-अमरीकन कोड की तुलना में इसके नियम अधिक विस्तारपूर्ण हैं. इनमें उदा- 
हरण भी अधिक दिए गए हैं एवं सभी प्रकार के साहित्य के सूचीकरण की समस्या का 
समाधान भी प्रस्तुत किया गया है. वास्तव में अधिक विस्तार के कारण ही इस संहिता 
की आलोचना होती रही. 

एक समिति द्वारा निर्मित होने के बावजूद #,& एक महत्त्वपूर्ण उपलब्धि है.” 
संयुक्त राष्ट्र अमेरिका के अनेक ग्रंथालयों में तो इसका उपयोग किया ही जाता है, 
इसके अतिरिक्त अन्य देशों में भी, जो अग्रेजी भाषी हैं, इसे व्यवहार में लाया गया है. 

96] में इफला (छ],6 -- वरालशाक्षांगाव। एल्तंशब्ांग ठ [ाएाशए 05६0- 
०४४०॥5) ने पेरिस में सुचीकरण सिद्धांतों पर एक अन्तर्राष्ट्रीय सम्मेलन (]0- 
प्र्चागाबी (0एजालिशालड णा (बांश्व०2पाए़ एगालंफरा०5) आयोजित किया था. इस 
सम्मेलन में कुछ नियम प्रस्तुत किए गए और उन्हें स्वीकृत भी किया गया. अस्तर्राष्ट्रीय 
सुचीकरण संहिता के निर्माण में यह एक महत्त्वपूर्ण प्रयास था. 

949 में प्रकाशित 8॥.& ("०06 को प्रारंभ से ही असंतोषजनक समझा जाने लगा 


भहाव., 0. 44. 
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था. इस कारण 95 में #॥,« ने लुबट्जको (56ण07 ॥.फंटारॉ") को “ध949 
की संहिता का एक सामान्य विश्लेषण तैयार करने को कहा...” यह रिपोर्ट! (१०४०४) 
953 में प्रकाशित हुई. 949 की संहिता के संशोधन का ख्याल छोड़कर एक नयी 
संहिता के निर्माण का कारें प्रारंभ किया गया. यह नई संहिता 9 67 में दो संस्करणों 
के रूप में प्रकाशित हुई--नार्थ अमरीकन संस्करण तथा ब्रिटिश संस्करण. यह संहिता 
अमरीकन लाइब्रेरी एसोसिएशन (&गाल्यांत्शा [/0श9 2550८800॥), लाइब्रेरी 
ऑफ कांग्रेस ([स्‍9%7५ ० 0०7ष्टा०55 ), लाइब्ररी एसोसिएशन ([छभाण 
2&550८४(०॥) तथा केनेडियन लाइब्रेरी एसोसिएशन ((.&904 [छाए #550९४- 
४0०) द्वारा तैयार की गयी थी. दोनों संस्करण पूर्णरूपेण एक ही सिद्धांतों पर 
आधारित हैं; सिर्फ शीर्षकों के वरण (७४००९) तथा उपकल्पन (इशातटागरा8) के संबंध 
में वेकल्पिक नियम दिए गए हैं. 


6एएसी आर ] 
(8 0 0४ ॥) 

ए ए सी आर (44८/२) की मुख्य विशेषताएं अधोलिखित हैं : 

ग्रंथालय के प्रकार--प्राथमिक रूप से शोध ग्रंथालयों की आवश्यकताओं की पूर्ति के 
लिए इस संहिता के नियमों का निर्माण किया गया है. यदि शोध संबंधी पहलुओं पर न 
भी विचार करें तो भी सार्वजनिक ग्रंथालयों की आवश्यकता की पूर्ति इससे हो जाती 
है. यदि इन दोनों प्रकार के ग्रंथालयों से भिन्‍न कोई स्थिति हो तो उसके लिए वैकल्पिक 
नियमों का प्रावधान किया गया है (44८४7, 9. ). 

प्रत्यक्ष शीषंक (0॥60 ॥०80/7725)--प्रत्यक्ष शीषंकों को देने पर बल दिया गया 
है जिससे ये “शिक्षित समुदाय के सामान्य व्यवहार से मेल खा सके” (44८70, 9. ). 
यह प्रयास ग्रंथालयों के व्यावहारिक दृष्टिकोण के आधार पेर किया गया है. 

सामग्री का क्षेत्र (६009० ० ए॥०7०७।$)--शोध ग्रंथालयों में सामान्‍य रूप से 
प्राप्त सामग्री इन नियमों की परिधि में आ जाती है. इस कारण ये नियम बृहत्‌ है. 
जिसमें पुस्तकें, पुस्तक सदृश्य सामग्री एवं पुस्तकेतर सामग्री सभी के लिए प्रावधान हैं 

अभिगमों (4077090॥०5) के प्रकार--पाठकों की सुविधा को ध्यान में रखकर हर 
संभव अभिममों को संतुष्ट करने के लिए यथोचित संख्या में प्रविष्टियों एवं निर्देशों को 
देने का प्रावधान किया गया है. विशिष्ट व्यक्तियों या समष्टि निकायों की प्रविष्टियों 
को एकरूप शीर्षक (प्राशरणिए ॥९७0॥78) के अन्तर्गत रखने का प्रयास किया गया है या 
निर्देशों के माध्यम से उन्हें संबंधित कराने की कोशिश की गयी है. 

सिद्धांत (97700०5)--इस संहिता के नियम “सिद्धांतों के वक्तव्य या विवरण” 
("इश्राथाला ण एगालंफ/८४”) पर आधारित हैं जिन्हें 96] के यूचीकरण सिद्धांतों 


45, [,फंटरॉ०, €ब्वव्वाए्शांंकर 7बॉसड बाव॑ छगाटाए25,.. मरेंडंयाहाॉणा, जिजिभधर 0 
(0०782८5५, 953. 
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के अन्तर्राष्ट्रीय सम्मेलन में अपनाए गए थे. ये नियम “पेरिस सिद्धांत से बहुत कम हटकर 
हैं ---(4.4८४९४, छ. 3). जहां तक संभव हो सका, इन सिद्धांतों को अविचलित ढंग से 
माता गया है. अधिकांश परिस्थितियों में ये नियम आख्या पृष्ठ के सिद्धांत पर आधारित 
हैं या आख्या पृष्ठ के बदले कृति के किसी अन्य भाग पर उपलब्ध सू चनाओं के सिद्धांत 
पर आधारित हैं. 

वत्तमान संहिता निश्चित रूप से ।908 और व949 के पूर्वेवर्ती संहिताओं से अच्छी 
है. अधोलिखित बातों से स्पष्ट है कि [908 और 949 की संहिताओं की अपेक्षा इस 
संहिता में अनेक सुधार किए गए हैं : 

(9) 4908 और !949 की संहिताओं में “विभिन्‍न प्रकार के प्रकाशनों तथा 
विभिन्‍न श्रेणियों के व्यक्तियों तथा समप्टि निकायों के लिए विशिष्ट नियम दिए गए 
हैं (44८7२ ७. 4). लेकिन 88८२ । में विभिन्‍न प्रकार के प्रकाशनों की जगह 
ग्रंथपरक स्थितियों (90॥0879970०४ ८००॥०४०१५) को आधार बनाकर नियम दिए 
गए हैं. प्रथम अभिगम का यह परिणाम हुआ कि नियमों की संख्या में वृद्धि हुई और 
अपवादों तथा असंगताओं की भरमार हो गयी. इसका कारण यह था कि अन्तनिहित 
सिद्धांतों (फ्ातश जाए एगटांए०5) को स्पष्ट नहीं किया गया. परन्तु 967 की 
संहिता कई सिद्धांतों पर आधारित है और जहां तक संभव हो सका, संगततापूर्वक इनका 
पालन किया गया. परिणामस्वरूप नियमों की संख्याओं में कमी हो गयी और जिन 
स्थितियों में विशिष्ट नियमों का अभाव होता है वहां इन सिद्धांतों से सामान्य निर्देश 
मिल जाते हैं. 

(४) वर्णनात्मक सूचीक रण (0०5००४७(४४ ८४(क०8४पं॥४8) के नियम भाग दो में दिए 
गए हैं. ये नियम वर्णनात्मक सूचीकरण के सिद्धांतों पर आधारित हैं. 

(०) कुछ रूप उप-शीषेकों (070॥ $प७०॥९७०॥2$) के अतिरिक्त प्रविष्टि के वरण 
(०॥०0०८) तथा शीषंक के निर्माण की समस्या को अलग ढंग से लिया गया है. 

प्रविष्टि के वरण को लेखकीय-उत्त रदायित्व (॥00599-7०59णअंज9) के 
निर्धारण की समस्या के रूप में लिया गया है. प्रविष्टि के सामान्य नियमों की रचना इस 
विश्लेषण के आधार पर की गयी है कि व्यक्ति और व्यक्ति के बीच, समष्टि निकाय और 
समष्टि निकाय के बीच तथा व्यक्ति और समष्टि निकाय के बीच लेखकीय-उत्तरदायित्व 
किसका होना चाहिए. 

शीपंक निर्माण-विधि को नामगत समस्या (छा09[0॥ ०076) के रूप में लिखा 
गया है. इसके अन्तर्गत यह है कि किसी खास नाम को कैसे वरण (८४००७) किया जाय 
तथा नाम के किस भाग को किस रूप में रखा जाय. इसके अतिरिक्त नाम के संयोजन को 
सूचीकरण-शीर्षक के अन्तर्गत रखा गया है (44८2/, 9. 5). 

(५) उस प्रकार के प्रकाशनों, व्यक्तियों तथा समष्टि निकायों के नामों के संबंध में 
नियमों को सम्मिलित किया गया है जिनके लेखकीय-उत्तरदायित्व के निर्धारण में कृठि- 
नाई होती है या सामान्य नियमों से जिनकी समस्या का ठीक समाधान नहीं होता है 
(44८77, 9. 5)- 
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(6) प्रविष्टि तथा शीर्षक के नियमों को अलग ढंग से देखे जाने के कारण टेक्स्ट में 
काफी कमी हो गयी है. इन नियमों के विस्तार की तुलना यदि 949 के संस्करण से 
की जाय तो उसमें चतुर्थाश या पंचमांश का अन्तर होगा और फिर भी सूचीकार को 
उससे अच्छा निर्देशन प्राप्त होगा (44८५९ 7, छ. 5). 

(7 समिति या समाज तथा संस्था में जो विभेद किया गया था उसे समाप्त कर 
दिया गया है. इस क्रत्रिम विभेद को हटा देने से नियमों की संख्या में अधिक कमी हो 
गयी है. 

(8) «७९८१ | में लेखक तथा आख्या पृष्ठ की महत्ता के संबंध में मध्यम मार्ग का 
अनुसरण किया गया है. इस संहिता में सफलतापूर्वक संतुलन रखा गया है. 

अुटियां : ७५0८२ | के नियम प्रधानरूप से बहत्‌ शोध ग्रंथालयों के पक्ष में हैं और 
इमसे छोटे ग्रंथालयों की आवश्यकताओं की उपेक्षा होती है. इसका कारण यह है कि 
इसके नियमों पर लाइब्रेरी आफ कांग्रेस का प्रभाव पड़ा है जो स्वयं एक बृहत्‌ शोध 
ग्रंथालय है. 

ग्रंथालय सूची के स्वचालन (87०॥क्षांणा) की अनेक योजनाएं हैं, परन्तु इस संहिता 
में सूचीकरण के इस पहलू पर कोई ध्यान नहीं दिया गया है और न इससे संबंधित कोई 
नियम ही दिए गए हैं. 

इस संहिता के अनेक आलोचक हैं, इनमें डंकिन ([)0॥0॥) भी एक हैं. उनके विचार 
से “&.6 ]967 एक समझौता है तथा अन्य समझौते की भांति यह एक प्रेरक प्रलेख 
नहीं है. लुबेटजकी-काल को उन उत्तेजनात्मक घड़ी में जब ऐसा प्रतीत हुआ था कि 
सूचीकरण के क्षेत्र में कोई क्रांति होने वाली है; उन सूचीकारों के लिए जिन्होंने इस 
संहिता के निर्माण में योगदान दिया था (या जिसने भी इस पर विचार-विमर्श किया 
सथा वाद-प्रतिवाद की )--यह संहिता निराशाजनक सिद्ध हुई. यह नयी संहिता कोई 
नाटकीय ढंग से यह प्रदर्शित नहीं करती कि क्‍या होना चाहिए, बल्कि सिफं प्रचलित 
व्यवहार को ही सामने रखने में अपना दायित्व समझती है. 

निष्कर्ष : डंकित इसकी अच्छाइयों की ओर भी प्रकाश डालते हुए कहते हैं “किसी 
अर्थ में यह एक बड़ी उपलब्धि है. अनेक क्षेत्रों में यह संहिता 949 की संहिता से आगे 
है और 96] के पेरिस सिद्धांत का अनुसरण करती है, यह निर्देशित निश्चित सिद्धान्तों 
के अनुरूप अधिकांश स्थलों पर नियमों को संगठित (वहुधा विशिष्ट तथा विस्तार रूप 
से) करने का प्रयास करती है. यद्यपि ७७९0२ आदर्श संहिता तो नहीं है, फिर भी 
949 की सहिता की अपेक्षा इसमें बहुत सुधार हुआ है और नियमों को अत्यधिक 
सरल कर दिया गया है. चूंकि निर्देशित सिद्धान्तों को स्पष्टरूय में रखा गया है, इसलिए 
सूचीकारों को निर्णय लेन में स्वतंत्रता तथा सुविधा मिलती है. इन निर्देशित सिद्धांतों के 


बफ्द्वका 5. >2फांदा, टव्ाब्राण्शंशश 954, (फ्रांए१80, शैएशांएका [बाज 85500भाणा, 
969, 9. 9. 
6/6|4., 9. 9. 
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कारण अब सूचीकरण वैज्ञानिक विधि के परिवेश में अधिक समा सकता है. 


निष्कर्ष 
(८णष्टा एडशठ09) 
9वीं शताब्दी के मध्य तक अधिकांश सूचियों के नियम ग्रंथालयों की आवश्यकता और 
सुविधा को देखकर बनाये जाते थे. इन नियमों का विकास परम्परागत रूप से हुआ था 
और ये स्पष्ट रूप से किसी आदर्शक सिद्धान्त पर आधारित नहीं थे. 


7एएसी आर 2 
(44०7 2) 
ऐंग्लो-अम रीकन केटालॉगिग रूल्स (&॥हढ0-6्रथांट्क्षा (४७]०४०ं॥४ एे॥65) के 
द्वितीय संस्क रण का प्रकाशन ]978 ई० में हुआ. इस संहिता का रचना-कार्य अमेरिकन 
लाइब्रेरी एसोसिएशन, ब्रिटिश लाइब्रेरी, सूचीकरण के लिए गठित कनॉडियन कमिटि, 
लाइब्रेरी ऐसोसिएशन तथा लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस द्वारा सम्पन्न हुआ. 


7] उद्द श्य 

(00००४४९५) 
() 967 के नार्थ अमेरिकन तथा ब्रिटिश मूलपाठों को एक मूल पाठ में संयोजित 
करना. 

(2) एए सी आर में उन समस्त प्रस्तावों को संशोधन हेतु सम्मिलित करने के लिए 
विचार करना जिन्हें हाल में अमेरिकन लाइब्रेरी एसोसिएशन, लाइब्रेरी एसोसिएशन, 
लाइब्र री ऑफ कांग्रेस तथा कनॉडियन लाइब्रे री एसोसिएशन ने विचार-विमर्श के लिए 
प्रस्तुत किया हो; ऐसे कोई भी नए प्रस्ताव जिन्हें उपरोक्त निकायों एवं ब्रिटिश लाइब्रेरी 
ने रखे हों; तथा ऐसे कोई भी प्रस्ताव जो उन देशों की राष्ट्रीय समितियों ने रखे हों 
जहां एए सी आर का उपयोग किया जाता है. 

(3) संयुक्त राष्ट्र अमेरिका, कनाडा तथा यूनाईटेड किगडम के अतिरिक्त अन्य देशों 
में एएसीआर के संबंध में अन्तर्राष्ट्रीय रुचि का प्रसार हो एवं इसके उपयोग की 
संभावना का विकास हो. (एए सी आर 2 पु० सं० हं-शं)) 


72 निर्देश 
(6706८॥॥65 ) 

उद्देश्यों के दृष्टिकोण से संहिता के परिशोधन-कार्य के लिए अधोलिखित निर्देश दिए 
गए हैं: 

(]) 96[ ई० में सम्यादित पेरिस घिद्धान्तों से सामान्य एकरूपता स्थापित 
करना, जैसा कि प्रथम संस्करण में अभिव्यक्त हुआ है. 

(2) ग्रंथपरक अभिलेखों के यांत्रिक प्रस्तुतिक रण के विकास की ओर विशेष ध्यान 
देना. 
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(3) आई एस बी डी (एम) [ 5 8 70(0/) | से एक रूपता जारी रखी जाय, 
जिसके आधार पर विनिबंधों (70702740॥5$) के लिए ग्रंथपरक विवरण दिए जाते 
हैं, तथा सभी प्रकार की सामग्री के ग्रंथप रक विवरण के लिए मानकीकरण के सिद्धान्त 
से प्रतिबद्धता रखी जाय. 

(4) अपुस्तकीय सामग्री के प्रतिपादन का निर्धारण---प्राथमिक रूप से कनाडियन 
लाइब्र री एसोसिएशन, लाइब्रेरी एसोसिएशन, एसोसिएशन फॉर एड्केशनल कॉम्यू- 
निकेशन्स एण्ड टेक्नॉलजि द्वारा प्रकाशित सूचीकरण के नियमों के विवेचन के आधार पर 
करना तथा 967 के मूलपाठ में अध्याय 2 का संशोधन जो ए एल ए (6 ,#)द्वारा 
सम्पन्न हुआ है, उसके अनुरूप करना. (एए सी आर 2, पृ० सं० शां॥)- 

पेरिस सिद्धान्त (?75 7॥09०5)--पेरिस सिद्धान्त के दृष्टि कोण से, 967 के 
मूलपाठ में, जो अधोलिखित संशोधन किए गए, उनका समावेश किया गया. 

($) संस्थागत निकाय के लिए जो प्रविष्टि उसके स्थान के नाम के अन्तगंत दी जाती 
थीं, उसका परित्याग किया गया. (पेरिस सिद्धान्त के अनुभाग 9.4 के अनुरूप). 

(॥) रूप शीर्षकों के स्थान पर एकरूप आख्या (प्रशाणिया ।॥65) का प्रतिस्थापन- 
(पेरिस सिद्धान्त के अनुभाग 9.5 के अनुरूप). 

(7) अन्य 

उपरोक्त निर्णय के फलस्वरूप, ए एसी आर 2 में “पेरिस सिद्धान्तों से एकरूपता 
स्थापित करने में” एएसी आर | की अपेक्षा “अधिक निकट होने को प्रवृति झलकती 


| 
है * 


73 ग्रंथपरक अभिलेखों का यांत्रिक प्रस्तुतिकरण 
(४४०)॥४८ ?९70०९5आगह ० छा0॥0:749॥70 ००००५) 
भाग एक में “ग्रंथालय से संबंधित सभी सामग्री के सुब्यवस्थित विवरण के लिए एक 
समन्वित तथा मानकीकृत रूपरेखा” प्रस्तुत की गयी है. विवरण के निथर्मो का आधार 
जेनरल इंटरनेशनल स्टेण्डड बिब्लियोग्राफिक डिस्क्रिपशन (600वाँ [शशि्रंखवां #श०- 
#०?/४८ 0०5०79४०0 को बनाया गया है. आई एस बी डी (जी) [] 5 8 70 (6) | में 
सामग्री के विवरण की एक सामान्य रूपरेखा दी गयी है. भाग एक के अन्य अध्यायों में 
जो नियम दिए गए हैं, उनका निकट सम्पर्क विशिष्ट आई एस बी डी से है जिसे विशेष 
प्रकार की सामग्री के लिए विकसित किया गया है. विशिष्ट आई एस बी डी का आधार 
आई एस बी डी (जी) ही है. यह कहना उचित है कि एए सी आर 2 में अन्तर्राष्ट्रीय 
स्तर पर मानकीकरण अपनाने का प्रयास किया गया है. मामकीकरण की ओर बढ़ने का 
मुख्य कारण यही है कि ग्रंथपरक कार्यों को आधुनिक बनाया जाय जिससे अन्तर्राष्ट्रीय 


75287 (6) :; ठकश्ाक्षव्ा [#श्ावांसादा 5/क्राध्ंवावे आ908/49॥72 62ंफए/ंग > 4|#श06- 
विश्व 72९5/, फछार्एथा०त 0 पी णातवाड 00फ7फ णा पर ठशाथवा पांानांणान 
$9070990 छा0॥०7ट्टा397070 (025८७00०7 5७ एए 059 एफ ७ (०0काल्र णा (220०0 ४पाआए, 
घ,00700, 7.6 न्‍"ऑ|शथाभाणात 0०८ 0ए ए8९०, व977. 


]0 सूचोकरण के सिद्धांत 


सहयोग एवं मितव्ययिता प्राप्त की जा सके. अन्तर्राष्ट्रीय सूचीकरण संहिता का निर्माण 
कार्य एक प्रकार से मानकीकरण की दिशा में एक महत्त्वपूर्ण कदम है. इसके अपनाने से 
यात्रिक प्रस्तुतिकरण की जो भी आवश्यकत्ताएं होती हैं, उनकी पूर्ति स्वयं हो जाती है. 

ग्रंथालय स्वचालन के लिए जिन प्रावधानों की आवश्यकता होती है, उन री को 
ए एसी आर 2 में नहों दिया गया है. इस कारण अनेक निर्णायक प्रश्नों का अनी रमाधान 
नहीं हो एया है. उदाहरण स्वरूप, ग्रंथथरक अभिलेखों का सम्बन्ध “सूचना-स्तन ” से 
किस प्रकार जोड़ा जाय तथा यत्रीकृत प्रणाली में लखक फाइल के अभिलेखों को किस 
रूप में रखा जाय, आदि ऐसे प्रश्न हैं, जिनका समाधान अभी नहीं हो पाया है 

नयो कोटि की सामग्री : ग्रंथालय सामग्री के अन्तर्गत नथी कोटि की सामग्री के समा- 
वेशन के लिए एए सी आर 2 सक्षम है. 


74 स्रोत 


($007००७) 

भाग एक के सम्बद्ध अनुभाग आई एस बीडी (एम) ॥587 (१५) : /#शलद्रांगाव। 
5/क्रावंबारच 26#08/दकापंट /2602लंए#/णा. /ए/ कात्म०ह।4|#0 70 04/0म5 (5[ 8६09॥0 
स्कागा, [गरातवंगा, फा.& एक्शाधा।६६ णा एबब्०2पााढ, 974) पर आधारित 
हैं. एक प्रकार से तो संपूर्ण भाग एक का निकट सबंध आई एस बी डी (जी) 
((शा्दा वादा 8:0#027/4:म० /2९2ट2#ण २ 4#80्वाथ्व 7९.४१, छा४0०87९१ 5 ॥॥6 
एएगाताए 0ाएफ्‌ ० 6 एल्ाराव पॉल्याबाणाबों 57080 छा00- 
शा 965लांएाणा 56 पए० 079 धीढ का एण्शाधा।86 ० एआंभ्र०2प्ा8 
[आता ॥छा.8 |ालानांणावा 7068 [ण ए80', 977) से है 

भाग 2 के लिए प्रस्तुत संस्करण के सम्पादन में अधोलिखित स्रोतों का उपयोग 
किया गया है : 

() सूचीकरण सिद्धान्तों के लिए आयोजित अन्तर्राष्ट्रीय सम्मेलन में अपनाए गए 
सिद्धान्तों का विवरण; तथा (2) इवा बेरोना कृत कॉरपोरेट हेडिग्सर (2७/:0/4/७ 
ग०्वधं।8७)- 


75 ए एसी आर 2 की रूपरेखा 
($0पलणा8 ० 050८२ 2) 


एएसी आर 2 के दो भाग हैं 
भाग एक में ग्रंथालय से संबंधित समस्त सामग्री के प्रामाणिक विवरण के लिए नियम 


35(दाशाशां ली #7ंद्रलंए/रड वर्व॑त्छार्वें द/ ॥॥8 ॥॥#सवा।शाव! (काशिशर्र ता टाबाबॉगएपएए 
आगालंफण्ड, रिका$, 00006 496],. शााणबाध्व ता, धयगत गराशाद्ाक्षाए. काएत॑ 
&ऋक्षातए25 0५9 टिघ्३ ४टधवण4, 355 960 0५... .0त65, [,.गा00॥, फा.& एकाकांतह 067 
(7४०४णा0९४, )97!. 

१एप राणा, (077 ब/र #श्ववी॥।ह5: वआशं। #56 के हाशदाा टहाव72प2९३ द्ाव॑ सदा) 
छांएस्‍7027ब[ए257 4 20#फ़वादाएर ब्रा. लप#व्बा उकबी, ॥.0ा009, छी,8 (छा हज 


€बार्भ0०९णं0९, 4975. 


सूची संहिताओं का विकास 4 


दिए गए हैं. 

भाग 2 “शीषंकों के निर्धारण एवं स्थापन अथवा सूची के अभिगम्य विन्दुओं से 
संबंधित है, इसके अन्तर्गत सूची के उपयोक्‍ता के लिए विवरणात्मक सूचनाएं प्रस्तुत 
करने की व्यवस्था की गयी है तथा शीर्पकों से निर्देश दिए जाने की स्थिति प्रकट की 
गयी है.” (एएसीआर 2 पृ० सं० -2). इस भाग में मुख्य तथा इतर प्रविष्टियों के 
वबरण (अध्याय 2!) रूप शीर्षकों तथा एक रूप आख्यायों (अध्याय 22-25) तथा 
निर्देशों (अध्याय 26) से संवधित नियम दिए गए हैं 

आई एस बी डी के उपागम को आधार मानकर उपरोवत विभाजन किया गया है. 
आई एस बी डी में ग्रंथथरक- विवरण तथा अभिग्रम्य-विन्दु में विभेद रखा गया है. सूची 
के उपयोक्‍ता अभिगम्य-विन्दु के माध्यम से विवरण की ओर बढ़ते हैं. एए सी आर [ 
में सूचीकरण प्रक्रिया को मशीन-पूर्व सूची प्रविष्टि के रूप में समझा गया था. इस 
उपागम के अन्तर्गत सूचीकार का सर्वप्रथम कार्ये मुख्य तथा इतर-प्रविष्टियों के शीर्ष कों 
की स्थापना करना होता था और तत्पश्चात्‌ वह विवरण प्रदान करने की दिशा में 
निर्णय लेता था. विवरण के संबंध में किए गए निर्णय शीर्षकों के संबंध में किए गए निर्णय 
पर आधारित होता था. यह स्थिति काडे या पुस्तक सूची के संदर्भ में उपयोगी समझी 
जाती थी जो मुख्य प्रविष्टि रूपी सिद्धान्त की अवधारणा पर आधारित थी. अब वृह॒द्‌ 
ग्रंथालयों में जो प्रलेख नए-नए रूपों में आ रहे हैं, उनके लिए इस तरह का उपागम 
अपनाना अनुपयोगी साबित होगा. मशीन सुवाच्य अभिलेख, जिनका उपयोग अनेक 
प्रकार से किया जा सकता है, के संदर्भ में ए एसी आर | की अनुपयोगिता पूर्णरूप से 
सिद्ध हो चुकी है. 

ए एसी आर 2 के निर्माण में वर्तमान आवश्यकताओं का ध्यान रखा गया है. 
ऐसा अनुमान लगाया गया है कि ग्रंथपरक अभिलेखों का बहुप्रयोग होगा. ए एसी आर 2 
का अनुसरण करने वाला कोई भी सूचीकार सर्वप्रथम संबंधित प्रलेख के ग्रंथपरक 
आधार-सामग्री को एक प्रामाणिक रूप में व्यवस्थित करता है. इसके पश्चात्‌ ही वह 
नाम तथा आख्या से अभिगम्य बिन्दु प्रदान करने के लिए शीर्षकों तथा एक रूप 
आख्यायों का सहारा लेता है जिसके माध्यम से सूची के उपयोक्‍ता प्रलेख से संबंधित 
प्रामाणिक विवरण प्राप्त करते हैं. 


76 भाग एक 
(?&7 ) 
सभी प्रकार के ग्रंथय रक विवरण के लिए जिस सामान्य रूपरेखा को '(ए एसी आर 2 
में अपनाया गया है उसे आई एस बी डी (जी) [[587 (0)] से बोधित किया जाता 
है. आई एस बी डी (जी) के अपनाए जाने के कारण ग्रंथपरक विवरण प्रभावकारी 
एवं संगत बन पड़ा है. विवरण के सभी नियमों में एकल विरामचिह्न परिपाटी का अनु- 
सरण किया गया है. ग्रंथालय से संबंधित विभिन्न प्रकार की सामग्री के विवरण में 
इसी सिद्धान्त को अपनाया गया है. 


)2 सूचीकरण के सिद्धांत 


भाग एक में मुद्रित तथा अमुद्वित दोनों प्रकार की सामग्री से संबंधित नियम समान 
रूप से दिए गए हैं. इसके अतिरिक्त ग्रंधालय से संबंधित सभी प्रकार की सामग्री का 
उचित निर्वाह किया गया है एवं प्रत्येक प्रकार की सामग्री को ध्यान में रखकर विस्तृत 
रूप से नियम प्रदान किए गए हैं. 


76] विवरण का व्यवस्थापन 
(0इक्षां?थ्वा0 ०0 6 ए06इलापए७॥07) 
विवरण को अधोलिखित क्षेत्रों में विभाजित किया गया है: 
आख्या तथा उत्तरदायित्व संबंधी वक्तव्य संस्करण 
सामग्री (अथवा प्रकाशन के प्रकार) विशिष्ट ब्यौरा प्रकाशन, वितरण आदि. 
भौतिक वर्णन 
ग्रंथमाला 
टिप्पणी 
मानक संख्या तथा उपलब्धता संबंधी शर्ते 
प्रत्येक क्षेत्र को पुनः अनेक तत्वों में बांदा गया है. 
762 विवरण के ब्यौरों का स्तर 
(०९९४ ० 069 ॥ /065८790 07) 
सी० ए० कटर (0. ७. 2ए/८) ने अपनी पुस्तक रूल्स फार ए डिक्शनरी केटालॉग 
(#(ह०5 /0/ व बींलांमदाए ट्वाबाण2४०, 4. 6।.,. शेशञांएडराणा [00, 060एशा- 
पाला शिएधाए् 070९, 904). में लघु, मध्यम एवं दीघे विवरण प्रदान करने 
के लिए नियम बनाए थे. उनके उक्त विचार को ही एए सी आर 2 में अपनाया गया 
है. संहिता में विवरण के तीन स्तर निर्धारित किए गए हैं. प्रथम स्तर के अन्तर्गत 
न्यूनतम सूचनाएं शामिल की जाती हैं जिसके आधार पर प्रलेख की पहचान की जा 
सके. द्वितीय स्तर पर जो विवरण प्रदान किए जाते हैं उसे प्रामाणिक विवरण की 
संज्ञा दी जा सकती है. विकसित देशों में स्थित बहद्‌ एवं मध्यम आकार के ग्रंथालयों के 
मुख्य संकलनों के प्रलेखों के संबंध में सूचना की जितनी मात्रा का अनुभव किया जाता 
है, उस सीमा तक सूचना द्वितीय स्तर पर प्रदान की जाती है. तृतीय स्तर के अन्तर्गत 
सचना के उन सभी तत्त्वों को शामिल किया जाता है जिसका विवरण संहितामें दिया 
गया हो. विवरण के स्तर का चयन इस बात पर निर्भर करता है कि किसी अमुक सूची से 
किस उद्देश्य की पूर्ति का ध्येय रखा गया है. 
प्रथम-स्तरीय विवरण : विवरण के प्रथम स्तर में उन तत्त्वों को क्रमबद्ध रूप से 
सम्मिलित करना चाहिए जिन्हें अधोलिखित दृष्टान्त में प्रस्तुत किया गया है: 
मुख्य आख्या/उत्तरदायित्व के संबंध में प्रथम वक्तव्य, यदि मुख्य प्रविष्टि शीर्षक रूप 
अथवा संख्या में भिन्‍न हो अथवा कोई मुख्य प्रविष्टि शीर्षक न हो.---संस्करण विवरण. 
--सामग्री (अथवा प्रकाशन के प्रकार). विशिष्ट ब्यौरा.--अ्रथम प्रकाशक, आदि., 


सूची संहिताओं का विकास ]]3 


प्रकाशन तिथि, मद अथवा विषय का विस्तार.--टिप्पणी.---मानक संख्या. 

द्वितीय-स्तरीय विवरण : विवरण के द्वितीय-स्तर में उन तत्त्वों को क्रमबद्ध रूप से 
सम्मिलित करना चाहिए जिन्हें अधोलिखित दुृष्टान्त में प्रस्तुत किया गया है : 

मुख्य आख्या [सामान्य निर्दिष्ट सामग्री | >>सामानान्तर आख्या : आख्या संबंधी 
अन्य सूचनाएं / उत्त रदायित्व संबंधी प्रथम वक्तव्य; उत्तरदायित्व-संबंधी प्रत्येक के लिए 
अनुवरत्ती वक्‍तव्य.--संस्करण विवरण/संस्करण के उत्त रदायित्व-संबंधी प्रथम वक्तव्य, 
--सामग्री (अथवा प्रकाशन के प्रकार) विशिष्ट व्यौरा.--प्रकाशन का प्रथम स्थान, 
आदि. : प्रथम प्रकाशक, आदि., प्रकाशन-तिथि, आदि.--मद अथवा विषय का 
विस्तार : अन्य भौतिक ब्यौरा; आयाम.---[ग्रंथमाला की मुख्य आख्या/ग्रंथमाला के 
उत्तरदायित्व के संबंध में वक्‍तव्य,---ग्रंथमाला की संख्या (आ॥ईई एस एस एन) (55]0), 
ग्रंथभाला के अन्तर्गत संख्या उपग्रंथभाला की आख्या, उपग्रंथमाला की संख्या 
(आई एस एस एन); उपग्रंथमाला के अन्तर्गत संख्या--टिप्पणी.---मानक संख्या. 

तृतीय-स्तरीय विवरण : उन सभी तत्त्वों को, जो मद अथवा विषय के अनुरूप हों, 
तृतीय-स्तरीय विवरण में शामिल करना चाहिए जिन्हें अधोलिखित नियमों में वर्णित 
किया जा रहा है. 


763 विषयक्षेत्र 
(5८०००) 
भाग एक का संबंध ग्रंथालय में संकलित समस्त सामग्री (स्वलिखित सामग्री के अति- 
रिक्त) के ग्रंथयरक विवरण से है. यह एक सामान्य अध्याय है. इस अध्याय के नियम 
भावी सामग्री के लिए भी उपयोगी हो सकते हैं, यद्यपि ऐसी सामग्री से संबंधित कोई 
विशिष्ट नियम संहिता में नहीं दिए गए हैं. प्रत्येक क्षेत्र (तथा उसके अन्तर्गत प्रत्येक 
तत्व) को सामान्य अथवा विस्तृत रूप से परिभाषित एवं वर्णित किया गया है. प्रकाशन- 
स्थान अथवा संस्करण विवरण जैसे अन्य तत्त्वों को, जिनका उपयोग सभी प्रकार की 
सामग्री के लिए किया जाता है, विशद्‌ रूप से प्रतिपादित किया गया है. सामग्री विभिन्‍न 
रूपों में होती हैं, इस कारण उनके भौतिक विवरण से संबंधित तत्त्वों की मात्र रूपरेखा 
ही अध्याय एक में दी गयी है. किन्तु उनका विशद्‌ विवेचन भाग एक के बाद अन्य अध्यायों 
में किया गया है. 
विशिष्ट प्रकार की सामग्री का प्रतिपादन अध्याय 2 से 0 में किया गया है... 
अध्याय 2 : ग्रन्थ (पूर्व की मुद्रित ग्रन्थ सहित), पुस्तिकाएं, तथा मुद्रित पत्र 
(पन्ना). 

अध्याय 3 : मानचित्रीय सामग्री 

अध्याय 4 : हस्तलिखित ग्रन्थ (हस्तलिखित संग्रह सहित) 

अध्याय 5 : संगीत 

अध्याय 6 : ध्वनि रिकार्ड 

अध्याय 7 : चलचित्र तथा वीडियो रिकार्ड 
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अध्याय 8 : आरेखीय (ग्राफीय) सामग्री 
अध्याय 9 : मशीन-सुवाच्य दत्त फाइल 
अध्याय 0 : त्रि-विमात्मक हस्तकृति (क्र कंगालाओंणा् क्रा& 80 क्ात॑ 
7०8॥9)आई एस बी डी (जी) (58)) (6) द्वारा निर्धारित क्षेत्रों एवं तत्त्वों का तथा 
उनके निर्धारित विराम चिन्हों का विवरण विशेष प्रकार के ग्रंथालय सामग्री के संदर्भ में 
अध्याय 2 से 0 के अन्तर्गत किया गया है. जैसा कि पहले उल्लेख किया जा चुका है, 
किसी तत्त्व के विपयवरतु का, जिसका! संबंध किसी विशिष्ट प्रकार की सामग्री से है, 
विशद्‌ वर्णन उससे संबंधित अध्याय में किया गया है. यदि सामान्य नियम ही उपयोगी 
हैं तो अध्याय एक के लिए निर्देश दिया गया है. 
अध्याय -3 के अन्तर्गत सामान्यतः: आंशिक रूप से माइक्रोफोंम, क्रमिक प्रकाशन 
तथा विश्लेषण के लिए अध्याय दिए गए हैं. कुछ स्थितियों में इन अध्यायों में वणित 
नियमों का आशोधन पूर्व॑वर्तती अध्यायों के अनुसार कर दिया गया है. अन्य परिस्थितियों 
में यह अनुमान लगाया गया है कि उक्त नियमों को पूर्ववर्त्ती अध्याय में वणित नियमों 
के अनुरूप ही उपयोग किया जायगा. अध्याय 3 का शीर्षक 'विश्लेषण' दिया गया है. 
इसके अन्तर्गत वैश्लेषिक प्रविष्टियों तथा बहुस्तरीय विवरण के लिए नियम दिए गए हैं. 
विश्लेषण को एक प्रक्रिया-मात्र समझा गया है जिसके माध्यम से किसी कृति के एक 
भाग का वर्णन प्रस्तुत किया जाता है तथा उसका संब्रंध सम्पूर्ण कृति से दिखलाया जाता 
है. 
भाग एक के प्रत्येक अध्याय के नियमों के अधोलिखित अंश हैं : 
0. प्रारंभिक नियम 
आख्या तथा उत्तरदायित्व के संबंध में वक्तव्य 
संस्करण 
सामग्री (अथवा प्रकाशन के प्रकार), विशिष्ट ब्यौरा 
प्रकाशन, वितरण, आदि: 
भौतिक वर्णन 
ग्रंथमाला 
टिप्पणी 
मानक संख्या तया उपलब्धता संबंधी शर्तें 
परिप्रक मद 
विभिन्‍न प्रकार की सामग्री से निमित मद या वस्तु 
प्रतिक्ृति, फोटो प्रति, तथा अन्य प्रतिलिपि 


"3 ८० ०७ २२० 59 (० ++ ०? 0० ९८ 


किन. कीनाओ 


764 भाग एक से संबंधित कुछ विशिष्टताएं 
(फट्व्वापाट5 (0 956 ०९6० ॥ एव ॥) 
प्ररिप्रक मदों के वर्णन से संबंधित नियमों का प्रतिपादन तीन प्रकार से संभव है. 


सूची संहिताओं का बिकास ]5 


अर्थात्‌ किसी समस्या-विशेष का समाधान तीन विधियों से किया जा सकता है. संहिता 
में इस तथ्य को अपनाया गया कि संदर्भ के अनुरूप ही समाधान प्रस्तुत किए जा सकते 
हैं. इसके फलस्वरूप ही मानक में लचीलापन आ सकता है और स्थानीय परिवर्तन करने 
की संभावना बढ़ सकती है. 

भाग एक के नियमों का संबंध प्र लेख के वर्तमान स्वरूप से है, अर्थात्‌ जिस रूप में 
वह सूचीकार के पास है. यहां उस पक्ष पर विचार नही किया जाता है कि प्रलेख क। 
पूर्ववर्नी भौतिक रूप क्या था जिसके अन्तर्गत वर्तमान प्रलेख जारी किया गया है. 
किसी प्रतिकृति अथवा फोटो कॉपी के लिए यह ठीक है. यद्यपि मूल से संबंधित विवरण 
को टिप्पण के रूप में दिया जाता है. 

सामान्यतः" उन सूचनाओं के लिए नियमों का निरूपण किया गया है जहां उतका 
समूहीकरण एक भाषा के अन्तर्गत प्राप्त किया जा सकता है. इस संबंध में समांतरवाद 
को अवधारणा को अपनाया गया है. इसके अनुरूप सभी स्थितियों में समांतर सूचनाएं 
दी गयी हैं, यथा, (क) आख्या तथा उत्तरदायित्व के क्षेत्र से संबंधित वक्‍तव्य, (ख) 
संस्करण क्षेत्र, (ग) ग्रंथमाला क्षेत्र. इसे समांतर आख्या के संदर्भ में समांतरवाद की 
अवधारणा का विस्तार समझना चाहिए. 

आख्या तथा उत्तरदायित्व-क्षेत्र से संबंधित वक्तव्य के द्वितीय तत्त्व को सामान्य 
निदिष्ट सामग्री” से बोधित किया गया है. यह एक वैकल्पिक परिवर्धन है. प्रचलन के 
दृष्टिकोण से उत्तरी अमरीका तथा ग्रेट ब्रिटेन में सामान्य निर्दिष्ट सामग्री से संबंधित दो 
सूचियों के लिए नियम दिए गए हैं. इस उदाहरण से यह स्पष्ट है कि किस प्रकार 
वैकल्पिक तत्त्वों के प्रदान करने से व्यावहारिक स्तर पर परिवर्तन किए जा सकते हैं. 

ए एसी आर | में लेखकत्व का वक्‍तव्य' दिया गया था. ए ए सी आर 2 में इसके 
स्थान पर उत्त रदायित्व-संबंधी वक्तव्य का प्रयोग किया गया है. 

“उत्त रवर्ती संस्क रण विवरण” नामक तत्त्व के अन्तर्गत संस्करण के संशोधन से 
संबंधित दत्त सामग्री को क्रमबद्धता से अभिलेख करने का सुझाव दिया गया है. यह 
नियम उस पुनः जारी किए गए प्रकाशन के लिए भी लागू होता है जिसके किसी विशेष 
संस्करण में कुछ परिवर्तन कर दिए गए हों. 

“सामग्री (अथवा प्रकाशन के प्रकार) विशिष्ट ब्यौरा सेज” के लिए नियम का प्राव- 
धान आरेखीय सामग्री तथा क्रमिक प्रकाशन के समावेशन के लिए किया गया है. इसके 

अन्तर्गत गणितीय आधार-सामग्री, (माप, आदि), संबंधित आरेखीय सामग्री, ऋमिक 
प्रकाशन से संबंधित सूचनाएं, यथा खंड, कालक्रम तथा अन्य आधार-सामग्री आते हैं. 

“प्रकाशन, वितरण आदि, क्षेत्र” का प्रावधान वितरकों एवं निगमित एजेंटों के 
समावेशन के लिए किया गया है. 

“मद अथवा वस्तु का विस्तार-क्षेत्र जिसके अन्तर्गत विशिष्ट निर्दिष्ट साभग्री 


79 लाबटा (ठणाग्ा, 4९80-54 70श0शा एथ402णा४३ एट5,” कद) २ै९5०/०९३ 
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समाविष्ट है” भौतिक विवरण का प्रथम तत्त्व है. इसके अन्तर्गत मद के भौतिक एककों 
की संख्या का उल्लेख किया जाता है तथा अधिकांश परिस्थितियों में विशिष्ट निर्दिष्ट 
सामग्री के नाम भी दिए जाते हैं. रिकार्ड बजाने वाली जैसी सामग्री के संबंध में समय 
भी दिया जाता है. 

ग्रंथभाला एवं उसी प्रकार की अन्य सूचनाओं के संबंध में समांतर आख्याएं देने का 
प्रावधान है. उपग्रंथमाला के संबंध में एए सी आर | के नियम ए ए सी आर 2 की 
अपेक्षा इससे अधिक भली भांति प्रतिपादित किए गए हैं. 


77 भाग 2 
(एक ॥) 


77] सामान्य 
(0थाश८व) 

भाग 2 का संबंध अभिगम्य-बिन्दुओं से है. प्रत्येक अध्याय में पहले सामान्य नियम दिए 
गए हैं और फिर बाद में विशिष्ट नियम. यदि किसी खास समस्या के लिए कोई विशिष्ट 
नियम उपलब्ध न हों तो सामान्य नियम के अनुसार ही निर्णय लिया जाता है. 

नियमों “का प्रयोग कृतियों को ध्यान में रख कर करना चाहिए, उनकी भौतिक 
अभिव्यक्ति को सामने रखकर नहीं, यद्य पि कुछ परिस्थितियो में कृतियों के किसी खास 
पहलू पर भी ध्यान दिया जाता है." 


772 क्रमिक प्रकाशन 
($लांव ?००८३॥४०१) 
ग्रंथालय से संबंधित सभी सामग्री के लिए नियमों का प्रयोग एक-जैसा ही किया जाता 
है, यद्यपि सामग्री किसी भी माध्यम द्वारा प्रकाशित हुई हो. सामग्री का प्रकाशन क्रमिक 
है अथवा वह अक्रमिक प्रकाशन है--इससे कुछ भी अन्तर नहीं होता है. ए ए सी आर 2 
में ऋ्रिकता को ग्रंथपरक स्थिति नही मानकर, प्रकाशन-प्रतिरूप के दृष्टिकोण से देखा 
गया है. इस का रण पृथक्‌ रूप से  क्रमिक-प्रकाशन की मुख्य प्रविष्टि के लिए कोई नियम 
नही दिए गए हैं. 
समीक्षा : क्रमिक-प्रकाशन का आविर्भाव एक व्यक्तिगत लेखक द्वारा अथवा स्वयं 
समष्टि निकाय के प्रयास के फलस्वरूप हो सकता है अथवा ऐसा भी हो सकता है कि 
समष्टि निकाय के प्रयास से जारी किए गए प्रकाशन के लिए समष्टिगत शीर्षक दिया 
जाय. यदि कोई कृति व्यक्तिगत लेखकत्व अथवा समष्टिगत उत्तरदायित्व के क्षेत्र से 
बाहर है तो उस स्थिति में कृति को आख्या के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए. जैसा कि 
विदित है, क्रमिक प्रकाशन के लिए कोई विशिष्ट नियम नहीं दिए गए हैं. अत: इस संबंध 
में यह तक॑ दिया जा सकता है कि सीमान्तक स्थितियों में, जब यह निर्णय लेना कठिन 
हो कि अमुक प्रकाशन विनिबंध है अथवा अद्धंक्रमिक प्रकाशन, असंगतता की संभावना 
जाती रहती है. क्रमिक प्रकाशन के संदर्भ में ए ए सी आर ] के नियमों में असंगतता 
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है. इसलिए ऐसा विश्वास किया जा सकता है कि ए ए सी आर 2 के नियम से असंगतता 
को निपटाने में मदद मिलेगी. 


773 समष्टि निकाय के प्रकाशन 
((0एफ्णक्वां० 800ए ?प0॥04४0०॥5 ) 
नियम 2.]82 के अनुसार अधोलिखित प्रकार के प्रकाशनों के संबंध में समष्टिगत 
मुख्य प्रविष्टि दी जाय : 
(क) प्रशासकीय कार्य से संबंधित क्ृतियां; 
(ख) शासकीय एवं वैधानिक प्रकार की कृतियां; 
(ग) समष्टि निकाय के सामूहिक विचार को जो कत्तियां प्रस्तुत करें; 
(घ) किसी सम्मेलन, अभियान अथवा घटना से संबंधित सामूहिक कार्यकलाप 
को जो क्रृतियां प्रतिवेदित करें; 
(च) किसी प्रदर्शनकारी समूह द्वारा सामूहिक तौर पर प्रस्तुत ध्वनि रिका्डिग्स्‌, 
फिल्मस तथा वीडियो रिकाडिग्स्‌ आदि. 
उपरोक्त नियम के प्रयोग के लिए यह आवश्यक है कि कृति का प्रादुर्भाव किसी एक 
या अनेक समष्टि निकाय द्वारा हुआ हो. किसी भी अमुक कृति का प्रार्दुभाव समष्टि 
निकाय द्वारा हुआ है, यह तभी समझा जायगा जब कि “कोई भी कृति समष्टि निकाय 
हारा जारी की गयी हो अयवा समष्टि निकाय के किसी कारण से कृति जारी की गयी 
हो अथवा समष्टि निकाय के प्रार्दुभाव के साथ कृति का प्रार्दभाव हुआ हो.” 

इस नियम में आगे चलकर यह भी स्पष्ट कर दिया गया है कि “यदि इनमें से 
किसी एक या अन्य श्रेणियों में कृति को रखने में द्विधा की स्थिति हो तो उसे इस 
नियम के परे ही रखना चाहिए.” (ए ए सी आर, पृ० 285). 

समीक्षा : “इस प्रकार समष्टि लेखकत्व के अस्पष्ट विचार के स्थान पर समष्टि 
उत्तरदायित्व की एक निग्रह परिचालित परिभाषा दी गयी”. इससे यह लाभ हुआ कि 
निर्णय के निरूपण में आसानी हो गथी और समष्टि निकाय से संबंधित मुख्य प्रविष्टियों 
की संख्या में भी कमी आ गयी. किन्तु व्यक्तिगत लेखक संबंधी प्रविष्टियों तथा आख्या 
संबंधी मुख्य शीर्षकों की संख्या में वृद्धि हो जायेगी. 

ए ए सी आर | में यह अवधारणा अपनायी गयी कि समष्टि निकाय भी व्यक्तिगत 
लेखक की तरह ही लेखक होगा. किन्तु इस अवधारणा को सूची संहिता के रचनाकारों 
ने पूर्णतः अनौचित्य समझा. वास्तव में इस नियम के पालन से असंगतताएं भी काफी हुई 
हैं. ऐसा प्रतीत होता है कि ए ए सी आर 2 में समष्टिगत लेखक के विचार को छोड़ 
दिया गया है. किन्तु समष्टिगत मुख्य आख्या को उपयोगी समझा गया. परिणामस्वरूप, 
ए एसी आर | में मुख्य आख्या संबंधी मूल नियम के बदले दो नियम (नियम 
2.] / तथा 2].] 8) दिए गए. नियम 2.] 8 में उन प्रकाशनों का उल्लेख 
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किया गया है जिनके लिए समष्टि मुख्य प्रविष्टि दी जानी चाहिए. यदि एक तरफ 
नियम 2.] & में ए ए सी आर | के नियम को ही मूलरूप से पुर्नवाणित किया गया 
है, वहां दूसरी तरफ नियम 2.] छ में समष्टिगत शीष॑क के संबंध में बिल्कुल दूसरी 
स्थिति अपनायी गयी है. 

यह ध्यान देने की बात है कि नियम 2.82 में समष्टि मुख्य प्रविष्टि के लिए समष्टि 
निकाय संबंधी एक अतिरिक्त श्रेणी जोड़ी गयी है. “किसी प्रदर्शनकारी समूह द्वारा 
सामूहिक तौर पर प्रस्तुत ध्वनि-रिकाडिग्स, फिल्‍्मस्‌ तथा वीडियो रिकाडिग्स में जहां 
समूह का उत्तरदायित्व मात्र प्रदर्शन, संचालन आदि के परे जाता है”, उनको भी इस 
श्रणी के अन्तर्गत रखा गया है. (एए सी आर 2, पृ० सं० 285). 

संहिता में “भौगोलिक नामों को प्रामाणिक रूप से स्थापित करने की समस्या” में 
तथा इसी समस्या से संबंधित किन्तु पृथक्‌ रूप से भिन्‍न “समष्टि शीर्षक में भौगोलिक 
नामों को स्थापित करने की समस्या में” विभेद रखा गया है. (एए सी आर 2, पु० 
सं० 277). ए ए सी आर 2 का अध्याय 23 भौगोलिक नामों से संबंधित है. 
सामान्यत: समष्टि शीषंक के भाग के रूप में इनका उपयोग किया जाता है. 


774 समन्वित अभिगम 

(॥06ष४॥०/०१ #७9708०॥) 
ग्रंथालय से संवंधित समस्त सामग्री के लिए अध्याय 2] में वणित नियम समन्वित अभि- 
गम प्रदान करते हैं. कलाकृतियों से संबंधित नियम (2.6-2.7) तथा संगीतात्मक 
कृतियों से संबंधित नियम (2.8-2.22) द्वारा यह अभिगम प्रकट होता है. नियम 
2.23 ध्वनि रिकाड्‌ स्‌ से संबंधित है जो एकल लेखक अथवा एक व्यक्ति अथवा एक 
समूह द्वारा रचित रचना के लिए लागू किया जाता है. यह नियम भी समन्वित अभि- 
गम का अच्छा उदाहरण प्रस्तुत करता है. 

समीक्षा: ए एसी आर ] के अध्याय एक में पुस्तक-अभिविन्यस्त नियम का अनु- 

सरण किया गया है. किन्तु ए ए सी आर 2 में ग्रंथालय संबंधी सभी सामग्री के लिए 
समन्वित अभिगम प्रदान किया गया है. इस कारण ए एसी आर | की अपेक्षा 
एए सीआर 2 में जो अभिगम अपनाया गया है, वह निश्चित रूप से अच्छा हैं. 


775 मिश्रित उत्तरदायित्व 

(७5८९९ २८5६७णाह॥ज) 
अध्याय 2] को सर्वोपरि रूप से देखने से यह ज्ञात होता है कि उसमें मिश्रित उत्तरदायित्व 
की अवधारणा को अपनाया गया है. यह नियम 2.8 से 2.28 तक देखने से प्रकट हो 

जाता है. 

मिश्रित उत्तरदायित्व से संबंधित कृतियों (जब दो अथवा उससे अधिक व्यक्ति या 
समष्टि निकाय अपने विभन्‍न प्रकार के कार्यकलापों या कार्यक्रमों के माध्यम से बौद्धिक 
या कलात्मक अनुदान देते हैं) के लिए मुख्य प्रविष्टि दी जाती है. मुख्य प्रविष्टि प्रदान 
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करने का आधार या तो प्रकाशन के स्वयं का रूप होता है (इस स्थिति में जब सूचना 
स्प्रीट नियम 2.26 से प्राप्त की गयी हो) अथवा प्रकाशन के स्वरूप के अनुसार होता 
है (चित्रकला संबंधी नियम 2.6 & पर आधारित, उत्खन्न आदि की स्थिति में). 
ए एसी आर 2 में इन दोनों प्रकार की क्ृतियों के लिए नियमों का पृथक्‌ होना उचित 
ही है. 

यद्यपि ए एसी आर 2 में अभिगम्य बिन्दु संबंधी निर्णय कृति की अवधारणा पर 
निर्भर करता है किन्तु मिश्रित उत्तरदायित्व संबंधी कृतियों के लिए प्रकाशन के भौतिक 
स्वरूप को दृष्टि में रखा जाता है. यद्यपि ग्रंथालय से संबधित समस्त प्रकार की सामग्री 
को समावेश करने का प्रयास मिश्रित उत्तरदायित्व संबंधी नियम में किया गया है 


776 इतर प्रविष्टियां 
(490०० एत्र0९5) 
अध्याय 2] में इतर प्रविष्टियों के संबंध में नियम दिए गए हैं. ये नियम अभिगम्य 
बिन्दुओं के वरण से संबंधित हैं. एएसी आर | की तुलना में इस संदर्भ में कोई 
महत्त्वपूर्ण परिवर्तन नहीं है. 


777 विशिष्ट नियम 
($9०८ं४। २०८७) 
एएसी आर | में लेखक प्रविष्टियों के भाग के रूप में अ-लेखकीय तत्त्वों (अथवा रूप 
उपशीर्ष क) का उल्लेख किया गया हैं. एए सी आर 2 में शीर्षकों में से रूप-उपशीर्षकों 
को (यथा, विधि, आदि) समाप्त कर दिया गया है. रूप शीषेकों के बदले एकरूप 
शीषंक दिए गए हैं. 


778 व्यक्ति के नाम से संबंधित शीर्ष क 
(मल्वगाए5 एछ७' ए९ए५४०5५) 
अध्याय 22 में व्यक्ति के नाम से संबंधित रूपों पर प्रकाश डाला गया हैं. इस अध्याय 
को सुनियोजित किया गया है. व्यक्तिगत शीर्षक के लिए नाम के वरण से संबंधित नियमों 
से अध्याय का प्रारंभ होता है. तत्वश्चात्‌ प्रविष्टि-तत्त्व का चुनाव किस प्रकार किया 
जाय--उससे संबंधित नियम दिए गए हैं. ए ए सी आर 2 की अपेक्षा इसमें ताकिकता 
का पुट हैं और निश्चित रूप से इसमें सुधार आया हैँ 


779] भौगोलिक नाम 

(66०8/9ए॥2० [र्ञा।८५) 
भौगोलिक नाम के संबंध में एक अलग अध्याय दिया गया है. भौगोलिक नाम का उप- 
योग शीर्षक अथवा उपशीर्षक के रूप में किया जाता है. समष्टिगत शीर्षक के अधीन जब 
भौगोलिक नाम का उपयोग किया जाता है, उससे परे होकर, इस संबंध में नियमों की 
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संरचना की गयी है. शीर्ष 
7792 समष्टि निकाय हेतु शीर्षक 


(प्ल्बतगाएढ5 707 (00फण०७० 80065) 

समष्टि निकाय (अध्याय 24) के लिए प्रयुक्त शीर्षकों के नियमों का संयोजन किया 
गया है. समष्टिगत नाम के मूल अंश की संरचना से संबंधित सभी नियमों को एक साथ 
ही दिया गया है. तथा उन्हें इन नियमों के पूर्व दिए गए हैं जो समष्टि निकाय के नामों में 
परिवर्तन, परिवर्द्धन एवं संशोधन करने से संबंधित हैं. इसीके अनुरूप जिन समष्टि- 
निकायों को अधीनस्थ रूप में स्वीकार किया जाता हैँ, उससे संबंधित शीर्षकों के नियमों 
को भी एक साथ दिया गया है. इसके फलस्वरूप यह कहा जा सकता है कि अध्याय 24 
के अन्तर्गत दिए गए नियम अधिक ताकिक हैं एवं वे सहज समझने योग्य बन पाए हैं 

शासकीय निकायों तथा अधीनस्थ एवं सम्बद्ध निकायों से संबंधित नियमों को समां- 
तर रूप से दिए गए हैं. इससे उपागम में क्रमबद्धता आ गयी हैं. 

यह ध्यान देने की बात हैं कि सभी तरह के व्यप्टिकरण तत्त्वों को जिन्हें भौगोलिक 
तथा समप्टि निकाय के नामों में जोड़ा जाता है, कोप्ठ में रखना होता है. ए एसी आर] 
में यह व्यवस्था थी कि उन्हें कभी कोप्ठ में रखा जाता था और कभी विराम के पश्चात्‌ 
स्थान दिया जाता था. 


7793 एक रूप आख्या 
(एडरणिए प॥6४) 
अध्याय 25 से यह प्रकट होता हैं कि ग्रंथालय से संत्रंधित सभी प्रकार की सामग्री के 
लिए समन्वित उपागम अपनाया गया है. कुछ धामिक ग्रन्थों से संबंधित नियमों को 
पंशोधित किया गया है. इस संत्रंध में विशेष उल्लेखनीय बौद्ध-धर्म है 


7794 निर्देश 

(२९(/९॥९८५) 
अध्याय 26 निर्देशों से संबंधित है. इसमें विभिन्‍न प्रकार के निर्देश तैयार करने के लिए 
विशिष्ट प्रावधान दिए गए हैं : संहिता में जो उदाहरण दिए गए हैं, उनका स्वरूप 
दृष्टांतिक है, आदेश न्मक नहीं. 


78 विकल्प 

(07४0०) 
संहिता में वैकल्पिक स्थिति का प्रकट करने के लिए इन शब्दों का व्यवहार किया गया 
है, यथा, “अतिरिक्त विकल्प,” “वैकल्पिक नियम” अथवा “एऐच्छिक रूप से” , 
विभिन्‍न संदर्भ में विभिन्‍्त समाधान ढूढ़ने अथवा विवरण के परिवर्त्ती स्तर में निर्णय लेने 
की स्थिति को आसान बनाने के उद्देश्य से विकल्प दिए गए हैं. 


सूची संहिताओं के विकास 2] 


79] परिशिष्ट 
सूचीकरण प्रक्रिया के अन्तर्गत रोमन लिपि में बड़े अक्षरों का प्रयोग, संक्षेपकों संख्याओं 
एवं शब्दों का प्रयोग किस प्रकार किया जाए---इस पर प्रकाश डाला गया है. 


792 निष्कर्ष 

(९णाणपञ्मंणा) 
ग्रंथालयित्व के विभिन्‍न पक्षों में अपार परिवतंन हुए हैं. इसमें विशेष उल्लेखनीय पक्ष हैं 
-पग्रंथालय से संबंधित सामग्री का प्रस्तुतीकरण. इन परिवर्तनों के प्रत्युत्त र-स्वरूप 
ए एसी आर 2 को देखा जा सकता है और संहिता के नियमों को समसामयिक बनाने 
का, जहां तक संभव बन पड़ा, प्रयास किया गया. 

यद्यपि ए एसी आर 2 में अन्तर्वस्तु तथा प्रस्तुतीकरण दोनों स्तरों पर परिवर्तन 
किए गए हैं, किन्तु मूलभूत सिद्धान्त तथा अन्तनिहित उद्देश्य वही है. कुछ परिवतेनों के 
अपनाए जाने के कारण ग्रंथपरक अभिलेखों एवं शीर्षकों के रूप एवं प्रकार में भी भेद आ 
जायेंगे. जिन पहलुओं में परिवर्तत किए गए हैं, उनमें उल्लेखनीय हैं, विवरण-संबंधी 
प्रतिपादन, समप्टिगत शीर्षक, एक रूप आख्या तथा नामों की परिपूर्णता. 

ए ए सी आर | में जिन नियमों का निर्धारण किया गया, उनका संबंध मशीन पूर्व 
सूची प्रविष्टि से है जिसे कार्ड या पुस्तक सूची के लिए उपयोगी समझा जा सकता है. 
किन्तु एए सी आर 2 में मशीन--सुवाच्य अभिलेखों का ध्यान रखा गया है. मशीन- 
सुवाच्य अभिलेखों की उपयोगिता उनके बहुप्रयोग में निहित .है 

वर्तमान संहिता “सूचीकार एवं ग्रंथमू चीकार को भाषा एवं परिसम्बद्धता के दृष्टि- 
कोण से अधिक अभिगम्य बन सके”---ऐसा प्रयास किया गया है. 

ऐसा दावा किया गया है कि निक्मों की क्रम-व्यवस्था के संशोधन-कार्य इस पहलू 
को ध्यान में रखकर किए गए हैं कि वह (क्रम-व्यवस्था) यथा संभव समसामयिक 
व्यावहारिक सूचीकरण प्रक्रिया में निर्णय लेने के सामान्य क्रम के अनुरूप बन सके. 

यह प्रयास किया गया है कि “संशोधन-कार्य में अनुदारतावादी दृष्टिकोण उस सीमा 
तक अपनाया जाय जहां तक कि उमसे पाठय-संबंधी समाधान (संगति) प्राप्त की जा 
सके; एकरूपता को समीप लाया जा सके; तथा नयी परिस्थितियों के अनुरूप नयी 
आवश्यकताओं की मांग प्रत्यक्षत: पुरी की जा सके. अधिकांशत: वही सब कुछ यहां है, 
जिसे प्रथम संस्करण में दिया गया था***” (एए सी आर 2, १० सं० %-४)- 

एएसीआर | से उन अन्तवेस्तुओं को हटा दिया गया है जिनका संबंध “उन 
ऐच्छिकों अथवा वेकल्पिकों' से था जो संगति एवं एकरूपता के उद्देश्यों के अनुकूल नहीं थे; 
जिनका भंली भांति प्रतिपादन निवंचन के आधार पर विस्तृतता से किया जा सकता 
था; जो विभिन्‍न आकार-प्रकार की संस्थाओं के नियम जैसे न होकर किसी एक संस्था के 
लिए बनाए गए नियम जैसे दीखते थे (ए एसी आर 2, पृ० सं० 5). यद्यपि कोई 
खास ग्रंथालय यदि ए ए सी आर । के प्रावधान के अनुसार ऐच्छिकों अथवा वैकल्पिकों 


]22 सूचीकरण के सिद्धांत 


का व्यवहार करना चाहे तो इससे कोई व्यवधान उपस्थित नहीं होता है. 

जिन ग्रंथालयों के पास पूर्वव्यापी फाइल काफी विस्तृत रूप में है, उन्हें इन परि- 
वर्तेनों को अपनाने में कठिनाईयों का अनुभव होगा. किन्तु इस संबंध में यह तक दिया 
जाता है कि “ग्रंथपरक दत्त सामग्री के प्रस्तुतिकरण तथा सूचि के आरूप के लिए अब 
आधुनिक प्रणाली उपलब्ध है, जिनमें नम्पता की समता अधिक होती है. इस कारण 
पू्॒वव्यापी फाइल के संबंध में अब वह जड़ता की स्थिति नहीं रही, जो पहले थी. बड़े 
शोध पुस्तकालय अब इस योग्य बन गए हैं या बनने की प्रक्रिया में हैं कि वे सूची के 
कुछ भागों को अपेक्षाकृत कम खर्च में किसी नए रूप में बदल सकें जिससे संयम का 
रूप अधिक नम्य बन सके; ऐसे बड़े ग्रंथालयों में अब सामान्य रूप से यह भी स्वीकार 
किया जा रहा है कि यदि सूची पुरानी हो गयी हो और उससे यदि उपभोक्ताओं की 
नयी आवश्यकताओं की पूर्ति न हो पाती हो तो उसे समाप्त कर, नयी सूची प्रारंभ कर 
देनी चाहिए. (एए सी आर 2, पृ० सं ५). किन्तु इस कथन को विकासशील देशों में 
सहज स्वीकार करना कठिन होगा. इन देशों के शोध ग्रंथालयों में अभी यह स्थिती नहीं 
आई है कि वे पुरानी सूची को समाप्त कर दें तथा संचय के लिए अत्यधिक नए एवं नम्य 
रूप को अपना लें. 

निःसंदेह ए एसी आर 2 स्वयं में एक बहुत उत्तम प्रयास है. इसके निर्माण में विशेष 
रूप से आंग्ल-अमरीकी तथा कनाडा जैसे देश के व्यक्तियों से सहयोग ही नहीं लिए 
गए हैं, बल्कि सूचीकरण के क्षेत्र में उनके विचारों को भी प्रमुखता दी गयी है. 


8 निष्कर्ष 
(८0सठ.एश09) 

9वीं शताब्दी के मध्य तक अधिकांश सूचियों के नियम ग्रंथालयों की आवश्यकता 
और सुविधा को देखकर बनाए जाते थे. इन नियमों का विकास परम्परागत रूप से 
हुआ था और ये स्पष्ट रूप से किसी आदर्शक सिद्धांत पर आधारित नहीं थे. 

तत्पश्चात्‌ सूचीकरण के नियमों के मानकीकरण (श्ञात॑श्वातीटशांणा) पर बल 
दिया जाने लगा. इससे नियमों के निरुषण में क्रमबद्धता का प्रादुर्भाव हुआ और इस 
कारण ये नियम अन्य ग्रंथालयों के उपयोग में भी लाए जा सके. परिणामस्वरूप अधि- 
कांश संख्याओं में सूचि संहिताओं का निर्माण किया गया. 

इधर कुछ दशकों में यह अनुभव किया जाने लागा कि सूचीकरण के क्षेत्र में विश्व- 
व्यापी मानकीकरण प्राप्त की जाए.!? इसलिए एक सावंत्रिक सूचीकरण सहिता (पं 
एटाउथव ०४१०8प॥३ ००१७) के निर्माण की आवश्यक्रता समझी गयी. इससे प्रेरित 
होकर 96। में सूची सिद्धान्तों पर एक अन्तर्राष्ट्रीय सम्मेलन (पञाध्याबाधंणानं 
(.0्नाथाणम0०8 ० 0४४०४पंष४ट शिार0०5) का आयोजन पेरिस में किया गया. 


770, [ू., (आबजाए, एस्‍शऊदां टवबावाग्शंएड 2०वेंट थी /पुठप्रधात 3 एलाडा शंभएशीड 
200९,” ९४८० एए २. ए. ड707, (क्रांटवह0, 0200० [छाए $ला0०, एपरफ्शाआए 
€(फ्लांटग20. 4957, 99. 87-97. 
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उस सम्मेलन में यह प्रयास किया गया कि सूचीकरण सिद्धान्तों पर एक समझौता हो 
जाय. 

ऐंग्लो-अमरीकन केटालॉगिग रूल्स (4॥670-4/९//ट4४ ८०/८४०४४४ 7४४०७) कमोबेश उन्हीं 
सिद्धान्तों पर आधारित है. 945 से क्लासीफाइड केटालॉग कोड (८कज/ववं ट्वादांग्र४९० 
८०४४ (द्वितीय संस्करण) स्पष्टरूप से आदर्शक सिद्धान्तों पर आधारित है. इस प्रकार 
निश्चित रूप से अब सूवी संहिताएँ आदर्श सिद्धान्तों पर आधारित होने लगी हैं और 
सूचीकरण वैज्ञानिक विधि को अपनाने में परिपक्व हो गई है. 


महत्त्वपूर्ण सूची संहिताओं की सूची 
(ध57 0# 7५/?९०एशा4रा' (७&75,060778 (07059) 

7,१४८ ##प+# 345९४ 2०९ ० कंग॥श7-07८ #ब्ांटए, 360700०0 ७ए ध6& ॥70$०९८$ ॥ 839. 
(एफ एएा०5 ज़टाट एलीएडत 400 & एणंपारल (5७९४१९)गरां25) ण छाती भैएच९णा 
९०2०2े०३४प९ ० एग0त 00005 एछफ0॥॥60 गा 484], प्र[€ €९रंडट्द €करांणा ज़8$ ७9प७- 
पदआा०त व 4936 पावढा धा6 एरंपट आऋ.ाह8 गण टणाफमि #९ टवाव/०2४८३ ा. छत्रारट्व 
800/, #ावए्क ब्ा्वे करापरबांट सं मिट 9775 ?ैवएडटाफा- 

<प्त॒5२,8$ ८. 7£फएछा7, $मा॥#कांका #ढएता ता /#९ ८975#प2०7 टा व्वा4०27९5 
री प्रशव्कांल्‍, ब्ाव॑ ता 4 इलालवां ट्वांबांगरप द्ाव॑ #शों फाशटवांगा 27कास्वाड ० 
उश्सशवादारल, उ/27८०0फ्टवे ॥7०5, तह 725, दावे ८:व/फ्०5, क३5772000, 50- 
$0गरांक्ा 775$.प0॥0॥, 852, 

प्रारा,८58 #५५भा(एए77एर, फ्या०5 /ण व छ॒हारवें बॉलांगद्ााए व्वांवॉ०९४९, फ्३४॥॥४8- 
[07, (५0ए8फालशा। शिंप्रा३ई 9०९, 876. (200 ८॥॥9,, 889. 300 ९७७.,, 89, 48 
€57., 904). 370 870 4॥(॥ €तातणा$ प्रद्यढ 9एण)ञश्राव्त परातद हा पंत९ फारू ०६4 
बांटाग्रावाए €द्वावा०ए.) 

[87 46२९४ #७5३४०९८॥७]00, ८#/६०27772, [[07009, 883. 

4 थधष्टारा( 4 ॥छर 4२5 4550टा4प7000, ८काबंशउश्व॑ #४/८5 /7 दवा व्ाईत द्ाव॑ 
॥7/6 ८474/०8, (.॥0७2०0, 883. 

#. जटा4दा200, 7|ह/परलांग दि बरौंट तकंप्रा।& . . . . (886 (8॥59060 ॥॥ 890 छ9 
58.3. [ा06लि। णातलः तह वीर डतलंण्सांट ट्वाबे ट्वांवॉण्डप्रट +प्रॉटठ बहार क्ावे (76 
शह्राए८5. + . ., 30$0॥, 890). 

जाउ॥धधांशरा चि बींट बा[एवि9लींडलीशा दिदां7/2९- बेंहा काराडांड[॥शा #ं0ा०ताारटॉश फ्ापे 
उच्च बंशा काशाहडांडसीशा 0९क्आावाव/०9, ०एा 0, 08 [899 86070,  899 ((8753- 
60 प्रा08/ ॥6 त6 उडाइटलंगार /0/ 2८ बए|वटांट्वां ट्वांव72 7१28४ 0 ॥९ 2/॥5४ांवाः 
वां ब्रा [0/ ही? 2054 फ्रांगा ट्वाव/०27०९, 35 0 ३५ 0, 899), (5807 
6: 22/53दा [#डढञ//॥ 2८०5. ) 

(वांद्वांगह 7४25. बरा।67 दा #72 शा///८5, एणाएॉट्त 597 (०7णां।॥6९5 ० (6. #ाशठहाप- 
एशा [छाए 0550290707 406 6 (छपााह्रा) ॥038 9 2550८8000, &॥॥6९0क॥ 
€0., (क्लांट880, &ता6ला९क्का [0379 05500407, 908. 
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अध्याय ॥44 


आदशेक सिद्धांत 
(0२0 «&१प7 ५४ एरारटाश 758) 


सूचीकरण के आदर्शक सिद्धान्तों को बहुत पहले ही स्वीकार कर लिया गया है और ये 
बहुत उपयोगी भी सिद्ध हुए हैं. सूचीकरण के क्षेत्र में इनसे एक वैज्ञानिक आधार 
प्राप्त हुआ है ओर सूची संहिताओं के निर्माताओं ने इनका उपयोग विभिन्‍न सीमाओं 
तक किया है. इन सिद्धान्तों से अधोलिखित कार्य संपादित होते हैं. (॥) सूची संहिता के 
लिए ये सिद्धान्त आधार-स्वरूप हैं. इनके अभिप्राय को ध्यान में रखकर ही संहिता के 
नियमों का निरूपण किया जाता है; (४) इनके द्वारा किसी भी संहिता का अलोचना- 
त्मक अध्ययन प्रस्तुत किया जा सकता है; (॥) विभिन्‍न सूची संहिताओं के नियमों का 
तुलनात्मक अध्ययन भी इन सिद्धान्तों के द्वारा किया जा सकता है; (५) संहिता के 
नियमों का निर्वाचन (व्याख्या) (70.7०७(07) वैज्ञानिक आधार पर प्रस्तुत किया 
जा सकता है; तथा (५) सूचीकारों को अपने द॑ निक कार्यों में इन सिद्धान्तों से निदेशन 
प्राप्त हो सकता है. 


4ए एसी आर 
(७५८72॥) 

इफला ([7.0) ने 96] में सूचीकरण सिद्धान्तों पर एक अंतर्राष्ट्रीय सम्मेलन 
(फाल्याबाणायदों (.णालिशार०० जा 0बवथा०2पाह श॥०9०७) पेरिस में आयोजित 
किया था. इस सम्मेलन में सूचीकरण के सिद्धान्तों पर जो एक सर्वंसम्मत विवरण जारी 
किया गया था, ४4९८7 इन्ही सिद्धान्तों पर आधारित है; किन्तु पेरिस सिद्धान्तों से 
यह सहिता (एए सी आर) थोड़ा परे भी हटी है, क्योंकि अंग्रेजी भाषी देशों में सूची- 
करण के क्षेत्र में जो परम्परागत व्यवहार चला आ रहा था, उसके निकट वह रहना 
चाहती थी. इस सहिता में (44८४/ ऊ. 3-4) मूल सिद्धान्तों से अतिक्रमों (6०एक- 
7०5) का विवरण भी दिया गया है. 

प्रविष्टि के नियमों के अन्तगगंत ७७८४२ | में सामान्य सिद्धान्तों का निरूपण किया 
गया है जो सिद्धान्तों के वक्‍तव्य या विवरण (ह्वाध्गाध्या ण फछागरछंफ्रा८$) के अनु- 
कूल हैं जिनका उल्लेख पूर्व में किया जा चुका है. इन सामान्य सिद्धान्तों (44८77, 9. 
9-!0) को नीचे प्रस्तुत किया जा रहा है (9) यदि कृति के लेखक या मुख्य लेखक का 


गजाश्याकांणदाी (णालियाएड णा एबाब०ण2पांएह' शाएशंए/25, ९875, [96], 7?९7०7/, 
7.0705,, ॥7,3, 963, 79. 9-98. 


26 सूचीकरण के सिद्धांत 


निर्धारण किया जा सकता हो तो प्रविष्टि को लेखक या मुख्य लेखक (फाालाफब 
4प॥07) के अन्तर्गत बनाना चाहिए; 

(#) यदि कृति में लेखक या मुख्य लेखक न हों और प्राथमिक रूप से कृति के 
अस्तित्व का उत्त रदायित्व सम्पादक पर निर्भर करता हो तो प्रविष्टि को सम्पादक के 
अन्तर्गत बनाना चाहिए. 

(7) यदि कृति में लेखक्षीय उत्तरदायित्व विसरित (त#08०), अनियत (फत0८ल- 
हां4०) या अनजान (प्रगांपाठज्ाा) हो तो प्रविष्टि को संकलनकर्त्ता (_णाप्राथ) 
के नाम पर बनाना चाहिए. 

कुछ अपवादों के अतिरिक्त ॥७८२। में प्रविष्टि के नियम उपरोक्त सिद्धान्तों पर 
ही आधारित हैं. विशिष्ट शीर्पकों के संबंध में जो नियम दिए गए हैं उनके अन्तर्गत कुछ 
प्रमुख अपवाद हैं. ये अववाद कृति के श्रकार या स्वरूप (नियम 20, 22-25, 29) से 
सम्बन्धित हैं तथा विसारित लेखकत्व (658 87/70579) की क्रमिक कृतियों में 
यदि निकाय का नाम आख्या में दिया गया हो तो उन्हें समष्टि निकाय के अन्तर्गत देने 
से सम्बन्धित है. 

यहां यह ध्यान देने की वात है कि इन सिद्धान्तों का मुख्य केन्द्र (74 0८05) 
लेखकीय उत्तरदायित्व के प्रकार में निहित है, न कि कृतियों के प्रकार में. 

उन तियमों के उदाहरण, अधोलिखित हैं, जो सामान्य सिद्धान्तों का अनुसरण 
करते हैं 

सिद्धान्त । नियम ।, 28, 38, 38, 388, 385, 30, 59, 68], 
(भाग में), 682, 60, 7-9, (भाग में) 2!, 26, 30&, 308, 300, (भाग में) 
324 

सिद्धान्त 2 नियम 4 

सिद्धान्त 3 नियम 50, 30८ (भाग में), 328 (भाग में) 

सिद्धान्त 4 नियम 20, 20, 38]0, 382 (भाग में), 302, 48, (भाग में), 
68, 68, 27, 28, 328 (भाग में). 

इसके अतिरिक्त एक सिद्धान्त यह है कि “आख्या पृष्ठ या उसके बदले (स्थानापन्त) 
कृति के किसी भाग में उपलब्ध विवरणों पर ही साधारणतया कृति की प्रविष्टि 
आधारित होती है, परन्तु अन्य विवरणों को भी यदि वे स्पष्ट रूप से अभिव्यक्त हों 
तो. ..ध ्यान में रखना चाहिए...” (»७»८४२।, 9. 9). लेकिन यह संहिता इसे “सिद्धान्त' 
शब्द से बोधित नहीं करती है. संहिता के अनेक नियम उपरोक्त सिद्धांतों का अनुसरण 
करते हैं, उदाहरणार्थ, नियम 30, 4, 0, आदि. 

उपरोक्त सिद्धांतों के अतिरिक्त अनेक अकथित सिद्धांत भी हैं, जिनका उपयोग इन 
नियमों के निरूपण में किया गया है. 
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2सीसीसी 
(८८) 


रंगनाथन (थ्याइकभाआ।आ7) ने सूचीकरण एवं सूची संहिता के क्षेत्र में वैज्ञानिक विधि 
का उपयोग करना 937 से ही प्रारंभ किया था जिसके परिणामस्वरूप सूचीकरण 
के आदर्शक सिद्धांतों का उद्भव हुआ जिसे सूचीकरण के उपसूत्र (टक्षाणा5 0 ८4०- 
£पांग8) कहते हैँ 938 में प्रकाशित 7#&९०/७ ० ॥0/47." ८4४०/०९४८* में रगनाथन ने इन 
आदर्शक सिद्धांतों का वर्णन किया है जिसमें ग्रथालय विज्ञान के पंचसृूत्री सिद्धांत, सूची- 
करण के छ: उपसूत्र तथा मितव्ययिता के सूत्र ([4७ ० एश'ंगरणा५) सम्मिलित हैं 
इन आदर्शक सिद्धांतों का बाद में और भी विस्तार हुआ. 964 मे जब कक्‍्लासीफाइड 
केटालॉग कोड (८/४55(४८४ ८०४०/०४४९ ८०४०) का पांचवा संस्करण प्रकाशित हुआ तो उसमें 
सूचीकरण के आठ उपसूत्रों, ग्रथालय विज्ञान के पांच सूत्रों, चार मूल सूत्रों (निवंचन के 
सूत्रों को एक सूत्र माना गया है) तथा दो सिद्धांतों को सम्मिलित किया गया. 00८ 
के नियम इन्हीं आद्शंक सिद्धांतों पर आधारित हैं. इसके बाद 7/0#व/ 3लंशात्ट आए ८ 
अक्ा॥ 2० 7०८करा०४/व४०४ के दिसम्बर 969 के अक में दो सिद्धांतों, विचार की 
अन्विति का सिद्धांत तथा प्रसंभाव्यता का सिद्धांत (छाग्रलए8 0 एज "(6६ बात 
एगगलंफा6 एण ए0०0०0॥9) तथा एक पुन: स्मरण की विशेषता के उपसूत्र (ट््याणा 
०6८2 एथ४०) को भी सम्मिलित किया गया. 

रंगनाथन ने सूत्र, उपसूत्र तथा सिद्धांत जैसे शब्दों के प्रयोग में एक तरह की परिपाटी 
अपनायी है. ये सभी आदशंक सिद्धांत हैं जो किसी खास संदर्भ में व्यवहृत होते हैं, 
इनके उदाहरण अधोलिखित हैं: 

“सूत्र ([89)--मुख्य विद्या के संदर्भ में, जसे ग्रंथालय विज्ञान: 

“उपसूत्र (८॥07)--मुख्य विद्या के विभाजन के प्रयम क्रम में, जैसे पुस्तक चयन, 
वर्गीकरण तथा सूचीक रण. 

“सिद्धांत (7रण0०) - मुख्य विद्या के विभाजन के द्वितीय क्रम या बाद के क्रमों 
में, जैसे वर्गीकरण में मुख अनुक्र म (8०९६ $०५०७९॥०९) या सुचीकरण में अनुवर्णीकरण 
(फकांलांसश्रांणा) (८८८, ऊ. 33). 

ग्रंथालय विज्ञान में पांच मूलभूत सूत्र हैं. सूचीकरण के उपसूत्र, जिनमें पुन: स्मरण 
की विशेषता का उपसूत्र सम्मिलित है, ग्रंथालय विज्ञान के सूत्र के निहिता्थ (गरण्तञा८&- 
॥075) हैं जिनका उपयोग सिर्फ सूचीकरण के क्षेत्र में किया जा सकता है. यदि एक 
उपसूत्र से किसी समस्या का समाधान न होता हो या दो उपसुत्रों के मध्य इन्द्र उपस्थित 
हो गया हो तो उसके समाधान के लिए ग्रंथालय विज्ञान के सूत्रों से सहायता ली जा 
सकती है. 


25, ए, र्श्ाएशावीभा, उ#९059' ता गैशिवाओ टवा/बाणए॥०, 0785, ३035 एक 
25$00॑400॥, 938, (87०(८४ 05. 
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24 सूचीकरण के उपसूत्र 
((ा0०ा$ ० (३४७०४०॥8 ) 
रंगनाथन कृत संहिता (८८८, का 8), में सूचीकरण के आठ उपसूृत्रों का उल्लेख 
किया गया हैः 
निर्धायता का उपसूत्र (टक्लाणा णी ३5०८८थाा4ण॥9) 
प्रबलता का उपसूत्र (टक्षाणा ० ए92९००(०:८८ ) 
व्यष्टिक रण का उपसूत्र (ट्ाणा ० प्रठंसंकप्गांरक्षांणा) 
अन्विष्ट शीषक का उपसूत्र (८क्वाणा 0 5008#-॥620॥78 ) 
प्रसंग का उपसूत्र (0 ० ०गाल्य) _ 
स्थायित्व का उपसूत्र (रक्मा07 0 फुथााक्षाश0९ ) 
प्रचलन का उपसूत्र (८&0॥ ० ८पा7०ा८५) 
संगति का उपसूत्र ((क्षाणा 06 ८णा$5९7९८४) 
पुन: स्मरण की विशेषता (८थ्ाणा ०7०८2 ४४८) के उपसूत्र को भी अपना 
लिया गया है. संभवतया (८८! के अगले संस्करण में इसे अंकित कर लिया जाएगा. 


2] निर्धाय॑ता का उपसूत्र 
(007 ० 45८९४) 407/09) 


240 परिभाषा 
(04ीप्रांईं००) 

इस उपसूत्र (८८८, 9. 34-35) का तात्पयँ यह है कि किसी प्रलेख की आंख्या पृष्ठ 
तथा उसके अतिरेक पृष्ठों (0४८००0७ 992०5) (आख्या पृष्ठ के ठीक पूर्व बलि पृष्ठ 
या बाद वाले पृष्ठ में आख्या पृष्ठ पर दी गयी सूचना के कुछ अंश) पर जो सूचनाएं 
अंकित हैं, उनके अनुसार ही विभिन्‍न अनुच्छेदों के वरण (०००९०) तथा उपकल्पन 
(#थात॑वगराहु) का निर्धारण करना चाहिए. फिर भी इनके कुछ अपवाद हैं: 

मुख्य प्रविष्टि की सार टिप्पणी (७४४8८ 7006), निस्सारण टिप्पणी (छपा॥लांणा 
702८) तथा संबंधित ग्रंथ टिप्पणी (80०0 900६ ॥0०)- 

वर्गीकृत सूची (०४४९० ८३४087०) का अग्न अनुच्छेद (९8त78 5७०४०) 
तथा अन्त्विपयी प्रविष्टि (॥४०55 7४०7० ७॥79) का निदेशक अनुच्छेद (06८- 
78 5०८४०) एवं शब्दकोशी य सूची (ताटांणाआा३ ८क्क्०8०९) का विषय-विश्लेपक 
(5४०८६ क्षा9०॥]) 

प्रत्येक पुस्तक निर्देशि प्र विष्टि (900 गात॑०ू आए) के लिए सार टिप्पणी 
(०74० 706), निस्सारण टिप्पणी (७8०४ं० 7006) एवं संबंधित ग्रंथ टिप्पणी 
से निकाले गये शीर्षक एवं पुस्तक निर्देशि प्रविष्टि का निदेशक अनुच्छेद, 

वर्गीकृत सूची के वर्ग निर्देशि प्रविष्टि (0855 गरात>% ८) के शीर्षक (॥९६०- 
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॥785) एवं निदेशक अनुच्छेद (0॥7०८४78 5९०४०॥) तथा शब्दकोशीय सूची की विशिष्ट 
विषय प्रविष्टि ($9९८॥० 5प्रश|ं०८० ७०7०9) एवं और भी देखिए प्रविष्टि (६2९ 8]50. 
शा ) * 

नाम प्रविष्टि (772 ०॥79) के अतिरिक्त अन्तविषयी प्रविष्टि (ल055 -लला6- 
॥706 ८79) का निदेशक अनुच्छेद (676९०४॥8 5००४०): 


2] समीक्षा 
((०रापर०॥5) 
यदि उपरोक्त उपसूत्र का पालन किया जाता है तो जीवन चरित्तात्मक (छ0छक7॥- 
८७।) और ग्रंथवृत्तात्मक (७9790०ट74797८8) सूचनाओं के लिए बाह्म स्रोतों का 
उपयोग करने की बहुत कम आवश्यकता रह जायगी. इस अवस्था में यदि लेखक के 
नाम के संबंध में नई सूचना प्राप्त होती है तो उसे उसके पूर्ण नामों से मिलाने के लिए 
एक निर्देश तैयार किया जा सकता है. 

उपरोक्त उपसूत्र का संतोषजनक रूप से पालन तभी होगा जब आख्या तथा अतिरेक 
पृष्ठों के लिए एक अन्तर्राष्ट्रीय मानक अपना लिया जाय. 

(0८८ में इस उपसूत्र का पालन कठोरता से किया जाता है. 3९7२ | के अनुसार 
“आख्या पृष्ठ या उसके बदले (स्थानापन्‍न) कृति की किसी भाग में उपलब्ध विवरणों 
पर ही साधारणतया कृति की प्रविष्टि आधारित होती है, परन्तु अन्य विवरणों को भी 
ध्यात में रखना चाहिए जो स्पष्टरूप से अभिव्यक्त हों (उदाहरणार्थ, आवरण-पृष्ठ, 
संक्षिप्त आख्या पृष्ठ (84-0॥6) आख्या के बायें पृष्ठ पर, मुख्य शीर्षक या पृप्पिका में 
(०००7४०॥८) उपलब्ध विवरण). मुख्य प्रविष्टि के निर्धारण में प्राककथन, भूमिका या 
मूलग्रंथ में उल्लिखित सामग्री का उपयोग तभी किया जाता है जब आख्या पृष्ठ पर 
उपलब्ध सूचनाएं अस्पष्ट तथा अपूर्ण होती हैं. अनामक कृतियों (#0णजश्ा॥णा5 एछण६) 
के लिए प्रत्रिष्टि के निर्धारण में बाह्य स्रोतों से सहायता ली जाती है या जब कभी ऐसी 
शंका उपस्थित होती है कि प्रकाशित विवरण कल्पित या गलत हो तो बाह्य स्रोत से 
शंका-समाधान कर लिया जाता है (पृ०9). यों ७७९२ । में इस उपसूत्र के निदेशक 
का पालन बहुत हृद तक किया जाता है: यह इन नियमों से स्पष्ट हैः 30 (पृ० 4), 
389 (पृ० 5), 48 (पृ० 47). आरंभिक टिप्पणियां (पृ० 23), 8 (१० 29) 
तथा 0 (पृ० 30). 


242 अवबलता का उपसूत्र 
((थ्वाणा ० ?760०0०८८) 
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(0०प्र7ण) 
इस उपसूत्र के अनुसार (८८८, 99. 36-39) “सूची में अनेक प्रविष्टियों के मध्य एक 
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प्रविष्टि का स्थान निर्धारण के लिए, जहां तक संभव हो, प्रबलता (शक्ति या सशकता) 
को पूर्णहपेण अग्र अनुच्छेद ([७०॥78 5००[णा) में एकत्रित करना चाहिए; अग्र अनुच्छेद 
में भी, जहां तक संभव हो, इसको (प्रबलता) प्रविष्टि तत्त्व (ध्या9 टांटा॥670) में एक- 
त्रित करता चाहिए. यदि अग्न अनुच्छेद में संपूर्ण एकत्रीकरण संभव न हो तो प्रबलता 
को न्यूनतम रूप से अगले अनुच्छेदों में जाने देता चाहिए और इतना ही नहीं, बल्कि 
प्रबलता का यह महत्व (59॥07०7) अगले अनुच्छेदों में तीव्रता के ह्वासमान अनुक्रम 
(१९८९३५॥४8 5०चप्थ०९ जी राश्ाआ9) के सिद्धांत पर आधारित होना चाहिए. 


2424 प्रवलता को तीव्रता 
([शक्षाओऑए णी ?0थ7८५) 
सूची में प्रविष्टियों का व्यवस्थापन ऐसा होता है कि प्रविष्टियां अक्षर-अक्षर से या 
अंक-अंक से बंट जाती हैं. व्यवस्थापन का निर्धारण प्रबलता द्वारा ही होता है जो 
दाहिनी ओर से घटती हुई नीचे की ओर आती है. इस कारण यदि प्रथम शब्द या अंक 
में कोई गलती हो तो वह गंभी र समझी जाती है क्‍योंकि परिणाम यह होता है कि प्रविष्टि 
दृष्टि से हद जाती है और उसे ढूंढ़ना कठिन हो जाता है. फिर ज्योंही हम प्रविष्टि में 
आगे बढ़ने लगते हैं तो उसके खो जाने के क्षेत्र में भी कमी होने लगती है. 


222 सूची संहिता के निर्माताओं को निर्देश 
([॥०लांगा 0 एणाप्रीब0 ठी 8 (००१०) 

सूची सहिता में यह निर्देश रहना चाहिए कि “बहुशब्दाभिव्यक्त पद जिनको हम शीर्पक 
के रूप में वरण करते हैं, उसमें से वे शब्द समूह को प्रविष्टि तत्त्व बनाना चाहिए 
जिनकी संख्या अन्य शब्द समूहों से अधिक हो” (८८८, 99. 36-37 ) अर्थात्‌ वे शब्द 
या शव्द समूह जो शीर्षक के रूप में वरण किए जायेंगे, अन्य शब्द समूहों की अपेक्षा 
अधिक बहुसंख्यक होंगे. प्रविष्टि तत्त्व उस शब्द समूह से वरण करना चाहिए जो समूह 
में अधिक वहुसंख्यक हो -- तब प्रविष्टियों के मध्य एक प्रविष्टि का स्थान निर्धारण करने 
में प्रबलता (70०॥०9) भी बढ़ जायगी. अर्थात्‌ अनेक प्रविष्टियों में वही शब्द प्रविष्टि 
तत्त्व के रूप में लिए जायेंगे--इसकी संभाव्यता (970999॥79) कम हो जायगी. 

ग्रंथमालाओं के नाम (प्रधाग6 ० 5९०७), यथा साइंटिफिक मोनोग्राफ सीरीज 
(5९ंयापी० ग्राणाठड्टा4ए॥ ४६४८५), स्पेशल पेपर (57०८० 999०), पब्लिकेशन 
(70०८०075) आदि, सामान्य शब्द हैं जिनमें यथोचित प्रबलता नही है. इससे सम- 
नाम शब्द (80707975) बढ़ जाते हैं. इन्हें प्रबलता प्रदान करने के लिए तथा 
समनाम शब्द के विभेदन या समाधान के लिए इनके नाम में संस्था ( प्रत्ञापणा) या 
शासन (80एथाधाधश८ा) का नाम जोड़ दिया जाता है, जैसा कि अधोलिखित उदाहरण 
से स्पष्ट है 
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खयालाएगा (तलाश 802९9, 52शाएपीट गरण्)्रठ्ष्टाथुण उछा९5, 
(606झएंएव 802९१ 0 हवताशा९१, 59९८टांगर 9392० 
पाता, 5वप्रस्यशांणा (थाग्रांडाए ए०-), 9प०९4४०ा. 


223 वर्गक्नित सूची 
((]85$आग९१त ('४90087८) 

वर्गीकृत सूची में बोध संख्या अग्र अनुच्छेद में अंकित होती है. यदि बोध संख्या (८&॥ 
गण्म7००) पूर्णरूप से व्यष्टिकृत हो तो प्रविष्टि के व्यवस्थापन में उसकी प्रबलता 
समग्ररूप से अग्र अनुच्छेद में:केन्द्रित होगी. इस कारण जो व्यक्ति सूची-केबिनेट में कार्डो 
को फाइल करेंगे, उन्हें अग्न अनुच्छेद के परे जाने की आवश्यकता नहीं है. यही बात वर्गी- 
कृत सूची में वर्ग निर्देशि प्रविष्टि के संबंध में है. 

अन्तविषयी प्रविष्टि ((055॥2शिला००८ शा) में अग्न अनुच्छेद बहुत कम प्रबल 
है. प्रबलता का अत्यधिक बहाव तीसरे अनुच्छेद (0 5००४०) में होता है. इन का्डों 
को फाइल करने वाले व्यक्ति को तीसरे अनुच्छेद तक जाना पड़ता है. यद्दी बात नामा- 
न्तर निर्देशि प्रविष्टियों (८055 7९९८९ 70०% ९77०७) के संबंध में है. 


224 शब्दकोशीय सूची 
(एंलांगाथाए (2७००87८) 
मुख्य प्रविष्टि (प्रायः लेखक प्रविष्टि) में व्यवस्थापन की प्रबलता (0शाटफ ० 
गाधधाहव्याटा) आख्या अनुच्छेद (ध6 5९लांणा) तक प्रवाहित होती है. इसलिए 
फाइल करने वाले को प्रथम अनुच्छेद से आगे की ओर भी देखना पड़ता है क्योंकि हो 
सकता है एक से अधिक प्रलेख की रचना उस लेखक ने की हो. इसलिए प्रविष्टि मात्र 
लेखक के नाम से ही व्यष्टिकृत (#ताशंतपरक्षां220) नहीं होगी. यही वात शब्दकोशीय 
सूची (ठलणाध्षा# ८४७०४०८) की अन्य प्रविष्टियों पर भी लागू होती है 


243 व्यष्टिकरण का उपसूत्र 
((चाणा ०ी वातशंपब राणा) 


2]30 परिभाषा 
(०० ) 
इस उपसूत्र क्रे अनुसार (7८८, 99. 40-43) किसी भी सत्ता ८४५9) का नाम जिसे 
सूची प्रविष्टि (८20९70९ ८धाह) में शीर्षक के रूप में व्यवहार किया जाता हो, उसे 
व्यप्टिकरण तत्त्वों (ग्रताधांतय्ं शाह शेत्वाध्या$) द्वारा पूर्णह्पेण व्यप्टिकृत 
(एवाशंवप्भां2०त) होना चाहिए. 
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2434 समनाम शब्द 
(स्0्ताणाह्गा5) 
यदि किसी सत्ता का नाम (चाहे वह किसी व्यक्ति, भौगोलिक सत्ता, समष्टि निकाय, 
ग्रंथमाला, प्रलेख, विषय अथवा किसी भाषा का नाम हो) शीषंक के रूप में प्रयुकत होता 
हो और वह व्यष्टिकृत नहीं हो तो उससे समनाम शब्दों का प्रादुर्भाव होता है. इससे 
पाठकों तथा ग्रथालय सेवियों को भी भ्रम हो सकता है. इस समस्या के समाधान के 
लिए (८८ तथा ७५८7 दोनों में अतिरिक्त व्यष्टिकरण तत्त्वों को सत्ता (शाप्राप) 
के नाम के बाद जोड़ने की अनुशंसा की गयी है. 


232 सी सी सी 
(८८छ 

व्यक्ति के नाम के बाद उसके जन्म-वर्ष को व्यष्टिकरण तत्त्व के रूप में जोड़ने की 
अनुशंसा (नियम 0 5 ) की गयी है. उदाहरणार्थ, दास गृप्सा (सची दुलाल) (92). 

एक ही नाम की कोई भौगोलिक सत्ता कई देशों में हो तो उस भौगोलिक सत्ता के 
नाम के बाद देश का नाम व्यष्टिकरण तत्त्व के रूप में जोड़ना चाहिए (नियम ॥83व) 
उदाहरणार्थ: 

एजछारा0068 (66७ छिपा) 

एडछर[68 (एगञ/66 $84886 ० ७॥०0९७ ) 

नियम ॥832, 384, 384, भी भौगोलिक सत्ताओं के व्यष्टिकरण से संबंधित हैं. 

इसी प्रकार समप्टि निकाय (नियम ॥04, ॥05, ॥065, ॥८7], ॥0०72, ॥092 
तथा ॥82), ग्रंथभाला (नियम ॥067), प्रलेख (नियम, ॥778) तथा विपय (नियम 
ए ए, ए72/ 496) के नामों में व्यष्टिकरण तत्त्वों को लगाने की अनुशंसा की गयी है. 


2433 ए एसी आर | 
(44८फ) 
व्यक्तितिगत नामों (नियम 52, 53, 4903, 4905, 460, 4963, 495 ), भौगो- 
लिक नामों (नियम 73), समप्टि निकाय के नामों (नियम 65, 77) एकरूप 
आख्याओं (एशंणिए॥ 76०5) (नियम ]04) के संबंध में व्यष्टिकरण तत्त्वों की अनुशंसा 
की गयी है. 


24 अन्विष्ट शीर्षक का उपसूत्र 
((थआा0 ण॑ $0एश्ञा"मत०३०॥४९) 


240 परिभाषा 
(0थीएंपंणा ) 
इस उपसूत्र (८८८ एफ. 44-46) का निर्देश यह है कि मुख्य तथा इतर प्रविष्टि 
के शीषंक के वरण (८७॥७०४८८) तथा उपकल्पन (+थाठथ78) के संबंध में जो निर्णय 
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लिया जाय--वह इस बात पर आधारित हो कि क्या पाठकों या ग्रंथालय कर्मचारियों 
द्वारा एक पुस्तक को उस विशेष प्रकार के शीर्षक अथवा उसके उस विशेष वरण 
(०॥०८००८) अथवा उसके उस विशेष उपकल्पन (थातव्या) के अन्तगेत सूची में 
खोजने की संभावना है ? 


24] समीक्षा 

((०पाए८आ$) 
इस उपसूत्र का उपयोग करने में उस विवेक की आवश्यकता है जो संदर्भ सेवा तथा 
पुस्तक चयन के अनुभव पर आधारित हो. इस उपसत्र में पाठकों के अभिगमों को 
ध्यान में रखा गया है तथा उन प्रविप्टियों को समाप्त करने की सलाह दी गयी है जो 
पाठकों के लिए वांछित न हों. सूची संहिता के निर्माताओं को इस उपसूत्र के प्रावधानों 
का अनुसरण करना चाहिए. इस उपसूत्र के द्वारा अधिकांश नियमों का अनुसरण होता है. 


242 निर्धार्यता का उपसूत्र 

((क्लाणा णी 05९थ८थां।2७॥9) 
निर्धायंता के उपसूत्र का निर्देश यह है कि आख्या पृष्ठ तथा उसके अतिरेक पृष्ठों 
(०५८ए०ी०ए 992०5) से परे कोई भी तत्त्वों को शीर्षक के रूप में ग्रहण नहीं करना 
चाहिए. परतु अन्विष्ट शीष॑ंक के उपसूत्र द्वारा यह निर्धारित होता है कि किसी तत्त्व 
को शीर्षक के रूप में ग्रहण करना चाहिए. 


243 नामान्तर निर्देशि प्रविष्टि 
((+08$ ४(शटा०९ 6०४ पाए ) 
इस प्रकार की प्रविष्टि का उद्भव अन्विष्ट शीर्षक के उपसूत्र से ही हुआ है. 


244 श्यू खला प्रक्रिया 

((फरभा। ?70९८८०॥८) 
इस उपसूत्र के उपयोग करने से केवल अन्विष्ट शीषंक को ही वर्ग निर्देशि प्रविष्टि के 
रूप में ग्रहण करना चाहिए. 


245 प्रसंग का उपसूत्र 
((थ०7 ० (००5) 


250 परिभाषा 
इस उपस्‌त्र (८८८, 47-5) के अनुसार सूची संहिता के नियमों का निरूपण पुस्तक 
उत्पादन (9000%7०0४०८४०॥) की रीति से संबंधित पुस्तक के सूचोकरण लक्षणों 
की प्रचलित प्रकृति, ग्रंथालय-सेवा की रीति और कोटि के संबंधित ग्रंथालय के संग्ठन 
की प्रचलित प्रकृति, तथा प्रकाशित ग्रंथ सूचियों के अस्तित्व के प्रसंग में होना चाहिए. 
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इसके अतिरिक्त परिवर्तित प्रसंग के अनुसार नियमों का भी समय-समय पर संशोधन 
होना चाहिए. 


245 पुस्तक-उत्पादन की रीति 

(४०66 गी 80०0-200प्र०ा०7) 
पूर्व काल की पांडलिपियों के लिए पृष्ठादि विवरण तथा प्रत्येक पृष्ठ की विशिष्टता का 
विवरण [देना आवश्यक होता था क्‍योंकि पांडुलिपियों से खुले पृष्ठों को लपेट कर या 
बांधकर रखा जाता था. फिर जब छपाई का आविष्कार हुआ तो प्रकाशित पुस्तकें 
सामने आयी. ये पुस्तक दुलंभ नहीं थीं. इसलिए इस परिवतंन को ध्यान में रखकर यह 
देखा गया कि पुस्तक के भौतिक स्वरूप के पूर्ण विवरण को एक सेवा ग्रंथालय की सूची 
में देने की आवश्यकता नहीं है. 


252 ग्रंथालय का संगठन 
(0इशथांंरथांणा ० [497श765) 
यदि ग्रंथालय में अप्रवेश्य प्रणाली (005० ४००८५७५) है तो सूची में अधिक विवरण, यहां 
तक कि अभिटिप्पण (8770 70॥) भी देने की आवश्यकता है. दूसरी ओर यदि अबोध 
प्रवेश्य या मुक्त प्रवेश्य है तो बहुत सारे विवरण, यहां तक कि अभिटिप्पण भी छोड़े जा 
सकते हैं. 


2व53 प्रकाशित ग्रंथ-संदर्भ-सूची 
(?प०॥5॥०० 890ट79777०5) 
यदि प्रकाशित ग्रंथ-संदर्भ-सूची उपलब्ध हों तो उन प्रलेखों के संबंध में विश्लेपकों 
(27990८4$) को देने की आवश्यकता नहीं है जिनको ग्रथ-संदर्भ-सूची में सम्मिलित 
किया गया हो. 


254 प्रसंग में परिवर्तन 
((फ़रक्वा8० ॥॥ (०ांल्ड्रा) 
पुस्तकों, पाठकों तथा ग्रंथालय सेवाओं की प्रवृत्ति में परिवर्तन होते रहते हैं. इस उपसूत्र 
की मांग है कि सूचीकरण प्रक्रिया में भी उनके अनुरूप परिवततंन होना चाहिए, अर्थात्‌ 
सूची संहिता के नियमों को भी उपरोक्त परिवतेनों को ध्यान में रखकर संशोधित करना 
चाहिए. 


26 स्थायित्व का उपसूत्र 
((क्ागा एण एटाग़ाक्ा।८०6) 


260 परिभाषा 
प्रविष्टि का कोई भी तत्त्व सूत्री संहिता के नियमों के अधीन तब तक परिवर्तित नहीं 
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होना चाहिए, जब तक स्वयं नियम में ही प्रसंग के उपसूत्र (टक्षाणा ० ०णा«ऊ) के 
कारण परिवतंन नहीं हो जाते हैं (८८८ 9. 52)- 


26 निर्धायंता का उपसूत्र 
((श्ा०णा ण॑ 26 5०07/क्षा। 807] ॥५) 
स्थायित्व के उपसूत्र का पालन करने से प्रविष्टि के शीषंक तथा अन्य भागों में कमोवेश 
रूप मेँ स्थायित्व आ जाती है. यदि संहिता के नियमों का अनुसरण करते हुए निर्धायंता 
के उपसूत्र का पालन किया जाता है तो दोनों उपसूत्र एकाकी (प्रांई0॥) होकर कार्य 
करने लगेंगे. 


262 नामान्तर निर्देश प्रविष्टि 

(0४055 एेटटिआ०6 ॥966४ हगा9) 
00८ में वैकल्पिक नामों (॥७॥40५० ॥8॥765) से नामान्तर निर्देशि प्रविष्टियां दी 
जाती हैं. इसके नियम के अनुसार जब कभी व्यक्ति या समष्टि निकाय के नाम में परि- 
वर्तेन होता है तो उसके अनुरूप संबंधित प्रलेखों की प्रविप्टियों के शीर्षक को नये नाम 
के अन्तर्गत परिवर्तित नहीं किया जाता है, बल्कि पाठकों के अभिगम को संतुष्ट करने 
के लिए नामान्तर निर्देशि प्रविष्टि दी जाती है, 


2[7 प्रचलन का उपसूत्र 
(८27०7 ण॑ (एा०7०५) 


270 परिभाषा 
इस उपसूत्र (222, 9. 53) में यह निर्देश दिया गया है कि वर्गक्षत सूची की वर्ग 
निर्देशि प्रविष्टि (0७55 400ल्‍७5 ८१79) तथा शब्दकोशीय सूची की विषय प्रविष्टि 
(5प०८०८ ०7४३) में प्रचलित शब्दों द्वारा ही विषय को अभिव्यक्त किया जाय. 


247 प्रचलन का उपसूत्र बनाम स्थायित्व का उपसूत्र 

(('ब्वाणा ण॑ एप्ालाए) एटाइए5 (थ्याणा एशआक्षा2०८) 
विपय को अभिव्यक्त करने वाले शब्दों में समयानुसार परिवर्तन होते रहते है. प्रचलित 
शब्दों को ही प्रयुक्त करने की आवश्यकता इसलिए होती है क्योकि पाठक प्रचलित शब्दों 
से ही अधिक परिचित रहते हैं. इसलिए प्रचलन के उपसूत्र (टथ्लाणा ० रप्राधा९५ )की 
संतुष्टि के लिए वर्गीकृत सूची की वर्ण निर्देशि श्विष्टियों (७५5 ॥0७5 ००५) तथा 
शब्दकोशीय सूची की विषय प्रव्रिष्टियों (५70|८७ «॥076) में प्रयुक्त शीर्पंकों 
(8०४०॥785) को नए शीर्षकों में परिवर्तन कर देना चाहिए, जब उन नए नामों या शीकों 
को मान्यता मिल गई हो. परन्तु ऐसा करने से स्थायित्व के उपसूत्र (टक्लाणा णी एश- 
प्राधा०॥८८) का भी उल्लंघन होता है. इन उपसूृत्रों के दन्द्रों को समाप्त करने के लिए 
रंगनाथन ने सुझाव दिया है कि प्रचलन के उपसूत्र का उपयोग वर्ग निर्देशि प्रविष्टियों 
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तथा विषय प्रविष्टियों के शीर्षकों तक ही सीमित रखना चाहिए और स्थायित्व के उप- 
सूत्र का उपयोग नाम शीषेकों (॥876 ॥९०४४४०25$) के लिए (विषय शीषेक को छोड़कर ) 
करना चाहिए. 


2472 प्रचलन का आधार 

((प्रापथा भा।णा8 श/॥०9) 
जब कोई प्रचलित शब्द किसी विषय को अभिव्यक्त करने के लिए प्रयुक्त किया जाता 
है तो प्रश्न यह उठता है कि यह शब्द किन लोगों के बीच प्रचलित है? क्या यह जन- 
साधारण के बीच प्रचलित है या विषय विशेषज्ञों के बीच ? विशिष्ट शब्दावलियों की 
अपेक्षा साधारण शब्दावलियों को पसंद किया जाता है. साधारण शब्दावलियों को पसंद 
करने का कारण यह है कि इसे साधा रण पाठक तथा विषय-विशेषज्ञ दोनों समझ लेते हैं, 
परन्तु यदि विशिष्ट ग्रंथालय (59००० ॥०079) हो तो तकनीकी शब्दावलियों 
[९टगरांटश (00029) का ही व्यवहार करना चाहिए. 


28 संगति का उपसूत्र 
((श्ञाणा ० (079४६०7८6४) 


280 परिभाषा 
इस उपसुत्र (८८८, 9. 54) के अनुसार सूची सहिता के नियमों को ऐसा होना चाहिए 
जिससे कि प्रलेख की सभी इतर प्रविप्टियां (400०0 ०7॥॥76$) उस प्रलेख की मुख्य 
प्रविष्टि से संगति रख सकें; तथा सभी प्रलेखों की प्रविष्टियाँ कुछ विशेष अनिवायेताओं, 
जैसे शी पंक एवं अन्य अनुच्छेदों के वरण (८४०००), उपकल्पन (76078), लेखन- 
शैली (5५]6 ० जाप!) में परस्पर संगति स्थापित कर सकें, 


28] निहितार्थ 

(704०5) 
सभी प्रविष्टियों के निर्माण में संगतता अत्यन्त महत्त्वपूर्ण है. इससे पाठक तथा कर्मचारी 
दोनों के समय की बचत होती है. संगतता प्राप्त करने के लिए यह आवश्यक है कि 
प्रलेखों की मुख्य प्रविष्टि एक ही जाति की हो. इसके अतिरिक्त एक जाति की प्रविष्टि 
को दूसरी जाति की प्रविष्टि का स्थान नहीं लेना चाहिए. यदि प्रविष्टि वही हो तो उसके 
झीपेक को मिश्रित जाति (75८0 50८८८) वाली प्रविष्टियों के शीर्षक तथा उप- 
शीर्षक (५7७॥6४०॥॥8) के अनुरूप नहीं होना चाहिए अर्थात्‌ लेखक शीर्षक (4प्रशण 
॥९०५ा782) तथा विषय शीर्षक (5प्रछांट्णल ॥८४०॥ग8) दोनों को एक जैसा नहीं होना 
चाहिए. 
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282 सी सी सी 
(्ट्ट्छ 
८८८ में इस उपसुत्र का पालन किया गया है. इसमें लेखक को मुख्य प्रविष्टि के शीषेक 
के रूप में देने की अनुशंसा की गयी है. अपवाद तभी होता है, जब कृति का कोई लेखक 


न हो. 


2]83 ए एसी आर ! 
(44८7) 
इसमें संगति के उपसूत्र का उल्लंघन करने वाले अनेक नियमों का समावेश है. उदाहरणाथथे, 
नियम 20-25 के अनुसार शासन समष्टि लेखक (80एशाधाला। ९000९ 2एा07) 
की कृतियों की मुख्य श्रविष्टियों में विषय शीर्षक को उपशीषंक के रूप में देने की अनुशंसा 
की गयी है अनुशंसित शीपंक यों है “दा एशाइ॥ऑ॥४४90," [709, 7.ध०, 5/4/0/९5, 
८०.” इसी प्रकार धाभिक ग्रंथ, आख्याहीन अनामक कृतियाँ (क्षाणाज्ाणा5$ ए005 
ज्00 ॥6), पूर्वकाल के संकलन, शांति-संधियाँ (9०७०० ४८७४८५), आदि के लिए 
ए+रूप आख्या देने की अनुशंसा को गयी है. 


29] पुन:स्मरण की विशेषता का उपसूत्र 
((थशाणा 0२०८थी ५०४८) 


290 भूमिका 
(.7007८07) 
रंगनाथन ने इस उपसूत्र का प्रतिपादन 969 में किया था. यह उपसूत्र विकासात्मक 
शोध का परिणाम है. इसके पूर्व उन्होंने अपनी पुस्तक 7४०5 रब. (०४०४॥४ में 
पुनःस्मरण की विशेषता संबंधी विचार को उल्लिखित किया था. परन्तु उपमूत्र की 
स्थिति में अब इसे रखा गया है. 
अनुभवों से यह ज्ञात हुआ है कि एक सफल सूची के निर्माण के लिए साधारण पाठक 
के मनोविज्ञान की कुछ विशेषताओं को ध्यान में रखा जाए, विशेषतया उनकी स्मृति 
की क्षमता को, जिससे पाठकों के अभिगम को पूर्णरूप से संतुष्ट किया जा सके. इन 
विशेषताओं को ध्यान में रखने से लाभ यह होगा कि जिन शब्दों का व्यवहार हम सत्ता 
को संबंधित करने के लिए करेंगे; पाठक भी उन्हीं शब्दों द्वारा उस सत्ता को पुनःस्मरण 
करने की कोशिश करेंगे, कहने का अर्थ यह है कि हम उन्हीं शब्दों का व्यवहार करने की 
कोशिश करेंगे जिनके संपर्क में पाठक प्रायः रहते हैं. इस कारण उपरोक्त बात की 
संभाव्यता अधिक बढ़ जाती है. 


29]] परिभाषा 
(0थांएंणा) 
पुन:स्मरण की विशेषता का उपसूत्र का निरुषण अधोलिखित शब्दों में किया गया हैः 
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सिद्धान्त यह है कि : 
] यदि 
] व्यक्ति, 
2 संस्था, 
3 सम्मेलन, तथा 
4 शासन, अथवा संस्था, अथवा सम्मेलन, के अंग का नाम बहु-शब्दों में अभि- 
व्यक्त हुआ हो, तथा 
2 प्रलेख (आवधिक प्रकाशन के अतिरिक्त) की आख्या बहु-शब्दों में अभिव्यक्त की 
गयी हो 
तो उनमें उस शब्द या शब्द-समूह को मुख्य प्रविष्टि के शीर्षक में स्थान देना 
चाहिए जिनमें पुन:स्मरण की विशेषता अधिकतम हो. 

“पुन:स्मरण की विशेषता” जैसा कि शब्द से स्पष्ट है उसमें पुनःस्मरण के गण 
विद्यमान हैं. इसलिये प्रविष्टि तत्त्व के रूप में ही शब्द समूह को लेना चाहिये जिसमें 
पुनःस्मरण की संभाव्यता (97002097:9) अधिकतम हो, क्योंकि अधिकांश पाठक वे ही 
शठ्द समूह का उपयोग पुनःस्मरण के लिये करेंगे. इस उपसूत्र का उपयोग प्रविष्टि के 
नाम के उपकल्पन हेतु किया जाता है. 

यह उपसूत्र शुद्ध नामों, (पूणणं नाम--अर्थात्‌ नामों में परिहरणीय संयोजित-शब्दों को 
हटाने के पश्चात्‌ जो नाम रहते हैं) जो व्यक्तियों, समष्टि निकायों तथा प्रलेखों की 
आख्याओं के होते हैं, के उपकल्पन से संबंधित हैं. 

अगले पृष्ठों में उदाहरणों द्वारा यह स्पष्ट किया गया है कि सी सी सी में पुनःस्मरण 
की विशेषता के उपसूत्र का उपयोग विभिन्‍त प्रकार के शीपंकों के संबंध में किस प्रकार 
किया जाता है. 


292 व्यक्तियों के नाम 
(पिद्मा725 ० ?८75०॥5) 
आधुनिक सूची संहिता में पाश्चात्य तथा पाश्चात्यीकृत पारिवारिक नामों को प्रविष्टि- 
तत्त्व समझा जाता है. रोचक तथ्य तो यह है कि ऐसे नामों के उन तत्त्वों को जिन्हें 
प्रविष्टि-तत््व समझा जाता है उनमें पुनःस्मरण के गण (विशेषता) संकेन्द्रित रहते हैं. 
इस उपागप्त के माध्यम से पुन:स्मरण की विशेषता के उपसूत्र का पालन होता है. 
उदाहरण : 

8ाशधाफार (प्रा पृ०्णधा१)- 

एए558ा], (छलाकआा0). 

00$4॥ ($॥89). 


35.२. एिव्ाइशावयाद्ा, (क्ाव॑ण४धरंकट 2#बट2९, 270 ९6., 807099, ७४9 एप०॥5५॥78 
स्0एष्ट, 4974, 9. 467. 
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हारा (0०एंावा4 दिएया)- 
गहर 0 प्त (७॥ा)- 
दक्षिण भारतीय नामों में प्रदत्त नामों को प्रविष्टि-तत्त्व के रूप में उपयोग किया जाता 
है. इन कोटि के नामों में जो प्रदत्त नाम होते हैं, उनमें पुन:स्मरण के गुण संकेन्द्रित होते 
हैं. इस उपागम से भी पुनःस्मरण की विशेषता के उपसूत्र की आवश्यकता की पूर्ति हो 
जाती है. 


उदाहरण : 
7२49 पर &दारा इतर ७ (६४४०). 
7२ ७0५०.५४७ सन 6४ (काशी रेक्याशक्षाया।8)- 
उपरोक्त प्रसंग के अन्तर्गत यह निष्कर्ष निकालना कठिन है कि इस प्रक्रिया का 
प्रादुर्भाव प्रबलता के उपसूत्र के प्रभाव के कारण हुआ है अथवा इसका उद्देश्य प्रविष्टि- 
तत्त्व में पुन:स्मरण की विशेषता को संकेन्द्रित करना था. 


293 शासन का प्रशासकीय विभाग 
(4&09गगरांगंआानाए० 0०फएशापला, ण 00एसागाला।) 
नियम 3०6 के अन्तर्गत शासन के प्रशासकीय विभाग के लिए उस शब्द या शब्द-समूह को 
प्रविष्टि-तत्त्व बनाना चाहिए जिससे उनका काये क्षेत्र जाना जाय. 


उदाहरण : 
४04, एएडा॥2ट ए0ठरार्‌5 (0०फक्ााएट॥)- 
0२४०7] छारापए&॥र, एश)७ (0#००). 
शारा&8, ७&6ारा ८ 7छार8 (0०747॥770॥/) 


294 शासन के अस्थाई अज्भ 
(शाफ्र॒गक्ष३ 08थ॥ णी 50एशगशला() 
नियम ॥८ 7 के अनुसार शासन के अस्थायी अंग के प्रविष्टि-तत्त्व का उपकल्पन प्रशासकीय 
विभाग से संबंधित नियम 3०८6 तथा उसके उपविभाजनों के आधार पर करना 


चाहिए. 


उदाहरण : 
रण), ए9ए2ट&700 ((छ्माशांड्अंणा) (964) 
((ाव्रॉक्रावा : [2. $. (६ तएाक्था। ) रे 


295 संस्था 
(हरापा०7) 
नियम त) 7 (सी सी सी का संशोधित नियम) किसी संस्था के नाम से संबंधित जिस 
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प्रविष्टि-तत्त्व का शीर्षक के रूप में व्यवहार किया जाय उसको उस शब्द या शब्द-समूह 
के द्वारा एकवचन कतृ्‌ कारक के रूप में व्यक्त करना चाहिए जिससे संस्था का विषय 
अथवा उसके कार्यक्षेत्र के अन्तगंत उसकी कोई विशिष्टता प्रकट होती हो. 


उदाहरण : 
$50एारटफ ([फतांबा ता8तप्रॉ8 ०--)- 
[826२ ४ (&गशलारक्षा--45302॑क0०॥)- 
॥फऐर 0२५ (/४त485---45802॑20णा ) 
[छ२48४ (45500॑क्षाणा 7जनं। 0.णारणांगाईं पा॥राणांणा) 
नियम ॥7075 (सी सीसी का संशोधित नियम) किसी विश्वविद्यालय, महा- 
विद्यालय, विद्यालय, प्रयोगशाला, ग्रंथालय, संग्रहालय तथा इसी कोटि की कोई 
परम्परागत संस्था के लिए यदि नियम ॥) 7 का प्रयोग नहीं किया जा सकता हो तो 
प्रविष्टि तत्त्व के लिये क्रमशः विश्वविद्यालय आदि का व्यवहार करना चाहिए. 


उदाहरण : 
एापएरझएशछाए'ए (४॥८--) 
एगएह्ार59 (000०0) 


296 सम्मेलन 

((०आशथिथआ८6) 
नियम 75:7 (सी सी सी का संशोधित नियम) किसी सम्मेलन के नामसे संबंधित 
जिस प्रविष्टि तत्त्व का शीपषंक के रूप में व्यवहार किया जाय उसको उस शब्द या शब्द- 
समूह के द्वारा एकवचन कत्‌'कारक के रूप में व्यक्त करना चाहिए जिससे सम्मेलन का 
विषय अथवा उसके कार्यक्षेत्र के अन्तगंत उसकी कोई विशिष्टता प्रकट होती हो. 


उदाहरण : 
काटा, (एजकिया००) (000०7) (928). 
४एडक्‍7ए/$ (2०००८) ($गरा9) (9व) 
ह०ए८4&70घ७, (6॥ &॥#३8--०0०ाश्षिव्व००) (शक्षक्ा48) (930). 
॥छ8२4२४ (७ [ठा4--0णाविया००) (५क०॥9३७) (938). 
नियम ॥£8 4 (सीसी सी का संशोधित नियम) यदि सम्मेलन का कोई विशिष्ट नाम 
न हो तथा उसका आयोजन कोई आवधिक रूप में न किया जाना हो तो उसके लिए 
उस वर्ग के व्यक्तियों का नाम दिया जाना चाहिए जो सम्मेलन के रूप में भाग लेते हों, 
यथा नागरिक, भारतीय निवासी, महिला, व्यापारी, तथा संगीतज्ञ, 


रपट का 20७ ५ तप 
लि डक ँ 
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आदर्शक सिद्धांत 4] 
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उदाहरण: ८ 77: 


]छार 0? ७५३ (/] पाता॥ (णाधि०ा०० ण--) ((.0०) (98) 
0०शएायर #ा]575$ (एदधिलया००८ ०--) ($79) (933). 


297 आखूया 
(77०) 
नियम ॥54 (सी सी सी का संशोधित नियम) नियम 37 2 तथा 3 के अधीन यदि 
आख्या का उपयोग शीर्षक के रूप में किया गया हो तथा आख्या विषय-अबोधक 
((थार्टा0]) न हो, अथवा व्यक्तिवाचक संज्ञा के रूप में न हो, अथवा व्यक्तिवाचक संज्ञा 
के रूप में प्रचलित न हो, एवं वह वर्णनात्मक हो तो उसका उपकल्पन अनुच्छेद 3॥)7 
तथा उसके उपविभाजनों के आधार पर करना चाहिए. 


उदाहरण : 
#पठा.0 35587550 (98लांगाआ३ ४८) 
50एणाए८ (फएक्मा ब०शञ्05--०ाटएट०79९०१० ००). 


298 समीक्षा 
((०म्रागरथा$) 

पुन:स्मरण की विशेषता का उपसूत्र अत्यन्त महत्त्वपूर्ण है. इस उपसूत्र को एक मुख्य 
उपसूत्र के रूप में समझा जा सकता है, क्योंकि अनेक उपसूत्र इसके ही उपसाध्य (८070- 
]97०5) या सहज परिणाम हैं. सूचीकरण व्यवहार पर तो इसका गहन प्रभाव पड़ेगा 
और ऐसी संभावना है कि इससे भारत के सूचीकार ही नहीं, बल्कि विदेशों के 
सूचीकार भी प्रभावित हुए बिना नहीं रह सकेंगे. इसके लिए हम रंगनाथन के आभारी 
हैं जिन्होंने इस नए उपसूच का निरूपण किया तथा सूचीकरण के दूसरे अभिगम की ओर 
पथ निर्देशित किया. इस उपसूत्र में पाठकों की संक्षिप्त स्मृति को ध्यान में रखा गया है. 
इससे स्पष्ट है कि पाठक गण सूची के इस नए अभिगम (9770०४०॥ ) का स्वागत तथा 
समर्थन करेंगे. यह भी आशा की जाती है कि इस उपसृत्र की स्वीकृति से सूचीकरण के 
क्षेत्र में दूसरी क्रांति आयेगी और तब हम शायद रूढ़िवादिता से अलग हट सकेंगे. 

इस उपसूत्र की सारी समर्थताओं के बावजूद इसे स्वीकृत करने में कुछ कड़वापन 
सहना होगा, क्योंकि इसके पालन करने से अनेक सुस्थापित ग्रंथालयों में प्रशासनिक 
समस्याएं उठ खड़ी होंगी; ज॑से, वर्तमान सूचियों के संशोधन का कार्य, यद्यपि इस कार्य 
में परिसरण के सिद्धांत (फ़ाग्राश0।९ एणी ०0आ0०»95) से सहायता मिलेगी. परन्तु यदि 
ठीक से विश्लेषण किया जाय तो वास्तव में असली कठिनाई प्रशासनिक नहीं है बल्कि 
स्वयं पुनःस्मरण की विशेषता के आत्मपरक आधार (570९८४४८ ७७४5) में निहित है. 
इससे सूचीकारों का मानसिक बोन बढ़ जायेगा क्‍योंकि उन्हें शी्षकों के उपकल्पन 
(एथातथागह) में मूल्य-निर्णय पर जोर देना होगा. यह संभव है कि दो भिन्‍न सूचीकार 
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अपने-अपने तक॑ के अनुधार एक ही शीर्षक का अलग-अलग ढंग से उपकल्पन करें. फिर 
यह भी प्रश्न उठता है कि क्या विभिन्‍त देशों एवं भाषाओं में पुनःस्मरण के गुण में एकरूपता 
(एरपणिएया9) आ पायेगी और क्‍या वह प्रत्येक समय के लिए ठीक रहेगा ? इस उपसूत्र 
में यह मान लिया गया है कि सुचीकार और पाठक दोनों एक स्तर पर का करेंगे अर्थात्‌ 
दोनों की स्मृतियां एक जैसी ही तरंगित होंगी. परन्तु कुछ अनुमान ऐसे भी किये जाते 
हैं जो वास्तविक व्यवहार में टिक नहीं पाते हैं. यों मूल्य-निर्णय (५८-०० ४०४००५) 
में जो कठिनाईयां पैदा होंगी, उसमें कुछ कमी की जा सकती हैं : जैसे, सूचीकारों के 
लिए कुछ निर्देशक नियमों का निर्माण किया जाय तथा उन शब्दावलियों का संकलन 
किया जाय जिनमें पुन:स्मरण के गुण की तीब्रता व्यक्त की गयी हो. रंगनाथन के विचार 
से यह उपसूत्र क्रांतिकारी है, परंतु स्पष्टरूप से यह उपसूत्र उनके ही मुख्य चितन के 
विपरीत जाता है. रंगनाथन स्वयं सिद्धांत के पालन में इतने दृढ़ रहते थे कि उनके काल 
में सूचीकारों की स्वायत्तता (॥0070०79) पर अंकुश लगा रहता था. यों देखा जाय तो 
वैज्ञानिक विधि पर आधारित सभी प्रणालियों में ऐसा अंकुश लगा रहता है. पर सच तो 
यह है कि पुन:स्मरण की विशेषता के उपसूत्र के निरूपण से उनके ही आदर्शंक सिद्धांतों 
की नींव के हिलने का डर है जिस पर उन्होंने सुचीकरण की अपनी प्रणाली का निर्माण 
किया है. इसलिए इस उपसूत्र को अच्छी तरह समझने और ग्रहण करने की आवश्यकता 
है, क्योंकि इसके दूरदर्शी परिणाम होंगे. 


22 सामान्य आदरशंक सिद्धांत 
(ठलालाव! पिठाप्रक्षा४० शिराश0०5) 
रंगनाथन ने जिन ग्रंथालय विज्ञान के पांच सूत्रों का निरूपण किया है, चार सामान्य 
सूत्रों का, जो किसी भी परिस्थिति के लिए उपयोगी हैं तथा दो सिद्धांतों का, जो 
स्थानीय सूची संहिताओं की आवश्यकता पर प्रकाश डालते हैं तथा न्यूनतम लागत पर 
ग्रंथालयों को पुन:संगठन तथा पुनःसूचीकरण के लिए निर्देशित करते हैं, उन्हें सामान्य 
आदर्शक सिद्धांतों से बोधित किया जाता है. 
अध्रोलिखित सिद्धांत सामान्य आदर्शक सिद्धांतों (८८८, कथा (८) के अन्तर्गत 
आते हैं 
ग्रंथालय विज्ञान के पांच सूत्र (9९ [89७5 ० फ्ाक्षाए 5टंटा०6) 
- निर्बंचन का उपमसूत्र ([4छ5$ ० वराश्णालशाणा) 
“निष्पक्षता का उपसूत्र (8७9 एी प्राएशा५) 
सममिति का उपसुत्र (]89 0 5५ गगधगादाए ) 
मितव्ययिता का उपसूत्र ([8७ ०ी एक्ाइप्राणाए ) 
<# स्थान-विभिन्‍नता का सिद्धांत (ज्ांग्रठ॑ंफ़ां तणी [004 एव्ांक्षांणा) 
परिसरण का सिद्धांत (ञावाटांछा6 ए ०0॥70585) 
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22। ग्रंथालय विज्ञान के पांच सूत्र 
(फए० । ॥ए5 ०एी,फिाक्षाए $टा20८) 
ये विशिष्ट आदशेक-सिद्धांत हैं (८८८, 79. 57-58) जो ग्रंथालय-विज्ञान, ग्रंथालय- 
प्रक्रिया तथा ग्रंथालय-सेवा से संबंधित किसी भी क्षेत्र में उपयोग में लाये जा सकते हैं. 
ये ग्रंथालय-विज्ञान के मूलभूत सूत्र (पितंश्ाशध्ाए (89$) हैं. 
सूचीकरण के उपसत्र इन्हीं पांच सत्रों के निहिताथे (॥ए८4वणा5) या परिणाम 
हैं. ये उपसूत्र सूचीकरण के क्षेत्र में ही लागू किए जा सकते हैं. यदि उपसूत्रों के बीच 
कोई इन्द्र उपस्थित हो जाये तो उसके निपटाने के लिए ग्रंथालय विज्ञान के पांच सूत्रों 
से अपील की जा सकती है. इस प्रकार पांच सूत्र एक उच्चत्तर न्यायालय का कार्य 
करते हैं. यदि सूचीकरण के उपसूत्रों तथा सामान्य आदर्शक रिद्धातों में दन्द हो तो 
ग्रंथालय विज्ञान के सूत्रों से सहायता लेकर समझोता किया जा सकता है. 


222 निवेचन का सूत्र 
([3ए९8 णी ]00ए/००५॥07) 

रंगनाथन ने न्यायकोश में वणित 008 निर्वेचन के सिद्धांतों की चर्चा को है. सूची 
संहिता भी एक विधि-प्रलेख की सदृश्य है. इसलिए इसका भी निर्वेचन विधि-ग्रंथ की 
तरह करना चाहिए. 

ग्रंथालय विज्ञान में ऐसे कुछ क्षेत्र हैं जहां निर्दचन के सूत्र का उपयोग करना 
चाहिए. (८22, 99. 59-60) ये अधोलिखित हैं: (+) यदि विभिन्‍न प्रकार के नियमों में 
इन्द्र उपस्थित होता हो तो उसका निपटारा निर्वेचन के सूत्र द्वारा करता चाहिए; (॥) यदि 
सूचीकरण के क्षेत्र में कोई नयी समस्या उपस्थित होती हो तो निर्वेचन के सूत्र को ध्यान 
में रखकर सहिता के नियमों के उचित निवेचन द्वारा ही समाधान ढृढ़ना चाहिए; 
(0) मितव्ययिता के सूत्र ([99 ० एक्ष॥ग0णा५), ग्रंथालय विज्ञान के सूत्र तथा सूची- 
करण के उपपत्रों के बीच यदि द्वन्द्वात्मक स्थिति पैदा हो जाय तो उसको निर्बंचन के 
सूत्र की मदद से सुलझाया जा सकता है. ऐसी अवस्था में हमें इस सिद्धांत का अनुसरण 
करता चाहिए---/जितना उत्तर-कालीन नियम होगा, उतना ही अधिक प्रभावकारी 
होगा” (८८८, 9. 59). रंगताथन का यह भी सुझाव है कि निवंचन के सूत्रों के ही 
दृष्टिकोण से सूची संहिता क॑ नियमों का परीक्षण करना चाहिए. 


223 निष्पक्षता का सूत्र 
([.७७ ० एथा।99) 
इस सूत्र (८८८, 9. 6) का निर्देश यह है कि यदि शीर्षक के रूप में प्रयुक्त होने के 
लिए दो या दो से अधिक दावेदार हों तो उनको पर्याप्त आधार पर ही प्राथमिकता दी 
जाय, न कि स्वेच्छा के आधार पर प्राथमिकता दी जाय. 
उदाहरणार्थ: () यदि संयुक्त लेखक हों तो सूत्र की अनुशंसा के अनुसार उन समस्त 
लेखकों को शीर्षक के रूप में प्रयुक्त होने का समान अधिकार है; (॥) यदि कई ग्रंथ- 
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मालाएं उल्लिखित हों तो सबों को ग्रंथमाला के रूप में प्रयुक्त होने का समान अधिकार 
है. इस प्रकार जितनी ग्रंथमालाएं होंगी उतनी ग्रंथभाला टिप्पणियां दी जायेंगी. इसी 
उपसाध्य के अनुसार जितनी ग्रंथमालाएं होंगी, उतनी ही पुस्तक निर्देशि प्रविष्टियां दी 
जायेंगी. 


224 मितव्ययिता का सूत्र 
(99 ० ?कआ0णा9) 
इस सूत्र (2८८, 79. 63-64) का निर्देश है कि यदि किसी विशेष काये के लिए दो या 
दो से अधिक वैकल्पिक नियम (8](८७०४४७ 765) मौजूद हों तो उसमें उस नियम को 
प्राथमिकता दी जाय जिसके द्वारा जनशक्ति (ग्राक्षाए०& ), सामग्री (78०9]), 
मुद्रा (00769), और समय सभी को उवित गुरुता देते हुए समग्र मितव्ययिता प्राप्त हो. 


224] सी सी सी 
(टट्ट) 

जय खला प्रक्रिया में अन्विष्ट शीषंक के उपसूत्र का उपयोग करने से प्रविष्टियों की 
संख्या में कमी आ जाती है और इस प्रकार मितव्ययिता के ऊ्लुसूत्र की संतुष्टि 
होती है. 

नामान्तर निर्देशि प्रविष्टियों (00055 ए०॥०० 70०८ ९7705) में भी अन्विष्ट 
शीर्षक के उपसुत्र का उययोग करने से प्रविष्टियों की संख्या में कमी आ जाती है. इस 
प्रकार इस सूत्र की संतुष्टि होती है. 

इसी प्रकार अन्विप्ट शीर्षक के उपसूत्र (८07 ० 50पष्टा। ॥640]7) का उपयोग 
पुस्तक निर्देश प्रविष्टि (90०८ ॥70०% ०१765) में करने से प्रविष्टियों की संख्या में 
वास्तविक रूप से कमी आ जाती है. यही बात अन्तर्विपयी प्रविष्टियों (८0055 एशशिशा०८ 
थआ॥९५) के लिए भी ठीक है 

टिप्पणियों को कुछ विचारों के अनुरूप चयनात्मक आधार पर प्रस्तुत करने से भी 
मितव्ययिता के सूत्र की पूर्ति होती है. 


2242 ए एसी आर ! 
(44८४ /) 
विशिष्ट विषय तथा विपव-विश्लेषक (प्रए|०७ थ्या्वज्ञांध्य ७॥76$) प्रविष्टियां 
चयनात्मक आधार पर निर्मित की जाती हैं. इसी १्रकार और भी देखिए विषय प्रविष्टियां 
(5०८ 45० 5प्रण|ध८ शाधां55) भी चयनात्मक आधार पर इस बात को दृष्टिकोण में 
रखकर तैयार 4) जाती हैं कि क्या वह अन्विष्ट प्रविष्टि (50ए९॥ 79) बन पायेगी. 


2243 आधार कार्ड 
(एम्ञ। ८0) 
मुद्रित कार्ड (फ्ांग्रा०6 ०७70) के लिए मितव्ययिता के सूत्र की अनुशंसा आधारकार्ड 
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प्रणाली (पर/-0870 5५७०॥)) को अपनाने की ओर है. इस प्रणाली में “मुख्य प्रविष्टि 
(रथ ७०7५)की प्रतिलिपि ही विशिष्ट इतर प्र विष्टि (5६9८०१0९ 860०0 ८॥५ ०भ०0) 
के रूप में व्यवहृत की जाती है. इसमें सिर्फ इतर प्रविष्टि के शीषंक को अग्न अनुच्छेद में 
अंकित कर दिया जाता है.” (८८८, 9. 63). यदि कार्ड हस्तलिखित या टंकित हो तो 
प्रत्येक इतर प्रविष्टियों में सूचनाएं संक्षिप्त कर दी जाती हैं. टिप्पणियां इतर प्रविष्टियों 
में छोड़ दी जाती हैं. इसे बहु-कार्ड प्रणाली (ग्राणाधए6 ८१ 5५४९॥) कहते हैं. 


225 स्थान विभिन्‍नता का सिद्धांत 
(एगलंफाल गी।०ववा शेथ्ांभांणा) 
यह सिद्धांत (00८, 99. 65-70) चार संहिताओं की सोपानिकी (क्ांक्षक्षणाए ० 
(पा ००56७) को स्वीकृत करता है--अन्तर्राष्ट्रीय सूची संहिता, राष्ट्रीय सूची संहिता, 
भाषा-विषयक सूची संहिता और स्थानीय सूची संहिता. 


2250 परिभाषा 
(70८॥ध0) 
इस सिद्धांत के अनुसार उच्चतर स्तर की सूची संहिता के उन तत्त्वों को चिन्हित 
(779]:) कर देना चाहिए जिनकी देख-रेख उससे नीचे स्तर की सूची संहिता को 
करनी है. 
प्रत्येक स्तर की सूची संहिता में बिना किसी परस्पर विरोधाभास के संगतता रहनी 
चाहिए (नियमों में किसी प्रकार का इन्द्व न हो). 
सोपानिकी (॥#०«70०॥9) की प्रत्येक निम्न श्यु खला संपूर्ण रूप से देखे जाने पर सभी 
उच्चतर श्य खलाओं की पुरक (४7779०7था) होनी चाहिए. 


225 संहिताओं की सोपानिकी 

(प्रांछ्ाक्मलाए णी (००४5) 
संहिताओं की सोपानिकी आवश्यक है, प्रत्येक संहिता की अपनी एक सीमा होती है. 
जब एक संहिता में विशिष्ट नियमों का निरूपण नहीं हो पाता हो तो उस संहिता में कुछ 
मुख्य सिद्धांतों का उल्लेख कर देना चाहिए जिससे दूसरी संहिताओं को निर्देशन प्राप्त 
हो सक्रे. अन्तर्राष्ट्रीय, राष्ट्रीय, भाषा-विषयक तथा स्थानीय संहिताओं के इन चार 

श्रेणियों में स्थानीय तत्त्वों की महत्ता देखी जा सकती है. 
भाषा-विषयक संहिता ([परा8णं४/८ ००००) की आवश्यकता है. प्रत्येक भाषा में 
विराम चिन्ह को प्रणाली (छण्माणप८४०॥ 5५»था)) बदल जाती है. इसलिए प्रत्येक 
भाषा-विषयक संहिता में इस पहलू को दृष्टिकोण में रखा जाता है. अन्तर्राष्ट्रीय सूची 
संहिता में लेखन शैली (६98० ० छ7778), मुद्रणशैली (छ70॥8) आदि की प्रधानता 
(9607रं॥8॥९८९), अधीनस्थता (57०00740/0०॥) जैसे सामान्य पहलुओं पर भी विचार 
करना चाहिए. परन्तु उन विधियों को वास्तविक ढंग से लागू करने के लिए सिफ राष्ट्रीय 
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सूची संहिता या भाषा-विषयक संहिता में स्थान देना चाहिए. इसी प्रकार भाषा-विषयक 
संहिता में शब्द प्रविष्टियों( ए070 &॥०5) के व्यवस्थापन पर ध्यान देना चाहिए. इसके 
अतिरिक्त विभिन्‍न संस्क्ृतियों में व्यक्ति के नामों का उपकल्पन (7शतलाया5) अलग- 
अलग ढंग से होता है. कुछ अन्य परिस्थितियों में शीर्षकों को व्यक्तिवाचक्र संज्ञाओं 
([॥#००थ 7005) के रूप में दिया जाता है जिनका लिप्यन्तरण (प्रश्ाहतशक्षांणा) 
करने की आवश्यकता है. इसलिए लिप्यन्तरण संबंधी नियमों का समावेक्ष भाषा-विषयक 
संहिताओं में होना चाहिए. विषय-विश्लेषकों (5पर/|ं००८८ ॥॥990०७।$) तथा लेखक 
विश्लेषकों (4५॥॥०7 थ्ाभध५॥0०७5) के निर्माण की समस्या को स्थानीय विभिन्‍नताओं के 
क्षेत्र में रखना चाहिए. इसी प्रकार अल्पकालीन रुचि की सामग्री के सूचीकरण संबंधी 
निर्णम को स्थानीय तौर पर करना चाहिए. निर्मित प्रविष्टियों की संब्या तथा उनमें 
सूचना की मात्रा को स्थानीय संहिता के क्षेत्र में रखना चाहिए. 


226 परिसरण का सिद्धांत 
(एमालं0।6 ण 0४705) 

इस सिद्धांत के अनुसार (८८८, 99. 7-73) जब सूची संहिता या वर्गीकरण पद्धति 
में प्रसंग के उपसूत्र ((॥०7 ० ००7०४) के अनुसार कोई परिवतेन हो जाय तो एक 
नियत अवधि से अधोलिखित कार्य प्रारंभ करना चाहिए. 

(क) () सभी नयी परिग्रहीत सामग्री (३00०९४४०॥०० प्र#०7४ ०७) को नयी वर्गी- 
करण प्रणाली तथा सूचीकरण प्रणाली से वर्गीकृत तथा सूचीकृत करना चाहिए; 

(7) पुराने संकलन की उन पुस्तकों को ही पुन:वर्गीकृत तथा पुन:सूचीकृत करना 
चाहिए जिनका ज्यादा उपयोग होता हो; 

(7) पुराने संकलन की उन पुस्तकों को ही, जो पाठकों द्वारा निकाली गयी हों या 
वापिस की गयी हों, पुन:वर्गीकृत और पुनःसूची कृत करना चाहिए. 

(ख) दोनों प्रकार की सूचियों (पुरानी सूची तथा नयी सूची) तथा दोनों प्रकार की 
शेल्फ सूचियों को रखना चाहिए. 

(ग) संदर्भ ग्रंथालयी को यह चाहिए कि वे पाठकों का ध्यान दोनों प्रकार की सूचियों 
तथा दोनों प्रकार के क्रमों (पुस्तकों) की ओर आकष्ित करें. 


226] औचित्य 

(उपडधील्थांणा ) 
प्रसंग के उपसूच (८क्षाणा ०९ ००7०5) के निर्देशानुसार यदि कार्य किया जाय तो 
संपूर्ण संकलन को पुन:वर्गीकृत तथा पुन:सूचीकृत करने में अत्यधिक रकम की आवश्यकता 
होगी. परन्तु यदि उपरोक्त अभिगम (७07702&०॥) को अपनाया जाये तो इससे प्रसंग 
के 'उपसूत्र के साथ न्याय भी हो जाता है और मितव्ययिता के सूत्र ([8७ 0० एवव8- 
शा०ा५) की भी पूर्ण संतुष्टि हो जाती है. इसी आधार पर उन पुराने ग्रंथों या प्रलेखों 
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को, जो कभी-कभी उपयोग में लाये जाते हों, न तो पुन:वर्गीकृत और न पुनःसूचीकृत 
करने की ही आवश्यकता होगी. 

इसके प्रारंभ में तो बहुत अतिरिक्त कार्य करना होगा, पर बाद में कार्य का भार 
कम हो जाएगा. सक्रिय संकलन (०7४76 ००॥०८४०॥) (अर्थात्‌ वह संकलन जो पाठकों 
के उपयोग में अत्यधिक आता हो) छोटा हो जायगा और उससे संबंधित सूची भी छोटी 
हो जायगी. तब पाठकों को इससे काफी सुविधा मिलेगी. 

अतः: यदि इस सिद्धांत का अनुसरण किया जाये तो परिवर्तन काफी आसान हो जायगा 
और इससे समय, शक्ति और रकम सबकी बचत होगी. तब पाठकों की सेवा में भी 
बहुत कम बाधा उपस्थित होगी. 


227 सममिति का सूत्र 

(4 णी इशाशला३) 
इस सूत्र (८८८, 5. 62) के अनुसार उन दो सत्ताओं या परिस्थितियों को जिनको 
सममित प्रतिरूप (5ज़्ागलाए०] ०007० ४75) की मान्यता दी गयी हो, यदि उनमें 
से एक सत्ता (शाप्रोप) या परिस्थिति (आप्क्षांणा) को किसी विशेष प्रसंग में 
अधिक महत्त्व दिया जाता है तो दूसरी सत्ता या परिस्थिति को भी उतना ही महत्त्व देना 
चाहिए. 

227 संयुक्त लेखकत्व 

(गा #ए॥0०5॥9) 
यदि किसी ग्रंथ के दो लेखक हों तो मुख्य प्रविष्टि के शीषंक के रूप में उन दोनों लेखकों 
का नाम उसी क्रम में आना चाहिए, जिस क्रम में वे आख्या पृष्ठ पर अंकित हों, अतः 
पुस्तक निर्देशि प्रविष्टि (9०००६ ॥0०% था३५) उन दो लेखकों के अन्तर्गत उसी क्रम 
से तैयार करनी चाहिए. परन्तु सममिति के सूत्र के अनुसार दूसरी पुस्तक निर्देशि 
प्रविष्टि उन दो लेखकों के नाम के विपरीत क्रम से तैयार की जायगी. इस प्रकार सम- 
मिति के सूत्र (89 ० 5शाशाधला३) को अन्विष्ट शीषंक के सूत्र (टक्षाणा ० 8०पष्टा 
॥०४०॥8) का भी समर्थन प्राप्त हो जाता है. 


3 निष्कष 
(८0सठा.एआ0० 
सूचीकरण तथा सूची संहिताओं में वैज्ञानिक विधि के प्रयोग से सूचीकरण के आदर्शेक 
सिद्धांतों (॥07राआए९ 9ए700०5) का निरूपण हुआ है. इससे सूचीकरण के नियम 
अधिक ताकिक तथा क्रमबद्ध बन सके ओर सूची संहिंता में दी्घ जीविता आ पायी. 
480२ | तथा (८८ दोनों सूची संहिताएं स्पष्ट रूप से निर्देशित सिद्धांतों पर आधा- 
रित हैं. (८८ में &७(२ ] की अपेक्षा अधिक कठोरता से सिद्धांतों का अनुसरण किया 
गया है. ऐसी आशा है कि समय के साथ आदर्शक सिद्धांतों का और भी विकास होगा 
तथा इनके द्वारा संहिताओं के नियम अधिक वेज्ञानिक बन सकेंगे. 
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पठनीय ग्रंथ सूचों 


(हणशाप्तझर ए:७7०7॥४०५) 

शाप $2४ं0३४ (0070) 4970, ?ए4एफश5, एथा ४. 
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ऐंग्लो-अमरीकन केटालॉगिग रूल्स 
तथा क्लासीफाइड केटालॉग कोड का 


तुलनात्मक अध्ययन 
(0097९५७7२०५7प५४ छाए)र 067 &७०ए ७४० ०22) 


0 भूमिका 
(ीरार0ए70एटाएणएर) 


0]एए सी आर | 
(4 4 077) 

प्रविष्टि के वरण (०॥००० ० शा) (लेखकत्व के उत्तरदायित्व की समस्या) तथा 
शीर्षक के निर्माण (नामगत समस्या के अन्तगंत इन दो पहलुओं का समावेश हैः पहला, 
किसी खास नाम के वरण तथा उस नाम के किसी खास-स्वरूप की समस्या सम्मिलित 
हैं और दूसरा, सूची के शीषंक के रूप में नाम किस रूप में प्रयुकत हो---इसकी संरचना 
भी सम्मिलित है) के नियमों को (रूप-शीषंकों को छोड़कर) अलग-अलग दिए गए हैं 
नाम की संरचना की आधारशिला है--- “वह शब्दरूपप्रक्रिया (9079॥00०४९५), भाषा, 
रीति-रिवाज जिससे नाम के प्रविष्टि तत्त्व, नाम की परस्पर संभावित निर्भरशीलता 
एवं सूची के अन्य शीर्षकों से उनके संबंध का निर्धारण किया जाता है” (पृ०5), वरण के 
ये नियम 96] के सूचीकरण सिद्धांतों पर आयोजित अन्तर्राष्ट्रीय सम्मेलन ([0074- 
प्ंणान एजालिशा०ड था ९ए४००8३पं४ शि्लणञ०5, 96व) में अपनाए गए 
सिद्धांतों के विवरण (४8८॥८7॥ ० एााटाए०७) पर आधारित हैं. एए सी आर 2 में 
उन्हीं सिद्धातों एवं उद्देश्यों की पृति का अनुसरण क्रिया गया है जिन्हें ए ए सी आर । 
में अपनाया गया है. 


02 सी सी सी 
(€ट्छ 
९८८ में तीन स्तरों पर नियम दिए गए हैं. ये स्तर हैं--शब्दावली, लेखकत्व का इन्द्र 
(लेखकत्व के उत्त रदायित्व का निर्धारण अर्थात्‌ वरण के नियम) तथा नामों का उप- 
कल्पन. ये नियम लेखक द्वारा विकसित आदर्शक सिद्धांतों पर आधारित हैं. 
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| मुख्य प्रविष्टि के ज्ञीषक का वरण 


_जटपा 

प्रविष्टि के नियम (4.4८7॥, 9. 9-0) 
अधोलिखित सामान्य सिद्धांतों पर 
आधारित हैं: 

]. यदि लेखक या मुख्य लेखक का 
निर्धारण किया जा सकता है तो 
प्रविष्टि लेखक या मुख्य लेखक के 
अन्तर्गत निर्मित होगी. 

2. यदि लेखक या मुख्य लेखक न हो 
और संपादक ही मुख्य रूप से उस 
ग्रंथ के अस्तित्व हेतु उत्तरदायी हो 
तो प्रविष्टि संपादक के अन्तर्गत 
निर्मित होगी. 

3. यदि ग्रंथ विभिन्‍न लेखकों की रच- 
नाओं या कृतियों का संकलन हो तो 
प्रविष्टि उस संकलनकर्त्ता के नाम 
होगी जिसका नाम आख्या पृष्ठ पर 
अंकित होगा. 

4. यदि ग्रंथ में लेखकत्व विसरित (0- 
405०),. अनिर्णीत [ठलशायां- 
726) या अज्ञात (ज्ांधाठज्ा)) हो 
तो प्रविष्टि आख्या के अन्तर्गत 
होगी. 

७८२ | के अनुसार लेखक “वह 
व्यक्ति अथवा समष्टि है जो ग्रंथ के 
बौद्धिक अथवा कलात्मक अन्तविषय 
के निर्माण के लिए उत्त रदायी है” 
(44८7र. 9. 9). इस प्रकार मुख्य 
लेखक वह होता है “जिस पर मुख्य 
उत्तरदायित्व रहता है और जिसे 
शब्दों या टाइप विन्यास द्वारा 
प्रदर्शित किया जाता है” (44ल्फा 


9. 4)- 





ट्ट्ट 

व) के अनुसार शीर्षक का निर्माण 

अधोलिखित में से अग्रतम (८०7॥6४) 

के अनुसार होगा जिसे ग्रंथ स्वीकार 

करता हो तथा लेखकत्व के द्वन्द्र के 

अनुसार जो लेखक होगा उससे 

शीर्षक का निर्माण किया जायगा: 

. एकाकी व्यक्तिगत लेखक का नाम; 

2. सहव्यक्तिगत लेखक (उणा।ा एश- 

50णाथो ॥707) का नाम; 

» समष्टि लेखक का नाम; 

सहव्यक्तिगत लेखक तथा सहसमष्टि 

लेखक का नाम; 

» सहसमष्टि लेखक का नाम; 

« छदमनाम या दो अथवा उससे 

अधिक छद्मनाम; 

7. सहकारक (०0]4902/०7) का नाम; 

8, सह-सहका रक का नाम; 

9. प्रलेख की आख्या. 

(८८ में लेखक को दो अर्थो में व्यवहार 

किया गया है: 

अर्थ | व्यक्ति जो कृति की रचना 
करता है, अर्थात्‌ ग्रंथ में वणित विचारों 
तथा अभिव्यक्ति का पूर्ण उत्तरदायित्व 
जिसके ऊपर होता है. 

अर्थ 2 समष्टि निकाय जो कृति की 
रचना करता है, अर्थात्‌ ग्रंथ में 
वर्णित विचारों तथा अभिव्यक्ति का 
पूर्ण. उत्तरदायित्व जिसके ऊपर 
होता है (८८८, 9. 26). 


क-+ 


प्> 


्रि 


6 (»/ 
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समीक्षा : »५९(.२ | के नियम मूलरूप से सामान्य सिद्धांतों (शालत्वा एगंगरणं065) 
पर आधारित हैं. परन्तु इनमें कुछ ऐसे नियम हैं जो इन सामान्य सिद्धांतों के अपवाद- 
स्वरूप हैं. वास्तव में इन सिद्धांतों को सिद्धांत की संज्ञा नहीं देनी चाहिए, बल्कि इन्हें 
सामान्य नियम कहना ज्यादा अच्छा है. इसके विपरीत, (९८ के नियम बिल्कुल निश्चित 
हैं और इसमें अपवाद न हों, ऐसा प्रयास किया गया है. 
लेखक की परिभाषा के संवंध में दोनों संहिताओं में सहमति प्रकट की गयी है. किन्तु 
44 0२] में मुख्य लेखक (शपरणए४ 8णीा0०) की अवधारणा को माना गया है, 
जिसका अर्थ है ग्रंथ की रचना में “मुख्य उत्त रदायित्व निभाना” और इसी विचार को 
आधार बनाकर नियमों का निहूपण किया गया है. परन्तु 2८८ में निर्धार्यता के 
उपसूत्र ((क्ाणा ० 85०९०८७॥४०9) को आधार बनाकर नियमों का निरूपण किया 
गया है जिसका निर्देश यह है कि प्रलेख के संबंध में उसकी आख्या पृष्ठ तथा उसके 
अतिरेक पृष्ठों पर जो सूचनाएं दी गयी हों उनसे ही प्रलेख के शीर्ष का वरण किया जाय. 
जैसा कि ॥/४0९२। में मुख्य लेखकत्व की अवधारणा (८णा००छा ण॑ फगरालं08॥ ब्राव- 
07599) को आधार बनाकर शीर्षक के वरण के नियमों का निरूपण किया गया है. 
उससे निर्धायंता के उपसूत्र का उल्लंघन कई स्थलों पर होता है. 0८८ के विपरीत, 
4&/(.7९] में संपादक, संशोधक, अनुवादक, आदि को लेखक के रूप में माना गया है. 
वास्तव में इन्हें लेखक की अपेक्षा सहकारक मानना चाहिए. 


2 व्यक्तिगत नामों का वरण तथा उपकल्पन 
(८प्र005 #&१४० २एारा)८घारारठ 05 एए५0ए58, ५१८५) 


व्यक्तिगत नामों के वरण तथा उपकल्पन से संबंधित नियम अध्याय 3 में दिए गए हैं. 


3 विवाहित स्त्री 
(१४२ ४॥०7) ४७४०!/:)९) 


एएसी आर। 
(44८7) 

नियम 4698 30 विवाहित स्त्रियों से संबंधित है. विवादित स्त्रियों के नाम के अन्तर्गत 
उनके अविवाहित कुलनाम तथा उनके पति का कुलनाम आता है. इस नियम के अनुसार 
चेक, हंगरी, इतालवी तथा स्पेनिश भाषा-भाषी स्त्रियों को छोड़कर सभी विवाहित 
स्त्रियों को उनके पति के कुलनाम के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए. उपरोक्त परि- 
स्थितियों में प्रविष्टि को प्रथम कुलनाम के अन्तर्गत, उसकी व्युत्पत्ति पर न ध्यान देते हुए, 
रखना चाहिए. 


उदाहरण : 50096, स्काए6 86९०८ 
ज़ाए १, पतला पा 
लेकिन : [,80094-8ए०१०४७, [.ए5६ 
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नियम 4603 के अनुसार यदि स्त्री अपने पति के संबोधन से ही जानी जाती हो तो 
विवाहित स्त्री के नाम में पति के संबोधन को लगाना चाहिए. 


उदाहरण : एद्वाठ, 5 पपराफ्आप 

समीक्षा : (८ में विवाहित स्त्रियों के संबंध में कोई नियम नहीं दिया गया है. अतः 
इसके अगले संस्करण में इस प्रकार की समस्याओं के समाधान के लिए नियमों का 
प्रावधान होना चाहिए. 


... 4 छंद्मनामधारी कृतियां 

- (ए5£ए090४५४005$ ७४0ए0८9) 
छद॒मनाम कल्पित नाम होता है. यह नाम लेखक स्वयं वरण करते हैं. ये नाम कई प्रकार 
के होते हैं. कुछ तो यथार्थ जैसे होते हैं (यथा, प्रेमचन्द; मा्कट्वेन) और कुछ नहीं भी 
होते हैं यथा, भारतवासी; एक अनुभवी प्रोफेसर; दो बन्धु). 


4]0एए सी आर ! 
(44८7२ ) 


40 परिभाषा 
8&/&८7२। में छद्मनाम की परिभाषा है “वह कल्पित नाम जो लेखक अपने परिचय को 
छिपाने या अस्पष्ट रखने हेतु ग्रहण करता है” (9. 346). 


4] वरण 
(८४००९) 
30 संयुक्त छदमनाम 
30] यदि सहकारक-लेखक अपने व्यक्तिगत नामों के बदले संयुक्त छद्मनामों का 
व्यवहार करते हों तो उनको छद॒मनाम के अन्‍्तगंत प्रविष्ट करना चाहिए और उनके 
वास्तविक नामों से निर्देश देता चाहिए- 


उदाहरण : आख्या पृष्ठ के अनुसार: क्ाशए 00८८३ द्वारा लिखित पशरह 66०९- 
#एट ॥ण ४0५. (काल्तथां० 0शाए तथा (९१ 8. ।,6८ का संयुक्त छद्म- 
नाम ७५ 0ए००८॥ है) 

मुख्य प्रविष्टि 07९८॥ के अन्तर्गत बनायी जायेगी. 

3८2 यदि किसी कारणवश छद॒मनाम को शीर्षक के रूप में उपयोगी नहीं किया जा 
सकता हो तथा नियम 3& लागू नहीं होता हो तो कृति को आख्या के अन्तर्गत प्रविष्ट 
करना चाहिए. नियम 3/ के अनुसार सहभागी लेखकत्व (हक्षाल्त ब7॥0ज्आंए) की 
कृति को व्यक्ति या समप्टि निकाय के अन्तर्गत रखना चाहिए, यदि व्यक्ति या समष्टि 
निकाय पर कृति के निर्माण का उत्तरदायित्व सौपा जा सकता हो (उदाहरणस्वरूप, 
इस बात के निर्णय के लिए शब्दों या टाइपसज्जा का सहारा लेना चाहिए). 
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उदाहरण: आख्या पृष्ठ के अनुसार: प'. ७. 0. द्वारा लिखित ए्राए; 06 809 
००३ ४09 णंगांगंअ- (१४. ९. ज़णइथराणित तथा ए. (', ए०फणाष्ट का छदमनाम 
प्‌. एछ. 0. है). 

मुख्य प्रविष्टि आख्या के अन्तर्गत बनायी जायगी. 


42 उपकल्पन 
(7२८॥१७778) 
40 मूल नियम 

व्यक्ति को उस नाम के अन्तगगंत प्रविष्ट करना चाहिए जिस नाम से वह साधारण- 
तया जाना जाता हो---चाहे वह नाम उसका वास्तविक (762)) हो, कल्पित (8550 
7०0) हो, प्यार या पुकार का नाम (7ांटांता&6) हो, कुलीन वर्ग की उपाधि हो या 
अन्य कोई पदवी हो. 

42. यदि लेखक की सभी कृतियां एक ही छद॒मनाम से प्रकाशित हुई हों तो उसे 
उसी छद्मनाम के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए. 

4298 यदि लेखक की कृतियां उसके अनेक छद्मनामों से प्रकाशित हुई हों या कुछ 
कृतियां उसके वास्तविक नाम से और कुछ एक या अधिक छद्मनामों से प्रकाशित हुई 
हों तो ऐसी स्थिति में लेखक को उस नाम के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए जिस नाम 
से अपनी कृतियों के नवीनतम संस्करणों में और संदर्भ ग्रंथों में वह प्राथमिक रूप से जाने 
जाते हों. 

नियम 428 के वैकल्पिक नियम जो पादटिप्पणी के रूप में दिए गए हैं, वह इस 
प्रकार हैं: यदि लेखक की कृतियां उसके अनेक छद्मनामों से प्रकाशित हुई हों या कुछ 
कतिया उसके वास्तविक नाम से ओर कुछ एक या अधिक छद्मनामों से प्रकाशित हुई 
हों तो ऐसी स्थिति में लेखक को उस नाम के अन्‍्तगंत प्रविष्ट करना चाहिए जिस नाम 
से क॒तियां प्रकाशित हुई हों. 

5/ यदि लेखक अपनी कृतियों या संदर्भ ग्रंथों में किसी पदवी या छद्मनाम से जाने 
जाते हों जो किसी शब्द, मुहावरे या अभिव्यक्ति के रूप में हो तथा जिसे वास्तविक नाम 
नहीं समझा जा सके तो ऐसी स्थिति में लेखक को उसकी पदवी या छद॒मनाम के अन्त- 
गंत प्रविष्ट करना चाहिए. परन्तु यदि पदवी या छद्मनाम की संरचना इस प्रकार से 
हो कि उसमें पूर्वनाम या कुलनाम संलग्न हो तो फिर लेखक को इस प्रकार के छद्मनाम- 
धारी कुलनाम (9$८०१०-४प्र7876) के अन्तर्गत ही प्रविष्टि करनी चाहिए और इसे 
लेखक के नाम के सीधे क्रम से निर्देश देना चाहिए. 
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420 ए ए सी आर 2 
(.4.4८7२2) 


420 परिभाषा 
(0०0०7) 
छद॒मनाम वह कल्पित नाम है जो लेखक अपने परिचय को छिपाने या अस्पपष्ट रखने 
हेतु ग्रहण करता है” (पृ० 569). 


42[ वरण 
(४०००) 
22.2( एक छदमनाम--यदि किसी व्यक्ति की समस्त कृतियां एक छदुमनाम के 
अन्तर्गत प्रकाशित हुई हों अथवा वह व्यक्ति प्रधान रूप से संदर्भ स्रोतों में एक छद्मनाम 
से जाना जाता हो तो उनके लिए उसी छद॒मनाम का वरण करना चाहिए. 


उदाहरण : 
(८९०४० 0०/एथ। 
एफंट 470फ 8/87 नहीं- 

22.22 प्रधान नाम--यदि किसी व्यक्ति की कृतियां अनेक छद्मनामों के अन्तर्गत 
(अथवा वास्तविक नाम क॑ अन्तर्गत तथा एक या अधिक छद्मनामों के अन्तगंत) प्रका- 
शित हुई हों तो उन्हें, अधिमान्यता के क्रम में, उस छद्मनाम के अन्तर्गत प्रविष्ट करना 
चाहिए जिसके अन्तगत उनका नवीनतम संस्करण प्रकाशित हुआ हो अथवा आलोचना- 
त्मक कृतियों या संदर्भ स्रोतों में प्रधान रूप से जिस एक नाम से वह जाने जाते हैं; 


उदाहरण : 
(फ्वाव006 छाणा€ 
(प्रा ऐे० नहीं 
7.09]$ ('वा70 
(फथ्मा०5 [.09७086 7000850०॥ नहीं 

22.20:3 कोई प्रधान नाम नहीं--यदि व्यक्ति ने प्रधान रूप से कोई एक छदुमनाम 
नहीं अपनाया हो तो प्रत्येक कृति को ही आधार मानकर, जो छद॒मनाम उनमें दिए गए 
हों, उन्हीं को शीषंक के लिए वरण करना चाहिए, 

22.204 एक हो कृति के संस्करणों में विभिन्‍्त नाम--यदि एक ही कृति के विभिन्‍न 
संस्करणों में विभिन्‍त नाम अपनाए गए हों अथवा एक ही संस्करण में उस व्यक्ति के दो 
या अधिक नाम उपस्थित हों तो उनके समस्त संस्करणों में से उस नाम का वरण करना 
चाहिए जिसका उपयोग कृति के संस्करणों में प्रायः किया गया हो. यदि ऐसा निर्धारित 
करना संभव न हो सकता हो तो कृति के नवीनतम संस्करणों में जो नाम उपस्थित हो, 
उसका ही वरण करना चाहिए. 
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2.60 सहभाजित छदमनाम (5०6 ए95९ए१०५॥5)--यदि दोया अधिक 
व्यक्तियों का सहयोग होता है और वे एक छदुमनाम धारण करते हैं, तो उनके 
सहयोग से प्रस्तुत कृतियों के शीर्षक के लिए उसी छदमनाम का उपयोग करना चाहिए. 


422 उपकल्पन 
(२९८ाठल्गाह? ) 
22.48. यदि व्यक्ति का नाम (जिसका वरण 22.। से 22.3 तक के नियमों के अनु- 
सार किया गया हो) कई भागों के मिलने से बना हो तो प्रविष्टि-तत्त्व नाम के उस 
भाग को बनाना चाहिए जिसके अन्तर्गत उस व्यक्ति की अपनी भाषा अथवा अपने देश 
में अधिकारिक रूप में प्रकाशित अनुवर्ण सूचियो में स्थाव दिया जाता हो. इस सामान्य 
नियम का पालन करने में 22.5 से 22.9 तक जो अनुदेश दिए गए हों उनका अनुसरण 
करना चाहिए. किन्तु यदि व्यक्ति की अधिमान्यता प्रचलित व्यवहार से भिन्‍न हो तो 
उसकी अधिमान्यता के अनुकूल ही प्रविष्टि-तत्त्व का चुनाव करना चाहिए. 
22. 48. यदि नाम का प्रथम तत्त्व ही प्रविष्टि तत्त्व हो तो नाम को प्रत्यक्ष क्रम में 
ही प्रविष्ट करें, 
22. 482. यदि प्रथम तत्त्व उपनाम हो तो उसके पश्चात्‌ अल्पविराम दें. 
22. 483. यदि नाम का प्रथम तत्त्व प्रविष्टि तत्त्व न हों तो नाम के तत्त्वों का 
स्थानांतर कर प्रविष्टि तत्त्व को पू् में करें. प्रविष्टि तत्त्व के पश्चात्‌ अल्पविराम दें. 
22. 484. यदि कुलीन वर्ग की उपाधि में व्यक्ति वाचक नाम ही प्रविष्टि-तत्त्व हो 
तो उसके पश्चात्‌ ही व्यक्तिगत नाम को प्रत्यक्ष क्रम में रखें तथा फिर उस भाग को 
रखें जिससे उपाधि की श्रेणी ज्ञात होती हो व्यक्तिगत नाम के पूर्व तथा वह भाग 
जिससे उपाधि की श्रेणी ज्ञात होती है. उसके पूर्व, अल्पविराम दें. 


43 सी सी सी 2 पटक 
(८0 
430 परिभाषा 
(0शथाीणंधणा) 
सी सी सी के अनुसार छदमनामधारी लेखक “उस लेखक को कहते हैं जो कोई मिथ्या 
या कल्पित नाम या किसी प्रकार की विशिष्टता लिए हुए नाम को अपनाते हैं जो उसके 
वास्तविक नाम से भिन्‍न होता है” (99. 27-28). 


43] वरण 

((४०८८) 
एक छदुमनाम को या दो या उससे अधिक छद्मनामों को शीष॑ंक के रूप में वरण किया 
जा सकता है यदि प्रलेख में ऐसा दिया गया हो और अध्याय 6 में उल्लिखित लेखकत्व 
के इन्द्र के अनुसार उन्हें लेखक माना जा सकता हो. 
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432 उपकल्पन 
(१९॥(८४१॥४) 

यदि छद्मनामों की संरचना व्यक्ति के नाम के सदृश्य हो तो अध्याय 7.8 के अनुसार 
उनका उपकेल्पन करना चाहिए जो नामों के उपकल्पन से संबंधित है (नियम ॥४॥० 2)- 
इनमें व्यष्टिकृत तत्त्व (0 शंतागींरंग्रड्ध ४भा०१) (भाग 3) तथा विवरणात्मक तत्त्व 
(१465८४७0२९७ ८ध्ग्रणया) (नियम १४0 4) आवश्यकतानुसार संलग्न करना चाहिए. 

यदि आख्या पृष्ठ पर लेखक के नाम के स्थान पर सिर्फ छद्मनाम ही दिया गया हो 
तो उस छद॒मनाम को ही शीर्षक के रूप में व्यवहार करना चाहिए तथा उसके पश्चात्‌ 
“छद्‌म या कृत्रिम” अथवा “उपनास  (४5०४४०) ज॑ेसे विवरणात्मक तत्त्व को जोड़ना 
चाहिए (नियम ॥() 4). 

उदाहरण : ॥ए०७॥ए (४०7६), 75८7. 

यदि आख्या पृष्ठ पर लेखक का वास्तविक नाम भी अधीनस्थ अवस्था में छद्मनाम के 
साथ दिया हो तो विवरणात्मक तत्त्व “#थ्यव” (“छद॒म” या “कृत्रिर्मा अथवा 
“उपनाम”) के पश्चात्‌ उसके वास्तविक नाम को वृत्ताकार कोष्ठ (जा०प्रंश 9780:०४५) 
में देता चाहिए. वास्तविक नाम के पूर्व अंग्रेजी में “४2” तथा हिन्दी में “अर्थात्‌” लिखना 
चाहिए और कोष्ठ के पूर्व अल्पवि राम (0०778) भी लगाना चाहिए. वास्तविक नाम 
को उसके प्राकृतिक रूप में यथावत्‌ लिखना चाहिए (नियम ](0 42). 

उदाहरण : ॥५७]]र (७७77), 75०, (० 5द्वगपरढ क्ाह0ण76 (]शपर०७) - 

लेखक के वास्तविक नाम के साथ यदि उसका छद्मनाम भी आख्या पृष्ठ पर गौण 
रूप से या अधीनस्थ अवस्था में दिया हो तो नियम (० 422 के अनुसार वास्तविक 
नाम को ही शीर्षक के रूप में वरण करना चाहिए. छदमनाम को उसके पश्चात्‌ वृत्ता- 
कार कोप्ठक में रखना चाहिए. कोष्ठक के अन्तर्गत ही विवरणात्मक तत्व “छद॒म” 
(75८००) लिखना चाहिए. कोष्ठक के पूर्व अल्पविराम का प्रयोग करना चाहिए. 

उदाहरण : 7१५४० ५४५७७ ($कएशां एशाशा।।09), (078, 75४४४) 

१/7) 423. यदि लेखक का वास्तविक नाम किसी बाह्य स्रोत से प्राप्त किया जा 
सकता हो तो उसे प्राप्त कर विवरणात्मक तत्व 'छदुम' (४5०४4) के पश्चात्‌ वर्गाकार 
कोष्ठक में रखना चाहिए. लेखक के वास्तविक नाम के पूर्व संकेत के लिए “अर्थात्‌' (४0) 
का प्रयोग करना चाहिए. कोष्ठक के पूर्व अल्पविराम देता चाहिए. वास्तविक नाम में 
प्रयुकत शब्दों को उनके सामान्य क्रम में प्रस्तुत करना चाहिए. 

उदाहरण :॥87२4, ए5८ए०, [४ 5 रक्षाक्ा।4 रिक्षाइआााक्षा |. 

॥0 424. यदि एक छद्मनाम से दो संयुक्त लेखकों का प्रतिनिधित्व होना हो और 
दोनों संयुक्त लेखकों का वास्तविक नाम ज्ञात हो तो छद्मनाम के पश्चात्‌ संकेत 
अर्थात्‌! (०) देकर दोनों लेखकों का वास्तविक नाम देना चाहिए. दोनों के नाम को 
"एवं (470) से जोड़ना चाहिए. वास्तविक नाम में प्रयुक्त शब्दों को उनके सामान्‍य क्रम 
में प्रस्तुत करना चाहिए. 
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उदाहरण:[9४०0 8२20]प्ताहा२5, 75४०४, ४ 2[क्‍80 पृ&्माएडता का (कका65 
व्श्ञाएरइणा |- 

(व) 425. नियम का संबंध उस प्रकार के छदमनाम से है जिससे तीन या अधिक 
संयुक्त लेखकों का प्रतिनिधित्व होता है. 

शा) 43. यदि लेखक के नाम के स्थान पर दो या दो से अधिक छद्मनाम हों तो 
उन्हें “एवं” (8॥0) से जोड़ने का सुझाव दिया गया है. 

उदाहरण : 37 ए२5 क्षाव 54950, 7४८४४, [6 '्वा7९5 दिशा |]. 

समीक्षा : () तीनों सूची सहिताओं में छद्मनामधारी क्ृतियों के लिए विशिष्ट 
नियमों का समावेश किया गया है. 

(2) एए सी आर । के अनुसार छद्मनाम “लेखक द्वारा ग्रहण किया हुआ कल्पित 
नाम” होता है. ए ए सी आर 2 में भी यही स्थिति है, किन्तु सी सो सी के अनुसार छद॒म- 
नाम के दायरे में मात्र कल्पित नाम ही नहीं आते बल्कि वास्तविक नाम से भिन्‍न “किसी 
प्रकार की विशिष्टता लिए हुए नाम” भी आते हैं. 

(3) ए एसी आर ] में तो शीर्षक के वरण तथा उपकल्पन के नियमों को मिश्रित 
रूप में रखा गया है. ए ए सी आर 2 में वरण तथा उपकल्पन के नियमों को पृथक्‌ रखने 
का प्रयास किया गया है. सी सी सी में भी शीषंक के वरण तथा उपकल्पन के नियम 
पूर्ण रूप से अलग-अलग नहीं हैं. 

(4) &0५९३२। में यह प्रयास किया गया है कि एक लेखक की सभी कृतियां एक 
साथ एकत्रित हो जायं, इस उद्देश्य की प्राप्ति के लिए एक लेखक की समस्त कृतियों 
को शीर्षक के एक-स्वरूप के अन्तर्गत रखा जाता है. परन्तु अपवाद-स्वरूप वैकल्पिक 
नियम 4298 दिए गए हैं जिसमें यह प्रावधान है कि “प्रत्येक करति को लेखक के उस नाम 
के अन्तगेंत रखा जाय जिस नाम का उपयोग उसने कृति में किया हो”. 

ए एसी आर 2 के अनुसार यदि कोई व्यक्ति श्रधानरूप से एक छद्मनाम से जाना 
जाता हो तो उस छद्मनाम को ही शीषंक के रूप में वरण करना चाहिए. किन्तु यदि 
कोई भी नाम प्रधान न हो तो कृति में जो नाम दिया गया हो उसी को शीर्षक में उप- 
योग करना चाहिए. यह स्थिति ए ए सी आर | के नियम से भिन्न है. इसमें निर्धायंता 
के उपसूत्र का पालन किया गया है. किन्तु यदि एक लेखक की समस्त कृतियों को कोई 
उपयोकक्‍ता देखना चाहे तो उसके लिए यह असुविधाजनक है. यह ठीक है कि यंत्र प्रणाली 
में इस प्रकार की कोई कठिनाई नहीं होगी. इस नियम से यह स्पष्ट होता है कि 
ए एसी आर 2 में एकल व्यक्तिगत लेखक की अवधारणा को स्वीकार किया गया है जिसके 

अन्तर्गत वह दो या उससे अधिक ग्रंथपरक पहचान पृथक्‌ रूप से रख सकता है. ये नियम 
इस अनुमान पर आधारित हैं कि यदि कोई एक नाम ग्रधान नहीं है तो फिर किसी एक 
नाम के अन्तर्गत प्रलेखों को रखा जाना उचित नही है. इससे विकीणता का प्रादुर्भाव 
होता है. 


(८८ में निर्धार्यता के उपसूत्र का पालन किया गया है. (इस उपसूत्र के अनुसार 
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आख्या पृष्ठ पर अंकित नाम के स्वरूप के अन्तर्गत श्रविष्टि को निम्रित करना चाहिए 
अर्थात्‌ प्रविष्टि के निर्माण में आख्या पृष्ठ पर उपलब्ध सूचनाओं का ही उपयोग करना 
चाहिए. इसके अलावा “यदि लेखक का वास्तविक नाम बाहरी स्रोत से प्राप्त किया जा 
सकता हो तो उसे भी जोड़ देना चाहिए...” (८८९८, 9. 364). उपरोक्त नियम इस 
अनुमान पर आधारित हैं कि पाठक या उपयोक्‍ता सूची में लेखक को नाम के उसी स्व- 
रूप के अन्तर्गत देखेंगे जिस रूप में वह नाम आख्या पृष्ठ पर अंकित होगा. स्पष्ट है कि 
इससे किसी लेखक की विभिन्‍न कृतियां अलग-अलग हो जायेंगी. 

यदि कोई पाठक एक लेखक की सभी क्रतियों को जानने की इच्छा रखता है तो उसे 
लेखक के नाम के उन विभिन्‍न स्वष्पों के अन्तर्गत सूची को देखना होगा जिसका व्यव- 
हार लेखक ने किया है. साहित्य के विद्यार्थियों के लिए यह अत्यन्त असुविधाजनक है. 

(5) 88८0 | तथा 2 में प्राय: नामों की पहचान के लिए विभिन्न संदर्भ स्रोतों, 
लेखक की विभिन्न क्ृृतियों आदि को देखने का सुझाव दिया गया है--यह एक समय- 
साध्य प्रक्रिया है. दूसरी ओर (८ में यह बल दिया गया है कि आख्या पृष्ठ पर जो 
सूचनाएं दी गयी हों उनके आधार पर प्रविष्टियां तैयार की जायं---इससे सूचीकार का 
कार्य आसान हो जाता है. 

(6) 050८२] के तियम 5] में कुछ भ्रांति उपस्थित हो जाती है क्योंकि इसमें 
छद॒मनाम तथा उपाधि दोनों के लिए प्रविष्टि के निर्माण के नियमों को मिलाकर रखा 
गया है. 

(7) ८९८ के नियमों के अनुयार छदमनाम का प्रतिनिधित्व करने के लिए अतिरिक्त 
शब्द “छद॒म” (“/५०४४”) को जोड़ने का सुझाव दिया गया है जो निरर्थक तथा भ्रांति- 
पूर्ण है. 

(8) &40८१] के नियमों का उपयोग थोड़ा कठिन है. एए सी आर 2 में ए ए सी 
आर | की अपेक्षा अधिक सुधार है. इसके नियम अधिक सुनिश्चित रूप में हैं (0८ के 
नियम सरल होने के कारण आसानी से समझ में आ जाते हैं तथा उनका व्यवहार भी 
कठिन नहीं है. यदि किसी पाठक या उपयोक्‍ता को किसी खास प्रलेख में रुचि हो और 
वहआख्या पृष्ठ पर अंकित लेखक तथा आख्या का नाम जानता हो तो (८८ का अभि- 
गम उसके लिए अधिक उपयुक्त होगा. परन्तु यदि उस पाठक की रूचि लेखक की संपूर्ण 
कृतियों की जानने में हो तो ७8८7२] के नियम उसके लिए ज्यादा उपयोगी होंगे. 
वास्तव में यह बात साहित्य के विद्यार्थियों के लिए ज्यादा सही है. 


5 नाम-परिवतं न 
((पम्त4२७०६८ 0४7 १२५७)४५/६८) 


5] ए एसीआर | 
(44८५९ ।) 
67) यदि किसी क्रमिक-प्रकाशन की आख्या परिवर्तित हो गयी हो, या जिस समष्टि 
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विकाय के अन्तर्गत उस क्रमिक प्रकाशन को प्रविष्ट किया गया हो वह परिवर्तित हो 
गया हो, या उस समष्टि निकाय के नाम में परिवत्तेन हो गया हो, या जिस लेखक के 
अन्तर्गत उस कऋमिक प्रकाशन को प्रविष्ट किया गया हो अब वह उसका लेखक नहीं रहा 
हो वो इस प्रकार के परिवतंन के पश्चात्‌ उस क्रमिक प्रकाशन के अंकों के लिए अलग 
प्रविष्टि तैयार करनी चाहिए. 

यदि आख्या का यह परिवतेन अत्यन्त अल्पकालीन हो या साधारण लक्षण का हो तो 
वर्तेमान प्रविष्टि में ही इस प्रकार की सूचना अंकित कर देनी चाहिए. 

44...यदि किसी प्रकार व्यक्ति अपना नाम बदल लेता है, या आभिजात्य-पदवी 
प्राप्त करने पर वह उसी नाम से जाना जाता है, या जिस पदवी या उपाधि से वह जाना 
जाता है वह परिवर्तित हो जाता है, तो ऐसी स्थिति में व्यक्ति को उसके अंतिम नाम 
या नाम के स्वरूप या उपाधि के अन्तगंत ही प्रविष्ट करना चाहिए. व्यक्ति को उसके 
पुराने नाम में तभी प्रविष्ट करना चाहिए जब ऐसा प्रतीत हो कि वह पुराने नाम से 
जाना जायगा. 

68 यदि किसी समष्टि निकाय का नाम बदल गया हो (यह परिवतंन यदि एक 
भाषा से दूसरी भाषा में नाम के रूपान्तरण के कारण भी हुआ हो) तो उसके प्रकाशनों 
के सूचीकरण के लिए नए शीषक का निर्माण नये नाम के अन्तगंत करना चाहिए. 

नियम 68 के अन्तर्गत जो पादटिप्पणी दी गयी है, वह इस प्रकार है: 

यदि नाम में परिवर्तन इतना कम हुआ हो कि पाठक को नामों के बीच इससे कुछ 
अन्तर स्पष्ट न हो सके तो ऐसी स्थिति में यह अच्छा होगा कि सभी प्रकाशनों को 
अंतिम नाम के अन्तर्गत रखा जाय और पूर्व के नाम से निर्देश दिया जाय. 

नियम 00-02 के अन्तर्गत एकरूप आख्याओं (प्राणिण ४7०5) का प्रावधान 
किया गया है. एकरूप आख्या से किसी खास कृति की सभी प्रविष्टियां एक जगह 
एकत्रित हो जाती हैं अर्थात्‌ यदि किसी खास कृति के अनेक संस्करण, अनुवाद 
आदि विभिन्‍न आख्याओं के अन्तर्गत प्रकाशित हो चुके हों तथा आख्या पृष्ठ पर आख्या 
शब्द-विन्यास द्वारा भली-भांति स्पष्ट न हो पाती हों तो उस कृति की उपयुक्त पहचान 
के लिए एकरूप आख्या दी जानी चाहिए. 


52 एुए सी आर 2 
(७ 0 ०0३ 2) 

2.28]. यदि किसी बिनिवंध को मुख्य आख्या में, उसके भौतिक अंग में, 
एक संस्करण से दूसरे संस्करण में परिवर्तेत कर दिए गए हों तो प्रत्येक संस्करण के लिए 
मुख्य प्रविष्टि पृथक बनानी चाहिए. 

22.29 यदि किसी लेखक ने अपने नाम में परिवर्तन कर लिए हों तो उसके 
नवीनतम नाम को अथवा नाम के उस रूप को अपनाना चाहिए. इस संबंध में यह 
आश्वस्त हो जाना चाहिए कि व्यक्ति अपने पूर्व के नाम से भली-भांति नहीं जाना 
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जाएगा, यदि किसी व्यक्ति ने अभिजात्य पदवी या उपाधि प्राप्त कर ली हो और वह 
उसी से ज्ञात हो तो इस संबंध में भी वही नियम अपनाना चाहिए. 

23.3 यदि किसी स्थान विशेष का नाम बदल गया हो तो उसके लिए जितने नाम 
वांछित हों, उनका उपयोग करना चाहिए: इस संबंध में अधोलिखित नियमों के निर्देश 
एवं उदाहरण दिए जाते हैं: 

(9) [06 एप65 जा 80एशपालाए परक्षा65 (24. 38) 

स्‍खब्ााफ़ांण / 05० 'िच्5॥ राव 0 १ ा, 45 ८कफए/ग्रांव॑ट ता 

(9) पढ 7णे९४ णा 80गरणा$ 40 ०णफ्णबवा6 ॥8765 (24.406) ॥ा0 ९णा- 
लिशा28 ॥065 (24.784). 

बार 7 75 780000 एशा6 57 #7४॥959, 66 ब्एटडाण्ए74/९ 07 

(०) 007 766एशए 70]65 | (49007 24- 

टिप्पणी: 24.38 में शासन के पारम्परिक नाम के व्यवहार की अनुशंसा की गयी है. 
यदि व्यावहारिक रूप से सरका री नाम प्रचलित न हो पाया हो तो शासन के पारम्परिक 
नाम के व्यवहार की अनुशंसा की गयी है. 

24.8 यदि समष्टि निकाय के नाम में परिवर्तन हुआ हो (एक भाषा से दूसरी 
भाषा में परिवर्तन के कारण हुआ हो), तो नये नाम के अन्तर्गत ही नया शीर्षक प्र दान 
करना चाहिए. 

24.406 यदि किसी स्थानीय क्षेत्र या भोगोलिक सीमा के नाम में उसके अपने 
काल में ही परिवर्तन हुआ हो तो उसके लिए उसके अपने काल में ही नवीनतम नाम का 
व्यवहार करना चाहिए. 

सख्काफल | 50. एप 7पाराका (एफफाएी ( 5/०:४०) 

॥रग 5६. एवप।| [,पवीकवा (पणणी (2भ०5 ८०४४०) 

2००, [॥68 छ9906 वरधार लाक्षा2220 ॥ 940. 

25.] यदि किसी एक ही कृति के विभिन्‍न रूप (उदाहरणार्थ, संस्करणों, अनुवादों) 
विभिन्‍न आख्याओं के अन्तर्गत प्रकाशित हुए हैं तो उनको एक सूची में एकत्रित करने 
के लिए एकरूप आद्याओं (प्रशाणिए। ह0०5) का उपयोग किया जाता है. जिस पुस्तक 
की सूची तैयार की जा रही हो, उसको आख्या निम्न होने पर भी एकरूप आख्या से 
यह जाना जा सकता है कि यह वही कृति है. 

अध्याय 25 में एकरूप आख्या से संबंधित नियम दिए गए हैं. 


53 सीसी सी 
(९८८) 
]905 संख्या के नाम के परिवर्तन की समस्या का समाधान निधर्यिता के उपसूत्र 
तथा नामान्तर निर्देशि प्रविष्टि द्वारा कर दिया जाता है. 
समीक्षा: नाम के परिवतेन के संबंध में »&.»९८९२ में कई नियमों का समावेश 


हो 
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किया गया है. इसका कारण यह है कि इसमें कोई स्थायी व्यवहार को नहीं अपनाया 
गया है. (८ में विशिष्ट नियमों की आवश्यकता नहीं है क्योंकि निर्धार्यता के उपसूत्र 
के पालन के लिए सामान्य निर्देश दिए गए हैं तथा वेकल्पिक अभिममों की पूति के लिए 
नामान्तर निर्देश प्रविष्टि (टा055 उर्ललाला०6 गाव शाप८5) प्रदान करने का 
सुझाव दिया गया है. इस संदर्भ में उपरोक्त नियम 305 निरथ्थक है. इस नियम के 
स्थान पर एक सामान्य नियम यह होना चाहिए जो सभी प्रकार के नामों के परिवर्तन 
के संबंध में लागू किए जायं॑, 


6 समष्टि लेखकत्व 
((0१?07 6॥25 #&ए।प्र0४88पता? 


रा, 
के _59-समष्टि निकाय की परिभाषा 
(0लगीयांप्रणा ० ((णफऊ॒ुण4० 8009) 

समष्टि निकाय की परिभाषा इस रूप में दी गयी है, “किसी सामान्य कारण 
अथवा कार्य के लिए जब कुछ व्यक्ति सामूहिक रूप से, प्राय: संयुक्त एवं संगठित 
होकर मिलते हों, जैसे कि विचार-विनिमय के लिए, सरकारी, व्यापारिक 
कार्य के लिए, जैसा कि एक समाज, संघ, बंधुता! समष्टि निकाय के उदाहरणों के 
रूप में इस प्रकार की सत्ताओं का उल्लेख किया जा सकता है, यथा भारत सरकार, 
अमरीकन लाइब्रेरी ऐसोसिएशन, माउंट विल्सव ऑब्जरवेटरी, आकाशवाणी, इंडियन 
कांग्रेस, अन्तर्राष्ट्रीय सभाएं, संगोष्ठियां, गिरजाघर आदि. 

सी सी सी के अनुसार समष्टि निकाय की परिभाषा इस प्रकार दी जा सकती है: 

“अर्थ | किसी सामान्य उद्देश्य अथवा किसी सामान्य कार्ये के लिए, यथा सरकारी, 
व्यपारिक, औद्योगिक या सेवा या राजनी तिक कार्य अथवा कोई अन्य कार्य या विचा र- 
विनिमय के लिए अथवा किसी सामूहिक अभिव्यक्ति या विवरण के लिए आपस में 
अनेक व्यक्ति सामूहिक रूप से मिलते हों--चाहे वह समूह संयुक्त, संगठित या अनौप- 
चारिक ही क्यों न हो. 

अर्थ 2 किसी सामान्य उद्देश्य अथवा किसी सामान्य कार्य के लिए, यथा सरकारी, 
व्यापारिक, औद्योगिक या सेवा या राजनीतिक कार्य अथवा कोई अन्य काये या विचार- 
विनिमय के लिए अथवा किसी सामूहिक अभिव्यक्ति या विवरण के लिए आपस में 
अनेक समष्टि निकाय अर्थ | की भांति सामूहिक रूप से मिलते हों--चाहे वह समूह 
संयुक्त, संगठित या अनौपचारिक ही क्‍यों न हो” (८८८. 23). 

सी सी सी की परिभाषा विवरणात्मक है. इसमें समष्टि निकाय द्वारा सम्पन्त 
कार्यो का समावेश व्यापक रूप से किया गया है. समष्टि निकाय को भी दो अर्थों में लिया 
गया है. समष्टि निकाय एकल रूप में एवं समष्टि निकाय समूहगत रूप में. 


7/02%' आह बॉलांगाबाए ली ##5#0#टवां 7#करत॑2/९5, ९७९6 99 उद्दात०5५ 8. पर. [पावए, 
(अाग9, (ए[8०ा०0०ा 9655, 888, ४०॥.4 & भाव 8, ?थ । 8, 9. 964. 
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ै ४ (१ 72] (9. 344) की परिभाषा के अनुसार समष्टि निकाय “वह संगठन 
या व्यक्तियों का समूह है जो एक खास नाम से जाना जाता है तथा जो एक सत्ता 
के एप में कार्य करता है या कार्य कर सकता है.” 

समष्टि निकाय एक संगठन होता है अथवा व्यक्ति के समहू का कोई विशेष नाभ 
होता है जो एक सत्ता के रूप में कार्य करता है. यदि किसी भाषा एवं लिपि में व्यक्ति 
वाचक तत्त्वों को बड़े अक्षरों में लिखा जाता हो और उस भाषा में आटिकिल का प्रयोग 
होता हो तो उसके अनुरूप समष्टि निकाय के नाम को बड़े अक्षरों में लिखा जाना 
चाहिए एवं डेफिनिट आर्टिकिल का प्रयोग करना चाहिए. ऐसा होने पर ही समष्टि 
निकाय का वह नाम माना जायगा. (ए एससी आर 2, पु० सं० 284). 


64 प्रकाशन-जगत में समष्टि निकाय की महत्ता 
([फ्ण"क्राए6 ण (0क्रण॥8 80065 ॥ 06 90०]0 ० एप७॥5४॥ग8 ) 
समप्टि निकाय के प्रकाशनों की बहुलता है. इंडियन नेशनल बिब्लियोग्राफी (ए#तंद्ः 
3बाणाव! ##॥02/2४/9) के एक माह का अंक देखने पर यह ज्ञात हुआ कि कुल 922 
आख्याओं (४४०७५) में [2 आख्याएं समष्टि निकायों द्वारा प्रस्तुत हैं. ये आख्याएं, 
उपरोक्त वाड्मय सूची में, 60 विभिन्‍न समष्टि निकायों की हैं. समष्टि निकायों द्वारा 
प्रस्तुत इतने प्रकाशन की बहुलता ग्रंथधालय सूची के निर्माण एवं उपयोग के लिए महत्त्व- 
पूर्ण अभिहितार्थ (9ए॥02॥075) हैं. सहयोगी संगठनों के प्रचार-प्रसार से समष्टि 
निकायों की सख्या में वृद्धि हुई है. समष्टि निकाय के कार्य-कलापों में भी वृद्धि हुई है. 
उदाहरणार्थ, पहले शासन के काये, विधि एवं व्यवस्था तक ही सीमित रहते थे किन्तु 
अब शासन के कार्य मानव-प्रयास की हर दिशा में फैल गए हैं. इस नाते इनका लेखकीय- 
कार्य विस्तृत हो गया है. अन्य प्रकार के समष्टि निकायों की स्थिति भी इसी प्रकार 
की है. समष्टि निकाय विभिन्‍न स्तरों पर कार्यरत हैं, यथा स्थानीय, राष्ट्रीय एवं 


अन्तर्राष्ट्रीय, 


652 समष्टि लेखक 
((0कूणब८ शएा07) 

समप्टि निकाय किन परिस्थितियों में लेखकीय रूप ग्रहण करेगा--इसका निणेय सूची 
संहिताओं में भिन्‍न-भिन्‍न रूपों में किया गया है. 

सी सी सी के अनुसार कोई समप्टि निकाय लेखक का रूप तब ग्रहण करता है “जब 
ग्रंथ में वणित विचारों तथा अभिव्यक्ति का संपूर्ण उत्तरदायित्व उसी निकाय या उसके 
किसी अंग पर होता है और किसी व्यक्ति या व्यक्तियों पर निजी रूप में नहीं होता है 
जो उसके अंग होते हैं या उसमें पदासीन रहते हैं या अन्य किसी प्रकार से उससे संबंधित 
होते है” (८८८, >9. ]26-27). 

380८४] के अनुसार कोई समप्टि निकाय लेखक का रूप तब ग्रहण करता है 
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“जब वह किसी कृति के बौद्धिक या कलात्मक अन्तर्वस्तु की सृष्टि के लिए पूर्णरूपेण 
उत्तरदायी रहता है (44८:, 9. 343). 

स्पष्ट है कि व्यावसायिक प्रकाशकों द्वारा इस प्रकार के उत्त रदायित्य को वहन नहीं 
किया जायगा, इसलिए उन्हें इस कोटि में नहीं रखा गया है. किन्तु इस प्रकार के फर्म 
जो सूचनात्मक संबंधी ग्रंथों के उत्पादन एवं प्रकाशन में संलग्न हैं, उन्हें समष्टि निकाय 
की कोटि में रखा जा सकता है. 2 
+ 6 3,शैमस्याएं कमी 

-+[70]0॥5) . 

शाप (5007) का कहना ठीक है कि “सामान्य धारणा के अनुसार समष्टि लेखकत्व 
व्यावहारिक सूचीक रण के क्षेत्र में एक अत्यन्त दुरुह तथा विवादग्र स्त पहलू है; शिक्षकों 
के लिए इस पहलू को प्रस्तुत करना ही कठिन नहीं होता बल्कि छात्रों को आत्मसात्‌ 
करने में भी कठिनाई होती है; इतना ही नहीं, कार्यंगत तथा अनुभवी सूचीकारों के लिए 
यह जितना दुरुह है उससे अधिक यह उन पाठकों या उपयोक्‍्ताओं के लिए है जो इनके 
सम्पक में आते हैं.”? यथार्थ में वर्तमान सूचियों की जटिलता प्रत्यक्ष रूप से समप्टि 
प्रविष्टियों (००7000७/८ शा॥7०5$) से संबंधित है 

समष्टि निकाय के पहलू पर विचार करने से अन्य और कई प्रश्न उपस्थित होते हैं: 
यथा, समप्टि लेखकत्व का क्या अर्थ होता है ? क्या समप्टि लेखकत्व को मानना अनिवार्य 
है ? समष्टि लेखकत्व के मानने पर जो मूल-बृद्धि होती है क्या वह उचित है ? 

यथार्थ रूप में, वतमात सूची की जटिलता प्रत्यक्ष रूप से समप्टि निकायों की 
कृतियों से है? यदि समष्टि निकाय के प्रकाशनों को अलग कर दिए जांय तो सूची 
अत्यन्त सरल हो जायगी और उनका निर्माण-कार्य अत्यन्त सहज हो जायगा. 

64 समष्टि लेखकत्व की अवधारणा का विकास 
(ठा0णएा) ०6 0णार्व्पा णी (090 क्वा8 &परा0579) 

समप्टि लेखकत्व की अवधारणा पूर्व॑वर्त्ती सूचियों मे विद्यमान थी; परन्तु पूर्णलहूप से 
इस अवधारणा को कोई सुनिश्चित परिभाषा का रूप नहीं दिया गया था. वास्तव में 
पुर्वेवर्ती सूचियों में समष्टि निकायों को उनके प्रकाशनों के लेखक के रूप में नहीं माना 
गया था बल्कि समप्टि निकाय को इसलिए महत्व दिया जाता था क्योंकि सामान्य 
धारणा यह थी कि पाठकगण निकाय के नाम को या प्राप्ति स्थान को आख्या से अधिक 
याद रखते हैं 

बद्यपि पैतवीजी ने समप्टि, लेखकत्व की अवधारणा को स्वीकार किया था पर उन्होंने 
उसका वह सुनिश्चित रूप नही दिया था जिस रूप में आज हम समप्टि लेखकत्व को 
समझते हैं और महत्त्व देते है. फिर भी पैनीजी ही वह प्रथम व्यक्ति थे जिन्होने समप्टि 


बना 


शूपलाएज ह.. कहा 0, + _धाव[ए2फाड़ : 5096 ॥6७ बएए०लीए5,/ उन्‍वाउ' है का४ !.,५॥, 
955.-56, 26. 
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निकायों को निकायों के अन्तगंत प्रविष्टि प्रदान करने के सिद्धांत को अपनाया था. इस 
संदर्भ में ऐसा कहा जा सकता है कि सी. सी. जेवेट ने समष्टि निकायों को लेखक के रूप 
में सर्वप्रथम परिभाषित किया था. परन्तु समप्टि निकायों को उसकी कृतियों के लेखक 
होने के सिद्धांत का सुनिश्चित विवरण कटर ने 876 में अपनी पुस्तक ##68 /0/ ८ 
गरागर्वें ब्ॉल्यंक्रवाए <4/वां०४४० में प्रदान किया. इस कारण हम कटर के ऋणी हैं. 

यहां यह उल्लेख करना आवश्यक है कि जहां एक ओर तो संयुक्त राष्ट्र अमेरिका, 
ग्रेट ब्रिटेन तथा कई यूरोपियन देशों के ग्रंथालयियों ने समप्टि लेखकत्व के सिद्धान्त को 
स्वीकार किया था वहीं दूसरी ओर जमंन, आस्ट्रियन, स्विस तथा डच ग्रंथालियों ने हाल 
तक इस सिद्धांत को स्वीकार नहीं किया था. इस संबंध में उनका पूर्ण विश्वास यह था 
कि मात्र व्यक्ति ही लेखक हो सकते हैं तथा समष्टि निकायों के प्रकाशनों को अनामक 
कृतियों (&07५70005$ 7०7८5) के अन्तर्गत रखना चाहिए. 


65 समष्टि निकाय के लिए शीर्षक का वरण 
((॥०ं०९ त प्॒ल्वधांगह 707 (!0फु॒गक०८ 80068) 
ए एसी आर ]. ]& एक लेखक द्वारा रचित किसी कृति को उस व्यक्ति या 
समष्टि निकाय के अन्तर्गत समाविष्ट करना चाहिए जो कि उसका लेखक है, चाहे कृति 
में उसका नाम दिया गया हो अथवा नहीं दिया गया हो. 

समीक्षा : समप्टि निकाय लेखक तब होता है जब वह “'ग्रंथ के बौद्धिक अथवा कला- 
त्मक अन्तविषय के निर्माण के लिए मुख्य रूप से उत्तरदायी है.” 

]7 &] यदि कृति में अनिवार्य रूप से समष्टि निकाय के विचारों या कार्यकलापों 
को अभिव्यक्त किया गया हो तो उसे समप्टि निकाय के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए. 
स*«कारी अभिलेख, रिपोट, विवरण, अध्ययन एवं अन्य संसूचना आदि ऐसी कृ॒तियों के 
अन्तर्गत आती हैं जो समष्टि निकाय के प्रबन्ध, संचालन एवं नीतियों से संबंधित होवी 
है और जिन्हें निकाय के पदाधिकारी या कमंचारी तैयार करते है. 

एकल प्रतिवेदनों को, चाहे वे कर्मचारी या पदाधिकारी द्वारा ही तैयार किए गए हों 
और उनमें पांडित्यपूर्ण शोध या वैज्ञानिक अनुसंधान के परिणामों को समावेश किया 
गया हो--समप्टि लेखकत्व में शामिल नहीं किया जाता है. परन्तु ऐसे एकल प्रतिवेदनों 
को, जो तीन से अधिक लेखकों द्वारा रचित हों और उसमें मुख्य लेखक कौन हैं--यह 
उल्लेख न हो तो समष्टि लेखकत्व में शामिल किया जाता है. विशेष कार्य के लिए नियुक्त 
उन सलाहकारो द्वारा तैयार किए गए प्रतिवेदनों एवं अध्ययनों को भो समप्टि लेखकत्व 
में शामिल नही किया जाता है. 

]78&2 समप्टि निकाय के औपचारिक इतिहास को प्रदर्शित करने वाली कृतियों को 
छोड़कर अन्य वैसी कृतियों को समष्टि निकाय के अन्तर्गत प्रविप्ट करना चाहिए जो 
समष्टि निकाय के गठन, कार्य, विधि या प्रक्रिया, स्रोत आदि से संबंधित हों या जो उसकी 
तालिका, सूची (८४४०४प९८), कर्मचारी वर्ग को निर्देशिका, सदस्यों की सूची आदि 


हो. 
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टिप्पणी : नियम ]7 को उन कृतियों के लिए लागू किया जाता है जो समष्टि निकाय 
द्वारा निर्गेत की जाती हैं या उसके प्राधिकार को प्रदर्शित करती हैं. परन्तु यदि कृतियों 
में एक या अनेक व्यक्तियों के नाम या सरकारी पद को उनके लेखकत्व या सम्पादकत्व 
के रूप में विशिष्ट तथा प्रधानरूप से प्रदर्शित किया गया हो तो यह नियम लागू नहीं 
होता है. 

ए एसी आर 2. 2.82 सामान्य नियम. एक या अधिक समष्टि निकाय द्वारा 
उद्भूत किसी कृति को यदि वह अधोलिखित श्रेणियों में एक या अधिक श्रेणी के अन्तर्गत 
आती हो तो समष्टि निकाय के अन्तगंत उचित शीर्षक के साथ समाविष्ट करें. 

(क) समष्टि निकाय के स्वयं के प्रशासकीय कार्य से संबंधित 

अथवा उसकी आन्तरिक नीति, कार्य विधि एवं/अथवा प्रचालन 

अथवा उसकी वित्तीय व्यवस्था 

अथवा उसके पदाधिकारी एवं/अथवा कर्मचारी अथवा उसके संसाधन (यथा, सूची, 

तालिका, सदस्यता निर्देशिका) 

(ख) अधोलिखित कोटि की कुछ वैधानिक तथा शासकीय, क्ृतियां: 

विधि 

मुख्य का्यंपालिका द्वारा जारी को गयी डिगरी जो विधि की शक्ति से सम्पन्न हो 

प्रशासकीय विनियमन 

संधि, आदि 

न्यायालय संबंधी निर्णय 

विधायी सुनवाई 

(ग) निकाय के जो सामूहिक विचार को आलेखित करें (यथा, आयोग, समिति, आदि, 
वाह्य नीतियों के संबंध में सरकारी वक्‍तव्यों द्वारा अपनाए गए पक्ष) 

(घ) सम्मेलन के सामूहिक कार्यकलाप को जो प्रतिवेदित करें (कार्यवाही, संकलित 
पत्रों, आदि), जो किसी अभियान के संबंध में हो (अन्वेषण, जांच आदि के परिणाम) 
अथवा समष्टि निकाय की परिभाषा के अन्तर्गत आने वाली कोई बसी घटना से संबंधित 
हो, (कोई प्रदर्शनी, मेला, महोत्सव, आदि) किन्तु यह आवश्यक है कि सूची के लिए 
प्राप्त उस मद में सम्मेलन, अभियान अथवा घटना का नाम प्रधान रूप से दिया गया हो. 

(ड) किसी प्रदर्शनकारी समूह के सामूहिक-स्तर पर किए गए प्रयास के फलस्वरूप 
ध्वनि रिकार्ड, फिल्‍म तथा वीडियो रिकार्ड का निर्माण, यदि यह स्पष्ट होता हो कि 
समूह का उत्तरदायित्व मात्र प्रदर्शन, संचालन करने से परे है. 

सहभाजित उत्तरदायित्व (देखें, 2].6) तथा मिश्रित उत्तरदायित्व (देखें, 2.8- 
2.27) संबंधी कुछ अवस्थाओं में, उस प्रकार की कृति को समष्टि निकाय के प्रथम 
नाम के अन्तर्गत शीर्षक प्रदान करें. इतर प्रविष्टियां इन नियमों के अनुसार (2.29- 
2.30) प्रदान करें. 

यदि यह शंका उपस्थित हो जाय कि कृति एक या अधिक श्रेणियों के अन्तर्गत आती है 
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तो उस अवस्था में यह समझना चाहिए कि वह किसी के अन्तगंत नहीं है. 

2.69 मुख्य उत्त रदायित्व प्रकट होता है. 

2.68] सहभाजित उत्तरदायित्व संबंधी कृति में, यदि मुख्य उत्तरदायित्व किसी 
एक व्यक्ति या समष्टि निकाय पर आरोपित किया जा सकता हो (सूचना के मुख्य स्रोत 
में व्यक्त अभिन्‍्यास अथवा शब्द-विन्यास के आधार पर) तो कृति को तदनुसार उस 
व्यक्ति या समप्टि निकाय के अन्तर्गत्त शीर्षक प्रदान करें. 

2].682 यदि मुख्य उत्त रदायित्व दो या तीन व्यक्तियों अथवा निकायों पर आरोपित 
किया जा सकता हो तो कृति को उनमें से प्रथम नाम के अन्तर्गत शीर्षक प्रदान करें. 

2.60 मुख्य उत्तरदायित्व प्रकट नहीं होता है. 

2.60 यदि दो या तीन व्यक्तियों अथवा समष्टि निकायों द्वारा उत्तरदायित्व 
सहभाजित हो एवं मुख्य उत्तरदायित्व का आरोपण शब्द-विन्यास अथवा अभिन्‍्यास के 
आधार पर नहीं किया जा सकता हो तो उनमें से दिए गए प्रथम नाम के अन्तर्गत शीर्षक 
प्रदान करें. 

यदि कृति में व्यक्तियों अथवा निकायों के नाम नहीं दिए गए हों तो क्ृत्ति के पूर्वे- 
संस्करण के आधार पर दिए गए प्रथम नाम के अन्तर्गत शीर्षक प्रदान करें अथवा, यदि 
कृति का कोई पूर्व संस्करण न हो तो अंग्रेजी के आनुवर्णिक क्रम में जो प्रथम आता हो 
उसके अन्तगंत शीर्षक प्रदान करें. 

2.602 यदि तीन से अधिक व्यक्तियों अथवा निकायों में उत्तरदायित्व सहभाजित 
हो एवं मुख्य उत्त रदायित्य एक, दो अथवा तीन पर आरोपित नही किया जाता हो तो 
आख्या के अन्तर्ग त शीर्षक प्रदान करें. 

2].8 मिश्रित उत्तरदायित्व सम्बन्धी कृतियां 

2.8# विपय क्षेत्र, मिश्रित उत्तरदायित्व संबंधी कृति वह समझी जाती है जिसके 
रचना-कार्य में विभिन्न प्रकार के व्यक्तियों या निकायों का बौद्धिक योगदान होता है 
अथवा विभिन्‍न प्रकार के प्रदश्शत-कार्य के माध्यम से उनका कलात्मक योगदान होता है 
(यथा, लेखन, रूपांतरण, निदर्शन, सम्पादन, व्यवस्थापन, अनुवाद-कार्य ) 

नियम 2.8 से 2.27 तक मिश्रित उत्तरदायित्व संबंधी कृतियों के प्रतिपादन से 
सम्बन्धित है. 

समीक्षा : ए ए सी आर 2 में विशेष प्रकार के प्रकाशन के लिए (यथा, प्रशासकीय 
का संबंधी कृतियां, विधि तथा शासकीय कार्य संबंधी कृतियां, समूहगत कार्य-कलाप को 
जो क॒तियां प्रतिवेदित करें) समष्टिगत शीर्षक देने का निर्धारण किया गया है, यदि 
प्रकाशन का उद्भव दो या अधिक समप्टि निकायों द्वारा हुआ हो. सहभाजित अथवा 
मिश्रित उत्तरदायित्व सम्बन्धी कृतियों के लिए विशिष्ट नियमों का प्रावधान है. किन्तु ऐसा 
प्रतीत होता है कि समष्टि लेखकत्व के विचार का परित्याग किया गया है. इसी कारण 
ए एसी आर 2 में “समष्टि लेखक” शब्द का प्रयोग नहीं किया गया है. किन्तु समष्टिगत 
मुख्य प्रविष्टि की उपयोगिता समझी गयी है, इसलिए जहां वह उपयोगी हो, वहां देने 
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का प्रावधान किया गया है. 

सी सी सी ,/]) । के अनुसार शीर्षक का निर्माण अधोलिखित में अग्रतम के अनुमार 
होगा जिसे ग्रंथ स्वीकार करता हो तथा भाग जी (06) में लेखक का निर्धारण किया 
गया है: 

() एकाकी व्यक्तिगत लेखक का नाम; 


(2) सहव्यक्तिगत लेखक का नाम; 

(3) समष्टि लेखक का नाम; 

(4) सहव्यक्तिगत लेखक तथा सहसमष्टि लेखक का नाम; 

(5) सहसमष्टि लेखक का नाम; 

समीक्षा : उपरोक्त विवरण से यह स्पष्ट है कि व्यक्तिगत लेखक के दावे को अस्वीकृत 
करने के पश्चात्‌ ही समष्टि निकाय को शीषक के रूप में वरण किया जा सकता है. 
भाग जी (6) में लेखकत्व के सम्बन्ध में दन्द्द से सम्बन्धित नियमों का प्रतिपादन किया 
गया है. अगले अनुभाग में इत नियमों का विवेचन किया गया है. लेखकत्व के संबंध में 
ढंद्ध का समाधान इस मूल प्रश्न पर आधारित होगा कि “कृति में प्रस्तुत विचार तथा 
अभिव्यक्ति का उत्तरदायित्व” किस एर आरोपित किया जा सकता है. उत्त रदायित्व के 
सम्बन्ध में निर्णय लेने की प्रक्रिया में संहिता में इस बात का निर्देश दिया गया है कि 
आख्या पृष्ठ तथा उसके अतिरेक पृप्ठों पर किस नाम (किन नामों) का उल्लेख किया 
गया है--इस पर अवश्य ध्यान देना चाहिए. 

060८ यदि आख्या पृष्ठ पर लेखक-विवरण के स्थल में व्यक्ति के नाम का उल्लेख 
हो और भुद्रणादि विवरण में प्रकाशकोय व्यापार के स्थान के अतिरिक्त समप्टि निकाय 
के नाम का कहीं उल्लेख न हो तो कृति को व्यक्तिगत लेखकत्व प्रदान करना चाहिए. 

(00८2 यदि आख्या पृष्ठ में किसी व्यक्ति का नाम लेखक-विवरण में अंकित न हो पर 
जाख्या पृष्ठ के किसी स्थल में या उसके अतिरेक पृष्ठ पर किसी समष्टि निकाय 
(निकायों) का नाम अंकित हो जो मुद्रणादि विवरण में दिए गए प्रकाशकीय--व्यापार 
के नाम से भिन्‍त हो तो ऐसी कृति के लिए समप्टि निकाय का लेखकत्व प्रदान करना 
चाहिए; यदि कृति के आन्तरिक रूप से समष्टि लेखकत्व का प्रमाण प्राप्त हो तो उसे 
समष्टि लेखकत्व प्रदान करना चाहिए---इसके लिए यह आवश्यक है कि मुद्रणादि विवरण 
में प्रकाशकी4 व्यापार के लिए निकाय का सिफ वही नाम अंकित हो जो समप्टि निकाय 
का नाम है. यदि कोई कृति समष्टि निकाय के संबंध में हो, यथा, समष्टि निकाय की 
सूची, उसके प्रशासन सम्बन्धी प्रतिवेदन, उसका इतिहास, तो ऐसी कृतियों को भी 
समष्टि लखकत्व प्रदान करना चाहिए. 

(0८ 3 यदि आख्या पृष्ठ में समप्टि निकाय (निकायों) के नाम का उल्लेख हो अथवा 
प्रकट होता हो, जो मुद्रणा दि विवरण में प्रकाशकोय-व्यापार से भिन्‍न हो, तथा जहां 
लेखक का नाम प्रायः दिया जाता है, उस स्थान पर व्यक्ति (यों) का नाम (नामों को) 
भी दिया गया हो. 
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60 3| यदि क्रृतियां विचारक, (तलाए0शध०८) विधायी (६९5807८), निर्दे- 
शात्मक (का०्णांए८), न्यायिक ([एत८ं9), प्रशासकीय या नित्य चर्या (40रगांडा-4- 
पए८ 07 70पव8 टाक्ाब०८/) संबंधी हो तो ऐसी कृतियों को समष्टि निकाय का 
लेखकत्व प्रदान करना चाहिए. परन्तु समष्टि निकाय द्वारा यदि कोई क्ृति प्रकाशित 
की गयी हो या प्रकाशनाथं आथिक सहाय्य दी गयी हो या उसके द्वारा स्वीकृत, प्राधि- 
कृत या प्रायोजित ($907507९0) की गयी हो तो मात्र इसी कारण से समष्टि निकाय 
को लेखकत्व प्रदाव नही किया जा सकता है. 

(50 32 व्यक्तिगत लेखकत्व उन कृतियों को प्रदान करना चाहिए जिन क्ृतियों का 
उद्देश्य ज्ञान की सीमाओं को विस्तृत या प्रखर करना होता है और जिनमें वरणित विचार 
तथा अभिव्यक्ति का पूर्ण उत्तरदायित्व व्यक्तित मात्र पर होता है और समष्टि निकाय के 
उस पद पर जिस पर वह व्यक्ति आसीन होता है, यह उत्त रदायित्व नहीं रहता है, चाहे 
वह व्यक्ति वेतन ग्रहण करना हो या अवेतनिक कमंचा री हो या निकाय का सदस्य हो. 
यदि पुस्तक के उस स्थल में जहां प्रायः लेखकों का नाम रहता है वहां समष्टि लेखक के 
पदाधिकारी के नाम का उल्लेख किया गया हो तो यह व्यक्तिगत लेखक प्रदान करने का 
यथेप्ट कारण नहीं है और इसी आधार पर समष्टि लेखकत्व को अस्वीकार नहीं किया 
जा सकता है. 
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(एिशातशातए ण सल्ववाह [ए ९0फुणथ० 80965) 
ए एसी आर . मूल नियम 60 के अनुसार समष्टि निकाय को सीधे उसके नाम के 
अन्तमत प्रविष्ट करना चाहिए. परन्तु इसके आगे जो नियम दिये गये हैं, उसके अनुसार 
समप्टि निकाय के किसी अंग को उसके उच्चतर निकाय के अन्तर्गत प्रविष्ट करना 
चाहिए; किसी सरकारी एजेंसी को उस सरकार के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए या 
जिस स्थान में कोई समप्टि निकाय अवस्थित हो उस स्थान के नाम के अन्तर्गत प्रविष्ट 
करना चाहिए. 

6! समष्टि निकाथ के प्रकाशनों में (जो उन प्रकाशनों के स्वयं लेखक, प्रकाशक या 
संचालक हैं) जो नाम दिए गए हैं। उनमें तथा संदर्भ स्रोतों में उल्लिखित उनके नाम में 
यदि भिन्‍नता हो तो पूर्वोक्‍्त नाम को ही प्राथमिकता देनी चाहिए. 

62 निकाय के स्वयं के प्रकाशनों में यदि नामों में भिन्‍्तता हो तो इस नियम का उप- 
योग करना चाहिये. 

63 यदि निकाय अपने परम्परागत नाम से जाना जाता हो तो इस नियम के 
प्रावधानों को अग्रगण्यता (97९०८१८॥०८) दी जाएगी. 

64 यदि निकाय का नाम विभिन्‍न भाषाओं में हो तो इस नियम का उपयोग करना 
चाहिए. 

65 व्यप्किकिरण से संबंधित नियम है. 
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66 नामों में क्या वर्जन (०5४०७) किया जाय यह इस नियम से निर्धारित 
करना चाहिये. 

67 नामों में क्या संशोधन या रूपान्तरण किया जाय--इसका निर्धारण इस नियम 
से करना चाहिए. 

ए एसी आर 2.24.] मूल नियम : समष्टि निकाय को प्रत्यक्ष रूप से उस नाम के 
अन्तर्गत प्रविष्ट करें. जिससे वह प्रधान रूप से जाना जाता हो, सिवाय उस स्थिति के 
जब आगे के नियमों में यह प्रावधान दिया गया हो कि समष्टि निकाय को उसके उच्चतर 
अथवा संबंधित निकाय के अन्तगंत अथवा शासन के नाम के अच्तगंत प्रविष्ट किया जाय. 

समप्टि निकाय के रूप का निर्धारण, निकाय द्वारा निगमित मदों के आधार पर, उसी 
भाषा में करें, अथवा उक्त स्थिति को लागू करना संभव न हो पाता हो तो संदर्भ स्रोतों 
का उपयोग करें. 

यदि समष्टि निकाय का नाम आश्याक्षरों में हो या उनसे निरभित हो तो प्रधान रूप 
से प्रचलित व्यवहार के आधार पर ही निकाय के नाम में पूर्णविराम तथा अन्य विराम 
चिन्हों का प्रयोग किया जाय अथवा छोड़ दिया जाय. संदेहात्मक स्थिति में पूर्णविराम, 
आदि छोड़ दें. पूर्णबिराम, आदि के पश्चात्‌ अंतराल नहीं दें तथा आगे दिए जाने वाले 
आशद्क्षर के पश्चात्‌ भी अंतराल न दें. बिना पूर्णविराम, आदि दिए आद्यक्षर लिखा 
जाता हो तो उनके अक्षरों के मध्य अन्तराल नहीं दें. 


उदाहरण : 
6 5॥0 
छगा5। एटा 
१४6 एग्राएशआाए 

24.2 छे यदि निकाय द्वारा निगमित मदों में नाम के भिन्‍न रूप दिए गए हो तो 
नाम के उस रूप का प्रयोग करें जो सूचना के मुख्य स्रोत में उपलब्ध हो, न कि मदों में 
कहीं और से, नाम के कोई और रूप को प्राप्त करें. 

24.20 यदि निकाय द्वारा निमभित मदों में नाम की भिन्‍न वर्तेनी दी गयी हों, तो 
वतेनी के उस रूप का प्रयोग करें जो राजकीय परिवतेन के फलस्वरूप वर्ग लेखन में 
प्रस्तावित किया गया हो. संदेहात्मक स्थिति में, वर्तनी के जिस रूप का उपयोग प्रथम 
मद के सूचीकरण के लिए किया गया हो, उसको ही अपनाएं. 

24.2 70 सूचना के मुख्य स्रोतों में यदि भिन्‍न रूप उपस्थित हो तो उस रूप का 
प्रयोग करें जिसे औपचारिक तौर पर उपस्थित किया गया हो, यदि कोई रूप औपचारिक 
तौर पर उपस्थित नहीं किया गया हो अथवा यदि सभी रूपों को औपचारिक तौर पर 
उपस्थित किया गया हो, तो जो प्रधान रूप है उसका प्रयोग करें. 

यदि कोई प्रधान रूप न हो तो संक्षिप्त रूप (इसके अन्तगंत आद्यक्षर अथवा अग्ननाम 
सम्मिलित है) का प्रयोग इस प्रकार करें जिससे निकाय तथा अन्यों के बीच, उसके 


70 सूचीकरण के सिद्धांत 
सदृश्य अथवा उसी प्रकार के संक्षिप्त नामों में विभेद किया जा सके. 


उदाहरण : 
ऊिपाबांणा 
एणक्ल्शा शवगांर सिलएप 0०शागांइांणा नहीं 
(९४९८० 
छ्राल्त पिक्ञाजणा5 86प्रटथाणाओ, 50चाती6 ब्ात एफ 0एशथआं22- 
#0० नहीं 
24.3 & भाषा यदि नाम विभिन्न भाषाओं में दिया गया हो तो निकाय की राजकीय 
भाषा में जो रूप होता हो, उसका प्रयोग करें. 
यदि एक से अधिक राजकीय भाषा हों और उनमें एक आग्ल भाषा हो तो आंग्ल 
भाषा के रूप का व्यवहार करें. 
यदि आंग्ल भाषा राजकीय भाषा न हो अथवा यदि राजकीय भापा ज्ञात न 
हो, तो निकाय द्वारा निगमित मदों में जिस भाषा को प्रधानता दी गयी हो, उसका 
प्रयोग करें. 
संदेहात्मक अवस्था में, अधिमान्यता के क्रम में, आग्ल भाषा, फ्रांसीसी, जर्मन, 
स्पैनिश, अथवा रूसी भाषा का प्रयोग करें. यदि उपरोक्त में से कोई लागू नहीं होता 
हो तो अंग्रेजी के आनुवर्णिक क्रम में, जिस भाषा में नाम का जो रूप, प्रथम स्थान में 
दिया गया हो, उसका प्रयोग करें. 
24.38 भाषा अ्तर्राष्ट्रीय निकाय : अन्तर्राष्ट्रीय निकाय द्वारा निगमित मदों में 
यदि अत्तर्राष्ट्रीय निकाय का नाम आग्ल भाषा में दिया गया हो तो आंग्ल भाषा के 
रूप को ही अपनाएं. अन्य स्थितियों के लिए, नियम 24.3,8 का अनुसरण करें. 


उदाहरण : 
3730 4,९0820९ 
एिणक्ृष्शा रटणा0त्ारांट (0ग्ञप्रा५ 
24.3९: परम्परागत नाम. 
24.30] सामान्य नियम. यदि कोई निकाय प्रायः परम्परागत नाम के उस रूप से 
पहचाना जाता हो जो उसी भाषा के संदर्भ स्रोतों में दिया गया हो, तो परम्परागत नाम 
का प्रयोग करें. 


उदाहरण : 
एाट्शपरगाहश 5४50९ 
24.302 प्राचीन तथा अन्तर्राष्ट्रीय निकाय. यदि निकाय का नाम मल रूप से 
प्राचीन हो अथवा उसका स्वरूप अन्तर्राष्ट्रीय हो तथा आंग्ल भाषा में प्र चलित तौर पर 
उसका आंग्ल रूप स्थापित हो चुका हो, तो उसके आंग्ल रूप का प्रयोग करें. 
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उदाहरण : 


लिल्टा8505 
एवा5 ए९४९९ एजालटिशा८6. 
श््वांप्था ए०पाटा,. 
24.4 परिवर्धन 
24.4 # सामान्य नियस : समष्टि निकाय के नामों में 24.4 8--24.40 के 
निर्देशानुसार परिवर्धन करें. इस अध्याय में उल्लिखित इन नियमों तथा अन्य नियमों के 
माध्यम से किए गए परिवधेनों को कोष्कठ में रखें. 
24.5 वर्जन 
24.5/ व्याकरण के दृष्टिकोण से यदि आवश्यक न हो तो प्रारंभिक आर्टिकल 
छोड़ दें. 
24.58 निकाय के क्रम तथा सम्मान को प्रदर्शित करने वाले वाक्यांश को छोड़ दें. 
24.5९"] विशेषणात्मक शब्दों को, जिससे निगमन प्रकट होता हो ([700790०07७००, 
ए. ५. /0., ४०) अथवा जिससे समष्टि निकाय के राजकीय स्वामित्व प्रकट होता 
हो तथा जिस वाक्यांश या शब्दांश से नियमित सत्ता के प्रकार का बोध होता हो'** 
छोड़ दें, यदि वे नाम का एकीकृत भाग न बन चुके हों अथवा उनतको नहीं देने से यह 
स्पष्ट न होता हो कि यही समप्टि निकाय का नाम है. 
सी सी सी--इसके अन्तगंत समग्र रूप से समष्टि निकायों के लिए कोई मूल नियम 
नहीं दिए गए हैं, क्योंकि इसमें सामन्‍्य नियम दिए गए है तथा खास प्रकार के समप्टि 
निकाय के लिए विशिष्ट नियम दिए गए हैं, (यथा, शासन, संस्था, सम्मेलन). 
एए सी आर के नियम 6! से 63 के अनुरूप सी सी सी में नाम के स्वरूप के संबंध 
में कोई विशिष्ट नियम नहीं दिए गए हैं क्‍योंकि सी सी सी में निर्धार्यता के उपसूत्र का 
अनुसरण किया जाता है और बेकल्पिक नामों को समस्या का समाधान नामान्तर निर्देशि 
प्रविष्टियों द्वारा किया जाता है. खास प्रकार के समष्टि निकाय के लिए जो नियम 
सी सी सी में दिए गए हैं उसके साथ ही व्यष्टिकरण, नामों से वर्जन तथा नामों के 
संशोधन तथा रूपान्तरण के नियम भी दिए गए हैं 


67 विधि प्रकाश 
(८84 एप७॥८५४ ०ा5) 

44८+ : नियम 20 से 32 में कुछ खास प्रकार के विधि प्रकाशनों की प्रविष्टि के वरण 
(०४०८०) के सम्बन्ध में विवेचना को गयी है. 

विधि प्रकाशनों के संबंध में ए ए सी आर 2 से कुछ विशिष्ट नियमों का चयन कर 
प्रस्तुत किया जा रहा है: 

ए एसी आर 2. 2.38] एक अधिक्षेत्र के शासी विधि. एक अधिक्षेत्र के शासी 
विधियों को उनसे शासित अधिक्षेत्र के अन्तर्गत शीर्षक प्रदान करे.... मुख्य प्रविष्टि से 
संबंधित अनुदेश 25.5/ के अनुसार एकरूप आख्या प्रदान करें. 


]72 सूचीकरण के सिद्धांत 


उदाहरण : संकलन के लिए 
[760 8]4९$ 
[7.895$, ००] 
एशञा860 88865५ (१006... 
उदाहरण : एकल विधि, आदि के लिए 
(ए्राल्त हएतणा 
[सात णाप्राद्मा 80] 

2.334 एक अधिक्षेत्र के संविधान, अधिकार-पत्र (चार्टर) तथा अन्य मूल विधि 
को उस अछिक्षेत्र के अन्तर्गत शीर्षक प्रदान करें. इस प्रकार के प्रलेखों के संशोधनों को 
भी उसी णीर्पक के अन्तगत प्रविष्ट करें. यदि कोई प्रलेख उप्त अधिक्षेत्र के अतिरिक्त 
किसी अन्य शासी अधिक्षेत्र द्वारा निगमित की गयी हो तो उस शासी अधिक्षेत्र के अन्त- 
गत इतर प्रविष्टि प्रदान करें. यदि प्रलेख कोई विधि हो तो उसकी इतर प्रविष्टि में 
यथोचित एक रूप आख्या (अनुभाग 25.5/) जोड़ दें. 


उदाहरण : 
एग्राल्त 88885 
[ए. $. (काञ्राप्00 ] 
2.35,2 दो या तीन राष्ट्रीय सरकारों के बीच हुई कोई संधि अथवा कोई अन्य 
औपचारिक समझौता (सहमति) को (अधिमान्यता के इस क्रम से) प्रविष्ट करें : 
(क) यदि एक पक्ष में सिफे एक ही सरकार हो एवं दूसरे पक्ष में दो सरकार हों तो 
एक वक्ष वाले सरकार के अन्तर्गत शीर्षक दें. 
(ख) उस सरकार के अन्तगंत शीषंक दें जो यूची प्रविष्टि शीषंक (अनुभाग 24.37) 
में अंग्रेजी के आनुवर्णिक क्रम में प्रथम आती हो. 
अन्य सरकारों के शीषंक के लिए इत्तर प्रविष्टियां दें. 
(ग) मुख्य प्रविष्टियों तथा इतर प्रविष्टियों में एकरूप आख्या (अनुभाग 25.68) 
जोड़ दें. 


उदाहरण : तीन पक्षों के बीच एकल संधि के लिए 
]ब९/१ि९79705 
[वाव्थां०5, ८०, 943 00. 2]] 
('गाएशाएणा ग्राणारक्षाल 5छले8०".प5०चएणा26०ं5शाध्टा|क्षात॑कषव९.. . 
2] 00. 943. 
टिप्पणी. उपरोक्‍त वह संधि है जिसके एक पक्ष में नीदरलेंड है एवं दूसरे पक्ष में 
बेल्जियम तथा लक्जमबर्ग ([,प्र००7००ए7४) है. 
८८८: नियम 504] तथा 5042 में एवं इनके साथ ही नियम 596 में विधि 
प्रकाशनों की प्रविष्टि के वरण के संबंध में विवेचना की गयी है. 
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समीक्षा : कुछ खास प्रकार के विधि प्रकाशनों के संबंध में ७७९८"२] में विशिष्ट 
नियमों का समावेश किया गया है; यथा, संविधान तथा अधिकार-पत्र (चार्टर); न्‍्याय- 
सयी नियम, आदि. इसमें लेखक-शीषक के एक भाग के रूप में अलेखकीय-तत्त्वों को 
(यथा, रूप उपशीर्षक) प्रदान करने का प्रावधान किया गया है. अत: रूपशीर्षक यथा, 
“विधि, संविधि, आदि' देने को निर्धारित किया गया है. ए ए सी आर 2 में इस प्रकार 
के रूप शीषक देने के प्रावधान को समाप्त कर दिया गया है. इन स्थितियों में अब 
एकरूप आख्या का श्रयोग किया जाता है. 

एए सी आर | में विशिष्ट नियमों के समावेश का कारण यह है कि सूची संहिता 

के निर्माताओं ने यह समझा कि “इस प्रकार की सामग्री लेखकत्व के संबंध में समस्याएं 
खड़ी कर सकती है या इसके लिए विशिष्ट प्रकार के शीषंकों की आवश्यकता पड़ सकती 
है और इन समस्याओं एवं इस प्रकार के शीर्षकों का संतोषजनक समाधान सामान्य 
नियमों द्वारा नहीं हो सकता है” (9.5). 

एएसी आर 2 में कुछ खास प्रकार के विधि प्रकाशनों के लिए विशिष्ट नियमों का 
समावेश किया गया है. किन्तु ए एसी आर | से भिन्‍न, इसमें विशिष्ट शीर्षकों के लिए 
प्रावधान नहीं है. ए एसी आर 2 में कुछ विशिष्ट नियमों के माध्यम से एकरूप आख्या 
का प्रावधान किया गया है. 

इसके विपरीत, (८९० में इन प्रकाशनों के लिए विशिष्ट शीर्षकों की व्यवस्था नहीं 
की गयी है तथा इसके तीन नियमों द्वारा प्रविष्टि के वरण की सारी समस्याओं का 
निदान हो जाता है। 


68 भौगोलिक नाम 
(06९0प2/ 37704 ]४॥॥९५) 

4.4८7: नियम 72 से 74 के अच्तर्गत भौगोलिक नामों के संबंध में विशिष्ट नियमों 
का समावेश किया गया है. 

ए एसी आर 2 : अध्याय 23 में भौगोलिक नामों से संबंधित नियम दिए गए हैं 

८८८: अध्याय उछ में भौगोलिक नामों के पंत्रंध में विश्म प्रस्तुत किया गया है. 

समीक्षा : 8७८५२ के नियमों की अभिनति (885$) अंग्रेजी-भाषी देशों की ओर 
है. ("0 के नियम 'ग्रंथालय की इप्ट भाषा” (“घवए०पारत [थाहए986 णी ह6 ॥0- 
9 की अवधारणा पर आधारित है. ८९८ में ग्रंथालय की इप्ट भाषा में भौगोलिक 
सत्ता की नाम को अधिमान्यता दी गयी है. 


69 लेखकत्व के संबंध में दन्द्र 
(0०7्री2 ण॑ 4ए्धा/ण5३४०) 
लेखकत्व के संबंध में जो इन्द्र उपस्थित होता है वह सूचीकारों के लिए प्रमुख समस्या है. 
इन परिस्थितियों में यह निर्णय करना कठिन हो जाता है कि कौन लेखक है क्योंकि 
प्राथमिक उत्त रदायित्व का निर्धारण करना आसान नहीं रहता है. इस प्रकार के इंद्वों 
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की संख्या इतनी अधिक होती है कि कोई भी सूची संहिता में सभी प्रकार की स्थितियों 
के लिए नियमों का समावेश करना संभव नहीं होता है. इनके लिए सूची संहिता में 
सामान्य नियम ही दिए जा सकते हैं. 


69] सन्निहित विचारवस्तु 
(557८४ ए०0ए९०) 
कुछ प्रमुख सन्निहित विचारवस्तु को नीचे प्रस्तुत किया जा रहा है: 
व्यक्ति बनाम व्यक्ति 
व्यक्ति बनाम समष्टि निकाय 
शासन बनाम संस्था 
धर्म-राजव्यवस्था (चर्च संगठन से संबंधित ) 
संस्था बनाम संस्था 
निकाय का प्रति नधिमंडल बनाम निकाय के लिए प्रतिनिधिमंडल 
आख्या में समाविष्ट (८2८0) लेखक का नाम (८८८, 5. 84). 


59]2 समाधान 
($0एांणा) 

लेखकत्व के इन्द्र की समस्या का समाधान परिभाषा के स्तर पर उत्तम रूप से किया 
जा सकता है. इस उद्देश्य के लिए अन्तिम रूप से लेखक शब्द की परिभाषा दी जाय तथा 
इसके साथ ही विभिन्‍न प्रकार क॑ लेखकों को संबोधित करने वाले प्रत्येक शब्द को 
व्याव्यात्मक परिभाषा भी दी जाय. 

(८८८ मं उपरोक्त निर्देश का पालन नहीं किया गया है. 8»५८॥२॥ में इसका पूर्ण- 
रूप से संतोषजनक समाधान नहीं हो पाया है क्योकि इसमें उपरोक्त उद्देश्य का पालन 
नहीं किया गया है. 


6942 व्यक्ति वनाम व्यक्ति 
(एला5उइ07 एशा505 फ्रेसा507 ) 
44८५7२४- नियम 7 से ]6 में व्यक्ति वनाम व्यक्ति के दन्द्वात्मक प्रकरणों से संबंधित है. 
८८८: अध्याय 59 व्यक्ति बनाम व्यक्ति के प्रकरणों से सबंधित है. 
समीक्षा: दोनों सहिताओं मे उत्तरदायित्व के प्रश्व को ही नियमों का आधार 
बनाया गया है. 


69[22 व्यक्ति वनाम समष्टि निकाय 
(एटा5णा धटा5ए5 (/णा9ए0936 8009) 
44८77 . [70[ यदि कृति में अनिवाय रूप से समष्टि निकाय के विचारों या कार्य- 
कलापों को अभिव्यक्त किया गया हो तो उसे समप्टि निकाय के अन्तर्गत प्रविष्ट करना 
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चाहिए. सरकारी अभिलेख, रिपोट, विवरण, अध्ययन एवं अन्य संसूचना आदि ऐसी 
कृतियों के अन्तर्गत आती हैं जो समष्टि निकाय के प्रवन्ध, संचालन एवं नीतियों से 
संबन्धित होती हैं और जिन्हें निकाय के पदाधिकारी या कर्मचारी तैयार करते हैं. 

]782 समष्टि निकाय के औपचारिक इतिहास को प्रदर्शित करने वाली क्ृतियों 
को छोड़कर अन्य वेसी कृतियों को समष्टि निकाय के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए 
जो समष्टि निकाय के गठन, काये, विधि या प्रक्रिया, स्रोत आदि से सम्बन्धित हों या जो 
उसकी तालिका, सुची (०४४४/०४०८), कर्मचारी वर्ग की निर्देशिका, सदस्यों की सूची 
आदि हो. 

टिप्पणी: नियम ]7 को उन क्ृतियों के लिए लागू किया जाता है जो समष्टि 
निकाय द्वारा निर्गत की जाती हैं या उसके प्राधिकार को प्रदर्शित करती हैं. परन्तु 
यदि क्ृतियों में एक या अनेक व्यक्तियों के नाम या सरकारी पद को उनके लेखकत्व 
या सम्पादकत्व के रूप में विशिष्ट तथा प्रधानरूप से प्रदर्शित किया गया हो तो यह 
नियम लागू नहीं होता है. 

८८८: 603] यदि कृतियां विचारक (6८७छ००४7४०), विधायी (6!५8॥४०), 
निर्देशात्मक (4॥८लाए८) न्यायिका (0०८०७), प्रशासकीय या नित्य चर्चा (80गांग्रां- 
आाधाएल 0 70एगग्रठ टाक्ाब८८) सम्बन्धी हो तो ऐसी क्ृतियों को ममप्टि निकाय 
का लेखकत्व प्रदान करना चाहिए. परन्तु समष्टि निकाय द्वारा यदि कोई प्रकाशित 
की गयी हो या प्रकाशनार्थ आथिक सहाय्य दी गयी हो या उपके द्वारा स्वीकृत, 
प्राधिक्रत या प्रायोजित (६90०१507००) की गयी हो तो मात्र इसी कारण से समप्टि 
निकाय को लेखकत्व प्रदान नहीं किया जा सकता है. 

नियम (02 यदि आख्या पृष्ठ में किसी व्यक्ति का नाम लेखक-विवरण में अकित न 
हो पर आख्या पृष्ठ के किसी स्थल में या उसके अतिरेक पृष्ठ पर किसी समष्टि निकाय 
(निकायों) का नाम अंकित हो जो मुद्रणादि विवरण में दिए गए प्रकाशकीय-व्यापार 
के नाम से भिन्‍न हो तो ऐसी कृति के लिए समप्टि निकाय को लेखकत्व प्रदान करना 
चाहिए; यदि कृति के आन्तरिक रूप से समप्टि लेखकत्व का प्रमाण प्राप्तहो तो उसे 
समष्टि लेखकत्व प्रदान करना चाहिए--इसके लिए यह आवश्यक है कि मुद्रणादि विवरण 
में प्रकाशकीय व्यापार के लिए निकाय का सिर्फ वही नाम अकित हो जो समप्टि निकाय 
का नाम है. यदि कोई कृति समष्टि निकाय के सम्बन्ध में हो, यथा समष्टि निकाय की 
सूची, उसके प्रशासन संबंधी प्रतिवेदन, उसका इतिहास, तो ऐसी कृृतियों को भी समप्टि 
लेखकत्व प्रदान करना चाहिए. 

44८7] : [74] एकल प्रतिवेदनों को, चाहे वे कमंचारी या पदाधिकारी द्वारा ही 
तैयार किये हों और उनमें पांडित्यपूर्ण शोध या वैज्ञानिक अनुसंधान के परिणामों को समा- 
वेश किया गया हो--समष्टि लेखकत्व में शामिल नही किया जाता है. परन्तु ऐसे एकल 
प्रतिवेदनों को, जो तीन से अधिक लेखकों द्वारा रचित हो और उसमें मुख्य लेखक कौन 
हैं--यह उल्लेख न हो तो समपष्टि लेखकत्व में शामिल किया जाता है. विशेष कार्य के 
लिए नियुक्त उन सलाहकारों द्वारा तैयार किए गए प्रतिवेदनों एवं अध्ययनों को भी 
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समष्टि लेखकत्व में शामिल नहीं किया जाता है. 

]78 नियम 78 के प्रावधान के अनुसार यदि कोई कृति समप्टि निकाय के 
अन्तगंत प्रविष्ट न की जा जकती हो था उसे समष्टि निकाय के अन्तर्गत प्रविष्ट करने 
में कोई संदेह हो तो उसे उस प्रकार के शीर्षक के अन्तगंत प्रविष्ट करना चाहिए जैसे कोई 
समष्टि निकाय उस कृति के प्रणयन में संलग्न न हुआ हो. 

८८८: 5032 व्यक्तिगत लेखकत्व उन कृृतियों को प्रदान करना चाहिए जिन 
क्ृृतियों का उद्देश्य ज्ञान की सीमाओं को विस्तृत या प्रखर करना होता है और जिनमें 
वर्णित विचार तथा अभिव्यक्ति का पूर्ण उत्त रदायित्व व्यक्ति मात्र पर होता है और 
समष्टि निकाय के उस पद पर जिस पर वह व्यक्ति आसीन होता है, वह उत्तरदायित्व 
नहीं रहता है, चाहे वह व्यक्ति वेतन ग्रहण करता हो या अवेतनिक कर्मचारी हो या 
निकाय का सदस्य हो. यदि पुस्तक के उस स्थल में जहां प्रायः लेखकों का नाम रहता है 
वहां समष्टि लेखक के पदाधिकारी के नाम का उल्लेख किया गया हो तो यह व्यक्तिगत 
लेखकत्व प्रदान करने का यथेष्ट कारण नहीं है और इसी आधार पर समष्टि लेखकत्व 
को अस्वीकार नहीं किया जा सकता है. 

060८] यदि आख्या पृष्ठ पर लेखक-विवरण के स्थल में व्यक्ति के नाम का उल्लेख 
हो और मुद्रणादि विवरण में प्रकाशकीय-व्यापार के स्थान के अतिरिक्त समष्टि निकाय 
के नाम का कहीं उल्लेख न हो तो क्रृति को व्यक्तिगत लेखकत्व प्रदान करना चाहिए. 

44८7२[ : 70% राज्य के प्रधान, शासन के प्रमुख या अन्तर्राष्ट्रीय स्तर के अन्तः 
शासकीय प्रमुख द्वारा निर्गत की गयी सरकारी संसूचना (उदाहरणार्थ, विधायिकी या 
शासकीय निकाय के लिए संवाद, घोषणा, कार्यका री आदेश जो नियम 20.4 के अन्तगरेत 
नहीं आते हैं) को उनके पद के अन्तर्गत (जिस पर वे आसीन होते हैं) समष्टि शीर्षक के रूप 
में प्रविष्ट करना चाहिए. यदि संसूचना के सरकारी लक्षण में कोई संदेह उपस्थित हो 
जाए तो नियम 702 के प्रावधान के अनुसार प्रविष्ट करना चाहिए. 

702 राज्य के प्रधान, शाप्तन के प्रमुख द्वारा जारी किए गए सरकारी संसूचनाओं 
के अतिरिक्त उनके द्वारा दिए गए भाषणों या उनकी रचनाओं को व्यक्तिगत लेखकत्व 
प्रदान करना चाहिए. 

८८८: नियम ॥04 के अन्तर्गत अधोलिखित टिप्पणी दी गयी हैः 

शासन के प्रमुख को शासन के अंग के रूप में लेना चाहिए और समष्टि लेखकत्व उस 
प्रकार के प्रकाशनों के लिए प्रदान करना चाहिए जो शासन के प्रमुच्र होने के कारण 
प्रकाश में आते हैं, यथा संवाद, घोषणा, डाक, अध्यादेश आदि. व्यक्तिगत रूप से 
लिखित रचनाओं के लिए राष्ट्रपति, राजा आदि समष्टि शीर्षक के अन्तर्गत नहीं रखे 
जाते हैं. 

(८८ के नियम 704 में दी गयी टिप्पणी सरकारों प्रकाशनों के उपकल्पन के 
नियमों के अन्तर्गत दी गयी है जिसे अध्याय 50 में होनी चाहिए थी. 

समीक्षा: साधारणतया दोनों संहिताओं में इस प्रकार की परिस्थितियों में लेखक के , 
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निर्धारण के संवंध में निर्देश देने का प्रयास किया गया है. 

0.50 द्वारा प्रस्तुत समाधान “समष्टिगत विचार की अभिव्यक्ति या निकाय 
के कार्यकलापों” पर आधारित है. (९८ मैं “विचार तथा अभिव्यक्ति” के उत्त रदायित्व 
तथा निधर्यिता के उपसूत्र को ध्यान में रखा गया है. 


692 शासन 
(ठ6०ए्थ्याय्रथा ) 


6920 परिभाषा 
(0थएएं(०7) 
44८%।: पादटिप्पणी 5 (. 23): “शासन” शब्द से समष्टि निकायों की सम्पुर्णता 
(/0/0/9) का बोध होता है, जिसमें कार्यपालिका, विधायिका तथा न्यायपालिका 
सम्मिलित होती हैं और जिनका एक निश्चित भू-भाग पर आधिपत्य होता है. 

८८८: #८22 अर्थ [: एक निश्चित भू-भाग पर समष्टि निकाय का पूर्ण या सीमित 
संप्रभुता का होना. साधारणतया इसके कार्यकारी, विधायिकी, न्यायिक तथा प्रशास- 
निक काय होते हैं. इसके अन्य कार्यों में सुरक्षा, कर वसूली, वाणिज्य, यातायात, संचार. 
आदि हैं जो संप्रभुता के आधार पर सीमित होते रहते हैं. 

अर्थ 2: स्थानीय प्राधिकारी जो किसी निश्चित स्थानीय सार्वजनिक क्षेत्र में सेवाओं 
का नियमन, प्रोन्नति तथा/अथवा प्रावधान करता है, जिस भू-भाग पर उसका स्वयं का 
आधिपत्य होता है उसके लिए उसे सरकार द्वारा ही अधिकार प्रदत्त किए जाते है तथा 
एक निश्चित सीमा तक उसे स्वायत्तता भी दी जाती है. 

अर्थ 3: उपरोक्त परिभाषित अर्थ ] अथवा 2 के अन्तर्गत सरकार के अंग. 

समीक्षा : 60९7२] को पारिभाषिक शब्दावली में शासन की कोई निश्चित परि- 
भाषा नहीं दी गयी है बल्कि संहिता के 23 पृष्ठ में जो पादटिप्पणी दी गयी है उसमें 
इस शब्द के विषय-क्षेत्र पर चर्चा की गयी है. 


692] शीर्षक का वरण 

((॥०ं०6 ० प्ृ९०१ग९) 
44८70] : नियम 7 व्यक्ति बनाम समष्टि निकाय की स्थितियों से संबंधित है यही 
नियम समष्टि लेखक के रूप में शासन की कृतियों के लिए भी लागु होता है. वास्तव में 
नियम 70 एक विशिष्ट नियम है जो राज्यों, शासनों के प्रमुख आदि के लिए लायू 
होता है. नियम 7 की चर्चा संक्षिप्त रूप से अनुच्छेद 6722 में की गयी है. ग्रियम !8 
समप्टि निकाय एवं उसके अधीनस्थ एकक (यूनिट) से संबंधित है. नियम 78 समष्टि 
निकाय बनाम समष्टि निकाय से संबंधित है. इसमें उम्र प्रकार के समष्टि निकाय 
शामिल हैं जो शासन द्वारा निर्मित तथा संचालित होते हैं. इस नियम के अनुसार “शासन 
का एजेंसियों को जिनके द्वारा विधायिकी, न्यायिक तथा कार्यकारी के मूल कार्यों का 


78 सूचीकरण के सिद्धांत 


सम्पादन होता है, शासन के शीर्षक के अन्तर्गत उपशीषंक के रूप में प्रविष्ठ करना 
चाहिए; इसके अतिरिक्त अन्य निकायों को जो सरकार द्वारा तिमित तथा नियंत्रित 
किए जाते हैं, जहां तक संभव हो, उनके नाम के अन्तर्गत ही प्रविष्ट करना चाहिए; 
(9. !24). संहिता में उन कार्यकलापों तथा संस्थाओं की परिभाषाएं दी गयी हैं 
जिनके अनुसार उन्हें शासन के मूल कार्य के रूप में नहीं समझा जा सकता है तथा जिन्हें 
उदाहरणों द्वारा भी स्पष्ट किया गया है. नियम 86 अन्तर्राष्ट्रीय तथा अन्त: शासकीय 
निकायों के प्रतिनिधिमंडल के शीषंक के वरण से संबंधित है. इस नियम के अनुसार “उस 
प्रकार के प्र तिनिधि मंडल, आयोग आदि को, जो किसी देश के शासन का प्रतिनिधित्व 
अन्तर्राष्ट्रीय या अंत: शासकीय सम्मेलन, व्यवसाय आदि में करते हों, उस देश के अन्तर्गत 
प्रविष्ट करना चाहिए जिस देश का वे प्रतिनिधित्व करते हैं तथा उनको उसी देश की 
भाषा में...ए एसी आर 2 2.482 में व्यक्ति बताम समष्टि निकाय संबंधी 
स्थितियों का वर्णन किया गया है. समष्टि तिकाय के रूप में, यदि एक या अधिक शासनों 
द्वारा उद्भूत कृतियां हैं तो उनके लिए भी यह नियम समान तौर पर लागू किया जाता 
है. नियम 2.282 (७) विशिष्ट रूप से शासकीय कृतियों के लिए लागू किया जाता है. 

2. 8 2 एक या अधिक समष्टि निकाय द्वारा उद्भूत किसी कृति को, यदि वह 
अधोलिखित श्रेणियों में, एक या अधिक श्रेणी के अन्त्गंत आती हो, तो समष्टि निकाय 
के अधीन उचित शीर्षक के साथ समाविष्ट करें : 

(ख) अधोलिखित कोटि की कुछ वैधानिक तथा शासकीय क्ृतियां : 


विधि 
मुख्य कार्यपालिका द्वारा जारी की गयी डिगरी जो विधि को शवित मे सम्पन्न 
हों-- 
प्रशासकीय विनियमन 
संधि, आदि 
न्यायालय संबंधी निर्णय 
विधायी सुनवाई 
पाद टिप्पणी : कुछ प्रकार कीं वैधानिक तथा शासकीय कृतियों को निकाय-विशेष की 


अपेक्षा उससे उत्पन्न निकायों के अन्तर्गंत प्रविष्ट किया जाता है (देखें नियम 


2.34---2.36). 
2.4) राज्य के प्रधान, उच्च शासकीय पदाधिकारी तथा अन्य उच्च धामिक 


(चर्च) पदाधिकारी द्वारा रचित क्ृतियां. हि 
2. 470 ] सरकारी संसूचना. अधोलिखित श्रेणियों के अन्तर्गत आने वाली सरकारी 


कृृतियों की समप्टि शीपंक प्रदान करे : 
(क) राज्य के प्रधान, शासन के प्रधान, अन्तर्राष्ट्रीय निकायों के प्रधान (उदाहरणार्थ 


विधायिकी के लिए संदेश, घोषणा तथा 2.3] में समाविष्ट शासकीय आदेशों के 
अत्तिरिक्त अन्य आदेश, 
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(ख) पोप, पैट्रियार्क (धर्माध्यक्), बिशप आदि के आधिकारिक संसूचना. 

यदि किसी प्रलेख के साथ-साथ ही कोई संसूचना जारी की गयी हो तथा सिर्फ उस 
प्रलेख के लिए ही प्रसारित की गई हो तो संसूचना को उस प्रलेख के अन्तर्गत जिसके 
साथ वह जारी की गई हो, शीर्षक प्रदान करें, 

उपरोक्त सूची में से एक से अधिक कार्यालयों के पदों पर आसीन किसी व्यक्ति की 
सरकारी संसूचनाओं के संकलन को उसके उस कार्यालय के अन्तर्गत ही शीर्षक प्रदान 
करें. 

24. 4 70 3 सरकारी संसूचनात्मक संकलन तथा अन्य कृतियां. 

एकल व्यक्ति द्वारा प्रस्तुत सरकारी संसूचनाओं तथा अन्य कृतियों को व्यक्तिगत 
शीर्षक प्रदान करें. 

८८८: इस संहिता के भाग 0 में दिए गए 'लेखकत्व के द्वन्द्द” के नियमों के आधार 
पर शीर्षक के वरण के संबंध में निर्णय लेना चाहिए. 

समीक्षा : (0 के नियम 60१3] तथा 0032 द्वारा व्यक्ति बनाम समष्टि निकाय 
के इन्द्र का समाधान किया गया है. इसी प्रकार &७८२। के नियम ॥7 द्वारा भी इन्द्र 
का समाधान किया गया है. 

260८२] के नियम ]8 तथा 78 शासन बनाम संख्या के इन्द्र के निवारण में सहा- 
यक हैं. 200 के नियम 602 तथा 6॥23 के अन्तर्गत भी इसका समाधान हो जाता 
है. (०८ में जो शीकों की सूची दी गयी है वह सूचीकरण परम्परा का सार-संक्षेप 
प्रस्तुत करती है और उससे इस प्रकार की द्वन्द्वात्मक स्थिति में शीरपपक के चुनाव करने 
में आसानी होती है. 

सम्मेलन के लिए भेजे गए प्रतिनिधिमंडल के द्वन्द्र का समाधान &७८7] के नियम 
86 द्वारा किया गया है, (का नियम 56707] भी इसीसे संबंधित है. दोनों संहिताओं 
में एक ही प्रकार का समाधान प्रस्तुत किया गया है. 


6922 शीर्षक का उपकल्पन 
(हालात? ० पल्थवा॥8) 


सम्पूर्ण शासन 
(जणर 60रथणाहटा) 

44८7] : 75 यदि शासन का सरकारी नाम अत्यधिक प्रचलित न हो तो देश, प्रदेश, 
राज्य, काउंटी, नगरपालिका या अन्य राजनीतिक अधिकार&«क्षेत्र को शीर्षक के रूप में 
उसके शासन के लिए व्यवहार करना चाहिए. 

टिप्पणी: उपरोक्त निग्रम को 72 से 74 तक के नियमों की सहायता से व्यवहार 
करना चाहिए. ये नियम भौगोलिक नामों के उपकल्पन हेतु हैं. तियम 72 से सूचीकारों 
को यह निर्देश मिलता है कि यदि भौगोलिक नामों का अंग्रेजी रूप साधारणतया व्यवहार 
में हो तो उन्हें ही अपनाना चाहिए. 


80 सूचीकरण के सिद्धांत 


ए एसी आर 2. 24. 38 यदि शासन का सरकारी नाम प्रचलित न हो तो पारंपरिक 
नाम का प्रयोग करें. क्षेत्र-विशेष का भौगोलिक नाम शासन का पारंपरिक नाम होता है 
जिस पर शासन का अपना अधिक्षेत्र होता है. 


उदाहरण : ए7४॥0९९ 
[२९८७५७॥५७९ ॥ध०८4४० नहीं 
यदि शासन का सरकारी नाम प्रचलित है तो उसका प्रयोग करें: 


उदाहरण: 6646 [,000०7 ए०्णाटा।. 

८८८: ॥0] यदि समष्टि निकाय संपूर्ण शासन हो तो उसका नाम सीमाक्षेत्र का नाम 
होगा. 

समीक्षा: ("0 के नियम अधिक सरल हैं. ७७९८२] के नियम 75 द्वारा सूचीकारों 
को पारम्परिक तथा सरकारी नामों में निणंय करना पड़ता है और उनके व्यावहारिक रूप 
को भी ध्यान में रखना पड़ता है. 

80(४२। तथा ए एसी आर 2 का निर्देश भौगोलिक नामों के अंग्रेजी रूप को 
अपनाने की ओर है. इस अवस्था में (८ का निर्देश यह है कि ग्रंथालय की इष्ट भाषा 
का सिद्धांत अपनाया जाय जिससे एक सामान्य निर्दे श प्राप्त हो जो सभी प्रकार के ग्रंथा- 
लयों के लिए उपयोगी हो. 

44८२ 7: नियम 77 में उन तत्त्वों की आवश्यकता बतायी गयी है जिससे एक ही 
नाम के शासनों में विभेद किया जा सके. 

ए एसी आर 2. 24.68. शहर या नगर के अतिरिक्त अधघिक्षेत्र के प्रकार को 
अंग्रेजी भाषा में जोड़ दे. यदि स्थानिक भाषा के शब्द में अग्रेजी शब्द का पर्यायवाची न 
हो तो स्थानिक भाषा के शब्द का प्रयोग करें. संदेहात्मक स्थिति में स्थानिक शब्द का 


प्रयोग करें. 

उदाहरण : 

(572804/#[५व३ ()/८०5५४००) 
(00909 ॒ंक्षा३ ($9था॥) 

24.60 यदि अधिक्षेत्र के प्रकार से संतोपजनक रूप से विशिष्टता प्रकट न हो तो 
यथोचित शब्द या वाक्यांश का प्रयोग करे. 

24.67) यदि एक ही अधिक्षेत्र पर दो या अधिक शासनों का दावा हो (उदाहरणार्थ, 
अध्यासी शक्ति तथा उपपलपी सरकार की अवस्था में) तो एक अथवा प्रत्येक सरकार के 
लिए उपयुक्त संज्ञायक (१०अंश्ा4007॥) (नाम) सत्ता के अस्तित्त्व के समावेशित वर्षों 
के साथ जोड दें 

उदाहरण: 


- गद्बमाए2 
फ्पा९6 (लॉग णातेश् ठश्ाक्षा 070एशा०, 940-] 944). 
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कुछ वैधानिक प्रकाशनों के संबंध में विशिष्ट नियमों का प्रावधान किया गया है जिसके 
अन्तर्गत विधि आदि; प्रशासकीय नियमन, आदि, संविधान, चार्टर (अधिकार-पत्र ) तथा 
अन्य मूल विधि; न्यायलयी नियम; संधि, अन्तर्शासकीय सहमति (समझौता), आदि 
न्‍्यायलयी निर्णय, मुकदमें आदि. 
समीक्षा: ए एसी आर | के 73 तथा 74 दोनों नियमों में व्यष्टिकरण के लिए तत्त्वों 
को जोड़ने का निर्देश दिया गया है. यहां यह सुझाव है कि नियम 77 के प्रावधान को 
नियम 73 के अन्तगंत दिया जा सकता है. सी सीसी में इसी प्रकार का प्रतिपादन 
नियम 383 तथः ॥34 के अन्तगंत किया गया है. नियम ॥83, 384 तथा 30] के 
अन्तगत जो उदाहरण दिए गए हैं उससे यह स्पष्ट हो जाना है कि सीमा क्षेत्र के नाम 
को किस प्रकार व्यष्टिक्त किया जाय. 


6923 शासन के अग 
(08क्षा$ ण ६ 00एथगपा८ग ) 

44८72: नियम 7898 यदि निकाय नियम 78.8 में दी गयी सूची के प्रकार का न हो 
या उस प्रकार का होने में संदेह हो तो उसे शासन के शीषंक के अन्तर्गत उपशीषंक के 
रूप में प्रविष्ट करना चाहिए एवं नियम 79 से 86 तक के प्रावधानों को लागू करना 
चाहिए. निकाय के नाम के प्रारंभ में या अंत में देश, राज्य आदि का नाम हो या उनके 
नाम से व्युत्पन्न कोई विशेषण हो तो उसे हटा देना चाहिए. इस ओर इतना ध्यान 
रखना चाहिए कि नाम के हटाने से कोई आपत्तिजनक परिणाम न निकलते हों. नियम 
के अन्तर्गत उदाहरण भी दिए गए हैं जिसमें 79 से 86 तक के नियमों के प्रयोगों 
को भी बतलाया गया है. नियम 79 शासन के अधीनस्थ एजेंसियों तथा एककों से 
संबंधित है. ह 

एए सी आर 2. 24.]9 नियम 24.8 में एजेंसी के जितने प्रकार दिए गए हैं यदि 
उनमें से कोई एजेंसी है तो उसे प्रत्यक्ष ढंग से शासन के शीषंक के उपशीर्षक के रूप में 
प्रविष्ट करें. यदि एजेंसी के नाम को किसी अन्य एजेंसी द्वारा उपयोग नहीं किया गया 
हो अथवा किए जाने की संभावना न हो तो उसे उसी शासन के नाम के अन्तर्गत प्रविष्ट 
करें. ऐसी अवस्था में शासन के नाम तथा एजेंसी के नाम के मध्य, ः्यू खला के अन्तर्गत 
आने वाले निम्नतम तत्त्व के नाम को जोड़ दें जिससे कि एजेंसियों में विभेद हो जाय. 

८८८: ॥02 यदि समष्टि निकाय शासन का कोई अंग हो तो बहुविपयी समष्टि 
शीर्षक देना चाहिए. 

४८22 शासन के अंग के नाम के उपकल्पन में सम्पूर्ण शासन को प्रथम शीर्षक के 
रूप में होना चाहिए. 

703 शासन के वेधानिक अंग के नाम के उपकल्पन में द्वितीय शीर्षक के रूप में अंग 
का नाम होना चाहिए जो ग्रंथालय की भाषा में प्रचलित हो और नहीं तो उसे उस क्षेत्र 
की भाषा में देना चाहिए. 


82 सूचीकरण के सिद्धांत 


683 कार्यकारी अद्भ 
(85०८पए९ 08275) 
44८फा : नियम 76 नगर, शहर आदि के प्रशासनिक जिले से संबंधित है जो एक संख्या 
द्वारा पहचाने जाते हैं. 
नियम 80 राज्यों के प्रधान आदि, शासन के प्रमुख, राज्यपाल अधिकृत या अधी- 
नस्थ सीमा क्षेत्रों के शासकीय निकायों, अन्य देशों तथा मध्यकाल के बाद के अन्य 
राज्यों के पदाधिकारियों से संबंधित है. 


उदाहरण : 66. छपरा &महगंड0, 952 (म्28०॥ 77) 
(6. 876. #हांक्रर 34|॥्ञांडाश- 

84 सशस्त्र सेना. 

85 दूतावास, प्रतिनिधि मंडल आदि. 

86 अन्तर्राष्ट्रीय तथा अन्त:शासकीय निकायों के प्रतिनिधिमंडल से संबंधित है, 
जिसकी चर्चा 68 में को गयी है. 

टिप्पणी : उपरोक्त नियमों के अतिरिक्त नियम 78 तथा 79 में कार्यकारी निकायों 
के उदाहरण दिये गये हैं।ए ए सी आर 2.24.]8 किसी शासकीय एजेंसी को, यदि वह 
अधोलिखित प्रकार में से एक या अधिक के अन्तगगंत आती हो तो, अधीनस्थ रूप से 
भ्रविष्ट करें. 

प्रकार |---यदि किसी एजेंसी के नाम में लगे शब्द से यह बोध होता हो कि वह 
निकाय का अन्य भाग है, यथा, विभाग, प्रमंडल, अनुभाग, शाखा तथा अन्य भाषाओं में 
इनके पर्यायवाची शब्द. 


उदाहरण : 
एग्रा।260 805$. एंड ० 87/4//४ 5४४2९ 
प्रकार 2--यदि किसी एजेंसी के नाम में लगे शब्द से सामान्यतया प्रशासकीय अधी- 
नस्थता का बोध होता हो, (यथा, समिति, आयोग), तो इस अवस्था में एजेंसी के नाम 
की पहचान के लिए शासन का नाम दिया जाता है. 


उदाहरण : 
ए्ञा।०0 हाएकवव- दशा#बा 0/866 रण फगिकरावांता 
66 $(8[९$. ('काफांडशंगा ० (ंओं उधर 
प्रकार 3--यदि एजेंसी का स्वयं का नामादूसरी एजेंसी के नाम के रूप में उपयोग 
किया जाता हो अथवा उपयोग होने की संभावना हो. [इस अवस्था में एजेंसी की पहचान 
के लिए शासन का नाम दिया जाता है. 


उदाहरण: 
व।णंइ- #कआ/गाशशशादों 2/7/0लांगा 4&शारटए 
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प्रकार 4--शासन के अन्तगंत राजकीय प्रकाशन के आधार पर यदि यह ज्ञात होता 
हो कि एजेंसी कोई मंत्रालय अथवा उस्ती प्रकार की कोई प्रमुख कार्यकारी एजेंसी है 
(अर्थात्‌ उस एजेंसी से उच्च (ऊपर ) कोई एजेंसी नहों है). 


उदाहरण : 
पाठा9, 2करांडआ।ए री आंग्क्वाटट 
[एफ्राएत हताए१07. मक्जार 4सववार 
प्रकार 7---प्रधान सशस्त्र सेवाएं 


उदाहरण : 
एच्ञा6व छ॥2१0्ा- 407 
्‌ृत्ाहत छद्वांट४. 2 

प्रकार 8---राज्य के प्रधान तथा शासन के प्रमुख 


उदाहरण : 
/जाएठ्बा, २493 
एक्माल्त इ665. 2/०डंबं?शा 


प्रकार 9--दूतावास, वाणिज्य दूतावास, आदि 


उदाहरण : 
(६4809. 2#794557 (ए ,.$) 
एज्राट्त हताए१णा. एमारगंदार (११९४ #गा0 

प्रकार [0--अन्तर्राष्ट्रीय तथा अन्तर्शासकीय के लिए प्रतिनिधि मंडल 


उदाहरण १ 

एफ्राट्त छाएतणा, 08ंट्डद्रांग /0 एंव खैकांगार- 

24.20 सरकारी पदाधिकारी 

24.20 & विषय-क्षेत्र. मध्यकाल के उत्तराध॑ के देशों एवं अन्य राज्यों के सरकारी 
पदाधिकारियों तथा अन्तर्राष्ट्रीय अन्तर्शासकीय संगठनों के पदाधिकारियों के लिए नियम 
24.20 का प्रयोग करें. 

24.209 राष्ट्र के प्रधान आदि. किसी सार्वभौम, राष्ट्रपति, अन्य प्रधान अथवा 
राज्यपाल, अथवा आधिकारिक हैसियत के कार्यकारी राज्यपाल के उपशीर्षक के लिए 
अंग्रेजी भाषा में उनके पद का नाम (अंग्रेजी भाषा में यदि कोई पर्यायवाची शब्द है तो), 
शासन अथवा पदासीन रहने के समावेशित वर्ष, तथा व्यक्ति के नाम का संक्षिप्त रूप, 
तथा संबंधित व्यक्ति की भाषा में शीर्षक दें. 


]84 सूचीकरण के सिद्धांत 


उदाहरण : 
एएआ20 9०5. 7/९उतंश। (953-96) (#750##त) 
व[[0ं5$- 6#शम०# ([973-7977 + कर्म) 
यदि पदधारी का पदनाम लिंग के अनुसार भिन्‍न हो तो किसी सामान्य शब्द का 
कर करें (उदाहरणार्थ, सम्राट अथवा सम्राज्ञी के स्थान पर सार्वभौम का प्रयोग 
क 


उदाहरण : 
एछ्राल्व हृताइतणा, $शरथंशा (7952 : हाउव9९# 7) 
एप, $०शंशा (7894-7977 - /४८४००५ 27) 

यदि शीर्षक का उपयोग एक पदधारी व्यक्ति से अधिक के लिए किया जाय तो 
"तिथि एवं नामों को छोड़ (वर्जित) दें :-- 

ए्ला।हइ6 585. 7?/९ंवंशा।, 

24.200 शासन के प्रमुख तथा अन्तर्शासकीय निकायों के प्रमुख, आधिकारिक 
हैसियत से कार्यरत शासन के प्रमुख के उपशीर्षक के लिए, यदि वह राष्ट्र के प्रधान नहीं 
हों, उनके पद के नाम को स्थानिक भाषा में दें. तिथि तथा नामों का समावेश न करें. 
अन्तर्राष्ट्रीय तथा अन्तर्शासकीय संगठनों के प्रमुख (आधिकारिक हैसियत से कार्यरत) के 
उपशीर्षक के लिए उनके पद के नाम को, संगठन की भाषा में, शीर्षक के रूप में दें. 


उदाहरण : 
[॥08. 7?/शा९ >गिडाश' 
ए7980९0॥8. 4०0०7 
ए्ञा।80 [चि0॥5. $श(#९/६/७-०शाशचवां 
24.207 अन्य पदाधिका री. अन्य किसी पदाधिकारी के उपशीर्षक के लिए उसके 
मंत्रालय अथवा एजेंसी का उपयोग करें जिसका कि वह प्रतिनिधित्व करता है. 


उदाहरण : 
ए|००१ 505. ( शाशदा 40९०काां#्रए (/००. 
८८८ : ॥04 शासन के प्रधान के नाम के उपकल्पन में उस पद पर आसीन व्यक्ति 
का नाम द्वितीय शीर्षक के रूप में व्यप्टिकरण तत्त्व के लिए देना चाहिए. 


उदाहरण : 0), ए२ए८णञ)एाय' (5 एबदाशतांआावा)- 

टिप्पणी : 303] के अन्तर्गत जो उदाहरण दिए गए हैं वे शासन के नाम के अन्तर्गत 
कार्यकारी अंगों के उपशीर्षक के रूप में उपकल्पन से संबंधित हैं. 

॥06 शासन के प्रशासकीय विभाग के लिए उस शब्द या शब्द-समूह को प्रविष्टि 
तत्त्व बनाना चाहिए जिससे उनका कार्यक्षेत्र जाना जाय. जहां तक संभव हो, कार्यक्षेत्र 
को संज्ञा के रूप में कतं कारक होना चाहिए. प्रशासकीय विभाग के अन्य शब्दों को गौण 
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तत्त्व के रूप में रखना चाहिए. 


उदाहरण : 00&, 70४८४ (१परांहाए 0). 

460२ में उपरोक्त उदाहरण का उपकल्पन इस प्रकार होगा : 
पाठ, चांगांआाए 0 कयाक्मा08- 

7065 प्रशासकीय विभागों के नाम में समनाम शब्दों (#ण707५9॥5$) को अलग 
करने में तत्त्वों की आवश्यकता पर प्रकाश डाला गया है. 

समीक्षा : प्रशासकोय जिले जो एक संख्या से जाने जाते हैं उनके लिए विशिष्ट 
नियम 76 की आवश्यकता क्‍यों है? यह नियम 79 से 86 नियमों के साथ ही रहना 
चाहिए था. 

8/2(7। में राज्य के प्रधान तथा शासन के प्रमुख में अन्तर किया गया है. राज्य 
के प्रधान के लिए व्यक्ति का नाम तथा वर्ष लगाया जाता है लेकिन शासन के प्रमुख में 
इसे छोड़ दिया जाता है. यह अन्तर तक पर आधारित नहीं है. ०८८ में सशस्त्र सेना, 
दूतावास, आदि के लिए कोई विशिष्ट नियम नहीं दिए गए हैं. 

प्रविष्टि तत्त्व के रूप में कार्यक्षेत्र देने का जो प्रावधान नियम ॥06 में किया गया 
है, वह एक अच्छा प्रावधान है. 


6832 विधायी अंग 
(ए्ांड्रशाए० 0245) 
#4८72 ८ 8/ तथा 88 विधायी निकायों से संबंधित है. विधान मंडलों के क्रमगत 
अधिवेशनों को, जो आनुक्रमिक संख्याओं से संबंद्ध होते हैं, व्यष्टिकृत करने के लिए नियम 
80 में प्रावधान दिया गया है. 
82 संवंधानिक सभाओं से संबंधित है. 
ए एसी आर 2.24.]8 किसी शासकीय एजेंसी को, यदि वह अधोलिखित प्रकार में 
से एक या अधिक के अन्तर्गत आती हो तो, अधीनस्थ रूप से प्रविष्ट करें : 
प्रकार 5-- विधायी निकाय 


उदाहरण : 
एग्रा४0 $९5- (०॥8/255 
[क्रा४त हताए१0ा, 2द#क्शाशा- 
24.2] विधायी निकाय 
24.2 ]& यदि कोई विधानमंडल एक से अधिक सदन का हो तो विधान मंडल के 
शीर्षक के उपशीर्षक के रूप में प्रत्येक सदन का उपयोग करें. 
एजा।6व हयआाह१णा- मक्काक्ाशा, क्‍ी०१5९ थी (शाफ्राएयड 
(0॥ (2६8 । बाए१णा , खीद्र्तीक्ाशाए- सगाउ2 मर 
नियम 24.28---24.2 70 मे विभिन्‍न प्रकार के विधायी निकायों का प्रतिपादन 
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किया गया है. 

नियम 24.22 संवैधानिक परिपाटी (अभिसमय) से संबंधित है. 

८८८ : कोई विशिष्ट नियम नहीं दिए गए हैं. 

समीक्षा : नियम ॥0:32 के अन्तगंत जो उदाहरण दिए गए हैं, वे शासन के नाम के 
अन्तर्गत विधायी अंगों को उपशीर्षक के रूप में उपकल्पन से संबंधित हैं. 


6833 न्यायिक अग 
(ज00ीलंब् 078275) 
44८72 : 83 न्यायालयों से संबंधित है. न्‍ 
ए एसी आर 2.24.8 किसी शासकीय एजेंसी को, यदि वह अधोलिखित प्रकार 
में से एक या अधिक के अन्तगंत आती हो तो अधीनस्थ रूप से प्रविष्ट करें : 
प्रकार 6--न्यायालय 


उदाहरण : 
[909. $४क//शस्‍९ (०प्र॥- 
ए्ात्रा0. झाह॥ (एप एरप्रडांट2 
24.23.0 किसी दीवानी अथवा फोजदारी न्यायालय को उसके अधिक्षेत्र के शीर्षक 
के अन्तर्गत, उपशीर्षक के रूप में व्यवहार करें, जहां तक कि उसके प्राधिकार का 
उपयोग होता हो. 


उदाहरण : 
प्रहाता, ०५४४ ण॑ (#कात्शए 
24.238 एतदर्थ सैन्य न्यायालय. 
८८८ : ॥05 यदि एक ही शासन के अन्तर्गत दो या उससे अधिक न्यायालयों का 
नाम एक ही हो तो उन्हें व्यष्टिकरण तत्त्व द्वारा व्यष्टिकृत करना चाहिए. 
समीक्षा : नियम 70:33 के अन्तर्गत जो उदाहरण दिए गए हैं वे शासन के नाम के 
अन्तगंत न्यायिक अंगों को उपशीरषक के रूप में उपकल्पन से संबंधित हैं. 


6834 अस्थायी अग 

(एशाफएणशआर 08475) 
(८८ के नियम 307 तथा उसके उपविभाजनों में अस्थायी अंगों के लिए विशेष नियम 
का प्रावधान किया गया है. अस्थायी अंग में व्यष्टिकरण के लिए उसके निर्माण के वर्ष 
को जोड़ देना चाहिए. यदि तदर्थ आयोग (80॥0० ००गग्रागांईषछ0॥), समिति आदि हों तो 
उनके अध्यक्ष के नाम को वर्ष के बाद जोड़ देना चाहिए. 


उदाहरण : ००५, ॥04४ जाप#ारटरए 209भराउडाठाप (95) 
((क्ाप्रक्षा : . 0. ]२९०४५)- 
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2800२! तथा एए सी आर 2 में इस प्रकार का प्रावधान नहीं दिया गया है. 
यदि ७७८२2 में अस्थायी अंगों के लिए विशेष नियम दिए जाते तो उपयोगी होता. 


6924 निष्कर्ष 
((णालप्ञ्नंणा) 
तीनों संहिताओं में शासकीय (राजकीय) प्रकाशनों को समप्टि लेखक की रचनाएं समझी 
गयी हैं और उन्हें उसके नाम के अन्तर्गत प्रविष्ट करने का प्रावधान किया गया है. 
53९०२] तथा ए एसी आर? में यह नाम पारम्परिक या राजकीय है. (८ में यह 
सीमा क्षेत्र का नाम होता है. 
शासन के अंगों या एजेंसियों के प्रकाशन का उपकल्पन शासन के नाम के अन्तर्गत 
उपशीर्षक के रूप में होता है अर्थात्‌ शासन के नाम के बाद उनके अंगों या एजेंसियों का 
नाम उपशीष्षक के रूप में दिया जाता है. दोनों संहिताओं में ऐसी स्थितियों की चर्चा की 
गयी है जहां अपवाद मोजूद हैं ओर जिसके अनुसार शासन के अंगों या एजेंसियों को 
सीधे उनके नाम के अन्तर्गत ही प्रविष्ट किया जाता है. 
जब शीष॑कों में समनाम शब्द हों तो ७.५ (.२] के अनुसार व्यष्टिकरण शब्द को 
कोष्ठक में दिया जाता है तथा कभी-कभी अल्पविराम (८»॥रञ794) के बाद भी जोड़ा 
जाता है. किन्तु एए सी आर 2 में व्यष्टिकरण तत्त्वों को कोष्ठक में दिया जाता है. 


५, 693 सम्मेलन, अधिवेशन, सभाएं आदि 
(एजालिशा०९5, ("णाह्टाट55९5, ॥(९९६४॥९४५, ०(०.) 


6930 परिभाषा 

2.5८ में सम्मेलन, अधिवेशन, सभाएं आदि शब्दों की परिभाषाएं स्पष्ट रूप से नहीं 
दी गयी हैं. यों संहिता के 33 पृष्ठ में जो भूमिकात्मक टिप्पणी दी गयी है उसके अनु- 
सार सम्मेलनों, अधिवेशनों, सभाओं आदि से सम्बन्धित जो नियम दिए गए हैं “बे 
व्यक्तियों की आयोजित उन सभाओं आदि से संबंधित हैं जिनमें व्यक्ति, व्यक्तिगत तौर 
पर या निकायों के प्रतिनिधि के रूप में किसी खास विषय पर या सामान्य रूचि के 
विभिन्‍न विषयों पर अध्ययनाथं, बातचीत या कार्यान्‍वन के लिए भाग लेते हैं.” विधायी 
या शासकीय अधिवेशनों, किसी संगठन के प्रतिनिधियों के सम्मेलनों या परिषर्दों के लिए 
नियम 69-70 लागु होते हैं. किसी संगठन के सामान्य सदस्यों की सभा को जिसमें समष्टि 
के लक्षण विद्यमान न हों और जिसे “संगठन” के साधारण 'सम्मेलन' (अधिवेशन आदि) 
की संज्ञा दी जाए, निकाय के समग्ररूप का कार्य समझा जाता है और उसमें निकाय का 
कोई लक्षण नहीं समझा जाता है.” एए सी आर 2 संहिता में सम्मेलन की परिभाषा इस 
रूप में दी गयी है :” 

(।) सामान्‍य रूचि के विषयों के विचार-विमर्श तथा उनके कार्यान्वन के उद्देश्य से 


]88 सूचीकरण के सिद्धांत 


आयोजित व्यक्तियों अथवा विभिन्न निकायों के प्रतिनिधियों की कोई बैठक. (2) समष्टि 
निकाय के प्रतिनिधियों की कोई बैठक जो उसके विधायी अथवा शासकीय निकाय के 
रूप में गठित की जाती हो.” (पृ० 565) 

(८८: 7८24 सम्मेलन---अरथ ] विचार-विनिमय या विचार या भावनाओं के 
निर्माण तथा अभिव्यक्तित हेतु तदर्थ सम्मेलन. 

जो इनके द्वारा नहीं बुलाया जाता हो, 

]। शासन तथा शासन के सिर्फ कमंचारियों या उसके अंगीभूत सभा द्वारा संप्रभुता 
सम्पन्न राज्य बनाने हेतु; 

]2 संस्था तथा संस्था के सिर्फ कर्मचारियों या उसके संस्थान-सभा द्वारा संस्था के 
निर्माण हेतु; या 

3 एक से अधिक शासन या सरकार द्वारा संयुक्त रूप से तथा सिर्फ अपने सदस्यों 
के लिए; 

2 जो इनके द्वारा बुलाया जाता हो तथा संचालित किया जाता हो, 

2] कुछ व्यक्तियों और अथवा समष्टि निकायों द्वारा स्वेच्छा पूवंक सामान्य रूचि के 
विषयों पर विचार-विनिमय हेतु, 

22 निकाय के कार्य का अस्तित्व सम्मेलन आयोजित करने तथा उसको संचालित 
करने के अलावा और कोई न हो, या 

23 निकाय जिप्तका प्राथमिक काये मात्र समय-समय पर सम्मेलन बुलाना और 
संचालित करना हो. न 

उदाहरणार्थ : 957 में आयोजित इंडियन मैथेमेटिकल कान्फ्रेंस ([ताशा - 
शाणकषांटथ 0०ाशिशा०८) अर्थ । के अनुसार सम्मेलन है तथा इंडियन मैथेमेटिकल 
कान्‍्फ्रेंस की रिस्पेशन कमेटी (957) अर्थ 2 के अनुसार सम्मेलन है. 

244 अंग सम्मेलन--किसी भी प्रकार का सम्मेलन जो नियम 77८24 में दिए गए 
सम्मेलन की श्रेणियों में नहीं आते हों. यह समष्टि निकाय (निकायों) का एक अंग होता 
है जो सम्मेलन बुलाता है. 

समीक्षा : ७.७८२। में सम्मेलन, अधिवेशन, सभा आदि शब्दों की परिभाषाएं नहीं 
दी गयी हैं. परन्तु इनके विषय वस्तुओं का समावेश 33 पृष्ठ में दी गयी भूमिकात्मक 
टिप्पणी में कर दिया गया है. इसी प्रकार इनके अंगों की परिभाषा नहीं दी गयी है. किन्तु 
ए एसी आर 2 में सम्मेलन की स्पष्ट परिभाषा दी गयी है. (८८ में सम्मेलन की जो 
परिभाषा दी गयी है उसमें सभाएं, अधिवेशन आदि शामिल हैं. इसमें अंग सम्मेलन की 
भी स्पष्ट परिभाषा दी गयी है. &७९८२॥ में विधायी या शासकीय अधिवेशनों, किसी 
संगठन के प्रतिनिधियों के सम्मेलनों या परिषदों को नियम 69-70 के प्रावधानों के अन्त- 
गत रखा गया है जो अधीनस्थ निकायों तथा संबंधित निकायों से संबंधित हैं. (९८ में 
भी इस प्रकार के समष्टि लेखकत्व को सम्मेलन प्रकाशन के नियमों के अन्तर्गत नहीं 
रखा गया है. 
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2४0 (९] के नियम 87 के अनुसार यदि किसी सम्मेलन का नाम न हो तो उसके 
लिए सम्मेलन, अधिवेशन तथा सभा के नियम लागू नहीं होते हैं. संहिता में पादटिप्पणी 
24 (9- 34) में यह स्पष्ट किया गया है कि सम्मेलन के नाम का निर्णय किस प्रकार 
करना चाहिए. 


693] लेखकत्व हेतु इन्द्र 
((ए०णमील ७ &एााणअञांए) 


व्यक्ति वनाम सम्मेलन 

(एश$इणा एशडा5 (णालिशा८८) 
44८72: 7020 यदि संकलन में राजकीय रचनाओं के साथ-साथ व्यक्तियों की अन्य 
रचनाएं हों तो उसे एक व्यक्ति की कृति की भांति व्यक्ति लेखकत्व के अन्तगंत प्रविष्ट 
करना चाहिए, यदि अन्य व्यक्तियों की रचनाएं हों और वह प्रबन्ध (ग070शाथएा) 
के रूप में हों तो उसे संकलन की तरह प्रविष्ट करना चाहिए; या उसमें अन्य व्यक्तियों 
की रचनाएं हों ओर वह क्रमिक प्रकाशन की तरह हों तो उसे क्रमिक प्रकाशन की तरह 
प्रविष्ट करना चाहिए. 

एए सी आर 2-2].4703 एकल व्यवित द्वारा प्रस्तुत सरकारी संसूचनाओं तथा 

अन्य क्रतियों को व्यक्तिगत शीर्षक प्रदान करें'* "एक पद पर आसीन एक से अधिक 
व्यक्ति के सरकारी संसूचनाओं के संकलन तथा अन्य कृतियों को संकलन के रूप में प्रविष्ट 
करें. 

८८८ : 505 सम्मेलन को सिर्फ उसकी कार्य सूचियों, कार्यवृतों, प्रस्तावों, कार्यवाही 
के प्रतिवेदनों तथा ऐसे हो सामुहिक अभिव्यक्त विचारों का लेखक माना जाता है. लेकिन 
विद्वत रचनाओं के लिए या व्यक्ति (व्यक्तियों) या समष्टि निकाय (निकायों) द्वारा 
सम्मेलन में प्रस्तुत स्मारों (ह0702709) के लिए उप संवधित व्यक्ति (व्यक्तियों) 
या निकाय (निकायों) को लेखक मानना चाहिए. 

समीक्षा : ((८ में रचनाओं के संकलन तथा कार्यवाही के प्रतिवेदनों में स्पष्ट 

अन्तर उपस्थित किया गया है. इसमें विचार तथा उसकी अभिव्यक्ति के उत्तरदायित्व 
के प्रश्न का आका रत: पालन किया गया है. संभव है, पाठकगण इस तरह का अन्तर न 
कर पायें, वे संपादक या संकलनकर्त्ता के नाम के वजाय सम्मेलन के नाम के अन्तर्गत 


देखना चाहें. 


सम्मेलन के लिए प्रतिनिधिमंडल 

(70ल€एकांगा 40 ६ ('जालिशा०८) 
.44८प२: 86 इस प्रकार के प्रतिनिधिमंडल, आयोग आदि को जो किसी देश के शासन 
का प्रतिनिधित्व अन्तर्राष्ट्रीय या अन्त: शासकीय सम्मेलन, व्यवसाय आदि में करते हों, 
उस देश के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए जिस देश का वे प्रतिनिधित्व करते हैं तथा 
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उनको उसी देश की भाषा में प्रस्तुत करना चाहिए. यदि प्रतिनिधिमंडल का नाम 

निश्चित न हो तो उपशीषंक को उस देश की भाषा में देता चाहिए जिसका प्रतिनिधित्व 

किया गया हो तथा उसे सूचीबद्ध करने वाली पुस्तक को भाषा में प्रस्तुत करना चाहिए. 
उदाहरणार्थ : 

32शं९एबरां०त [45३07 ९८ ] /0--- 

ए एसी आर 2. 24.26 प्रतिनिधिमंडल, आयोग, आदि को जो किसी देश के 
शासन का प्रतिनिधित्व अन्तर्राष्ट्रीय या अन्तःशासकीय सम्मेलन, व्यवसाय आदि में करते 
हों, उसे उपशीर्षक के रूप में उस देश के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए जिस देश का वे 
प्रतिनिधित्व करते हैं'** यदि प्रतिनिधि मंडल, आदि का नाम निश्चित न हो तो उप- 
शीर्षक को बोधित करना चाहिए. 


“श०८2६४० [34/58002, ९/८.] /०--से 

उदाहरण : एग्राटत 5465 ॥8/30770 #० ए॥/ ९०वें >एवाएए5. 

यदि यह संदेहास्पद हो कि निकाय देश के शासन का प्रतिनिधित्व कर रहा है तो 
उसे सीधे उसके नाम में प्रविप्ट करना चाहिए. 

८८८ : 5707] किसी सम्मेलन में भेजे गए प्रतिनिधिमंडल का पैतु-निकाय (शक्ल 
७००५) बह निकाय होता है जो प्रतिनिधिमंडल भेजता है, जंसे संयुक्त राष्ट्र या शांति 
सम्मेलन के प्रतिनिधिमंडल द्वारा अभिव्यक्त विचार तथा कृति का लेखक संयुक्त राष्ट्र 
या शांति सम्मेलन है 

समीक्षा : तीनों संहिताओं का यह निर्देश है कि किसी सम्मेलन में भेजे गए प्रतिनिधि- 
मंडल का पैतृ-निकाय वह निक!य होता है जो प्रतिनिधिमंडल भेजता है. 
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(२०॥०९778 ) 
44८/॥ 87 सम्मेलन, अधिवेशन तथा अन्य सभाओं को उसके नाम के अन्तर्गत प्रविष्ट 
करना चाहिए तथा उसके बाद इन तत्वों को जोड़ना चाहिए: संख्या, स्थान, तिथि, यदि 
कोई परियोजित सम्मेलन, (970]००(०१ ००प्रद्धि०१०९) (जो हुआ ही नहीं हो) के लिए 
शीर्षक देने की आवश्यकता हो (उदाहरण स्वरूप सम्मेलन-पूर्व प्रकाशन) तो उसका 
शीष॑ंक उसी तरह देना चाहिए मानो सम्मेलन हो गया हो और शीर्षक के अंत में लिखना 
चाहिए: (#गंश्वथ्वं, ४०४ ॥०४४). यदि सभा का कोई नाम न हो तो उसके प्रकाशनों को 
सामान्य नियम के अन्तर्गत (28, 3 या 68) प्रविष्ट करना चाहिए. नाम रहित राज- 
नयिक सम्मेलनों के लिए नियम 6398 की पाद टिप्पणी देखें. 

882 यदि नाम के औपचारिक प्रस्तुतीकरण में भिन्‍नता हो और नाम के एक 
स्वरूप में प्रायोजित निकाय का नाम या उसका आयद्याक्षर हो तो नाम के इसी स्वरूप 
को ग्रहण करना चाहिए. 

४६8४8 यदि सम्मेलन का विशिष्ट नाम हो तथा उसके ग्रंथमाला (5०:९७) में सामान्य 
नाम भी हो तो उसे विशिष्ट नाम के अत्तर्गंत प्रविष्ट करना चाहिए. 
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880 यदि सम्मेलन के नाम में उसकी संख्या, अवधि तथा सम्मेलन का वर्ष सम्मि- 
लित हो तो उन्हें हटा देना चाहिए. 

ए ए सी आर ?2.24.37 सम्मेलन, महा सम्मेलन, सभा (बैठक), आदि. 

24.37] सूचना के प्रमुख स्रोत में यदि सम्मेलन के नाम के विभिन्‍न रूप दिए गए 
हों तो नाम के उस रूप को अपनाएं जिसमें सभा (बैठक) से संबंधित निकाय का नाम 
अथवा आद्याक्षर दिया गया हो. 


उदाहरण : 

#७० पतज़्छ0 26 ९८गएा३'** 

यदि सभा (बैठक) उस निकाय के अधीनस्थ रूप में है जिसका नाम अथवा आश्याक्षर 
दिया गया हो (उदाहरणार्थ, किसी संघ की वाधिक सभा). 

24.372 यदि सम्मेलन का कोई अपना विशिष्ट नाम हो तथा साथ-साथ उसका 
(सम्मेलन) माला (सीरीज) के अन्तगंत कोई एक सामान्य नाम भी हो तो विशिष्ट नाम 
का ही उपयोग करें. 

24.302 प्राचीन तथा अन्तर्राष्ट्रीय निकाय. यदि निकाय का नाम मूल रूप से 
प्राचीन हो अथवा उसका स्वरूप अन्तरष्ट्रीय हो तथा आंग्ल भाषा में प्रचलित तौर पर 
उसका आसग्ल रूप स्थापित हो चुका हो, तो उसके आंग्ल रूप का प्रयोग करें. 

पाद टिप्पणी--जिन निकायों के लिए उपरोक्त नियम लागू किए जाते हैं. उनमें धामिक 
निकाय, श्रातृ॒क-व्यवस्था, नाइट-व्यवस्था, चर्च परिषद्‌ तथा राजनयिक सम्मेलन हैं. यदि 
किसी राजनयिक सम्मेलन के लिए शीरंक स्थापित करना आवश्यक हो जिसका कोई 
औपचारिक नाम न हो तथा कोई पारम्परिक नाम भी स्थापित न हो, पाया हो तो पत्र- 
पत्रिकाओं में प्रकाशित रचनाओं के आधार पर तथा समाचार-पत्र में प्रकाशित विवरण 
के आधार पर उसके अधिकतम प्रचलित नाम को खोजकर अंग्रेजी में उपयोग करना 
चाहिए. यदि बाद में कोई अन्य नाम स्थापित हो जाता है तो पूर्व के शीर्षक को बदल 
कर उस नाम का उपयोग करें. 


उदाहरण : 

एचा$ 7९8०९ एजादिश॥९6'" * 

24.72 वर्जन. सम्मेलन के नाम से ऐसे शब्दों को हटा दें जिससे संख्या, आवृत्ति 
अथवा आयोजन का वर्ष ज्ञात होता हो. 


उदाहरण : (0०0०३ (थशाएश (जाठशिशा९८€'*'* 
कप (0807३ (शात्ट (णाशिशा९९-. . नहीं 
24.79 परिवध्ेन, 
24.78] सामान्य नियम. सम्मेलन आदि में शीषक (सम्मेलन के उन शीर्पकों को 
भी जिन्हें अधिदस्थ रूप से प्रविष्ट किया जाता है), सम्मेलन की संख्या आदि, वर्ष तथा 
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वह स्थान जहां सम्मेलन का आयोजन हुआ हो, जोड़ दें. 

24.7982 संख्या. किसी सम्मेलन, आदि से यदि यह प्रकट होता हो या अनुमान 
लगाया जा सकता हो कि वह अमृक सम्मेलन (बैठक) अपने ही नाम के बंठकों के क्रम 
में कोई एक क्रम है तो बैठकों के लिए क्रमसूचक संख्या (.9ंग्ढ !र्प्ा०७०) का 
प्रयोग संक्षेप में अंग्रेजी में करे. 

24.783 तिथि. यदि सम्मेलन का शीर्षक एकल बैठक (सभा) के लिए हो तो जिस 
वर्ष में अथवा वर्षों में सम्मेलन का आयोजन हुआ हो, उन्हें जोड़ दें...यदि दो या अधिक 
शीषंकों में विभेद करना हो तो विशिष्ट तिथियों को जोड़ दें. 

24.784 स्थान. उस स्थान-विशेष का नाम, जहां सम्मेलन आयोजित किया गया हो 
अथवा अन्य स्थान का नाम, (संस्था, आदि) जहां सम्मेलन सम्पन्न हुआ हो-- 
जोड़ दें. 

उदाहरण : 

(जालिशाएह था +(ब९ा॥4कता!9४ (४965 २ (गा) 
[.0प्रांडांक्षा& ('द्वाएश' एगालिशा०6 (व : 7958 : 2४९४ 0//2405) 
(णगाशिशार6 गा (एक्याट्श ?70॥6 एताल्काणा (793: 0प॥6 4/:%0०7) 

८८८: 75 सम्मेलन के नाम के उपकल्पन में आख्या पृष्ठ 9, सक्षिप्त आख्या पृष्ठ 
या प्रलेख के किसी भाग से उसके सबसे संक्षिप्त रूप को लेना चाहिए. 

॥8] यदि सम्मेलन का नाम दो या उससे अधिक भाषाओं में दिया गया हो तो 
ग्रंथालय की भाषा की अधिमान्यता के अनुसार उसे उस भाषा में रखना चाहिए. 

78 2, 3, 4 उपकल्पन हेतु सम्मेलन के नाम में तत्त्तों को अलग करने से 
संबंधित हैं. 

॥25 यदि सम्मेलन के नाम के प्रारंभ में कोई अंक या संख्या हो तो उसे उस भाषा 
के शब्दों में लिख देना चाहिए जिस भाषा में सम्मेलन का नाम लिखा हो. 

॥56 यदि सम्मेलन का नाम विभिन्‍न प्रलेखों में भिन्‍न-भिन्‍त हो तो उसके नाम के 
उपकल्पन में एकरूप नाम (प्रांणिए गरक्ा०) अपनाना चाहिए. (वह एकरूप नाम 
प्रचलित होना चाहिए या सूचीकरण व्यवहार के अनुरूप होना चाहिए.) 

353 यदि राजनयिक सम्मेलन आवधिक न हो और स्थान का नाम सम्मेलन के 
नाम में नहीं दिया हो तो उसे एक शब्द-समूह बनाने के लिए स्थान का नाम जोड़ देना 
चाहिए तथा व्यप्टिकरण तत्त्व के रूप में सम्मेलन के वर्ष को भी जोड़ देना चाहिए. 

॥54 यदि सम्मेलन का कोई विशिष्ट नाम न हो और न वह आवधिक हो तो उसे 
व्यक्तियों के वर्ग के अनुरूप नाम देना चाहिए, यथा नागरिक, भारतीय निवासी, 
व्यापारी तथा संगीतज्ञ. 

समीक्षा : नियम 87 से 9] उन सभाओं से संबंधित हैं जिनका नाम होता है. पांद- 
टिप्पणी 2[ (9 34) में इस स्थिति पर प्रकाश डाला गया है कि यदि सम्मेलन का 
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नाम मौजूद हो या नहीं दिया गया हो तो किस प्रकार का निर्णय लेना चाहिए. यहां दो 
अपवाद रखे गए हैं. यदि सम्मेलन बिना नाम का हो परन्तु उसके प्रकाशनों के औषचारिक 
प्रस्तुतीकरण में क्रमिक रूप से संख्याएं या तिथियां दी गयी हों तो नामधारी सम्मेलन 
के अंतर्गत रखना चाहिए. इसी विधि को उन सम्मेलनों के लिए भी अपनाना चाहिए 
जिनका नाम न हो परन्तु परम्परागत नाम हो. परन्तु परम्परागत नाम का निर्णय 
करना मुश्किल होगा. #80/2॥ में प्रायोजित निकाय के नाम के साथ बृहत्‌ नाम को 
रखने का सुझाव है. ॥५8९0२2 के संबंध में यही कहा जा सकता है. दूसरी ओर 0८८ 
में संक्षिप्ततम नाम को रखने का सुझाव दिया गया है. 

(८८ में परियोजित सम्मेलन (जो सम्मेलन हुआ ही नहीं हो) के लिए कोई प्रावधान 
नहीं है. इसमें यह एक त्रुटि है. नियम ॥8। के द्वारा निर्धायंता के उपसूत्र का उल्लंघन 
होता है क्योंकि संक्षिप्त नाम ढूंढने के लिए सूचीकार को प्रलेख के अन्य भागों का सहारा 
लेना पड़ता है. राजनयिक सम्मेलन के लिए जो विधि बतलायी गयी है, वह अपवाद- 
स्वरूप है क्योंकि उसमें सम्मेलन के नाम के पूर्व स्थान के नाम को जोड़ने का सुझाव दिया 
गया है. इसका कारण समझ में नहीं आता है. किन्तु इससे पुन:स्मरण के उपसूत्र का 
पालन होता है. ए एसी आर 2 में इस प्रकार का प्रतिपादन तब होता है. जब निकाय 
का स्वरूप अन्तर्राष्ट्रीय हो तथा उसका नाम पूर्णरूष से स्थापित हो चुका हो. सी सी सी 
में जिन सम्मेलनों के विशिष्ट नाम नहीं हैं, उनके प्रतिपादन में ७&40२] तथा 
ए ए सी आर 2 की अपेक्षा आसानी बरती गयी है. 
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(ताशंतए्थांसक्षांणा) 
44८77 - सामान्य तौर पर नियम 89,90, 9] में सम्मेलन के नाम के व्यष्टिकरण के 
लिए स्थान और तिथि के उपयोग करने का सुझाव दिया गया है. 

८८८ : ग22 यदि सम्मेलन आवधिक न हो तो उसके नाम में स्थान का नाम तथा 
बर्ष को व्यष्टिकरण तत्त्वों के रूप में जोड़ना चाहिए. 

॥84] तथा 42 में यह बतलाया गया है कि यदि सम्मेलनों के विशिष्ट नाम न हों 
तो स्थान का नाम तथा वर्ष, माह या तिथि को व्यष्टिकरण तत्त्व के रूप में जोड़ना 
चाहिए. 

समीक्षा : दोनों संहिताओं में नियम एक-से हैं. फिर भी नियम उ84] तथा 3542 
निरथंक हैं क्योंकि इसमें नियम 372 के अन्तर्गत निर्देशों की पुनरावृत्ति की गयी है. 


69322 आवधिक सम्मेलन 
(कलांग्वात्व] (णाथिआ०6) 
अअ4टफ/ : 89 यदि कोई सम्मेलन उसी नाम के सम्मेलन के क्रम में संख्यांकित हो तो 
उसके नाम के पश्चात्‌ अंग्रेजी में क्रम मुचक संख्या को देना चाहिए. 
एएसीआर 2.24.782. किसी सम्मेलन आदि से यदि यह श्रकट होता हो या 
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अनुमान लगायां जा सकता हो कि वह अमुक सम्मेलन (बैठक) अपने ही नाम की बैठकों के 
क्रम में कोई एक क्रम में है तो बेठकों के लिए क्रमसूचक संख्या का प्रयोग संक्षेप में 
अंग्रेजी में करें. 

८८८: नियम उ82 आवधिक सम्मेलन का सूचीकरण आवधिक प्रकाशनों के नियमा- 
नुसार करना चाहिए. 

समीक्षा : (०८ में जो सुझाव दिए गए हैं वे अत्यधिक अच्छे हैं क्योंकि उससे प्रवि- 
ष्टिथों के निर्माण की संख्या में बचत होती है और आवधिक विभाग या पत्र-पत्रिका 
विभाग का नियंत्रण करना भी अधिक अच्छे ढंग से होता है. 


69323 अज्भ सम्मेलन 

(089 (०र्रालाआ०6 ) 
संयुक्त पैतु-निकायों ([0ंग्रा एथ्ाथा। 000८5) को छोड़ कर 0८7२] (नियम 69 
तथा 70) एए सी आर 2 (नियम 24.2, 24.3, 24.]4) तथा (८८ (नियम 
ए]१57) तीनों संहिताओं में नियम एक-जैसे हैं. 


694 संस्था 
(वाआगपां07) 


6940 भूमिका 

8/&(२। में मुख्य तौर पर समष्टि निकायों को उसके प्रकाशनों के लेखक के रूप में 
अधोलिखित श्रेणियों में रखा गया है : 

शासन, शासकीय निकाय, शासकीय पदाधिकारी, सम्मेलन, अधिवेशन, सभाएं, आदि 
तथा अन्य. 

(00८2८ में समष्टि निकायों को शासन, सम्मेलन तथा संस्था के रूप में रखा गया है. 

/४८7।| में उल्लिखित तीन श्रेणियां (८८के अनुरूप हैं. इस प्रकार (८८ में 
'शासन' शब्द का व्यवहार किया गया है जिसमें शासन, शासकीय निकाय तथा शासकीय 
पदाधिका री शामिल हैं. इसी प्रकार “सम्मेलन” शब्द में सम्मेलन, अधिवेशन, सभाएं 
आदि शामिल हैं. इसलिए यह मानलियाजा सकता है कि 8(]१] तथा एएसी आर 2 
के “अन्य” को श्रेणी में (! की संस्था के नियमों को रखा जा सकता है. अतः 
इस अध्याय में इसी अनुमान के आधार पर &७८२], ए ए सी आर 2 तथा (८८ के 
नियमों की चर्चा की गयी है. यहां यह उल्लेख किया जा सकता है कि इस संदक्न॑ में 
संस्था शब्द से तात्पये संघ, व्यापारिक प्रतिष्ठान, गिरजाघर, संस्था, समिति आदि 
से है. 
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694] परिभाषा 
(एथीयंस्‍णा ) 
44८72 : कोई परिभाषा नहीं दी गयी है. 

८८८: ए023 अर्थ । शासन के अतिरिक्त अन्य प्रकार का स्वाधीन या स्वायत्त 
समष्टि निकाय. इसका निर्माण शासन द्वारा किया जा सकता है या किसी अधिनियम 
के द्वारा भी इनका गठन हो सकता है अथवा ऐच्छिक रूप से अनौपचारिक तथा औप- 
चारिक तौर पर इन्हें स्थापित किया जा सकता है. इसके अस्तित्व को निरंतर बनाए 
रखा जाता है या बनाए रखने की इच्छा रखी जाती है तथा इनका काय॑ मात्र सम्मेलन 
के आयोजन से परे होता है. 

अथं 2 उपरोक्त अर्थ की परिभाषा के अनुसार संख्या के अंग. 

समीक्षा : ए एल ए केटालॉगिग रूल्स० के द्वितीय संस्करण में समाज तथा संस्था को 
समष्टि लेखक के रूप में रखा गया था और उनके लिए अलग नियम दिए गए थे. लेकिन 
इस संहिता में इन शब्दों का व्यवहार नहीं किया गया है. इस प्रकार संस्था शब्द की 
परिभाषा नहीं दी गयी है. 0०८ में इसकी स्पष्ट परिभाषा दी गयी है. 


6942 इन्द्वात्मक परिस्थितियां 
((०जीलागए (085०५) 
44८7२ 7 नियम 7 समष्टि निकाय बनाम व्यक्तिगत लेखक से संबंधित है. नियम 8 
समष्टि निकाय बनाम अधीनस्थ एककों से संवंधित है. 

एएसी आर 2. 2].82 एक सामान्य नियम है जिसमें समष्टि निकाय बनाम 

व्यक्तिगत लेखक से संबंधित स्थितियों का प्र तिपादन किया गया है. 

2].।84 समप्टि निकाय बनाम समष्टि निकाय से संबंधित है. 

2.470] सरकारी संसूचना. अधोलिखित श्रेणियों के अन्तर्गत आने वाली सरकारी 

कृतियों को समष्टि शीर्षक प्रदान करें : 

(क) राज्य के प्रधान, शासन के प्रधान, अन्तर्राष्ट्रीय निकायों के प्रधान (उदाहर- 
णार्थ, विधायिकी के लिए संदेश, घोषणा तथा 2].3] में समाविष्ट शासकीय 
आदेशों के अतिरिक्त आदेश. 

(ख) पोप, पैट्रियार्क (धर्माध्यक्ष), बिशप आदि के आधिकारिक संसूचना. 

उपरोक्त सूची में से एक से अधिक कार्यालयों के पदों पर आसीन किसी व्यक्ति की 

सरकारी संसूचनाओं के संकलन को उसके उस कार्यालय के अन्तर्गत ही शीर्षक प्रदान 
करें. 

2.4)2 अन्य क॒तियां. एकल व्यक्ति द्वारा प्रस्तुत अन्य कृतियों को व्यक्तिगत 

शीर्षक प्रदान करें. 


34 छाला०क्षा [क्षए 4550०407. छचंह्ंणा णए एशभ०शंगए३8 भाते (85६803007, 47.4 
टव्वाबरग्शए 7ग्राधल गग दा#/0 कब 7॥/8 ४४77८5, 270 ९०., (0820, 4949., 
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2.403 एकल व्यक्ति द्वारा प्रस्तुत सरकारी संसूचनाओं तथा अन्य कृतियों को 
व्यक्तिगत शीषंक प्रदान करें. 

2.68 मुख्य उत्त रदायित्व प्रकट होता है. 

2.68। सहभाजित उत्तरदायित्व संबंधी कृति में, यदि भुख्य उत्त रदायित्व किसी 
एक व्यक्ति या समष्टि निकाय पर आरोपित किया जा सकता हो (सूचना के मुख्य स्रोत 
में व्यक्त अभिन्‍्यास अथवा शब्द-विन्यास के आधार पर) तो कृति को तदनुसार उस 
व्यक्ति या समष्टि निकाय के अन्तर्गत शीर्षक प्रदान करें. यदि किसी अन्य व्यक्ति या 
समष्टि निकाय का नाम सूचना के मुख्य स्रोत में पहले आया हो तो उस व्यक्ति या 
समष्टि निक्राय के अन्तर्गत इतर प्रविष्टि प्र दान करें. 

2.682 यदि मुख्य उत्तरदायित्व दो या तीन व्यक्तियों अथवा निकायों पर 
आरोपित किया जा सकता हो तो कृति को उनमें से प्रथम नाम के अन्तगंत शीर्षक 
प्रदान करे. 

2.60। यदि दो या तीन व्यक्तियों अथवा समष्टि निकायों द्वारा उत्तरदायित्व 
सहभाजित हो एवं मुख्य उत्तरदायित्व का आरोपण शब्द-विन्यास अथवा अभिन्‍यास 
के आधार पर नहीं किया जा सकता हो तो उनमें से दिए गए प्रथम नाम के अन्तर्गत 
शीर्षक प्रदान करें. 

2.602 यदि तीन से अधिक व्यक्तियों अयवा निकायों में उत्त रदायित्व सहभाजित 
हो एवं मुख्य उत्त रदायित्व एक, दो अथवा तीन पर आरोपित नहीं किया जाता हो तो 
आख्या के अन्तर्गत शीर्षक प्रदान करें. 

2.8 मिश्रित उत्तरदायित्व संबंधी कृतियां 

2.8/ विषय-क्षेत्र. मिश्चित उत्तरदायित्व संबंधी कृति वह समझी जाती है जिसके 
रचना-काये में विभिन्‍न प्र कार के व्यक्तियों या निकायों का बौद्धिक योगदान होता है 
अथवा विभिन्‍न प्रकार के प्रदर्शनकार्य के माध्यम से उनका कलात्मक योगदान होता है 
(यथा, लेखन, रूपातं रण, निदर्शन, सम्पादन, व्यवस्थापन, अनुवाद-कार्य ). 

नियम 2.0 से 2.27 तक मिश्रित उत्त रदायित्व संबंधी कृतियों के प्रतिपादन 
से संबंधित है. 

८८८ : अध्याय 50: में व्यक्ति बनाम समष्टि निकाय की द्ृवन्द्वात्मक स्थितियों की 
चर्चा की गयी है. 

6072 यदि किसी कृति में प्राथमिक कार्य का निर्वाह हुआ हो (यथा, प्रशासनिक प्रति- 
वेदन, विचार-विमर्श, प्रतिवेदन, निर्देशन, प्रतिवेदन, तथा इसी प्रकार की अन्य कृतियां) 
जो शासन के अंग की प्रथम श्रेणी, द्वितीय श्रेणी आदि के द्वारा निर्मित तथा अभिव्यक्त 
की गयी हो तो उसका उत्तरदायी वह शासन या उसके यथोचित अंग होंगे और इस 
प्रकार की कृतियों के लिए उन्हें ही लेखक मानना चाहिए. 

0703 शोध, उत्पादन, वाणिज्य, वस्तुओं की आपूर्ति, जनसेवा आदि कार्यों में 
संलग्न स्वायत्त अथवा अस्वायत्त संगठन को उनकी कृति के लिए, जिसके विचार तथा 
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अभिव्यक्ति के लिए वे उत्तरदायी हैं, संस्थागत लेखक मानना चाहिए. यदि संस्था का 
प्रबंध शासन द्वारा होता हो तथा उस पर शासन का स्वत्वाधिकार हो तो भी उसे 
संस्थागत लेखक मानना चाहिए. 

07)8 इस नियम के अंतर्गत सूचीकरण परम्पराओं की एक रूपरेखा प्रस्तुत की 
गयी है जिसके आधार पर संस्थागत लेखक की क्ृतियों के निर्धारण में सहायता प्राप्त 
होती है. 

समीक्षा : ७.९(.२] में सामान्य नियम दिए गए हैं. ("८ में सामान्य तथा द्न्द्रा- 
त्मक स्थितियों के लिए विशिष्ट नियम दिए गए हैं. (८८ में सूचीकरण परम्पराओं का 
भी सहारा लिया गया है जिसके आधार पर निर्णय करने में मदद मिलती है. यह समझ 
में नहीं आता है कि नियम 57082, 83, तथा 84 में रंगनाथन पैतृ निकाय बनाम अंगों 
की समस्या का निर्धारण इस आधार पर क्‍यों करते हैं कि अंग का कोई विशिष्ट नाम है 
या नहीं ? उन्होंने विशिष्ट नाम की परिभाषा नहीं दी है. यों भी विशिष्ट नाम को 
पहचान पाना कठिन होता है. 


6943 उपकल्पन 
(॥२९८॥०८7॥8) 

44८72: 69 यदि अधीनस्थ निकाय का नाम अधोलिखित प्रकार में से कोई एक हो तो 
उसे उच्चतर निकाय के अन्तर्गत उपशीर्षक के रूप में प्रविष्ट करना चाहिए. 

प्रकार [--यदि नाम में उच्चतर निकाय का पूर्ण नाम शामिल हो तो उपशीर्षक में 
से उसे हटा देना चाहिए. 

प्रकार 2--यदि नाम में वह शब्द शामिल हो जिसकी परिभाषा के आधार पर यह 
ज्ञात हों कि वह निकाय किसी अन्य का घटक मात्र है, उदाहरणाथ, “विभाग,” 
“मंडल, “अनुभाग, “शाखा”. 

प्रकार 3--यदि नाम में वह शब्द हो जिससे साधारणतया प्रशासकीय अधिनस्थता 
ज्ञात हो, उदाहरणाथे, “समिति”, 

प्रकार 4--किसी विश्वविद्यालय, महाविद्यालय या विद्यालय के नाम में यदि मात्र 
अध्ययन का क्षेत्र ज्ञात होता हो. 

प्रकार 5--यदि नाम में पूर्णरूप से निकाय के कार्यों का वर्णन हो तथा उनके नाम से 
स्वाधीन निकाय एवं उसके अधीनस्थ निकायों के चरित्र सामान्य जान पड़ें, उदाहरणार्थ, 
अनेक विश्वविद्यालय के “संस्थान,” “केन्द्र,” “प्रयोगशाला,” आदि. 

प्रकार 6--यदि नाम इतना सामान्य हो कि उसकी पहचान के लिए उच्चतर निकाय 
के नाम को देने की आवश्यकता जान पड़े. 

69% इस नियम से यह निर्देश मिलता है कि उपशी्षक को सीधा प्रविष्ट करना 
चाहिए या अप्रत्यक्ष रूप से, नियम 698 में यह बतलाया गया है कि नाम को किस 
भाषा के अनुरूप रखना चाहिए. नियम 690 नामों में अतिरिक्त अंश जोड़ने से 
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संबंधित है. 

70 यदि कोई अधीनस्थ निकाय नियम 69 में वर्णित प्रकारों में से नहीं हो तो 
सीधे उनके नाम के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए. 

4] संबंधित निकायों के बारे में है. 

78& प्रशासन द्वारा निभित तथा संचालित समष्टि निकाय यदि अधोलिखित 
प्रकारों में से कोई एक हो तो सीधे उसके नाम के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए: 

प्रकार ---उस प्रकार के संगठन जो व्यापारिक, सांस्कृतिक या वैज्ञानिक कार्यों या 
इसी प्रकार के कार्यों में संलग्न हों. 

प्रकार 2--संस्थान (जिसका अपना भौतिक संयंत्र हो). 

प्रकार 3३--प्रतिष्ठान (॥59॥%0४07॥5) तथा पार्क (9705). 

प्रकार 4--अन्त: शासकीय (० 8०ए८याशाधां४श) समझौतों द्वारा निर्मित 
निकाय: 

प्रकार 5--जन सेवा तथा औद्योगिक कार्यों के लिए प्राधिकरण (80॥0765) तथा 
न्यास (0४5). 

प्रकार 6--बंक, निगम, विनिर्माण संयंत्र (॥क्ष79एपायाह् फौॉथा5), फार्म 
((शा5), तथा इस प्रकार की विशिष्ट इंटरप्राइज (८॥०7977585) 

प्रकार 7--गिरजाधर. 

इनमें अधोलिखित अपवाद हैं: 

() वे निकाय जिन्हें मत्नालय या उसके विदेशी समकक्ष के रूप में जाना जाता है 
अथवा शब्द की परिभाषा के अनुसार वह किसी अन्य निकाय का घटक समझा जाता 
हो (उदाहरणार्थ, “विभाग, ” “अनुभाग,” “शाखा” तथा इसके 
विदेशी समकक्ष के रूप में ). 

(2) शासन की किसी खास एजेंसी के रूप में ग्रंथालय, संग्रहालय तथा अन्य शास- 
कीय निकाय जो साधारणतया प्राथमिक रूप से सेवा एकक (5७५]०८ पारा$) का कार्ये 
करते हों--यदि उनके नाम से एजेंसी का नाम उनकी पहचान के तत्त्व के रूप में शामिल 
हो या उनकी पहचान के लिए एजेंसी का नाम देना जरूरी समझा जाता हो. 

नियम 92-96 धामिक निकायों तथा पदाधिकारियों से संवंधित है. धामिक निकायों 
को सामान्यतया उनके नाम के अन्तर्गत ही प्रविष्ट किया जाता है. 

97 रेडियो या टेलीविजन स्टेशन को उसके पुकार के नाम के अन्तर्गत प्रविष्ट करना 
चाहिए और उसके बाद (लघु कोप्ठक में ) रेडियो या देलीविजन लिखना चाहिए तथा 
स्थान के नाम को उस स्टेशन की पहचान के लिए जोड़ देना चाहिए... 

एए सी आर 2.24-] मूल नियम. समष्टि निकाय को प्रत्यक्ष रूप से उस नाम के 
अन्तर्गत प्रविष्ट करें जिससे वह प्रधानरूप से जाना जाता हो, सिवाय उस स्थिति के 
जब आगे के नियमों में यह प्रावधान दिया गया हो कि समष्टि निकाय को उसके उच्चतर 


7) (६ 


मंडल, “विभाग, 
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अँधवा संबंधित निकाय के अन्तर्गत अथवा शासन के नाम के अन्तर्गत प्रविष्ट किया 
जाय. 

समष्टि निकाय के रूप का निर्धारण, निकाय द्वारा निगमित मदों के आधार पर, 
उसी भाषा में करें, अथवा उक्त स्थिति को लागू करना संभव न हो पाता हो तो संदर्भ 
स्रोतों का उपयोग करें. 

यदि समष्टि निकाय का नाम आद्याक्षरों में हो अथवा उनसे निरभित हो तो प्रधान- 
रूप से प्रचलित व्यवहार के आधार पर ही निकाय के नाम में पूर्णविराम तथा अन्य 
विरामचिहनों का प्रयोग किया जाय अथवा छोड़ दिया जाय. संदेहात्मक स्थिति में 
पूर्णविराम, आदि छोड़ दें. पूर्णविराम, आदि के पश्चात्‌ अंतराल नहीं दें तथा आगे दिए 
जाने वाले आद्याक्ष र के पश्चात्‌ भी अंतराल न दें. बिना पूर्णविराम, आदि दिए आद्याक्षर 
लिखा जाता हो तो उनके अक्षरों के मध्य अन्तराल नहीं दें. 


उदाहरण: 

389 

छाई ैपिडश्पा 

एद्वागल्शा8 707बवाए ण शाफ्रपाशी 

एएश्लाञआए ण 0ऐजगिणत 

४7)९00 

२३९ एग्राएशआए 

24.27 सूचना के मुख्य स्रोतों में यदि भिन्‍न रूप उपस्थित हों तो उस रूप का 
प्रयोग करें जिसे औपचारिक तौर पर उपस्थित किया गया हो. यदि कोई रूप औपचारिक 
तौर पर अस्थित नहीं किया गया हो अथवा सभी रूपों को ओपचारिक तौर पर उपस्थित 
किया गया हो तो जो प्रधान रूप है, उसका प्रयोग करें. 

यदि कोई प्रधान रूप न हो तो संक्षिप्त रूप (इसके अन्तर्गत आद्याक्षर अथवा अग्न- 
नाम सम्मिलित है) का प्रयोग इस प्रकार करे जिससे निकाय तथा अन्यों के बीच, उसके 
सदृश्य अथवा उसी प्रकार के संक्षिप्त नामों में विभेद किया जा सके. 


उदाहरण: 
5.00 
कैलाद्या 7ै९तछादांणा ्ी 4,800फा भाव एगणाह्ाट55 ० वरातरबांता 
0ह०णांटक०॥ नहीं 
छरपाणणा] 
एणा०0्फुथ्या श्ैंणाांएर शाशधए५ (णरधएयउआए नहीं 
(6९500 
ए्मा।ल्त विद्वांणा$ सिवाट्यीणाबां, 5$ठसंलातगस्‍ट, कात॑ एप्रण 0एक्कांर4- 


#0॥ नहीं 
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24.32 भाषा. यदि नाम विभिन्‍न भाषाओं में दिया गया हो तो निकाय की राजकीय 
भाषा में जो रूप होता हो, उसका प्रयोग करें. यदि एक से अधिक राजकीय भाषा हो 
और उनमें एक ऑग्ल भाषा हो तो आंग्ल भाषा के रूप का व्यवहार करें. यदि आग्ल- 
भाषा राजकीय भाषा न हो अथवा यदि राजकीय भाषा ज्ञात न हो, तो निकाय द्वारा 
निगमित मदों में जिस भाषा को प्रधानता दी गयी हो, उसका प्रयोग करें. 

24.38. भाषा. अन्‍्तर्राष्ट्रीय निकाय. अन्तर्राष्ट्रीय निकाय द्वारा निगमित मदों में 
यदि अन्तर्राष्ट्रीय निकाय का नाम आंग्ल भाषा में दिया गया हो तो आंग्ल भाषा के रूप 
को ही अपनाएं. अन्य स्थितियों के लिए नियम 24.3, का अनुस रण करें. 


उदाहरण: 
2780 7.,09206 
एग्राणा 665 ८45 क्षा8065$ नहीं 
उध्ायांध शॉ-2प्छक। 8-87399॥ नहीं 
गराह्यान्षाणा4। 7€तदाबांणा ए वाछब्वाए 455009705 800 गारहा(प- 
(075 
ऋहतलाबाणा ग्राशिाबां0३6 तेंड5 8580०0470०5 66 ए90छ॥0ण6९4९5 
७६ 465 90॥#07००७९८७ नहीं ह 
24.3९ परम्परागत नाम. 
24.30 सामान्य नियम. यदि कोई निकाय प्राय: परम्परागत नाम के उस रूप से 
पहचाना जाता हो जो उसी भाषा के संदर्भ स्रोतों में दिया गया हो, तो परम्परागत 
नाम का प्रयोग करें. 


उदाहरण: 
४७६४४॥ल्‍स्‍॥5६९४ 30069 
(०ाव्झ्ं॥॥० (एए्ाता णी ॥ एलक ग ए/०४॥धाइ।0 नहीं 
24.302 प्राचीन तथा अन्तर्राष्ट्रीय निकाय. यदि निकाय का नाम मूल रूप से 
प्राचीन हो अथवा उसका स्वरूप अन्तर्राष्ट्रीय हो तथा आग्ल भाषा में प्रचलित तौर पर 
उसका आग्ल रूप स्थापित हो चुका हो, तो उसके आंग्ल रूप का प्रयोग करें. 


उदाहरण: 
(०790० (कफाला 
कक९९8505 
दुगांशा5 एण शा 
फरग्वात्या (एल 
24.4 यह नियम समष्टि निकाय के नामों में परिवर्धन करने से संबंधित है. परि- 


वर्धनों को कोष्ठक में रखा जाता है. 


एग्लो-अमरीकन केटालॉगिंग रूल्स 20] 


24.402 यदि किसी निकाय का स्वरूप राष्ट्रीय, राजकीय, प्रान्तीय, आदि हो तो 
जिस देश, राज्य, प्रान्त आदि में वह निकाय अवस्थित हो, उसका नाम जोड़ना चाहिए. 


उदाहरण: 
ए००एणा० एथाए (.) 
[२०एछपण० एथ9 ()/४०.) 

24,404 यदि निकाय ब्रिटिश उपद्वीप (यूनाइटेड किगडम तथा आयरलैंड, गणतंत्र) 
के बाहर है. तो निकाय के नाम में स्थानीय राजन॑तिक अधिक्षेत्र के सबसे विशिष्ट अथवा 
सबसे छोटे नाम को, जहां निकाय अवस्थित हो अथवा निकाय के नाम से जो सामान्‍्य- 
तया संबंधित हो, जोड़ देना चाहिए (उदाहरणार्थ, शहर, नगर का नाम). 


उदाहरण: 

[.070०9 एग्रए्ट भोज ((४००४० ) 
[.0ए०० ए्राएथटाओए (प०एछ 076क्षा5) 

24.40"7 समष्टि निकाय के नाम में उस स्थान-विशेष का नाम नहीं जोड़ना चाहिए, 
यदि उसके नाम में स्थान विशेष का नाम समाविप्ट है. यदि दो या उससे अधिक नाम 
इस प्रकार के हों तो नामों में विभेद करने के लिए देश, राज्य, प्रान्त आदि के नाम 
को जोड़ देना चाहिए, जहां निकाय अवस्थित हो. 


उदाहरण: 
ए/३5।शणा (0णाफ पांज्रतांव्क $02ंलए (477. ) 
ए/४ागरहणा (०फाए मांञ्रगांट्यां 50009 (१४०.) 
24.5 यह नियम समष्टि निकाय के नामों में वर्जन से संबंधित है. 
24.52 व्याकरण के दृष्टिकोण से यदि आवश्यक न हो तो प्रारंभिक आडिकल 
छोड़ दें. 


उदाहरण: 
(79 (7-माबन्क) 
॥6 एापए७ (7.००) नहीं 
[फ़ाब्ाए 35500 07 
पृफ्रल ।छाशए 85502 20 नहीं 
24.58 निकाय के क्रम तथा सम्मान को प्रदर्शित करने वाले वाक्यांश को छोड़ दें. 
24.50] विशेषणात्मक शब्दों को जिससे निगमन प्रकट होता हो ([0070४००, 
8.५. [/0. ८८०-) अथवा जिससे समप्टि निकाय के राजकीय स्वामित्व प्रकट होता हो 
तथा जिस वाक्यांश या शब्दांश से निगमित सत्ता के प्रकार का बोध होता हो ** छोड़ दें, 
यदि वे नाम का एकीकृत भाग न बन चुके हों अथवा उनको नहीं देने से यह स्पष्ट न 
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होता हो कि यही समष्टि निकाय का नाम है. 


उदाहरण : 
खशात्त्ा श्वाएुठझ्ंए्वा 500०7 
॥॥0 नहीं 
किन्तु ए]]75 गञाट0ए०४०१-- 
८८८: 70 संस्था के नाम के उपकल्पन में संस्था का संक्षिप्त नाम देना चाहिए जो 
आख्या पृष्ठ, संक्षिप्त आख्या पृष्ठ या प्रलेख के किसी अन्य भाग में, उपलब्ध हों. 
70 ।] यदि संस्था का नाम दो या उससे अधिक भाषाओं में उपलब्ध हो तो उसे 
उस भाषा में देना चाहिए जो ग्रंथालय द्वारा निर्धारित भाषाओं के क्रम में पूर्व आती हों. 
70 6 यदि विभिन्‍न प्रलेखों में संस्था का नाम भिन्‍न-भिन्‍न ढंग से मिले तो उसके 
नाम के उपकल्पन में एकरूप नाम का व्यवहार करना चाहिये. 


6943] वर्जन 
(0505 ) 
44८7९ : नियम 66 में उन तत्त्वों को प्रदर्शित किया गया है जिन्हें समष्टि निकाय 
के नाम से निकाल देना चाहिए. 
८८८: 702, 3, 4 में यह बतलाया गया है कि संस्था के नाम के उपकल्पन 


में किन तत्त्वों को निकाल देना चाहिए. 


69432 संशोधन 
(४०9स्‍८क्लांणा5) 
44८7 : नियम 67 में समष्टि निकायों के नाम में संशोधन के लिए सूची दी गयी 
है. 
८८८: ॥0 5 यदि संस्था के नाम के प्रारम्भ में कोई अंक हो तो उत्त अंक को 
संस्था के नाम में उपलब्ध कृतियों की भाषा के अनुरूप शब्दों में लिख देना चाहिए. 


69433 व्यष्टिकरण 

(रतारांतपरभांरक्ांणा) 
44८7 : नियम 65 के अनुसतार यदि समष्टि निकाय के नाम में समानता हो या नाम 
एक-जैसा हो जिससे भ्रम उपस्थित हो सकता है तो उनमें व्यष्टिकरण तत्त्वों को जोड़ना 
चाहिए. 

८८८ ; ॥02 तथा ॥/02॥ संस्था के नाम में व्यष्टिकरण तत्त्वों से संबंधित है. 
69434 अद्भ 
(078क्ष5) 

44८70 : नियम 69 तथा 70 अंगों के निरूपण से संबंधित हैः 
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“ने ऑल के कं कट पद, । 

ए ए सी आर 2.24.9 किसी चैप्टर (पादरी मंडल) , शाखा, आदि, जन समष्टि ह 
निकाय के कार्यकलाप किसी स्थान-विशेष में सम्पन्न होते हैं, के नाम में स्थान के नाम 
को जोड़ दें. यदि स्थान-विशेष का नाम किसी चैप्टर, शाखा आदि के नाम का एक अंश 
हो, तो फिर उसे नहीं जोड़ें. 





लिप 22 


उदाहरण: 
फछशा3505- (एमाट्म'वबॉंव 3.0ब2०, 2०.7० (24//770/2) 
कफलशावइ$0णा5-- फर्येट्वे एद्या्व 0४2 (एशरहञंक्षावं) 

24.2 सामान्य नियम. किसी अधीनस्थ निकाय (सरकारी एजेंसी के अतिरिक्त 
जिन्हें अधिक्षेत्र के अन्तगंत प्रविष्ट किया जाता है) अथवा संबंधित निकाय को प्रत्यक्ष 
रूप से उसके अपने नाम के अच्तर्गत प्रविष्ट करें, यदि उनके नाम नियम 24.3 में 
उल्लिखित, एक या अधिक प्रकार के अन्तर्गत, नहीं आते हों. 


उदाहरण : 
4550टांग्रांजा ण 0णॉ6९९ गाव रि९5९वाएणी एाबा65 

टिप्पणी : यह अम रीकन लाइब्रेरी एसोसिएशन का अधीनस्थ निकाय है. 

छ0त6ांधा एाकाए 

टिप्पणी : यह ऑक्सफो्ड यूनिवर्सिटी का अधीनस्थ निकाय है. 

24.3 किसी अधीनस्थ अथवा संवंधित निकाय को उस निकाय के उपशीर्षक के रूप 
में प्रविष्ट करें जिसका कि वह अधीनस्थ अथवा संवंधित निकाय है, यदि उसका नाम 
अधोलिखित प्रकार में से एक या अधिक के अन्तगंत आता हो. नियम 24.4 के अनुदेश 
के अनुसार उसे प्रत्यक्ष या अप्रत्यक्ष उपशी्षक प्रदान करें. उपशीषंक से उच्चतर अथवा 
संबंधित निकाय का नाम अथवा आयाक्षर (संक्षेपक्) संज्ञा रूप में यदि है, तो हटा दें, 
किन्तु यह ध्यान रहे कि ऐसा करने से अर्थ में कोई अन्तर न हो. 

प्रकार [--यदि किसी नाम में लगे शब्द से यह बोध होता हो कि वह निकाय का 
अन्य भाग है, यथा, विभाग, प्रमंडल, अनुभाग, शाखा. 


उदाहरण : 
पलिाानांणाओ ए8क्‍लनवा00 ण [/एिक्षप 3580047075 क्षात वारतरापा0णा5 
शलाका शा (वरांधाण्इ,्रम३ 
पकराएशआए 25, 2क्न्लामएक लै ख/0्षव्वा' ईंट 


प्रकार 2--यदि किसी नाम में लगे शब्द से सामान्तया प्रशासकीय अधीनस्थता का 
बोध होता हो, (यथा, समिति, भायोग), तो इस अवस्था में अधीनस्थ निकाय की पहचान 
के लिए उच्चतर निकाय का नाम दिया जाता है. 

परालक्षाक्षांजाब 00फार्तों ण 5009 १/लडि९, (क्कावबीदा (0०९ 

प्रकार 3--यदि किसी नाम का उपयोग अन्य निकाय द्वारा उसके अपने अधीनस्थ 


504 सूचीकरण के सिद्धांत 
अथवा संवंधित निकाय के लिए किया जाता हो अथवा किए जाने की संभावना हो. 


उदाहरंण : 
8णाव[€ए 7्टा९०ए०ढ वाक्षाए, क्‍श/ंशिवेँह ली ॥० स्‍मश/ बाएं 
नाम : क70705$ एी 6 7/ाक्षा 
प्रकार 4--किसी विश्वविद्यालय संकाय, विद्यालय, महाविद्यालय, संस्थान, प्रयोग- 
शाला आदि का नाम जिससे अध्ययन का विशिष्ट क्षेत्र ज्ञात होता हो. 


उदाहरण : 
5ए82756 एाफएशशआए, (०/०2० ० _#2बाटआ९ 
एज्ञाएशशाए एणव[,गातणा, 3कात्ग ण 7/#व्राफावटए 
प्रकार 5--यदि किसी नाम में उच्चतर अथवा संबंधित निकाय का संपूर्ण नाम 
समाविष्ट हो. 


उदाहरण : 
एव6 एशराप्लाआफ, बा 
नाम : ४४९४ एआएशआ9 [॥छाध्वाए 
24.4 यह नियम प्रत्यक्ष या अप्रत्यक्ष उपशीषंक के उपयोग के निर्धारण से 
संबंधित है. 
सो सी सी. संस्था के अंग के नाम का उपकल्पन शासन के सादृश्य नियमों के आधार 
पर--(702 से 708) करना चाहिए. 
समीक्षा : ए एसी आर | के अध्याय एक में मिश्रित लेखकत्व संबंधी कृतियों के 
सम्बन्ध में जो नियम दिए गए हैं, उनके स्थान पर ए एसी आर 2 में मिश्रित उत्तर- 
दायित्व सम्बन्धी कृतियों के नियम (2.8 से 2.28 ) दिए गए हैं, भोतिक वस्तु (इस 
संदर्भ में प्रकाशन) की उपलब्धता को ध्यान में रखकर ए ए सी आर 2 में इस प्रकार 
देः नियमों को पूर्ण रूप से पुन:संगठित किया गया है. इस प्रकार तीनों संहिताओं में 
एक प्रकार का ही समाधान प्रस्तुत किया गया है. 


6944 निष्कर्ष 

((कालपञ्नंणा) 
5&].4 केटालॉगिग रूल्स ( द्वितीय संस्करण 949 ) (47.4 टवराधरा72प॥2 +४/०५ /0/ ६0070/ 
व ॥/6 ४४४४०) (276 6०. ]949) में समाज तथा संस्था में विभेद किया गया है. 
साधारणतया समाज या समिति को उनके नाम के अन्तर्गत प्रविष्ट किया जाता था 
तथा संस्था को उस स्थान के अल्तर्ग॑त प्रविष्ट किया जाता था, जहां वह अवस्थित होता 
था. 80८7२ ] तथा एए सी आर 2 में दोनों के बीच का यह विभेद मिटा दिया गया 
है जो एक अच्छा समाधान है एवं अब दोनों को उनके नाम के अन्तगंत ही प्रविष्ट किया 
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जाता है. इस प्रकार तीनों संहिताओं में एक प्रकार का ही प्रतिपादन किया गया है. 

ए एसीआर | का अध्याय 3 में समष्टि निकाय के शीर्षकों से संबंधित नियम दिए 
गए हैं. एए सी आर 2 का अध्याय 24 इससे ही संबंधित है. ए ए सी आर 2 में नियमों 
को संगठित किया गया है. मूल नियमों तथा समष्टि निकाय के नामों के विभिन्‍त रूप 
एक साथ ही दिए गए हैं. तदुपरांत परिवर्धन, वर्जत तथा संशोधन सम्बन्धी नियम 
दिए गए हैं. अधीनस्थ तथा संबंधित निकायों के शीर्षकों के उपकल्पन सम्बन्धी नियमों को 
एक साथ दिया गया है. किन्तु भौगोलिक नामों (जिन्हें ए एसी आर | में समष्टि 
निकाय के शीर्षकों के नियमों का एक अंश समझा गया था) से सम्बन्धित नियमों को 
अध्याय 23 में रखकर उचित ही किया गया है. 


पठनोय ग्रंथ सूची 
(ाप्तशर 7?2५9)7४०७) 

0. छप्र.74टपस्ब्ारए१&, “(फ००6 ० ॥6 कध्बतापड रण पाल शा) ढाए97/64/7 अटलशार2 
'ग्र! 6 $/क्ह7 70 200लक्राशा/व7०7, 9, 972, 9०७८: 8. 

7.8. १४५पठा.& ७४० उ3.,.. 5008003७, “(07906 8णी0ठा., 650एसापधउइाटा।; ०07 ]क4720५ए९ 
8४009 0वप्रांठक] 02८2 गाव 285८२,” 7.457.72८ 80॥/2/४, 3, 968, 99. 49-63. 

॥, ॥२५एणा&रा, “8 ट0ाएशां50ा णी टांइ्ञीटत ट्वाबरणएपफट ०006 200 &॥780-/ तलाट्या 
टक्वाब0०शा8 7प्रीट६: (०णालिशाएट, 77.4 88॥29, ४. 4969, 09. 20-25. 

८.5. [२५6प्र७५७७, [76478 0 ए9९7007ज्ञा5---8 ९०॥रएक्षाभाएट ६009 ए 06 87780- 
बाशांरक्षा एक्व4३0 शांत 7प९5 भाव पा (]9$५९0 ९०४0०0876 ९००0९, प्रक्तवाव तणी॑ 7/6/व/9 
$2०॥८९ वा 974, 99. 38-43. 

8, ए. २५४०5 घ४&१प्4# 4४०0 04४5स छेपरका8टघ्4२१४७, (ले ० 2एाणणाए: 
९0०फ्णबा९ 9009 ५४ ०णए0ण4ा6 9009,7 770/क77 $टंशाट2 #॥॥ ६ 5/क॥/ 70 7000कक॥९शा।६- 
7०7, 7, [970, 9379९ (0. 

छर& भ्र03७, “4 #5070वां 89904९० (0 7 ०0फएणबाढ लाए॑ह5.? 767, शा, 956. 9. 

-40. 

-+-, (.०7शचाह #श्बबा[257 ##श/ बह? फकिदवाए स्वांबाण्एप्रट४ काव॑ गद्वांगावा! 260॥09/477//2९5; 
है टलाफरबवरवाए? बचे ला[/ट्वां डप्रबंए, (.णाव०त, वरा।शिाबांणाने छल्तंटाबाणगा 0 (छाबार 
255029[075$ भात वराषप005$, (०0॥76९6 07 (३208फ778, 975. 


अध्याय 3 


व्यक्तिगत नामों का अध्ययन 
(&7ए9५ 0% ए४९५50र४, ]५/७/7$) 


उपस्थिति 
(022टएएशपरटए0) 
व्यक्ति के नाम से प्रलेखों के लेखक या प्रलेखों के विषय हो सकते हैं. व्यक्ति के नाम 
शीषंक (#6००॥8), आख्या अनुच्छेद (ध।6 5९८४०१), ग्रंथमाला अनुच्छेद (छद॒म- 
ग्रंथभालाओं (/75०700-5०725$) में भी ये नाम आ सकते हैं) में रह सकते हैं. सूची 
संहिता में इसलिए इसको उचित महत्त्व देना चाहिए. 


2 समस्याएं 
(?१०ए॥,४४७) 


व्यक्तिगत नामों की संरचना बहुत सरल नहीं है. विभिन्‍न संस्क्ृतियों में यह विभिन्‍न ढंग 
से हुआ करती है तथा इसमें परिवर्तन होते रहते हैं; इससे सूचीकारों को प्राय: कठि- 
नाईयों का सामना करना पड़ता है, क्योंकि वे उन संस्क्ृतियों से परिचित नहीं रहते हैं 
जिनमें ये नाम जन्म-ग्रहण करते हैं. 

ऐसा देखा जाता है कि बहुतेरे लेखक अपने विभिन्‍न प्रकाशनों में नामों को विभिन्‍न 
स्वरूपों से लिखते हैं. कभी-कभी लेखक अपने नामों में परिवर्तन भी कर लेते हैं. नामों 
की यह समस्या एक लेखक की कृति के अलावा सहकारकों (००॥४0७०7४०058) के लिए 
भी है. व्यक्ति बनाम व्यक्ति तथा व्यक्ति बनाम समष्टि मिकाय के नामों के इन्द्रों से भी 
यह समस्या उपस्थित होती है. 


3 शब्दों को प्रकृति 


(03५%7] एएश८5 07 ४४0२705) 
व्यक्ति के नामों में हम तीन तत्त्वों को स्पष्ट रूप से पाते हैं : 
व्यक्तिवाचक संज्ञा (97097 0075) 
जातिवाचक संज्ञा (0770० ४०ए75) 
सहायक शब्द (8फपबाप २/0705) 
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व्यक्तिवाचक संज्ञा में प्रदत्त नाम (छाए८) ॥%776) तथा कुलनाम* (वि 
748॥76) होते हैं. ये अवरजनीय (॥7०770५906) तत्त्व हैं 


जातिवाचक सरज्ञाओं द्वारा व्यक्ति के कुछ गुणों पर प्रकाश डाला जाता है. ये गुण 
कुछ इस प्रकार के हैं: ($) शैक्षणिक या व्यावसायिक योग्यताएं; (॥) सैन्य, असैन्य या 
अन्य विशिष्टताएं; (॥) व्यावसायिक विशिष्टताएं; (५) धर्म, मत या जाति पर 
आधारित सम्प्रदाय, 
अधिकांश जातिवाचक संज्ञाएं वर्जनीय (707707996) होती हैं, परन्तु उनमें से कुछ 
ऐसी होती हैं जिन्हें अलग करना संभव नहीं होता है क्योंकि वे व्यक्ति-वाचक संज्ञाओं से 
संलग्न अवर्जनीय तत्त्व (|7स्‍७॥09906 8080०॥77०॥/5) होते हैं 
सहायक शब्दों (॥छपक्ाए ०05) में साधारणतया “आटिकल” (७80७४), 
सम्बन्ध बोधक (9769०आं॥075) तथा विशेषण (22[४०/४८७) होते हैं. इनमें संबंध 
बोधक अवर्जनीय हैं. 


4 शब्दों के क्रम 

(7४80एछरट5 66 ए07709) 
नाम में शब्दों का क्रम किसी भी ढंग से हो सकता है. इस संदर्भ में यहां कुछ संभा- 
वनाओं पर चर्चा को जा सकती है: () यूरोपियन तथा भारतीय नामों में (जैसे बंगाली, 
सिन्‍्धी, असमिया आदि, जिन्होंने आश्रुनिक व्यवहार को अपना लिया है) कुलनाम सबसे 
बाद में आता है और उसके पूर्व प्रदत्त नाम; (॥) चीनी, मलयालम, तथा कन्‍्नड़ नामों 
में कुलनाम (क्षाए/ 72॥6) सबसे पहले आता है और उसके बाद प्रदत्त नाम; (॥8) 
बरमी (87ा77०56) तथा कुछ अन्य हिन्दू सांस्कृतिक समूहों के नामों में मात्र प्रदत्त 
नाम ही रहता है; ([५) जातिवाचक संज्ञाएं नाम के किसी भी अंश में हो सकती हैं. 
उदाहरणार्थ बौद्ध तथा वियतनामी नामों में ये संज्ञाएं मध्य में रहती हैं जिन्हें कई बार 
तो पहचान पाना और अलग कर पाना कठिन हो जाता है. 


प्रदत्त नाम (ट४०॥ 78776) प्राय; वह नाम होता है जो व्यक्ति को उसके जन्म के पश्चात्‌ 
उनके माता-पिता या अभिभावक द्वारा दिया जाता है. इसे “क्रिश्चियन नाम” (लंगांधांशा प्ाा6) , 
“व्यक्तिगत नाम” (एश5079 ग4॥6), “प्रथम नाम (तडा तशा6), “पूर्व नाम” (06 गरक्षा॥८ ) 
से भी बोधित किया जाता है, (“सी सी सी, पु० 2). अतिम दोनों शब्द प्रामाणिक नहीं है. 

?कुलनाम या परिवार का नाम (थ्गा9 ॥॥6) सामान्यतया व्यक्ति के कुल या परिवार का 
नाम होता है कुलनाम की जगह अंग्रेजी में “$प्रागआआ6८” का व्यवहार होता है. इसे “अंतिम नाम 
(५७ एश॥6 ) से भी बोधित किया जाता हूँ. (८९८ 9. 2!2). यह अंतिम शब्द प्रामाणिक नहीं 
है. कुलनाम उपजा ति, पेशा, स्थान का नाम होता है या पूर्वजों द्वारा ग्रहण किया हुआ नाम होत हैं; 
यह वास्तव में पश्चिम के क्रिश्चियन नाम जैसा नहीं है, यह ठीक है कि भारतीय नामों में जाति-नाम 
(८३६४6 776 ) को “$पााश्ा॥४” के रूप में स्वीकृत किया गया है, वह सही रूप में पश्चिम में 
प्रचलित 5प४79॥76 का पर्यायवाची नहीं है. 


208 सूचीकरण के सिर्धांत 


5 प्रबलता 
(ए०णएरट) 


चौन, जापान तथा पश्चिम के कुलनाम में यह देखा गया है कि उसमें अधिक प्रबलता 
(7००ाएए) रहती है, क्योंकि कुलनाम (श्िरी9 गरध76) बड़े समूह से चुना जाता है 
और प्रदत्त नाम छोटे समूह से. दूसर्र। ओर बरमा, श्री लंका और दक्षिण भारत के नामों 
में कुलनाम की अपेक्षा प्रदत्त नाम में अधिक प्रबलता रहती है. यही बात मुसलिम 
नामों के साथ भी है. 


6 नामों की संरचना 
(5 एटएश5 05% १२४७१४४:७) 


6] हिन्दू नाम 
6]] उत्तर भारत 
कुलनाम--कुलनाम के उदाहरण अधोलिखित हैं: 
उपजाति या गोत्र, उदाहरणार्थ, र गे, गोयल, आदि. 
स्थान-नाम, उदाहरणार्थ, मुलतानी, गोकल, सियाल, आदि. 
व्यवसाय, उदाहरणार्थ, चोपड़ा, दीवान, मुंशी, पाठक, सेठ, आदि. 
पूव॑जों से ग्रहण किया हुआ नाम, उदाहरणार्थ, चौधरी, आदि. 
प्रदत्त ताम--प्र दत्त नामों के उदाहरण अधोलिखित हैं : 
वस्तु का नाम, उदाहरणार्थ, पानी, झंडा, आदि. 
रंग, उदाहरणार्थ, काला, लाल, आदि. 
ऋतु, उदाहरणार्थ, बसंत, आदि. 
माह, उदाहरणाथथ, चेत, सावन, आदि. 
दिन, उदाहरणार्थ, सोम, मंगल, आदि. 
मानसिक गुण, उदाहरणार्थ, धीरज, हिम्मत, आदि. 
शारीरिक विशेषता, उदाहरणार्थ, छोटा, मोटा, आदि. 
स्वाद, उदाहरणार्थ, मीठा, कोड़ा (करुआ), आदि. 
पौधा, उदाहरणार्थ, बादाम, आदि. 
पुष्प, उदाहरणार्थ, फूल, आदि. 
पशु-पक्षी, उदाहरणार्थ, शेर, तोता, आदि. 
पत्थर, उदाहरणार्थ, हीरा, मोती, लाल आदि. 
ग्रह, उदाहरणाथ, चांद, सूरज, तारा आदि. 
देवी-देवता, संत-महात्मा आदि, उदाहरणार्थ, राम, सीता, कृष्ण, महादेव आदि. 
नीचे कुछ पूरक शब्दों की सूची दी जा रही है जो प्रदत्त नामों के अंश के रूप में 
आते हैं : 

पुरष--अवतार या ओऔतार, भान, बिहारी, चन्द, चन्दर, दास, धार, दियाल, 
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दित्ता, दयाल, गोपाल, किशन, किशोर, कुमार, लाल, मल्ल, मोहन, नाथ, पाल, प्रकाश, 
प्रसाद, राय, राज, राम, सिंह, सरूप, स्वरूप आदि. 

महिला--बाई, बाला, दाई, देई, देवी, कुमारी, राखी, रानी, वती, आदि, 

आधुनिक प्रवृत्ति के अनुसार प्रदत्त नामों को एक-शब्द के रूप में अपनाया जा रहा 
है, इस कारण पुरक शब्दों का उपयोग कम से कम किया जाता है. 

उत्तर भारत में कोई संगत व्यवहार देखने में नहीं आता है. कुछ लोग अपनी जाति 
के नाम को लिखना छोड़ रहे हैं--इस कारण भी समस्या उपस्थित होती है और परि- 
णाम यह होता है कि सिर्फ व्यक्तिगत नाम ही बचा रहता है, इसके अतिरिक्त कुछ ऐसे 
शब्द हैं जो पूरक शब्द (८07रए/शगाशांक्षाए ७०70) या कुलनाम दोनों के रूप में व्यवहार 
होते हैं (पथा, कुमार, लाल, सिंह आदि). सूचीकारों को तो ऐसी परिस्थिति में प्रायः 
उलझन होती रहती है. 


62 बंगाली नाम 

व्यक्तिगत नाम के पश्चात्‌ जाति नाम (०६७७ 776) दिया जाता है। जो मूल रूप से 
एक शब्द का बना होता है. परन्तु अब अधिकांश परिस्थितियों में यह दो शब्दों में विभकत 
रहता है. 

उदाहरण : राम मोहन राय (राम मोहन व्यक्तिगत नाम है और राय जाति 
नाम). 

रमेश चन्द्र दत्त (रमेश चन्द्र व्यक्तिगत नाम है और दत्त जाति नाम). 

सी० आर० दास (चित्तरंजन व्यक्तिगत नाम है जो शब्दों में विभक्त है--चित्त 
तथा रंजन; इनके बदले आद्याक्षर (7/095) ही व्यवहार किए गए हैं). 

अधोलिखित जाति नामों को दोहरे शब्दों में (7075]० ०705) लिखा गया है : 

दास गुप्ता 

राय महाशय 

राय चौधरी 


643 तमिल नाम 

पिता का व्यक्तिगत नाम सामान्यतया व्यक्ति के अपने नाम के पूर्व जोड़ा जाता है. पिता 
के नाम के पूर्व जन्म-स्थान का नाम या पूर्वजों के निवास-स्थान का नाम जोड़ा 
जाता है. 

उदाहरणार्थ : एन० के० सुन्दरम्‌ (पूरा नाम नागराजन कल्याण सुन्दरम्‌ है. नाग- 
राजन पिता का नाम है. अतिम दो शब्द व्यक्तिगत नाम हैं, यों व्यक्तिगत नाम प्राय: 
एक-शब्द में हुआ करते हैं, परन्तु यहां वे दो शब्दों में विभकत हैं. यहां इस व्यक्ति ने अपने 
नाम में स्थान के नाम का उपयोग नहीं किया है) 

सी० वी० रमण (पूरा नाम चन्द्रशेखर वेंकट रमण अय्यर है. प्रथम शब्द पिता का 
नाम है, द्वितीय शब्द व्यवित का अपना नाम है. अंतिम शब्द जाति को संबंधित करता 
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है. परन्तु व्यावहारिक रूप में प्रथम शब्द के बदले आद्याक्षर (785) का उपयोग 
किया यया है. द्वितीय शब्द को दो-शब्दों में विभकत कर दिया गया--यथा, वेंकट तथा 
रमण और वेंकट के बदले आद्याक्षर का उपयोग किया गया. अंतिम शब्द का उपयोग 
व्यक्ति ने किया ही नहीं है). 

एु० एस० पी० अय्यर (पूरा नाभ ऐलम सुब्रह्मण्यम पंचपकेशय्यर अय्यर है. प्रथम 
शब्द स्थान का नाम है, द्वितीय शब्द व्यवित के पिता का व्यक्तिगत नाम है, तृतीय शब्द 
व्यक्ति का व्यक्तिगत नाम (का5०ावव ॥क76) है तथा अंतिम शब्द उसका जात्ति 
नाम है). 

वी० एस० श्रीनिवासा शास्त्री (परा नाम वसांगिमन शंकर नारायण श्रीनिवासा 
शास्त्री है. प्रथम शब्द स्थान का नाम है, द्वितीय शब्द पिता का नाम है और तृतीय शब्द 


व्यक्तित का अपना नाम है). 
एस० आर० रंग्रताथन (पूरा नाम शियाली रामामृत रंग्रनाथन है. प्रथम शब्द 


स्थांन का नाम है, द्वितीय शब्द पिता का नाम है और तृतीय शब्द व्यक्ति- का अपना 
नाम है). 


64 कन्‍नड नाम 
कननड़ नामों में साधारणत: पिता का नाम नहीं जोड़ा जाता है. परन्तु स्थान का नाम 
जो प्रायः पूर्वजों का निवास स्थान होता है, व्यक्तिगत नामों के पूर्व अधीनस्थ रूप से 
जोड़ दिया जाता है. 
उदाहरण : सव्‌र मंगेसाराव (प्रथम शब्द स्थान का नाम है और अंतिम दोनों शब्दों में 
व्यक्ति का अपना नाम है) 
आर० एम० सव्‌र (पूरा नाम राम मंगेसाराव सवूर है. राम व्यक्ति का अपना नाम 
है, मंगेमाराव उसके पिता का नाम है तथा सवूर स्‍थान का नाम है). 
65 तेलगू नाम 
व्यक्तिगत नामों में प्राय: एक शब्द जोड़ा जाता है जो व्यक्ति का गृहनाम (#07४९ 
79776) होता है 
उदाहरण : एस० राधाक्ृष्णन्‌ (पूरा नाम स्वेपलली राधाकृष्णन्‌ है. प्रथम शब्द पैत॒क 
नाम ([9४707॥५70 72॥०) और द्वितीय शब्द व्यक्ति का अपना नाम है). 


6]6 मलयालम नाम 
पैतक नाम (गृहनाम) व्यक्तिगत नाम के पूर्व जोड़ा जाता है 
उदाहरण: वी ०के० क्ृप्णामेनन (पूरा नाम वेंगलिल कृष्णन कृष्णामेनन है, प्रथम शब्द 
गृहनाम है, द्वितीय शब्द पिता का नाम है, तृतीय शब्द व्यक्तिगत नाम है और अंतिम 


शब्द जाति नाम है). 
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67 गुजराती नाम 
पैतृक नाम के पूर्व प्रायः दो नाम आते हैं 
उदाहरण: मोहनदास कमंचन्द गांधी. 
(प्रथम शब्द व्यक्तिगत नाम है, द्वितीय शब्द पिता का नाम है और तृतीय शब्द पैतृक 
नाम है). 


6]8 मराठी नाम 
गोपाल कृष्ण गोखले (गोपाल व्यक्तिगत नाम है, कृष्ण पिता का नाम है और गोखले 
कुलनाम है). 
बाल गगाधर तिलक (बाल व्यक्तिगत नाम है, गंगाधर पिता का नाम है और 
तिलक कुलनाम है,) 
संयुक्त कुलनामों के भी कई उदाहरण मिलते है. उदाहरणार्थ, चितले-जोशी, आप्टे- 
दीक्षित आदि. आधुनिक प्रवृत्ति के अनुसार पिता के नाम को नहीं लिखा जाता है. 


62 पारसी नाम 
व्यक्तिगत नाम के बाद प्रायः पिता का नाम आता है. उदाहरणार्थ : मनकेरशा बजाजजी 
मेधो रा--[प्रथम नाम व्यक्तिगत नाम है, द्वितीय शब्द पिता का व्यक्तिगत नाम तथा 
अंतिम शब्द कुलनाम है). 
दिनशा रूस्तमजी मेहता (प्रथम उदाहरण के सदृश्य ही). 


63 सिक्‍्ख नाम 
व्यक्तिगत नाम प्राय: दो शब्दों का होता है. द्वितीय शब्द सिंह तथा कौर होता है जो 
क्रमशः पुरुषों एवं महिलाओं के नाम के लिए आता है. यहां यह ध्यान देने की बात है 
कि उत्तर भारत के अन्य भागों में तथा राजपूतों में सिंह व्यक्तिगत नाम के अंश के रूप 
में भी व्यवहार किया जाता है. 


6० मुसलिम नाम 

करान में उल्लिखित महान्‌ वीरों एवं हैत्र पंगम्वरों के अरबी नामों को मुमलमानों ने 
ग्रहण किया है. तत्पश्चात्‌ कबीलों, पूर्वजों के स्थानों, व्यवसायों आदि के नामों से भी 
अधिकांश नाम ग्रहण किए गए है. शीआ और सुन्नी के नामों में शायद ही कोई अन्तर 
दिखायी पड़ता हो. 

मुसलिम नाम एक या दो शब्दों में होते हैं (2८८, ०॥7ए/क' पर आ0 7). इनका 
वर्णन नीचे किया जा रहा है: 

() परम्परागत या व्यावप्ताथिक पदवी या लक़ब--यदि प्रारंभ में हो तो उसे हटा 
देना चाहिए, उदाहरणार्थ काजी, मौलवी, सरदार, सय्यद, खुवाज़ा, आग्रा आदि. कभी- 


ज््ठ 


कभी यह व्यक्तिगत नामों के अंश के रूप में भी होता है. तत्र इसे एक महत्त्वपूर्ण अंश 
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समझना चाहिए ओर इसे हटाना नहीं चाहिए. उदाहरणाथ, सैफुल इसलाम (5क्षा-्था- 
07), निजामुल मुल्क (]ंरा-ए- ८) आदि. 

(2) व्यक्तिगत नाम या इस्म या अलम--ये कई प्रकार के हैं : 

कुरान से लिये गए बाइबिल संबंधी नाम (इब्नाहीम, सुलेमान, आदि). 

अरबी विशेषण या विशेष्य (अहमद, अली, हसन, आदि). ' 

संयुक्त नाम (अबदुल अजीज) (&50-9-#४22) आदि. 

(3) पैतृक या मातृक नाम या कुन्याह---साधारणतया इसमें अबू या बिन शब्द होता 
है जिसका अर्थ है “पिता का” और उसके बाद सबसे बड़े लड़के या सबसे बड़ी लड़की 
का नाम आता है, उदाहरणार्थ, अबू मूसा अली (इसका अर्थ है, मूसा का पिता अली, 
अबुल फ़ज्नल (इसका अर्थ है, विद्या का पिता), इबने इनशा (इसका अर्थ है, साहित्य का 
पुत्र), आदि. 

(4) उपाधि या लक़ब- जन्म के समय जो नाम दिया जाता है, उसके अलावा यह 
एक अलग नाम होता है जो उसके नाम के बदले उपयोग नहीं किया जा सकता है. इस 
नाम को हटा दिया जाता है. उदाहरणारथ, बदरउद्दीन (छे4ववा46-)॥) (आस्था का 
पूणिमा), सिराजउद्दौला (॥72]-0त-090।७) (राष्ट्र का दीपक). 

(5) पुकार या प्यार का नाम या उफ़े--यह वेकल्पिक नाम (ध्वा्या&7ए० ॥0॥6) 
या छद॒मनाम (95८०१०५॥) के रूप में उपयोग में लाया जाता है. 

(6) संबंधी का नाम या निसब--यह प्रायः “ई” या “य” के साथ समाप्त होता है. 
यह एक व्यष्टिकृत तत्त्व (ताशंतप्रभांटााड़ ७४००००४) होता है जो कबीले के सदस्य, 
निवास-स्थान, व्यवसाय या पेशा आदि को संबोधित करता है, उदाहरणाथे, अल हाशमी, 
अल कुरैशी, अल वग़दाद आबदी, आदि. 

(7) साहित्यिक नाम या तखल्लुस (अर्थात्‌ छद्मनाम)--यह्‌ अन्त में आता है, उदा- 
हरणाथ्थ, फिरदोसी (स्वर्ग). प्रायः यह एक या दो शब्दांशों का होता है. 

यहां यह ध्यान देने की बात है कि “भारत में साधारणतया मुसलिम नाम अलम या 
लक्ब से ही ग्रहण किये जाते हैं. ये नाम भारतीय संस्कृति से उत्पन्न नहीं हैं और ये 
धामिक प्रभाव के कारण हैं. 48 प्रतिशत भारतीय मुसलिम नाम धाभिक हैं, अर्थात्‌ 
अरबी या विदेशी हैं. “भारतीय मुसलिम नामों का स्वरूप हिन्दू होते हुए भी वे मूलतः 
हिन्दू नहीं हैं. 


_-# पाइचात्य नाम 

(५५४८४(०7१ 'पिधवा८५ ) 
पाश्चात्य नामों की संरचना में एक मानक स्वरूप (६0076 ७99/८॥77) प्रदर्शित 
होता है. व्यक्तिगत नाम में प्रदत्त नाम (एशा 7८) (जन्म के समय दिया गया 


रे घ 
3छ. 5लाह०ए9, (द्रांवाग्2प्रंश8, उ6 ९0., (9००७; १/०॥0 77८5६, 974, 9. 284. 
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नाम) और उसके बाद कुलनाम (5एरका०) (जिस कुल या समूह का व्यक्ति होता 


है) रहता है 


00 लत कर 588 3 कर 


66 भारतीय इसाई नाम _+»५'- 
(ताक (क्रांइंक्षा। िधवा65) 

भारतीय इसाई नामों में कोई निश्चित रूपरेखा नही है. अधिकतर उस क्षेत्र के हिंदू 
नामों की तरह ही इसकी रूपरेखा होती है. 

उदाहरण: ४. . ]5540. पूरा नाम है---4[0८.40 (वादा 5580. गृह नाम 
है---4[६0%880; पिता का नाम पूरा है --/७॥4४; तथा व्यक्तिगत नाम है--5580- 

टिप्पणी : उपरोक्त उदाहरण केरल से लिया गया है. उस क्षेत्र के हिंदू नामों की 
तरह ही इसकी रूपरेखा है. 


7 बरण के नियम 
(र0,.:5 70२ ८प्एाए5) 


7] व्यक्ति की परिभाषा 

(0०गया।णा णएश5०णा) 
44८५ / में “व्यक्ति” शब्द की परिभाषा नही दी गयी है. 0८ में व्यक्ति को एक 
कल्पित शब्द माना गया है. (0८८. 7८). 


72 व्यक्तिगत लेखक की परिभाषा 

(02८ीप्रांणा ० एटा5इणाव! #&पा0) 
44९८% । : व्यक्ति! * *** जो ग्रंथ के बौद्धिक या कलात्मक अन्तविषय (क्लाहरां० एणा- 
०४) के निर्माण के लिए उत्तदायी होता है, उदाहरणार्थ, किसी पुस्तक का लेखक ग्रंथ- 
सूची का संकलनकर्त्ता, संगीतात्मक कृति का संगीतकार, चित्रकला का चित्रकार, फोटो 
का फोटोग्राफर (44८77. 6]05589, 9. 343) ग्लॉसरि. 

८८८: 5८3 : व्यक्ति लेखक के रूप में तब होता है जब ग्रंथ में वरणित विचारों 
तथा अभिव्यक्ति का पूर्ण उत्तरदायित्व उसके व्यक्तिगत रूप में निहित होता हो तथा 
समप्टि निकाय के उस पद पर निहित नहीं हो जिस पर वह व्यवित आसीन रहता है या 
उस समष्टि निकाय में निहित नहीं हो जिसका वह व्यक्ति प्रतिनिधित्व करता हो. 


समीक्षा : दोनों संहिताए इस संबंध में सहमत हैं. 


73 इन्द्वात्मक परिस्थितियां 
((०णागलागड़ (४5०५) 
व्यक्ति बनाम समष्टि निकाय--2 (7२ | के नियम ]7 और ("८८ के अध्याय 560 


में इस प्रकार की परिस्थितियों का विवेचन है. 
समीक्षा : &»९॥२ | के नियम ग्रंथ के बौद्धिक या कलात्मक अन्तविषय के उत्तर- 
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दायित्व के प्रश्न पर आधारित हैं, उसी प्रकार (८९. में ग्रंथ में वणित विचारों तथा 
अभिव्यवित को ध्यान में रखा गया है. जहां उत्त रदायित्व को निर्धारित करने में कठि- 
नाई पैदा हो, वहां (८८ में आख्या पृष्ठ तथा उसके अतिरेक पृष्ठों से संकेत प्राप्त करने 
का सुझाव दिया गया है. 

व्यक्ति बनाम व्यक्ति---4 8 (२ | के 3 से 5; 7 से 6 तथा (८८ के अध्याय 
65 में इस प्रकार की परिस्थितियों का विवेचन किया गया है. 

समीक्षा : ४५८२ | के नियम 3 के अन्तर्गत 'सहभागी लेखकत्व” (अआध्या८्0 
2पा0आं9) शब्द का प्रयोग किया गया है. यह शब्द नवीन तथा महत्त्वपूर्ण है. स्पाल- 
डिग ($90/0॥78) के अनुसार “सहभागी लेखकत्व संयुक्त लेखकत्व से अधिक विस्तृत 
अवधारण है, जो सहकृतियों के लेखकत्व से संबंधित है तथा जिसमें प्रत्येक लेखक की 
विशिष्ट रचनाएँ या योगदान सम्मिलित रहती हैं. इसमें वे कृतियां भी सम्मिलित रहती 
हैं जिसमें सन्निहित व्यक्ति या तो सहकारक रूप में सम्मिलित होते हैं या उस रूप में 
वे नहीं भी होते हैं. यों सहकारक होना आवश्यक नहीं है, आवश्यक है प्रत्येक व्यवित का 
कृति के लेखकत्व में किसी तरह सन्निहित होना. नियम 3 उन कृतियों के लिए लागू 
होता है जिसमें कृति को पूर्ण करने की प्रक्रिया में सम्पादक का कोई निर्देशन नहीं होता 
है. इस नियम में मुख्य लेखक के प्रश्न को भी ध्यान में रखा गया है जिसके ऊपर कृति का 
मुख्य उत्तरदायित्व होता है और जिसकी पहचान शब्दों की बनावट और टाइप-विन्यास 
((एए०६879779) से की जाती है. नियम 4 में सम्पादक के अन्तर्गत उस स्थिति में 
प्रविष्टि देने की अनुशंसा की गयी है जब कोई लेखक या मुख्य लेखक न हो. यदि 
विभिन्‍न लेखकों का संकलन हो तो नियम 5 के अनुसार संकलनकर्त्ता के अन्तर्गत प्रविष्टि 
तैयार करनी चाहिए. नियम 7 से 6 में “इस प्रकार के विभिन्‍न कार्यकलापों के 
संबंधित महत्त्व की चर्चा की गयी है; इन कार्यो के फलस्वरूप कृति के निर्माण में संबंधित 
अनुपातों को भी ध्यान में रखा गया है तथा आख्या पृष्ठ पर इनकी उपस्थिति पर बल 
दिया गया है” (44८४ 7, 99- 23-24). 

(८८८ का निर्देशन इस बात पर आधारित है कि “व्यवित जो विचार की सृष्टि 
करता है उसे लेखक मानना चाहिए, परन्तु जो व्यक्ति के विचारों को एकत्रित करता है 
या विचार की सृष्टि करने वाले व्यवित के शब्दों का जो नोट्स लेता है और उसे कृति 
का रूप देता है, ड्से सहकारक (८०४७००४००) मानना चाहिए” (८८८, 9 82). 
रंगनाथन ने कई प्रकार की क॒तियों का विवेचन भी किया है जिसमें उनके लेखक होने 
की क्षमता पर प्रकाश डाला गया है. 


40, $ए07श 5एगठगाए, *एग्लांव्डां इणंतट 0 <कांब09प८5० गा ९... ए-ए६८८7 ट2., 50. 
प्र॥र (०९ द्ावं #९ ट्वा4/०४॥९, एए्रषटाआए ० व007/0 08९55, 4969., 9. 23. 
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74 नाम का स्वरूप 
(#077 07 ब३॥८ ) 
34८२ | के नियम 40 के अनुसार व्यक्ति को उस नाम के अन्तर्गत रखना चाहिए 
जिसके द्वारा वह सामान्य रूप से जाना जाता हो, चाहे वह नाम उसका वास्तविक नाम 
हो, कल्पित नाम (855प्ग८९ प्रथ6), पुकार या प्यार का नाम हो (एटा: ॥्रथा०), 
कुलीनवर्ग की उपाधि हो या अन्य उवाधि हो. 

लेखक, सम्पादक, अनुवादक आदि के नामों के स्वरूपों का निर्धारण साधारणतया 
उनकी कृतियों की भापा और विधि के अनुरूप ही करना चाहिए. यदि उनकी कृतियों 
में उनका नाम आयाक्षरों (9) में हो और वे आद्याक्षर परिचित हों तो उनका 
ही व्यवहार करना चाहिए. 

नियम 4] में उस लेखक के नाम पर प्रकाश डाला गया है जो सामान्यतया एक 
विशेष नाम से नहीं जाने जाते हैं. ऐसे लेखकों के नाम का निर्धारण अधोलिखित अधि- 
मान्य-क्रम (0967 ० <थ्ा०7०८) से करना चाहिए: ([) संदर्भ स्रोतों में जिस नाम से 
बे साधा रणतया जाने जाते हों; (॥) अपनी क्ृतियों में जिस नाम से परिचित हों; (॥) 
लेखक के अन्तिम नाम के अन्तर्गत यदि लेखक अपना नाम बदलते हों या कुलीन वर्ग की 
उपाधि के नाम से वे प्रसिद्ध हो गए हों या जिन उपाधियों को उन्होंने ग्रहण किया हो, वे ' 
परिवर्तित हो गए हों तो उन्हें उनके अन्तिम नाम या नाम के उस स्वरूप या उस परि- 
बरतित उपाधि के अन्तर्गत रखना चाहिए. यहां यह ध्यान देने की बात है कि लेखकों को 
उनके पुराने नामों के अन्तर्गत तब तक नहीं रखना चाहिए जब तक ऐसा विश्वास करने 
का पूरा कारणन दिखलायी पड़े कि वे अपने पुराने नामों से ही भविष्य में पहचाने 
जायेंगे. 

ए एसी आर 2. 22. । & किसी व्यक्ति के शीर्षक के वरण के लिए उस नाम को 
आधार बनायें जिससे वह (पुरुष या स्त्री) भली भाँति जाना जाता हो. यह नाम उसका 
वास्तविक नाम, छद॒मनाम, कुलीन-वर्ग की उपाधि, पुकार का नाम, आद्याक्षर या अन्य 
प्रकार की पदत्री हो सकती है. 

समोक्षा : 8४८२ | के अनुसार प्रचलित नामों के निर्धारण में बाहरी ख्रोतों को 
देखना अनिवार्य होगा. इससे निर्धायता के सूत्र का (८क्षाणा रण 85०८श। 09 ) 
उल्लंघन होता है. ए एसी आर 2 में शीर्षक के लिए यह कहा गया है कि “उस नाम को 
आधार बनायें जिससे वह (पुरुष या स्त्री) भली भांति जाना जाता हो.” इसके अनुसार 
बाहरी ख्रोतों को देखना अनिवार्य हो सकता है. ८८८ में नाम के स्वरूप (छिशय रण 
परथा॥८) के निर्धारण के लिए कोई विशेष नियम नहीं दिया गया है. इससे निर्धार्यता के 
सूत्र का पालन होता है क्योंकि आख्या पृष्ठ पर जिस ढंग से नाम दिया जाता है उसी के 
अनुसार नाम के स्वरूप का निर्धारण किया जाता है और नामान्तर निर्देशि प्रविष्टियों 
(८०055 7€लिआर5 सर्वत्र शाएंट५) द्वारा नामों के विभिन्‍न स्वरूपों के अभिगमों 
(७7[7704८॥८$) की संतुष्टि कर दी जाती है 
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8 व्यक्तिगत नामों का उपकल्पन 
(१ए८२7०४८एछार5 6ऊ शष्ार50२४७7, २५७ ७४:६७) 


8 ए एसी आर 
(44८7२ 7) 
प्रारम्भिक टिप्पणी (|उतंपर/०0ाए 700०5, 9. 80)--जिस नाम से व्यक्ति जाना 
जाता हैं यदि उम्त नाम में विभिन्‍न तत्त्व हों तो उनमें से किसको प्रथम तत्त्व या प्रविष्टि 
तत्त्व (८॥79 शल्य) बनाना चाहिए--इसका निर्धारण करता आवश्यक है. साधा- 

रणतया यह तत्त्व नाम का वह अंश या उपाधि का वह भाग होता है जिसके अनुरूप उसे 
उसकी भाषा की अनुवर्ण सूचियों में (89099०0८४ ॥885) अंकित किया जाता है. 
जब व्यक्ति की अधिमान्यता (छार्थष्ा०7०८) प्रचलित व्यवहार से भिन्‍न हो तो उसकी 
व्यक्तिगत अधिमान्यता को ध्यान में रखना जरूरी है. वे विभिन्‍न प्रकार के नाम या 
उपाधि तत्त्व जिसके अन्तर्गत व्यक्ति अनुवर्ण सूचियों में अंकित किए जाते हैं--उदाहर- 
णार्थ, कुलनाम ($079॥76), प्रदत्त नाम (8ए०॥ 7०), उपसर्ग, आदि--विभिन्‍न 
भाषाओं के परम्परागत व्यवहार पर यथासंभव आधारित होते हैं. इससे संबंधित नियमों 
की चर्चा पृष्ठ 46 से 5] तक की गयी है. 

इस प्रकार 46 से 5] तक के नियमों के अनुसार प्रविष्टि तत्त्व निर्धारित कर लेने 
पर अन्य तत्त्वों की भी चर्चा की गयी है: (() यदि नाम का प्रथम तत्त्व प्रविष्टि तत्त्व 
हो तो संपूर्ण नाम को प्रत्यक्ष या सीधे क्रम में रखा जाता है. ऐसी परिस्थिति में जन्न 
प्रविष्टि तत्व कुलनाम (5प्ातरध॥6) हो तो दूसरे तत्त्व के पूर्व (वियतनामी नामों को 
छोड़कर) अल्प विराम (0०079) लगाया जाता है; (॥) यदि प्रविष्टि तत्त्व नाम का 
प्रथम तत्त्व नही हो तो प्रविष्टि तत्त्व को प्रथम स्थान में लाने के लिए नाम के तत्त्वों का 
स्थानानतरण कर दिया जाता है; (॥) यदि कुलीन वर्ग की उपाधि में प्रविष्टि तत्त्व 
व्यक्तिवाचक संज्ञा हो तो इसे व्यक्तिगत नाम के पश्चात्‌ सीधे क्रम में दिया जाता है और 
उसके बाद वह अंश जोड़ दिया जाता है जिससे उपाधि की श्रेणी (:॥) ज्ञात होती है. 

46 से 5] तक के नियमों में व्यक्तिगत नामों के अधोलिखित समूहों की चर्चा की 
गयी है. 

सरल कुलनाम, संयुक्त कुलनाम, उपसर्गयुक्त कुलनाम, कुलीन पुरुषों के कुलनाम, 
उपाधि, प्रदत्त नाम या पुकार का नाम, विवाहित स्त्रियों का नाम. छद्मनाम. 

46 से 5] तक के नियमों को स्पष्ट करने के लिए कुछ उदाहरण अधोलिखित हैं : 

460 सरल कुलनामः अन्तिम तत्त्व के अन्तगंत प्रविष्ट करना चाहिए, जो कुलनाम 


होता है 


उदाहरण : &७७॥|७70, ?6776 
(076९५, 9गावा 
5600६ रिपा। 
468] संयुक्त कुलनाम : कुलनाम के उस तत्त्व के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए 
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जिसे व्यक्ति चाहता हो. यदि यह ज्ञात न हो तो जिस रूप में संदर्भ स्रोतों की सूची में 
उन्हें अंकित किया जाता हो उसी रूप में प्रविष्ट करना चाहिए. 


उदाहरण : ]094 6९0ए?८, 708४0, 

4682 योजक-चिन्ह युक्त (#997०78/८0) कुलनाम: यदि कुलनाम के तत्त्वों को 
कभी-कभी या नियमित रूप से योजक-चिन्हों से जोड़ा जाता हो तो प्रथम तत्त्व के अन्त- 
गत ही प्रविष्ट करना चाहिए. 


उदाहरण : ७४४६5, [0पर0॥, 7]60006 
]09पएन,०णज़ां$, एल 
462] अलग-अलग लिखे हुए उपसर्गयुक्त कुलनाम: अंग्रेजी नामों को उपसर्ग के अन्त- 
गत प्रविष्ट करना चाहिए. 


उदाहरण : ॥06 '/(०7४०॥, &प8प750$ 
जा उपाला, शिवा।ता 
प्रणा फ्रागपा, भेैशाए।लश 
डच तथा फ्लेमिंग नामों को नाम के उस भाग के अन्‍्तग्गत प्रविप्ट करना चाहिए जो 
उपसर्ग के बाद आता हो, यदि उपसर्ग /// हो तो उपसर्ग के अन्तमगंत प्रविष्ट करना 
चाहिए. 


उदाहरण : 88, शिलटा एश) (6 
छागयार, उद्या शा 
५टा 8078१, 959 
इतालवी नामों को सामान्यता उपसगे के अन्तर्गत प्रविष्ट करना चाहिए. 


उदाहरण : 6 फावा0०, 00एशागं 
4602 ब्रिटिश सम्मान की उपाधि. 


उदाहरण : 60740, “० 6९026 
छाभा096, #ब्व/ सि४ शा. 


4998 शाही नाम 


उदाहरण : ३णीत॥, शहछ रण शशि 
एारक्रलाीओ ि। 08एश ली स्व! कतोवा॥ 
6फ्डर्तन का| ककड़ री ३#थवंशा 
(7005. 2?#66 ० वह/मरांव6 

490] सेंद ($&7(5) 


248 सूचीकरण के सिद्धांत 


उद्दाहरण : 8604७, उचं।/ 
49) पोष 


उदाहरण :शए$ अे[[, 207९ 
(6209 ॥, /₹ 

52 यदि व्यक्ति का जन्म और मृत्यु वर्ष आसानी से ज्ञात हो वो उसे शीर्षक के 
अंतिम तत्त्व के रूप में रखने की अनुशंसा की ग्यी है. 

53 यदि विभदक तिथि (त97गर8प्यंआए्ट 64०७) उपलब्ध न हो और सूची में 
प्रयुक्त अन्य शीर्षकों के बीच कोई नाम पहचाना न जाता हो या उसका अन्तर स्पष्ट न 
होता हो तो विभेदक पदों को देने की अनुशंसा की गयी है. 

कुछ खास भाषाओं के नामों से संबंधित विशिष्ट नियमों को 54 से 58 तक में दिए 
गए हैं. 

समीक्षा : ए ए सी आर ] का अध्याय 2 व्यक्तियों के शीर्षक से संबंधित है. ए ए सी 
आर 2 का अध्याय 22 इसी प्रकार के शीर्पंकों से संबंधित है. किन्तु एए सी आर 2 
में नियमों को पुन:संगठित किया गया है. अध्याय 22 के प्रथम भाग में नाम के वरण के 
नियम तथा द्वितीय भाग में प्रविष्टि तत्त्व के नियम,दिए गए हैं. इस प्रकार ए ए सी आर 2 
में व्यक्तिगत नामों के वरण तथा उपकल्पन में विभेद रखा गया है. 


82 सी सी सी 
(०८०) 
72 पुस्तक की आख्या पृष्ठ के यीछे यदि लेखक के लिए प्रविष्टि-विवरण (छा 
#4८ए2॥) मानक (डंक्ा0470) के अनुरूप दिया गया हो**'तो व्यक्तिगत लेखक के 
प्रविष्टि-विवरण में प्रविष्टि तत्त्व मुख्य टाइप में मुद्रित किया जाएगा; इसमें प्रयुक्त अन्य 
शब्द गोण अवयव (5९०० थाए 2०४ाथां) के रूप में होंगे तथा व्यष्टिक्ृत तत्त्व के रूप 
में वर्ष का उल्लेख किया जाएगा. 

समीक्षा : रंगनाथन के सुझाव के अनुसार यदि प्रकाशक मानक आख्या पृष्ठ का अनु- 
सरण करें तो सूचीकारों का कार्य बहुत आसान हो जाएगा और सूची सहिताओं में 
अधिक नियम देने की आवश्यकता भी नहीं रह जाएगी. 

783 आख्या पृष्ठ में दिया हुआ नाम यदि एक शब्द का हो तो उसका उपकल्पन 
उसी प्रकार से करना चाहिए जिस प्रकार वह आख्या पृष्ठ पर अंकित हो. 

786 आख्या पृष्ठ में दिया हुआ नाम यदि दो या उससे अधिक शब्दों का हो तो उसे 
पहले प्रविप्टि-नाम में परिणत करना चाहिए और फिर भाग हल में जी परिभाषा एवं 
सारिणी दी गई है उसके अनुसार उसे प्रविष्टि तत्त्व एवं गौण तत्व के रूप में अलग 
करना चाहिए. इसके उपकल्पन में प्रविष्टि तत्त्व, गौण अवयव तथा व्यदित का वर्ष 
(जन्म या निधन) देना चाहिए. ह 

समीक्षा : व्यक्ति के आधुनिक नाम में साधारणतया जातिवाचक संज्ञा, व्यक्ति वाचक 
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संज्ञा और सहायक शब्द होते हैं जातिवाचक संज्ञा इतनी सामान्य होती है कि उसे 
प्रविष्टि तत्त्व नहीं बनाया जा सकता. इस प्रकार इसमें बहुत कम प्रवलता (0था८९) 
रहती है. प्रविष्टि तत्त्व के लिए वह तत्त्व स्वीकार किया जाता है जिसमें अधिक प्रबलता 
हो. व्यावहारिक रूप से वही तत्त्व शीपंक के रूप में प्रविष्टि तत्त्व बनाया जाता है जो 
नामो के बृहत्‌ समूहों से लिए गए हों. यह अवधारणा प्रबलता के उपसूत्र तथा पुनःस्मरण 
की विशेषता के उपसूत्र पर आधारित है. (८८ के नियम उपरोक्त दोनों उपसूृत्रों को 
संतुष्ट करते हैं. कभी-कभी इन दोनों उपसूत्रों में इन्द्र पँदा हो जाता है. 


9] निष्कर्ष 
((०ा०४७४०॥) 

भारत के विभिन्‍न भागों में हिन्दू नामों के अलग-अलग मूल्य तथा महत्त्व हैं. वह व्यक्ति 
जो हिन्दू संस्कृति से परिचित नहीं है, उन्हें इन नामों के संबंध में कठिनाई होगी. यह 
बात सिफफ हिन्दू संस्कृति के लिए ही नहीं बल्कि अन्य संस्कृतियों के व्यक्तिगत नामों पर 
भी लागू होती है. 

अत: उपरोक्त समस्या के लिए अधोलिखित सुझाव दिए जा सकते हैं. (॥) विश्व के 
प्रत्येक भाषा-भाषी, क्षेत्रों के लिए व्यक्तिगत नामों के शब्दकोशों का निर्माण किया 
जाय. यह कार्य विद्वत निकायों के सहयोग से पूरा किया जा सकता है; (॥) मानकी- 
कृत आख्या पृष्ठ (इक्षातक्षाती220 धंध०& 982०) अपनाया जाय. मानकीकृत आख्या 
पृष्ठ के पीछे टाइप-विन्यास द्वारा यह प्रदर्शत होना चाहिए कि व्यक्ति के नाम 
का कौन-सा अंश प्रविष्टि तत्व एवं गौण तत्त्व है जिन्हें शीर्षक में व्यवहार किया 
जाएगा. प्रलेख के अन्य भागों में यही सूचना वैकल्पिक रूप से दी जा सकती है; (9) 
व्यक्तिगत नाम के क्षेत्र में गहन शोध की आवश्यकता है. 

इफला (]7],6 ) द्वारा सूचीकरण प्रक्रिया के मानकीकरण की ओर प्रयास किया जा 
रहा है. इससे अन्तर्राष्ट्रीय स्तर पर सहयोग की संभावना बढ़ गयी है. इसके द्वारा 
व्यक्तिगत नामों, लिप्यन्तरण आदि के मानकीकरण की ओर भी चेष्टा की जा रही है. 
निकट भविष्य में ऐसी आशा है कि विभिन्‍न सांस्कृतिक समूहों के व्यक्तिगत नामों के 
वरण तथा उपकल्पन के नियमों में सहमति हो जाए. तब सूचीकारों का कार्य उतना 
कठिन नहीं रह जाएगा. 


पठनीय ग्रंथ सूची 
(हारा प्त:र ए८:०७)॥7२०५) 

5054 0624५ /ए5ए२५, $0फ/2९ [#/बए ट्वांचाॉ०्शाएाएछ, 50 ९०१., १९एलाक), $८४९टा०फ 
0655, 969, ८9700 वा. 

+॥829-4कारात्या ट्वाध्रॉएशए।डए #प्रॉध्ड (ब0ाफ 4साटांत्शा ६६७), (॥॥0980, &.&, 967 
ए9. 73-05. 

9.8. ॥/७४०0.&, “एप]20 परध्वा९5; 30 3॥495 बाते ताला एशातंथाए,'' परलवांव तै 7/9दा 2 
टंशालट, १, 4966, 00- 2-]29. 
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9.7२, 7५४०4छ47रप्त4, (55वें टवादा०्ए४ट 20बं2 फ[/. वरब॑धातांगादा #प्रॉग्ड /0# वीटॉगवडए 
ट्दांदांगछबर ट०बं2ट, 5 ९6., छ07099, 489, [964, टाभ्फांद त4, पछ्र06, 270 75. 

इछागंग्रधा णा 6 र९70४78 रण ३7049 उिद्याएउ25, "वाँट्पा9, 4960-6!, छ०८९९वींए2५5, 
(8079, [557.0, 96]. नि 

छ. 5हरठएण५; (क्ाद्वांग्श॥7ंस्‍6; 75 77९07 क्कावे 2/द९०९, आ0 60., (३]९००॥७, १४०7॥0 ९5५, 
974, 97. 260-286, 377-449. 


अध्याय 44 


प्रविष्टियों के फाइलकर ण संबंधी नियम 
(055 70४ फरार एणाहशाए55) 


]सी सी सी 
(८८०) 
] वर्गीकृत भाग 
((9$»760 7१) 
वर्गीकृत भाग में प्रविष्टियों का विन्‍्यास (प्रा8०४४०४८) अग्र अनुच्छेद ([९७०॥78 
5९८४०) में दिए गए वर्ग संख्या (0७55 गप्रा702०7) के अनुसार होता है. यह विन्यास 
वर्गीकरण प्रणाली द्वारा अंकों के निर्धारित क्रमसूचक मूल्यों (जवाब ए४८४) के 
आधार पर किया जाता है. कोलन क्लासीफिकेशन (००00० ८४5आंगए४५०॥) में अंकों 
के आरोह मूल्य (35०८००॥॥४ ५७४८) के अनुसार अधोलिखित अंकों को प्रतुस्त किया 
जा रहा है : 
)--२०.:३:,-०४9. - - 2 2...980 ... 7 ( 
यदि कुछ प्रविष्टियों के अग्र अनुच्छेद में एक ही वर्ग संख्या हो तो अतिरिक्त नियमों 
(४00 9णा28 70०5) की आवश्यकता होती है. ऐसी परिस्थितियों में (८ में कई 
नियमों का वर्णन किया गया है. इसमें वरणित कुछ नियम नीचे दिए जा रहे हैं. 
&062। प्रविष्टियों के अग्र अनुच्छेदों में यदि एक ही वर्ग संख्या हो तो उनमें वे प्रवि- 
ष्टियां पहले रखी जाएंगी जिनमें एक या अधिक पुस्तक संख्या अंकित हो. 


उदाहरण : 887 प5] छज्रध87 
हारा धर (35) ( )... $४६ धरई० 
छा0ठ्गशगशञीए ् शिवात्ाप्रधवा- 85087 [२४27 
5679 रिवावाएं|ा।- 
(जीाल्टाट्व ए३9०५. 9. हा. 
उपरोक्त दो प्रविष्टियों में, प्रयम प्रविष्टि जिसमें पुस्तक संख्या अंकित है, पहले रखी 
जायेंगी. 
2022 उन श्रविध्टियों को जिनके अग्र अनुच्छेदों में पुस्तक संख्या हो तो उनको 
पुस्तक संख्याओं के अनुसार रखा जाएगा. 
5063] उन प्रविष्टियों को जिनके अग्र अनुच्छेदों में एक ही प्रकार की वर्गसंख्या 
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हो और उसमें कोई पुस्तक संख्या न हो तो उनका विन्यास तृतीय अनुच्छेद में दिये गए 
पुस्तक संख्या के अनुसार होगा. 


उदाहरण : 8५87 
५९९ 450 
छ5087 [२27 
र्वाशापंंधा 
(०6९०९९ एछ89०५. ए हुं-हार . 
39087 


५९९ ६/50 

8 ]४ 9 

(६॥॥073$590. 

/86774005. 7? 50-59. 

उपरोक्त दोनों प्रविष्टियों के अग्न अनुच्छेदों में एक ही प्रकार की वर्ग संख्या है, इस 
कारण उनका विन्यास तृतीय अनुच्छेद में दिए गए पुस्तक संख्या के अनुसार किया 
गया. 

समीक्षा : इन नियमों के परिणाम स्वरूप, विशिष्ट विषय की अन्तविषयी प्रविष्टियां 
(८०055 एर/८॥०९ ०765) प्रतिनिर्देशित कृतियों की भाषाओं के आधार पर एकत्रित 
हो जायेंगी. प्रत्येक भापा की सामग्रियों का विन्यास भी कालानुक्रम (जाणाणठहां- 
८थ५) के अनुमार हो जाएगा. 

50632 इस अध्याय के नियम 3] के अधीन तृतीय अनुच्छेद में यदि एक ही प्रकार 
की पुस्तक संख्या हो तो उसका विन्यास तृतीय अनुच्छेद में दिए गए वर्गसंख्या के 
आधार पर किया जाएगा. 

समीक्षा : उपरोक्त नियम का आधार मात्र यही है कि “विन्यास-कार्य निश्चयात्मक 
रूप से सुगम बने” (८८८, 5. 09). 


82 आनुवर्णिक भाग 

(49॥994स्‍०9] एथए ) 
रंगनाथन ने गेस्टाल्ट अनुवर्गीकरणा! (6654 क्ष[ए40लांरका00) तथा स्वेपारगामी 
अनुवर्णीकरण” (॥॥707थी शएम्फलांरक्षाणा) के मध्य का रास्ता अपनाया है. 


3गेस्टाल्ट अनुवणीकरण में “शब्द स्थान," “वाक्य स्थान” तथा “अनुच्छेद स्थान” को क्रम यूचक 
मूल्य दिए जाते हैं. अंग्रेजी के “बड़े अक्षरों” “छोटे अक्षरों” तथा “इटेलिक (3॥05) में छपे अक्षरों” 
को भी विभिन्‍न क्रमसुचक मूल्य दिए जाते है. 

वसर्वपारगामी अनुवर्णीकरण में शब्दों, वाक्यो या अनुच्छेदों के वीच के स्थान को, लिपि की 
भिलतता, अक्षरों या अंकों के टाइप आदि को छोड़ दिया जाता है. परन्तु परम्परागत प्रतीकों के 
विभिन्‍न स्वरूपों के लिए विज्वेप नियम दिए जाते है. 
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अनुवर्णीक रण तथा लेखन-शैली के नियमों को (अध्याय 9 में) समग्रतापूर्वक निर्धारण 
कर रंगनाथन ((२&78ाद्ाशा) ने प्रविष्टियों के विन्‍्यास में यांत्रिकता लाने का 
प्रयास किया है. 

आनुवर्णिक भाग में प्रविष्टियों के विन्‍्यास के कुछ महत्त्वपूर्ण नियम अधोलिखित हैं: 

हानत। आनुवर्णिक भाग में प्रविष्टियों का विन्यास पूर्णरूपेण अनुवर्ण के अनुसार होना 
चाहिए, जैसा कि शब्दकोश में होता है... 

हप्त2 अशनुवरणिक विन्यास में प्रारभिक आर्टिकल (लाश शतांण०४) (अर्थात्‌ &, 
&॥, ॥8) पर कोई ध्यान नहीं देना चाहिए. 

छाप्त3] जर्मन शब्दों की वर्तनी में जो स्वर वर्ण (&, 0, तथा ए) आते हैं. उनको 
वर्तेनी के अनुरूप ही विव्यास करना चाहिए. 

एात4 स्कॉटिश नामों में जो पूर्व-प्रत्यय (७८ एवं उसके संक्षिप्त रूप (८ तथा )/ 
लगते हैं उनको उनके आनुवण्णिक निर्माण के अनुमार ही विन्यास करना चाहिए. ($( 
तथा $6 से प्रारम्भ होने वाले नामों को इसी प्रकार विन्याम करना चाहिए) (नामों 
को जोड़ने के लिए प्रति निर्देशों (४०5५४ 7८(०॥०८$) का व्यवहार करना चाहिए). 

हत्70 आनुर्वाणक भाग में प्रविष्टियों के विन्यास के लिए अधोलिखित मदों के क्रम 
सूचक मूल्यों (जरतागक ए४०४०5) के आरोही क्रम (85००॥०ंग९8 5०७।८) को ध्यान में 
रखना चाहिए: 
- [. अनुच्छेद स्थान (5८८३०ा 59806); 

2. पूर्ण विराम (॥ ४09); 

3. अल्पविराम (८ण॥774); 

4. अंकों के प्राकृतिक क्रम (वप्राल्व थी तीशी गरवापातं 5०वएशा०८); 

5. कोष्ठक (ावा८८); 

6. रोमन शब्द (अनुवर्ण); 

4. इटैलिक शब्द या अधोरेखांकित शब्द (पातथांग्राएत छ०0705); 

8. शब्द “270 या उसका स्थानापन्‍त (४0580०) अर्द्धद-विराम (इछ॥ं- 

०००7) 
9. इत्यादि (८०)- 


उदाहरण: 0७ ५छारा)067. 
पृ(॥&6९ #प्राता66 एट्द्ा5' छा027255. 
(७५ 87२॥)2077. 
९९ वाह 
(७१8॥२॥१)]7. 
८»४४8१7062, ॥7९0४५४5 १०5 ([7007॒गाला ०--). 
(७)१५३3२॥१962:, छा870067 5एपत५. 
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(0७ए8२7967४8 [. 

0७४५४४२067 2. 

0५४8२065% (८५): 

८&७५४४६0678 ७२८म्॒470.00"6&, 5020एछ7ए. 

(&]५हरा268 &20फ्&750.05ठ6&, 500एशर. 
एहराआा0ठरा 6७, (0कक्षाताा०॥ ) 


(0 ३87२॥06: 3२९947:0700670/07, 50८टएहाए. 
ख्वं 


८&५छ8२70678 2२ि९त9.850.,067९08, 500८एह7'. 
गाव 0.025609 &७२८छ4८50.06९९6, 500707५. 


टिप्पणी: (3) प्रथम दो उदाहरणों के अतिरिक्त सभी उदाहरणों में मात्र शीषक ही 
दिए गए हैं; (॥) “८०7स्‍0708०' शब्द के विभिन्‍न रूपों को उदाहरण-स्वरूप ही लिया 
गया है; (॥9) नियम एत70 को ये उदाहरण स्पष्ट करते हैं. 


2 कार्ड सूची फाइलकरण संबंधी ए एल ए के नियम 

(७.७ एएा,ए5 एठर सयातीरठ ८&74,06ए08 2८७7२0$) 
आनुवर्णिक क्रम में काडों के फाइलकरण (ग78) संबंधी संहिताओं में 47.4 786 /27 
गि## ८4/४४१ एक महत्त्वपूर्ण संहिता है. इस संहिता के दो भाग हैं : भाग एक आनुवर्णिक 
विन्यास और भाग दो प्रविष्टियों के क्र (070०7 ० ०१768) के लिए है. भाग एक 
में अन॒वर्णीक रण संबंधी चार मूल नियम दिए गए हैं; इनमें नामों, संक्षिप्त रूप तथा 
भिन्‍्न रूपों (एथ7क्ा। 0075) से संबंधित विशिष्ट नियम भी दिए गए हैं. भाग दो में 
विशिष्ट क्रमों (लेखक, विषय, आख्या आदि) से संबंधित समस्याओं का समाधान किया 
गया है. उपरोक्त सहिता में नियमों की संख्या अत्यधिक है, इसलिए कुछ खास नियमों 
की ही चर्चा यहां की जा रही है. 


2] मूल सिद्धांत 
(8480० 709०5) 
फाइल करने की विधि मीधी-सादी, मद प्रति मद होनी चाहिए. प्रविष्टियों से किसी 
भी तत्त्व को हटाना या स्थानान्तरित नहीं करना चाहिए और न मानसिक रूप से उसमें 
कोई तत्त्व जोड़ना चाहिए (9. ॥). 
टिप्पणी: इस सहिता में मूल सिद्धांत के कुछ ही अपवाद दिए गए हैं. 


22 मूल क्रम 

(8290 0706४) 
(।) मूलक्रम आनुवर्णिक है--शब्द-प्रति-शब्द तथा कुछ अवस्थाओं में अंक या कालानु- 
क्रम विन्यास (लाणा०गठट्टांट्बा ब्ाशाएशाला) भी अधिमान्य (४८३७6) होता 


है (9. )- 


347..4 चांठ /ण चिंएड त्वाबांग्र त्काबंड, 26 ९0., (क्ांए480, 5&7,5, 968, (8070 4७- 
68९० ०तांधंणा ॥35 8850 एट८॥ एए0॥5॥ ६१७५ +3].,34.) 
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उदाहरण : 
फ्णाक्राए& एण लाए ह्क्यात6ईं 
गा ९006 00 69फ5 
ग्राह06 छा 
गरा566 २ए5५४8 
चाज्ञापलाणा 9 ल्णापरांटांथ्रा$ 
क्रा।0त7८ाणा 40 ॥एाद्वाप इएशा०९ 
वाएण॑रएथ्ाला 
(0]0 7825$ 
()एं ० (॥6 एफ 

उपरोक्त उदाहरण में शब्दों के बीच के स्थान को “कुछ नहीं” (“॥077डट) 
समझा गया है और इसलिए “कुछ नहीं” “॥00गाष्ट को “कुछ से पूर्व” “0९०7९ 
50727/0॥९ ) रखा गया है. 

(2) यदि एक ही शब्द या शब्द-समुह विभिन्‍न प्रविष्टियों के शीर्षक के रूप में आते 
हों तो प्रविष्टियों का विन्‍न्यास आनुर्वाणक शब्द-प्रति-शब्द होना चाहिए; प्रविष्टि के 
प्रकार, शीर्षक के स्वरूप ओर विराम चिन्ह को छोड़ देना चाहिए. सिर्फ व्यक्तिगत 
कुलनामों (920750॥4 $5ए्79॥८5) वाली प्रविष्टियों का विन्यास अन्य प्रविष्टियों से, 
पहले करना चाहिए जिसमें वही शब्द या शब्द-समूह आते हों (9. ). 


भाग 7 
(?७एशा 0 


23 आनुवर्णिक विन्यास 
23[ मूल नियम 
प8 शब्द प्रतिशब्द क्र अपनाना चाहिए. “कुछ से पूर्व कुछ नहीं” (“70078 ०८०९ 
$07्रथापा्ट) का नियम अपनाते हुए, शब्दों के बीच के स्थान को “कुछ नहीं” 
(“7णाधांए्ट /) समझना चाहिए. प्रारम्भिक आटिकल (गरांधंश शाध००६ ) तथा कुछ 
खास व्यक्तिगत नामों के पूर्व के आर्टिकल (70०5) को छोड़ देना चाहिए (9. 
2-3). 

]0 शब्दकोशीय सूची (दांलांजाआ9 ८४७|०६प८) में सभी प्रकार की प्रविष्टियों 
एवं उससे संबंधित निर्देशों को एक ही सामान्य अनुवर्ण (था०्ष ॥9॥90०) में फाइल 
करना चाहिए (9. 3). 

3 आख्या या समष्टि नाम (०090०७/6 ॥977०) के अंश के रूप में जो चिन्ह प्रयुक्त. 
होते हों उनको छोड़ देना चाहिए (9. 8). हा 
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232 विशिष्ट नियम 
(59८८४ ॥२ए८5) 
5/ आयाक्षरों (रा/95) को, चाहे वह एक हों या समूहों में एक अक्षर-शब्द (०९- 
]#/८। ५०0) समझना चाहिए, और उसे उसी प्रारंभिक अक्षरों के लम्बे शब्दों के पूर्व 
में विन्यास करना चाहिए. आयद्याक्षरों तथा शब्दों के मेल से बनी प्रविष्टियों को सिर्फ 
आयद्याक्षरों से प्रारम्भ होने वाली प्रविष्टियों के बीच ही फाइल करना चाहिए. 


उदाहरण : &. 
20.४ 
28५0-४० 7णगरातब्रांणा 0 प्रा्शी० 8४6५ 

55 आयाक्षरों में प्रयुक्त स्थान (अंतराल) (592०९) तथा विराम चिन्ह को छोड़ 
देना चाहिए और उन्हें एक सीधा अनुवर्ण क्रम में फाइल करना चाहिए. (9. 4) 
उदाहरणार्थ, ५7; हज ए 7. ह.५.7., सबों को ५7 की तरह ही फाइल करना 
चाहिए, मानो ;५० ही लिखा हुआ हो. 

5 अग्रननामों (8००079॥75) को (अग्रनाम समष्टि नाम का वह संक्षिप्त नाम होता 
है या अक्ष र-समूहों से बना हुआ वह शब्द होता है जो प्राय: एक शब्द के रूप में बोला या 
लिखा जाता है) यदि वे अंग्रेजी के बड़े अक्षरों के रूप में स्थान या अंतराल छोड़कर 
या अक्षरों के मध्य में विराम देकर न लिखे गए हों तो एक शब्द समझकर विन्यास 
करना चाहिए. (उदाहरणार्थ, ए 758 ९८0 ० ए.५.४.5.2.0.) (99- 9-20). 

64व १॥53... के अतिरिक्त सभी संकेताक्षरों (४007०एं900४5) को प्रविष्टि की 
भाषा में उसकी पूर्ण वर्तती के अनुसार विन्यास करना चाहिए. यदि संकेताक्ष रों का 
अर्थ भजी भांति ज्ञात न हो तो वह जिस रूप में लिखित हो, उसी रूप में विन्यास करना 
चाहिए. 

69 लेखक एवं विषय शी्षकों के प्रारंभ या अंत में भोगोलिक नामों के लिए जो 
आद्याक्षर (7धं95) एवं अन्य संकेताक्ष र (३0७7८४व०४४0०॥$) प्रयुक्त हों, उन्हें उनके 
पूर्ण नाम के अन्तगंत विन्यास करना चाहिए. यदि आख्याओं या अन्य प्रविष्टियों में स्थान 
के नाम के लिए सामान्य रूप से प्रचलित आशद्याक्ष र या संकेताक्षर आते हों तो उपरोक्त 
नियम का ही अनुसरण करना चाहिए (9. 24). 

9 पुस्तकें. की आख्याओं, समष्टि नामों, प्रतिनिर्देशों आदि में जो अंक प्रयुक्त हों 
उसे प्रविष्टि की भाषा की वर्तनी के अनुरूप ही विन्यास करना चाहिए उदाहरणार्थ : 
00 लल्एला गक्नावा20, 33 ०6 थात & #था. (90- 38-39). 

]0 और [] नियमों के अनुसार यदि एक शब्द की वर्तती भिन्‍न हो और वही शब्द 
संयुक्त शब्द के रूप में भिन्‍न ढंग से लिखा जाय तो उसे एक श्वूखला में विन्यास 
करना चाहिए. इस संबंध में अधोलिखित मापदण्ड के आधार पर वरण (८॥४००८) 
करना चाहिए; दो शब्द (या योजक शब्द) (#97972॥&0०0) के रूप को एक-शब्द-रूप 
के अन्तर्गत फाइल करना चाहिए. 
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विभिन्‍न वर्तनी ($9००!785) वाले शब्द में से यदि कोई शब्द स्वीकृत हो तो विषय 
शी्षकों या विषय प्रतिनिर्देशों (इप9]०० ८०55 7८7८०) में उसी स्वीकृत वरत॑ती 
वाले शब्द को अपनाना चाहिए. अधिकतर प्रचलित शब्दों की वर्तती को ही अपनाना 
चाहिए. इसके लिए सामान्य मानक शब्दकोशों के नवीनतम संस्करणों का सहारा लेना 
चाहिए. प्रविष्टियों में प्रबल तत्त्व या रूप को ध्यान में रखना अनिवाये है (9. 49 ). 

यदि अमरीकी और अंग्रेजी वतंनी (५००25) के बीच वरण (०॥०४८०) करना हो 
तो अमरीकी ग्रंथालयों में अमरीकी वर्तती का वरण करना चाहिए. परन्तु भारतीय ग्रंथा- 
लयों में अंग्रेजी वतेनी अपनानी चाहिए. कहने का अर्थ यह है कि किसी खास देश में 
भाषा का जो रूप प्रधान हो, उसे ही वरण करना चाहिए--(उदाहरणार्थ भारतीय 
ग्रंथालयों में “०४४४।02 की जगह /८४०।०8पर् अपनाना चाहिए). प्राचीन वर्तनी 
की अपेक्षा आधुनिक वर्तनी अपनानी चाहिए (9.50). 


व्याख्यात्मक निर्देशों (०४७/०॥४09 7८[००॥०९८५) को हमेशा उस स्वरूप के अन्त- 
गंत देना चाहिए जिसका वरण नहीं किया जाता हो और व्याख्यात्मक टिप्पणी (०४७॥- 
780५ ॥06) को उस स्वरूप के अन्तर्गत देना चाहिए जिसका वरण किया जाता हो 
(9. 50). 


उदाहरण : (88807976 
यहां “(३80४ और “(४/००2४० शब्द से जो भी प्रविष्टियां प्रारंभ होती हैं--- 
उन्हें फाइल किया गया है. 
(8(80९8 
उपरोक्त शब्द से जो भी प्रविष्टियां प्रारंभ होती हों उन्हें “(७8०४2०० की वर्तनी 
में देखें. 
>> 


भाग 2 
(९५एत ॥) 
24 प्रविष्टियों के क्रम 
(07067 णी ह65$) 

इस भाग में उत विभिन्‍न प्रकार की प्रविष्टियों के क्रम के संबंध में नियम दिए गए हैं जो 
प्रविष्टियां एक समान शब्द से प्रारंभ होती हैं 

9& जब समान शब्द या समान शब्दों का समूह विभिन्‍न प्रकार की प्रविष्टियों के 
शीर्षक के रूप में आते हों तो प्रविष्टियों को दो मुख्य ममुहों में अघोलिखित ढंग से बांट 
देना चाहिए: 

() एकमात्र कुलनामधारी प्रविष्टियां (आहट 5णाावगा2 ८०5) का विन्यास 
आनुर्वाणिक रूप से प्रथम नामों ([02॥4॥९5) के अनुसार करना चाहिए. 

(2) अन्य सभी प्रविष्टियों का विन्‍्यास आनुवर्णिक रूप से शब्द-प्रति-शब्द के अनु- 
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सार करना चाहिए. इसके विन्यास में प्रविष्टि के प्रकार, शीर्षक के स्वरूप तथा विराम 
चिन्ह पर ध्यान देने की कोई आवश्यकेता नहीं है (9. 93). 

]98] एकमात्र कुलनामधारी प्रविष्टियों का विन्यास-विभिन्न प्रकार की प्रविष्टियों 
को एकमात्र कुलनामधारी प्रविष्टियों के अन्तगंत इन समूहों में अधोलिखित क्रम से 
विन्यास करना चाहिए: 

(]) लेखक (मुख्य और/या इतर प्रविष्टि) 

(2) विषय जिसके उपविभाजन न हों 

(3) विषय जिसके उपविभाजन हों 

9982 अन्य सभी प्रविष्टियों का विन्यास. 

(2) व्यक्तिगत नामधारी प्रविष्टियों (संयुक्त नाम, प्रदत्त नाम) का विन्यास. इस 
तरह की प्रविष्टियों को समान संयुक्त (००॥0०0स्‍0) या प्रदत्त (8ए०॥) नाम शीषंक 
के अन्तर्गत उपरोक्त एकमात्र कुलनामधारी शीर्षकों की भांति ही तीन समूहों में विन्यास 
करना चाहिए. 

(0) समष्टि प्रविष्टियां (समष्टि नाम, स्थान-नाम, एकरूप शीर्षक ) का विन्यास. इस 
प्रकार की प्रविष्टियों का विन्यास समान समष्टि नाम (८0907866 706) के अन्त- 
गंत इन समूहों में अधोलिखित क्रम से करना चाहिए: 

(।) लेखक (मुख्य और/या इतर प्रविष्टि) जिसके उपशीर्षक (5प9069978) न 

हों. 

(2) उपविभाजन रहित विषय तथा समरूप आख्या इतर प्रविष्टियों (46७॥6व 
धं१० 20060 था0०5) को आनुवर्णिक रूप से उसी श्यू खला में उनकी मुख्य 
प्रविष्टियों के साथ उपविन्यास (5प्र०॥7थया8०0) करना चाहिए. 

(3) समष्टि नाम और (या) उसके विषयगत उपविभाजनों का विन्यास. इस प्रकार 
के उपविभाजनों तथा आख्या आदि को एक दूसरे के साथ, उनमें प्रयुक्त विराम 
चिन्ह आदि पर ध्यान न देते हुए, फाइल करना चाहिए तथा प्रत्येक समष्टि 
लेखक शीपंक के पश्चात्‌ उसकी विषय प्रविष्टियां रखनी चाहिए (99. 93- 


94). 


उदाहरण : 
छवचां ॥फाथज 45500॑गाांणा (ए0फ्णरबा8 2णात0 ज्ञांतरीणपा 5प्0०4079) 
एटा मा [छ२872४ 3550ट/]॥070 (5प्रशं०्ल ज़ातठपा 5फेत॑ांशंझंणा) 
छपा,जा ॥॥छ8२७४ ७५50८/5770--- प्लाशठ५ ($फ्ाञं०्ल जात 
5000 शंत्रंणा ) 

फुला [ाफएाश'प 55562 वा (एजाएताधएग (7॥॥6) 
]9820 समरूप आख्या एवं विषय प्रविष्टियों का विन्यास. समरूप आख्या इतर 
प्रविष्टियों (6 80060 &॥06$) तथा विषय प्रविष्टियों (६7७[०८६ था।65) को एक 
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दुसरे के साथ फाइल करना चाहिए और उनका उपविन्यास (5प्रशाशा&8०१) आनु- 
वर्णिक रूप से उनकी मुख्य प्रविष्टियों के साथ करना चाहिए. आख्या मुख्य प्रविष्टियों 
को (पं6 एक ०४7९७) लेखक के नाम वाली समरूप प्रविष्टियों के पूर्व रखनी 
चाहिए. 


उदाहरण : 

[ए0ए8, उ0्ाा 7.. (8० ॥62078 ), 

]0998, 370प्नाए 7.. (5५०]९० ॥०३०॥8) 
7.0५ 

छ०्णशा, | (॥06 ॥०2०॥78) 
70५४2 

१॥४४०णा, 7 6 ($एंश०० ॥९४०77षट) 
[.0४९ (ध॥१6 ॥९३०॥78) 


'६॥5, जप5गा 
7.0ए6 थातं 969पर५ज 
,0५2, १5१8२ 4, 
7,0५5 ए0277४ 
09४:2-0007५3770]55 
[,07९ 50725, 00 70 ग९फ् 
]0ए४ (प्र्तः0ा.00५) 

207)। एक ही प्रकार के कुलनाम (गा) के साथ यदि उपाधि, पूर्वनाम या 
आशद्याक्षर हों तो प्रविष्टियों को उसी समूह के कुलनाम के अन्तर्गत आनुर्वाणक रूप 
से उपाधि, पुर्वंनाम या आद्याक्षर के साथ विन्यास करना चाहिए. इस प्रकार की उपा- 
धियों को जो शाही खिताब, सम्मान, पता या विशेषणात्मक वाकक्‍्यों के रूप में पूवेनाम 
के पहले या बाद लगाया जाता है, उन्हें छोड़ देना चाहिए, परन्तु जब समरूप नाम हों 
तो उन्हें देने की आवश्यकता पड़ती है. (9. 97) 


उदाहरण : 
रणजा65 
व0णा65, ४ 
ग7एणा९३, ए2छञॉाका] 
जणा65, थी (धाल्‍-)श5८7) 
२0765, [5 (४ (४४५) 
गेंणा९5, #8एी 
उ0765, रिज९पव 
बजा९5, वा 
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3 निष्कर्ष 
(0००्टा.एड09) 

वर्गीकृत विन्यास में अधिक समस्या नहीं होती है क्योंकि इसकी आधार शिला वर्गी- 
करण प्रणाली है जिसमें अंकों के क्रम सूचक मूल्य (ण0ग्रश एए०५) स्थापित कर 
दिए जाते हैं. अनुवर्णीक रण कई प्रकार से किया जाता है. इसके लिए कई नियम हैं लेकिन 
इस अध्याय में रंगनाथन की (८८ तथा ए एल ए रूल्स फार फाइलिंग केटालॉग 
कार्ड्स के अनुसार अनुवर्णकरण को चर्चा की गई है. 0८८ में गेस्टाल्ट अनुवर्णीकरण 
और सर्वेपारगामी अनुवर्णीकरण दोनों के मध्य का रास्ता अपनाया गया है. ए एल ए 
रूल्स में शब्द-प्रति-शब्द विन्यास का अनुसरण किया गया है तथा इसमें विस्ता रपूर्ण 
नियम दिए गए हैं. इनमें किसका परिणाम ज्यादा अच्छा होगा--यह शोध के पश्चात्‌ ही 
बतलाया जा सकता है. परन्तु अभी इतना अवश्य कहा जा सकता है कि अनुवर्णीकरण 
उतना आसान नहीं है, जितना दीखता है. 


पठनीय ग्रंथ सूची 
(तराफहार ए४७एा२65) 
[4 #प्रा/र5 0 किंड टव्ावां०९ टक्ा्त, 200 ९१., (ँराए१80, #ैग्राध्यात्का ॥छाबाज 85502॑9वंणा, 
968 (&॥ 237702९0 ९३क।ाएा ॥35$ 450 एल्दा एप्णां5060). 
होंडा. 5ॉगात॑बाएंउ.. ग्राष्रापाणा,.. 4(#क्‍4660/ट्वा. ब्ररद्ाशकाशा,. 000, 95 
(8.5. 749:954). 
प्ात,जा शिगावशत$ वातरीपाएता, किकर/|ह5 (त कार्वॉस्फश व(7/ब0ट/ंट्वाँ खबं०:८७5, ल्ज़ 067, 


959 (]5: 275-958). 
5.7२. 7२ &२०4र4प्त&3, (/वर53स्‍टिवँ टवादाए72 ६८ 2०बंट #ा।/: दरवध।/एावँ +द्/टड /एणा बौंटांगादाए 


ह्द्यांवोएएप्९ 2०2, 537 ९2., 80770439, 359. 964, टा०्फरूदशा ९65 70 एप. 
(7.0. िछराणप्रदाध, /एकमाॉंटश2 ाठआट्वैंए2 फे #/वाां25;. बा #धाउबंंँ्रलांग ॥0.- #एिफकवांका 
#शॉलांराबा, 2व €6., [.गा407॥, [0९05ल्‍"%, 497, टाग्फऑदा 46. 


अध्याय 5 


सूचीकरण विभाग का संगठन 
(0206447440ए 07 & ९७7#%.06ए75 057४7 ५एण) 


कोई भी सामाजिक संस्था में एक संगठित प्रणाली होती है जहां एक भाग दूसरे से जुड़ा 
रहता है. ग्रंथालय भी सामाजिक संस्था के सहृश है. सुचीकरण विभाग को भी एक 
संगठित प्रणाली का अंग समझ कर गठित करना चाहिए. ग्रंथालय सूची की महत्ता या 
गुण सूचीकरण विभाग के उचित संगठन पर ही निर्भर करता है. 


] संगठन के प्रकार 
(श?४5 65क 000768'र7#60२) 


सूचीकरण विभाग के संगठन का स्वरूप हर जगह एक ही ज॑ंसा हो--यह संभव नहीं है. 
यद्यपि ग्रंथालय सूचीकरण-प्रक्रिया के लिए कोई मानक सूची संहिता (इांक्रातंशात 
८थव3०४०० ००१९५) को अपनाया जा सकता है, परन्तु सुचीकरण विभाग के संगठन में 
प्रायः एकरूपता नहीं देखी जाती है. 

कोई खास ग्रंथालय में किस प्रकार का गठन हो--इसके निर्धारण के लिए हमें इन 
प्रश्नों पर विचार करना होगा : (3) ग्रंथालय का उद्देश्य क्या है?; (9) पाठक-वर्गे 
(लांधा(०८) को जो सेवा प्रस्तुत की जाएगी--बह किस प्रकार की है ?; (॥) संकलन 
का आकार, संगठन तथा प्रकृति किस प्रकार की है ?; ((५) सूचीकरण के लिए कितनी 
रकम उपलब्ध है?; (५) सहकारी सूचीकरण (०0072थ५० ८&80807॥82) में सम्मि- 
लित होने की संभावना कहां तक है?; तथा (७) सूचियों की संख्या कितनी होंगी ओर 
सूचियां किस प्रकार की होंगी ? 

यदि ग्रंयालय छोटा है तो एक कर्मचारी को सभी प्रकार का काये करना पड़ता है. 
परन्तु विश्वविद्यालय जैसे बड़े ग्रंथालयों में दो मुख्य बातों की संभावना हो सकती है. 
पहली संभावना यह है कि हम विभाजन स्वरूप (ताशंत्रंणा छाल) को अपना सकते 
हैं. इस स्वरूप के अन्तमंत तकनीकी अनुभाग (6८गांए्थ 5९टांणा) को तीन क्षेत्रों में 
विभाजित किया जा सकता है---प्राकृतिक विज्ञान, सामाजिक विज्ञान तथा मानविकी 
(प्रण्गा4आ0०४). इनके उप-अनुभागों (5०७-५४९८४०॥७) में संप्राप्ति (३८९पांआं।09), 
सूचीकरण तथा वर्गीकरण स्वतंत्र रूप से किए जा सकते हैं. दूसरी संभावना यह है कि हम 
पूरे ग्रंथालय को ही कई विभागों में बांट दें जिसमें सुचीकरण तथा वर्गीकरण भी अलग- 
अलग विभाग के रूप में हों. इसे पारम्परिक ((80॥0079] ) व्यवस्था कहते हैं. उपरोक्त 
दोनों स्वरूपों के अन्तर्गत विषय विशिष्टी करण (570]०८ 596०ंथवांट०ा) प्राप्त करने 
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की संभावना है. अर्थात्‌ यदि एक ही व्यक्षि किसी खास विषय या विषयों के प्रलेखों 
का वर्गीकरण तथा सूचीकरण करता है तो विषय विशिष्टीकरण की प्राप्ति होती है. 


 केन्द्रीकरण बनाम विकेन्द्रीकरण 

(एशाएबरॉसशाणा एल$३ए5 (0०टशथाएगीटबंणा ) 
अनेक प्रमाणों से यह तथ्य प्रकट हुआ है कि एक ग्रंथालय-प्रणाली में पाठय-सामग्री का 
प्रस्तुतीकरण अर्थात्‌ सूचीकरण एवं वर्गीकरण एक केन्द्रीय स्थान में किया जाए. शार्प 
(#99) का विश्वास है कि, “कोई भी ग्रंथालय-प्रणाली में सूचीकरण तथा वर्गीकरण 
कैन्द्री कृत (८७॥प972०0 ) होना चाहिए--चाहे विभाग अलग हो या न हो. यदि ऐसा 
नहीं होता है तो केवल समय की अपार क्षति ही नहीं होती है, बल्कि असंगतियों की भर- 
मार भी इस सीमा तक पहुँच जाती है कि उन्हें सैभाल पाना मुश्किल हो जाता है.”! 
केन्द्रीकरण से जनशक्ति की ही बचत नहीं होती है बल्कि सूचीकरण के उपयोग में आने 
वाले उपकरणों (00$) के द्विगुणीकरण (6प्रक्रांटथधांणा) से भी मुक्ति मिलती है. इससे 
यह भी लाभ होता है कि कोई ग्रंथालय एक केन्द्रीय सूची (८था४/ ०४४४0०27०) रख 
सकता है जिसमें ग्रथालय-प्रणाली (॥७79 5५४८४) में उपलब्ध सारे संकलनों का पूर्ण 
अभिलेख हो. 


2 कार्य का गठन 
(07१08 7&770 05% ए्06) 


कार्य के गठन के दो मुख्य स्वरूप प्रचलित हैं. विशिष्टीकरण-क्षेत्र के अनुरूप एक ही 
व्यक्ति को प्रलेखों से संबंधित वर्गीक रण, विषय-शीषंक का निर्धारण और वर्णनात्मक सूची- 
करण का दायित्व सौंपा जाता है. दूसरा स्वरूप यह है कि एक व्यक्ति यदि वर्गीकरण 
और विषय शीर्षक का निर्धारण करता है, तो दूसरे व्यक्ति को वर्णनात्मक सूचीकरण 
का कार्य सौंपा जाता है. 

अब प्रश्न यह उठता है कि क्या सूचीकरण तथा वर्गीकरण के कार्य को अलग-अलग 
किया जाए ? इसका उत्तर यह दिया जाता है कि यदि विभिन्‍न व्यक्तियों द्वारा ये कार्ये 
अलग-अलग सम्पादित हों तो इससे मितव्ययिता नहीं आयेगी और कार्य-प्रक्रिया में 
द्विगुणीकरण भी होगा. इसलिए यदि एक ही व्यक्ति से सूचीकरण तथा वर्गकिरण का 
कार्य लिया जाए तो विषय या भाषा को कार के गठन का आधार बनाया जाएगा और 
तब इस पद्धति से सामूहिक या व्यक्तिगत स्तर पर विषय विशिष्टीकरण की संभावना 
बढ़ जाएगी. इस व्यवस्था के अन्तर्गत सुचीका रों का अनुभव-द्लेत्र विषय के अन्तगंत ही 
सीमित रहेगा. यों विशिष्टीकरण का कुछ लाभ अवश्य है, लेकिन अतिव्यापी (0एश[8%- 
|४78) क्षेत्रों के लिए यह आवश्यक समझा जाता है कि सूचीकार सामान्य रूप से अनु- 
भवी तथा निपुण हों और वे बाद में चलकर स्वयं विशिष्ट विषय में रूचि लेने लगेंगे. 


प,8&, कराक्ाए, (/4/०2४॥2, 500 €१., छेण्रा०8५ 4॥2८0, 964, 9. 355. 
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टूसरी बात यह देखने में आती है कि जब विषय या भाषा के आधार पर सूचीकारों को 
सूचीकरण के लिए पुस्तक वितरित की जाती हैं तो विभागाध्यक्ष कार्य-प्रवाह (॥09 ० 
छ0) पर कोई नियंत्रण रखने में समर्थ नहीं हो पाता है. इससे कार्य के कुवितरण 
(78[05%77%णा०) का भी खतरा है और इसमें काये के अदल-बदल की संभावना 
नहीं है. इसका परिणाम यह होगा कि कोई भी आवश्यक समायोजन (20]पए४7०7) 
करना कठिन हो जाता है क्योंकि प्रत्येक सूचीकार अपने-अपने सीमित क्षेत्र में दक्ष होंगे. 

भारतीय परिस्थिति में यह उचित है कि अंग्रेजी के अतिरिक्त कुई अन्य भाषा में उप- 
लब्ध प्रलेखों का वर्गीकरण, सूचीकरण तथा विषय-शीर्षक का निर्धारण एक ही 
व्यक्ति द्वारा कराया जाए. ऐसे व्यक्ति उस भाषा से पूर्ण परिचित रहेंगे. 


2] वृत्तिक तथा अवृत्तिक कार्य 
(ए्रडअंगाबं क्षात [रणा-एाएणइअंगाव। 7055) 

चृत्तिक (902८$»०॥4]) तथा अवृत्तिक (]0॥-.णण25४०॥७।) कार्यों में विभेद करना 
आवश्यक है. वृत्तिकों द्वारा वृत्तिक कार्य होना चाहिए तथा अवृत्तिक द्वारा अन्य कार्य 
सम्पादित होना चाहिए. उदाहरणार्थ, वृत्तिक की देख-रेख में टंकक ((५७५) सूची कार्ड 
की टंकित करें ओर टंकित सुचीकृत कार्ड की अंतिम जांच वृत्तिक (906५5074) 
द्वारा होनी चाहिए. सूची से संबंधित अन्य विवरणों की जांच अवृत्तिक (॥0-फ्ाएि5अं- 
०) द्वारा होनी चाहिए. 

यदि सूचीकरण कार्य में कई व्यक्ति संलग्न हों तो उनके कार्यों का समन्वय तकनीकी 
प्रस्तुतीकरण (६लगगंट्श ए़००८5ञए्ट) विभाग के अध्यक्ष द्वारा होना चाहिए. यह 
आवश्यक है कि तकनीकी विभाग के अध्यक्ष अनुभवी तथा प्रशिक्षित हों और उनके 
अंदर व्यक्तियों को निर्देशन देने की क्षमता हो. इस प्रकार उनमें नेतृत्व का गुण होना 
चाहिए. इसके बल पर ही वे अपने कर्मचारियों से अधिकतम कार्य ले सकेंगे. 


3 सूची के लिए योजना 


(श&ागारठ 065 & 2#78,0609) 
ग्रंथालय सूची एक महत्त्वपूर्ण उपकरण है. इसके आकार-प्रकार एवं इसके विभिन्‍न भाग 
की योजना तथा प्रत्येक भाग के अन्तर्गत विवरण आदि इस प्रकार होने चाहिए जिससे 
सूची एक प्रभावकारी महत्त्वपूर्ण उपकरण बन सके. इस उद्देश्य की प्राप्ति के लिए अधो- 
लिखित कदम उठाए जा सकते हैं : 


3। सूचीकार के गुण 
((एथा65 णी 4 (४४०87८) 
सर्वप्रथम एक योग्य तथा निपुण सूचीकार की नियुक्ति की जाए जिनमें अधोलिखित गुणों 
का समावेश हो : 
वह विद्वान हो. 
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वह क्षेत्रीय भाषाओं का जानकार हो तथा अ ग्रेजी के अतिरिक्त अन्य विदेशी भाषाओं 
का कार्यकारी ज्ञान रखता हो. 

सूची संहिताओं तथा सूचीकरण के नवीनतम विकास का उसे अद्यतन ज्ञान हो. 

उसकी लिखावट ग्रंथालय सुलेख (॥9797 #9॥र) में हो. 

ग्रंथालय में जो भी नियम अपनाये गए हों उसे पूरी तरह समझने की उसमें क्षमता हो. 

पाठक वर्ग की आवश्यकताओं को भली भाँति समझता हो. 

ग्रंथालय के अन्य विभागों में जो कार्य सम्पादित होते हों उतकी जानकारी उसे हो. 

विवरणों की परिशुद्धता के लिए वह चेतनशील हो. 

बटलर (छप्ा८) ने ठीक कहा है, वह “वृत्तिक प्रतिष्ठा (छार्णट5ञंणाथ 7059०८) 
जो सूचीकारों को मिलनी चाहिए--इस बात पर निर्भर करता है कि वे किस प्रकार 
अंथपरक प्रक्रियाओं (99]08787#08 09०4४०१$) के विवरणों का यथार्थ तथा 
स्पष्ट रूप से औचित्य सिद्ध करते हैं” परन्तु इस कला में निपुण होने के लिए प्रथम- 
कोटि की विद्वता की आवश्यकता हैं और सूचोकार ग्रंथपरक विवरणों का औचित्य तभी 
सिद्ध कर सकते हैं जब वे सूचीकरण क्षेत्र में वैज्ञानिक विधि (5.०॥४भाी० ग्राछ00) को 
अपनाये. 


32 सूची के प्रकार के संबंध में निर्णय 

((॥०ं०० णी 3 [99० ० (0०४8॥087८) 
किस प्रकार की सूची अपनाथी जाए---इस संबंध में निर्णय कर लेना चाहिए- हम दो 
प्रकार की सूचियों के बारे में साधा रणतया जानते हैं, यथा शब्दकोशीय सूची और वर्गीकृत 
सूची. सावंजनिक तथा विद्यालय ग्रंथालयों के लिए शब्दकोशीय सूची अधिक उपयोगी है 
और विश्वविद्यालय तथा शोध ग्रंथालयों के लिए वर्गीकृत सूची अधिक लाभदायक है. 
इन सुचियों के गुण-दोषों का विवेचन अध्याय 4 में किया गया है. 


33 सूची संहिता अपनाने के सम्बन्ध में निर्णय 
(९००७ ण॑ 8 (३००६४५८ (०१6) 

तत्पश्चात्‌ यह निर्णय करना चाहिए कि पुस्तक तथा पुस्तकेतर सामग्री (0॥ 900९ 
77%2779]) के लिए कौन-सी सूची संहिता अपनाई जाए. इसके साथ फाइल करने के 
नियमों तथा विषय शीर्षकों के निकालने संबंधी विधियों का भी निर्णय करना चाहिए. 
सुगमता (आग्रांल9), एकरूपता (प्राणिएया|) तथा संगतता (००॥४8४/०॥०५) के 
लिए ऐसा निर्णय करना आवश्यक है. 

सूचीकरण का निर्णय वैज्ञानिक आधार पर होना चाहिए. यह तभी संभव है जब हम 
सूची निर्माण के लिए उस सूची संहिता को अपनाएं जो यूचीकरण सिद्धांतों पर आधारित 


श्एंशणट 8फपक्‍०, वर छाए70सग्फूशंप्वा प्रालांगा,! उत्च्तववां. णी ट्वाधा०78॥789 - क्षार्व 
लांबडडल्व79०, 5, 4953, छ. 7. 


सूचीकरण विभाग का संगठन 235 


हो. इस प्रकार की सूची संहिता के नियमों से हमें एकरूपता तथा परिशुद्धता (०ला- 
4809) प्राप्त होगी. 

किसी स्थानीय ग्रंथालय ([009 ॥9749) के लिए स्थानीय आवश्यकता की पूरति 
हेतु नई सूची संहिता बनाने की अपेक्षा हमेशा यह अच्छा होता है कि कोई मानक सूची 
सहिता अपना ली जाए. स्थानीय ग्रंथालयों के लिए विशेष सूची संहिता का निर्माण व्यर्थ 
ही नहीं होता अपितु समय-साध्य भी होता है. भारतीय ग्रंथालयों के संदर्भ में हमारी 
पसंद (१९८ तथा &«८४॥।॥ (नार्थ अमरीकन या ब्रिटिश टेक्स्ट) तक ही सीमित है 
अब ए ए सी आर 2 भी उपलब्ध है. मूलरूप से (८८ वर्गीकृत सूची (०४७»॥९४ 
००(४०९प९८) के लिए उपयोगी है, यद्यपि इसका उपयोग शब्दकोशीय सूची के लिए भी 
किया जा सकता है और ७७८२ | तथा ए ए सी आर 2 की ब्रिटिश तथा अमरीकन 
टेक्स्ट शब्दकोशीय सूची के लिए उपयोगी है. 

सूची संहिता (०006) के संबंध में निर्माण लेने के पश्चात्‌ यह निर्णय लेना चाहिए 
कि किस प्रकार की प्रविष्टियां दी जाय॑ तथा प्रत्येक प्रविष्टि में किस सीमा तक विवरण 
दिए जायं. यह निर्णय इस दृष्टिकोण पर आधारित होना चाहिए कि हम सूची द्वारा 
पाठक-वर्ग के कितने अभिग्रमों (4907090॥८७) की संतुष्टि करना चाहते है. 


34 सूची का अभिकल्पन 
(70688078 4 (०४४॥०8०८) 
सूची का अभिकल्पन पाठकों को ध्यान में रखकर करना चाहिए. इस संब्रंध में अधो- 
लिखित निर्णय लेना चाहिए : 

() स्वीकृत सूची संहिता से किस सीमा तक व्यतिक्रम (१6ए (०5) किए जाय॑. 
इसके अन्तगंत यह भी ध्यान रखना चाहिए कि प्रविष्टियों के प्रकार तथा प्रत्येक प्रवि- 
ष्टियों में विवरणों के परिमाण (400पगा ० 0७») के सबंध में उसके पूर्व क्या 
निर्णय लिये गये हैं. 

(2) सूची के कितने भाग होंगे और किस प्रकार की सूचियां अनुरक्षित (पक्षा।- 
(६8०0 ) की जायेंगी. (इस संबंध में हमें यह भी विचार करना होगा कि क्‍या हम 
विभिन्‍न भाषाओं की सामग्री के लिए अलग-अलग सूची रखना चाहेंगे. यदि सावंजनिक 
ग्रंथालय है तो वहां बाल-वर्ग एवं युवा-वर्ग के लिए अलग-अलग सूची होनी चाहिए और 
विश्वविद्यालय तथा महाविद्यालय में पाठय पुस्तकों की अलग सूची होनी चाहिए. यदि 
ग्रंथालय-प्रणाली (|/थ्वाज 59४27) हो तो केन्द्रीय ग्रथालय की सूची में उस 
प्रणाली में उपलब्ध संपूर्ण साम ग्री की सूची होनी चाहिए. इसके अतिरिक्त शाखा 
ग्रंथालयों में शाखाओं में उपलब्ध सामग्री की सूची होनी चाहिए.) 


3,4॥90-.4कश#ट्दव ट्वा/वबॉट्शओंड 7४०5, एाध्फथाल्त एज गाढ 8पशलांत्था वश 
45३४०2ा9007, धार [ाभ्ाज ण (णाष्टाट55, पार []089 45500280095 8४० (06 ('शाबत87 
गणााज़ 85502०॥४०४, छपरा (९5६, [.0000, हाल ॥/छशक्वा+ 55502४४00, 967. 
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(3) सूची के भौतिक-स्वरूप (9॥95०४ 0077) के सम्बन्ध में निर्णय (पत्नी का 
कौन-सा भौतिक-स्वरूप अपनाना चाहिए--इस सम्बन्ध में अध्याय 3 में जो विचार 
प्रस्तुत किए गए हैं, उन पर ध्यान देना चाहिए). 

(4) संदर्शिकाओं (8प00४$) की व्यवस्था (यदि वर्गीकृत सूची है तो उसके दोनों 
भागों में संदर्शिका कार्ड देना चाहिए; वर्गक्ित भाग में वर्ग संख्या तथा उसके शाब्दिक 
अनुवाद (एशा0० ध&5]4007) के साथ यथोचित संख्या में संदर्शिकाएं दी जाय॑ तथा 
आनुवर्णिक भाग के प्रत्येक मुख्य विषय के पूर्व इन्हें देना चाहिए जिससे उसके मुख्य 
उपविभागों (घाश्या। ४ए00शंहंणा) की जानकारी प्राप्त हो सके). 


4 संदर्शिकाएं 
(5एणा059) 
सूची एक जटिल (००॥ए००४) उपकरण है. इसे अधिकतम उपयोगी बनाने के लिए हमें 


सूची के अन्दर तथा बाहर अत्यधिक संदर्शिकाएं देती चाहिए. 


4 सूची के अन्दर संदाशिकाएं 

(07065 ॥ ४06 ('४४४०४7०) 
सूची के अन्दर अत्यधिक संख्या में संदर्शिका कार्ड लगाने चाहिए. संदर्शिका कार्ड मोटे 
कागज या गत्ते का बना हुआ होता है और उसके नीचे एक गोल छेद होता है. यह कार्ड 
की सामान्य ऊंचाई से कुछ ऊपर उठा हुआ रहता है जिसके कारण किसी अपेक्षित कार्ड 
या शीर्षक को ढूंढने में सहायता मिलती है. संदर्शिका कार्ड को इस तरह लगाना चाहिए 
जिससे वह एक-दूसरे से छिप नहीं सके. 

वर्गक्रित सूची के वर्गीकृत भाग में प्रत्येक मूल वर्ग (9$0 ०855) तथा उसके मुख्य 

विभाजन (7रक्षुंण 0शं50॥8) के पूर्व संदर्शिका कार्ड लगाना चाहिए तथा कार्ड के उठे 
हुए भाग में वर्ग संख्या के साथ उसका शाब्दिक अनुवाद भी देना चाहिए. इतना ही 
नहीं बल्कि एक मूल वर्ग (9850 ०४५5) के प्रारम्भ में भी उसके सभी मुख्य उपविभाजनों 
के वर्ग संख्या के साथ उनके शाब्दिक अनुवाद भी देने चाहिए. वर्गक्नित सूची के आनु- 
वर्णिक भाग में तथा शब्दकोशीय सूची में प्रति सेंटी मीटर के हिसाब से लगे हुए घने 
कार्ड के बीच संदर्शिका कार्ड लगाना चाहिए. संदर्शिका कार्ड के ऊपर उठे हुए हिस्से में 
लेखक का कुलनाम, विषय-शीषंक, आदि देना चाहिए तथा विषयों के प्रमुख उपविभा- 
जनों को शब्दों में व्यक्त करना चाहिए. सूची में कोई भी जटिल क्रम (८०ाफ़ा 
5207८॥८८) के पूर्व संदर्शिका कार्ड देना श्रेयस्कर है, यथा देशों के नाम आदि के पूर्व 
संदर्शिका कार्ड में देना चाहिए. मै 
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42 सूची के वाहर संदर्शिकाएं 
(0प्रं१०४ 0पञं0० ॥० (8००९27०) 


42 सूचना 
(१०॥०८) 
सूची के समीप ही एक सूचना होनी चाहिए जिसमें सूची के उपयोग के लिए कुछ मूल 
अनुदेश (02० 80८४०) दिए गए हों. सूचना संक्षिप्त, स्पष्ट तथा साफ-साफ 


लिखी गई हो. 
वर्गीकृत सूची के लिए किस प्रकार की सूचना दी जाए---इस सम्बन्ध में एक उदा- 


हरण अधोलिखित हैः 

ग्रंथालय में उपलब्ध सभी पुस्तकों की प्रविष्टियां सूची में सम्मिलित हैं. सूची दो भागों 
में व्यवस्थित है: () वर्गीकृत भाग, जहां प्रविष्टियां बोध संख्या (८७ गरणा027) से 
व्यवस्थित हैं. इसका व्यवस्थापन शेल्फ (४7८) में रखी गयी पुस्तकों के अनुरूप होता 
है; (॥) आनुवर्णिक भाग में प्रविष्टियां लेखक, संपादक, अनुवादक, आख्या, संकलन- 
कर्त्ता, विषय, ग्रंथमाला आदि के अन्तर्गत रहती हैं. 

यदि लेखक, संपादक, अनुवादक, संकलनकर्त्ता, आख्या, ग्रंथमाला आदि ज्ञात हों तो 
आनुर्वाणक भाग में देखें (आख्या प्रविष्टि सभी प्रलेखों के लिए नहीं बनाई जाती है-- 
यह ध्यान में रखेंगे. जिस प्रविष्टि को आपने देखा है, उसकी दाहिनी ओर संख्या अंकित 
है. आप संख्या नोट कर लें और संबंधित पुस्तक को उस संख्या के अन्तगंत शेल्फ से ले 
लें. यदि विषय के अन्तगंत देखना चाहें तो आनुवर्णिक भाग में विषय के नाम से प्रविष्टि 
देखें. विषय प्रविष्टि के दाहिनी तरफ एक संख्या होगी उसे नोट कर लें और वर्गक्षित 
भाग देखें. वर्गीकृत भाग में प्रविष्टि या प्रविष्टियां उस संख्या के अन्तर्गत होगी. यहां 
संबंधित विषयों से सारी प्रविष्टियां एक साथ इकट्‌ठी मिल जायेंगी. 

यदि आप सूची में कोई वांछित सूचना या प्रविष्टि न ढूंढ़ पायें तो कृपया संदर्भ डेस्क 
(+र्द्वाथा०० १०५८) से पूछ लें. 

टिप्पणी : उपयुक्त उदाहरणों द्वारा उपरोक्त संदर्शाका को और भी विस्तृत बनाया 
जा सकता है. इसी प्रकार शब्दकोशीय सूची (कालांणाभ) ८४(४]020८) के लिए भी 
संदर्शिका तैयार की जा सकती है. 


422 सूची की मुद्रित संदर्शिकाएं 
(शांग्राध्व॑ 6085 0 [॥6 ((४४9080८) 
सूची सदर्शिका अलग से मुद्रित की जा सकती है या ग्रंथालय संदर्शिका के एक भाग के 
रूप में भी हो सकती है. 
वर्गीकृत सूची में अधोलिखित विवरण सम्मिलित किए जा सकते हैं : यह बतलाना 
चाहिए कि इसके दो भाग होते हैं आनुवर्णिक तथा वर्गकित भाग. प्रत्येक भाग में प्रवि- 
ष्टियों के प्रकार को स्पष्ट करें तथा यह बतलायें कि किन परिस्थितियों में यह प्रविष्टि 
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तैयार की जाती है. इसके अतिरिक्त व्यवस्थापन के आधार को यथोचित उदाहरण 
देकर स्पष्ट करें. अंत में यह वर्णन करें कि किस प्रकार पाठक को इसका व्यवहार करना 
चाहिए जिससे उन्हें अधिकतम सूचना उपलब्ध हो सके. जहां तक संभव हो, विवरण 
संक्षिप्त, स्पष्ट तथा सरल शब्दों में लिखा होना चाहिए. 


5 सूची के उपयोग के लिए अनुदेश 


(ए्रर्एटाठप वर प॒प्त&/ ए55 ठ5 प्रछ "#ा७ा,05ठ09) 
पाठक या उपयोक्‍ता (प्र&७०) की दृष्टि से देखें तो सूची एक जटिल उपकरण (००65६ 
00) होती है. इसलिए सूची के उपयोग के लिए पाठकों को अनुदेश देना आवश्यक 
समझा गया है. अनुदेश के लिए औपचारिक (0774) तथा अनौपचारिक (हा) 
दोनों विधियां अपनायी जा सकती हैं. विश्वविद्यालय, महाविद्यालय तथा विद्यालय के 
ग्रंथालयों के लिए औपचारिक विधि अधिक उपयोगी होती है और सावेजनिक ग्रंथालयों 
के लिए अनौपचारिक विधि ज्यादा उपयोगी समझी जाती है. 
सूची के उपयोग के प्रशिक्षण के लिए सबसे अधिक प्रभावकारी विधि यह है कि कई 
प्रकार के प्रश्नों की एक सूची दे दी जाए जिसका उत्तर पाठक या उपयोक्‍ता स्वयं सूची 
से ढूंढ कर निकालें. इस विधि से उन्हें किसी भी प्रकार की सूचता को ढूंढने का अभ्यास 
हो जाएगा और तब इस महत्त्वपूर्ण उपकरण के प्रयोग की विधि भी वे जान लेंगे. 


6 अनुरक्षण 
(५५7५7 ए८२५।४९४०) 


ग्रंधालय सूची के उचित अनुरक्षण पर ध्यान देना आवश्यक है. सूची के आकार में वृद्धि 
होने से इसके अनुरक्षण का व्यय भी बढ़ जाता है. उदाहरणार्थ, यदि सूची बड़ी हो जाती 
हैं तो फाइल करने में अधिक कठिनाई होती है--और समय भी ज्यादा लगता है. 
ग्रंथालय सूची के अनु रक्षण (गात्ांगाशाक्षा०6) के संबंध में अधोलिखित कदम उठाये जा 
सकते हैं : 

]. कलूषित सूची (६90॥०0 ८७05) तथा संदर्शिका का को नियमित रूप से बद- 
लते रहना चाहिए. 

2. त्रुटिपूर्ण स्थलों में (#८७।८ 59०७५) जहां फाइल करने में प्राय: गलतियां होती हैं, 
उनकी एक सूची (|5) तैयार कर लेनी चाहिए और समय-समय पर उन स्थलों का 
पुनरीक्षण (८०४८७) करना चाहिए. 

3. यह आवश्यक समझा जाता है कि पुस्तकों के विमोचन (72075०) के साथ ही 
उनसे संबंधित कार्ड को फाइल कर दिया जाए. फिर भी यदि यह सभव न हो तो एक 
पुरक फाइल (57एफञथ्गाह्ञाशए ॥6) बनानी चाहिए और उसमें नियमित रूप से कार्ड 
को सूची में फाइल करते रहना चाहिए. 

4. यदि एक विपय शीर्षक के अन्तर्गत अनेक काई एकत्रित हो गए हों तो उस 
विपय शीर्षक के साथ उपविभाजनों ($प्छ0/एं»0०75) को जोड़ते रहना चाहिए और 
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उन्हीं के अनुरूप फाइल करना चाहिए. 

5. विषय-शीषषकों तथा निर्देशों ([८/८०॥००७) को अद्यतन (ए७/०१४७) बनाए 
रखना चाहिए. विषयों के अप्रचलित नामों तथा उससे संबंधित निर्देशों को बदलते रहना 
चाहिए. वैसे कार्ड भी हटा देना चाहिए जो उपयोगी साबित न हो रहे हों. इसी प्रकार 

गयी हुई पुस्तकों के कार्ड को भी हटा देना चाहिए। 
7 अन्य अनुभागों से संबंध 
(रहा #77005 ज्ञाव्त ताप्तहर हटाए) 
प्रभावकारी सूची के निर्माण में तकनीकी अनुभाग ([€णागांट्व 5०८४ंणा) का ग्रंथालय 
के अन्य अनुभागों (5९८४०॥७) से सौहाद॑पूर्ण तथा घनिष्ठ समन्वय (००-0ता॥॥00) 
होना आवश्यक है. 

संदर्भ सेवा में संलग्न व्यक्ति हमेशा पाठकों के संपक में रहते हैं. वे अच्छी तरह बता 
सकते हैं कि पाठक किस प्रकार सूची का उपयोग करते हैं और सूची किस सीमा तक 
उनकी आवश्यकताओं की पूर्ति करने में समर्थ हो पाती है. अपने अनुभव के आधार पर 
वे एक अच्छी सूची के निर्माण में सहायक हो सकते हैं. संदर्भ अनुभाग (+्लटाथा०८ 
5९८(०॥) सूची की त्रुटियों को बताने में सहायक होता है. इसी प्रकार सप्राप्ति अनुभाग 
(००१पांश।णा 5९०४०) भी सूचो का उपयोग करता है और वह भी अच्छा सुझाव दे 
सकता है. 

समय-समय पर विभिन्‍न अनुभागों में काम करने वाले उन व्यक्तियों से भी विषय 
शीर्षक के निर्धारण में मदद लेनी चाहिए जो किसी खास क्षेत्र के अनुभवी होते हैं 


8 कसंचारो नियम पुस्तिका 
(087 ४५४०४) 

कर्मचारी नियम पुस्तिका ग्रंथालय के लिए बहुत जहूरी है. विशेषत: तकनीकी अनुभाग 
(6०रां०॥ ४०८४०7) के लिए तो यह आवश्यक है. दिनानुदिन कार्यों के लिए जो निर्णय 
लिए जाते हैं उन्हें इसमें अंकित कर दिया जाता है. इसे कार्ड, नोट बुक या फाइल के रूप 
में रखा जाता है. 

नियम पुस्तिका में प्रक्रियाओं (700८८५५९५) एवं नियमों को लिखा जाता है. (तक- 
नीकी अनुभाग के लिए जो नियम पुस्तिका होती है उसमें वर्गीक रण, सूचीक रण (इसके 
अन्तर्गत विषय शीर्षक तथा फाइल करने का कार्य भी सम्मिलित है), शेल्फ सूची तथा 
सूची के अनुरक्षण आदि के संवध में पूर्ण नित्यचर्या (70772) का विवरण रहता है. 
पूरे मुद्रित या अनुलेखित (परांग्राट०ड7थ!८०) नियम पुस्तिकाओं के आधार पर इसे 
तैयार करने में सहायता मिलती है. 


9] ब्राधिकृत फाइल 
(७7027 ५ का.6) 


कम चारी नियम पुस्तिका के अतिरिक्त प्राधिक्ृत फाइल का भी होना जरूरी है. प्राधिकृत 
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फाइल में खास-खास मदों (०75) पर जो निर्णय लिए जाते हैं, उन्हें अंकित किया 
जाता है. शीर्षकों के उपकल्वन (द760778) में इससे संगतता (८०॥अंडथा०ए) आती 
है. उदाहरणार्थ, 880२] पर आधारित शब्दकोशीय सूची को लें. एक ही लेखक की 
लिखित पुस्तकों की आख्याओं के संबंध में एकरूपता मिल जाएगी, पर विभिन्‍न आख्या 
पृष्ठों पर उसी लेखक के नाम में विविधता नजर आएगी. इस विविधता का कारण है-- 
पूर्ण नाम (णी] ॥॥76), आद्यताम (ग्शांधंब$), छद्मताम (956060०जशा), नाम में 
परिवर्तत--जो शादी के कारण अथवा और कई कारणों से होते हैं या एक भाषा से 
दूसरी भाषा में लिप्यन्तरण (#»४5८थ7०॥) के कारण वतनी में (+थ०॥गर85) जो 
परिवर्तन होता है. ये विविधताएं शीर्षकों के उपकल्पन में नहीं दिखलायी जाती हैं, बल्कि 
प्रतिनिर्देशों (८०5४ ए(/८0९९८७) द्वारा उन्हें एक-दूसरे से मिला दिया जाता है. शीषंकों 
में एकरूपता (प्राणिएां५) के लिए नाम के संबंध में प्राधिकृत फाइल रखना आवश्यक 
है. नाम के जिस किसी खास स्वरूप को सूचीकार सुची में उपकल्पन के हेतु पसंद करता 
है, साधारणतया नाम का वही स्वरूप शिक्षाविदों या जनसाधारण के बीच प्रच- 
लित रहता है. इसलिए भविष्य में संगतता (८०&5(८४८५) प्राप्त करने के लिए 
प्रधिकृत फाइल (8०079 2) कार्ड के रूप में बनायी जा सकती है. नाम के अति- 
रिक्त विषय-शीषषंकों तथा निर्देशों के लिए भी प्राधिकृत फाइल बनायी जा सकती है. 
स्थान भिन्‍नता (]008 एक४&(0०॥) के कारण जो नियम में परिवर्तन किए जाते हैं उनका 
भी उल्लेख प्राधिकृत फाइल में होना चाहिए. कहने का अर्थ यह है कि सूचीकार जो 
विभिन्‍न निर्णय लेते हैं और जिनका समावेश कर्मचारी नियम पुस्तिका में नहीं होता है, 
उन्हें विस्तार पूर्वक प्राधिकृत फाइल में लिख दिया जाता है. इसी प्रकार वर्गक्वत सूची 
के लिए भी प्राधिकृत फाइल उपयोगी समझी जाती है. 


92 सुचीकार के उपकरण 
((७१7०७7,00ए0ए0र'5 १00ा.8) 


सूचीकार को निम्नलिखित उपकरणों की आवश्यकता पड़ती है: 

(2) तकनीकी कृतियां ((००॥॥ां८३ फ़०:5), यथा सूची संहिताएं, फाइलकरण 
संबंधित नियमावली, सूचीकरण अभ्यास से संबंधित हस्तपुस्तिकाएं (8970 ७9005), 
मुद्रित सूचियां (9060 ८क्ष०९०७८५), शैली पुस्तिकाएं (४9८ ग्राआए॥5) आदि. 

(७) विभिन्‍न भाषाओं के शब्दकोष, जीवन चरितात्मक कोष--इनके नवीनतम 
संस्करण तो संदर्भ अनुभाग में होंगे पर नवीनतम संस्करण से पूर्व वाला संस्करण सूची- 
करण विभाग में रखना चाहिए. 


93 सांख्यिकी 


(ड#5708) 
न्यूनतम मात्रा में कुछ सांख्यिकी रखना आवश्यक है जिससे कार्य के बारे में कुछ अनुमान 


लगाया जा सके. 
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सूचीकरण विभाग में अधोलिखित सांडियकी रखनी चाहिए : 
(5) प्रुस्तकें : 
नई आख्याएं 
अतिरिक्‍त प्रतियां 
सूचोकृत पुस्तकों की संख्या 
बकायी पुस्तकें 
टिप्पणी : इसी प्रकार अन्य सामग्री के संबंध में सांख्यिकी रखी जा सकती है ; 
(8) का: 
सूचीकार द्वारा तैयार किया गया सूचीकार्ड (प्रथम प्रति) 
टंकित सूचीकाड्ड 
अनुलिपित (6एए७॥0४८०) सूची कार्ड 
फाइल किए गए कार्डों की संख्या 
हटाए (ज्ञांग्राता4ए॥) गए कार्डो की संख्या 
(() अन्य : 
विषय-शीर्षकों की संख्या 


94 वार्षिक प्रतिवेदन 

(एप, ए5ए0०र7) 
प्रतिवर्ष सांख्यिकी परिश्ििष्ट के साथ एक प्रतिवेदन तैयार करना चाहिए. इसमें कार्यगत 
समस्याएं तथा कर्मचारियों से संबंधित समस्याओं का उल्लेख करना चाहिए. इसके 
अन्तर्गत उन सुझावों को भी देना चाहिए जिससे कार्य में सुधार हो या विधि में परिवर्तन 


करने की आवश्यकता हो. 


95 सुचोकरण की लागत में कमी 
(र्आा00 (70४ ॥४ (0575) 


सूचीकरण की लागत कई बातों पर निर्भर करती है, यथा संकलन का आकार, संकलन 
में विशिष्टता की मात्रा, सेवा का प्रकार, सूचीकरण विभाग का संगठन तथा प्रशासन, 
ग्रंथालय की नीति, सूचीकरण कर्मचारी की उत्पादन (0ए७ए) क्षमता आदि. 

संकलन के आकार के साथ-साथ दिनानुदिन सूचीकरण के व्यय में वृद्धि होने लगती 
है. इसी कारण सूची के अनुरक्षण का भी व्यय बढ़ता जाता है. इसलिए सूचीकरण 
विभाग के अध्यक्ष का यह उत्तरदायित्व होता है कि सूचीकरण प्रकिया को वह इस सीमा 
तक सरल बनाये कि सूची द्वारा प्रस्तुत सेवा में किसी प्रकार का भी अंतर न आ सके. 

सूचीकरण के व्यय में कमी करने के लिए अधोलिखित कदम उठाये जा सकते हैं: 
() सरलीकृत (ञागए।60) तथा चयनात्मक (5८८८४४८) सूचीकरण का व्यवहार 
किया जाय. इससे प्रविष्टियों की संख्या में कमी होती है और साथ-साथ प्रत्येक प्रविष्टि 
में जो सूचना दी जाती है उसमें भी कमी हो जाती है. इसके अतिरिक्त फाइल करने के 
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नियमों में भी सरलता लाने की आवश्यकता है; (9) सहका री तथा केन्द्रीकृत (०0079९8- 
पए८ था0 ०थाप&2०0) सूचीकरण-कार्यत्रमों में भाग लेना चाहिए; (48) नाम तथा 
तिथियों के स्थापन के संबंध में कम से कम शोध किए जाय॑ं; (7ए) न्यूनतम अभिलेख 
(7००00) रखने की कोशिश की जाय. जब तक किसी अभिलेख की उपयोगिता न हो तब 
तक उसे रखना प्रारंभ नहीं करना चाहिए. ऐसे अभिलेखों को भी रखने से बचना चाहिए 
जिसमें समय का व्यय ज्यादा होता हो और लाभ कम दिखलाई पड़े; (५) मुख्य प्रविष्टि 
में पूर्ण सूचना तथा इतर प्रविष्टियों (३0060 «॥7765) कम-से-कम सूचना दी जाय. परन्तु 
यदि यांत्रिक विधि द्वारा कार्ड को अनुलिपित (6०७॥०७४०॥) किया जाता हो तो यह 
प्रश्न नहीं उठता; (शा) वृत्तिक (9ा0258004) तथा अवृत्तिक (07-97०65&0॥4) 
कार्यों में पूर्ण विभाजन रहना चाहिए. 


96 निष्कर्ष 
(00रटाए209 

यदि सूची की योजना सावधानी पूर्वक बनायी जाए और उचित ढंग से इसका अनुरक्षण 
किया जाए तो यह एक प्रभावकारी उपकरण सिद्ध हो सकती है. सूचीकरण में मितव्य- 
यिता के संबंध में जो सुझाव दिए गए हैं, उनका पालन करने से सूची के अनुरक्षण 
तथा संकलन के आकार से संबंधित समस्याओं का समाधान भी कुछ सीमा तक हो 
जाता है. परन्तु इस बात पर ध्यान रखना चाहिए कि मितव्ययिता प्राप्त करने में कहीं 
हम सूची से मिलने वाले लाभों पर कुठाराघात न कर दें. 

ग्रथालय-व्यवसायी नए विचारों तथा नई तकनीकों को अपनाने में मन्द रहे हैं. पर 
अब हमें नये विचारों से पूर्ण लाभ लेना चाहिए. हम जानते हैं कि वैज्ञानिक प्रबन्ध का क्षेत्र 
वर्धनशील है. इसलिए सूचीकरण विभाग के संगठन तथा प्रशासन में ग्रंथालयियों को 


वैज्ञानिक प्रबंधन (इलं०गत6 ए्रक्षा48०॥०॥१) का पूर्ण उपयोग करना चाहिए. 


पठनीय ग्रंथ सूची 
(एएा प्रएश 7?६७७०॥२05) 
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केन्द्रीकृत तथा सहकारी सूचीकरण 
(का्रश&,780 ७० 200?#ए6798 ८७७ ,06णाप5) 


] केन्द्रीकृत सुचोकरण 
(एपबाए७0 2870 (5७745.06ए॥र0) 


0 परिभाषा 
केन्द्रीकृत सूचीकरण की परिभाषा यों दी गयी है--अन्य ग्रंथालयों के लाभ के लिए 
“किसी केन्द्रीय संगठन द्वारा प्रलेखों का सुचीकरण”.! केन्द्रीकृत सूचीकरण द्वारा एक 
केन्द्रीय बिन्दु से अपने सेवार्थीवृन्द (०॥०॥०८) को न्यूनाधिक मात्रा में सूचीकरण सेवा 
प्रदान की जाती है. सूचीकरण का यह स्वरूप एक प्रकार की ग्रंथालय प्रणाली या कई 
प्रकार की ग्रंथालय प्रणालियों के लिए अपनाया जा सकता है. केन्द्रीकृत सूचीकरण 
कभी-कभी एजेंसी द्वारा भी किया जाता है इमली है. गज यह १ 


॥] उहंश्य 
(00]००४५65) 
केन्द्री कृत सुचीक रण के कई मुख्य उद्देश्य हैं: 
कार्य के द्विगुगन का परिहार या उसे रोकना; : 
सूचीकरण के व्यय में कमी करना; 
सूचीकरण तथा वर्गीकरण में एकरूपता (हांगिए9) का प्रयास करना; 
सूचीकरण के स्तर को उन्नत बनाना; 
सूचीकारों को समर्थवान बनाना; तथा 
सदस्य ग्रंथालयों को उत्तम सेवा देने के योग्य बनाना. 
प्रथम उद्देश्य अत्यधिक महत्त्वपूर्ण है. इससे उन ग्रंथालयों के सूचीकरण विभागों को 
कार्यों के द्विगुणन से छुटकारा मिल जाता है जो इस कार्यक्रम में भाग लेते हैं. इससे 
ग्रंथालयों को जो समय की बचत होती है उससे वे पाठकों को अन्य प्रकार की सेवायें 
प्रदान करते हैं. 


30,.. ]5६७प्रक७, (0/2वहांटा।ड ॥9%2६ै२९ के ॥074/725, 200., 20., [,00000, एप्रांइटा. 
97], 9. 347 
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]2 केन्द्रीकरण के स्वरूप .-. 
(05 त॑ एच्ावीट470) 
केन्द्रीकरण के कुछ स्वरूप अधोलिखित हैं: 
कार्ड (या शीफ) तेवा [८0 (0 ह॥८४/) 5९ए|०७) 
मार्क (१७४२९) सेवा (७ ८॥ा।०-२०३०४४७।० 0७80६) अर्थात्‌ 
यांत्रिक-सुवाच्य-सूची सेवा 
सूचनः-सेवा (वरकणिएशांणा 5८7५४०९), 
उद्गम-स्थान में सूचीकरण (८७४।०2फ॥8-7500706), 
प्रकाशन-काल में-सुचीकरण (८॥/802फ्रा8-॥-970०॥02॥०॥ ), 
मपूर्व सूचीकरण (फ्ार्नाक्षं ८७०४|०8ण 78) 
- कार्ड (या शीफ ) ) सदस्य ग्रंथा- 
लयों को दे दिया जाता है. ये ग्रंथालय काड्ड में उपयुक्त शीर्षकों को जोड़ कर उसे अपनी 
सूची में फाइल कर देते हैं. बी एन बी (859) कार्ड/शीफ सेवा, लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस 
(छाशए ्ण (०म४8०55) तथा एच० डबल्यु० विल्सन एण्ड कम्पनी (पछ.ए एशा5$णा 
270 (०गर7भ५) द्वारा वितरित कार्ड सूची इस कोटी की हैं. लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस 
420 डालर वार्षिक शुल्क पर काड सूची की एक प्रति प्रूफ शीट (छा00०/ 58९८६) पर 
वितरित करती है. प्रूफ शीट की मदद से टंकक एक काड बना लेते हैं और उससे ही 
(. कई कार्ड बिना कठिनाई के तैयार कर लिए जाते हैं 
साक॑ सेवा (यांत्रिक-स॒वाच्य सूची )--किसी केन्द्रीय संगठन द्वारा प्रविष्टियों को 
यांत्रिक-सुवाच्य (704000९-८80206) रूप में प्रस्तुत किया जाता है, जैसा कि चुम्ब- 
कीय फीता (गा९०॥० 908) में होता है भर्थात्‌ व्यावहारिक रूप में हम यह समझें कि 
न्द्रीय संगठन प्रलेखों का सूचीकरण, आधा र-सामग्री (0४9) का अभिलेखन (7९00705) 
चुम्बकीय फीता पर करते हैं तथा उन टेप की प्रतिलिपियों को ग्रंथालयों में भेज देते हैं 
उन चुम्बकीय टेप से कम्प्यूटर के प्रयोग द्वारा ग्रंथालय अपने संकलन के लिए या तो सूची 
मुद्रित करा सकता है या उन्हें कार्ड पर अकित करवा सकता है. इससे कई प्रकार की 
ग्रंथसूचियां (90॥0ट7/श/॥6०5) भी तैयार की जा सकती हैं. अब मार्क सेवा (]/ 8२९: 
5थशं०८८) की लोकश्रियता काफी बढ़ रही है और इसे अपनाया भी जा रहा है क्योंकि 
चुम्बकीय फीता (788०00 (9725) स्वयं कार्डे-सूची का स्थान ले सकता है. उदाहर- 
णार्थ, नेशनल एरानॉटिक्स एण्ड स्पेस एडमिनिस्ट्रेशन (]व७॥०णार् 00श'जाथए[0६ 8॥0 
$920९ &0ाए्रांई80०॥55 १७५०१) की काडं-सूची वस्तुत: चुम्बकीय टेप पर है 
इसके लिए आवश्यक है कि कम्प्यूटर स्थायी रूप से विद्यमान हो. यदि ग्रंथधालय चाहे 
तो अपनी सूची पूर्ण रूप से यांतरिक-सुवाच्य (7800776 7240206) रूप में रख सकता 
है ओर कम्प्यूटर द्वारा प्रत्यक्ष रूप से प्रश्नों के उत्तर दिए जा सकते हैं. परन्तु भारत 
में शायद ही कोई ग्रंथालय इसके व्यय के भार को बहन कर सके. 
लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस में स्वचालन (8ए०/थ)णा) को लागू करने के संबंध में 
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किंग रिपोर्ट (78 7९0०४) के पश्चात्‌ ही एक योजना बनाई गयी थी जो सूचीकरण 
आधार-सामग्री (प्यांश्वी०2गांगड 649) को यांत्रिक-सुवाच्य रूप में (॥807॥6-८३१- 
29!० गा) परिणत करने के संबंध में था और जिसे मार्क (४५७२८) की संज्ञा दी 
गयी. लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस ने 966 में यांत्रिक-सुवाच्य सूचीक्रण आधार-सामग्री के 
लिए एक प्रायोगिक परियोजना (छ्ञा0 फ़ाणुं०्ण) लागू की. 966 के अक्तूबर में 
सोलह सहयोगी ग्रंथालयों को परीक्षण टेप (०४ ६89०5) तथा छिद्वित कार्ड (पंच का) 
पर यथोचित कम्प्यूटर प्रोग्राम वितरित किए गए. बाद में इन ग्रंथालयों की संख्या बढ़ती 
गयी. यह प्रायोगिक परियोजना ([08 90०]०००), जिसे सार्क-एक (१५]२८ ॥) कहते 
हैं, 968 में समाप्त हुई. मार्क-दो (१५७२८ [[) सेवा के लिए शुल्क देकर सहभागी 
सूचीकरण कार्यक्रम (६9७720 ९4०]०08पंग्र्ट 9०ट्टाथआ7) के अन्तगेत कोई भी ग्रंथालय 
अमरीकी प्रकाशनों तथा अन्य,विदेशी प्रकाशनों से संबंधित यांत्रिक-सुवाच्य सूची करण 
आधार-सामग्री प्राप्त कर सकता है. सार्क-दो (१/५२९: ॥) के अन्तर्गत सूचीकरण 
आधार-सामग्री इस प्रकार है: शीषंक (लेखक/आख्या, लाइब्रे री ऑफ कांग्रेस विषय 
(20 5प्रशुं००), वर्णनात्मक आधार-सामग्री (6०8०४90ए6 64७), वर्ग संख्या 
(लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस, ड्यूवी डेंसिमल क्लासीफिक्रेशन, नेशनल लाइल्रेरी ऑफ मेडिसन 
तेशनल एग्रीकल्चर लाइब्रे री) तथा अभिज्ञान-संख्या (607 ०॥0॥ ग्रणाएल). 
सूचना सेवा (गिपा#र०णा $शशं०८)--इस कार्यक्रम के अन्तर्गत किसी केन्द्रीय 

संगठन द्वारा ग्रंथसुची (00॥०ट700॥9) तैयार की जाती है और अन्य ग्रंथालय 
उस ग्रंथसूची में मुद्रित प्र विष्टियों को काटकर तथा उन्हें कार्ड पर चिपका कर अपनी 
सूची का निर्माण कर लेते हैं; या फिर वे ऐसा भी कर सकते हैं कि उन सूचनाओं के द्वारा 
अपनी सूची बना लें अथवा ग्रंथसूची को ही अपनी सूची के रूप में व्यवहार करें. ]956 
ई० तक जब बी एन बी (8५8) ने काडं सेवा प्रारंभ नहीं की थी तो उसकी सेवा इसी 
प्रकार की थी. सेन्ट्रल रेफ़स लाइब्र री ((८य। २९(०१०७ [।0745) द्वारा प्रस्तुत 
इंडियन नेशनल बिब्लियोग्राफी (##दांध॥ 2४६४०४व/ 808०8727/9) भी इसी प्रकार की 
सेवा प्रदान करती है. 

. उद्गम-स्थान में सुचीकरण (००॥०४०७४४७-४-5०४४८८)---इस कार्य क्रम के अन्तर्गत किसी 
केन्द्रीय संगठन द्वारा ग्रंथों के प्रकाशन के पूर्व ही उनका सूचीकरण किया जाता है और 
ग्रंथ में ही सूची प्रविष्टि मुद्रित कर दी जाती है. यह कार्य प्रकाशकों के संघ के साथ 
मिलकर या प्रकाशकों के सहयोग से ही किया जा सकता हैं। जून 958 से फरवरी 
959 तक लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस ने ,203 प्रकाशनों को सूचीबद्ध किया था. ये 
प्रकाशन 57 प्रकाशकों के थे. सूचीकरण के लिए प्रफ पेज (970० 9480०) ही काम में 
लाये जाते थे. एक प्रकाशन के सूचीकरण पर औसत व्यय 25 डालर थे. सूची प्रविष्टि 
(८4०87 ८८5) प्रूफ के साथ ही अकाशकों को लौटा दी जाती थी. कुल ,203 
सूचीबद्ध प्रकाशनों में ,082 पुस्तकों की प्रत्येक प्रति में प्रविष्टियां मुद्रित की गयीं. 
अ्रविष्टि मुख्य आख्या पृष्ठ के पीछे (७750 ० ॥॥6 ४४० 782०) रहती थी जो कमोबेश 
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रूप में लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस कार्ड की सही प्रतिकृति ((८$०४४॥०८) होती थी. इस प्रकार 
जो प्रविष्टियां तैयार होती थी उन्हें उद्गम-स्थान में सूचीकरण प्रविष्टियों (०४४४]०0878- 
-800708 €7065 या (5 शा८5) से बोधित किया जाता था. पर यह प्रयोग चल 
नहीं पाया क्योंकि जो प्रकाशक इसमें सहयोग दे रहे थे उन्हें यह खर्चीला प्रतीत हुआ | 
इतना ही नहीं, उनके प्रकाशकीय कार्यक्रम में भी इससे अड़चन पड़ने लगी. लाइब्रेरी ऑफ 
कांग्रेस के लिए भी यह प्रयोग जारी करना मुश्किल हो गया था क्योंकि उनके सूची कारों 
को समय के प्रति अधिक सावधान रहना पड़ता था, इस का रण अनावश्यक रूप से वे तनाव 
की स्थिति में रहते थे कप हर - * * 

प्रकाशन-काल में-स्चीकरण (ट्ाव/०हकंक&-ः 27807८०४०४)---4 97] की जुलाई में 
लाइब्र री ऑफ कांग्रेस में प्रकाशन-काल में सूचीकरण (८४व०श॥78न-ए9परश८क्षांणा 
>> (7) प्रारंभ की गयी. इस कार्यक्रम के अन्तर्गत लाइब्र री ऑफ कांग्रेस में गैली प्रूफ 
(82॥९ए [700५) से प्रविष्टियां तैयार की जाती हैं और आधार-सामग्री (6809) को 
दस दिनों के अंदर प्रकाशकों के पास भेज दिया जाता है. उपाख्या (5790॥०), प्रकाशन 
विवरण (॥7797॥72), पृष्ठादि विवरण (००757) आदि नहीं दिए जाते हैं. पर 
पृष्ठादि विवरण के अतिरिक्त सभी सूचनाएं सार्क (१४५२८) में दी जाती हैं. पुस्तक 
प्रकाशन के चार-छ: महीने पूर्व ही यांत्रिक-सुवाच्य सूची (]॥,५०४॥॥९-९६०४४!९ ८४8- 
[08०) में उसका विवरण आ जाता है. अंतिम सी आई पी (८।7) सूची लाइब्रेरी ऑफ 
कांग्रेस के सूचीकारों द्वारा प्रकाशन-पूर्व जिल्दबद्ध प्रति (9थ-कफश८क्कंणा 90प0 
८००४०४) या तह अथवा व्यावरत्तित पृष्ठों (00०१/8472०7० 58०८४$) _से को जाती 
है. वे इससे जांच भी कर लेते हैं और पृष्ठादि विवरण के संबंध में सूचनाएं जोड़ भी 
देते हैं. 

सी आईं पी (07) के तीन मुख्य “उत्पाद” (7000०) हैं: (7) सूची की अन्तिम 
प्रतिलिपि मार्क टेप (१४७॥२९: (476) पर प्राप्त होने के पूर्व ही स्री आई पी (८7) 
आधार-सामग्री का अभिलेख मार्क टेप पर उपलब्ध हो जाता है; (॥) लाइब्रेरी ऑफ 
कांग्रेस कार्ड ग्रंथ प्रकाशन-तिथि के पूर्व ही तैयार हो जाता है; (|) सूचीकरण आधार- 
सामग्री पुस्तक में भी प्रकाशित हो जाती है. 

आख्या पृष्ठ के पीछे जो सूचीकरण आधार-सामग्री मुद्रित रहती है, उसका एक 
उदाहरण यहां प्रस्तुत किया जा रहा है: 
[फएाश'ए णी (एगाशा०55 (ब्वाग०्शा३ 7 7फ)64ा०णत! 784 
एठत0ताफा, टाब्रा।55 6 / 7 58 

पुर ॥एछाकाज 0 (0०0९255. 

(एशा३९४० ॥0ःक्ारए ण एछ. 5. 60ए677णथा। 0694/76॥5 27व 32थ7८०९5, 70. 38) 

छाएणांग््टाब०79: 9. 285. 

]. एग0०0 $48665. [फाकवाए 0 (एणाट्टाट55. 
7733. ए6066 027.573 72-89909 
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समीक्षा : सी आइ पी (८९) प्रोग्राम के अन्तर्गत अधिक से अधिक प्रकाशक अपनी 
तथाकथित अप्रकाशित पुस्तकों के गैली प्रूफ (84॥०५ 9700/) भेजते हैं. इस कारण 
इस प्रयोग की सफलता के लिए ग्रंथालयों को आशावादी होना आवश्यक हो है. यह 
स्पष्ट है कि इस प्रयोग की सफलता प्रकाशकों के सहयोग पर आधारित है पर इसके 
साथ ही यह लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस पर भी निर्भर करता है कि वह इसका भार कहां 
तक वहन करने में समर्थ हैँ तथा इस कार्य के लिए कितने कर्मचारियों को लगाने की 
उसमें क्षमता है. यह प्रश्न उठना स्वाभाविक है कि सी आईं पी (([9) प्रोग्राम जितना 
उपयोगी दीखता है, क्‍या वास्तव में उतना उपयोगी हो सकेगा ? फिर यह प्रश्न भी हम 
अपने से कर सकते हैं कि यदि सी आई पी प्रोग्राम सफल हुआ तो क्या हमें सूचीकारों की 
आवश्यकता होगी ? इन प्रश्नों का उत्तर तो समय ही दे सकेगा. , 

जन्मपूर्व सूचोकरण (//८-#ववां ८८/८/०४४/४४) --इस शब्द का प्रयोग रंगनाथन ने 
किया था जन्मपूर्व तकनीकी कार्य” (छा०्नाआंक् (००ंग्रांट॥ ०८) से तात्पय जन्मपूर्व 
वर्गीकरण तथा जन्मपूर्व सूचीकरण से है. इस प्रक्रिया का अर्थ है कि प्रकाशक द्वारा ग्रंथ 
विमोचन (72[८७$6) के पूर्व ही राष्ट्रीय केन्द्रीय ग्रंथालय (]िक्काणाब्ष (लाधबं ॥/9- 
7५) द्वारा प्रत्येक ग्रंथ का तकनीकी कार्य सम्पन्न हो जाना. यह कार्य प्रकाशकों द्वारा 
भेजे गए प्रत्येक पुस्तक की फर्मा प्रूफ ([0776 97००/) की प्रतिलिपि से संभव है. ग्रथ 
विमोचन के पूर्व ही प्रत्येक पुस्तक की सूची के लिए काईड मूल-स्टेनसिल (परावरेजनल 
#थार्ल) से राष्ट्रीय ग्रंथालय द्वारा तैयार कर लिया जाएगा. ग्रंथ विमोचन के साथ ही 
सूची-कार्ड उन ग्रंथालयों को उपलब्ध हो जाएगा जो इनके लिए आदेश करेंगे. बोध संख्या 
(८श! एणर००) को भी आख्या पृष्ठ के पीछे तथा जिल्दबद्ध पुस्तक की पीठ (59॥76) 
पर अंकित कर दिया जाएगा. इस प्रकार के कडं की सहायता से विभिन्‍न प्रकार की 
ग्रंथ सूचियां (99॥0ट29/०5$) भी तैयार की जा सकेंगी. 

रंगनाथन ने अनुमान लगाया था कि “जम्मपूर्वे वर्गीकरण एवं सूचीकरण की प्रक्रिया 
अपनाने से राष्ट्रीय ग्रंयालय प्रणाली में 79 प्रतिशत तकनीकी जनशक्ति (+€लापरंट्बो 
प्राधग00फ८/) की बचत होगी. इतना ही नहीं, बल्कि एक राष्ट्रीय ग्रंथालय यदि अन्य 
राष्ट्रीय ग्रंथालयों से कार्ड का विनिमय करे तो विश्व के प्रत्येक राष्ट्रीय ग्रंथालय को 79 
प्रतिशत तकनीकी जनशक्ति की बचत होगी. 

समीक्षा : सी. आई. एस (८5), सी. आई. पी ((7) तथा जन्मपूर्व सूचीकरण 
सबों का मुख्य उद्देश्य ग्रंथ विमोचन के पूर्व सूची कार्ड तैयार कर देना है. सी. आई. एस 
((।9) के प्रयोग को छोड़ दिया गया है. सी. आई. पी (([7) अधिक सफल दीख रहा है 
और यों भी यह बृहद्‌ परियोजना है दूसरी ओर, जन्मपूर्व सूचीकरण (छाह्नाआंथ- 
८७/७0६०॥४९) अभी कहीं उपयोग में नहीं लाया गया है. 


१5.0. रिद्राष्आथातवव0, िश्वव्रौंगए वा टकक्णाड,.. थिवता935, ४५७ शव, ]955, 


99. 269-27. 
3/97०, 9. 2. 
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2 सरकारी सूचीकरण 
(0075४ 5॥५98 (&७१7७॥,06 एछा२०) 


सहकारी सूचीकरण “उस स्थिति को निर्देश करता है, जब कई स्वतंत्र ग्रंथालय सूची- 
करण के काये में मिलजुल कर भाग लेते हैं और उसके लाभ को पारस्परिक रूप से बांटते 
हैं.* अर्थात्‌ एक या एक से अधिक ग्रंथालय सूचीकरण के इस कार्य में भाग लेते हैं और 
उनका लाभ उठाते हैं. जो इस कार्यक्रम में भाग नही लेते हैं उन्हें इस कार्यक्रम का लाभ 
मिल भी सकता है या उनसे वंचित भी रहना पड़ सकता है. 


2] सहकारी सूचीकरण का स्वरूप 

(कण ए (000शक्षाए० एणग्रांएट) 
(।) लाइब्रे री ऑफ कांग्रेस द्वारा सहकारी सूचीकरण लागू किया जा रहा है. इस कार्य- 
क्रम के अन्तगंत अन्य ग्रंथालयों से यह आशा की जाती है कि वे सूची कार्ड की प्रतिलि- 
पियां मुद्रणार्थ भेज दें. लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस द्वारा प्रत्येक प्रतिलिपि को इस प्रकार सम्पा- 
दित किया जाता है कि प्रविष्टियां लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस की अन्य प्रविष्टियों से मेल खा 
जाय॑. ये सम्पादित प्रतिलिपियां मुद्रित की जाती हैं ओर ग्राहकों को वितरित कर दी 
जाती हैं. 

(2) 965 में कांग्रेस (?०॥९०55) द्वारा पारित हायर एड्केशन ऐक्ट (प्रांहाल 
जठात्थांणा 000) के अन्तर्गत लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस ने उस वर्ष से ही अन्तर्राष्ट्रीय 
सहयोग (उ्राध्ग्राध्ांणाभ ०००9०:७४४०॥) के लिए राष्ट्रीय तथा क्षेत्रीय कार्यालयों का 
एक विश्वव्यापी जाल विछा दिया है. अब प्रत्येक कार्यालय अपने क्षेत्र में प्रकाशित पाठ्य 
सामग्री के चयन ($८६८४०ा)।, संप्राप्ति (३०१४० ं४०१) तथा लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस में 
उन्हें भिजवाने के लिए उत्त रदायी है. इसके अतिक्ति इन कार्यालयों द्वारा लाइब्रेरी ऑफ 
कांग्रेम को ग्रंथपरक सूचनाएं भी (99॥0०ट479#0०० 029) भेजी जाती हैं जिसके 
आधार पर वहां सूचीकरण किया जाता है. लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस में कुछ अवस्थाओं में तो 
संबंधित देशों की राष्ट्रीय ग्रंथ सूची में व्यवह्वत सूचीकरण को ही उपयोग में लाया जाता 
है तथा उनमें उन सूचनाओं को समाविष्ट कर दिया जाता है जो उसके अर्थात्‌ लाइब्रे री 
ऑफ कांग्रेम के लिए उपयोगी होती है. ब्रिटेन में यह कार्यालय स्टीवेन्स एण्ड ब्राउन 
($60९॥५ था 80) नामक पुस्तक विक्रेता के साथ है तथा ग्रंथपरक सूचना 
(छाणां०्ड्ञावजञांट्श ए0पर०ध0१) बी एन बी (88) द्वारा मार्क (५१२८०) टेप 
में दे दी जाती है. सूचीकरण के इस अवधारण (८०॥०८७) को सहभागी सूचीकरण 
(४0९० ०४७०१पांगठ) से बोधित किया जा सकता है 

(3) विभिन्‍न ग्रंथालयों द्वारा भेजी गई आधार-सामग्री (6808) पर आधारित संयुक्त 
सूची (णरांणा ०७४७]०४०९८) का निर्माण-कार्य सहयोगी सूचीकरण का अच्छा उदाहरण 
समझा जा सकता है. 


4(: 0. [रट८७श४३॥7. ०9. ८४., 9. 363. 
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2] संथुक्त सूची 
(एगमरंणा 0&००९०८) 
सयुक्त सूची के लिए कुछ व्याख्या देनी आवश्यक है. लारसन (,05०) के अनुसार 
संयुक्त सूची की परिभाषा है “दो या उससे अधिक ग्रंथालयों के पूर्ण या सीमित संकलनों 
की वह सूची जिसे एक क्रम में सूचीबद्ध किया गया हो.” ग्रंथालयी के लिए यह एक 
महत्त्वपूर्ण उपकरण है. 


2]] प्रकार 
(7५9०७) 
संयुक्त सूची किसी स्थान (]0८8), क्षेत्र, (7680०॥) एवं देश ( 7990॥7) के आधार पर 
हो सकती है. इसके अतिरिक्त संयुक्त सूची को पाठ्य-सामग्री के आधार पर भी विभाजित 
'किया जा सकता है, उदाहरणाथ्थे, पुस्तकें, पत्र-पत्रिकाएँ, फिल्‍म आदि की संयुक्त 
सूचियां. 


22 कार्य 

(#णाल0$) 
(9) कोई खास प्रलेख कहां उपलब्ध हैं--यह जानने के लिए संयुक्त सूची सबसे अच्छा 
उपकरण है; (॥) अन्त: ग्रंथालय आदान (७ ॥9क्षाए ॥07) में इससे सहायता 
मिलती है; (॥) प्रलेखों के चयन के लिए यह एक अच्छा उपकरण है. ([४) कई ग्रंथा- 
लयों के संप्राप्ति (३०धाएं$४0॥) एवं चयन कार्यक्रम में उससे सामंजस्य स्थापित होता 
है (पाठ्य सामग्री के अनावश्यक ट्विगुणन (6८७४०) पर इससे रोक लगती है); 
(५) ग्रंथप रक सूचनाओं की प्राप्ति के लिए यह बहुत उपयोगी साधन है; तथा (९3) 
किसी खास क्षेत्र में उपलब्ध सामग्री की पूर्ण जानकारी इससे प्राप्त होती है जिससे संक- 
लन की अच्छाईयों का ही पता नहीं चलता बल्कि त्रुटियों पर भी ध्यान जाता है. 


23 संकलन-कार्य 
(९ए०ण्रॉगांणा) 
सर्वप्रथम संयुक्त सूचीकरण के संकलन के उद्द श्य को प्रकट करना चाहिए. इस संबंध में 
एक विवरण प्रस्तुत करना चाहिए. तत्पश्चात्‌ इन विषयों पर निर्णय लेना चाहिए; () 
किन ग्रंथालयों को सम्मिलित किया जाएगा; (॥) सामग्री का समावेश (इसके अन्तर्गत 
रूप, (077) काल, (92700), विषय, भाषा, तथा क्षेत्र संबंधी नि्णंय लेना चाहिए; 
(7) प्रविष्टियों (॥॥४6७) के प्रकार तथा प्रत्येक प्रविष्टि में विवरण की सीमा; 
(४) व्यवस्थापन (प्धा8०॥०॥); (५) भौतिक स्वरूप (छाजअंत्श 0णिग्रा); तथा 
(शं) संकलन एवं उसके संशोधन की विधि. 


जदाएत [.व50, किवांगवां शंशातकवकंटव! 5शणंट्ठ ऐथा5, एरप500, 953, 9. 56. 


250 सूचीकरण के सिद्धांत 
उपरोक्त निर्णय के बाद ही हमें संकलन-कार्य प्रारम्भ करना चाहिए. 


243 ग्रंथालय 
(॥/978765 ) 

यह निर्णय करना चाहिए कि संयुक्त सूची का क्षेत्र क्या होगा? इसका क्षेत्र स्थानीय, 
क्षेत्रीय या राष्ट्रीय हो सकता है. स्थानीय संयुक्त सूची ([008] पघा०णा ०४४७|०02५८)अपने 
सीमित क्षेत्र में बहुत उपयोगी होती है. एक ही झलक में हम स्थानीय संकलनों से परि- 
चित हो जाते हैं. इनका अनुरक्षण करना भी आसान है तथा इसे अद्यतन (७०9 +० 026) 
भी रखा जा सकता है. 

राष्ट्रीय या क्षेत्रीय संयुक्त सूची (800॥4 ० 768णा9 णाणा। ००४०९) का 
क्षेत्र काफी विस्तृत होता है. इनमें सम्मिलित होने वाले ग्रंथालयों की संख्या भी काफी 
होती है. अनुभव के आधार पर यह कहा जा सकता है कि इसके अनुरक्षण में बड़ी कठि- 
नाई होती है. इस पर नियंत्रण रखना भी कठिन होता है. पुस्तकों की व्यापाक राष्ट्रीय 
संयुक्त सूची (0णाफालालाइए० ॥ांणाभ परांणा ०३थ०8०९) का संकलन कठिन ही 
नहीं, बल्कि आवश्यक भी नहीं है. या तो क्षेत्रीय संयुक्त सूची को सीरीज (5८:2$) के रूप 
में निकाला जाए या फिर यदि राष्ट्रीय संयुक्त सूची को संकलित करना हो तो उनमें 
सापग्री एवं ग्रंथालयों के चयन में उत्कृष्टता बरती जाए. 


232 सामग्री 
(४७/०7४५) 

सामग्री के रूप (07), काल (9७700), विषय तथा भाषा के संबंध में भी निर्णय लेना 
चाहिए. 

साधारणत: पत्र-पत्रिकाओं (9०१09८७|$) की संयुक्त सूची के निर्माण को अधिमा- 
नता (.थथ्यथा०८) दी जाती है. इसका कारण यह है कि (7) इसके संकलन में कम 
लागत लगती है; (॥) इसे अद्यतन (79 (0 १8०) बनाये रखना तथा इसका अनुरक्षण 
(ए्रश्न।शाक्वा०८) करना आसान है; (॥) यह कम स्थूल होती है; तथा (४) चूंकि 
पत्र-पत्रिकाएं सेट में ही खरीदी जाती हैं, इसलिए इसके संकलन-काये में खर्चे कम 
पड़ता है. 


233 प्रविष्टियों के प्रकार 
(7४9०5 ण शात65) 
संकलनकर्त्ता को शीर्षक तथा विवरण के नियमों का निर्धारण कर लेना चाहिए. जो 
ग्रंथालय इसमें सहयोग देते हैं--उन्हें इसे पूर्णरूपेण अपनाना चाहिए. 
() पुस्तकों की संयुक्त सूची (प्राण ०&०९४०९ ० 90०४६) के लिए दो प्रकार 
की प्रविष्टि तैयार की जाती हैं--लेखक प्रविष्टि (घांग्रणः शा) तथा आख्या 
प्रविष्टि (406 ०१0५). लेखक प्रविष्टि मूल प्रविष्टि होती है तथा आख्या प्रविष्टि इतर 
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प्रविष्टि (३60०० ०॥79) होती है. आख्या प्रविष्टि संक्षिप्त प्रविष्टि होती है जो पूर्ण 
सूचानाओं के लिए मुख्य प्रविष्टि की ओर निर्देश करती है. प्रत्येक मुख्य प्रविष्टि में 
धारण अनुच्छेद (॥007785 $०८०४०४) रहता है जिससे यह प्रकट होता है कि किन ग्रंथा- 
लयों के पास अमुक प्रलेख उपलब्ध हैं. 

(2) पत्रिकाओं की संयुक्त सूची (प्रांणा ८क्वाथ०2ए० ० 9९700085) में जो 
मुख्य प्रविष्टि होती है वह वर्ग संख्या (0455 ॥रणा0८) के अन्तगंत बनायी जाती है. 
इसके अतिरिक्त उसमें वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां (0७५5 ॥76९. ९॥॥765) तथा प्रायोजन 
निकाय प्रविष्टि (६90750772 9009 था।५) भी रहती हैं. मुख्य प्रविष्टि से उन्हें क्रम 
संख्या (5०४४७ एरण्गा॥०८॥) द्वारा निर्देशित किया जाता है. 


2[34 वर्णन 

(7006८7७०॥०१) 
मुख्य प्रविष्टि में उतने ही विवरण सम्मिलित किए जाते हैं जो पुस्तक की पहचान (00- 
॥८०॥07॥) के लिए आवश्यक होते हैं. लेखक, आख्या, संस्करण तथा प्रकाशन वर्ष आदि 
एक ग्रंथ की पहचान के लिए यथेष्ट समझे जाते हैं. पुस्तक के खंडों के संबंध में सूचना 
धारण अनुच्छेद (700॥85 5८८४०) में दी जाती है. यदि खंड अधूरे हों या नहीं हों 
तो इसकी भी सूचना स्पष्ट होनी चाहिए. इसके अतिरिक्त जिन ग्रंथालयों में सामग्री उप- 
लब्ध हों उनके लिए प्रतीक (५५॥0०) का व्यवहार किया जाता है. आख्या प्रविष्टि में 
आख्या दी जाती है तथा आख्या से मुख्य प्रविष्टि की ओर निर्देश के लिए क्रम संख्या 
(४९४४४ ग्रणा7०) भी दी जाती है 

मुख्य प्रविष्टि में वर्ग संख्या, में परिवर्तत (८8० ० (06०) की सूचना (यदि कोई 

हो तो), प्रकाशित खंड, समुच्चायक अनुक्रमणिकाए, (०प्रा77/&7९० 770९४65५) जटिलता 
अनुच्छेद (००7ए०)9 5९८ांणा) तथा धारण अनुच्छेद (प्रत्येक ग्रंथालय के लिए ग्रंथा- 
लय संख्या ([9/श9 गणा7००) तथा वहां प्राप्त सामग्री) दिए जाते हैं. इसके लिए वर्ग 
निर्देशि प्रविष्टियां (0७5५ 7665 शाध०5) “आवधिक प्रकाशन” (“फछा०१०8) एप०- 
॥0900०7”) के पूर्व में आने वाले उन अंकों (0./5) से बनायी जाती है जो वर्ग संख्या 
में हों तथा जो अन्विष्ट शीषंक (5०ए९४४/ ॥०28०7॥8) दे सकें. इन प्रविष्टियों के अग्न- 
अनुच्छेद ([०३०॥॥8 5९८०) में विषय का नाम होता है तथा उसके बाद वर्ग संख्या 
(०७५५ ग्रण्मा००7) दिया जाता है 


24335 व्यवस्थापन 
(5&778॥26०77८॥) 
पुस्तकों की संयुक्त सूची का व्यवस्थापन (774782॥0६) एक ही आनुवर्णिक भाग में 
करना चाहिए, फाइल करने में यदि प्रथम नामों ([07० 0977०5) को नजर अन्दाज किया 
जाए तो इससे फाइल करने की गति काफी बढ़ जाती है तथा उससे खोजने में भी 
आसानी होती है. 
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पत्रिकाओं की संयुक्त सूची को दो भागों में रखना चाहिए, यथा वर्गीकृत भाग तथा 
आनुर्वाणक भाग. मुख्य प्रविष्टियों को वर्गीकृत भाग में रखना चाहिए तथा वर्ग निर्देशि 
प्रविष्टियों को आनुर्वाणक भाग में रखना चाहिए. 

अब कम्प्यूटर की मदद से जो संयुक्त सूची संकलित की जाती है, उनसे पाठकों के 
विभिन्‍न अभिममों (09.709०॥९७५) को सन्तुष्ट करना संभव हो गया है. 


2]36 भौतिक स्वरूप 
(शाए्आंट्ब 07) 
काई स्वरूप से शीफ स्वरूप (5॥6व 0िग) (4 >< 67) ज्यादा अच्छा समझा जाता 
है. मुद्रित संयुक्त सुची तो अत्यन्त उपयोगी उपकरण है. यों राष्ट्रीय संयुक्त सूची 
(740१8] परधंणा ०४४७]०४०८) को मुद्रित कराना प्राय: संभव नहीं होता है पर यदि 
ग्रंथालयों को विशिष्ट आधार पर चुन लिया जाए तो इसका मुद्रण संभव हो सकता है. 


237 संकलन तथा संशोधन करने की विधि 
(४८०१ ती 0०णाएबांणा भाव एेल्शंञंणा) 

जब भी कोई बड़ा ग्रंथालय अपने संकलन की सूची को अन्य सहकारी ग्रंथालयों के बीच 
परिचालित करता है तो प्रत्येक ग्रंथालय अपने यहां उपलब्ध सामग्री का विवरण उसमें 
प्रस्तुत करता है और उन आख्याओं को समाविष्ट करता है जिनका उल्लेख सूची में नहीं 
रहता है. वास्तव में, इस विधि में समय बहुत लगता है. 

दूसरा उपाय यह है कि एक प्रति की अपेक्षा मूल सूदी की कई प्रतियां परिचालित 
की जाय॑ और अंतिम सूची में सबों को समावेश कर दिया जाए. 

तीसरी संभावना यह है कि प्रत्येक ग्रंथालय अपने संकलनों की सूची तैयार करे और 
इन्हीं सूचियों को समुचित कर दिया जाए. 

चौथी विधि यह हो सकती है कि एक या कुछ व्यक्ति ग्रंथालयों में जाकर सूचनाएं 
इकट्ठी करें और फिर उन्हें संकलित कर दें. 

आजकल तो संयुक्त सूची के संकलन में फोटोग्राफी का भी सफल प्रयोग किया जा 
रहा है. सहकारी ग्रंथालयों की सूची का फोटो ले लिया जाता है और उपयुक्त पुन- 
रुत्पादन या पुन:अस्तुतीकरण (7697०१0८४०॥) विधि द्वारा फिल्म से सूची प्रविष्टि 
बना ली जाती है. यह बात ध्यान देने की है कि संकलन की समस्या बहुत हद तक सूची- 
करण व्यवहार की एकरूपता (छारीणिए॥9) पर निर्भर करती है. 

कम्प्यूटर-आधारित संयुक्त सूची अब विकासशील देशों में भी विकसित हो रही है. न 
तो यह अधिक कठिन है और न इसमें उतना व्यय ही लगता है. 

संयुक्त सूची में अनवरत संशोधन का प्रावधान होना चाहिए- किसी निकाय या एजेंसी 
को नियमित रूप से परिग्रहण (860पंणाड) तथा बहिंगमन (एांग्राता4७७$) संबंधी 
सूचना देनी चाहिए. इस काये के लिए एक फाइल रखनी चाहिए जिससे नये संस्करण 
(निकालते वक्‍त काम बहुत आसान हो जाए. 
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पत्रिकाओं की संयुक्त सूची के कुछ उदाहरण प्रस्तुत किए जा रहे हैं : 


झ्ाए३79737॥, 5.7२., टाट., 2079. 
फंगा ट्वाधॉ०ग्ड्प्र० ता श्वयारवें छुांगवांटवा: का्॒शीटराताड रे 509 4854, 7. /./.- #ंट्वा 
बावें 800३०वां डलंशाट९३, 00ी)गा [छाबा। 3455029007, 4953. 
फहंग /57 ता ल्वशाश्वे 4करलांटवा उशपंबराड खंह रीवा #0/द्/25, 9867), वातीबय (०फालाी 
6 [छान 0९४८0०फ77श॥, 966. 
औट्डांगावों क्रांगा टवांबा[022४९- तणी उटंशााएरट उश्ाबाड: सछाव9: दाता, एगंण एथ902प6 
एारं॥070, ०7) 5ठंलाएल वश, ताओआ िवा004) 506९० [000फ्राटा[बांणा 
(लाएट, 969, (8 उइलछांह5 0छि इफपलाी. प्रांत ए83]08प९५ काठ एथाए एजाएफग6त फफ 
पा५७000८. #6 300५8 076 729725९८॥(5$ [प्रजा 3 5870]6. 
वह कद्यांमिवा एांशणि एब्रह/ए2: व दकम्ाप्राविता? दाए।एीत। #57 (॥6 बाण एद्वॉबॉ०ए5 
पा6 [ाछाबाए एत एणाशा९३88-गोरिथांगानों एरांणा एथ्वाबो02 5८९5 एशए व प्रं2, 007, 
2॥0 ९०४९८३8८.. 7॥656 बाढ ०07रएशाहशआारत 09 ए6 5छ0९0० ९०६६१08 ० पाल ॥एछथफ 
रण (णाष्टाट59). 


पएमांगा [5 ग॒ीउशंद्ाई की ॥शव्र४ंटड४ त॒ ॥॥2 - ए#ऑ2वें $/६/९25 का (कवर, 370 ९0,, ०0॥0९०6 
एज एता4 870 70०5, [र९ए ४0, ५७७व!६00, 965, 5 ५. 


3 केन्द्रीकृत बनाम सहकारी सुचीकरण 
((छोणार२ 0. 2:79 ५८२७७०४ (ए0075४७ १7४८ 
(५१83],005 0[४५) 


सिनकनकास ($747:95) के अनुसार “केन्द्रीकृत सूचीकरण का उद्देश्य एक ही स्थान 
में सूचीकरण की प्रक्रिया को पूर्ण करना तथा उसके परिणामों को यूनिट के अन्तगंत 
अन्य ग्रंथालयों में वितरित करना है; और सहकारी सूचीकरण का उद्देश्य प्रंथालयों के 
सहयोग से सूचीकरण की प्रक्रिया को पूर्ण करना है तथा उनके परिणामों को एक यूनिट 
से दूसरे यूनिट में वितरित करना है. इसलिए दोनों का मुख्य अन्तर, स्थान तथा संगठन के 
प्रयास का है. केन्द्रीकरण में कार्य एक ही स्थान में होता है और श्रम बल (छ०7६ (0०८) 
को एक यूनिट की तरह संगठित किया जाता है; लेकिन सहयोग (०००7९०७४०॥) में 
कार्य कई स्थानों में बंट जाते हैं और वटे हुए श्रम बल (छठ: ण०८) के नियंत्रण के 
लिए नहीं, अपितु समन्वय (00007)श्नांणा) के लिए प्रयास किया जाता है. 

शार्प ($]07) ने इस सम्बन्ध में लिखा है कि “यदि हम संकुचित दृष्टि से देखें तो 
एक बूृहत ग्रंथालय प्रणाली में सूचीकरण प्राय: केन्द्रीकृत ही होता है. सहकारी सूचीकरण 
का एक सरल रूप तब उपस्थित होता है जब अनेक ग्रथालय एक केन्द्रीय सूचीक रण विभाग 
की स्थापना तथा अनुरक्षण के व्यय अथवा कार्य में भाग लेते हैं और केन्द्रीय सचीकरण 
विभाग द्वारा जिन पुस्तकों की प्रविष्टियां तैयार की जाती हैं, उनके निर्माण कार्य से 
मुक्त होकर, मात्र उनके लाभ का उपभोग करते है.” 

कुछ लोग सहकारी सूचीकरण को केन्द्रीकृत सूचीक रण का एक भाग मानते हैं. इसका 

60९08€ 'श. 5ांगायाबा, एलातपबीरटत एब्ाबा०्शाएइ,” #ाटलफ्ट्वॉब गी एव 


बार्व ंरशिक्रादधंजा उलंगारण, बिटछ ४0, ॥06000, 970, ४. 4, 9. 392. 
गला 8. जाबाए, टव/वाग्ट/फाह; 5॥ ९१., छ05099, 4060, 950, 9. 266. 
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कारण यह है कि केन्द्रीकृत सूचीकरण का समन्वय एक केन्द्रीय एजेन्सी द्वारा होता है तथा 
उसके लिए लाभ का वितरण एक खास स्थान से होता है. परन्तु व्यवह्वार में कोई विभा- 
जन रेखा खींचना कठिन है. यों हम कार्यात्मक (घ्रालांगा4) भेद कर सकते हैं : केनद्री- 
कृत सूचीकरण से सूचीकरण-प्रयास में कमी हो जाती है, क्योंकि इससे केन्द्रीकृत-सेवा 
प्रदान की जाती है और सहकारी सूचीकरण से ग्रंथालय में उपलब्ध पाठ्य-सामग्री को 
ज्यादा अच्छा उपयोग करने में मदद पहुंचाता है. 

साधारणतया केन्द्रीकृत सूचीकरण को सहकारी सूचीकरण से अधिक मान्यता दी 
जाती है. इसका कारण है--वर्धित एकरूपता (वाटा०३४5०० प्रगागिए्रा५), कार्ड की 
प्राप्ति में शी त्रता तथा कार्य-विधि में मितव्ययिता. 


4 निष्कर्ष 
(८ण०रस्टा,एड्ा0२) 

इम अध्याय में जिन प्रयासों की चर्चा की गयी है, उसकी सफलता कई बातों पर निर्भर 
करती है : कार्यक्रमों को सफल बनाने के लिए सिद्धांतों एवं तकनीकों के प्रति ग्रंथालयों 
की सहमति आवश्यक है, ग्रंथालयों द्वारा उपरोक्त कार्येक्रम हेतु आथिक मदद दी जाए; 
तथा उन कायंत्रमों में भाग लेने या उनके परिणामों का उपभोग करने के वे इच्छुक हों. 

भारत जैसे देशों के लिए, जहां सूचीकरण उन्नत अवस्था में नहीं हैं, कंन्द्रीकृत सूची- 
करण अत्यन्त उपयोगी है. यदि हम इस संदर्भ में देखें कि हमने एक उन्नत सूची सहिता 
का निर्माण किया है--तो बात और भी आश्चयंजनक लगती है. हमारे यहां सिद्धांत और 
व्यवहार में गहरी खाई है. सूचीक रण-तकनीकों का हम सही ढंग से उपयोग नहीं कर रहे 
हैं. भाषा की बहुलता से हमारे यहां के सूचीकारों की कठिनाइयां बढ़ जाती हैं. इसका 
कारण यह भी है कि सूचीकरण विभाग में सूचीकारों की पर्याप्त मात्रा में कमी है. साधा- 
रण परिस्थिति में शव खला प्रक्रिया (८४॥ ए70०८०७८) को उपयोगी उपकरण होना 
चाहिए था, पर वह हमारे लिए भार स्वरूप बन जाती है क्‍योंकि इसका उपयोग ठीक 
ढंग से नहीं किया जाता है. यही कारण है कि जो ग्रंथालय (१०८ का उपयोग नहीं करते 
हैं, वे वर्ग निर्देशि प्रविष्टियां आसानी से बना सकते हैं, क्योंकि वे सीयर्स लिस्ट ऑफ 
सब्जेक्ट हैडिग्स (5०४5 !5६ 0 579]०८६ ॥०9०॥25) तथा लाइब्रेरी ऑफ काँग्रेस लिस्ट 
ऑफ सब्जेक्ट हैंडिग्स ([छ&9 ण॑ 0.0णाह्ा०55 [50 ० 5एए०० ॥०4०785) का 
उर्पयोग करते हैं. 

केन्द्रीकृत सूचीकरण अपनाने से भारतीय ग्रंथालयों को अन्य सेवाओं में भी सुधार 
आ सकता है. यहां के वे कमंचारीगण जो सूचीकरण-काय् में व्यस्त रहते हैं, अन्य सेवाओं 
के लिए मुक्त हो जायेंगे. इससे एक महत्त्वपूर्ण लाभ यह होगा कि यहां के सूचीकारों 
की एक पीढ़ी को सूचीकरण का वास्तविक प्रशिक्षण मिल जाएगा. इतना ही नहीं उत्तम 
सूची से सदर्भ-सेवा अच्छी बन जाएगी एवं शिक्षार्थियों को अ्रंथसूची (0900ट्टाथ्कापं८5) 
तंयार करने में भी मदद मिलेगी. वास्तव में यह उत्तरदायित्व सेन्द्रल रेफ़्स लाइब्नरी 
((क्लाएथ रिशिल्िणा०6 !0॥9) को होना चाहिए जो इंडियन नेशनल बिब्लियो प्राफो 
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(पाता ४० 89०ट्टा2909) निकालती है. देखें, यह घंटी किसके गले पड़ती 
है? 


पठनीय ग्रन्थ सूची 
(ह#एरप्तषहएर ए:53)7२09) 

“गए पा छरछ,७ //9/व्राए 47लंबरांग्ा स्‍2ै2८०४व, 79, 4977, 3, 

४.५७, (77५९,, “(67९36९5६ ग्रश्यांगा आठ 6 76-53888 ? 59कताए॥6टागए 07 
॥टछंज़ा 40. रक्ा॥रोठशाए2इना।-0एऑएशाणा,?. करा साशिकाऱ छझ।०४॥, 46, ]97, 
ए7.- 348-358. 

ब-+++++ '(290087708 77 7फ्जीटबतस्‍ंणा,? एारट0 कधांशिंग 70. 7शशद्वा/ए5, 27, 973, 
97. 2-. 

जु), 3. घाटारएर, "864 ला [07 प्र्गरातिपयाफ गा टक्कंग्ेणशाए; एशाागेंरवाणत) क्ात॑ ॥470470]- 
ख्ाजा, 77077 772045, 25, 977, 99. 565-86. 

जतठ्मार जार, टक्रा/वाणएबाए2,. 7.गातजा, 2550टांशांगा 0छी 855ांडावा 9क्वा87$, 
970, 5९९० ५, 

ऋाराट प्एागाएर, टद्घाद्ागश॥#2, [.00097, 8९69, 4974, 99. 22-36. 

(पाए .07250७, उक्वांशावा! 80॥0297279#८वाँ 3९/णछं2९5, एथा5$, (76500, 953, टा३फाह शा, 

उफ््क्ाए णी टमाहइए655, 7#९ ट्वाबॉग्शक/6-॥750;/22. ९(क/९४70,. '३५॥72000, 0. ०0., 
पफ्राशए ण एणाप्टा255, 4960. 

९... 0. ह्राफम्र॥७, 0/एक्शांटॉंगए कैंशकराएंट्वूए2 के गएएबशलांटड; दा 9270 7 70 ऐए५०/फ्राध्रागा 
#राकांशर्बा, 270 ९60., [.णा607, 0८प्राइठा, 97, ाधए(/०5 20 3700 24. 

$. 7२. 7२७०8४७]प्4ाव, करवदबी।8 वा 26095, ३०7७५, ४$5ए३ाभधाशा, 955, ०॥१ए७९० 9. 
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सीमित सूचीकरण 
(शाप) (७7५.06ए796) 


पाठ्य सामग्री का प्रकाशन अब अधिक संख्या में हो रहा है. अधिकाधिक साहित्य 
प्रकाशित होने से उसमें जटिलताएं भी बढ़ने लगी हैं. इससे सूचीकरण के व्यय में इतनी 
वृद्धि हो गयी है कि हमें मितव्ययिता के साधन ढूंढ़ने पड़ रहे हैं. सीमित सूचीकरण एक 
ऐसा ही साधन है जिसमें हम व्यय कम कर सकते हैं. इसका व्यावहारिक पक्ष यह होता 
है कि “सूचीकरण में किप्ती सीमा तक कटौती”? की जाती है. यह कटौती प्रविष्टियों 
की संख्या तथा प्रत्येक प्रविष्टि में दी जाने वाली सूचनाओं में कमी करके की जा 
सकती है. 


4 प्रकार 
(पशए5$) 
सीमित सूचीकरण के दो रूप हो सकते हैं : 
चयनात्मक सूचीकरण (5०९८४४० ८&80:फप78) तथा 
सरलीकृत सूची करण (ड09!606 ८&७०४प ४४९) 


] चयनात्मक सूचीकरण 

($ट6लां५8 (३4० ४2णाए ) 
इसका संबंध प्रविष्टियों की संख्या में कमी करने से है./ कभी-कभी किसी प्रकार के 
प्रलेखों के लिए कोई प्रविष्टि नहीं भी बनाने की आवश्यकता पड़ सकती है. चयनात्मक 
सूची करण एक अच्छा विचार है इससे समय और स्थान दोनों की बचत होती है. परन्तु 
इसका उपयोग करना हमेशा सरल नहीं होता है. 


चयनात्मक सूचीकरण की विधि 
(५४३५5 40 $66९7४ए० (४४०१णांा8 ) 
यदि विषय और आख्या प्रविष्टि एक ही हो तो आख्या प्रविष्टि नहीं दी जा सकती है. 
यों भी आख्या प्रविष्टि उन्हीं प्रलेखों के लिए दी जानी चाहिए जिसकी आख्या याद रह 
सके. 
36.0. ३९९एश4७७, 0/84#ंडकह अगाशंध्वं३९ 7 ॥#क्ांटड 200 €0., [.00000, 0८पराइटा, 


97, 9. 338. 
शाह्ांव, 


सीमित सूचीकरण 257 


- संयुक्त लेखक, संयुक्त संपादक, संयुक्त अनुवादक, संयुक्त चित्रक आदि के लिए प्रवि- 
षिटियां प्रायः नहीं दी जाती हैं. 

' ऐसे प्रलेखों के लिए वेश्लेषिक प्रविष्टि (आाप्रांटथ ७१४८४) देने की आवश्यकता 
नहीं है, यदि उन प्रतलेखों की अनुकमणिका (॥06५) में उनका उल्लेख हो चुका हो. यों 
सिद्धान्त रूप से यह बात ठीक है, परन्तु पाठकों को इससे विशेष लाभ नहीं होता है. 

यदि किसी खास ग्रंथालय में ब्रिटेन के प्रकाशित सारे ग्रंथ आते हों तो उन्हें सूची करण 
करने की आवश्यकता नहीं पड़ सकती है क्‍योंकि पाठकों के उपयोग के लिए ब्रिटिश 
नेशनल बिब्लियोग्राफी (8५8) दे दी जाएगी जिनकी प्रविष्टियों से उनका कार्य चल 
जाएगा. यहां हम यह मान कर चल रहे हैं कि बी० एन० बी० (8098) में उन ग्रंथों का 
समावेश हो जाएगा जैसे ही वे प्रकाशित होंगे. परन्तु यह बात इंडियन नेशनल बिब्लियो- 
ग्राफी ((४8) के लिए लागू नहीं होती है क्‍योंकि इसका प्रकाशन स्वयं देर से होता है. 
उपरोक्त बातों को यदि हम पाठकों के दृष्टिकोण से देखें तो निष्पक्ष रूप से यह कह 
सकते हैं कि पाठकों को इससे कठिनाई ही होगी, क्योंकि नए प्रकाशित ग्रंथों के सम्मु- 
चायक खंड (८ए्राापांधाए० ए0पा१८5) उन्हें उपलब्ध नहीं हो पाएगे और एक सुचना 
के लिए उन्हें अलग-अलग जगहों में देखना पड़ेगा. 

यदि एक ग्रंथ में कई विषयों का प्रतिपादन किया गया हो तो सामान्य विधि यह है कि 
उन्हें सामान्य शीषंक (८०० ॥०३४४॥8) के अन्तर्गत रख दिया जाए और पाठकों को 
निर्देशों ([४(८०१८८) द्वारा संतुष्ट किया जाए. 

विषय-शीर्षक की मुद्रित सूची की तुलना में शव खला प्रक्रिया (८ाशक्या। 9700९१४7८) 
मितव्ययी मानी जा सकती है, क्योंकि इसमें विषय शीर्षकों की संख्याकम होती है. इसलिए 
अआखला प्रक्रिया के प्रयोग से प्रविष्टियों की संख्या में कमी आ जाती है. 

विषय शीषंकों की मुद्रित सूची मे निर्देशों की भरमार होती है. परन्तु शब्दकोशीय 
सूची (त९7074५ ०४३४।०8०९) के लिए ये आवश्यक है. सियर्स लिस्ट आफ सब्जेक्ट 
हैडिग्स (5९6४७ 67 ०/5;श०८ ॥८वव/9ण तथा लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस सब्जेक्ट हैडिग्स 
(79? शी ('छाह/255 उम्रशरिंट्ट/ #९६ंध95) को देखने से उपरोक्‍त बात की पुष्टि हो जाती 
हैं यों निर्देशों की बहुलता में कमी की जा सकती है. 

चयनात्मक सूचीकरण हम कहां तक अपना सकते हैं--यह ग्रंथालय की परिस्थितियों 
पर निर्भर करता है. इसके लिए दो तथ्य महत्त्वपूर्ण हैं: प्रथम, पाठक किस प्रकार के हैं 
और दूसरा, हमारे पास कर्मचारी कितने हैं. 
82 सरलीकृत सूचीकरण 
($ग्राणना66 ('भ०ष्टणंग९ ) 
इसका संबंध वर्णनात्मक सूचीकरण में कमी करने से है. इसके साथ ही शीष॑क का 
सरलीकरण (अंग्राणीट्क्षांणाी) भी इसका उद्देश्य है. यहू आवश्यक है कि सूचीकार 


न 


गाव, 
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प्रलेखों के सूचीकरण में उन वर्णनों तक ही सीमित रहे जिससे किसी खास प्रलेख की 
पहचान हो सके. इस संदर्भ में सूचीकार को यह प्रश्न स्वयं करना चाहिए कि कया ये सारे 
वर्णन जो वह देने के लिए सोच रहा है--आवश्यक हैं ? इस प्रश्न का सही उत्तर इस 
बात से संबंधित है कि प्रत्येक प्रविष्टि में प्रत्येक मद (॥शा॥) की क्‍या महत्ता है और 
पाठक को इसकी क्‍या आवश्यकता है--यह भली भांति ज्ञात होना चाहिए. 

जिन दो सूची संहिताओं का अध्ययन हम कर रहे हैं, अर्थात्‌ 4५९४२ और 0८८, 
दोनों के विपरीत दृष्टिकोण हैं. &.९८२ के अनुसार हमें प्रकाशन विवरण (॥9977) 
पृष्ठादि विवरण (०0०१), टिप्पणी (7065) आदि का समावेश करना चाहिए. 
परन्तु ०८८ के अनुसार प्रकाशन विवरण, पृष्ठादि विवरण, आदि की कोई आवश्यकता 
नहीं है. इसमें टिप्पणी की आवश्यकता पर कम बल दिया गया है. इस प्रकार 0८८ 
सरलीकृत सूचीकरण के पक्ष में है. दोनों सूची संहिताओं का यह अन्तर मात्र अकस्मात्‌ 
ही नहीं है, बल्कि इसकी पृष्ठभूमि में ऐतिहासिक परिवेश और दार्शनिक-पक्ष निहित है. 
(८८ के अनुसार सूची को उतनी ही सूचना देनी चाहिए जिससे प्रलेख की पहचान 
हो सके. अर्थात्‌ यह सूची संहिता अल्पतम सूचना देने के पक्ष में है. लेखक आख्या तथा 
कुछ परिस्थितियों में टिप्पणियां किसी भी प्रलेख की पहुंच के लिए यशथेष्ट हैं. "(८ के 
अनुसार सूची प्रलेखों की पहुंच के लिए मात्र कुज्जी-स्वरूप है. इसके विपरीत ७4८२ 
का दाशनिक पक्ष अलग है. इसके अनुसार सूची को अधिकतम सूचनाएं प्रदान करनी 
चाहिए. इसलिए प्रकाशक, प्रकाशन स्थान, ग्रंथ का आकार (साइज), पृष्ठ संख्या 
टिप्पणियां आदि देना आवश्यक है. 

(८८ वर्णनात्मक सूचीकरण से क्यों परे है---इसका उत्तर हमें उसके ऐतिहासिक 
परिवेश में जाकर ही मिल सकता है. ('("८ का प्रादुर्भाव मद्रास विश्वविद्यालय के ग्रंथा- 
लय में हुआ. उस समय ग्रंथालय सूची के मुख्य उपयोक्‍ता पूर्वस्नातक (पा0९ष्टा073- 
(०५) के छात्र ही थे. इसके विपरीत &»८४ ग्रंथपरक सूचनाएं प्रदान करने के पक्ष में 
इसलिए है कि इसका सीधा संबंध शोध छात्रों से रहा है जिनकी आवश्यकताएं विशिष्ट 
ढंग की हुआ करती हैं. इस प्रकार इन दो सूची संहिताओं के विकास में परिवेश का 
विशेष हाथ रहा है. 


2 घटके 
: (छ&७८0785) 
2। ग्रंथालय के प्रकार 
(ए्‌॥9 ०७97५) 
विशिष्ट ग्रंथालयों (5०८८ ॥97/8705) में जो जानकारी मांगी जाती है वह प्राय: 
बृहत्‌ और विस्तृत हुआ करती है. इसका अर्थ यह होता है कि सूची में सूचनाएं अधिक 
दी जायं. यहां सीमित सूचीकरण की संभावना कम हो जाती है. दूसरी ओर साबे- 
जनिक ग्रंथालयों (छण७॥0 |9थ765) में सीमित सूचीकरण का व्यवहार किया जा 
सकता है. 
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22 विभिन्‍न प्रकार की सेवाएं 
(४9०६ ० $०एा०८५) 
यदि कोई ग्रंथालय गहनस्तर (7 07#४6) की संदर्भ सेवा प्रदान करना चाहे तो संदर्भ 
सेवा प्रदान करने वाले कमंचारी भी यह चाहेंगे कि सूची में अत्यधिक सूचनाएं हों और 
विभिन्‍न प्रकार की प्रविष्टियां तैयार की जाय॑ जिससे पाठकों को बे पूर्णरूपेण संतुष्ट कर 
सकें. 


23 अभिगम्यता 

(4००९5७0) 
अप्रवेश्य-प्रणाली ((/05०-४००९५५) वाले ग्रंथालयों की सूची में प्रविष्टियों की संख्या 
और सूचनाओं की सीमा अधिक होती है, क्योंकि ऐसे ग्रंथालयों में सूची ही एकमात्र 
स्रोत होती है जिसके आधार पर प्रलेख प्राप्त किए जा सकते हैं. परन्तु वंसे ग्रंथालयों 
में, जहां अबाध प्रवेश्य (00९0-80०८५५) या मुक्त प्रवेश्य हो, सूची को अत्यधिक बोझिल 
बनाने की आवश्यकता नहीं होती है. 


24 सामग्री के प्रकार 

(५४9०5 ० (७८7०५) 
सभी पाठ्य-सामग्री के लिए यह आवश्यक नहीं है कि एक हो प्रकार की सूचनाएं दी जाय॑ 
उदाहरणस्वरूप, उपन्यास के लिए यह आवश्यक नहीं है कि हम शब्द-कोशीय सची में 
विशिष्ट विषय प्रविष्टि (क्ल्ली० आएंध्ठ 6१79) बनाएं. बाल-साहित्य के लिए 
सामान्य तथा सरलीक्ृत विषय शीर्षक से कार्य चल सकता है. इसी प्रकार, पुस्तिकाओं 
([08777॥095) में जो सामग्री प्रकाशित होती हैं, वे अस्थाई मुल्य की होती हैं--- उनके 
लिए सीमित सूचीकरण अपनाना ज्यादा अच्छा है. कुछ ग्रंथालयों में तो ऐसी सामग्री को 
सामान्य विषय के अन्तर्गत शेल्फ (58९१) में रख दिया जाता है और उनके लिए कोई 
भी प्रविष्टि नहीं बनायी जाती है. 


25 अनुक्रमणिकाएं, ग्रंथसू चियां आदि 
([04०5९5, 90078977०5५ ९(०-) 
ऐसे प्रलेखों के लिए बेश्लेषिक प्रविष्टि (ब॥4५॥08॥ ०॥07०5) देने की आवश्यकता 
नहीं है, यदि उन प्रलेखों की अनुक्रमणिका (6८४) में उनका उल्लेख हो चुका हो. 
यों सिद्धांत रूप से यह बात ठीक है, परन्तु पाठकों को इससे विशेष लाभ नहीं होता है. 
यही बात प्रकाशित ग्रंथ सूचियों (00॥0ट्टा॥0॥०5), सूचियों (०४॥७॥0०४५९७) आदि के 
लिए लागू होती है. 


26 सूची का भौतिक स्वरूप स 
(ए॥एथं ८ 077 ० (४4०8०८) 
यदि सूची को मुद्रित कराने की योजना हो तो सीमित सूचीकरण अपनाने से उसका 


260 सूचीकरण के सिद्धांत 


व्यय कम पड़ेगा. इसके अतिरिक्त हस्तलिखित या टंकित सूची के लिए भी सीमित 
सूचीकरण उपयोगी है, क्योंकि इससे प्रविष्टियों की संख्या कम हो जाएगी तथा वर्णन 
में कमी आएगी. परन्तु यदि यांतिक प्रक्रिया द्वारा प्रविष्टियों के पुनरुत्पादन की सुविधा 
हो तो सीमित सूचीकरण अपनाने से कम ही लाभ होगा. 

सूचीकारों को उपरोक्त घटकों ([४८४075) से यह निर्णय करने में मदद मिलेगी कि वे 
सीमित सूचीकरण को किस सीमा तक अपने ग्रंथालयों के लिए अपनाएं. यह स्पष्ट है कि 
ग्रंथालयों की अपनी परिस्थिति एवं उसे प्रभावित करने वाले घटकों में फर्क होगा. प्रत्येक 
सूचीकार को अपने ग्रंथालय के लिए सीमित सूचीकरण के सिलसिले में स्वयं निर्णय 
लेना होगा. परन्तु यह आवश्यक है कि यदि एक बार जो निर्णय ले लिया गया हो, उसका 
समान रूप से पालन किया जाए. निर्णय को बदलने की आवश्यकता तभी पड़ सकती है 
जब ग्रंथालय की स्थिति में परिवर्तन आ जाए. 


3 निष्कष 
((0०४८ा,ए50१9) 


सीमित सूचीकरण अपनाने से सूचीकरण के क्षेत्र में मितव्ययिता की संभावना बढ़ जाती 
है. इससे सूची के व्यय में ही अन्तर नहीं पड़ता, उत्पादन-क्षमता भी बढ़ जाती है. परत्तु 
इसके उपयोग में कुछ सावधानी बरतनी चाहिए. यदि सीमित सूचीकरण अपनाने से 
पाठकों की सेवा में फर्क पड़ता हो तो इसे नहीं अपनाना चाहिए. ऐसा न हो कि हम 
आशथिक या अल्पकालिक लाभ के लिए इसे अपना लें और पाठकों की सेवा का उल्लंघन 
करें, 

जिन ग्रंथालयों में पाठ्य-सामग्री उनके प्रस्तुतीकरण क्षमता से अधिक एकत्र होती 
जा रही हों, उनको निपटाने का सहज तरीका सीमित सूचीकरण ही है. ब्रिटिश म्यूजियम 
(छ8709॥ /४प८०ए) तथा लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस (#छाथ्ाए ण॑ (णाष्टा०55) जैसे 
विशाल ग्रंथालयों के लिए यह चिन्ता बनी रहती है. इसके अतिरिक्त, स्थानीय सावें- 
जनिक ग्रंथालयों को भी इससे छूटकारा नहीं मिलता है, इसलिए उस प्रकार की पाद्य- 
सामग्री को, जिनका उपयोग बहुत कम होता है या जिनका उपयोग करने वाले बहुत 
कम हैं, सीमित सूचीकरण की परिधि में बांधा जा सकता है. यों तो पाठ्य-सामग्री के 
उपयोग की क्षमता आंकने का कोई प्रतिमान (7077) हमारे पास उपलब्ध नहीं है. 
परन्तु अनुभव के आधार पर हम कह सकते हैं कि सीमित पाठकों के उपयोग में आने 
वाली सामग्री; अप्रचलित विदेशी भाषा में उपलब्ध सामग्री तथा उन विषयों से संबंधित 
सामग्री जिनका ग्रंथालय के पाठकों की रूचि से सीधा संबंध नहीं है, सीमित सूचीकरण 
के उपयुक्त है. परन्तु हमेशा इस तरह का निर्णय लेना कठिन है क्योंकि आज की परि- 
स्थिति में जो सामग्री कम महत्त्वपूर्ण लगती है, कल उसी का महत्त्व बढ़ जाता है, फिर 
भी हमें कुछ निर्णय तो लेना ही होगा ओर इसी घड़ी में सही सूचीकार की परख होती 
है--जो ग्रंथालय में प्राप्त पाठय-सामग्री ओर पाठकों की आवश्यकता दोनों को दृष्टि 
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में रखते हुए यह निर्णय ले सके कि किस सीमा तक सीमित सूचीकरण उसके लिए 
प्रभावकारी होगा ! 


पठनीय ग्रंथ सूची 
(#एशापएष्ठहार एए८७)7२09) 

उठाब मलठाराफार, (क्राबाण्शप्रंहए; [.0000, 4550240070 ए॑ 8585 ॥/0479875, 4970, 
णएागाएश 22. 

(9. रूएफप्रहश, 0/एवहांडए३ साठाशंटवेए2 गे वाट) दा गप्रीएबंएटीफा /0 7एमाव्ींणः 
#ाॉएंस्ए्वाॉ, 206 20., [,0007, 08९75०, 97], ०27०९ 9, 

स॒छ्यारर 6. $प4२०, (द्व/72४7४2; 47९४90० #गः #56 | गं#/क/25, 50) ९0., 80709 9, 
#&॥60, 4964, 039(& जे, 
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(5४॥87095 छः फ्राहार & 2&7५,06075 &४०७० 
02.4$शाप्र०«7709) 


वर्गीकरण एक ओर तो पाठ्य-सामग्री को शेल्फ में और दूसरी ओर प्रविष्टियों को वग्री- 
कृत सूची में सम्बद्ध अनुक्रम (8]8&/079 5०धपथा।०८) से व्यवस्थित करता है. इस दूसरी 
बात से पाठकों को यह लाभ होता है कि वह अपने विशिष्ट विषय के लिए किसी भी स्तर 
से अपनी यात्रा प्रारंभ कर सकता है, क्योंकि वहां उसे सारे विषय सोपानिक (|॥्रांहाक्षा- 
०॥५) ढंग से व्यवस्थित मिल जाते हैं. सूचीकरण-प्रक्रिया से ग्रंथालय में उपलब्ध सामग्री 
का पूर्ण विवरण हमारे समक्ष प्रस्तुत होता है---इसे ही हम ग्रंथालय सूची कहते हैं. इसके 
सहारे ही हम संग्रह तक पहुंच पाते हैं 

वर्गीकरण तथा सूचीकरण प्रक्रियाओं का उद्देश्य यही है कि प्रत्येक पाठक को उसका 
अभीष्ट ग्रंथ एवं प्रत्येक प्रलेख को उसका इच्छित पाठक मिले. दुर्भाग्यवश बहुत दिनों 
तक ये दोनों प्रक्रियाएं स्वतंत्र रूप से विकसित होती रहीं. बाद में यह अनुभव किया 
गया कि सूची वर्गीकरण का प्रक-स्वरूप है. इसलिए दोनों प्रक्रियाओं को इस प्रकार 
विकसित किया जाए जिससे दोनों को एक दूसरे का लाभ प्राप्त हो सके. इससे ग्रंथालय 
सेवा और भी कुशल तथा प्रभावकारी होगी. दोनों के इस पारस्परिक संबंध को सूची 
तथा वर्गीकरण में सहजीविता से बोधित किया जाता है. 

अब हम यह जानने की कोशिश करेंगे कि किस प्रकार वर्गकार (0|४५४आ०४) सूची- 
कार (०४७0४०९४) की सहायता करता है और बदले में सूचीकार किस प्रकार वर्गकार 
के कार्य को आसान बना देता है. 


] सुचीकार को वर्गकार का योगदान 
(पलटा? ?7२०५७०८5० 8५ & ट.७58एछाएछार 70 & ९८७7:57.,000छ8२) 


() वर्गीकृत सूची के वर्गीकृत भाग में प्रविष्टियों को वर्गकार द्वारा दिए गए वर्ग संख्या 
या बोध संख्या (८७५६ पप्वा7967 ० ८ ॥ण0०7) के अनुसार व्यवस्थित किया जाता 
है. इस वर्गीकृत व्यवस्थापन की खूबी यह है कि इससे विशिष्ट विषय पर पाठ्य-सामग्री 
अपने व्यापक विषयों से शुरू होकर सूक्ष्म विषयों तक तथा अपने सभी उपविभाजनों 
के साथ “सम्बद्ध, सम्पूर्ण तथा विराट रूप में” (८८८, 9. 8 ) मिल जाती हैं. 

(2) वर्गीकृत सूची की मुख्य प्रविष्टि के अग्र अनुच्छेद ([०४०॥78 $००ांणा) में वर्ग 
संख्या या बोध संख्या दी जाती है. यह आवश्यक है कि वर्गीकरण की प्रणाली व्यष्टिकृत 
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बोध संख्या (व0एंवंपांशा।8 ०४ पण्या०) प्रदान करे तभी प्रविष्टियों के व्यवस्था- 
पन हेतु अग्र अनुच्छेद में प्रबलता आ पायेगी. 

(3) वर्गक्रत सूची के अन्तविषयी प्रविष्टि (८055 ॥छशिला०6 शाध6७) में 
जो वर्गंसंख्या दी जाती है, जिससे हम निर्देश देते हैं, उसका भो निर्धारण वर्गकार ही 
करता है. 

(4) वर्ग निर्देशि प्रविष्टि (0355 70७0 ८ग765) में श्वु खला प्रक्रिया (लाक्या॥ 
770०८०१एा८) की मदद से वर्गसंख्या से ही विषय शीर्षक निकाले जाते हैं. इससे सूचीकार 
का काये बहुत आसान हो जाता है. परन्तु हमें यह नहीं भूलना चाहिए कि श्रृंखला 
प्रक्रिय की सफलता वर्गीकरण प्रणाली पर ही आधारित होती है. 

यदि विषय शीर्षक के लिए शत खला प्रक्रिया का उपयोग न किया जाए और इसकी 
जगह विषय शीर्षक सूची का उपयोध किया जाए तो एक बार किसी विशिष्ट विषय के 
निर्धारण के लिए वर्गकार को प्रलेख देखना होगा और फिर इसी कार्य के लिए सूची- 
कार को भी प्रलेख की जांच करनी होगी. परन्तु यदि वर्गकार ही विषय शीषंक प्रदान 
करता है तो इससे सूचीकार के समय की बचत होती है. 

(5) विषय प्रविष्टियां (६प/|००४ ७१7065) सूची के आनुववाणिक भाग में अपने वर्ग 
के अनुसार अलग-अलग हो जाती हैं वर्गीकरण के कारण ही विषय प्रविष्टियां सूची के 
वर्गीकृत भ'ग में क्रबद्ध तथा ताकिक ढंग से एक-दूसरे के आस-पास रहती हैं तथा 
पुस्तकें भी शेल्फ में उसी भांति व्यवस्थित रहती हैं. 


2 वर्गकार को सूचोकार का योगदान 

कहाए एर0०५शए80 एश & 2#7#,06फफार 70 & 2.&5शपगाहर) 
() वर्गीकरण प्रणाली की विशेषता यह है कि उसकी मदद से शेल्फ पर पुस्तकों का 
व्यवस्थापन पाठकों की अत्यधिक सुविधानुसार होता है. पर शेल्फ में सभी प्रलेख किसी 
खास समय में विद्यमान हों--यह आवश्यक नहीं है. इसके कई कारण हैं. पाठकों को 
यह सुविधा प्राप्त होती है कि वे प्रलेखों को घर ले जा सकते हैं; वे ग्रंथालय में कहीं भी 
बैठकर इसका उपयोग कर सकते हैं या गलती से इधर-उधर भी वे रख सकते हैं. अतः 
ग्रंथालय सूची ही वह उपकरण है जिससे ग्रंयालय में उपलब्ध संपूर्ण सामग्री की जान- 
कारी प्राप्त हो सकती है. 

(2) बहुत सारे प्रलेख ऐसे होते हैं जिनमें एक से अधिक विषय प्रतिपादित किए 
जाते हैं. वर्गीकरण द्वारा उन्हें शेल्फ में एक ही जगह रखे जा सकते हैं. कहने का अर्थ यह 
है कि वर्गीकरण पद्धति एकविमीय (7जरांवगालाआं०8)) होती है. यह संभव नहीं होता 
कि प्रलेख में जितने विषय प्रतिपादन किए गए हों, उतनी अतिरिक्त प्रतियां प्राप्त कर 
ली जाय॑ और उन्हें विभिन्‍न विषयों के अनुसार शेल्फ में रख दी जायं. इसलिए सरल 
उपाय यह है कि प्रलेखों को उन विषय शीर्पकों के अन्तर्गत प्रविष्ट किया जाए जिनकी 
आवश्यकता पड़ सकती है. यही बात सम्मिश्र ग्रंथ (संगत) (८णा॥ए०आा० 5००८) के 
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लिए भी लागू होती है. 

(3) वर्गीकरण द्वारा शेल्फ में ग्रंथों का व्यवस्थापन विषयानुसार हो जाता है. इससे 
सिर्फ उनका ही उहं श्य पुरा होता है जो विषयों द्वारा ग्रंथ ढूंढने आते हैं. परन्तु इसके 
अतिरिक्त और भी कई अभिगम (४99704०॥८७) हैं जिनकी पूर्ति ग्रंथालय सूची द्वारा 
हो सकती है. मान लीजिए, यदि पाठक को लेखक, सम्पादक, अनुवादक, आख्या या ग्रंथ- 
माला (5८7८७) किसी का भी नाम याद हो तो उसे वर्गीकरण से मदद नहीं मिलेगी 
बल्कि ग्रंथालय सूची द्वारा ही उनकी जिज्ञासा पूर्ण होगी. 

(4) वर्गसंख्या से जब हम विषय शीर्षक निकालते हैं तो बहुत सारे उदाहरण हमें 
ऐसे मिल जायेंगे जिसमें वर्गसंख्या के पूर्ण व्यष्टिकृत (धरताशंतप्रशांटआांणा) होने के 
बावजूद विषय शीरषंक ठीक-ठीक अर्थ नहीं दे पाते हैं. इन स्थलों पर वर्गीकरण प्रणाली 
में प्रयुकत शब्दावलियों की त्रुटियों का पता हमें श्यु खला प्रक्रिया के द्वारा ही चलता है. 

(5) कभी ऐसी भी स्थिति आती है कि वर्ग संख्या प्रलेख में प्रतिपादित विषयों के 
समव्याप्त (००-८४८०॥४४७) न हो. तब सूची से ही संबंधित विषय के अन्तर्गत विषय 
प्रविष्टि तैयार कर वर्गीकरण की कमी पूरी की जाती है. इस प्रकार सूचीकार भी 
वर्गकार को वर्गीकरण प्रणाली की कुछ त्रुटियों की जानकारी करा सकता है. 

(6) प्रलेखों में प्रतिपादित विचारों के अनुसार वर्गीकृत पद्धति उनका व्यवस्थापन 
करती है. इससे एक ही लेखक के विभिन्न प्रलेख या एक ही ग्रंथमाला में प्रकाशित 
अन्य प्रलेख अलग-अलग हो जाते हैं. सूची ही वह उपकरण है जिससे ऐसे प्रलेखों को 
एकत्रित किया जाता है. 


3 निष्कर्ष 
(८0स्टा.एडठ09) 

उपरोक्त विवेचन से यह स्पष्ट है कि सूची और वर्गीकरण में सहजीविता आवश्यक है. 
मान लीजिए कि सूची और वर्गीकरण में सहजीविता नहीं है तथा सूचीकार को शब्द- 
कोशीय सूची के लिए विषय प्रविष्टि तैयार करनी है, तो फिर उसे उन सारी प्रक्रियाओं 
से होकर गुजरनी पड़ेगी जिससे कि वर्गकार गुजर चुका है क्योकि विषय निर्धारण की 
प्रक्रिया तो एक-जैसी ही होती है. यदि वर्गकार विषयानुसार समव्याप्त (00-७&छा- 
8५८) वर्ग संख्या (0७5५ )ण70०३) देने में असफल रहा है तो फिर श्द्जुला प्रक्रिया से 
वांछित फल की प्राप्ति नहीं हो सकती है. इसका परिणाम यह होगा कि सूचीकार को 
पुन: विशिष्ट विषय के निर्धारण के लिए एक खास प्रयास करना होगा. इससे उनके कार्य 
में वृद्धि होगी. अतः उत्तम प्रंथालय सेवा के लिए सूचीकरण तथा वर्गीकरण दोनों को परर- 
पर ढंग से विकसित करना चाहिए. इससे दोनों प्रक्रियाएं आपस-में एक-दूसरे से लाभान्वित 
होती रहेंगी. सूचीकार भी अनेक कठिनाईयों तथा असमंजसताओं से बच जाएगा, 

व्यावहारिक रूप से देखने पर यह कहना सही है कि सहजीविता का पूर्णरूपेण 
उपयोग नहीं हो पाया है क्योंकि वर्गीकरण प्रणाली ज्ञान के उत्तरोत्तर वृद्धि का सामना 
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करने में संतोषजनक रूप से समर्थ नहीं हो पायी है. इसी प्रकार सूचीकरण की वतंमान 
तकनीकी क्षमताओं का भी पूर्ण लाभ नहीं उठाया गया है. इसलिए यह आवश्यक है कि 
सूची और वर्गकिरण में सहजीविता प्राप्त कराने के संबंध को लेकर ग्रंथालय विज्ञान की 
तकनी कियों पर उत्त रोत्तर शोध किए जायं. तभी यह संभव है कि दोनों के बीच स्थायी 
पारस्परिक संबंध हो सकेंगे और रंगनाथन द्वारा प्रतिपादित सहजीविता (5जञ्00शं5) 
का अवधारण (००॥०८०) व्यावहारिक रूप ले सकेगा. 


पठनोय ग्रंथ सुचो 
(#एशप्तर्र 7?४७)]॥7२०७) 
परश्एर 5. $प्र6एए, ब्राव०7ए॥ं॥2; 4 ९20००: /0ः ४8९ | #0/4/7९४, 579 ९१., 8077089, 
3॥0०0, 494, लागएाथ जएऋ ५ा, 
5.7. ॥२५0४6#प&प4४, “(95श्ञीटशागावों क्वात ॥/शावबांग ९००फरादाक्ांणा।? #छांसए ० 
27दक्राशा।ब/क, >५, 947, 99. 6-62. 
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सूची संहिता का अभिन्‍्यास 
(0५007 07 & ९«७7५७00०0728 ८0758) 


4 आवश्यकता 
0र८5४८57) 


सूचीक रण-व्यवहार में एकरूपता लाने के प्रयास के लिए यह आवश्यक है कि विभिन्‍न 
स्तरों की सूची संहिताओं में (०६(७४०४०९ ००१९5)--अन्‍्तर्राष्ट्रीय, राष्ट्रीय, क्षेत्रीय या 
स्थानीय--आदर्शंक सिद्धांतों (॥077॥/0० फागराणं0०४), लेखन शैली से संबंधित 
नियमावलियों (765 [07 ४6 ० छझागत8) तथा ग्रंथालय सूची संहिता के अभिन्‍यास 
([4ए०7 एणी & ०४४/०४४९ ०००१७) के संबंध में सामान्य मत का अनुसरण किया जाए. 
इस अध्याय में सूची संहिता के अभिन्‍यास पर जो चर्चा प्रस्तुत की जा रही है वह भारतीय 
मानक संस्थान (]70क्षा डक्षातक्ात ॥रा॥णांणा) द्वारा रचित प्रेक्टिस फॉर लेआउट 
ऑफ लाइब्रन री केटलॉग कोड पर आधारित है. इसीसे थोड़ा-बहुत मिलता-जुलता अभि- 
न्यास क्‍्लासीफाइड केटलांग कोड (८05##वव ट्याबवंग्ट४० ८०४० ८८८ (964) में 
दिया गया है. यदि अन्य सूची संहिताओं में भी इसी आधार पर अभिन्‍्यास दिए जाय॑ तो 
अत्यन्त लाभकारी होंगे. 


2 सुची संहिता के भाग 
(8२75 ०7 प॒प्त& 00098) 
सूची संहिता में अधोलिखित भाग होते हैं : 
प्रारम्भिक सामग्री ([॥०॥7शंगरक्षा८5) 
सहायक सामग्री (8४०४765) 
सामान्य प्रविष्टि (शाला शाप) 
विशिष्ट प्रविष्टि (६9९८३० शाप) 
ग्रंधालय सूची से भिन्‍न अन्य प्रकार की सूचियां 
परंपरागत पुस्तकों एवं पत्र-पत्रिकाओं से भिन्‍न अन्य प्रकार के प्रलेख. 


गुजताब्रा डंब्याठद्वा0ं5 वराउतएजांणा, ##ब्वटां2९ अत विफल गीगशिवाए ट्वांध्रग€॥९ 2०4९ (5 
72८ए४507), लए 7000, 967, ]5: 358-]967, 
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2] प्रारंभिक सामग्री 
(एलाग्रांतरक्षा25) 

प्रारंभिक सामग्री के अन्तर्गत निदेशक सिद्धांत (8एंत8 ७97॥09|०५), शब्दावली ((0- 
7770089) तथा व्यक्तिगत नाम के संबंध में सूचना देनी चाहिए. 

निदेशक सिद्धांत के अन्तर्गत सामान्य आदर्शक सिद्धांत (लाल 7णराशाए6 फग- 
०96७), ग्रंथालय विज्ञान के सूत्र ([89$ ० ॥ए/क्व9 5०ं०१००), सूचीकरण के उपसूत्र 
(८्ववाणा5 ० ८<क्ष॥०४णाएह्) को देना चाहिए. इनका उपयोग संहिता के नियमों के 
निर्माण तथा निवंचन ([70७97७480०॥) के लिए किया जाता है. 

शब्दावली के अन्तर्गत तकनीकी शब्दों की परिभाषा तथा प्रयुक्त शब्दों के कलात्मक 
पक्ष को समाविष्ट करना चाहिए. 

व्यक्तिगत नाम संबंधी सूचना के अन्तर्गत सरल नाम (आंग्रए/6 ॥0॥०), संयुक्त नाम 
(००॥ए०ए्रात ॥रशा०) तथा विभक्त नाम (59॥॥ ॥8॥6) की संरचना ओर कार्ये एवं 
विभिन्‍न सांस्कृतिक समूहों में व्यक्तिगत नामों के अनेक स्वरूपों को समाविष्ट करना 
चाहिए. इसके अतिरिक्त विभिन्‍न सांस्कृतिक समूहों में व्यक्तिगत नामों के प्रविष्टि तत्त्वों 
(०३४५ 6(७४००४७) की एक तालिका ($०॥८१४७) दी जानी चाहिए--यह अत्यधिक 
उपयोगी होता है. 


22 सहायक सामग्री 
(4 एहां।क्वा०5) 

सहायक सामग्री के अन्तर्गत लेखकत्व के निर्धारण (तश0रांतथांणा ० 8००७9), 
नामों के उपकल्पन एवं अभिलेखन (7९०००) के पक्ष को समाविष्ट करना चाहिए. 

लेखकत्व के निर्धारण के अन्तर्गत निर्धारण की समस्या तथा निर्धारण में आने वाली 
इन्द्वात्मक स्थितियों को स्पष्ट करना चाहिए. ये इन्द्वात्मक स्थितियां (८07० ०३६८५) 
व्यक्ति बनाम व्यक्ति, व्यक्ति बनाम समष्टि निकाय तथा समष्टि निकाय बनाम समप्टि 
निकाय के बीच उपस्थित होती हैं जिन्हें सूची सहिता में समाविष्ट करना चाहिए. 

विभिन्‍न प्रकार के नामों के उपकल्पन के अन्तर्गत स्थानों, व्यक्तियों, समष्टि निकायों, 
पुस्तकों (आख्याओं) ग्रंथमालाओं तथा छद्‌म ग्रंथभालाओं (95०४१०5७7०७) के नामों के 
उपकल्पन को भी समाविष्ट करना चाहिए. 

अभिलेखन (7९८0००7ग8) के अन्तर्गत प्रविष्टियों के सूचीकरण के लिए भाषा तथा 
लिपि संबंधी रचनातंत्र, लेखनशली, मुद्रण, आटिकल (006७) तथा संक्षेप (८णवाा4- 
८ंणा) एवं प्रविष्टियों के विन्यास या व्यवस्थापन (क्ा8८णाश्या) के पहलुओं को भी 
समाविष्ट करना चाहिए. 


23 सामान्य प्रविष्टि 
(0लाशवा स्राएज) 
सामान्य प्रविष्टि के अन्तर्गत सामान्य विषय प्रविष्टि (इाश॥! 5प्रशांट्ल शा॑) तथा 


268 सूचीकरण के सिद्धांत 


नामान्तर निर्देशि प्रविष्टियां (॥०055 7४(०००॥०८ ०॥765) आती हैं. विषय शीर्षकों की 
सूची या शय खला प्रक्रिया के प्रयोग की जानकारी विस्तृत रूपसे इसके अन्तर्गत दी 
जानी चाहिए. 


24 विशिष्ट प्रविष्टि 
($०ला० पा) 
विशिष्ट प्रविष्टि के अन्तर्गत एकल-खंड सरल ग्रंथ (आगह्०-४/०पए्र॥००१ आए० 500०९), 
एकल-खंड बहुसंपुटक ग्रंथ (॥7[8ए०ए१८० 9500८) तथा आवधिक प्रकाशनों (&70- 
7८4 9५०॥०8४0॥७) से संबंधित विशिष्ट प्रविष्टियों को समाविष्ट करना चाहिए. 


25 ग्रंथालय सूची से भिन्‍न अन्य प्रकार की सूचियां 

(4585 ० 700०प्रशशा$ गाल पौधा आंतिक्षाए (४/४०४५८) 
ग्रंथालय सूची के अतिरिक्त अन्य प्रकार की सूचियों के निर्माण के लिए भी सूची संहिताओं 
में नियम दिए जाय॑. इस प्रकार पुस्तकों तथा आवधिक भ्रकाशनों की संयुक्त सूचियों 
(णांणा ०&७४०४००), राष्ट्रीय ग्रंथ सूची (॥4णा०। छां00ट्ाथ्फ9), अनुक्रमणी- 
करण (॥70«४78) एवं सार पत्रिकाओं (495640०४78 7०70004$) जैसी सूचियों 
के निर्माण, विन्यास तथा अभिन्‍्यास ([490प) संबंधी नियमों को भी एक सूची संहिता 
में स्थान देना चाहिए, 


26 परम्परागत पुस्तकों एवं पत्र-पत्रिकाओं से 
भिन्‍न अन्य प्रकार के प्रलेख 
(90९फ्राशा$ जाल (वा (गाएशाशंणान 80005 
270 ?०70०॥८॥5) 
परम्परागत पुस्तकों एवं पत्र-पत्रिकाओं के अतिरिक्त अन्य विशिष्ट प्रकार के प्रलेखों के 
लिए सूची संहिता में नियम दिए जाय॑ं. इसके साथ ही संहिता के पूर्वे के भागों में उल्लि- 
खित अतिरिक्त नियमों एवं उनके व्यतिक्रमों (6०५470०॥5) को भी देना चाहिए. अधो- 
लिखित विशिष्ट प्रकार के प्रलेखों के लिए नियम आवश्यक हैं : 
प्राचीनतम मुद्रित ग्रंथ तथा अन्य दुलंभ ग्रंथ ((50] ई० के पूर्व की मुद्रित पुस्तकें) 
अर्थात्‌ 
इनकुनाबुला (0079774) 
हस्तलिखित ग्रंथ या पांडुलिपियां (हध्षाएटा9/5) 
रिप्रोग्राफ (7८97०ट/99 ) 
टेप रिकार्ड ((808 7००००) 
सिनेमा रील (शंग०॥4 722) 
रेखांकन (0997785) 
चित्र (790) 
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स्टैनोग्राफ (आशुलिपि) (६९॥०27॥) 

स्वरलिपि [प्राप्रअंट परण॑ध्भांणा) 

ब्रेल ग्रंथ (94० 900४) तथा 

सह-प्रलेख (7॥208-00०पर72०75) या दृश्य-वस्तु का वाद्य-अभिलेखन, आदि. 


3 समीक्षा 
(८0थाभहारा9) 

पैनीजी (एध7ंटटां) काल से ही व्यावहारिकतावाद (./2877%/57) सूचीक रणप्रक्रिया 
की प्रमुख विशेषता रही है. स्थानीय आवश्यकताओं को ध्यान में रखकर ही प्राय: 
सूचीकरण नियमों का निर्माण किया जाता था. इस कारण सूचीकरण की सर्वांगीण 
स्थिति पर कोई विचार नहीं किया गया. यों किसी भी प्रणाली या पद्धति के संतुलित 
संवृद्धि के लिए अवधारणात्मक ढांचा (००॥०८एए। एश्ा८ए़०८) जरूरी होता है 
घरन्तु रंगनाथन के पूर्व सूचीकरण के क्षेत्रों में इस प्रकार का कोई अवधारणात्मक ढांचा 
उपलब्ध नहीं था. 

सूची संहिता के निर्माताओं में रंगनाथन बहुत कम व्यावहारिकतावादी थे. परन्तु 
यदि हम (८८ के पूर्व के संस्करणों को देखें तो ऐसा जान पड़ता है कि रंगनाथन के 
ध्यान में भी सूची संहिता का कोई क्रमबद्ध अभिन्‍्यास (5५४९०॥00० 89000) नही था. 

840 के निर्माताओं का भी क्रमबद्ध अभिन्‍्यासों के सिद्धांतों से बहुत कम सम्पर्क 
रहा, यों 96] में सूचीकरण सिद्धांतों पर जो अस्‍्तर्राष्ट्रीय सम्मेलन ([्रा/शग्षाणाबव 
(0णालिशाएल णा 0४4० 8णाग8 शांतरटंफए/०5) पेरिस में आयोजित हुआ था--वह्‌ 
प्रगति की ओर एक कदम था परन्तु सूची संहिता के अभिन्‍्यास के लिए स्पष्टरूप से उसमें 
कोई अनुशंसा नहीं थी. यह काये भारतीय मानक संस्थान (वगताक्षा अंक्षाएश्वात [9#- 
।ए४०/) के माध्यम से एस आर रंगनाथन द्वारा पूर्ण हुआ जिसने इस आख्या के अन्तगंत 
श्रेक्टिस फॉर लेआउट आफ लाइब्रेरी केटालॉग (7/बलांट९ /श' /व०॥/ गी|##द्वाए ट्ा॑०2४०) 
एक मानक (४8707) प्रस्तुत किया. 


पठनीय ग्रंथ सूची 
(पएएशामरझार ए८०५))75४05) 
वृततांग्ा क्‍द्यातवातंड वात्राएजाीण), 2-बटवंटर /ए (वी ० वी/वाए. टवा/वा/ए8॥2 ८०4८९, 6४5९१ 
€0., प८ए ल्‍08], 967. 
5.7२, 7९ ७06७ तप, कटववीएड दा टव॥णाउर टमाफरबाबरधी९ उापधी। ०7/76 ८६[4/02४९ ८०६८९५, 
॥७०॥85$, ४४5५94॥9[॥47, 955, ए7- 257-263. 


अध्याय 20 


ग्रंथालय सूचीकरण के क्षेत्र में प्रगति 
(0200२855 वर पछा२&ए२४ (#7७.06096) 


] विकास 
(705५05,0?५ए००) 


ग्रंथालय-विज्ञान के क्षेत्र में सूचीकरण कोई नया शिल्प नहीं है, बल्कि यह अन्य प्राचीन 
शिल्पों में से एक है. परन्तु अब सूचीकरण की आधुनिक पद्धतियों में प्राचीन परम्परा का 
प्रभाव बहुत कम दीखता है. 850 के लगभग ग्रंथालयियों (॥9क्षांधा5) तथा अधि- 
कारियों (8707065) ने इस विषय पर गंभीरतापूर्वेक विचार प्रारम्भ किया. इस 
प्रकार आधुनिक सूचीकरण का इतिहास करीब सौ साल पुराना है. 20वीं शताब्दी के 
प्रारम्भ में कटर ((पां८०) ने यह भविष्यवाणी की थी कि “सूचीकरण का स्वणयुग” 
विभिन्‍न एजेमियों द्वारा मुद्रित काडे सूची सेवा के साथ समाप्त होगा. उनका यह भी 
अनुमःन था कि भविष्य में बहुत कम लोग इस विषय में रुचि लेंगे --क्योंकि इससे 
संबंधित समस्याएं बहुत कम रह जाएगी. परन्तु उनका अनुमान गलत साबित हुआ. 
950 के पूर्वार्ड से तो सूचीकरण तथा सूची संहिताओं में लोगों की रुचि बढ़ गई है. 
स्थिति में इतना शीघ्र परिवर्तेन हुआ है कि सूचीकार स्वयं विकास के नए चरण के साथ 
चलने में कठिनाई अनुभव कर रहे हैं. 
950 के बाद सूचीकरण के नियमों में अन्तर्राष्ट्रीय सहमति की ओर प्रयास किए 
गए और प्रयास किए जा रहे हैं. इस कार्य के लिए इफला ([,0) का योगदान बहुत 
हत्त्वपूर्ण है. इफला (इन्टरनेशनल फेडरेशन ऑफ लाइब्रेरी एसोसिएशन) द्वारा पेरिस 
में आयोजित 96] के (इण्टरनेशनल कॉन्फ्रेंस ऑन केटालॉमगिंग प्रिन्सीप्लस) सूचीकरण- 
सम्मेलन में संधार के प्रमुख सूचीकारों, सूचीकरण के अध्यापकों तथा इस विषय में 
रुचि रखने वाले अन्य व्यक्तियों ने भाग लिया था. इस सम्मेलन में सूचीकरण के 
सिद्धान्तों के प्रति लोगों की स्वीकृति आमतौर पर प्रकट हुई. इस सम्मेलन का प्रयास 
सूचोकरण की पढद्धतियों में एकरूपता लाने का था. सूचीकरण के इतिहास में यह सम्मे- 
लन एक प्रमुश्च सीमा-चिन्ह है. 
इस क्षेत्र में दूस री महत्त्वपूर्ण प्रमति---9 67 में एंग्लो अमरींकन केटालागिग रूल्स 
के दो संस्करणों (ब्रिटिश टेक्स्ट तथा नार्थ अमरीकन टेक्स्ट) का प्रकाशन है. यह संहिता 
अमरीकन लाइच्रेरी एसोसिएशन, लाइब्रे री ऑक कांग्रेस, लाइब्रेरी एसोसिएशन (ग्रेट 
ब्रिटेन) कनाडियन लाइब्रेरी एसोसिएशन के सामूहिक प्रयास का फल है. विश्व के सभी 
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बड़े ग्रंथालयों ने, विशेषत: अंग्रेजी भाषी देशों ने इस सूची संहिता को अपनाया है. 
ए एसी आर 2 एक महत्त्वपूर्ण उपलब्धि है. इसमें समन्वित अभिगम प्रदान किया गया 
है तथा सभी प्रकार की सामग्री-मुद्रित तथा अमुद्वित-के अभिलेख का महत्त्वपूर्ण आधार 
प्रस्तुत किया गया है. इसके आधार पर यह दावा किया गया है कि इससे सूचीकरण 
2वीं शताब्दी में पहुंच जायगी. 

रंगनाथनकृत सी सी सी में अनेक विशेषताएं हैं. प्रस्तुत संहिता आदर्शक सिद्धान्तों 
पर आधारित है. अंग्रेजी भाषा में वर्गीकृत सूची के लिए यह एक-मात्र सूची संहिता है, 
इसमें संयुक्त सूची के लिए विशेष नियम दिए गए हैं, श्यू खला-प्रक्रिया एक महत्त्वपूर्ण 
देन है--जिससे वर्ग संख्या से यांत्रिक विधि के रूप में विषय-शीर्षक प्राप्त किए जा सकते 
हैं. किन्तु इसमें अपुस्तकीय सामग्री के लिए नियमों का प्रावधान नहीं है. ग्रंथप रक 
सूचनाएं पूर्ण रूप से प्राप्त की जाएं-- इसका भी प्रावधान नहीं है. 

आधुनिक विकास के दृष्टिकोण से, इसमें संशोधन की आवश्यकता है. आई एस बी डी 
के प्रावधानों को भी सम्मिलित किया जाना चाहिए. अपुस्तकीय सामग्री के संबंध में 
भी नियमों का प्रावधान होना चाहिए. 

कम्प्यूटर आधुनिक विज्ञान की एक महत्त्वपूर्ण उपलब्धि है. ग्रंथालय क्षेत्र में इससे 
प्रगति आई है. सूचीकरण से क्षेत्र में भी इसका उपयोग हुआ है, जिसका उदाहरण मार्क 
प्रोजेक्ट (५७२८ ए0[००) है जिसके अन्तगंत यांत्रिक सुवाच्च आधार-सामग्री 
(7४ण०ां।०-९०३१४७७ 629) की रचना की गई. इससे ग्रंथालयियों को अच्छा अवसर 
मिला कि वे पारम्परिक सूचियों तथा सूचीकरण पद्धतियों का मूल्यांकन कर सकें. 

उपरोक्त विकास का सूची संहिताओं से बहुत महत्त्वपूर्ण संबंध है. इनको ध्यान में रख 
कर सूची संहिताओं में संशोधन करना होगा. 


2 समस्याएं 
(श्र0एछ8ा 705) 


ग्रंथालय सूची के प्रति व्यापक असंतोप झलकता है. भारत के लिए यह विशेष रूप से 
सच है. यद्यपि भारतीय ग्रंथालय-विज्ञान विभागों में सूचीकरण और वर्गीकरण के शिक्षण 
तथा प्रशिक्षण पर अत्यधिक बल दिया जाता है, फिर भी ऐसी स्थिति है ! तो क्‍या 
इसका अर्थ यह है कि हमारे प्रशिक्षण कार्यक्रम की आधारशिला कमजोर है ? या कार्यरत 
सूचीकारों के लिए सेवाकालीन प्रशिक्षण की व्यवस्था नहीं है ? या सूचीकरण की स्वस्थ 
परम्परा का अभाव है! इन प्रश्नों का उत्तर इतनी आसानी से नहीं दिया जा सकता. 
इन पर गहराई से विचार करने की आवश्यकता है. फिर भी सूचीकारों के प्रशिक्षण की 
विधि में कुछ सुधार आवश्यक है. सूचीकारों को विभिन्‍न स्तर के प्रशिक्षण की आवश्य- 
कता है जिससे वे विभिन्‍न प्रकार की समस्याओं को सुलझा सकें. इसके अतिरिक्त सूची - 
कारों को आधुनिक प्रबन्ध तकनीकों का भी उपयोग ग्रंथालय कार्य के लिए करना 
चाहिए. यह सही है कि सभी कोई सफल सूचीकार नहीं बन सकते. इसलिए कुछ ऐसा 
उपाय करना चाहिए जिससे आम सूचीकारों को लाभ हो सके. यदि सेन्‍्ट्रल रेफ्रेन्स 
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लाइब्रे री (थाधरब रिथटा०ा०० 7/9/49 ) (भारत) मुद्रित कार्ड सूची सेवा प्रदान करे 
तो समस्या का आंशिक समाधान हो सकता है. इससे भारतीय ग्रंथालयों में सूचीकरण 
का स्तर तो ऊंचा उठ ही सकता है. 

भारतीय परिवेश में तो हम यह भी नहीं जानते हैं कि पाठक कहां, कैसिै और किस 
सीमा तक सूची का उपयोग करते हैं. विभिन्‍न प्रकार के ग्रंथालयों में पाठक किस क्रम 
में सूची का उपयोग करते हैं---इस पर गहन अध्ययन की आवश्यकता है. 


3 प्रवृत्तियां 
(एए्ञार09) 

सूचीकरण के क्षेत्र में अधोलिखित प्रवृत्तियां (7०॥05) विशेष रूप से देखी जा सकती 
हैं. 

सूचीकरण व्यय में वृद्धि, सूचियों का विस्तार तथा अवशिष्ट (बकायी) (7०७5) 
पाठ्य-सामग्री की बहुलता से आज का ग्रंथालयी परेशान है. वह इसका सीधा समाधान 
प्रविष्टि के नियमों एवं वर्णन के सरलीकरण में ढूँढ़ता है. 

विकसित देशों में, जहां कमंचारियों का वेतन अधिक है, वहां कार्ड फाइल करने वाले 
कर्मचारियों को अधिक संख्या में रखने में कठिनाई हो रही है. इस स्थिति का सामना 
करने के लिए वहां पुस्तक सूची के मुद्रण के लिए कम्प्यूटर का प्रयोग किया जा रहा है. 
इन सूचियों को अद्यतन बनाए रखना आसान है तथा कम लागत में अनेक प्रतियां निकल 
जाती हैं. इन्हीं कारणों से संयुक्त सूची (पा/ंणा ०४४४।027०) के संकलन और मुद्रण के 
कार्य के लिए कम्प्यूटर का उपयोग किया जा रहा है. अब कुछ विकासशील देशों ने भी 
इस पद्धति को अपनाया है. 

कम्प्यूटर के उपयोग से ग्रंथपरक उपकरणों (७]0टटा479704 ॥005) में एक- 
रूपता, संक्षिप्तता तथा संगतता का प्रादुर्भाव हुआ है. इसलिए इधर कुछ वर्षों में अन्त- 
राष्ट्रीय ग्रंथथरक मानकीकरण के लिए अत्यधिक प्रयास किए गए हैं. सुचीकरण के क्षेत्र 
में एकरूपता प्राप्त करने का सबसे अच्छा प्रयास इण्डरनेशनल स्टेन्‍्डर्ड बिब्लियोग्राफिक 
डिस्क्रिपशन (वञालिाएबाणाब] $क्रातबात छ90श9०्ओंर 0०527७॥0०ा ८ [587) 
(आई० एस० बी० डी) है. 969 में. कॉपेनहेगेन ((०७०॥॥98०॥) में, इंटरनेशनल 
मिटिंग ऑफ केटालॉगिग एकक्‍्सपटेस [वशाव्याक्षांगार्ण ट्लाा४ ण॑ 0४४४०४०॥४ 
फक्फ़ुशा5०]00/7) के वकिंग ग्रुप (०7 87000) ने जो विस्तृत योजना तैयार 
की थी--उसी का प्रतिफल आई एस बी डी ([587)) है. इफला ([.«) की सूची- 
करण समिति (0ग्राणा।९८ जा ०थ4०४पा॥8) द्वारा 97 में इसे अंतिम रूप से 
प्रस्तुत किया गया. इस टेक्स्ट में आई एस बो डी के कार्य एवं उपयोग की स्पष्ट चर्चा है. 
ग्रंथपरक सूचनाओं के संचार के लिए भी इसका मुख्य रूप से सृजन किया गया है. 
विभिन्‍न स्रोतों में प्राप्त अभिलेखों (7000705) के निर्माण एवं उसके अन्तविनिमय 
(9०००॥8०) की संभावना इससे बढ़ गई है. भाषा की विभिन्‍नताओं के बावजूद अभि- 
लेखों के निवंचन (८ ए०४०6४०7) में सुविधा प्राप्त हुई है)! इतना ही नहीं, इन 
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अभिलेखों को यांत्रिक सुवाच्य रूप (ग्राइटाताधन८३१०४४ णिएा) में बदलना भौ 
आसान हो गया है. ग्रंथथ रक वर्णन में प्रयुक्त होने वाले तत्त्वों (॥७७॥5) उनके क्रम 
(०6७) एवं उनकी लेखन शैली (४० छा ज्ञांधा?) में इस मानक के उपयोग 
(४40270) से स्थिरता आती है. 

अनेक राष्ट्रीय ग्रंथसूचियों तथा कई संस्थाओं में उपरोक्त मानक (70270) का 
उपयोग होता है. आई एस बी डी ([587)) को अधिक आसानी से अपनाना संभव हो 
सका है क्योंकि इसमें प्रयुक्त होने वाले विरामचिन्ह फार्मेट, लेखन शैली आदि मार्क 
प्रोजेक्ट से संगतता रखते हैं---और इससे प्रलेख-विव रण के लिए एक मानक विधि प्राप्त 
हो जाती है. 

मार्क (१५२८) प्रोजेक्ट से पूर्ण लाभ प्राप्त करने के उद्देश्य से इसके फार्मेट को मूल 
अन्तर्राष्ट्रीय मॉड्यूल के रूप में स्वीकृत कर लिया गया है--यहू मानकीकरण की दिशा 
में एक महत्त्वपूर्ण कदम है. 

यह अनुभव किया जा रहा है कि पाठक प्रलेखों को विषय-क्रम में ही मांगते हैं. 
अर्थात्‌ विषय अभिगम की महत्ता बढ़ गयी है. इस कारण पाठक के विषय-अभिगम को 
संतुष्ट करने की नयी विधियां सामने आ रही हैं. पॉप्सी (2078) विधि काफी स्वेतो- 
मुखी है. इसका उपयोग अनेक कार्यों के लिए किया जा सकता है. खंड-शीर्षकों ((०&पपा८ 
॥०४०॥725) के लिए विषय-शीष्षकों के निर्माण में इसका उपयोग किया जा सकता है; 
वर्गीकृत सूची के लिए विषय-शीर्षकों का निर्माण भी इसके द्वारा किया जा सकता है; 
इसके अतिरिक्त सूचना उपयोजन (प्राणिशरक्षांणा 760]6ए४)) के कार्य में भी इसका 
उपयोग किया जा सकता है. इसका उपयोग कम्प्यूटर के लिए भी किया जा सकता है. 

प्रेसी (श२ए८[8 - ए6 5शए०० ०णा 6 प्ात०यंाढ 59अथ॥ग) अर्थात्‌ संरक्षित 
संदर्भ अनुक्रमणी करण प्रद्धति विषय शीर्षक निकालने की एक दूसरी पद्धति है. प्रेसी में 
मूल विषय के अवधारण को स्वीकार नहीं किया गया है. अनुक्रमणीकरण विधि के रूप 
में प्रेसी अब स्वीकृत हो चुकी है. ब्रिटिश नेशनल बिब्लियोग्राफी (8]५४) में प्रेसी विधि 
अपनायी गयी है. इसके अतिरिक्त अन्य अनुक्रमणीकरण पद्धतियों के लिए भी प्रयास 
जारी हैं जिन्हें आबश्यकतानुसार कम्प्यूटर के लिए भी उपयोगी बनाया जा सके. 


4 भविष्य 

(ण्एरएछ) 
सूचीकरण के इतिहास में हम पुनरावृत्ति पाते हैं. यह पुनरावृत्ति इस अर्थ में है कि सूची- 
कारों की प्रत्येक पीढ़ी ने पुरानी समस्या को ही नए ढंग से सुलझाने को कोशिश की हैं. 
वर्तमान स्थिति में नया संदर्भ है--केन्द्रीकृत एवं सहकारी सूचीकरण तथा सूचोकरण 

क्षेत्र में कम्प्यूटर का उपयोग, 

गत वर्षो में सूचीकरण पर जो नई सामग्री सामने आई हैं---उससे विषय की गति- 
शीलता परिलक्षित होती है. इन लेखों से यह ज्ञान होता है कि सूचीकरण का विषय 
संभावनाओं से भरपूर है. इस आधार पर यह आशा व्यक्त को जा सकती है कि 
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आगामी कुछ दर्शकों में यह विषय रूचिपूर्ण रहेगा. 

लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस का सहभागी सूचीकरण (४77९0 ८७००४णां।8) कार्यक्रम 
भी संभावनाओं से पूर्ण है. इस कार्यक्रम के अन्तगंत लाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस तथा उन 
राष्ट्रीय एजेंसियों के बीच जो राष्ट्रीय ग्रंथ सूची के संकलन में लगे हैं, सूचीकरण आधार- 
सामग्री का विनिमय होता है. इससे भविष्य के लिए आशा बंधती है. 

यों भविष्य के बारे में कुछ निश्चित रूप से नहीं कहा जा सकता--वह तो अनिश्चित 
है. परन्तु इतना संकेत तो अवश्य मिलता है कि कम्प्यूटर तथा मानक अस्तर्राष्ट्रीय ग्रंथ- 
परक विवरण (रद्यातक्षत वगाशियन्रांणाब 90॥6श्ञाब०४ 065०7७7०) के साथ 
यांत्रिक सुवाच्य ग्रंथप रक सूचना (॥80॥॥०-९३१३७।० छा00ट9ए०4! ग्राणिया4- 
धंणा) सूचीकरण के क्षेत्र में एक महत्त्वपूर्ण भूमिका निबाहेगा. इनकी आवश्यकताओं 
के अनुरूप ही सूची संहिता के नियमों को नये ढंग से बनाना होगा. 

हम स्वयं यह प्रश्न कर सकते हैं कि भारत जैसे विकासशील देशों में परम्परागत 
कार्ड सूची का क्‍या भविष्य होगा ? इसके उत्तर में यह कहा जा सकता है कि सूची का 
कार्ड स्वरूप अभी अनेक वर्षों तक जीवित रहेगा. निकट भविष्य में सूची का कोई भी 
भौतिक स्वरूप इसका स्थान ग्रहण कर सकेगा--इसकी संभावना नहीं है. 

ऐसी आशा है कि भविष्य में आने वाली सूची संहिताएं निश्चित उद्देश्यों ((०॥66 
००००४४८०५) और आदर्शक सिद्धान्तों (॥णग्राधथाए४० फ्ग्राटफरा८5३) पर आधारित 
होंगी--तथा उनमें आधुनिक पाठकों की आवश्यकताओं पर पूरा ध्यान दिया जाएगा, 
अब ऐसा प्रतीत भी होने लगा है. 

फिर भी बहुत कुछ शेष है जो संभव नहीं हो पाया है. कतिपय थूरोपियन देशों की 
प्राचीन परम्पराओं और अंग्रेजी भाषी देशों के बीच कुछ मदों पर स्पष्ट द्वन्द्द या मतभेद 
है, विशेषतया समष्टि लेखत्व (८0706 4प0ञमां9) के क्षेत्र में, सावंत्रिक सूची 
संहिता (प्राएश5कव ८॥००९४९ ००००) के संबंध में प्रयास किए जा रहे हैं इस 
प्रयास में आंग्ल-अमरीकी देशों का योगदान सराहनीय है. 


5 निष्कर्ष 
(00षटा एड्अ0 

सूचीकरण के क्षेत्र में ब्रिटिश या अमरीकी विचारधारा का प्रभाब विश्व के अधिकांश 
देशों पर पड़ा है, विशेषतया विकासशील देशों में यह प्रभाव तो इस सीमा तक पड़ा 
है कि नियमों को परिवर्तित या विधियों को संशोधित करने के स्थानीय प्रयास को 
भी सराहना की दृष्टि से नहीं देखा जाता हैं. किन्तु ऐसे विकासशील देशों को मात्र 
विचारों का निष्किय उपभोक्‍ता ही बन कर नहीं रहना चाहिए. ऐसा न हो कि आंग्ल- 
अमरीकी विचारधारा से दब कर यहां की प्रतिभा कुंठित हो जाए. 

भारत जैसे विकासशील देशों के लिए मात्र राजनेतिक स्वतंत्रता ही काफी नहीं है, 
बल्कि उन्हें विचारों के उपनिवेशवाद से भी मुक्त होना चाहिए, नहीं तो नव-उपनिवेशवाद 
(760-000०79।»॥) की छाया उन्हें घेरे रहेगी. दूसरे शब्दों में, राजनैतिक स्वतंत्रता 
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प्राप्त करने के बावजूद तीसरी दुनिया ((70 क०॥0) की स्थिति उपनिवेशवाद से 
बेहतर नहीं होगी. सूचीकरण के क्षेत्र में भी कहीं ऐसा न हो कि ग्रंथालय विज्ञान के 
विद्वतृजन बाहरी विचारधाओं का स्वागत करते रहें और स्थानीय समस्याओं से आंख 
मूंद लें. सिद्धांत रूप में यह बात ठीक हूँ कि सूचीकरण के सिद्धांतों का सावंत्रिक 
वैधता (णाांए्थ5४ एथांधाए) है, परन्तु स्थानीय समस्याओं के लिए स्थानीय हल 
ढूंढना भी उतना ही सत्य हैं. उदाहरणार्थ, अभी हम कम्प्यूटर के उपयोग के संबंध में 
जितनी चाहें, बहस कर लें पर क्या सूची कारों की वर्तमान पीढ़ी भारत में इसका उप- 
योग कर भी पायेमी---यह संदिग्ध है. स्थानीय और विश्वव्यापी आवश्यकताओं के बीच 
संतुलन रखना आवश्यक है. रंगनाथन ने सूचीकरण के क्षेत्र में ऐसा ही संतुलन बनाये 
रखने का प्रयास किया था. इसका सबसे पच्छा उदाहरण क्लासोफाइड केटालाग कोड 
(८67/#८4 ८०/८४/०४५० ८०४८) है. रंगनाथन के प्रति हमारी सर्वोत्तम श्रद्धांजलि यही होगी 
कि हम उनके द्वारा स्थापित परम्परा को भारत में और भागे बढ़ायें. 
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व्यक्ति बनाम समष्टि निकाय 74-77 
व्यक्ति बनाम सम्मेलन 89 
व्यष्टिकरण 202 
व्यष्टिकरण का सूत्र, देखिए सूत्र, 
व्यष्टिकरण 


शब्दकोशीय सूची 
बनाम वर्गीकृत सूची 33-36 
परिभाषा 30 
शब्द-प्रति-शब्द 224,230 
शाप (छ & $॥%9) 63 
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शासन के अंग 8]-87 
शासन समष्टि लेखकत्व |77-]87 
शीफ सूची 2-25 
शीर्षक का वरण ]50-5] 
श्रंखला अनुक्रणणीकरण, देखिए श्यू खला 
प्रक्रिया 
श खला प्रक्रिया 78-96 
अन्विष्ट शीषंक का उपसूत्र 33 
उपयोग 79 
वर्गनिर्देशि प्रविष्टियां 83-87 
वर्गीकरण प्रणाली 79 
आुंखलांग या कड़ी खोजने की विधि 80- 
82 
शेरा (॥255० पर 88९9) 26 
शेल्फ सूची 33 
शोध ग्रंथालय 38,234 


संक्षिप्त आख्या पृष्ठ 55 
संगठन के प्रकार 23-232 
संगतता का उपसूत्र, देखिए उपसूत्र, 
संगतता 
संदर्शिकाएं 236-238 
संयुक्त कुलनाम 26-27 
संयुक्त लेखकत्व 43, 47,257 
संयुक्त सूची 249-254 
उदाहरण 253 
काय्ये 249 
परिभाषा 2, 249 
संकलन काय 249-253 
संरक्षित संदर्भ अनुक्रमणीकरण पद्धति, 
देखिए प्रेंसी 
संस्करण 59 
संस्था समष्टि लेखकत्व ]94-205 
सममिति का सूत्र, देखिए सूत्र, सममिति 
समष्टि निकाय 


परिभाषा 6]-62 

समष्टि लेखकत्व 6-205 
अवधारणा का विकास 63- 64 
परिभाषा 6-62 
भौगोलिक नाम 73 
विधि प्रकाशन 7-73 
शासन ]77-87 
संस्था 94-205 


सम्मेलन, अधिवेशन, सभाएँ आदि 
87-94 
सम्मेलन के लिए प्रतिनिधिमंडल 
489-90 
सम्पू्ण शासन समष्टि लेखकत्व 
79-8] 


सरलीकृत सुचीकरण 257-258 
सर्वेदर्शी सूचक 9 
सर्वपारगामी अनुवर्णीकरण 222-224 
सहकारी सूचीकरण 248-253 
सहभागी सूचीकरण 245, 248, 274 
सहायक सामग्री 267 
सांख्यिकी 240-24व 
सावंजनिक ग्रंथालय 39, 65, 234 
सावंत्रिक सूची संहिता 274 
सिक्‍्ख नाम 2] 
सिद्धांत 

परिभाषा 27 

परिसरण 46-47 

स्थान विभिन्‍नता 45-46 
सिनकनकास (66०४७ )श आंएक्ा- 

]85) 253 

सियसे लिस्ट 72-77 

उद्देश्य 72 

उपविभाजन 74 

एकरूपता 74 

प्रविष्टियाँ 72-73 


विशिष्ट प्रविष्टि 73 
संगतता 74 
संशोधन 74 
सियसे लिस्ट ऑफ सब्जेक्ट हैडिग्स 
72-77, 254, 257 
सीसीसी 
आदर्शक सिद्धांत 25-]47 
छम्मनामधारी कृतियाँ 52-58 
नाम परिवर्तन 58-6 
प्रविष्टियाँ 48-53, 32-33 
भौगोलिक नाम ]73 
मुख्य विशेषताएँ 0-03 
लेखकत्व के संबंध में इन्द्र [73-77 
विधि प्रकाशन 7-73 
विवाहित स्त्री [5-52 
व्यक्तिगत नाम 206-220 
संयुक्त लेखकत्व 6-205 
शीषंक का वरण 50-5] 
शुंखला प्रक्रिया 78-88, 33 
सी सी सी तथा ए ए सी आर; एक 
तुलनात्मक अध्ययन, देखिए ए ए सी 
आर तथा सी सी सी; एक तुलनात्मक 
अध्ययन 
सीमित सूचीकरण 256-26 
सूचना का परिमाण, देखिए वर्णनात्मक 
सूचीकरण 
सूचना के स्रोत 54-56 
सूचना सेवा 245 
सूची, देखिए ग्रंथालय सूची 
सूची का अभिकल्पन 235-236 
सूची का आन्तरिक स्वरूप, देखिए सूची 
के प्रकार 
सूची का वाह्म स्वरूप, देखिए सूची का 
भौतिक स्वरूप 
सूची के उपयोग के लिए अनुदेश 238 
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सूची के प्रकार के संबंध में निणंय 234 
सूची के लिए योजना 233-236 
सूची तथा वर्गीकरण में सहजोविता 
262-265 
सूची संदर्शिाकाएँ, देखिए संदर्शिकाएँ 
सूची संहिता अपनाने के संबंध में निर्णय 
234-23 5 
सूची संहिता का अभिन्‍्यास 266-269 
सूची संहिता का विकास 97-24 
सूचीकरण 
इतिहास 97-24 
सूचीकरण, केन्द्रीकृत, देखिए केन्द्रीकृत 
सूचीकरण 
सूचीकरण का भविष्य 273-274 
मूचीकरण की लागत में कमी 24-24 2 
सूचीकरण विभाग-संगठन 23-242 
सूचीकरण सिद्धांतों पर अन्तर्राष्ट्रीय 
सम्मेलन 9, 6, 04, 09-0, 
25, 270 
सूचीकार 
परिभाषा 3 
सूचीकार के उपकरण 240 
सूचीकार के गुण 233-34 
सृत्र 
ग्रंथालय विज्ञान 43 
निरवंचन 43 
निष्पक्षता 43-44 
परिभाषा 27 
मितव्ययिता 44-]45 
सममिति 47 


सेन्ट्लू. रेफ्रेंस लाइब्रेरी (भारत) 
27]-272 
सेवा-प्रधान ग्रंथालय सूची 
परिभाषा 2 


स्ट्राउट (एप क्पशाला 07) | 
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स्थायित्व का उपसूत्र, देखिए उपसूत्र, हिन्दू नाम 208-2] 
स्थायित्व 
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